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1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROGRAMIE I PODRECZNIKU

Program Wspétpracy Transgranicznej INTERREG V-A Polska-Stowacja 2014-2020, zwany dalej programem, zostat

zatwierdzony przez Komisje Europejska w dniu 12 lutego 2015 r.t

Program jest realizowany w ramach celu ,Europejska Wspodtpraca Terytorialna” polityki spdjnosci UE, jako
kontynuacja instrumentdéw UE wspierajgcych polsko-stowacky wspdtprace transgraniczng, tj. programoéw
przedakcesyjnych PHARE, inicjatywy INTERREG oraz realizowanego w latach 2007-2013 Programu Wspodtpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka. W poréwnaniu z poprzednimi latami, program
w perspektywie finansowej 2014-2020 wyrdznia sie znaczng koncentracjg tematyczng oraz zasadg zorientowania
na rezultaty. Dla beneficjentéw oznacza to wezszy i bardziej precyzyjnie opisany zakres dziatan mozliwych do
dofinansowania oraz wiekszg odpowiedzialnos$¢ za osiggniecie zaktadanych wskaznikéw produktu, ktére majg by¢

efektem zrealizowanych projektow.

Schemat 1 Osie priorytetowe i cele szczegdétowe programu

Program INTERREG V A Polska-
Stowacja
2014-2020

05 priorytetowa 1.
Ochronairozwdjdziedzictwa
przyrodniczegoi kulturowegoobszaru
pogranicza

05 priorytetowa 2. Zrownowazony
transport transgranizny

Cel szczegdtowy 1. Zwickszenie
poziomu Zrownowazonego
wykorzystania dziedzichwa

kulturowego
i przyrodniczego przez odwiedzajgcych
i mieszkancow

Cel szczegotowy 2. Zwiekszanie
maobilnosci transgranicznej poprzez
usprawnienie potaczen
transgraniczriych

0% priorytetowa 3. Rozwdj edukacji
transgranicznej
i uczeniasie przez cale 2ycie

Cel szczegotowy 3. Zwiskszanie
dostepnoscitransgranicznej obszaru
POgranicza poprzez rozwgj transportu
multimodainego

Cel szczegotowy 4. Poprawa jakosci
transgraniczne] edukacji
specjalistyczne]

i zawodowej

1Decyzjg KE z dnia 12 lutego 2015 r., nr C(2015) 889 zatwierdzajgca niektére elementy programu wspétpracy ,Interreg V-A Polska-Stowacja” do
wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska Wspdtpraca Terytorialna” w Polsce i na Stowacji, tekst
programu jest dostepny na stronie internetowej programu (http://www.plsk.eu).
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Program jest wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR). Catkowita
kwota srodkéw EFRR alokowanych na lata 2014-2020 to 154 988 723,00 euro. Wspodtfinansowanie udzielane jest
w formie bezzwrotnej dotacji, na zasadzie refundacji poniesionych wydatkéw. Wspdtfinansowanie ze srodkéw
EFRR wynosi maksymalnie do 85% kosztéw kwalifikowalnych projektu. Pozostate srodki zapewniane sg przez
partnerow projektéw jako tzw. wspétfinansowanie krajowe. W przypadku partneréw polskich sg to srodki wtasne.
W przypadku partneréw stowackich sg to srodki wtasne i wspétfinansowanie z budzetu panistwa RS. Poziom
wspotfinansowania z EFRR moze byé zmniejszony w przypadku projektéw podlegajacych zasadom pomocy
publicznej lub generujacych przychody.

Partnerami projektu dofinansowanego w ramach programu mogg by¢ instytucje, ktdrych podstawowg
dziatalnoscia nie jest dziatalno$¢ o charakterze komercyjnym, np. organy administracji rzgdowej i samorzgdowej,
ich zwigzki i stowarzyszenia, jednostki ustanowione przez panistwo lub samorzad w celu zapewnienia ustug
publicznych, instytucje systemu oswiaty i szkoty wyzsze, jednostki naukowe, organizacje pozarzadowe
non-profit, Europejskie Ugrupowania Wspodtpracy Terytorialnej, koscioty i zwigzki wyznaniowe, placowki
ksztatcenia zawodowego. Liste kwalifikowalnych wnioskodawcédw w programie zawiera zatgcznik nr 1.

Program udziela dofinansowania wytacznie projektom wpisujgcym sie w jego cele, realizowanym w obszarze
wsparcia programu, tj. w okreslonych regionach przygranicznych po obu stronach granicy polsko-stowackiej lub
majgcym znaczgce oddziatywanie na obszar wsparcia po obu stronach granicy. Ponizszy schemat i mapa wskazujg
obszar wsparcia programu?.

Schemat 2 Obszar wsparcia programu w podziale na powiaty (RP) i okresy (RS)

Panstwo .
. Rzeczpospolita Polska
cztonkowskie posp
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NUTS 3 ski
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2Nomenklatura Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych jest zgodna z Rozporzadzeniem Rady Ministréw Rzeczpospolitej Polskiej z dnia
14 listopada 2007 r. (Dz. U. 2007 Nr 214, poz. 1573, z pdin. zm.), przygotowanym na podstawie rozporzgdzenia (WE) nr 1059/2003 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 26 maja 2003 r. w sprawie ustalenia wspolnej klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) (Dz.
Urz. UE. L 154 7 21.06.2003).
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Partner wiodacy i partnerzy projektu co do zasady powinni pochodzi¢ z obszaru kwalifikujgcego sie w programie,
ale mogag tez pochodzi¢ spoza tego obszaru, o ile ma to uzasadnienie z punktu widzenia celdw projektéw oraz o ile
projekt realizowany jest na obszarze wsparcia lub przynosi mu korzys¢. Udziat wydatkéw realizowanych poza
obszarem wsparcia (w uczestniczacych panstwach cztonkowskich lub w innym panstwie cztonkowskim lub poza
UE) wynosi maksymalnie 20% w stosunku do alokacji EFRR programu i jest dopuszczalny jedynie w przypadku, gdy
wydatki takie pozytywnie wptywajg na obszar wsparcia oraz spetniajg wszystkie pozostate wymogi programowe.

Mapa 1 Obszar wsparcia programu
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Program oferUJe wsparcie dla

1) projektow standardowych— wybieranych w drodze konkursu zwanego naborem wnioskéw.
W ramach projektéw standardowych mogg by¢ realizowane projekty tréjstronne, tj. z partnerem
czeskim - zasady dotyczace projektow tréjstronnych sg zawarte w zatgczniku nr 15;

2) projektow flagowych — wybieranych w drodze dwuetapowego konkursu, sktadajgcego sie z naboru
na koncepcje projektédw flagowych, a nastepnie naboru na petne wnioski projektowe, w ktédrym
uczestnicza wytacznie zatwierdzone koncepcje projektow flagowych;

3) projektéw parasolowych — sktadanych w ramach konkursu zamknietego dla osi 1 Ochrona i rozwdj
dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza oraz osi 3 - Rozwdj edukacji
transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie. Projekty parasolowe mogg by¢ realizowane wytgcznie
przez euroregiony w Polsce (Tatry, Beskidy, Karpacki) oraz Wyisze Jednostki Terytorialne na
Stowacji (Preszowski Kraj Samorzadowy, Zylinski Kraj Samorzadowy) i stuzg wdrazaniu
mikroprojektéw w ramach Funduszu Mikroprojektéw wyodrebnionego z budzetu Programu;
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4) mikroprojektow, uzyskujacych dofinansowanie w ramach naboréw przeprowadzanych przez
euroregiony w Polsce (Tatry, Beskidy, Karpacki) oraz Wyzsze Jednostki Terytorialne na Stowacji
(Preszowski Kraj Samorzadowy, Zylinski Kraj Samorzadowy). Nabory na mikroprojekty sa
przeprowadzane jako element realizacji tzw. projektu parasolowego, o ktéorych mowa w pkt. 3 wg
zasad opisanych w zatgczniku nr 14, Zasady specyficzne dla projektéw parasolowych”.

Podrecznik opisuje w sposdb szczegdtowy zasady realizacji projektéw w ramach programu, zawiera informacje
praktyczne dla wnioskodawcéw (do zastosowania na etapie formutowania propozycji projektowych)
i beneficjentdw programu (do wykorzystania w trakcie realizacji projektu).

Reguty opisane w podreczniku obowigzujg co do zasady, w odniesieniu do wszystkich projektéw objetych
dofinansowaniem na podstawie decyzji Komitetu Monitorujacego (KM), tj. projektéw standardowych, projektéw
flagowych i projektow parasolowych. Ze wzgledu na specyfike projektéw parasolowych, dodatkowe zasady
obowigzujgce te projekty wyszczegdlnione sg w zatgczniku nr 14.

Zmiany®w tresci Podrecznika oraz w tresci nastepujacych zatgcznikdw do Podrecznika: nr 9 (kryteria oceny wniosku
o dofinansowanie), nr 14 (Zasady specyficzne dla projektéw parasolowych) wymagajg zatwierdzenia przez Komitet
Monitorujgcy. Zmiany w tresci pozostatych zatgcznikow do Podrecznika oraz w tresci zatacznikdw do Zasad
specyficznych projektow parasolowych zatwierdza 1Z w porozumieniu z IK. Informacje o kolejnych aktualizacjach
zawarte sg w zatgczniku Rejestr zmian podrecznika i podawane do wiadomosci na stronie internetowej Programu
oraz poprzez informacje przekazang pocztg elektroniczng przez WST do partneréw wiodgcych zakontraktowanych
projektow.

2. DZIALANIA KWALIFIKOWALNE W RAMACH PROGRAMU

Ponizszy opis jest uszczegdtowieniem typow dziatan kwalifikujgcych sie do dofinansowania w programie, ktére
zostaty zawarte w zatwierdzonym przez KE dokumencie programowym

Wszystkie dziatania muszg miec charakter transgraniczny. Dziatania powinny by¢ odpowiednio umotywowane oraz
powigzane ze sobg logicznie w ramach projektu. Szczegdlnie pozgdane sg dziatania wynikajgce ze wspdlnych,
dtugofalowych koncepcji, umoéw wspdtpracy. Szczegdlnego uzasadnienia wymagajg zaplanowane w projekcie
dziatania inwestycyjne — powinny one stanowi¢ spdjng catos¢ zaréwno w zakresie oddzielnych czesci
inwestycyjnych realizowanych przez partneréw projektu jak i w logiczny sposdb taczy¢ sie z pozostatymi zadaniami
merytorycznymi.

W przypadku dziatan inwestycyjnych wnioskodawcy beda proszeni o ztozenie, wraz z wnioskiem o dofinansowanie
projektu, aktualnej dokumentacji technicznej projektu, kosztorysow oraz wymaganych prawem zezwolen.
Dokumenty te muszg odpowiadac¢ zakresowi inwestycji w projekcie oraz stanowi¢ podstawe wyliczenia wartosci
budzetéw poszczegdlnych partneréw (w czesci inwestycyjnej). W przypadku prowadzonych na szerszg skale

3Zmieniona wersja podrecznika obowigzuje w catosci w odniesieniu do partneréw, ktérzy rozpoczng realizacje projektu po dacie zmiany.
W odniesieniu do partnerdw, ktorzy sg w trakcie realizacji projektu, zmiany obowigzujg odpowiednio, na przyktad:
—  jesli zmiana dotyczy zasad ponoszenia wydatkow — zasady obowigzywania zmiany okreslono w rozdziale 4 ,Wydatki kwalifikowalne
w ramach programu”,
—  jesli zmiana dotyczy zasad sprawozdawczosci, w tym wzordw raportéow stosowanych w programie - obowigzek stosowania nowych
wersji dokumentow obowigzuje od okresu sprawozdawczego nastepujacego po dniu wprowadzenia zmiany,
—  jesli zmiana dotyczy ogdlnych zasad, termindw, formularzy — obowigzuje najszybciej jak to mozliwe do zastosowania od wprowadzenia
zmiany.
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dziatan, w ramach programu mozliwe jest sfinansowanie jedynie tej czesci dziatan projektu, ktéra w bezposredni
sposéb przyczyniaé sie bedzie do osiggniecia celéw programu.

2.1 Os priorytetowa 1. Ochrona i rozwoj dziedzictwa przyrodniczego i
kulturowego obszaru pogranicza

ZASADY Dziatania ukierunkowane s3 na zapewnienie wspdlnej ochrony, wzmocnienia i rozwoju
OGOLNE dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego (zaréwno materialnego, jak i niematerialnego) oraz
skutecznego i zréwnowazonego wykorzystania dziedzictwa celem podniesienia poziomu
atrakcyjnosci pogranicza.

Najistotniejszym elementem projektéw oraz dziatan (w tym inwestycyjnych) realizowanych
w ramach niniejszej osi bedzie stworzenie wspdlnych, trwatych produktéw opartych
0 dziedzictwo kulturowo-przyrodnicze, przyczyniajacych sie do jego ochrony, promocji lub
rozwoju.

Rezultaty projektéw powinny utrzymac sie zaréwno w okresie trwatosci jaki generowac
potencjat rozwojowy w przysztosci. W przypadku projektow dotyczacych produktéw
turystycznych, bedg to produkty wspdlne, polsko-stowackie, trwate i powodujgce lepsze
wykorzystanie dziedzictwa kulturowo-przyrodniczego

Maksymalny okres realizacji projektow: 24 miesigce.
Minimalna wartos¢ dofinansowania z EFRR: 200 tys. euro.
Maksymalna wartos¢ dofinansowania z EFRR: 5 mIn euro.

W nawigzaniu do art. 3 pkt. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1301/2013, maksymalna wartos$¢ inwestycji realizowanej w ramach programu nie moze
przekroczy¢ kwoty 5 min euro.

W przypadku projektédw objetych zasadami pomocy publicznej poziom dofinansowania ustalony
zostanie zgodnie z zatwierdzonym programem pomocowym.

ZASADY Dziatania inwestycyjne powinny prowadzi¢ do stworzenia wspdlnych, transgranicznych
OGOLNE produktéw promujgcych dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze.

DLA

DZIALAN Realizowane w ramach projektédw inwestycje powinny byé przeznaczone na cele publiczne.

Z ZAKRESU Efekty projektéw zawierajgcych inwestycje powinny réwniez pobudza¢ do aktywnosci
INFRASTRU gospodarcze;j.

-KTURY

W ramach uzasadnienia dziatan inwestycyjnych powinny byé wykazane w jasny i czytelny
sposéb zaréwno ich funkcje uzytkowe jak i bezposrednie zastosowanie w celu zachowania,
promocji, ochrony oraz rozwoju wspélnego dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego.
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Infrastruktura rekreacyjna moze by¢ dofinansowana wyfacznie jako uzupetnienie
transgranicznych szlakow, np. punkty widokowe, badzZ jako zapewnienie wygodnego do nich

dotarcia, np. parkingi.

Ze wzgledu na fakt, ze dofinansowanie ze $rodkdw publicznych powinno dotyczy¢ najlepszych
inwestycji o okreslonych cechach i najwyzszej jakosci, rekomenduje sie zastosowanie przez
beneficjentéw formuty konkurséw architektonicznych, architektoniczno-urbanistycznych
i urbanistycznych w celu wytonienia najlepszego projektu koncepcyjnego na realizacje czesci

inwestycyjnej projektu.

Nie ma mozliwosci finansowania dziatan majgcych na celu stworzenie lub polepszenie bazy
hotelowo-gastronomicznej oraz infrastruktury, ktdrej przeznaczeniem jest prowadzenie
dziatalnos$ci gospodarczej lub spoteczno-edukacyjnej np. hoteli, pensjonatéw, schronisk,
restauracji, zaplecza gastronomicznego, boisk, hal sportowych stanowigcych czes¢ placowek

o$wiatowych, doméw kultury.

ZASADY W przypadku projektéw wspdtpracy miedzy instytucjami oraz pozostatych dziatan miekkich
OGOLNE niezbedne jest, aby tworzone wspdlne dziatania:
DLA
DZIALAN - generowaty poprzez wspotprace polsko-stowacky wartosé¢ dodang niedostepng
7 ZAKRESU w prz‘yp?dku realizowania danych dziatarn oddzielnie przez kazdy z tych
. podmiotéw,
WSPOtPRA
cY - wpisywaty sie w szerszg strategie dziatania danych instytucji,
— miaty realne szanse na kontynuacje lub rozwiniecie w postaci nowych inicjatyw
po zakonczeniu danego projektu.
Ww. warto$¢ dodana projektu powinna by¢ odzwierciedlona we wskaznikach produktu
realizowanych przez projekt, np. dot. nowych standardéw, nowych e-produktéw, czy nowych
dziatan promujacych dziedzictwo.
W przypadku projektéw dot. wspétpracy nie bedzie wystarczajgca realizacja jedynie wskaznika
nr 1.9 Liczba organizacji uczestniczqcych w transgranicznych projektach na rzecz dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego. Efektem projektu nie moze byé wytacznie wspodtpraca
organizacji.
ZASADY W ramach dziatan edukacyjnych z zakresu ochrony dziedzictwa przyrodniczego
OGOLNE i kulturowego oraz z dziedziny zarzadzania ryzykiem i bezpieczeAstwem nie przewiduje sie
DLA finansowania infrastruktury oraz zaplecza sprzetowego stuzgcego do prowadzenia dziatan
DZIAtAN edukacyjnych np. remontu szkét, remiz strazackich, zakupu wozéw specjalistycznych itp. Zakup
Z ZAKRESU | wyposazenia mozliwy jest wytgcznie w przypadku gdy jest to niezbedne do realizacji celéw
EDUKACII projektu, przy czym moze on stanowi¢ jedynie element uzupetniajacy projektu, nie moze byc

wiodgcym dziataniem w projekcie, ani pod wzgledem rzeczowym, ani pod wzgledem
finansowym.

ZASADY SPECYFICZNE DLA POSZCZEGOLNYCH TYPOW DZIAtAN W OSI 1.
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Typ dziatan | Budowa lub modernizacja transgranicznej infrastruktury rekreacyjnej w poblizu instytucji
kultury, zabytkéw, parkéw krajobrazowych i narodowych stanowigcych czes¢
transgranicznych szlakéw turystycznych (np. utworzenie nowych oraz modernizacja juz
istniejacych transgranicznych szlakéw turystycznych: Sciezek rowerowych, pieszych szlakow
turystycznych, szlakéw przyrodniczo-krajobrazowych i zielonych szlakéw greenways,
tematycznych szlakéw kulturowych i zwigzanej z nimi infrastruktury, punktéw widokowych,
punktow ,,Parkuj i jedZ”, miejsc parkingowych blisko sciezek i szlakdw oraz transgraniczna
integracja sciezek itp.).

Zasady specyficzne

Pod pojeciem obiektu dziedzictwa kulturowego rozumie sie integralng czes¢ tego obiektu trwale z nim
powigzang fizycznie lub funkcjonalnie, ktérej utrata lub zniszczenie dewaluuje kulturowg wartos$¢ obiektu. Do
elementow takich zalicza sie np. matg architekture towarzyszgcg obiektom kulturowym, elementy detalu
architektonicznego, wyposazenie obiektdw nawigzujgce do kultury, tradycji lub historii, czesci zabytkow
ruchomych, zagospodarowanie otoczenia nawigzujgce do tradycji, kultury lub historii itp.

Poprzez transgraniczne szlaki turystyczne rozumiane sg wytyczone w terenie trasy, ktérych przynajmniej
fragment biegnie przez granice miedzy Polskg i Stowacjg lub po linii granicy i umozliwia przemieszczanie sie
turystow rdznych narodowosci (np. dzieki miedzynarodowym oznaczeniom), stuzgce do odbywania
wycieczek, wyposazone w urzgdzenia informacyjne, ktére zapewniajg bezpieczne i spokojne ich przebycie
turyscie o kazdej porze roku i w kazdych warunkach pogodowych, o ile szczegétowe wymagania nie stanowig
inaczej (np. okresowe zamykanie w przypadku niekorzystnych warunkéw pogodowych lub ze wzgledéw
przyrodniczych na terenach chronionych).

Wytyczone po obu stronach granicy szlaki muszg sie faczy¢ ze sobg bezposrednio lub stanowié czes¢ wiekszej
spojnej sieci szlakdw. Ponadto, szlaki muszg tgczy¢ po obu stronach granicy miejsca dziedzictwa kulturowego
lub przyrodniczego. Przyktadowe rodzaje szlakdw turystycznych: piesze oraz Sciezki spacerowe, przyrodnicze
i dydaktyczne, narciarskie, rowerowe, kajakowe, jezdzieckie®.

Infrastruktura rekreacyjna powinna stanowi¢ uzupetnienie opisanych powyzej szlakow (np. punkty
widokowe), zapewnia¢ do nich wygodne dotarcie (np. parkingi, tzw. ,Parkuj i jedz”), zwieksza¢ ich
atrakcyjnos¢ dla réznorodnych potrzeb. Dofinansowanie parkingdw uzaleznione bedzie od wykazania ich
dominujgcego wykorzystania przez turystow oraz bezposredniego negatywnego wptywu braku parkingu na
wykorzystanie potencjatu turystycznego danej lokalizacji.

Jako dziatanie uzupetniajgce przewidziano dofinansowanie budowy lub modernizacji ostatnich, niewielkich
odcinkéw drég prowadzacych bezposrednio do obiektéw dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego.
Jednak takie dziatania nie mogg by¢ gtdwnym celem projektu i mogg by¢ realizowane wytacznie jako
uzupetnienie do gtdwnego celu. Wydatki na to dziatanie mogg stanowié jedynie niewielki udziat w strukturze
budzetu zadania danego partnera projektu.

4W przypadku dziatan zwigzanych ze znakowaniem szlakdw poprzez znaki umieszczane na drzewach, rekomendowang do stosowania dobrg
praktyka jest stosowanie znakdw malowanych, przy uzyciu farb nietoksycznych dla drzew, nie mozna stosowac oznaczen przybitych do drzew
gwozdziami.
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Typ dziatan | Wspdlne transgraniczne projekty w zakresie odnowy i prac konserwatorskich, modernizacji
obiektow dziedzictwa kulturowego znajdujgcych sie na transgranicznych szlakach
turystycznych, w tym w zakresie efektywnosci energetycznej

Programy wspétpracy miedzy instytucjami, w tym wzajemna wymiana zabytkéw ruchomych
i muzealiow (np. wystawy tymczasowe, objazdowe, wspdlne systemy biletowe).

Zasady specyficzne

W ramach dziatania dofinansowane beda obiekty (np. obiekty architektury drewnianej, obiekty muzealne
etc.), ktorych modernizacja bedzie miata korzystny wptyw na lokalny wzrost atrakcyjnosci regionu pogranicza
(po obu stronach granicy), przyczyni sie do stworzenia lub rozszerzenia wspdlnej oferty kulturowo-
przyrodniczej pogranicza oraz do rozwoju lub promocji tego obszaru. Przewiduje sie rowniez tworzenie
wspdlnych procedur w zakresie wspdlnych dziatan w dziedzinie zarzadzania ryzykiem i bezpieczeristwa
prowadzgcych do lepszej ochrony wspdlnego dziedzictwa, przyktadowo:

- przygotowanie nowych, aktualizacja lub wdrazanie obowigzujagcych uméw i porozumien
w zakresie zarzgdzania kryzysowego oraz rozwigzywania sytuacji nadzwyczajnych,

- przygotowanie wspdlnych lub harmonizowanie istniejgcych planéw operacyjnych, planéw
kryzysowych oraz procedur w zakresie zarzgdzania kryzysowego, w tym niezbednych do tego
narzedzi i dziatan (dziatalno$¢ komisji miedzynarodowych, wspdlnych zespotéw roboczych
zajmujgcych sie wspotpracg w zakresie bezpieczeristwa i inne),

— inne dziatania systemowe na rzecz poprawy ram dla wspdlnych procedur w zakresie
prewencji, monitoringu, reagowania i usuwania skutkéw sytuacji kryzysowych.

Typ dziatan | Nawigzanie i rozwdj transgranicznej wspotpracy miedzysektorowej na rzecz dziedzictwa
obszaru pogranicza pomiedzy podmiotami takimi jak m.in.: $Srodowisko akademickie,
instytucje kultury, samorzady, organizacje pozarzadowe, parki narodowe i krajobrazowe
(np. wspotpraca akademicka miedzy uczelniami wyzszymi oraz osrodkami naukowymi
i spotecznymi w zakresie zachowania i ochrony transgranicznych zasobéw kulturowych
i przyrodniczych: zintegrowane projekty w regionie pogranicza, organizacja tematycznych
konferencji, seminariow i warsztatow, wspoétpraca instytucji i promocja wspoélnych dziatan na
rzecz ochrony zasobow przyrodniczych, w tym m.in. ochrona réznorodnosci biologicznej).

Zasady specyficzne

Dziatania transgraniczne podejmowane przy wspodfpracy partneréw z polsko-stowackiego pogranicza lub
majace na celu ochrone lub promocje wspdlnych dla obszaru pogranicza zasobow kulturowych
i przyrodniczych.

Istotg wspotpracy powinna byc jej trwatosé, tj. mozliwosc jej kontynuacji po zakonczeniu realizacji projektéw,
mozliwos¢ wypracowania mierzalnych i trwatych produktéw zawigzanej wspdtpracy, np. wypracowania
rozwigzan, ktére bedg mogty na dalszym etapie wspodtpracy znalezé praktyczne zastosowanie.
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Typ dziatan | Opracowanie i wdrazanie wspdlnych transgranicznych standardéw i wytycznych
w zakresie ochrony i zachowania dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego.

Zasady specyficzne

W przypadku dziatan polegajacych na opracowaniu i wdrozeniu wspdlnych transgranicznych standardéw lub
wytycznych w zakresie ochrony i zachowania dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego, szczegdlny nacisk
potozony bedzie na praktyczne ich zastosowanie (cze$¢ wdrozeniowa).

Typ dziatan | Dziatania na rzecz integracji transgranicznej i budowania wspdlnej tozsamosci poprzez
np. skoordynowane programy/inicjatywy edukacyjne obejmujace zajecia poswiecone

dziedzictwu historyczno-kulturowemu i ekologii oraz sport i kursy jezykowe.

Zasady specyficzne

W przypadku tego rodzaju dziatan kluczowa jest realizacja wskaznika nr 1.5 Liczba ,,miekkich” dziatan
transgranicznych promujqcych dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze pogranicza. Wskaznik nr 1.9 Liczba
organizacji  uczestniczqcych w  transgranicznych projektach na rzecz dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego powinien by¢ stosowany wytgcznie jako wskaznik dodatkowy do ww. wskaznika dot. dziatan
promujacych dziedzictwo pogranicza.

Typ dziatarn | Wspdlna transgraniczna promocja poswiecona dziedzictwu kulturowemu i przyrodniczemu
terenu pogranicza (np. organizacja i udziat we wspdlnych wydarzeniach, targach,
konferencjach, warsztatach i seminariach).

Zasady specyficzne

Przy tego rodzaju dziataniach nalezy w sposéb szczegdlny mieé¢ na uwadze przyczynianie sie projektu do
realizacji wskaznikdéw rezultatu dla tego priorytetu, tj.: Docenienie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego
pogranicza przez lokalng ludnosc¢ oraz przez turystow spoza obszaru (wskaznik nr 1i 2).

Poprzez transgraniczne kampanie promocyjne i marketingowe nalezy rozumieé¢ wspding (polsko-stowacka)
organizacje wydarzen, targéw, konferencji, warsztatow i seminariéw majgcych na celu promocje wspdlnego
dla pogranicza dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego. Transgranicznosc tego typu przedsiewzie¢ powinna
przejawiac sie takze mozliwoscig dotarcia do odbiorcy miedzynarodowego, np. wspdlnych polsko-stowackich
kampanii podczas miedzynarodowych spotkan, targow, konferencji itp. Wsparcie jest ukierunkowane na
dziatania zwigzane ze wspdlnymi kampaniami regionalnymi lub tematycznymi, realizowanymi w celu
promocji atrakcji przyrodniczych i kulturalnych wspdélnego pogranicza i zwiekszenia liczby ich odwiedzin, na
przyktad:

- realizacja wspodlnych produktédw medialnych, promujgcych wspdlny obszar i jego atrakcje

— przygotowanie i wdrozenie specyficznych narzedzi wsparcia turystyki — np. karty turystyczne,
paszporty rodzinne itp.

- organizacja imprez promujgcych wspdlny obszar jako cel turystyczny i wspierajgcych rozwdj
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turystyki na tym obszarze (np. branzowe podrdéze studyjne , konferencje itp.)

- zakup i dystrybucja materiatéw promocyjnych (ulotki informacyjne, mapy, publikacje itp.)
i narzedzi informacyjnych (interaktywne punkty informacyjne) przeznaczonych dla szerokiej
publicznosci lub adresowanych do specyficznej grupy docelowe;j.

W ramach tego typu dziatan bedzie réwniez wspierany udziat w targach i podobnych imprezach
promocyjnych w branzy turystycznej, realizowanych jednoznacznie w celu wsparcia ruchu turystycznego na
obszarze pogranicza, w przypadku ktdrych mozna przewidywaé, ze bedg mieé wptyw na grupy docelowe,
tj. odwiedzajgcych obszar programu.

Oprodcz sfinansowania wtasnego udziatu w imprezie promocyjnej, czescig wsparcia moze by¢ tez nabycie
niezbednych przedmiotéw promocyjnych o charakterze trwatym, potrzebnych do tego rodzaju promocji
(bannery, namioty promocyjne itp.).

Typ dziatarn | Dziatania na rzecz wspodlnej ochrony srodowiska naturalnego, w tym ochrona i przywrécenie
wiasciwego stanu gatunkoéw i siedlisk przyrodniczych, zapewnienie utrzymania tacznosci
ekologicznej, powstrzymanie naptywu gatunkéw obcych, zahamowanie degradacji waloréw
przyrodniczo-krajobrazowych.

Zasady specyficzne
W zakresie wspdlnej ochrony srodowiska naturalnego nie ma mozliwosci dofinansowania:

— infrastruktury wodno-kanalizacyjnej (np. sieci wodociggowej, kanalizacyjnej, deszczowej,
oczyszczalni sciekow);

— dziatan zwigzanych z dziatalnoscig rolnicza.

W ramach dziatan zwigzanych z powstrzymaniem naptywu gatunkéw obcych nie ma mozliwosci
dofinansowania dziatan dotyczacych nastepujacych gatunkéw roslin:

Nazwa polska: Nazwa facinska:

Ambrozja bylicolistna Ambrosiaartemisiifolia
Trojes¢ amerykariska Asclepiassyriaca

Rdestowiec Fallopia sp. (syn. Reynoutria)
Barszcz Mantegazziego Heracleummantegazzianum
Niecierpek gruczotowaty Impatiensglandulifera
Nawto¢ kanadyjska Solidagocanadensis

Nawtoc¢ pdzna Solidagogigantea
Bozodrzew gruczotowaty Ailanthusaltissima
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Amorfa krzewiasta Amorphafruticosa
Kolcowdj pospolity, Lyciumbarbarum
Klon jesionolistny Acernegundo
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Typ dziatan

Dziatania edukacyjne w dziedzinie zarzadzania ryzykiem i bezpieczenstwa

dziedzictwa

Zasady specyficzne

Program daje mozliwos¢ dofinansowania dziatan edukacyjnych dotyczacych zapewnienia bezpieczeristwa

towarzyszagcymi temuz dziedzictwu. Dziatania te beda posrednio przyczynia¢ sie do promocji tegoz
dziedzictwa.

Oprodcz dziatan dotyczgcych zwiekszenia poziomu $wiadomosci spotecznej w zakresie zagrozen, mozliwe jest
tez dofinansowanie szkolern dot. uwarunkowan prawno administracyjnych i innych w zakresie zarzadzania
kryzysowego w kraju partnerskim, w celu zapewnienia lepszej wspotpracy transgranicznej wtasciwych stuzb (w
tym niezbedna edukacja jezykowa).

pogranicza oraz wiasciwego zarzadzania ryzykami zwigzanymi z réznego rodzaju zagrozeniami

Dla nastepujacych typdw dziatan obowigzujg jedynie zasady ogdlne dla osi priorytetowej 1.:

Wspdlne transgraniczne dziatania edukacyjne promujace dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze.
Wspdlne szkolenia dla przewodnikéw, konserwatordw i przedstawicieli instytucji zaangazowanych
w dziatania na rzecz ochrony dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego pogranicza.

Wykorzystanie narzedzi teleinformatycznych do zachowania i promowania zasobéw dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego, aplikacji na telefony komdrkowe, stron internetowych, tworzenie
transgranicznych produktéw ekologicznych i e-produktdw oraz ustug; transgraniczne kampanie
informacyjne i promocyjne prowadzone za pomocg nowoczesnych narzedzi komunikacji,
cyfryzacja i cyfrowa wymiana zasobdw, multimedialna prezentacja transgranicznego dziedzictwa,
wymiana wiedzy specjalistycznej na temat cyfryzacji dziedzictwa kulturowego, tworzenie
wspolnych repozytoridw dziedzictwa kulturowego.

2.2 O0S$ priorytetowa 2. Zrownowazony transport transgraniczny

ZASADY OGOLNE DOTYCZACE CELU SZCZEGOtOWEGO ZWIEKSZENIE MOBILNOSCI TRANSGRANICZNEJ POPRZEZ
USPRAWNIENIE POtACZEN TRANSGRANICZNYCH.

W ramach przedmiotowego celu szczegétowego pomoc publiczna nie bedzie udzielana.

Maksymalny okres realizacji projektéw: 36 miesiecy.

Minimalna warto$¢ dofinansowania z EFRR: 500 tys. euro.

Maksymalna wartos¢ dofinansowania z EFRR: 6 min euro

ZASADY OGOLNE DOTYCZACE CELU SZCZEGOLOWEGO ZWIEKSZENIE DOSTEPNOSCI TRANSGRANICZNEJ
OBSZARU POGRANICZA POPRZEZ ROZWOJ TRANSPORTU MULTIMODALNEGO.

W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej poziom dofinansowania ustalony zostanie

zgodnie z zatwierdzonym programem pomocowym.

Maksymalny okres realizacji projektéw: 36 miesiecy.

Minimalna warto$¢ dofinansowania EFRR: 200 tys. euro.
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Maksymalna warto$¢ dofinansowania z EFRR: 3mln euro.

ZASADY SPECYFICZNE DLA POSZCZEGOLNYCH TYPOW DZIAtAN W OSI 2.

Typ Budowa lub modernizacja wainych transgranicznych odcinkow sieci, zwtaszcza budowa lub
dziatan modernizacja infrastruktury drogowej faczacej systemy transportu po obu stronach granicy.

Zasady specyficzne

Mozliwe jest dofinansowanie jedynie takich projektow, ktére umozliwiajg potgczenie drugorzednych
i trzeciorzednych weztéw do sieci TEN-T i wzmacniajg wspotprace transgraniczng. Przyktadowe wezty sieci
TEN-T w obszarze wsparcia programu i jego sasiedztwie zawiera zatgcznik 3.Nie ma mozliwosci
dofinansowania potgczen prowadzacych z terendw zamieszkatych nie bedacych weztami sieci TEN-T do
weztéw trzeciorzednych.

Wezty pierwszorzedne (primary nodes) sg to wezty (miasta, aglomeracje, lotniska, porty) o najwyzszym
strategicznym znaczeniu dla Unii Europejskiej: dla ruchu pasazerskiego, dla ruchu towarowego lub dla obu
rodzajow ruchu. Zidentyfikowane na samym poczatku procesu planowania, okreslajg ogdlng konstrukcje sieci
bazowej. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1315/2013 wymienia wezty miejskie sieci

bazowej oraz porty lotnicze, porty morskie, porty srédlgdowe i terminale kolejowo-drogowe sieci bazowej
i kompleksowej we wszystkich krajach.

Wezty drugorzedne (secondary nodes) sg to odgatezienia badZz punkty krzyzowania sie sieci bazowych
i kompleksowych pod warunkiem, ze sg to miasta o znaczeniu przynajmniej regionalnym lub potgczenia
multimodalne.

Wezty trzeciorzedne (tertiary nodes) sg to tereny miejskie (miasta regionalne, miasta, wieksze miejscowosci)
oferujgce miejsca pracy oraz ustugi publiczne i prywatne (np. szkoty, placéwki ochrony zdrowia, pomocy
spotecznej, ustugi zwigzane z zatrudnieniem, banki) poza ich granicami administracyjnymi lub miejsca weztéw
multimodalnych.

Wspierane bedg tylko projekty dotyczace ciggdw komunikacyjnych, tj. dany fragment drogi powinien by¢ albo
jednym odcinkiem, albo, w przypadku projektu, na ktéry sktada sie kilka fragmentéw drdég, powinno istnieé
pomiedzy nimi logiczne potaczenie. Modernizowane odcinki drég muszg wykazywac po obu stronach granicy
porownywalne parametry techniczne (np. obcigzenie jezdni) i musi zosta¢ zapewniona mozliwos¢ ich
wykorzystania przez podobne kategorie pojazddw.

Gtéwny nacisk w programie bedzie potozony na udowodniony transgraniczny charakter inwestycji oraz na
wykazaniu stworzenia lub poprawienia potgczenia z siecig TEN-T. Te dwa aspekty beda szczegdlnie oceniane
zaréwno w trakcie oceny kwalifikowalnosci oraz merytoryczne;.

W ramach powyzszych typéw dziatan przewiduje sie dofinansowanie, jako dziatan uzupetniajacych, Sciezek
rowerowych i chodnikéw’ stanowigcych integralng cze$¢ pasa drogowego.

W ramach programu nie ma mozliwosci dofinansowania drég potozonych w obszarze kwalifikowalnym ale nie

5 W ramach tego dziatania nie ma mozliwosci dofinansowania dziatan polegajacych jedynie na budowie lub modernizacji $ciezek rowerowych i
chodnikéw.
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prowadzgcych do weztéw TEN-T, nie wykazujgcych wptywu na poprawe komunikacji w obszarze przekraczania
granicy, badZ nie stanowigcych jednej wspdlnej koncepcji polepszenia komunikacji na danym obszarze
granicznym. Nie ma tez mozliwosci dofinansowania projektdw polegajacych na utworzeniu wytgcznie
dokumentacji technicznej lub koncepcji planistycznej nie bedgcych podstawg wdrazania danego projektu np.
dokumentacji technicznej dla kolejnego etapu.

Typ dziatan | Planowanie zintegrowanego transgranicznego systemu komunikacji publicznej, w tym m.in.:
koordynacja rozktadow jazdy, wspdlne bilety, system obstugi pasazeréow, biletomaty;
kampanie informacyjne i promocyjne, przewodniki, wspdlne ulotki wielojezyczne, mapy,
oznakowanie przystankow, system wielojezycznej informacji dla pasazeréw na przystankach
i stacjach kolejowych, zaprojektowanie wielojezycznych stron internetowych
umozliwiajgcych wybor wtasciwego biletu, internetowe i dostepne z telefonu komérkowego
wyszukiwarki potaczen itd.

Opracowanie transgranicznych map i koordynacja potaczen; rozwoj przyjaznego srodowisku
systemu transportu multimodalnego na obszarze objetym programem; wykorzystanie
dostepnych narzedzi i stworzenie nowych produktéw informatycznych; np. utatwienie
wyboru wtasciwego biletu, internetowe i dostepne z telefonu komérkowego wyszukiwarki
potaczen.

Zasady specyficzne

Gtéwnym celem realizacji projektow jest podjecie dziatan przyczyniajacych sie do stworzenia zintegrowanej
sieci komunikacyjnej umozliwiajacej szybsza, bardziej dostepng komunikacje pomiedzy krajami partnerskimi
w obszarze przygranicznym oraz wypromowanie potgczen przyjaznych srodowisku ze szczegdlnym
uwzglednieniem transportu multimodalnego. Dziatania te powinny by¢ powigzane z przekraczaniem granicy,
a nie tylko dotyczy¢ podrézowania po obszarze wsparcia po jednej stronie granicy.

Realizacja dziatan powinna by¢ oparta o realne, zdiagnozowane lokalne potrzeby komunikacyjne. Na etapie
wnioskowania o dofinansowanie wymagany bedzie materiat uzupetniajgcy sporzadzony przez
whnioskodawcéw, np. odpowiednie diagnozy, opracowania wtasne, analizy sektorowe obrazujgce sytuacje
bazowg potgczen komunikacyjnych obszaru, w ktérym planowana jest realizacja projektu. Materiat
przygotowywany jest dla catego projektu i w dwdch wersjach jezykowych.

Projekty powinny mie¢ realne szanse na kontynuacje lub rozwiniecie w postaci nowych inicjatyw po
zakonczeniu danego projektu.

Oprodcz szeregu dziatarn miekkich zwigzanych z koordynacjg i promocjg, mozliwe jest dofinansowanie dziatan
inwestycyjnych, np. polegajacych na budowie miejsc parkingowych zintegrowanych z miejscami
przesiadkowymi publicznej sieci transportowej w celu dotarcia do konkretnego miejsca w kraju partnerskim.

Nie przewiduje sie mozliwosci finansowania kosztéw transportu publicznego (np. dofinansowania dla
wiascicieli Srodkow transportu), zakupu Srodkéw transportu, poza projektami pilotazowymi, majgcymi na celu
pobudzenie lub rozwéj transportu publicznego na obszarze pogranicza.
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Dla dziatan typu: Projekty dotyczace potaczen multimodalnych w zakresie publicznego systemu przewozu
0s6b, np. budowa obiektow parkingowych typu ,Parkuj i JedZ” obowigzujg jedynie zasady ogdlne dla celu

szczegotowego 3.

2.3 O0s priorytetowa 3. Rozwo0j edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cate
Zycie

ZASADY Rezultaty projektéw powinny zapobiega¢ wyludnianiu sie pogranicza w szczegdlnosci
OGOLNE odptywowi ludzi mtodych oraz w wieku produkcyjnym.

Stworzona oferta edukacyjna musi odpowiada¢ na realne zapotrzebowanie pracodawcéw
w obszarze polsko-stowackiego pogranicza lub przyczynia¢ sie do generowania miejsc pracy
w dziedzinie zwigzanej z efektywnym wykorzystaniem zasobdw pogranicza.

Na etapie wnioskowania o dofinansowanie wymagane bedy opracowania witasne, analizy
sektorowe wnioskodawcéw obrazujgce sytuacje bazowg grupy docelowej projektu.

Wspdlne dziatania realizowane w ramach dofinansowanych projektéw powinny miec realne
szanse na kontynuacje w postaci nowych inicjatyw po zakoriczeniu danego projektu.

Nie ma mozliwosci dofinansowania dziatan polegajacych jedynie na budowie lub modernizacji
zaplecza dydaktycznego, np. budowie, modernizacji szkdt, sal szkoleniowych, zakupie
wyposazenia. Przedmiotowe dziatania mogg stanowié¢ jedynie element uzupetniajgcy
np. wyposazenie specjalistycznych pracowni (nie mogg by¢ wiodgcym dziataniem w projekcie,
zarowno pod wzgledem rzeczowym jak i finansowym). Warunkiem dofinansowania zakupu
srodkéw trwatych bedzie wykazanie faktycznego zapotrzebowania w danej dziedzinie na
obszarze pogranicza oraz potrzeby rozwoju wspoétpracy transgranicznej w tym zakresie,
w ktdrej to wspotpracy bedzie wykorzystywany zakupiony w ramach projektu sprzet.

Realizowane w ramach tej osi priorytetowej dziatania nie mogg powiela¢ dziatan realizowanych
w ramach sieci EURES®,

W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej poziom dofinansowania
ustalony zostanie zgodnie z zatwierdzonym programem pomocowym.

Maksymalny okres realizacji projektéw: 24 miesigce
Minimalna warto$¢ dofinansowania z EFRR: 200 tys. euro

Maksymalna wartos¢ dofinansowania z EFRR: 1 mln euro.

Shttps://ec.europa.eu/eures/
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ZASADY SPECYFICZNE DLA POSZCZEGOLNYCH TYPOW DZIAtAN W OSI 3.

Typ dziatan | Wspdlne transgraniczne programy i inicjatywy dla uczniow i nauczycieli w placowkach
edukacji specjalistycznej i zawodowej (np.: transgraniczne programy/inicjatywy edukacji
specjalistycznej i zawodowej realizowane przez szkoty, staze, praktyki zawodowe, programy
pilotazowe i stypendialne, wizyty studyjne dla uczniow i studentéow w placéwkach i szkotach
ksztatcenia specjalistycznego i zawodowego).

Wspolne opracowanie i promocja oferty edukacji specjalistycznej i zawodowe;.

Realizacja transgranicznych dziatan wspierajacych tak zwane witaczenie spoteczne
i partycypacje spoteczng, scalajgcych obszar pogranicza jako obszar funkcjonalny; kursy,
studia podyplomowe, programy i szkolenia.

Zasady specyficzne

Dtugofalowe programy, inicjatywy edukacyjne powinny by¢ zwigzane z unikatowym charakterem pogranicza,
w szczegdlnosci zwigzanym z bogatym dziedzictwem kulturowo-przyrodniczym, oraz stanowi¢ wzmocnienie
jego potencjatu jak i generowac szanse na lepsze powigzanie ponadobowigzkowe] oferty edukacyjnej
z mozliwoscig zatrudnienia w opartym na wspélnym dziedzictwie sektorze ustugowym.

Wzbogacenie oferty szkoleniowej i edukacyjnej, gtéwnie na poziomie ksztatcenia ponadobowigzkowego,
a takze zwiekszenia mozliwosci uczenia sie przez cate zycie w celu umozliwienia zdobycia umiejetnosci
i kwalifikacji przez ludno$¢ zamieszkujgca pogranicze, utatwiajgcych znalezienie miejsc pracy oraz efektywne
wykorzystanie zasobéw pogranicza — poprzez integracje dziatan edukacyjnych oraz ich dostosowanie do
rynku pracy.

Preferowane bedg dziatania polegajgce na wtgczeniu spotecznym grup marginalizowanych.

Dla nastepujacych typow dziatan obowigzujg jedynie zasady ogdlne dla osi 3.

— Transgraniczna wymiana dobrych praktyk w zakresie realizacji programéw i inicjatyw na potrzeby
edukacji specjalistycznej i zawodowe] oraz rozwigzan modelowych w szkolnictwie i placéwkach
ksztatcenia ustawicznego, a takze dobrych praktyk w zakresie zarzadzania edukacjg oraz
finansowania systemow szkolnictwa.

— Dziatania majgce na celu okreslenie potrzeb w kontekscie edukacji specjalistycznej i zawodowej
(np. identyfikacja wspdlnych probleméw i luk w ofercie edukacyjnej, realizacja wspdlnych
procesow edukacyjnych i dziatann w zakresie doradztwa zawodowego na transgranicznym rynku
pracy, a takze dostosowanie programéw edukacyjnych do aktualnych wymogdéw rynku pracy,
w tym wspodtpraca miedzy instytucjami w zakresie stazy i praktyk zawodowych).
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3. PROJEKTY KWALIFIKOWALNE W RAMACH PROGRAMU

3.1 Transgranicznos$¢ i zasada partnera wiodacego

Wszystkie dofinansowane w ramach programu projekty muszg generowal efekt transgraniczny tzn. muszg
przynosi¢ korzysci dla obszaru pogranicza po obu stronach granicy polsko-stowackiej, tj. dla obu krajéw
partnerskich programu oraz ich obywateli. Transgranicznosc jest kluczowa cecha projektu w programie. Projekt
musi réwniez generowac wartos¢ dodang, ktdrej nie mozna bytoby osiggna¢ poprzez realizacje poszczegdlnych
czesci sktadowych projektu przez partneréw osobno.

W celu maksymalizacji efektu transgranicznego projekty sg realizowane we wspoétpracy co najmniej dwéch
organizacji, z ktérych jedna pochodzi z Polski, druga ze Stowacji (z wyjatkiem europejskich ugrupowan
wspotpracy terytorialnej). Wspdtpraca partneréw zaplanowana w projekcie oceniana jest pod katem
nastepujgcych kryteriéw: wspdlne przygotowanie, wspolna realizacja, wspélny personel, wspélne finansowanie.
W kazdym projekcie wymagane jest spetnienie co najmniej trzech sposrdd czterech ww. kryteriéw wspodtpracy,
przy czym zawsze muszg by¢ spetnione dwa nastepujace kryteria: wspdlne przygotowanie i wspdlna realizacja.

Schemat 3 Kryteria wspdtpracy w projektach transgranicznych

- B

* beneficjent wiodgcy odpowiada
za realizacje projektu, ale kazdy
partner jest odpowiedzialny
za realizacje przydzielonych mu
w projekcie zadan, osiggniecie

/’

* wszyscy partnerzy biorg udziat
w opracowaniu projektu

* okreslajg zasady realizacji projektu
(cele, zadania, produkty, budzet,
terminy i podziat odpowiedzialnosci)

wyznaczonych mu celéw, produktow,
¢ identyfikujg zasoby jakie moga wskaznikow
wnieé_c' do _projektu oraz wzajemne \ « kaidy partner moze miec wkiad
oczekiwania w zadaniu innego partnera
NN * realizacja opiera sie na
wspélne wspdina bezposrednim kontakcie partnerow/
sl e realizacja \
nie m
2 wspdine
\ ::rzgl:; fina r?;owa-
nie

s kazdy 7 partnerow petni s kaidy partner zobowiazuje sie do

akreslong role w projekcie / zapewnienia odpowiedniej czesci

i wyznacza personel srodkow na realizacje swoich zadan

do wykonywania konkretnych \ do czasu uzyskania refundacji

dziafan * projekt ma wspolny budzet
* nie ma potrzeby powielania tych odzwierciedlajacy zaangazowanie

samych funkcji u poszczegélnych kazdego partnera w projekt

partneréw + $rodkina dofinansowanie projektu
* cztonkowie personelu kazdego z EFRR przekazywane sg na jeden

z partnerow wspolpracujg ze rachunek bankowy bedgcy w

dyspozycji partnera wiodacego

\ soba Y,

Partnerzy projektu wybierajg sposrdd siebie podmiot, ktéry bedzie petnit role partnera wiodgcego. Partner
wiodacy musi mieé siedzibe w Polsce lub na Stowacji. Partner wiodacy podpisuje wniosek o dofinansowanie, a
nastepnie — w przypadku wyboru projektu — umowe o dofinansowanie z Instytucjg Zarzadzajgcg (Ministerstwo
Rozwoju RP) i odpowiada za projekt jako catosé. Oznacza to odpowiedzialno$¢ merytoryczng i finansowa
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partnera wiodgcego za realizacje catego projektu, w tym za osiggniecie jego celdow, wskaznikow,
za sprawozdawczo$é, przeptywy finansowe srodkéw z EFRR pomiedzy partnerami, w tym odzyskiwanie i zwrot
nienaleznie wyptaconych kwot. Partner wiodacy odpowiada za spetnienie przez projekt wszystkich wymogdw
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie. Szczegdtowa lista obowigzkédw partnera wiodgcego znajduje sie
w paragrafie 8 umowy o dofinansowanie, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 10 (Uwaga! Zawiera on 2 wzory uméw
— dla projektéow, w ktdrych nie przewiduje sie udzielenia pomocy publicznej oraz w ktérych przewiduje sie
udzielenie pomocy publicznej).

Odpowiedzialnos¢ partnera wiodacego nie oznacza, iz to on sam wykonuje wszystkie obowigzki. Zadania
odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych partneréw podczas realizacji projektu zostajg sprecyzowane w umowie
partnerskiej. Umowa partnerska jest przygotowana dla catego projektu i podpisywana przez wszystkich
partnerow projektu. Wzdér umowy partnerskiej do stosowania w programie stanowi zatacznik nr 2do

podrecznika. Zawiera on minimalny zakres wymagan i moze by¢ w razie koniecznosci poszerzany o dodatkowe
zapisy, jednak pod warunkiem, ze nowe zapisy hie sg sprzeczne z zapisami zawartymi we wzorze.

Umowa partnerska musi zosta¢ przygotowana w jezyku polskim oraz jezyku stowackim. Poswiadczona za
zgodnos$¢ z oryginatem kopia umowy partnerskiej musi zosta¢ dostarczona do Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego (WST) przed zawarciem umowy o dofinansowanie z Instytucjg Zarzadzajaca.

W przypadku wiekszej liczby partneréw stowackich w projekcie, gdy partner wiodacy nie jest zlokalizowany na
Stowacji, dodatkowo wyznaczajg oni ze swojego grona gtéwnego partnera transgranicznego
(GPT funkcjonujgcego we wniosku o dofinansowanie jako pierwszy partner projektu), ktory podpisuje w ich
imieniu umowe w zakresie wspoétfinansowania krajowego pochodzacego z budzetu panstwa Republiki
Stowackiej. Zasady uzyskania przez partneréw stowackich wspoétfinansowania dla projektéw ze sSrodkdéw budzetu
panstwa Republiki Stowackiej (RS) zawarte sg w zatgczniku nr 12,Zasady wspdifinansowania projektéw

partnerow stowackich ze srodkow budzetu parnistwa Republiki Stowackiej” .

3.2 Rekomendacje dotyczace opracowania projektu

Podstawg dobrego wspdlnego projektu jest pomyst wspdlnych polsko-stowackich dziatan bedacych odpowiedzig
na realne problemy i potrzeby zidentyfikowane na obszarze pogranicza, ktdre mogg zosta¢ rozwigzane jedynie
poprzez wspotprace transgraniczng instytucji z dwoch stron granicy. Pomyst ten musi sie wpisywa¢ w ramy
programu. Ponizszy schemat obrazuje logike interwencji stosowang w programie w odniesieniu do pierwszej osi
priorytetowe;j.
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Schemat 4 Logika interwencji w pierwszej osi priorytetowey.

PROGRAM - O3 priorytetowa 1
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Kluczowa kwestig jest znalezienie witasciwego partnera, ktéry wniesie swéj wktad we wspdlne opracowanie
projektu, a nastepnie w jego realizacje. Mogg to by¢ partnerstwa juz istniejgce. Zaleca sie jednak rowniez
wspotprace z nowymi partnerami. W takim przypadku przydatne mogg by¢ m.in. forum poszukiwania partneréw
projektowych i inne dziatania informacyjno-promocyjne prowadzone w ramach programu.

Zaleca sie, by partnerzy Scisle ze sobg wspodtpracowali w opracowywaniu wniosku o dofinansowanie. Przed
rozpoczeciem prac nad projektem nalezy doktfadnie zapoznad sie z programem oraz podrecznikiem beneficjenta
wraz z zatgcznikami. Podane tu informacje sg istotne dla wtasciwego przygotowania projektu.

Schemat 5 Etapy realizacji projektu

pomy=t

zadania
merytoryczne i

osiggniecie

parmershws B
Wspomagajace zaplanowanych
celow
zakonczenie
. finansowe
aniko- nad wydatki poczatek trwafosci
prTyZoto- e
wanie wanie postepem
faza przygotowania
: faza realizacji faza rozliczenia
projektu ]
Na etapie formutowania pomystu projektowego istotne jest:
1) wiasciwe sformutowanie celéw (np.: w oparciu o metodologie SMART, z ang. Specific,

Measurable, Achievable, Relevant, Time-bound)- zgodnie z akronimem tworzagcym nazwe
koncepcji, sformutowany cel powinien by¢:

a. skonkretyzowany — jego zrozumienie nie powinno stanowi¢ ktopotu, sformutowanie
powinno by¢ jednoznaczne i nie pozostawiajgce miejsca na luzng interpretacje,

b. mierzalny — a wiec tak sformutowany, by mozna byto liczbowo wyrazi¢ stopien realizacji
celu, lub przynajmniej umozliwi¢ jednoznaczng "sprawdzalnos¢" jego realizacji,

c. osiggalny — inaczej méwigc realistyczny; cel zbyt ambitny podkopuje wiare w jego
osiggniecie i tym samym motywacje do jego realizacji,

d. istotny (adekwatny) — cel powinien by¢ wazinym krokiem naprzdd, jednoczesnie musi
stanowic okreslong wartos¢ dla tego, kto bedzie go realizowat,

e. okreslony w czasie — cel powinien mie¢ doktadnie okreslony horyzont czasowy w jakim
zamierzamy go osiggnac.

2) przetozenie celéw na zadania merytoryczne

3) wyszczegolnienie grupy docelowej, na ktdrg ukierunkowane sg dziatania,
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4) sprecyzowanie zamierzonych efektéw projektu, oraz dobranie odpowiednich wskaznikéw,
ktdre ten efekt zobrazuja,

5) zaplanowanie zaangazowania odpowiednich zasobdw (finansowych, rzeczowych, kadrowych)
i podziat zadan miedzy partneréw,

6) roztozenie dziatan w czasie (harmonogram rzeczowy)

7) zidentyfikowanie ewentualnych ryzyk zagrazajacych osiggnieciu celu projektu i sformutowanie
postepowania by zapobiec ich wystgpieniu lub zminimalizowaé skutki ryzyk, ktére wystgpia.

Obok zadan merytorycznych nalezy uwzgledni¢ zadania dotyczgce przygotowania projektu oraz zwigzane
z zarzadzaniem projektem, obowigzkami informacyjno-promocyjnymi, oraz w zakresie archiwizacji i trwatosci’.

Aby zapewni¢ skuteczne wdrazanie projektu, partner wiodacy musi stworzy¢ odpowiedni system zarzadzania
i koordynacji. Powinna zatem zosta¢ powotana osoba odpowiedzialna za tworzenie, wdrazanie i koordynacje
projektu — koordynator projektu. Zaleca sie, aby taka osoba posiadata kwalifikacje w zakresie zarzadzania
projektami, wiedze z zakresu logiki interwencji, podstaw technik negocjacyjnych na potrzeby rozméw
z pozostatymi partnerami, a takze posiadata doswiadczenie w pracy w zespotach miedzynarodowych oraz
znajomos$¢ procedur i dokumentéw obowigzujgcych w programie. W ramach zakresu odpowiedzialnosci
(np. monitorowanie postepu projektu, petnienie roli osoby kontaktowej, zapewnienie wiasciwego przeptywu
informacji miedzy partnerami), koordynator mobilizuje partneréw projektu do osiggania celéw opisanych we
whniosku o dofinansowanie.

Aby zapewni¢ profesjonalne zarzadzanie finansowe projektem zaleca sie powotanie koordynatora finansowego.
Osoba taka powinna by¢ odpowiedzialna za ksiegowos$¢, zarzadzanie budzetem projektu, sporzadzanie
wymaganych wnioskdw o ptatnos$é, badanie kwalifikowalnosci wydatkédw oraz spdjnosci z budzetem
i harmonogramem rzeczowym projektu. Koordynator finansowy musi wiec posiada¢ wiedze z zakresu finanséw
i rachunkowosci, kontroli finansowej, prawa zamowien publicznych, prawodawstwa UE i prawodawstwa
krajowego. Koordynator finansowy powinien $cisle wspdétpracowaé z koordynatorem projektu, kontrolerami
i pozostatymi partnerami po to, by zapewnié skuteczne monitorowanie oraz zarzgdzanie finansowe projektu.

Rekomenduje sie zaangazowanie witasnego personelu do procesu koordynacji projektu, gdyz ma to dodatkowy
rezultat w postaci rozwoju bezposredniej wspotpracy transgranicznej miedzy polskimi i stowackimi organizacjami
realizujgcymi projekt.

Zaleca sie uzgodnienie wszelkich zasad wspotpracy (z uwzglednieniem wymogoéw programu), podziatu zadan
i obowigzkéw miedzy partnerami, réznic wynikajgcych z prawa krajowego, a takze opracowanie wstepnej wersji
umowy partnerskiej jeszcze przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu. Takie podejscie gwarantuje,
ze wszyscy partnerzy jednakowo rozumiejg konsekwencje udziatu w projekcie.

Projekty powinny by¢ gotowe do realizacji, czyli posiadaé niezbedng dokumentacje i wymagane prawem
pozwolenia na wykonanie danej inwestycji stanowigce zatgczniki do wniosku o dofinansowanie. Brak

7 Zgodnie z umowa o dofinansowanie partner wiodacy zachowuje dokumentacje dotyczacg wdrazania projektu co najmniej przez okres
pieciu lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz projektu lub przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu przez
Instytucje Certyfikujgcg do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostatnie wydatki dotyczace projektu - w zaleznosci
od tego, ktéry termin uptywa pdZniej. Odpowiednie zasady przechowywania dokumentacji przez pozostatych partneréw projektu, powinny
zostac zawarte w umowie partnerskiej.
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stosownych dokumentéw potwierdzajgcych gotowo$é projektu do realizacji na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie moze wptyngé na wynik oceny projektu, gdyz elementy te sg przedmiotem oceny. Jesli
whnioskodawca we wniosku poinformuje, ze przygotowanie tej dokumentacji jest w toku, w przypadku wyboru
projektu do realizacji, musi ona zostac¢ ztozona przed podpisaniem umowy o dofinansowanie ,(wiecej w rozdziale
5.5.2).

Projekty, ktére zakoniczyty sie rzeczowo nie mogg zostaé objete dofinansowaniem?.

Partnerzy muszg uwzglednié¢ konieczno$é zapewnienia ptynnosci finansowej do czasu otrzymania refundacji
wydatkéw z EFRR, ze wzgledu na obowigzek realizacji projektu zgodnie z zatozonym harmonogramem.
Ze wzgledu na fakt, ze przekazywanie refundacji uwarunkowane jest wieloma réznymi czynnikami, instytucja
powinna zapewnié ptynnosé finansowa umozliwiajaca terminowa realizacje projektu.

Wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie stanowi faze konncowg prac nad projektem, a jego finalny
ksztatt zalezy od jakosci pracy wykonanej w fazie koncepcyjne;j.

3.3 OKres realizacji projektu

Planujac okres realizacji projektu nalezy wzig¢ pod uwage zaréwno specyfike danego projektu, czas potrzebny na
przeprowadzenie wszystkich procedur, np. postepowan przetargowych niezbednych do rozpoczecia zadan,
zdefiniowane czynniki ryzyka, wymogi programu (wynikajgce z umowy i niniejszego podrecznika) oraz wptyw
czynnikow zewnetrznych takich jak pory roku. Daty rozpoczecia i zakoriczenia projektu mozna zaktualizowac
przed podpisaniem umowy przy zachowaniu dtugosci okresu wdrazania. Uaktualnione daty rozpoczecia
i zakonczenia projektu zawarte w umowie o dofinansowanie stajg sie datami wigzgcymi. Podpisanie umowy
nastepuje zazwyczaj kilka miesiecy po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie, z uwagi na czas niezbedny do
oceny i wyboru projektu oraz przygotowania umowy do podpisu.

8 Zgodnie z art. 65 ust. 6 rozporzadzenia ogdlnego.
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Schemat 6 Mozliwe terminy rozpoczecia projektu

mozliwe terminy rozpoczecia projektu

poczatek okresu kwalifikowahnosci
wydatkdw w Programie 1.01.2014

pomysf na projekt, opracowanie wniosku, koszty
przygotowawecze

zlozenie wnioskudo WST

decyzja KM

podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

zakonczenie projektu

Przez rozpoczecie projektu nalezy rozumie¢ podjecie przez ktdéregokolwiek z partneréw pierwszych zadan
przewidzianych do realizacji w harmonogramie projektu. Data rozpoczecia projektu nie musi by¢ tozsama z datg
podpisania umowy. W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
najwczesniejszg mozliwg datg rozpoczecia projektu jest kolejny dziedn po dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Realizacja zadan do czasu podpisania umowy o dofinansowanie odbywa sie na wifasng
odpowiedzialnos$¢ partnera (strzatki pomaranczowe na powyzszym wykresie) i musi odbywac sie na tych samych
zasadach, co po podpisaniu umowy tj. z zachowaniem wszystkich obowigzujgcych przepisow i uregulowan
funkcjonujgcych w programie.

Rozpoczecie projektu zwykle nastepuje niezwtocznie po podpisaniu umowy (strzatka niebieska na powyzszym
schemacie). Jednakze w uzasadnionych przypadkach, np. zwigzanych z niemozliwoscig prowadzenia robot
w okresie zimowym, mozliwe jest odstgpienie od tej zasady (strzatka czarna).

Zakonczenie realizacji rzeczowe] projektu oznacza date zakonczenia ostatniego zadania sktadajgcego sie na
projekt, niezbednego do osiggniecia jego celu (tj. udostepnienia produktow projektu grupie docelowej). Moze
to, w zaleznosci od typu projektu, oznacza¢ np.: date uzyskania pozwolenia na uzytkowanie, date podpisania
protokotu odbioru dostarczonych urzadzen, date podpisania protokotu odbioru zamontowanych urzadzen, date
podpisania protokotu odbioru z tytutu ustug IT (po ich uprzednim dostarczeniu i przetestowaniu). Protokoty
odbioru prac lub dokumenty réwnowazne potwierdzajgce przyjecie danych prac przez partnera sg elementem
rzeczowej realizacji projektu i muszg by¢ wystawione w okresie rzeczowej realizacji projektu.

Po zakonczeniu rzeczowej realizacji projektu konieczne jest poniesienie przez partneréw ostatnich wydatkéw
i uzyskanie wszystkich dokumentéw stanowigcych podstawe uznania wydatkow za kwalifikujgce sie do objecia
wsparciem w ramach projektu, co jest rozumiane jako finansowe zakoriczenie projektu. Finansowe zakornczenie

projektu nie moze nastgpi¢ pozniej niz 30 dni po zakonczeniu rzeczowym. W przypadku partneréow stowackich,
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w zwigzku z ustawodawstwem stowackim (ustawa 513/1991), w wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych
przypadkach, finansowe zakonczenie projektu moze nastgpi¢ pdzniej, jednakze nie pdzniej niz w momencie
zakonczenia weryfikacji wydatkéw przez kontrolera.

Po zakonczeniu finansowym i rozliczeniu projektu partnerzy w dalszym ciggu beda mieli pewne obowigzki
wynikajgce z jego realizacji, tj.: obowigzek archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu oraz
obowigzek zachowania trwatosci projektu. W zwigzku z tym w instytucji partnera nalezy zapewni¢ odpowiednie
procedury umozliwiajgce dotarcie do informacji i dokumentéw na temat projektu (np.: na wniosek instytucji
programowych, kontrolnych), bez wzgledu na fakt, iz projekt zakonczyt sie (tj. w okresie trwatosci) lub
wspotpraca z koordynatorem projektu ustata. Ustanowienie odpowiedniego systemu archiwizowania
dokumentdéw i korespondencji utatwi partnerowi wywigzanie sie z obowigzkéw w tym zakresie wynikajgcych
z umowy o dofinansowanie projektu.

3.4 Wskazniki projektu

Realizacja celow projektu oraz postep realizacji dziatan projektu monitorowane sg poprzez wskaznikdw produktu
i wskaznikdéw rezultatu. Projekty, ktdre nie przyczyniajg sie do realizacji wskaznikdw programu nie moga
otrzymac dofinansowania.

Wskazniki powinny by¢ przedstawiane w sposéb realistyczny. Wartosci wskaznikdw jako element
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie, ktéry jest zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie projektu s3
wigzace.

Dla kazdego projektu wymagane jest zdefiniowanie nastepujgcych wskaznikow:

- wskaznikow produktu,
- wskaznikdw rezultatu
Zaréwno wskazniki rezultatu, jak i wskazniki produktu podlegajg monitorowaniu.

3.4.1 Wskazniki produktu

Wskazniki produktu obrazujg bezposredni, materialny efekt realizacji projektu, ktéry jest mierzony konkretnymi
wielkos$ciami np.: liczba kilometréw szlakéw, liczba przeprowadzonych kampanii promocyjnych, liczba
uczestnikow inicjatyw lokalnych.

Wskazniki produktu (programu i wtasne) stuzg zaréwno monitorowaniu realizacji celdw szczegétowych
programu jak imonitorowaniu realizacji celéw oraz zadahn danego projektu. Dla kazdego zadania
merytorycznego okreslany jest co najmniej jeden wskaznik produktu programu (z listy wskaznikéw produktu

programu zawartej w zatgczniku nr 3 do podrecznika), najlepiej opisujagcy produkty, ktére majg zostac
wytworzone w efekcie jego realizacji. We wtasciwym doborze wskaznikéw produktu programu pomogg metryki
wskaznikdw produktu stanowigce czes¢ ww. zatacznika nr 3. Jezeli dany wskaznik w metryczce posiada wskazniki
,powigzane”, nalezy je réowniez przyporzagdkowa¢ do danego zadania pod warunkiem, ze dany wskaznik
,powigzany” faktycznie opisuje produkt, do ktérego realizacji przyczynia sie dane zadanie. Zdefiniowanie
wskaznikdw wtasnych projektu nie jest obligatoryjne. Zaleca sie jednak definiowanie wskaznikdéw wtasnych dla
zadan o duzym stopniu ztozonosci celem doprecyzowania ich zakresu. W przypadku takich zadan wskazniki
wtlasne mogg stanowi¢ swojego rodzaju kamienie milowe do osiggniecia wskaznikdw programowych. Przy
definiowaniu wskaznikdéw wtasnych nalezy unika¢ wskaznikéw typu: liczba partnerdw, liczba dokumentdw, liczba
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zawartych uméw partnerskich, liczba tablic informacyjnych, liczba dokumentacji technicznej, gdyz nie informujg
one o faktycznych efektach projektu i jego wptywie na realizacje celdw programu, a jedynie o skali dziatania.
Przyktady dobrych wskaznikéw podano ponizej.

Po wybraniu i zdefiniowaniu wskaznikdw, partnerzy okreslajg dla nich wartosci bazowe i docelowe. Istotne jest,
by wartosci docelowe wskaznikdw byly wartosciami realnymi, opartymi na rzetelnym planowaniu realizacji
projektu, poniewaz podpisujgc umowe o dofinansowanie projektu partner wiodacy zobowigzuje sie do
osiggniecia wskaznikédw na wskazanym we wniosku poziomie i bedzie to stanowito przedmiot rozliczenia
partnera.

Jezeli do osiagniecia wartosci docelowej programowego wskaznika produktu przyczynia sie realizacja wiecej niz
jednego zadania, wdéwczas partner wiodacy okresla jakg wage dla osiggniecia danego wskaznika ma kazde
zadanie, do ktérego zostat on przypisany.

Przyktad doboru wskaznikéw produktu do zadan

Przyktadowy projekt polega na opracowaniu produktu turystycznego — ,,tropem Janosika” i obejmuje stworzenie
pieszego szlaku turystycznego tgczgcego miejsca zwigzane z zyciem legendarnego Janosika, budowe
infrastruktury towarzyszacej (miejsca wypoczynku, punkty widokowe), muzeum Janosika (w zabytkowym
dworku) i organizacje wydarzen tematycznych promujgcych wspdline polsko-stowackie dziedzictwo zbudowane
wokot postaci.

Zadania merytoryczne w ramach projektu:

- wytyczenie szlaku turystycznego,
- budowa infrastruktury towarzyszacej,
- utworzenie muzeum Janosika,

- organizacja wydarzen promujacych ,,wspdlne dziedzictwo Janosika”.
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Tabela 3. Przypisanie programowych wskaznikdw produktu do zadan merytorycznych- przyktady

nazwa zadania Zadanie Zadanie Zadanie Zadanie Wartosc
merytoryczne 1 merytoryczne 2 merytoryczne | merytoryczne 4 | wskaznika
Wytyczenie Budowa 3 Utworzenie | Organizacja dla
szlaku infrastruktury muzeum wydarzen projektu
turystycznego towarzyszacej Janosika promujacych
,Wspolne
dziedzictwo
nazwa wskaznika Janosika”
COO09 wzrost oczekiwanej liczby odwiedzin w waga: 25% waga: 15% waga: 25% waga: 35%
objetych wsparciem miejscach nalezgcych do
dziedzictwa kulturowego i naturalnego oraz 1000
stanowigcych atrakcje turystyczne
1.1 liczba nowych transgranicznych produktow waga: 25% waga: 25% waga: 25% waga: 25% 1
turystycznych
1.2 dtugos¢ nowych zmodernizowanych lub waga: 100% = = =
udoskonalonych transgranicznych szlakow
rekreacyjnych (km) 30
1.3 liczba nowych, zmodernizowanych lub = Waga: 100% - -
rozbudowanych elementéw infrastruktury
bedgcych czescia transgranicznego produktu/ - 10
szlaku turystycznego
1.5liczba ,,miekkich” dziatan transgranicznych = = = waga: 100%
promujacych dziedzictwo kulturowe i
przyrodnicze pogranicza 4
1.6 liczba zmodernizowanych elementow = = waga: 100% =
obiektdw dziedzictwa kulturowego po
zakoniczeniu prac restauracyjnych i 1
konserwatorskich
1.9 liczba organizacji uczestniczacych w = = = waga: 100%
transgranicznych projektach na rzecz
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego 6

Przyktad przypisania wskaznikéw wtasnych produktu do zadan merytorycznych:
Zadanie merytoryczne 1 Wytyczenie szlaku turystycznego:

o taczna dtugos$¢ utwardzonych drég w ramach szlaku.

Zadanie merytoryczne 2 Budowa infrastruktury towarzyszacej:

o Powierzchnia pdél namiotowych

Zadanie merytoryczne 3 Utworzenie muzeum Janosika:

o Liczba utworzonych sal wystawowych,

Zadanie merytoryczne 4 Organizacja wydarzen promujacych ,,wspdlne dziedzictwo Janosika”:
o Liczba piknikéw tematycznych,

o Liczba wystaw,

o Liczba zorganizowanych rajdow pieszych.

Wskazniki programowe i wtasne nie mogg sie powielaé
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3.4.2 Wskazniki rezultatu

Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie dla projektu okresla sie co najmniej jeden wskaznik rezultatu
(wskaznik programowy), do ktdrego realizacji przyczyni sie dany projekt z listy zawartej w zatgczniku nr 3.
Dla wskaznika rezultatu nie okresla sie wartosci bazowej i docelowej, gdyz wartosci te zostaty okreslone na
poziomie programu i stuzg monitorowaniu osiggania przez program celéw szczegétowych.

Poziom osiggniecia wskaznikéw rezultatu bedzie monitorowany w ramach realizowanych na zlecenie 1Z
okresowych badan realizacji wskaznikéw rezultatu. Na potrzeby ww. badan partnerzy projektu bedg zobligowani
do dostarczenia instytucji przeprowadzajgcej monitoring wszelkich niezbednych danych wytworzonych w trakcie
realizacji projektu. Na przyktad partnerzy realizujgcy projekty edukacyjne bedg zobowigzani do udostepnienia
danych kontaktowych uczestnikéw szkolen, z zachowaniem postanowien ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (PL)lub ustawy nr122/2013 o ochronie danych osobowych (RS).

3.5 Budzet zadaniowy projektu

Budzet, czyli plan wydatkdow, jest obowigzkowq czescig wniosku o dofinansowanie projektu. Budzet powinien
by¢ realistyczny i wykonalny, za$ wydatki nalezycie oszacowane na podstawie stawek rynkowych?®,

Planujac budzet nalezy uwzglednié:
- wydatki zwigzane z gtdwnym celem projektu,

— wydatki zwigzane z zarzadzaniem i koordynacja projektu (np.: koszty spotkania w zwigzku
ze Srédokresowym przeglagdem projektu), wydatki administracyjno-biurowe itp.,

- wydatki zwigzane z obowigzkami promocyjnymi,
— koszty przygotowawcze.

W programie ma zastosowanie budzet projektu w uktadzie zadaniowym. Oznacza to, ze podstawowy podziat
wydatkoéw projektu opiera sie na przypisaniu kwot na poszczegdlne zadania, a nastepnie na wyodrebnieniu
w kazdym zadaniu kategorii, w ramach ktérych beda wydatkowane $rodki i przypisaniu im poszczegdlnych
wydatkéw?!?, jakie planowane sg do poniesienia. Podziat kwot na zadania odzwierciedla nakierowanie na cele.
Struktura budzetu zadaniowego, w tym podziat na kategorie i wydatki, jest podstawg oceny kwalifikowalnosci
wydatkow projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie. Dopuszczalne kategorie, w ramach ktdrych
planowane jest wydatkowanie srodkéw w projekcie, wymienione sg w rozdziale 4obejmujacym zasady
kwalifikowalno$ci wydatkdéw.

S WST lub 1Z moze wymaga¢ od wnioskodawcy uzasadnienia we wniosku nalezytego szacowania kwot zawartych w budzecie.
10 Przypisywanie poszczegdlnych pozycji wydatkéow w ramach kategorii dotyczy tych kategorii wydatkéw (wiekszosci), ktére rozliczane s
bez zastosowania metod uproszczonych.
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Schemat 7 Strukturyzacja w budzecie zadaniowym projektu

projekt ecel

. sdziatania rzeczowe
zadania (poszczegdlne czynnosci
':'_1'1'9'?':0'\"33“9 jakie nalezy podjaé by
I dDdatkDW_E zrealizowac zadanie)
WAER BB LB EEREY  « harmonogram rzeczowy
zarzgdzanie) eprodukty

kategqr‘ie *wg rozporzadzenia
kosztow delegowanego Komisji
AL HENREN (UE) nr481/2014 oraz

w projekcie podrecznika beneficjenta

pozycje wydatkow

w ramach *zgodnie

. z potrzebami
poszczegolnych projektu

kategorii, ktdre i wytycznymi

umozliwiaja kwalifikowalnosci
realizacje zadan

Projekt moze zawiera¢ maksymalnie 5 zadan merytorycznych (bezposrednio zwigzanych z realizacjg celu
projektu)oraz zadania tzw. Dodatkowe zwigzane z:przygotowaniem projektu (jedyne zadanie, ktére jest
realizowane przed datg rozpoczecia projektu), zarzgdzaniem projektem (obejmuje réwniez obowigzki
archiwizacyjne),informacjg i promocja.

3.5.1 Planowanie budzetu w uktadzie zadaniowym

Cel gtéwny i cele szczegétowe projektu mozna osiggna¢ przy pomocy realizacji konkretnych zadan. Kazde
zadanie powinno by¢ scharakteryzowane nastepujgcymi elementami:

1) ma okreslony poczatek i koniec w harmonogramie rzeczowym realizacji projektu,

2) ma wyznaczonego partnera projektu odpowiedzialnego za realizacje zadania i partneréw
projektu ktdrzy beda niezbedni do jego realizacji,

3) ma okre$long kwote $rodkéw w podziale na kategorie i pozycje wydatkéw??,
4) jest przypisany do konkretnego celu szczegétowego projektu,
5) ma zdefiniowany wskaznik, ktéry odpowie na pytanie w jakim stopniu udato sie

zrealizowad zaktadane zadanie (nie dotyczy zadan dodatkowych).

11 podziatu na pozycje wydatkéw nie stosuje sie w przypadku kategorii rozliczanych za pomoca metod uproszczonych.
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To, jakie kategorie i pozycje wydatkdow znajda sie w budzecie danego projektu zalezy scisle od jego charakteru
(inne bedg w projekcie z dziedziny edukacji, a inne transportu, nawet w obrebie jednej osi priorytetowej
kategorie i pozycje wydatkdw moga sie réznié- np.: w osi dotyczace]j dziedzictwa naturalnego —rdznice wystapia
miedzy projektami o charakterze inwestycyjnym polegajagcym na stworzeniu produktu turystycznego, oraz dla
projektéw o charakterze ochrony zagrozonych gatunkow). Stad tez przy takim zréznicowaniu zakresu
tematycznego projektéw, podziat na zadania, kategorie i pozycje umozliwia ocene przyjetych w projekcie
zatozen (kwot i kierunkéw wydatkowania) oraz zapewnia czytelnos¢ i przejrzystos¢ budzetu projektu.

Planujgc budzet projektu nalezy pamietaé , ze w programie obowigzuje zasada, ze kazdy partner projektu
otrzymuje odrebng fakture od wykonawcy za swojg czes¢ dziatan (lub za swojg cze$é wspdlnych dziatan). Tylko
takie faktury mozna przedstawi¢ do refundacji. W ramach programu nie jest dozwolone by faktura dotyczaca
dziatan wiecej niz jednego partnera byta wystawiona na tylko jednego partnera, ktéry na tej podstawie rozlicza
sie z pozostatymi partnerami projektu, zgodnie z podziatem kosztdw na poszczegélnych partnerdéw ustalonym
wczesniej za pomocg okreslonej metody.

W ramach programu niemozliwe jest zawieranie zlecer na dziatania projektowe miedzy partnerami projektu.

W odniesieniu do wszystkich wydatkow w budzecie projektu nalezy uwzgledni¢ nastepujgce informacje
szczegotowe:

- uzasadnienie danego wydatku,

- wydatki ogdétem - nalezy wskaza¢ wysokos¢ wydatkow ogétem (tgcznie kwalifikowalne
i niekwalifikowalne) dla danej kategorii i pozycji kosztdw w ramach danego zadania,

- wydatki kwalifikowalne - nalezy wskazaé wysokos¢ wydatkédw kwalifikowalnych dla danej
kategorii i pozycji kosztéw w ramach danego zadania,

- nazwa jednostki - nalezy okredli¢ jednostke np.: sztuka, etat, zestaw, osoba,

- cena jednostkowa - nalezy podac jednostkowg cene produktu lub ustugi,

- ilos¢ jednostek - nalezy podac ilos¢ jednostek planowang do realizacji w projekcie,

- czy wydatek jest objety pomocg publiczng (i wybra¢ wtasciwy schemat pomocy publicznej),

- poziom dofinansowania - nalezy wybraé¢ poziom dofinansowania dla kazdej pozycji
wydatkbw w ramach danego zadania (uwzgledniajagcy pomoc publiczng, Iluke
w finansowaniu),

- w przypadku kosztow personelu: czy przewiduje sie rozliczanie za pomocg metod
uproszczonych,

- czy wydatek jest poniesiony w ramach obszaru nie nalezgcego do obszaru wsparcia
programu (podlegajacy zasadzie 20%).

Dla kazdej pozycji wydatku w budzecie nalezy wpisa¢ uzasadnienie — w polu opisujgcym zwigzek wydatku
z projektem. Uzasadnienie wydatkéw powinno zawiera¢ na tyle szczegdtowe informacje, by nie byto watpliwosci
(podczas oceny wniosku i kontroli wydatkdw), ze dany wydatek jest niezbedny do osiggniecia celu projektu.
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Ponadto w przypadku gdy technologia wptywa na cene nalezy podaé opis tej technologii pozwalajacy na
wtasciwg ocene wysokosci wydatku powigzanego z zakupem tej technologii. Uwzglednienie w budzecie kosztéw
realizacji specjalnych potrzeb odbiorcéw projektu (zapewnienie dostepnosci) nalezy poprzedzi¢ analizg grupy
docelowej aby wskazaé bardziej efektywny sposob (np. zakup lub wynajem sprzetu, staty lub czasowy montaz).

Przyktady:

w przypadku planowanego zakupu , wyposazenia” (np.: pozycja ,sprzet biurowy” nalezy opisac jego niezbednos¢
dla celéw projektu i sposdb wykorzystania (np.: zakup niezbedny w celu zabezpieczenia obstugi administracyjnej
projektu, przygotowania dokumentow do raportowania, sporzgdzenia ich kopii w celach archiwizacyjnych oraz
dokumentowania efektow projektu), a takze wskaza¢ konkretnie planowane elementy wyposazenia

w kategorii ,infrastruktura i roboty budowlane” wymagany jest szerszy opis planowanych dziatan, zawarty we
whniosku o dofinansowanie projektu i zatgcznikach. W budzecie nalezy wskazaé powigzanie ze szczegétowymi
dokumentami zatgczonymi do wniosku tj. dokumentacja techniczna, kosztorysy.;

w kategorii ,,personel” w przypadku rozliczenia na podstawie kosztow rzeczywistych opis zwigzku wydatku z
projektem powinien wskazywac: liczbe osob, ze wskazaniem roli w projekcie, czas zaangazowania w projekt (np.:
5 m-cy) i wymiar czasu pracy(np.: 1/2 etatu lub terminu obowigzywania i warunkéw umowy cywilno-prawnej),
koszt jednostkowy,; doktadng strukture zespotdw osobowych, ktérych wynagrodzenie zakwalifikowano jako
koszty personelu (np. nazwy stanowisk, zakres obowigzkéow itp.)nalezy opisa¢ we wniosku
o dofinansowanie projektu; ponadto w budzecie nalezy wskazaé, te role, ktére zamiast personelowi wtasnemu
partner zamierza zlecic¢ ekspertom zewnetrznym (ksiegowos¢) aby zweryfikowac brak podwadjnego finansowania.

3.5.2 Wskazanie sposobu rozliczania wydatkéw

Podczas planowania budzetu stosowane sg dwie metody rozliczania wydatkéw:
1) na zasadach rzeczywiscie poniesionych wydatkow,

2) na zasadach uproszczonych (stawka ryczattowa).

Metoda pierwsza ma zastosowanie do wydatkow w nastepujgcych kategoriach:

e Koszty przygotowawcze

e Koszty podrézy i zakwaterowania

e Koszty ekspertéw zewnetrznych i ustug zewnetrznych
e Woydatki na wyposazenie

e Infrastruktura i roboty budowlane

Metoda druga jest stosowana dla kategorii ,, Wydatki biurowe i administracyjne”.

Natomiast dla kategorii , Koszty personelu” nalezy wybraé jedng sposréd dwdch wyzej wymienionych metod
rozliczania wydatkéw, w zaleznos$ci od szacowanej wartosci procentowe] kosztéw personelu. Raz wybrany
sposéb rozliczania wydatkdw zwigzanych z personelem, zatwierdzony we wniosku o dofinansowanie,
nie podlega zmianie.

Szczegdtowe zasady rozliczania wydatkow sg zawarte w rozdziale 4.
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3.5.3 Stosowanie euro

Kwota dofinansowania z EFRR przyznana projektowi w drodze umowy zawartej z IZ wyrazona jest w euro,
podobnie jak szacunkowa wartos¢ projektu, okreslona na etapie aplikowania o srodki. Ryzyko kursowe spoczywa
na partnerach projektu. Partnerzy projektu musza dokonaé przeliczenia kwot planowanych wydatkéw, ktére
zostang poniesione w walucie innej niz euro na euro. We wniosku o dofinansowanie projektu (oraz zatgcznikach
np.: analiza ekonomiczno-finansowa)nalezy zastosowaé kurs wymiany ztoty/euro wskazany w ogtoszeniu
o naborze.

3.6 Informacja i promocja projektu

Partnerzy projektu, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, zobligowani sg do
informowania ogotu spoteczeristwa o tym, ze realizowany przez nich projekt otrzymat dofinansowanie z Unii
Europejskiej. Obowigzek ten ma stuzy¢ uwidocznieniu, na co wydawane sg wspdélne S$rodki panstw
cztonkowskich. Partnerzy projektu powinni zaplanowaé, juz na etapie wnioskowania o dofinansowanie,
efektywne dziatania w zakresie informacji i promocji. Szczegétowe zagadnienia oraz wymogi zwigzane
z promocjg projektéw finansowanych w ramach programu, jak réwniez wskazéwki i przyktady dobrych i ztych
praktyk w tym zakresie na poszczegdlnych etapach realizacji projektu zawarte sg w zatgczniku nr7 pt. Poradnik
dla beneficienta i beneficienta mikroprojektow w_zakresie promociji projektdw finansowanych w_ramach
programow EWT 2014-2020.

3.7 Trwalosc projektu

Zachowanie trwatosci projektu, w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia ogélnego, obowigzuje w odniesieniu do
wspotfinansowanej w ramach projektu infrastruktury, w tym srodkéw trwatych (nie dotyczy srodkéw trwatych
niskocennych).

Jesli okres amortyzacji Srodka trwatego jest krétszy niz okres trwatosci projektu, okres trwatosci dla takiego
Srodka trwatego jest réwny okresowi jego amortyzacji zgodnie z zasadami prawa krajowego, z wyjgtkiem
Srodkéw trwatych (lub srodkéw trwatych niskocennych), dla ktorych okres amortyzacji konczy sie przed datg
zakonczenia realizacji projektu - w stosunku do takich srodkéw okres trwatosci przedtuza sie do terminu
zakonczenia realizacji projektu.

Trwatos$¢ projektéw wspétfinansowanych w ramach programu powinna by¢ zachowana przez okres 5 lat od daty
ptatnosci koficowej na rzecz partnera, z zastrzezeniem, iz w przypadku inwestycji w infrastrukture, przeniesienie
w okresie 10 lat od daty ptatnosci koncowej dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE jest réwniez naruszeniem
zasady trwatosci. W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg ostrzejsze
wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami. Zasady trwatosci dotyczg
takze okresu od finansowego zakonczenia projektu do ostatniej refundacji w ramach projektu.

Za date ptfatnosci koncowej na rzecz partnera, uznaje sie:

1) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowg partnerowi projektu
przekazywane sg $rodki - date przelewu na rachunek bankowy partnera projektu,

2) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ korcowa dla
projektu.
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Naruszenie zasady trwatosci oznacza konieczno$¢ zwrotu przez partnera projektu $rodkdw otrzymanych na
realizacje projektu, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje gdy w okresie trwatosci u ktéregokolwiek z partnerédw projektu wystgpi
co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

1) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia programu,

2) nastgpita zmiana wtasnosci elementu wspdffinansowanej infrastruktury, ktéra daje
partnerowi projektu nienalezne korzysci,

3) nastgpifa istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji,
ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Odpowiednie zapisy odnosnie odpowiedzialnosci poszczegdlnych partneréw projektu w kwestii zachowania
trwatosci projektu, powinny byé przedmiotem umowy partnerskie;j.

Zasada trwatosci nie ma zastosowania, gdy partner projektu zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia
upadtosci niewynikajacej z oszukariczego bankructwa.?

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez partnera projektu, 1Z sprawdza, czy w odniesieniu do
tego partnera ogtoszona zostata upadtos¢. Brak ogtoszenia upadtosci wobec partnera projektu, ktory zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady trwatosci.

3.8 Dostepnosc projektu

Obowigzek realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami wynika z zapiséw art. 7 rozporzadzenia ogdélnego i jest horyzontalng zasada
obowigzujgcg w catej Unii Europejskiej. W zwigzku z tym wnioskodawca ubiegajagcy sie o dofinansowanie
projektu zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie sposéb realizacji tej zasady w ramach
projektu. Zasada ta obowigzuje we wszystkich rodzajach projektéw i dotyczy zaréwno uczestnikdw projektow,
odbiorcéw dziatan projektowych, jak tez oséb pracujacych jako personel projektu.

Na etapie opracowania projektu partnerzy powinni:

1. w analizie sytuacji problemowej, ktéra ma zosta¢ rozwigzana lub ztagodzona dzieki realizacji projektu,
uwzglednic potrzeby réznych oséb, w tym oséb z niepetnosprawnosciami, ktére wejda w sktad grupy docelowej
(lub mogacych sie w niej znalez¢).Potrzeby mogg dotyczy¢ oséb z niepetnosprawnoscig intelektualng, ruchowsa,
majacych trudnosci z poruszaniem sie, oséb niewidomych, stabo widzgcych, gtuchych, stabo styszgcych.

2. projektowac dziatania tak aby zostata zapewniona dostepnos¢ wszystkich produktéw projektu. W praktyce
oznacza to, ze powinny by¢ one zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, rozumianego, jako sposdb
podejscia do planowania i tworzenia produktow, urzadzen oraz przestrzeni publicznej, ktéry zapewnia ich
dostepnosc dla wszystkich uzytkownikéw. Dostepnosé produktow dotyczy przede wszystkim:

12 potwierdzeniem wystgpienia oszukariczego bankructwa jest prawomocny wyrok sgdu.
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e zasobow cyfrowych (strony internetowe, materiaty multimedialne, publikacje w wersji
elektronicznej, szkolenia e-learningowe itp.) — w tym przypadku kluczowe jest stosowanie
wytycznych WCAG 2.0 oraz jezyka tatwego do czytania i zrozumienia;

e materiatéw drukowanych (publikacje, artykuty, plakaty, ulotki, formularze zgtoszeniowe itp.)
m.in. poprzez stosowanie jezyka tatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie czytelnych,
bezszeryfowych czcionek itp.;

e budowy lub modernizacji infrastruktury (m.in. zapewnienie podjazdéw, dostepnych toalet,
wind/platform, wypuktych i kontrastowych oznaczen).

3. uwzgledni¢ potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami na etapie konstruowania budzetu, tj. w projektach
zaktadajgcych udziat oséb z niepetnosprawnosciami — jako uczestnikéw badz personelu — tzw. wrazliwy budzet
powinien odzwierciedla¢ przyjete zatozenia co do grupy docelowej oraz form wsparcia. Oznacza to, ze powinien
zawierac koszty, ktore umozliwig udziat w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. W projektach, gdzie nie
zaktada sie udziatu oséb z niepetnosprawnosciami wrazliwy budzet powinien zawieraé pomimo to koszty
dostosowania produktéw ogdlnodostepnych, np. ttumaczenia filméw promocyjnych / edukacyjnych na jezyk
migowy.

Na etapie realizacji projektu partnerzy powinni m.in.:

. pytac o specjalne potrzeby w formularzu zgtoszeniowym na otwarte spotkania lub szkolenia. Po zgtoszeniu
potrzeb projekt powinien na nie odpowiedzieé, uwzgledniajgc racjonalnos¢ wydatkéw zw. z dostosowaniami (np.
wypozyczenie petli indukcyjnej, zamoéwienie specjalnego positku, zapewnienie specjalistycznego transportu).

. o ile to mozliwe stosowac klauzule spoteczne w zamdwieniach publicznych zwigzanych z projektem.
o zapewniac opisang wyzej dostepnosc produktéw projektu.
o zapewni¢ réwne traktowanie personelu projektu oraz oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie w ramach

projektu, ew. dostosowac miejsce pracy lub sposéb wykonywania czynnosci (np. praca zdalna, elastyczny czas
pracy) tak aby umozliwi¢ prace osobie z niepetnosprawnoscia.

3.9 Europejska Wartos¢ Dodana projektu

Opracowujac projekt zaleca sie takze uwzglednienie tzw. Europejskiej Wartosci Dodanej (EAV)* projektu.

W jaki sposdb?

BEuropejska Wartos¢ Dodana (ang. European Added Value) jest wartoscig dodatkowg do tej wytworzonej dzieki dziataniom poszczegdlnych
panstw cztonkowskich. Moze pojawié¢ sie w wyniku np. lepszej koordynacji roznych proceséw, wiekszej efektywnosci czy tez lepszej
komplementarnosci. Obrazuje zasadno$¢ i znaczenie dziatania w kontekscie wypracowywania mechanizmoéw i instrumentéw, wzorcowych
przyktadow dziatan, ktére moga by¢ stosowane nie tylko na szczeblu regionalnym czy krajowym, ale mogtyby by¢ wykorzystywane na
poziomie ogdlnoeuropejskim.
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— opisaé, w jaki sposdb i w jakim stopniu (kwantyfikacja) rezultaty odnoszg sie do celéw Europa
2020 (czyli wzrostu zatrudnienia, ograniczenia liczby ucznidw przedwczesnie korczacych
edukacje, zmniejszenie liczby 0séb zagrozonych wykluczeniem spotecznym itp.),

—  rezultaty powinny przyniesé efekt mnoznikowy - dzieki projektowi mozliwe sg dalsze inwestycje,
zmienia sie sposéb dziatania instytucji, rezultaty projektu zmieniajg co$ w zyciu spotecznosci,
beneficjenta,

— rezultatem projektu powinno by¢ opracowanie nowych, na skale krajowag lub europejska,
rozwigzan,

—  opisaé, jak dziatania bedg kontynuowane takze po zakoriczeniu projektu.

EAV jest wartoscig, ktdra sprawia, ze projekt oddziatuje na caty obszar programu. Jest ona elementem
podlegajgcym ocenie w projekcie, dlatego warto jg uwzglednié planujac projekt.

Przyktadem projektu ilustrujgcego pojecie europejskiej wartosci dodanej jest projekt ,Karpackie niebo. Rozwdj
produktéw zwigzanych z astronomig na terenie polsko-stowackiego pogranicza”, dofinansowany w ramach
Programu Wspodtpracy Transgranicznej Polska-Stowacja 2007-13. Celem projektu byt rozwdj i promocja
przyjaznej srodowisku turystyki, bazujgcej na astronomii.

O tym, ze projekt wygenerowat europejskg warto$¢ dodang zdecydowaty przede wszystkim: jego
wielowymiarowy charakter, przemyslana promocja i oddziatywanie o zasiegu zdecydowanie wykraczajgcym poza
obszar programu. Przedsiewziecie pozwolito tez na stworzenie oferty turystycznej obejmujacej nowe
rozwigzania, specyficzne dla tego regionu i wykorzystujgce jego unikalne atuty.

Projekt oddziatywat na rézne grupy docelowe i obszary zycia: poczgwszy od turystow (stworzono nowe produkty
turystyczne), przez ucznidow (zwiekszono zainteresowanie astronomia, stworzono nowe mozliwosci — na skale
miedzynarodowg), po lokalne samorzady (zmieniono sposéb oswietlenia ulic w celu zmniejszenia
zanieczyszczenia $wiattem, a przez to lepsza ochrone srodowiska). Szeroka promocja pozwolita na dotarcie do
organizacji miedzynarodowych i opinii publicznej. Zdjecia wykonane przez ucznidéw uczestniczgcych w projekcie
zostaty opublikowane przez NASA, a jedna z asteroid dostata nazwe ,Potoniny” — identyczng jak nazwa
stworzonego w wyniku projektu parku ciemnego nieba. Roczna liczba odwiedzin obserwatoridw biorgcych udziat
w projekcie wzrosta ponad dwukrotnie. Projekt przyczynit sie do ustanowienia partnerstwa wokot idei tzw.
astroturystyki, ktdra zostata wpisana w strategie rozwoju regionu i ma by¢ rozwijana dzieki dalszej,
miedzynarodowej wspofpracy. Projekt stworzyt takze mozliwos¢ wymiany wiedzy i doswiadczenia pomiedzy
osobami zainteresowanymi astronomig w réznych krajach Europy (w pokazach astronomicznych i warsztatach
brali udziat uczestnicy z Polski, Stowacji, Czech, Ukrainy i Sfowenii).

4. WYDATKI KWALIFIKOWALNE W RAMACH PROGRAMU

4.1 Zasady kwalifikowalnosci wydatkow
4.1.1 Podstawa prawna
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Niniejsze zasady opracowano w oparciu o:
1) rozporzadzenie ogdlne,

2) rozporzadzenie EWT,

3) rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r. uzupetniajgce

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do przepisow
szczegblnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach programéw EWT (Dz. Urz. UE
L 138 713.05.2014 r.).

4.1.2 Hierarchiaizasady obowigzywania dokumentéw

Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programu okresla rozporzadzenie ogdlne, rozporzadzenie EWT,
rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014. Bez uszczerbku dla zasad kwalifikowalnosci
ustanowionych w tych dokumentach, panistwa cztonkowskie uczestniczace w KM ustanawiajg nizej opisane
zasady kwalifikowalnosci w ramach programu.

Do spraw nieuregulowanych w ww. dokumentach zastosowanie majg regulacje prawa krajowego panstw
cztonkowskich.

4.1.3 Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci

Co do zasady wydatki powinny by¢ ponoszone w obszarze wsparcia programu. Nie wiecej niz 20% alokacji EFRR
na program moze by¢ wydatkowane poza obszarem wsparcia programu. Poszczegdlne projekty mogg miec
wiekszy udziat tych wydatkéw w budzecie projektu, az do catkowitego wyczerpania limitu 20% na poziomie
programu.
Nastepujace wydatki nalezy zaliczy¢ do wydatkéw ponoszonych poza obszarem wsparcia, podlegajgcych
WW. ograniczeniu:
1) zwigzane z dziataniami poza obszarem wsparcia wykonywanymi przez partneréw projektu
np.: seminarium, konferencja organizowana poza obszarem programu'?,
2) zwigzane z zarzadzaniem projektem, czyli koszty administracyjno-biurowe oraz koszty personelu
partnera projektu majgcego siedzibe poza obszarem wsparcia,
3) ponoszone przez partnera majacego siedzibe poza obszarem wsparcia zwigzane
z przemieszczaniem sie, niezaleznie od kierunku podrdézy: diety dzienne, bilety (np.: samolot,
pociag) i zakwaterowanie (analogiczne wydatki, niezaleznie od kierunku podrdzy, ponoszone przez
partnera projektu majgcego siedzibe w obszarze wsparcia uznaje sie za ponoszone w obszarze
wsparcia).

4.1.4 Ramy czasowe kwalifikowalnosci

Zasadg ogdlng jest, ze wydatki kwalifikujg sie do dofinansowania z EFRR, jezeli zostaty poniesione przez
partnerow projektéw miedzy 1 stycznia 2014 r. a 31 grudnia 2023 r.

Koszty zwigzane z projektem, w tym koszty dotyczace zamykania projektu (np. zaptata wykonawcom za
dziatania wykonane w trakcie rzeczowej realizacji projektu, rachunki za biuro za ostatni miesigc realizacji
projektu itp.) mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile zostaty poniesione nie pdzniej niz 30 dni od daty
rzeczowego zakonczenia realizacji projektu okreslonej w umowie o dofinansowanie.

14 Zgodnie z art. 20 rozporzadzenia EWT nie dotyczy to dziatari promocyjnych i wzmacniania zdolnosci.
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4.1.5 Kwoty zatrzymane

Umowa miedzy partnerem projektu a podmiotem wykonujgcym na jego rzecz np.: roboty budowlane moze
przewidywac ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty zatrzymanej. W celu przyspieszenia terminu
wyptaty kwoty zatrzymanej mozna dopusci¢é m.in. postuzenie sie przez wykonawce gwarancjg instytucji
finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje wyptate kwoty zatrzymanej w zamian za przedstawienie
gwarancji instytucji finansowej na te kwote. Kwota zatrzymana, ktéra zostata wyptacona wykonawcy przez
partnera projektu, stanowi wydatek faktycznie poniesiony, moze by¢ zatem uznana za wydatek kwalifikowalny.
Wyptata kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu 30 dni od dnia rzeczowego
zakonczenia realizacji projektu nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

4.1.6 0Ogdlne zasady i ocena kwalifikowalnosci wydatkéw

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie zasady kwalifikowalnos$ci obowigzujgce w dniu
poniesienia wydatku, z uwzglednieniem pkt. 1) i 2):
1) do oceny kwalifikowalnosci wydatkdow wynikajgcych z umow zawartych przez partnera projektu
z zewnetrznym podmiotem w wyniku postepowania dotyczgcego zamodwiern publicznych
prowadzgcego do zawarcia umowy, wszczetego przed dniem wejscia w zycie nowych zasad
kwalifikowalnosci, stosuje sie zasady obowigzujgce w dniu wszczecia postepowania prowadzgcego
do zawarcia umowy (w dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu),
2) jesli w trakcie realizacji projektu zasady kwalifikowalnosci zostang zmienione na bardziej
korzystne dla partnera projektu, a dany wydatek nie zostat jeszcze scertyfikowany przez kontrolera
— do oceny kwalifikowalnosci tego wydatku zastosowanie majg zasady korzystniejsze dla partnera
projektu.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z umowa o dofinansowanie,
whnioskiem o dofinansowanie oraz zatgcznikami do ww. dokumentdw, zasadami opisanymi w niniejszym
podreczniku, obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz innymi dokumentami, do ktdérych
stosowania beneficjent jest zobowigzany na mocy umowy o dofinansowanie projektu.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku dokonywana jest zaréwno na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, jak rowniez w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu. Na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowalnos¢ wydatkéw w nim ujetych. Przyjecie
danego projektu do realizacji i podpisanie z partnerem wiodagcym umowy o dofinansowanie nie oznacza,
ze wszystkie wydatki, ktére partnerzy projektu przedstawia we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu
zostang zrefundowane.

W trakcie realizacji projektu kwalifikowalnosé poniesionych wydatkéw weryfikowana jest przez kontrolera lub
inne uprawnione instytucje!® poprzez ocene wnioskdw o ptatno$é¢ i ewentualne kontrole projektu,
w tym kontrole przeprowadzone na miejscu jego realizacji.

Dla wydatkow, ktore podlegajg okreslonym limitom procentowym, (z wyjgtkiem kosztéw przygotowawczych),w
przypadku zmiany wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych (np. po przetargu lub w wyniku

5Np. w trakcie audytu operacji lub audytu z Komisji Europejskiej

41



terreg - Podrecznik beneficjenta INTERREG V-A Polska — Stowacja 2014-2020

resk Polska-Stowacja

zmniejszenia zakresu projektu), konieczne jest ponowne przeliczenie wartosci wydatkow, ktdre podlegajg ww.
limitom(natomiast wartos¢ procentowa nie ulega zmianie).

Weryfikacja wartosci wydatkéw, ktére podlegajg limitom procentowym, przeprowadzana jest przez kontrolera
na etapie kolejnych (poszczegdlnych) czesciowych wnioskéw o ptatnos¢, jak réwniez przez WST przed
zatwierdzeniem ostatniego wniosku o ptatno$é. W przypadku wyptacenia partnerowi srodkéw w kwocie wyzszej
niz ustanowiony limit niezbedny bedzie zwrot srodkéw nadmiernie wyptaconych.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tgcznie nastepujace warunki:

1) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie wraz z zatgcznikami do ww. dokumentow,

2) jest zgodny z zasadami programowymi,

3) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,

4) zostat faktycznie poniesiony w okresie wynikajgcym z umowy o dofinansowanie®®

5) zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu i jest niezbedny do jego realizacji,

6) zostat dokonany w sposdb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw,

7) zostat nalezycie udokumentowany,

8) zostat odpowiednio zaksiegowany,

9) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢,

10) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego?’.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spetniajgcy co najmniej jednego z warunkéw wymienionych
powyzej w punktach 1-10.

4.1.7 Zasada poniesienia wydatku

Do wspdétfinansowania kwalifikujg sie wydatki, ktdre zostaty faktycznie poniesione przez partnera projektu lub
podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow.
Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumieé¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym,
tj. jako rozchdd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego partnera projektu. . Wyjatki od powyzszej
reguty stanowia:

1) wktad niepieniezny,

2) wydatki rozliczane w sposdéb uproszczony,

)

)
3) koszty amortyzacji,
4) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej,
)

5) kompensata naleznosci®®.:

8Wyjatek stanowig wydatki dotyczgce zamykania projektu o ktérych mowa w punkcie 4.1.4 Ramy czasowe kwalifikowalnosci i oraz koszty
przygotowawcze.

Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych, wynikajgcy z przepiséw unijnych oraz przyktadowe katalogi pozostatych wydatkéw
niekwalifikowalnych, uzgodnione na poziomie programu, wskazano w dalszej czesci podrecznika.

8Uregulowanie kwoty wynikajacej z faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawionego przez kontrahenta
w drodze potracenia wzajemnych naleznosci.

42



PL-SK

terreg n Podrecznik beneficjenta INTERREG V-A Polska — Stowacja 2014-2020

Polska-Stowacja

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawcy na podstawie
faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli zostaty wyptacone zgodnie
z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy partnerem projektu a wykonawca oraz zgodnie z prawem
zamoéwien publicznych.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
(np. lista ptac, rozliczenie delegacji z zatgcznikami) wraz z dotaczonym dokumentem potwierdzajgcym dokonanie
ptatnosci. We wniosku o ptatno$é mogg zostac ujete wytgcznie w catosci zaptacone faktury i/lub rachunki itp.
Jezeli np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty dokonania zaptaty za dang fakture.
Dokument, ktory nie zostat w catosci zaptacony nie moze zosta¢ umieszczony we wniosku o ptatnosé. Z uwagi na
przejrzystosé w rozliczaniu wydatkdw, zaleca sie aby wydatki za wynagrodzenia netto raportowaé tgcznie
z optaconymi pochodnymi od wynagrodzenia.

W przypadku robdét lub dostaw towardw i ustug potwierdzonych protokotem czesciowym, dozwolone jest
raportowanie poszczegdlnych faktur za czesciowe wykonanie robot lub dostaw.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

1) w przypadku wydatkéw pienieznych:
a) dokonanych przelewem lub obcigzeniowa kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku
bankowego partnera projektu?®,
b) dokonanych kartg kredytowa lub podobnym instrumentem pfatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,
c) dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci®®,

2) w przypadku wktadu niepienieznego:
a) date faktycznego wniesienia wktadu (np. date pierwszego wykorzystania srodka trwatego
na rzecz projektu lub wykonania nieodptatnej pracy przez wolontariusza),
b) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,
c) w przypadku kompensaty — date uznania kompensaty przez drugg strone.

Do podmiotéw upowaznionych do ponoszenia wydatkéw stosuje sie odpowiednio postanowienia
Podrecznika odnoszace sie do partnera projektu. Podmiot upowazniony musi zosta¢ wskazany we
whniosku o dofinansowanie, stanowigcym integralng cze$s¢ umowy o dofinansowanie. Partner
projektu, niezaleznie od tego czy sam ponosi wydatki kwalifikowalne, czy upowazni inny podmiot do
ich ponoszenia, jest:

a) odpowiedzialny za prawidtowos¢ rzeczowej i finansowej realizacji projektu i
odpowiada za prawidtowos¢ catosci wydatkow kwalifikowalnych, ktére sg ponoszone w
ramach projektu,

1%Datg poniesienia wydatku nie jest data zlecenia przelewu tylko data z potwierdzenia wykonania przelewu.

W przypadku poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika partnera projektu niezbedne jest udokumentowanie zwrotu
pracownikowi poniesionego kosztu przez instytucje partnera projektu. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie wéwczas rozchdéd
srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego instytucji partnera projektu. W przypadku, gdy pracownik otrzymat od instytucji
partnera projektu zaliczke na poniesienie wydatkéw zwigzanych z projektem, datg poniesienia wydatku jest data faktycznej zaptaty
faktury/rachunku itp.
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b) odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu, zgodnie z art. 71
rozporzgdzenia ogdlnego,

c) jedynym podmiotem wtasciwym do przedstawiania wnioskow o ptatnosé¢ oraz
otrzymywania dofinansowania ze $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektu.

4.1.8 Opis dokumentu ksiegowego

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji projektu powinny byé tak opisane, aby z opisu jednoznacznie wynikat
zwigzek wydatku z projektem. Opis dokumentu powinien zosta¢ sporzgdzony na oryginale dokumentu
ksiegowego i zawierac co najmniej: numer projektu, kwote kwalifikowalng w ramach projektu, zwigzek wydatku
z zadaniem. Zaleca sie, aby numer projektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu. Opis moze réwniez
wystepowad w formie pieczeci.

4.1.9 Wydzielona ewidencja ksiegowa

Ewidencja ksiegowa wydatkéw poniesionych w ramach projektu powinna by¢ prowadzona zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami krajowymi i ustalonymi w polityce rachunkowosci partneréw projektu, w sposéb
mozliwy do potwierdzenia z oryginatami dokumentéw ksiegowych.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub stosowania odrebnego kodu ksiegowego
powstaje od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

W sytuacji podpisania umowy o dofinansowanie projektu po poniesieniu czesci wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach projektu partnerzy projektu powinni (jesli system finansowo-ksiegowy na to pozwala) przeksiegowac
ww. wydatki na odpowiednie wyodrebnione konta analityczne lub pozabilansowe tak, aby zostat spetniony
warunek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

W przeciwnym wypadku partnerzy powinni oznaczy¢ dokumenty ksiegowe odpowiednim kodem i sporzadzi¢
zestawienie wszystkich dokumentéw ksiegowych, potwierdzajacych wydatki poniesione w ramach projektu
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Obowigzek wyodrebnionego ewidencjonowania ksiegowego do projektu nie dotyczy wydatkéw rozliczanych
w sposob uproszczony. W przypadku projektow, ktdre czesciowo stosujg metody uproszczone, pozostate
wydatki ponoszone w ramach projektu, tj. wydatki rozliczane w sposéb rzeczywisty, podlegajg obowigzkowi
ewidencji ksiegowej.

Dla stowackich partneréw projektu:

1. jesli uzywajg podwdjnej (petnej) ksiegowosci, rejestrujg wszystkie fakty dotyczgce projektu na
kontach analitycznych w podziale wedtug poszczegdlnych projektéow lub w ewidencji analitycznej
prowadzonej w formie technicznej?! w rozbiciu na poszczegdlne projekty bez tworzenia kont
analitycznych w podziale wedtug poszczegdlnych projektow,

2. jesli uzywajg prostej ksiegowosci, rejestrujg wszystkie fakty dotyczgce projektu w ksiegach
rachunkowych ze stownym i numerycznym oznaczeniem projektu w zapisach rachunkowych,

2lwykonanej za pomocg $rodkdw elektronicznych, optycznych lub innych, ktére pozwalajg na jej konwersje do postaci pisemnej (patrz § 31
ustawy nr. 431/2002 o ksiegowosci)
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3. jedli partner nie jest jednostkg rozrachunkowg, prowadzi ewidencje majatku, zobowigzan,
przychodéw i wydatkéw zwigzanych z projektem w ksiegach rachunkowych ze stownym i
numerycznym oznaczeniem projektu w tych zapisach.

4.1.10 Zakaz podwodjnego finansowania

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow. Podwdjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

1. poniesienie tego samego wydatku w ramach réinych projektdw wspodtfinansowanych
ze $Srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci oraz dotacji z krajowych srodkéw
publicznych,

2. otrzymanie na wydatki danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy finansowej
z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych publicznych Zzrédet) w wysokosci tgcznie wyzszej niz
100% wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

3. zrefundowanie kosztéw podatku VAT ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci a
nastepnie odzyskanie tego podatku na podstawie przepiséw krajowych,

4. zakupienie s$rodka trwatego z udziatem $rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych $rodkow
publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego Srodka trwatego w ramach tego samego
projektu lub innych wspétfinansowanych ze srodkdw UE,

5. zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu
w ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez partnera projektu w
zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

6. sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wkfadu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu lub
pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone,

7. sytuacja, w ktérej partner projektu jako wktad wiasny wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktéry w
ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze srodkéw unijnych lub
dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

8. zakup uzywanego s$rodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspotfinansowany ze srodkéw UE lub dotacji z krajowych srodkdw publicznych,

9. rozliczenie tego samego wydatku w ramach ryczattu na koszty biurowe i administracyjne
i jednoczesnie jako wydatek bezposredni w ramach projektu,

10. swiadczenia wykonywane przez personel projektu wykonywane jako wolontariat.

4.1.11 Uproszczone metody rozliczania wydatkow

W ramach programu stosuje sie tzw. finansowanie stawka ryczattowa, ktdra okreslana jest w drodze
zastosowania udziatu procentowego w jednej lub kilku okreslonych kategoriach kosztow. Zastosowanie stawki
ryczattowej potwierdzone jest w umowie o dofinansowanie projektu.

Zastosowanie finansowania stawka ryczattowa na poziomie programu ustala sie:

1. dla wykazywania kosztéw biurowych i administracyjnych - w wysokosci 10% bezposrednich
kwalifikowalnych kosztéw personelu (lub, w przypadku gdy koszty personelu sg rozliczane za pomoca
stawki ryczattowej, w wysokosci 10% kwoty wyliczonej ryczattem dla kosztéw personelu). Rozliczanie
metodga uproszczong jest dla tej kategorii obowigzkowe.
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dla wykazywania kosztéw bezposrednich personelu — w wysokosci do 20% kwalifikowanych kosztow
bezposrednich projektu innych niz koszty personelu?’.. Kazdy partner projektu na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie przedstawia kalkulacje uzasadniajgcg wysokos$é
whnioskowanej stawki ryczattowe] na koszty personelu. Jezeli koszty personelu u danego partnera
projektu nie przekraczajg 20% sumy kosztow bezposrednich projektu innych niz koszty personelu,
stosowanie stawki ryczattowej jest obowigzkowe. W przypadku, gdy na podstawie przedstawionej
kalkulacji okaze sie, ze stawka ryczattowa na koszty personelu przekracza poziom 20% kosztéw
bezposrednich projektu innych niz koszty personelu, wnioskodawca moze zastosowal rozliczanie
kosztéw personelu na podstawie kosztow rzeczywistych lub wnioskowac¢ o umozliwienie rozliczania
stawka ryczattowg w wysokosci 20% kosztéw bezposrednich projektu innych niz koszty personelu. W
przypadku rozliczania kosztéw personelu przy zastosowaniu stawki ryczattowej konieczne jest
posiadanie przez Beneficjenta dokumentow potwierdzajgcych zatrudnienie personelu do projektu.
Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ w SL2014 oswiadczenie
o faktycznym zaangazowaniu personelu w realizacje projektu w odniesieniu do kazdego okresu
sprawozdawczego. Dokument zatrudnienia personelu ma by¢ jedynie dowodem na zasadnos¢ wyptaty
ryczattu.

Przy zastosowaniu metody uproszczonej (stawki ryczattowej), konicowa wartosé rozliczonych w projekcie:

kosztow personelu - odnosi sie do kwoty faktycznie poniesionych kwalifikowalnych kosztéw
bezposrednich projektu innych niz koszty personelu, za$

wydatkéw biurowych i administracyjnych — odnosi sie do faktycznej kwoty bezposrednich
kwalifikowalnych kosztow personelu, lub, w przypadku gdy koszty personelu sg rozliczane za pomocg
stawki ryczattowej, odnosi sie do kwoty wyliczonej ryczattem dla kosztéw personelu.

Na wysokos¢ wydatkéw rozliczanych stawkag ryczattowa majg wptyw nie tylko koszty wykazane we
whnioskach o pfatnosé, lecz rowniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia, ktére sg dokonywane w ramach

projektu (np. w zwigzku z korektami finansowymi)

Sposdb wykazywania wydatkdw partner projektu okresla w momencie skfadania wniosku o dofinansowanie
i wybrang metode stosuje przez caty okres realizacji projektu.

Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedtug stawki ryczattowej polega na sprawdzeniu, czy beneficjent
prawidtowo zastosowat okreslong wysokos$¢ stawki ryczattowej wynikajacg z umowy o dofinansowanie oraz czy
prawidtowo wykazat kwote wydatkéw bedgcych podstawg wyliczenia stawek ryczattowych. Jest to sprawdzane
podczas zatwierdzania kazdego wniosku o ptatnos¢. Pod uwage brana jest aktualna stawka ryczattowa
okreslona we wniosku o dofinansowanie oraz

— dla ryczattu na wydatki biurowe i administracyjne - wartos¢ zatwierdzonych w danym wniosku o
ptatnos¢ kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich personelu partnera,

— dla ryczattu na koszty personelu - wartos¢ zatwierdzonych w danym wniosku o ptatnosc
kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich partnera innych niz koszty bezposrednie personelu.

22 Do kosztéw bezposrednich stanowigcych podstawe wyliczenia stawki ryczattowej wliczane s3 takze koszty przygotowawcze.
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W przypadku uproszczonego rozliczania wydatkéw partner projektu nie musi dokumentowac¢ wydatkéw
w ramach projektu. Rozliczane wydatki nie bedg tez przedmiotem pdzniejszych kontroli przeprowadzonych przez
kontroleréw lub Instytucje Audytowg (IA). To jednak nie zwalnia partnera projektu z obowigzku prawidtowego
prowadzenia ksigg rachunkowych lub uproszczonej ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi.

4.2 Kategorie wydatkow kwalifikowalnych

Ponizej wskazano szczegdtowe zasady kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach poszczegdlnych kategorii budzetu
projektu, a takze przyktadowe katalogi wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych. Nalezy przy tym
zaznaczy¢, ze uznanie kwalifikowalnosci danego wydatku, wskazanego przez partnera projektu we wniosku
o ptatnos¢, jest uzaleznione przede wszystkim od celu projektu i charakteru dziatan podjetych w jego ramach
oraz spetnienia wyzej opisanych ogdlnych zasad kwalifikowalnosci.

Koszty rozliczane w ramach kategorii wydatkéw, okreslonej w art. 3 rozporzadzenia delegowanego KE (UE)
nr 481/2014 (Koszty personelu) stanowig koszty bezposrednie projektu. Koszty te sg finansowane jako stawka
ryczattowa w wysokosci do 20% kosztow bezposrednich projektu innych niz koszty bezposrednie personelu,
zgodnie z art. 19 rozporzadzenia EWT albo podlegajg refundacji jako koszty rzeczywiscie poniesione, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 lit a) rozporzadzenia ogdlnego. Szczegdtowe zasady w tym zakresie okresla rozdziat 4.2.1.
podrecznika.

Koszty rozliczane w ramach kategorii wydatkdéw, okreslonej w art 4 rozporzadzenia delegowanego KE (UE)
nr 481/2014 (Wydatki biurowe i administracyjne) nie stanowig kosztéw bezposrednich projektu.

Koszty rozliczane w ramach kategorii wydatkéw, okreslonych w rozporzadzeniu delegowanym KE (UE)
nr 481/2014 w art. 5 (Koszty podrdzy i zakwaterowania), art. 6 (Koszty ekspertow zewnetrznych i ustug
zewnetrznych) oraz art. 7 (Wydatki na wyposazenie) a takze koszty rozliczane w kategorii Infrastruktura
i roboty budowlane stanowig koszty bezposrednie projektu. Koszty te podlegajg refundacji jako koszty
rzeczywiscie poniesione, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 lit a) rozporzadzenia ogdlnego.

4.2.1 Koszty personelu

Jest to kategoria wydatkéw przeznaczona do przedstawienia kosztdw personelu partnera projektu
zaangazowanego bezposrednio w realizacje projektu - np. koordynator projektu, koordynator finansowy,
asystent ds. zarzgdzania projektem.

Koszty personelu mogg by¢ rozliczane:

1) w sposdb uproszczony — wg stawki ryczattowej w wysokosci do 20% kosztéw bezposrednich projektu innych
niz koszty personelu, z uwzglednieniem zasad opisanych w rozdziale 4.1.11);

2) na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztdw. Przy zastosowaniu tej metody rozliczania kosztow
personelu, partneréw obowigzujg nastepujgce zasady kwalifikowalnosci:

a) koszty personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze pracownicy sg zatrudnieni bezposrednio przy

realizacji projektu oraz kiedy mozna wykazaé, ze ich udziat w realizacji projektu jest niezbedny

i w sposdb zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia jego celu. W przypadku beneficjentéow stowackich
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chodzi o stosunek pracy nawigzany na podstawie Kodeksu Pracy, Kodeksu Cywilnego i Kodeksu
Handlowego,

b) koszty personelu stanowig wydatek kwalifikowalny w przypadku nowych pracownikow
zatrudnionych przez partnera na potrzeby realizacji projektu lub w przypadku zaangazowania lub
oddelegowania weczesniej zatrudnionych pracownikdw do realizacji nowych zadan zwigzanych
z projektem,

c) podstawg uznania kosztu zatrudnienia za kwalifikowalny jest przedtozenie:

- umowy o prace lub umowy zlecenia lub umowy o dzieto lub decyzji o mianowaniu,

- opisu stanowiska lub zakresu obowigzkdw,

- informacji o wymiarze etatu i zasadach zaangazowania pracownika w realizacje projektu,

d) dane dotyczace personelu i zasad jego zaangazowania w realizacje projektu rejestrowane sg
w systemie informatycznym SL2014.

Na kwalifikowalne wydatki w ramach tej kategorii wydatkdw sktadajg sie przede wszystkim:

1) wynagrodzenia zwigzane z dziataniami, ktérych partner projektu nie wykonywatby, gdyby nie realizowano
danego projektu, okreslone w "dokumentach zatrudnienia" (umowie o prace lub zleceniu lub o dzieto lub decyzji
0 mianowaniu) lub przepisach prawa i odnoszace sie do obowigzkéw okreslonych w opisie stanowiska pracy
danego cztonka personelu,

2) wszelkie inne koszty bezposrednio zwigzane z wyptatg wynagrodzen, ponoszone i pokrywane przez partnera
projektu jako pracodawce, takie jak: podatki dochodowe i sktadki na zabezpieczenie spoteczne, pod warunkiem
ze:

a) sg okreslone w dokumencie zatrudnienia lub przepisach prawa,

b) s zgodne z prawodawstwem, na ktére powotuje sie dokument zatrudnienia oraz ze standardowymi
praktykami w panistwie lub instytucji partnera projektu oraz

c) nie podlegajg odzyskaniu przez pracodawce.

Personel moze wykonywaé prace na rzecz projektu w jeden z nastepujgcych sposobdw:
1) w petnym wymiarze czasu pracy - bez obowigzku ustanawiania oddzielnego systemu rejestracji czasu pracy,

2) w niepetnym wymiarze czasu pracy:

a) przy statej liczbie godzin pracy w miesigcu (przy statym procentowym zaangazowaniu w realizacje
projektu) - bez obowigzku ustanawiania oddzielnego systemu rejestracji czasu pracy. W tym
przypadku partner projektu wydaje dla pracownika dokument, w ktérym okresla odsetek czasu pracy
przeznaczonego na prace nad projektem (np. umowa o prace/opis stanowiska),

b) z elastyczng liczbg godzin pracy w miesigcu - na podstawie systemu rejestrowania czasu pracy
obejmujacego 100 % czasu pracy danego pracownika w podziale na czas przeznaczony na czynnosci
wykonywane na rzecz projektu i nie zwigzane z projektem; Karta czasu pracy wymaga podpisu pracownika
i pracodawcy; rejestracja czasu pracy odbywa sie w systemie informatycznym SL2014; w przypadku
elastycznej liczby godzin pracy w miesigcu kwalifikowany koszt personelu jest obliczany na podstawie
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stawki godzinowej ustalonej w wyniku podzielenia miesiecznych kosztéw zatrudnienia brutto przez
przewidziany w dokumencie zatrudnienia miesieczny czas pracy wyrazony w godzinach; stawke godzinowg
mnozy sie nastepnie przez liczbe godzin rzeczywiscie przepracowanych przez pracownika na rzecz
projektu.

Przyktadowa dokumentacja wydatkdw zwigzanych z personelem projektu, jesli rozliczanie odbywa sie na
podstawie kosztow rzeczywistych:

1) umowa o prace lub zlecenie lub o dzieto lub decyzja o mianowaniu pracownika zaangazowanego
bezposrednio w realizacje projektu wraz z ewentualnymi zmianami i aneksami do umowy,

2) opis stanowiska badz zakres obowigzkow danego pracownika wraz z ewentualnymi zmianami,

3) listy ptac (lub rownowazne dokumenty) dla kazdego z raportowanych miesiecy,

4) dowody potwierdzajgce zaptate kazdego ze sktadnikéw wynagrodzenia brutto oraz pochodnych od
wynagrodzenia pracownika zaangazowanego bezposrednio w realizacje projektu,

5) ewidencja czasu pracy wprowadzona do systemu informatycznego SL2014.

Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci:

1) za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane:

a) dodatki do wynagrodzen - w przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkow stuzbowych danego
pracownika partnera w zwigzku z realizacjg projektu, wydatkami kwalifikowalnymi moga by¢ réwniez
dodatki do wynagrodzenia, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy.
Przy tym dodatek moze byé przyznany zaréwno jako wytgczne wynagrodzenie za prace w projekcie
albo jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu partnera, rozliczanego w ramach projektu. Dodatek
moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang nastepujgce warunki:

i) mozliwo$¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

ii) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
instytucji partnera lub tez innych wtasciwych dokumentach obowigzujgcych na
podstawie przepisdw prawa pracy,

iii) dodatek zostat wprowadzony w instytucji partnera co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku,
gdy mozliwo$¢ przyznania dodatku wynika z aktéw prawa powszechnie
obowigzujacego?,

iv) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw partnera, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektéw oraz pozostatych pracownikéw partnera?,

v) dodatek jest kwalifikowalny w ramach projektu wytgcznie w okresie zaangazowania
danej osoby do projektu,

23 Zasady tego punktu nie majg zastosowania do beneficjentéw stowackich.
24 Zasady tego punktu nie dotyczg beneficjentow stowackich.
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vi) wysokos$¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkdéw, przy
czym w przypadku wykonywania zadan w kilku projektach (w jednym programie lub w
kilku programach) u tego samego partnera, personelowi projektu przyznawany jest
wytgcznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w
dany projekt,

vii) dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz
ze sktadnikami, z zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wytgcznie
z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego;

b) nagrody (z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

i) nagrody lub premie przyznane sg w zwigzku z zaangazowaniem pracownika partnera
projektu do realizacji zadan zwigzanych z projektem,

ii) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania instytucji partnera lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

iii) zasady przyznawania nagrdd i premii w instytucji partnera zostaty wprowadzone co
najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie?,

iv) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw partnera
projektu, a zasady ich przyznawania s takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektdw oraz pozostatych pracownikéw partnera®;

2) koszty wynagrodzenia personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢ odpowiada kosztom
wynagrodzenia faktycznie stosowanym u partnera projektu poza projektami wspoétfinansowanymi z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych
analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to réwniez pozostatych sktadnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagrdd
i premii;

3) taczne zaangazowanie zawodowe pracownika?’, ktérego koszty wynagrodzenia sg rozliczane w ramach
projektu, nie moze przekracza¢ 276 godzin miesiecznie. Spetnienie tego warunku partner projektu powinien
zweryfikowaé przed zaangazowaniem danej osoby do projektu®® Warunek powinien by¢ spetniony w catym
okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w projekcie. W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci
w zakresie spetnienia ww. warunku za niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu
(w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach, ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato
naruszenie tego warunku;

25 Zasady okre$lone w tym punkcie nie majg zastosowania do beneficjentéw stowackich.

26 Zasady okreslone w tym punkcie nie majg zastosowania do beneficjentéw stowackich.

27W realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatar finansowanych z innych
zrédet, w tym srodkéw wiasnych partnera i innych podmiotéw.

2Np.: poprzez przestawienie przez pracownika stosownego oswiadczenia.
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4) niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w instytucji
uczestniczacej w realizacji programu na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub
podwdjne finansowanie;

5) osoba dysponujgca Srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do podejmowania wigzacych
decyzji finansowych w imieniu partnera projektu) nie moze byé prawomocnie skazana za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

6) zasady specyficzne polskie i stowackie:

a) obowigzujgce partneréw polskich: Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do
projektu na podstawie umowy zlecenia, ktdéra jest jednoczednie pracownikiem partnera, s3
niekwalifikowalne; jezeli jednak szczegdlne przepisy dotyczace zatrudniania danej grupy pracownikéw
(np. ustawa Karta Nauczyciela — w przypadku nauczycieli szkét) uniemozliwiajg wykonywanie przez
nich zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, Instytucja Zarzagdzajgca moze wyrazic¢
zgode na ich zaangazowanie przez beneficjenta na podstawie stosunku cywilnoprawnego w ramach
danego projektu,

b) obowigzujgce partneréw stowackich: za koszty niekwalifikowalne bedg uwazane wydatki poniesione
z pominieciem stowackiej ustawy nr 311/2001 Dz.U. Kodeks pracy w obowigzujgcym brzmieniu (dalej
w tresci wystepujgcej jako , kodeks pracy”), jezeli z jedng i t3 samg osobg zostanie zawarte kilka
kolejnych stosunkdw pracy, np. najpierw umowa o dzieto/zlecenie, a po wyczerpaniu ustalonej liczby
godzin pracy (350 godzin) zostang zawarte kolejne stosunki pracy bedgce umowami zlecenia, przy
czym wykonywana w ramach nich dziatalnos$¢ nadal nosi cechy pracy zalezne;j.

Przyktadowy katalog wydatkow kwalifikowalnych:

1) wynagrodzenie zasadnicze brutto®,

2) zaliczki na podatek dochodowy od 0sdéb fizycznych,

3) obcigzenia z tytutu obowigzkowych ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych, dla beneficjentéw stowackich
takze podatek,

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami wyptacanymi przez pracodawce®,

5) premie i nagrody oraz dodatki do wynagrodzen (funkcyjne, zadaniowe), o ile zostaty przyznane zgodnie
z wymienionymi wyzej zasadami, oraz obowigzujacymi przepisami prawa pracy, regulaminu wynagradzania
instytucji partnera projektu oraz w zwigzku z realizowanym projektem,

6) ekwiwalent za niewykorzystany urlop zgodnie z przepisami prawa pracy, w sytuacji niemoznosci skorzystania
z niego bez szkody dla projektu,

7) nadgodziny, pod warunkiem udokumentowania ich zwigzku z projektem oraz niemoznosci ich odebrania bez
szkody dla projektu3?,

8) koszt pracy wolontariuszy®?,

29Catkowity koszt wynagrodzenia zgodny z dodatkowymi zasadami kwalifikowalnosci na Stowacji — dotyczy partneréw stowackich.

30 Jezeli wynika z przepiséw prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawa jego naliczenia jest
rozliczane w ramach projektu.

31przy tym zasady wyptaty wynagrodzenia za nadgodziny muszg by¢ uregulowane na poziomie instytucji partnera projektu oraz muszg by¢
jednakowe dla wszystkich pracownikéw partnera.

32 Tylko w sytuacji rozliczania kosztéw bezposrednich personelu w ramach rzeczywiscie poniesionych kosztow.
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9) wynagrodzenie pracownika projektu nie bedgcy pracownikiem wtasnym partnera projektu i w zwigzku z tym
zatrudniony na podstawie umowy zlecenia lub o dzieto®.

Przyktadowy katalog wydatkow niekwalifikowalnych:
1) nagrody jubileuszowe,
2) dodatki nie majgce zwigzku z realizowanym projektem (np. za punktualne przychodzenie do pracy, niepalenie
papieroséw, przestrzeganie regulaminu pracy),
3) zasitki finansowane z budzetu panstwa,
4) koszty skfadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego3*,
5) koszty dodatkowych ustug zdrowotnych optacanych przez pracownika za posrednictwem pracodawcy,
6) odprawy pracownicze,
7) odprawy emerytalno-rentowe,
8) ekwiwalent za niewykorzystany urlop, o ile nie zaistniaty okolicznosci uniemozliwiajgce udzielenie takiego
urlopu bez szkody dla realizacji zadan zwigzanych z projektem,
9) swiadczenia realizowane ze srodkéw funduszu socjalnego dla personelu projektu,10) dla partneréw polskich:
a) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON),
b) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu
wtadzy publicznej;
11) dla partneréw stowackich:
a) ptatnosci na DDS (uzupetniajgce sktadki emerytalne), chyba ze nie jest to okreslone w uktadzie
zbiorowym lub w umowie o prace,
b) koszty ubezpieczern cywilnych funkcjonariuszy publicznych za szkody wyrzadzone w zwigzku
z wykonywaniem wtadzy publicznej;

4.2.2 Wydatki biurowe i administracyjne

Rozliczenie kosztow w ramach wydatkéw biurowych i administracyjnych nastepuje w sposdb uproszczony —
wg stawki ryczattowej w wysokosci 10% rzeczywistych bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw personelu
projektu lub, w przypadku gdy koszty personelu sg rozliczane za pomocy stawki ryczattowej, w wysokosci 10%
kwoty wyliczonej ryczattem dla kosztow bezposrednich personelu.

Kwalifikowalne wydatki biurowe i administracyjne sg ograniczone do nastepujgcych elementéw:
1) czynsz za biuro,
2) ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami oraz z wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od
pozaru, kradziezy),
3) rachunki (np. za elektrycznosé, ogrzewanie, wode),
4) materiaty biurowe,

)
5) ogdlna ksiegowosé prowadzona w obrebie instytucji bedacej partnerem projektu,
6) archiwa,

33 Dla beneficjentow stowackich zatrudnienie na podstawie kodeksu pracy oraz przepiséw prawa stowackiego odnoszacych sie do
zatrudnienia.

34 Chyba ze: zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji, zostaty wprowadzone w danej
instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej
instytucji, a zasady ich przyznawania s takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych
pracownikéw partnera — nie dotyczy beneficjentow stowackich.
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7) konserwacja, sprzatanie (w tym srodki czystosci) i naprawy,

8) ochrona,

9) systemy informatyczne®,

10) komunikacja (np. telefon, faks, internet, ustugi pocztowe, wizytéwki),

11) optaty bankowe za otwarcie konta projektowego i zarzgdzanie nim,

12) optaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych,

13) koszty reprezentacyjne (kawa, herbata, itp.) na spotkania projektowe partneréw projektu®.

4.23 Koszty podrézy i zakwaterowania

Kwalifikowalne sg wydatki na podrdze (krajowe i zagraniczne), ktdre sg niezbedne do osiggniecia celu projektu,
odbyte przez osoby bezposrednio zaangazowane w jego realizacje.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne kosztéw podrdzy niezbednej do realizacji
projektu, a odbytej przez pracownika partnera projektu, ktérego wynagrodzenie nie jest rozliczane w projekcie.
W takim przypadku w opisie rozliczenia delegacji takiej osoby powinno znalez¢ sie uzasadnienie odbycia podrézy
przez ww. osobe w ramach projektu.

Wydatki na podréz i zakwaterowanie zewnetrznych ekspertéw i dostawcédw ustug sg zaliczane do kategorii
,Koszty ekspertdw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”. Zasady ponoszenia tych kosztow powinny by¢
uwzglednione w umowie z ekspertem zewnetrznym (poprzez ujecie zapisu, czy wynagrodzenie eksperta
obejmuje ew. koszty podrézy w ramach s$wiadczonych ustug, czy bedzie mu zwracane dodatkowo
i na jakiej podstawie itd.) lub innym dokumencie.

Kwalifikowalne wydatki na koszty podrézy®’ i zakwaterowania sg ograniczone do nastepujgcych elementéw?2:

1) koszty podrézy (np. bilety lotnicze w klasie ekonomicznej, optaty lotniskowe, optaty za
publiczne srodki transportu, w tym komunikacje miejskg, optaty zwigzane z wykorzystaniem
samochodu prywatnego lub stuzbowego - paliwo, opfaty za przejazd autostradg i optaty
parkingowe, ryczatt na przejazdy, ubezpieczenie podrdzy, bilety przewoznikow kolejowych,
autobusowych itp.),

W przypadku wykorzystania samochoddéw stuzbowych oraz prywatnych dla celdw stuzbowych za kwalifikowalne
mozna uznac koszty uzywania samochoddéw rozliczane zgodnie ze stawkami i procedurami obowigzujgcymi
w instytucji partnera projektu w odniesieniu do wszystkich podrézy stuzbowych;

Wydatki zwigzane z przejazdem samochodem prywatnym, stuzbowym lub takséwka oraz koszty przelotéw
samolotem mogg by¢ w catosci zadeklarowane jako wydatki kwalifikowalne, za zgodg instytucji delegujacej, pod
warunkiem, ze wykorzystanie takiego srodka transportu jest najbardziej efektywne i uzasadnione ekonomicznie.

35Systemy, ktdre zostaty nabyte nie w bezposrednim zwigzku z realizacjg projektu, a stuzgce obstudze administracyjno-biurowej projektu,
i z ktorych partner korzysta bez wzgledu na realizacje projektu. Systemy informatyczne, stuzgce bezposrednio realizacji projektu
raportowane sg w ramach kategorii ,,Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”.

36 Nie dotyczy ustug cateringowych, ktére nalezy raportowa¢ w ramach kategorii ,Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych”.

37Dla partnerdw polskich koszty podrdzy nie mogg byé wyzsze niz stawki okreslone w Rozporzgdzeniu w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej.

38Ma zastosowanie do partneréw polskich i stowackich z uwzglednieniem wtasciwych przepiséw prawa krajowego odpowiednio polskiego i
stowackiego.
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Kwalifikowalno$é¢ wydatku powinna byé uzalezniona od oceny efektywnosci poniesionego wydatku
(tj. np. mozliwosci pofaczen, skrécenia czasu podrézy, kalkulacji kosztédw). Uzasadnienie dla poniesienia ww.
wydatku powinno zostac¢ kazdorazowo dofaczone do dokumentacji rozliczajacej delegacje.

2) diety dzienne — w wysokosci nie wyzszej niz stawki okreslone w prawie krajowym partnera
projektu,

3) koszty zakwaterowania — w wysokosci nie wyzszej niz stawki okreslone w prawie krajowym
partnera projektu®’,W przypadku, gdy organizator spotkania, seminarium, konferencji itp. pokrywa
cze$¢ kosztéw pobytu (np. poprzez zapewnienie positkdw, transportu czy finansowanie noclegu)
nalezy odpowiednio pomniejszy¢ przystugujgce pracownikowi diety;

4) koszty wiz.

Ramy czasowe odbywanej podrdzy powinny odpowiadaé terminom celu delegacji. Wyjatek od zasady stanowig
te przypadki, w ktérych udowodniono, ze dodatkowe koszty zwigzane z przedtuzeniem trwania delegacji
np. koszty dodatkowego zakwaterowania) nie przekraczajg zwigzanych z nim oszczednosci (np. obnizone koszty
przelotu).

Podréze poza obszar wsparcia programu sg kwalifikowalne, o ile s3 one zasadne oraz przynoszg korzysc¢
obszarowi wsparcia programu.
Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki poniesione przez partnera projektu w zwigzku z organizacjg
podrdzy stuzbowych, ktdre nie zostaty odbyte, pod nastepujgcymi warunkami:
1) do podrézy stuzbowej nie doszto nie z winy partnera projektu (np. odwotana zostata
konferencja, w ktérej pracownik partnera projektu miat wzig¢ udziat, pracownik zachorowat) oraz
jednoczesnie
2) partner projektu udowodni brak mozliwosci odzyskania poniesionych kosztow (np. za bilet
samolotowy, w zwigzku z tym, ze termin anulowania lub zwrotu biletu minat przed oficjalnym
odwotaniem ww. konferencji itp.).

Przyktadowy katalog wydatkow niekwalifikowalnych:

1) bilety lotnicze i kolejowe w pierwszej klasie lub klasie business bez uzasadnienia,

2)diety w petnej wysokosci w przypadkach, gdy hotel lub organizator spotkania zapewnit czesciowo lub
catosciowo wyzywienie uczestnikom (diety przystugujg w odpowiednio pomniejszonej wysokosci),

3) wydatki za nocleg w przypadku, gdy organizator spotkania zapewniat nocleg uczestnikom,

4)przeglady oraz ubezpieczenie i koszty utrzymania samochoddw stuzbowych instytucji partnera projektu,
5)przejazd taksdwka w przypadku braku uzasadnienia.

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:
1) polecenie wyjazdu stuzbowego,
2) rozliczenie delegacji stuzbowe],

3 Jedynie w uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest uznanie za kwalifikowalne wydatku w wysokosci wyzszej niz okreslone w
przepisach krajowych.
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3) dowody zaptaty kwot zwigzanych z delegacjg (kwot faktur VAT, rachunkdéw, diet, ryczattéw), a jesli byty
wyptacane zaliczki takze dowody wyptaty i rozliczenia zaliczek,

4) czytelne bilety podrdzne wraz z dowodami zaptaty,

5) faktury VAT lub rachunki za nocleg,

6) sprawozdanie z podrézy stuzbowej (razem z zaproszeniem i programem)

7) polisa ubezpieczeniowa (podrdzy) wraz z dowodem zapftaty za nig,

8) zgoda na wykorzystanie samochodu prywatnego,

9) ewidencja przebiegu pojazdu,

10) dowdd zakupu za paliwo?,

11) dla partneréw stowackich: ksigzka jazd.

12) dokumenty dotyczgce zatrudnienia, umowy cywilnoprawne, regulamin pracy, zarzgdzenie wewnetrzne lub
inne dokumenty, w ktérych zostaty uregulowane kwestie zwigzane z delegacjami stuzbowymi oraz ich
rozliczaniem. Powyzsze dotyczy rowniez delegacji stuzbowej personelu partnera projektu w sytuacji gdy koszty
personelu partnera rozliczane sg metodg uproszczong.

4.2.4 Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

W tej kategorii nalezy przedstawia¢ wydatki dokonywane przez partnerdw projektéw na podstawie zawartych
w formie pisemnej*! umoéw lub porozumien oraz faktur lub rachunkéw wystawionych przez podmioty zewnetrzne
zaangazowane do realizacji dziatan, ktérych partner projektu nie ma mozliwosci wykonaé we wtasnym zakresie.

Kwalifikowalne wydatki na pokrycie kosztéow ekspertéw zewnetrznych i kosztéw ustug zewnetrznych sa
ograniczone do nastepujacych ustug i ekspertyz:
1) opracowania lub badania (np. oceny, strategie, dokumenty koncepcyjne, projekty,
podreczniki)*,
2) szkolenia(w tym np. wynagrodzenia za odbyte staze lub praktyki zawodowe),
3) koszty ttumaczen pisemnych i ustnych, tgcznie z kosztami wynajmu technicznego wyposazenia
konferencyjnego,
4) systemy informatyczne®, opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja stron internetowych,
5) dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama i informacja zwigzane z danym projektem
(dystrybuowane nieodptatnie materiaty informacyjno-promocyjne, dotyczace realizowanego
projektu, moga byé kwalifikowalne do wysokosci 50 euro/sztuke*?),
6) zarzadzanie finansowe,
7) ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg imprez lub spotkan (w tym wynajem, catering,
ttumaczenie, ustugi transportowe),

40 W przypadku beneficjentéw stowackich dowdd zakupu paliwa musi by¢ datowany na dzief podrézy stuzbowej lub mozliwe jest
skorzystanie z danych ewidencjonowanych przez Urzad statystyczny.

“'Ewentualny brak pisemnej umowy z ekspertem/wykonawca moze wynika¢ wytgcznie z przepiséw prawa krajowego (np. niska kwota
zamodwienia, dla ktdrej nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy).

42 Np. analiza ekonomiczno-finansowa.

43 W tej kategorii wydatkow s3 to systemy informatyczne, ktére sg wykorzystywane bezposrednio do realizacji projektu (w odrdznieniu od
systeméw informatycznych wchodzacych w zakres kategorii wydatkéw biurowych i administracyjnych). Zarazem dotyczy to systemoéw do
realizacji projektu, ktére sg budowane/rozwijane/zmieniane/aktualizowane, czyli nie chodzi o zakup wyrobu gotowego (w odrdznieniu od
oprogramowania objetego kategorig wydatkdéw na wyposazenie).

4Qgraniczenie kwotowe ma zastosowanie jedynie dla materiatéw informacyjno-promocyjnych. Ograniczenie kwotowe nie jest stosowane
do wydatkéw na nagrody w konkursach.

55



PL-SK

terreg n Podrecznik beneficjenta INTERREG V-A Polska — Stowacja 2014-2020

Polska-Stowacja

8) uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne),

9) optaty za doradztwo prawne w zakresie prowadzonych w projekcie dziatan, optfaty notarialne,
koszty ekspertéw technicznych i finansowych, pozostate optaty za ustugi doradcze w ramach
projektu,

10) prawa wtasnosci intelektualnej®,

11) gwarancje udzielone przez banki lub inne instytucje finansowe, w przypadku gdy takie
gwarancje s3 wymagane na podstawie prawa unijnego lub krajowego badZz dokumentu
programowego,

12) podrdz i zakwaterowanie ekspertéw zewnetrznych, prelegentéw i dostawcow ustug (o ile
umowa z nimi zawarta ma postanowienie, iz wynagrodzenie nie obejmuje kosztéw podrdzy
ekspertow, itp.),

13) inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla realizacji projektu.

Wybdr eksperta/wykonawcy ustugi zewnetrznej powinien zosta¢ dokonany z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu
6.4.

Przyktadowy katalog wydatkoéw niekwalifikowalnych:

1) opracowania, analizy na tematy niezwigzane bezposrednio z tematyka projektu,

2) ekspertyzy i doradztwo w zakresie skarg partnera projektu na decyzje kontrolera , decyzje IZ itp.

3) koszty wynikajace z uméw na wykonywanie zadan pomiedzy partnerami projektu oraz ich pracownikami
w celu realizacji zadan projektu,

4) wydatki poniesione na organizacje spotkan niezwigzanych z realizacjg celéw projektu,

5) koszty spotkan niezwigzanych bezposrednio z tematyka projektu, organizowanych dla uczestnikéw spotkan
w ramach projektu, jesli nie jest to niezbedne dla zrealizowania celu projektu,

6) koszty wynajmu sali bedgcej wtasnoscig partnera projektu,

7) koszty nabycia praw autorskich, w przypadku projektéw, do zrealizowania ktérych wystarczajgce jest
udostepnienie materiatéw do jednokrotnego wykorzystania,

8) wydatki o charakterze wynagrodzen lub honorariéw dla artystéw i twércow zawodowych, z wyjatkiem
artystow lokalnych oraz tworzacych sztuke zorientowang na krzewienie dziedzictwa kulturalnego
zwigzanego z pograniczem i jego historig (np.: muzycy, twoércy ludowi, lokalne zespoty piesni i tanca),
tradycyjnych rzemiost i rekodzieta (np.: rzezbiarze, malarze)

9) wydatki na realizacje filméw, reklam, materiatéw audiowizualnych, spotéw reklamowych, ktérych koszt
znacznie odbiega od powszechnie obowigzujgcych cen rynkowych (np.: z tytutu wykorzystania chronionej
prawem autorskim sciezki dZzwiekowej, wizerunku artysty lub udziatu osoby znanej),

10) wydatki na materiaty informacyjno-promocyjne, nie spetniajgce wymogdw zawartych w zatgczniku nr 7
dotyczacym obowigzkow partnerdow projektu w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych.

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

1) faktury lub rachunki za zakupione ustugi wraz z dowodami zaptaty,

2) dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub procesu rozeznania rynku — jesli
dotyczy,

45 Patrz réwniez pkt. ,, Techniki finansowania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.
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3) kontrakty, umowy (w tym umowy zlecenia, umowy o dzieto, inne) wraz z rachunkami, poswiadczeniem
odbioru ustugi lub zadania, dowodami zaptaty kwot wynikajgcych z tych uméw oraz efektem wykonanej pracy
(ekspertyza, notatka itd.),

4) lista obecnosci ze spotkania, konferencji, seminarium wraz z podpisami uczestnikdw, oraz agenda
organizowanego spotkania, konferencji, seminarium, (program, agenda, fotodokumentacja wydarzenia
potwierdzajgca m.in. spetnienie zasad promocji),

5) certyfikat lub zaswiadczenie z odbytego kursu lub szkolenia,

6) egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury, folderu, wkfadki do gazety, ogtoszenia
prasowego promujgcego projekt), a w przypadku materiatdw promocyjno- informacyjnych o duzych
gabarytach zdjecia tych materiatéw, z ktérych przynajmniej jedno przedstawia prawidtowe oznakowanie
materiatdow, zgodnie z zasadami promogji.

7) adres strony internetowej — w przypadku tworzenia w ramach projektu strony internetowe;j,

8) nagranie spotu emitowanego w TV lub w radio reklamujgcego projekt z pisemnym potwierdzeniem
emitenta co do daty, godziny i miejsca emisji (z potwierdzeniem wszystkich emisji).

4.2.5 Wydatki na wyposazenie*®

Ta kategoria budzetowa przeznaczona jest do przedstawienia zakupu wyposazenia niezbednego do realizacji
projektu. Przedstawia¢ w ramach tej kategorii nalezy réwniez koszty amortyzacji, leasingu, wynajmu, dzierzawy
niezbednego wyposazenia uzywanego w okresie wdrazania projektu.

W przypadku gdy planowane sg w ramach jednej umowy z wykonawcg zaréwno koszty inwestycji jak i koszty jej
wyposazenia, a z dokumentacji mozna w klarowny sposdb wydzieli¢ koszty na wyposazenie i oddzielnie koszty na
infrastrukture, wéwczas wydatki nalezy w odpowiedniej czesci przyporzagdkowa¢ do dwéch kategorii —
kat. infrastruktura i kat. wyposazenie. Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzagdkowanie zamowienia do dwdch
kategorii budzetowych, nalezy zbada¢ procentowy udziat obu rodzajéw kosztéw w wartosci umowy ogdétem,
a nastepnie przypisac catg wartos¢ kosztéw wynikajgcych z umowy (zaréwno wyposazenia jak i inwestycji) do tej
kategorii wydatkéw, ktéra ma przewazajgcg wartos¢ w catkowitej wartosci umowy (wg przewagi procentowe;j
kosztow do kategorii ,,wyposazenie” lub kategorii ,infrastruktura i roboty budowlane”).

Koszty pozyskania srodkéw trwatych niezbednych do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne,
o ile ww. pozyskanie nastgpito poprzez zastosowanie najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody
(zakup, amortyzacja, leasing itp.) uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu.
Kwalifikowalne wydatki na wyposazenie, sg ograniczone do nastepujgcych pozycji:
1) sprzet biurowy,
2) sprzet komputerowy i oprogramowanie (oraz jego ewentualna aktualizacja niezbedna do
prawidtowej realizacji projektu),
3) meble i instalacje,
4
5
6
7

sprzet laboratoryjny,
maszyny i urzadzenia elektryczne,
narzedzia lub przyrzady,

~—_ — — —

pojazdy specjalistyczne,

46 patrz réwniez pkt. , Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.
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8) inny sprzet niezbedny dla projektu.

Wydatek na zakup $rodka trwatego, ktéry bedzie wykorzystywany wytgcznie na potrzeby realizacji projektu,
kwalifikuje sie do wspétfinansowania ze Srodkéw programu w calosci. Kwalifikowalne sg réwniez koszty
eksploatacji i serwisowania takiego srodka trwatego w ramach kategorii ekspertyzy zewnetrzne i ustugi.

Wydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego, ktéry bedzie wykorzystywany rowniez poza projektem,
a jednoczesnie jest niezbedny do realizacji projektu, kwalifikuje sie do wspétfinansowania ze srodkéw programu
w wysokosci odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym w okresie, w ktédrym srodek trwaty bedzie
wykorzystywany do realizacji projektu, proporcjonalnie do uzytkowania $rodka trwatego w ramach projektu.
Kwalifikowalne w sposéb proporcjonalny (analogicznie do kosztéw zakupu) sg réwniez koszty eksploatacji
i serwisowania takiego Srodka trwatego.

Amortyzacja sprzetu musi byé dokonana zgodnie z przepisami krajowymi a metoda amortyzacji musi by¢
przechowywana dla celéw ksiegowych, kontroli i audytéw. Niekwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne na zakup
Srodka trwatego wspétfinansowanego z pomocy UE lub srodkéw publicznych pochodzacych z innych publicznych
zrédet zewnetrznych.

Srodki trwate niskocenne — gdy cena jednostkowa érodka trwatego nie przekracza kwot wskazanych
w przepisach prawa krajowego, dla ktdérych przewidywana jest amortyzacja jednorazowa - powinny by¢
ujmowane w petnej wartosci - w catosci lub czesci, proporcjonalnie do wykorzystania srodka trwatego w celu
realizacji projektu.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy bezposredniego personelu projektu sg kwalifikowalne
w petnej wysokosci wytgcznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu projektu zatrudnionego na
podstawie umowy o prace w wymiarze co najmniej 1/2 etatu. W przypadku wykonywania przez pracownika
pracy na rzecz projektu w wymiarze mniejszym niz 1/2 etatu, wyposazenie stanowiska pracy jest
niekwalifikowalne*’.

Kupowany sprzet moze by¢ fabrycznie nowy lub uzywany. Przy tym parametry techniczne sprzetu powinny
odpowiadac¢ celom, do ktdrych sprzet uzywany jest w projekcie.

Koszty zakupu sprzetu uzywanego mogg by¢ kwalifikowalne pod nastepujgcymi warunkami:
1) sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,
2) sprzedajacy S$rodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany s$rodek nie byt w okresie
poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspoétfinansowany z pomocy UE lub
w ramach dotacji z krajowych srodkdw publicznych,
3) cena zakupu nie przekracza jego aktualnej wartosci ani zwyktej ceny na danym rynku za
podobne nowe wyposazenie,

47Na potrzeby wprowadzenia powyzszej zasady dotyczacej wyposazenia stanowiska pracy, nalezy przyjaé, iz wyposazenie stanowiska pracy
przystuguje personelowi projektu zatrudnionemu w wymiarze co najmniej % etatu (dla pracownika na pét etatu mozna w catosci
sfinansowaé wyposazenie stanowiska ze srodkdw projektu) , zas jesli te pot etatu podzielone jest na dwie osoby (kazda zatrudniona na
rzecz programu w % etatu) wéwczas nie przystuguje sfinansowanie w projekcie wyposazenia 2 stanowisk pracy ale jednego.
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4) dobro konsumpcyjne musi posiadac cechy techniczne, ktore sg niezbedne dla danego projektu
i by¢ zgodne z obowigzujgcymi normami i standardami.

Zakup pojazddéw specjalistycznych jest kosztem kwalifikowalnym pod warunkiem, ze zakupione pojazdy stuzg
wyltacznie realizacji gtéwnego celu projektu. Kazdorazowo musi byé zagwarantowane (poprzez oswiadczenie
partnera projektu), ze pojazd bedzie wykorzystany tylko dla osiggniecia celéw projektu oraz z pozytkiem dla
obszaru wsparcia. W zwigzku z trudnosciami w przeprowadzeniu kontroli wykorzystania pojazdéw dla celdw
projektu, finansowanie pojazdéw w ramach programu jest ograniczone i podlega szczegétowej ocenie na etapie
weryfikacji wniosku o dofinansowanie.

Zakup sprzetu raportowanego w ramach kategorii Wyposazenie powinien zosta¢ dokonany z uwzglednieniem
zapiséw rozdziatu 6.4 pt. Zasady udzielania zamdwien publicznych.

Przyktadowy katalog wydatkoéw niekwalifikowalnych:

1) zakupy sprzetu nieprzewidzianego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,

2) zakupy sprzetu w ilosciach przekraczajgcych ilosci zaplanowane w zatwierdzonym wniosku,

3) zakupy sprzetu dokonane z pominieciem prawa zamoéwien publicznych lub zasady konkurencyjnosci
(niekwalifikowalno$¢ catkowita lub czeSciowa w zaleznosci od rodzaju naruszenia),

4) zakup uzywanego s$rodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz (10 lat w przypadku nieruchomosci)
wspotfinansowany ze srodkdw unijnych lub z dotacji krajowych,

5) przedstawienie do refundacji sprzetu, ktérego wartosé¢ ulegta catkowitej amortyzacji,

6) zakup pojazdow poza pojazdami specjalistycznymi (np.: tzw. samochoddw stuzbowych).

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

1) protokoty odbioru,

2) faktury VAT za zakupione towary wraz z dowodami zaptaty,

3) dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub procesu rozeznania rynku,

4) w przypadku zakupu uzywanego sprzetu — deklaracje sprzedawcy o tym, ze sprzet nie byt zakupiony ze
Srodkow dotacji unijnej lub krajowej w ciggu ostatnich 7 lat,

5) zdjecia zakupionych srodkow trwatych z widocznym oznakowaniem zgodnym z wytycznymi programowymi,

6) opis przyjetej metody amortyzacji Srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych raportowanych
w ramach projektu,

7) dokument potwierdzajacy przyjecie Srodka trwatego do sktadnikéw majatkowych.

4.2.6 Infrastrukturairoboty budowlane

Kategoria budzetowa przeznaczona do przedstawienia kosztdw zwigzanych z realizacjg infrastruktury
o charakterze transgranicznym. W ramach tej kategorii raportowane sg koszty robot, ustug i dostaw
budowlanych, przy tym wszelkie wydatki muszg by¢ wyraznie motywowane dziataniami projektu i by¢ niezbedne
dla skutecznego jego wdrazania. Niezbedna jest zgodnos$¢ realizowanych robdét z krajowym prawem
budowlanym. Wybér wykonawcédw prac musi by¢ dokonany zgodnie z prawem zamdwien publicznych.

Nalezy rdwniez zapewni¢ stosowanie wskazanych w podreczniku zasad oznakowania realizowanej inwestycji.

W przypadku, gdy planowane sg w ramach jednej umowy z wykonawcg zaréwno koszty inwestycji jak i koszty jej
wyposazenia, a z dokumentacji mozna w klarowny sposéb wydzieli¢ koszty na wyposazenie i oddzielnie koszty na
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infrastrukture, wéwczas wydatki nalezy w odpowiedniej czesci przyporzadkowaé do dwdch kategorii — kat.
infrastruktura i kat. wyposazenie. Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzagdkowanie zamoéwienia do dwdch kategorii
budzetowych, nalezy zbadaé procentowy udziat obu rodzajéw kosztéw w wartosci umowy ogdtem, a nastepnie
przypisa¢ catg warto$¢ kosztow wynikajgcych z umowy (zaréwno wyposazenia jak i inwestycji) do tej kategorii
wydatkéw, ktéra ma przewazajgcg wartosé¢ w catkowitej wartosci umowy (wg przewagi procentowej kosztéw do
kategorii ,wyposazenie” lub kategorii ,,infrastruktura i roboty budowlane”).

Przyktadowy katalog wydatkow kwalifikowalnych:

1) zakup niezabudowanych nieruchomosci lub nieruchomosci, jesli jest on nierozerwalnie zwigzany z realizacja
projektu (nie wiecej niz 10% wartosci catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu),

2) przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne,

3) prace ziemne, rozbidrkowe, budowlano-montazowe, konstrukcyjne, wykonczeniowe, instalacyjne,

4) nadzér sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci realizacji inwestycji i nadzér
konserwatorski,

5) koszt zatrudnienia w zwigzku z realizacjg projektu inzyniera kontraktu, kierownika budowy lub koordynatora
budowy,

6) optaty administracyjne wigzace sie bezposrednio z czynnosciami i pracami realizowanymi w ramach projektu,

7) budowa, rozbudowa lub przebudowa lub remont pomieszczen i infrastruktury technicznej niezbednej dla
realizacji projektu (np. pomieszczenia na serwery),

8) wydatki zwigzane z opracowaniem ponownej oceny oddziatywania na srodowisko — wytgcznie w przypadku
kiedy projekty realizowane w formule ,zaprojektuj i wybuduj” stosujg procedure, w ktérej petna ocena
oddziatywania na Srodowisko wykonywana jest dopiero po ztozeniu wniosku (przez co nie ma mozliwosci
rozliczenia ich w ramach kosztéw przygotowawczych). Przy czym konieczno$é zastosowania takiej procedury
powinna zostaé potwierdzona przez wtasciwy urzad przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Wydatki na roboty dodatkowe w ramach projektu sg niekwalifikowalne.

Roboty zamienne (rozwigzania zamienne) polegajace na tym, ze wykonawca zamdwienia podstawowego
wykonuje roboty w sposéb odmienny od okreslonego w umowie, nie powodujgc jednak zwiekszenia lub zmiany
zakresu Swiadczenia wykonawcy zawartego w ofercie, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli tacznie
spetniajg nastepujace warunki:

— nie powoduja zwiekszenia zakresu Swiadczenia rzeczowego wykonawcy zawartego w ofercie,

— mieszczg sie w przedmiocie umowy o roboty budowlane (tj. dotyczg tego samego obiektu) —
nastepuje jedynie zmiana ilosciowa lub jakosSciowa zakresu umowy, zmienia sie czynnosé
przewidziana do wykonania, materiat do wykorzystania, sposéb wykonania, itp.

— zostaty zakwalifikowane przez przedstawicieli zamawiajgcego (inspektor nadzoru inwestorskiego
lub projektanta) do kategorii robdt zamiennych, co zostalo potwierdzone stosownymi
dokumentami (np.: protokét koniecznosci),

— koszt ich wykonania nie powinien przekroczy¢ wartosci pierwotnie planowanej w umowie
z wykonawca.

Zastosowanie w projekcie robdt zamiennych nie podlega procedurze zmian opisanej w rozdziale 6.3. Decyzja
0 uznaniu robdt zamiennych za kwalifikowalne nalezy do kontrolera.
Zasady dotyczace zakupu nieruchomosci:
1) zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspéitfinansowania, jezeli spetnione sg tgcznie
nastepujgce warunki:
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a) nieruchomosc jest niezbedna do realizacji projektu,

b) zakup nieruchomosci zostat przewidziany w zaakceptowanym wniosku o dofinansowanie,

c) nieruchomosé wykorzystywana jest tylko do celéw realizacji projektu, zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym we wniosku o dofinansowanie,

d) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartos¢ potwierdzona
jest operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce.

2) Jezeli nieruchomosé stanowi wtasnos¢ partnera projektu lub jego jednostki organizacyjnej, moze

zostac rozliczona w projekcie wytgcznie w formie wkfadu niepienieznego. Niedozwolony jest zakup

nieruchomosdci, ktéry wigze sie z koniecznoscia zaptaty przez partnera projektu na swojg rzecz lub

jego jednostki organizacyjnej.

3) taczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomosci,

a wiec w szczegdlnosci:

a) wydatkdw poniesionych na nabycie nieruchomosci zarowno zabudowanych jak
i niezabudowanych,

b) wydatkdw poniesionych na nabycie prawa uzytkowania wieczystego,

c) wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci bgdz prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci,

d) wydatkdw poniesionych na nabycie innych tytutéw prawnych do nieruchomosci,

e) wydatkéw poniesionych w zwigzku ze sporzadzeniem dokumentacji geodezyjno-
kartograficznej, wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzadzeniem
operatu szacunkowego) oraz opfaty notarialne (kwalifikowalnych jesli nabycie
nieruchomosci stanowi wydatek kwalifikowalny),

f) koszt wyburzenia budynkéw znajdujgcych sie na nieruchomosciach niezbednych do
realizacji inwestycji (kwalifikowalny, jezeli zostat zawarty w zaakceptowanym wniosku o
dofinansowanie),

g) innych wydatkéw przewidzianych przepisami prawa krajowego nie moze przekracza¢ 10%
catkowitych wydatkéow kwalifikowalnych projektu.

4) Limit, o ktérym mowa powyzej weryfikowany jest na etapie oceny wniosku o dofinansowanie oraz

na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncows.

5) W przypadku, gdy jedynie cze$¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze byé

uznana za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci mogg by¢ uznane za

kwalifikowalne na nastepujacych warunkach:

a) proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci
w catkowitym wydatku na nabycie nieruchomosci - w przypadku wydatkéw zwigzanych z
nabyciem nieruchomosci, ktérych wysokos¢ ustala sie proporcjonalnie do wartosci
nieruchomosci (np. optaty notarialne),

b) w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wytgcznie rezultatem
wypetniania wymogoéw dotyczacych realizacji programu (np. wydatki zwigzane z
wykonaniem operatu szacunkowego w przypadku, gdy w innych okolicznosciach nie bytoby
to wymagane).
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Celowos$¢ zakupu nieruchomosci bedzie podlegac ocenie jakosciowe;j.

Przyktadowy katalog wydatkow niekwalifikowalnych:

1) zakup nieruchomosci, ktdre nie sg bezposrednio zwigzane z realizacjg celu projektu lub nie bedg trwale
wykorzystywane do realizacji celu projektu,

2) koszty modernizacji i napraw przylegtych drég, ktére same nie sg przedmiotem wsparcia, jesli nie wynikajg
z prac przeprowadzonych w ramach projektu,

3) wydatki nieprzewidziane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,

4) wydatki zwigzane z opracowaniem studium wykonalnosci ,

5) wydatki zwigzane z pracami budowlanymi, ktérych wykonawca zostat wybrany niezgodnie
z prawem zamoéwien publicznych (niekwalifikowalnos¢ catkowita lub czesciowa, w zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci),

6) zakup nieruchomosci, ktora byta w ciggu 10 lat wstecz wspoétfinansowana ze srodkdw unijnych lub z dotacji
krajowych,

7) wydatki na roboty dodatkowe

8) wydatki zwigzane z opracowaniem oceny oddziatywania na Srodowisko nie sg kwalifikowane w kategorii
yinfrastruktura i roboty budowlane”, tylko w kategorii ,koszty przygotowawcze”, z zastrzezeniem pkt 8 w
przyktadowym katalogu wydatkow kwalifikowanych (patrz ramka powyzej).

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

1) dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego,
2) dokumentacja catego procesu rozeznania rynku,

3) zawarte umowy i kontrakty,

4) faktury VAT lub rachunki za wykonane roboty wraz z dowodami zaptaty,
5) protokoty odbioru,

6) protokoty koniecznosci,

7) fotodokumentacja,

8) kopia dziennik budowy,

9) dokument potwierdzajacy dodanie sktadnika do majgtku,
10)pozwolenie na uzytkowanie.

4.3 Szczegolowe zasady dotyczace kwalifikowalnos$ci wybranych rodzajow
wydatkow

4.3.1 Koszty przygotowawcze

Koszty przygotowawcze rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdéw.

Dziatania przygotowawcze muszg by¢ bezposrednio i wyraznie zwigzane ze wspotfinansowanym ze Srodkéw
programu projektem. Koszty tych dziatan powinny by¢ uzasadnione i niezbedne do przygotowania projektu.
Dziatania te powinny zosta¢ rzeczowo zrealizowane przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie do WST. Za
kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane koszty, dla ktérych dokumenty potwierdzajgce rzeczowg realizacje zadania
(w tym protokoty odbioru, faktury, rachunki, itp.) zostaty wystawione nie wczesniej niz 1 stycznia 2014 r. i nie
pdéiniej niz do dnia (wiacznie z tym dniem) ztozenia wniosku o dofinansowanie do WST. Do kosztéw
przygotowawczych kwalifikujg sie wytgcznie koszty poniesione (zaptacone) najpdiniej do konca pierwszego
okresu sprawozdawczego.
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Wydatki zwigzane z przygotowaniem projektu sg refundowane pod warunkiem objecia projektu umowag
o dofinansowanie oraz pod warunkiem precyzyjnego ich wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu.
Whiosek o dofinansowanie nie moze podlegaé¢ zmianom w zakresie kosztéw przygotowawczych.

Koszty przygotowawcze nie mogg przekraczaé zaréwno 5% wartosSci planowanych kosztéow kwalifikowalnych
zawartych w zatwierdzonym przez KM budzecie, jak tez kwoty 50 000 euro na poziomie catego projektu.

Do dofinansowania w ramach kosztdw przygotowawczych kwalifikujg sie wydatki z kategorii budzetowych:
koszty podrézy i zakwaterowania, koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych czyli np. wydatki
powstate w zwigzku z:

a) przygotowaniem wymaganych zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie (w tym
dokumentacji technicznej, analizy ekonomiczno-finansowej, oceny oddziatywania na
srodowisko, map lub szkicéw lokalnych sytuujgcych projekt oraz innej niezbednej
dokumentacji technicznej i finansowej), o ile ich opracowanie jest niezbedne do
przygotowania projektu lub jest wymagane przez prawo krajowe lub unijne,

b) sporzgdzeniem umowy partnerskiej,

c) sporzadzeniem ttumaczen wniosku oraz zatgcznikéw, ktére nalezy ztozy¢ w obu jezykach
programu,

d) organizacjg i udziatem partneréw projektu w spotkaniach dotyczgcych przygotowania
i opracowania projektu (np. spotkan poprzedzajacych ztozenie wniosku, jak réwniez spotkan
dotyczacych przygotowania i podpisania umowy partnerskiej).

Kwalifikowalnos¢ kosztéw przygotowawczych podlega ocenie analogicznej jak ta przeprowadzona dla wydatkéw
poniesionych w trakcie realizacji projektu. Partner projektu powinien zatem zapoznac¢ sie z zasadami
kwalifikowalnosci ustalonymi dla poszczegdlnych kategorii budzetowych.

Z uwagi na specyfike projektéw realizowanych w formule ,zaprojektuj i wybuduj” beneficjent ma mozliwos¢
rozliczenia dokumentacji technicznej oraz wydatku poniesionego w zwigzku z ponowng oceng oddziatywania na
Srodowisko (patrz rozdziat 4.2.6) poza kategorig koszty przygotowawcze.

Niekwalifikowalne w ramach kosztéw przygotowawczych sq:

1) wydatki na personel,

2) wydatki administracyjno-biurowe,

3) wydatki na wyposazenie,

4) wydatki na infrastrukture i roboty budowlane,

5)wydatki na wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie projektu.

4.3.2 Wktad niepieniezny

1. Wktad niepieniezny stanowigcy czes¢ wktadu wtasnego, wniesiony na rzecz projektu, stanowi wydatek
kwalifikowalny.
2. Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujace:
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a) wktad niepieniezny polega na wniesieniu w celu wykorzystania na rzecz projektu np.
nieruchomosci, urzadzen, materiatéw (surowcdéw) lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy,

b) wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dowodem poniesienia wydatku,
np. w przypadku wolontariatu bedzie to dokument (umowa o swiadczenie nieodptatnej pracy
przez wolontariusza) sporzadzony przez partnera projektu, w ktérym przedstawia sie przedmiot
wktadu rzeczowego, czyli prace wolontariusza (zakres obowigzkéw, wraz z liczbg godzin) oraz
kwote wktadu, ktéra ma stanowi¢ koszt kwalifikowalny, czyli ,liczba przepracowanych przez
wolontariusza godzin” (wg kart czasu pracy podpisanych przez wolontariusza oraz jego
przetozonego wraz z pieczatka i datg)x ,stawka okreslona w dokumencie opisujagcym wyliczenie
stawki”. Dokument taki jest odpowiednikiem dowodu ksiegowego,

c) wartosc¢ przypisana wktadom niepienieznym nie przekracza stawek rynkowych,

d) wartosc i dostarczenie wktadéw mogg by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

e) wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzadzonym przez
rzeczoznawce majatkowego. Dodatkowo majg zastosowanie wyzej opisane zasady dotyczgce
zakupu nieruchomosci.

Elementy powyzsze powinny zostac przedstawione na etapie aplikowania o srodki w celu oceny przez ekspertéw

technicznych i merytorycznych (z wyjatkiem umowy o Swiadczenie wolontariatu, ktdra jest wymienionej

w podpunkcie b), przedktadanej jako dowdd stuzgcy udokumentowaniu wartosci wktadu niepienieznego na

etapie realizacji projektu).

3.

Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne w ramach kosztéw

przygotowawczych.

W przypadku swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione nastepujace

warunki:

a) nalezy zdefiniowac rodzaj wykonywanych przez wolontariusza Swiadczen (okresli¢ jego stanowisko
w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem
jego sSwiadczen (stanowiska),

b) w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy, jej wartos¢ okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu
poswieconego na jej wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub
dziennej) za dany rodzaj pracy u danego partnera projektu i w danym regionie. Wycena
nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktdre zostatyby poniesione w
przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena
uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne, podatki itp.,

c) Swiadczenia wykonywane przez personel projektu, tj. osoby odpowiedzialne za wykonywanie
obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie, nie mogg by¢ wykonywane jako
wolontariat.

Wktad niepieniezny nie moze przekroczy¢ wartosci wktadu wtasnego partnera projektu.

Wktad niepieniezny powinien by¢ przedstawiany juz na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie

w odpowiedniej kategorii budzetowej, w zaleznosci od jego charakteru itp.

Wktfad niepieniezny nie moze zostaé wniesiony w postaci wolontariatu w sytuacji gdy wolontariat, z

uwagi na rodzaj Swiadczonej pracy, powinien zostal przyporzadkowany do kategorii ,koszty

personelu” a jednoczesnie w projekcie koszty bezposrednie personelu rozliczane sg za pomocg stawki
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ryczattowej. W przypadku rozliczania bezposrednich kosztéw personelu w ramach wydatkéw
rzeczywiscie poniesionych wniesienie wktadu wtasnego w postaci wolontariatu jest dopuszczalne.

4.3.3 Podatek od towardw i ustug oraz inne podatki i optaty

1.

Podatki i inne opfaty, w szczegélnosci podatek od towardw i ustug (VAT) mogg by¢ uznane za wydatki
kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:
a) zostaty faktycznie poniesione przez partnera projektu, oraz
b) partner projektu ani zaden inny podmiot zaangazowany w projekt oraz wykorzystujacy do

dziatalno$ci opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji projektu, zaréwno w fazie
realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym (dale;j:
podmiot zaangazowany w projekt), nie ma prawnej, chocby potencjalnej mozliwosci ich
odzyskania“®.

Faktyczne poniesienie podatku VAT wystgpi, jezeli zostanie on w catosci zaptacony (w cenie za

zakupione towary czy ustugi).

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu lub dla

wybranych partneréw projektu. W takiej sytuacji powinien zosta¢ zapewniony przejrzysty system

rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢

uznany za kwalifikowalny.

Jesli partner projektu ubiega sie o kwalifikowanie podatku VAT w ramach projektu, powinien wypetnic

stosowne oswiadczenie. Jezeli partner projektu we wniosku o dofinansowanie wskazat VAT jako

wydatek kwalifikowalny, powinien podac szczegdétowe uzasadnienie zawierajace podstawe prawng

wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony, zarowno na dzien

sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majac na uwadze planowany sposéb

wykorzystania w przysztosci majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

W trakcie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci, w przypadku zmiany w/w okolicznosci /przestanek

dotyczacych kwalifikowalnosci VAT w projekcie, partner projektu zobowigzany jest kazdorazowo i bezzwtocznie

do ztozenia stosownego oswiadczenia do wtasciwego kontrolera i WST (zgodnie z zasadg PW). .

Ponadto partner projektu jest zobowigzany do ztozenia do kontrolera o$wiadczenia w zakresie kwalifikowalnosci

podatku VAT wraz z pierwszym i ostatnim wnioskiem o ptatnos¢.

5.

Natomiast mozliwos¢ odzyskania podatku VAT (zarowno w okresie realizacji i trwatosci projektu)
nalezy rozpatrywac w oparciu o przepisy krajowe:
a) dla stowackich partneréw projektéw:

Partner projektu, bedacy pfatnikiem VAT, ma obowigzek przedkfadania razem z czesciowym
whnioskiem o zaptate takze kopii deklaracji ptatnika podatku VAT, razem z wykazem kontrolnym, a to
takze w przypadku, gdy nie ma podstaw do odliczen od wydatkéw poniesionych w ramach projektu.
Zasadnosc¢ VAT jest rozpatrywana nastepujgco:

“8posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastapit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez partnera projektu czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa.
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partner projektu (lub podmiot zaangazowany w projekt) nie wystepuje w projekcie
jako osoba odprowadzajgca podatek (tzn. jesli partner nie jest zarejestrowany jako
ptatnik VAT, zgodnie z ustawg nr 222/2004 Z. z. [Dz. U.] w aktualnym brzmieniu). W
takim przypadku cata kwota VAT jest wydatkiem uzasadnionym.

partner projektu (lub podmiot zaangazowany w projekt) jest pfatnikiem VAT w
projekcie. VAT jest wydatkiem uzasadnionym, jesli partner projektu nie ma prawa do
odliczenia podatku VAT. Prawo do odliczenia podatku ma osoba odprowadzajaca
podatki, zgodnie z § 3 ustawy nr 222/2004, w zbiegu z § 49 ustawy nr 222/2004
(Osoba odprowadzajgca podatki musi samodzielnie wykonywaé jakgkolwiek
dziatalno$é gospodarczg, bez wzgledu na cel lub wyniki tej dziatalnosci. Jesli projekt nie
jest zwigzany z zadnymi przychodami — zakupione towary, ustugi i majatek
inwestycyjny nie sg wykorzystywane w celu opodatkowanej sprzedazy lub w projekcie
nie wystepuje bezposredni i bezsporny stosunek miedzy zakupionymi towarami,
ustugami lub majatkiem inwestycyjnym a podlegajgcymi opodatkowaniu
czynnosciami, to osoba odprowadzajgca podatki nie ma prawa do odliczenia podatku
VAT).

partner projektu (lub podmiot zaangazowany w projekt) jest pfatnikiem VAT w
projekcie i ma prawo do proporcjonalnego odliczenia VAT. Uzasadnionym wydatkiem
jest ta cze$¢ VAT, ktorej partner projektu nie moze odliczyé zgodnie z ustawg nr
222/2004 Z. z. [Dz. U.]

Wydatkiem nieuzasadnionym jest jakikolwiek wydatek, od ktérego odliczono podatek
VAT, takze ten, ktdry jest sprzeczny z ustawg nr 222/2004 Z. z. [Dz. U.] w aktualnym
brzmieniu.

b) dla polskich partneréw projektow:

Brak prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zachodzi, jezeli partner projektu (ani podmiot

zaangazowany w projekt) nie nabedzie uprawnienia do obnizenia podatku naleznego (zwigzanego z

opodatkowanymi czynnosciami w projekcie) o podatek naliczony (zwigzany ze zrefundowanymi w

projekcie zakupami towardw i ustug oraz srodkéw trwatych). Sytuacje takie mogg wystgpi¢c w 5

nastepujgcych przypadkach (w trzech pierwszych VAT moze by¢ w catosci kosztem kwalifikowalnym):

partner projektu (lub podmiot zaangazowany w projekt) nie dziata w projekcie jako
podatnik VAT (gdy projektowi nie towarzyszg zadne przychody - zakupione towary,
ustugi lub srodki trwate nie sg wykorzystywane do sprzedazy opodatkowanej, bgdZz w
projekcie nie wystepuje bezposredni i bezsprzeczny zwigzek pomiedzy zakupionymi
towarami, ustugami lub srodkami trwatymi a czynnosciami opodatkowanymi — dlatego
nie ma prawa do odliczenia),

partner projektu (lub podmiot zaangazowany w projekt) jest zwolniony podmiotowo z
podatku VAT w zwigzku z tym, ze warto$¢ jego sprzedazy nie przekroczyta facznie w
poprzednim roku podatkowym kwoty okreslonej w art. 113 Ustawy o podatku od
towardw i ustug49. Nalezy jednak pamieta¢ o mozliwosci utraty badz rezygnacji z
takiego zwolnienia,

“Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2004 nr 54 poz. 535 z p6zn. zm).
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partner projektu (lub podmiot zaangazowany w projekt) wykonuje wytacznie
czynnosci zwolnione z VAT,

partner projektu (lub podmiot zaangazowany w projekt) wykonuje czynnosci
opodatkowane, ale pewne zakupy sg wymienione w art. 88 Ustawy o podatku od
towardw i ustug. Wtedy te zakupy nie dajg prawa do odliczenia. VAT zawarty w tych
zakupach jest kosztem kwalifikowalnym, natomiast w pozostatych zakupach daje sie
odlicza¢ i nie moze by¢ kosztem kwalifikowanym.

partner projektu (lub podmiot zaangazowany w projekt) wykonuje zaréwno czynnosci
opodatkowane jak i zwolnione z VAT. Jedli podatek VAT zapftacony w zwigzku z
dokonaniem wydatku kwalifikowalnego moze by¢ czesciowo odzyskany, to
kwalifikowalna jest ta cze$¢ podatku VAT, ktdra nie moze zosta¢ odzyskana Sytuacja
taka wystepuje w przypadku, gdy partner projektu dokonuje zaréwno czynnosci
zwolnionych, jak i czynnosci opodatkowanych VAT. Powinien on wdwczas
przyporzadkowaé naliczony VAT odnosnie dokonywanych przez siebie czynnosci do
trzech grup:

- naliczonego VAT, wynikajgcego z wykonywania czynnosci, w zwigzku z
ktorymi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego - podatek
ten w catosci podlega odliczeniu (a wiec nie moze by¢ wydatkiem
kwalifikowalnym),

- naliczonego VAT, wynikajacego z wykonywani a czynnosci, w zwigzku z
ktérymi nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego -
podatek ten w catosci nie podlega odliczeniu (a wiec moze by¢ uznany
za wydatek kwalifikowalny),

- - naliczonego VAT, zwigzanego zaréwno z czynnosciami, w zwigzku z
ktorymi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego, jak
réwniez
z czynnosciami, w zwigzku z ktédrymi prawo do odliczenia podatku
naliczonego nie przystuguje — w tym przypadku partner projektu
powinien doktadnie wyodrebni¢ cze$¢ kwoty podatku naliczonego,
ktdra nie moze podlega¢ odliczeniu. Tylko ta czes¢ podatku moze by¢
uznana za kwalifikowalng. Jezeli takie wyodrebnienie nie jest mozliwe i
partner projektu moze okresli¢ kwote podatku naliczonego jedynie wg
art. 90 ustawy o podatku od towardéw i ustug (tzw. proporcjg sprzedazy)
- woéwczas podatek VAT nie moze byé uznany za wydatek
kwalifikowalny. VAT rozliczany za pomocg struktury sprzedazy jest
niekwalifikowalny.

W indywidualnych przypadkach, jesli istniejg watpliwosci co do charakteru wydatku i prawa do odliczenia

podatku VAT naliczonego, partner projektu moze zosta¢ poproszony przez 1Z, WST, kontrolera zaréwno na

etapie oceny wniosku o dofinansowanie, jak i w trakcie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu

o zwrdcenie sie do wtasciwego organu podatkowego o wydanie indywidualnej interpretacji prawa podatkowego.
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6) W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych partnerowi projektu (lub podmiotowi zaangazowanemu
w projekt) odzyskanie VAT z projektu, podatek VAT dotychczas zrefundowany musi zosta¢ zwrdcony.

7) W przypadku zakupu towardéw i ustug w ramach projektu, kontroler narodowy kazdorazowo ocenia, czy
zakupy te sg bezposrednio zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi. W sytuacjach mogacych budzié
watpliwosci kontroler moze poprosié partnera projektu o interpretacje organu podatkowego, ktéra potwierdzi
brak prawa do odliczen lub zwrotu VAT.

4.3.4 Ubezpieczenie srodkéw trwatych oraz infrastruktury wytworzonej w ramach
projektu

Kwalifikowalne sg wydatki poniesione na ubezpieczenie srodkéw trwatych na stale zainstalowanych w projekcie
oraz ubezpieczenie infrastruktury wytworzonej w ramach projektu.

Kwalifikowalne sg koszty ubezpieczen na czas realizacji projektu.

W sytuacji uzyskania odszkodowania, srodki powinny zosta¢ przeznaczone na zakup najbardziej zblizonych do
utraconych srodkdéw trwatych badZ odtworzenie zniszczonej infrastruktury. W innym wypadku wszelkie korzysci
finansowe uzyskane przez partnera projektu, w tym z tytutu wyptat ubezpieczenia zwigzanego z projektem,
muszg by¢ zwrdcone proporcjonalnie do wysokosci udziatu dofinansowania UE w wydatkach kwalifikowalnych
projektu.

4.3.5 Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

4.3.5.1 Zakup lub amortyzacja srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu dziela sie na:

1) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu - takie srodki trwate, a takze
koszty ich montazu i uruchomienia mogg stanowic¢ wydatek kwalifikowalny w catosci lub czesci
swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem partnera projektu opartym o faktyczne wykorzystanie
Srodka trwatego na potrzeby projektu.

2) Srodki trwate wykorzystywane takze do innych zadan niz te zatozone w projekcie: takie srodki
trwate moga stanowi¢ wydatek kwalifikowany wytacznie w wysokosci odpowiadajacej odpisom
amortyzacyjnym za okres, w ktérym byly one wykorzystywane na rzecz projektu
proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji projektu.

Ponadto koszty amortyzacji srodkdw trwatych jak i wartosci niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie do
wspotfinansowania, jezeli spetnione sg facznie nastepujace warunki:

1) przedmiotowe srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, sg niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu i sg wykorzystywane do jego wdrazania,

2) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z prawem krajowym,

3) wydatki poniesione na zakup przedmiotowych $rodkéw trwatych nie byly planowane
w projekcie jako wydatki kwalifikowalne, ani tez zakup $rodka trwatego nie byt wspoétfinansowany
ze srodkéw unijnych ani z dotacji krajowych,

4) przedmiotowe srodki trwate oraz wartosSci niematerialne i prawne zostaty zakupione w sposéb
racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych.

4.3.5.2 Leasing
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Do wspdtfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem technik finansowania,
ktére nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa wtasnosci do danego dobra na partnera projektu
(podmiot uzytkujacy), w tym w szczegdlnosci wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu.

1) W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu, wydatkiem
kwalifikujgcym sie do wspétfinansowania jest cze$¢ raty leasingowe] zwigzanej ze spfatg kapitatu
przedmiotu umowy leasingu przez partnera projektu. Wydatkami niekwalifikujgcymi sie do
wspotfinansowania sg wydatki zwigzane z umowa leasingu, w tym w szczegdlnosci:

a) marza finansujgcego,

b) optaty ubezpieczeniowe.

c) inne optaty.

2) Srodki w ramach projektu sa wyptacane partnerowi projektu (leasingobiorcy) zgodnie z faktycznie
sptacanymi ratami leasingu. W przypadku, gdy przepisy prawa podatkowego przewidujg dla umowy
leasingu wystawienie jednej faktury w dniu zawarcia umowy, a refundacja nastepuje na rzecz
leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest harmonogram sptfat wraz z informacjg o ptatnosciach
i wyciggiem bankowym. W przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu przekracza koricowg
date kwalifikowalnosci wydatkéw, wydatkami kwalifikujgcymi sie do wspoéftfinansowania sg wytgcznie raty
leasingowe, ktdrych termin pfatnosci przypada na okres ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych
okreslonych w umowie o dofinansowanie oraz faktycznie zaptacone w tym okresie.

3) Maksymalna kwota wydatkédw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra
bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie do wspoétfinansowania nie moze
by¢ wyzsza, niz:
a) kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra — w przypadku débr zakupionych nie wczesniej niz w okresie 12
miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu,
b) rynkowa wartos¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie sporzadzonej
przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu o metodologie
przedstawiong przez partnera projektu — w przypadku débr zakupionych wczesniej niz w okresie
12 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu. Wycena moze zostac zastgpiona
udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej lub w procesie
rozeznania rynku.

4) Do wspdftfinansowania kwalifikujg sie nastepujgce formy leasingu: leasing finansowy®, leasing
operacyjny! oraz leasing zwrotny®2,

0L easing finansowy - istotg leasingu finansowego jest taka umowa leasingu, w ramach ktdrej ryzyko oraz pozytki z tytutu korzystania
z przedmiotu leasingu przeniesione sg na leasingobiorce (partnera wspoétfinansowanego projektu). Umowa ta czesto zawiera opcje nabycia
przedmiotu leasingu lub przewiduje minimalny okres leasingowy odpowiadajgcy okresowi uzytkowania aktywow, bedacych przedmiotem
leasingu.

1L easing operacyjny — istotg leasingu operacyjnego jest taka umowa leasingu, w ramach ktérej ryzyko oraz pozytki z tytutu posiadania
przedmiotu leasingu nie sg zasadniczo w catosci przeniesione na leasingobiorce (partnera projektu), a okres uzytkowania przedmiotu
leasingu moze by¢ krétszy niz okres jego gospodarczej uzywalnosci (okres amortyzacji).

52 easing zwrotny - istotg leasingu zwrotnego jest powigzanie umowy leasingu z poprzedzajgca ja umowg sprzedazy. W przypadku zawarcia
transakcji leasingu zwrotnego, partner sprzedaje posiadane dobro firmie leasingowej i rownoczesnie uzyskuje prawo do jego dalszego
uzytkowania, na warunkach ustalonych w umowie leasingu. Dzieki takiej operacji partner projektu, pomimo sprzedazy danego dobra
leasingodawcy, nadal z niego korzysta, ptacac raty leasingowe zwigzane z jego uzytkowaniem.Czes¢ kapitatowa raty leasingowej ptacona
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4.3.5.3 Inne techniki finansowania

Wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem innych technik finansowania kwalifikuja sie do
wspotfinansowania z programu, jesli zostang spetnione nastepujgce warunki:
a) wydatki zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz zostang odpowiednio udokumentowane w toku realizacji projektu,
b) zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metoda pozyskania danego
dobra.

4.3.6 Srodki trwate

Koszty pozyskania srodkéw trwatych niezbednych do realizacji projektu mogg zostac¢ uznane za kwalifikowalne,
o ile ww. pozyskanie nastgpito poprzez zastosowanie najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody
(zakup, amortyzacja, leasing itp.) uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu.

Wydatek na zakup $rodka trwatego, ktéry bedzie wykorzystywany wytgcznie na potrzeby realizacji projektu,
kwalifikuje sie do wspodtfinansowania ze sSrodkdw programu w catosci. Kwalifikowalne sg réwniez koszty
eksploatacji i serwisowania takiego srodka trwatego w ramach kategorii ekspertyzy zewnetrzne i ustugi.

Wydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego, ktéry bedzie wykorzystywany rdwniez poza projektem,
a jednoczesnie jest niezbedny do realizacji projektu, kwalifikuje sie do wspétfinansowania ze srodkéw programu
w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym w okresie, w ktérym srodek trwaty bedzie
wykorzystywany do realizacji projektu, proporcjonalnie do uzytkowania srodka trwatego w ramach projektu.
Kwalifikowalne w sposéb proporcjonalny (analogicznie do kosztéw zakupu) sg réwniez koszty eksploatacji
i serwisowania takiego srodka trwatego.

Amortyzacja sprzetu musi byé dokonana zgodnie z przepisami krajowymi a metoda amortyzacji musi by¢
przechowywana dla celow ksiegowych, kontroli i audytow. Niekwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne na zakup
srodka trwatego wspdtfinansowanego z pomocy UE lub srodkédw publicznych pochodzacych z innych publicznych
zrédet zewnetrznych.

4.3.7 Kary umowne

Za nienalezyte wykonanie zamdwienia, np..: z tytutu opdznied z winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji
zamodwienia, niekompletnego wykonania zamodwienia stosowane sg kary, wskazane w umowie zawieranej
z wykonawcg, o ile zostaty przewidziane. W przypadku niezastosowania przez zamawiajacego kar umownych,
czes$¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamdwieniem moze zosta¢ uznana za wydatki niekwalifikowalne. Wysokos$é

przez leasingobiorce w ramach leasingu zwrotnego jest wydatkiem kwalifikujagcym sie do wspotfinansowania. Nalezy jednak pamietaé, ze
wspotfinansowanie UE nie moze postuzy¢ do ponownego nabycia danego dobra, jesli jego zakup byt wczesniej wspdtfinansowany ze
Srodkéw UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych.
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wydatkéw niekwalifikowalnych jest w tym przypadku réwna wysokosci niezastosowanych przez zamawiajgcego
kar wynikajgcych z umowy zawartej z wykonawca.

Najczesciej spotykane przypadki rozliczania kar umownych tj.:

1) Na podstawie wystawionej przez wykonawce faktury VAT (lub innego dokumentu jej
rownowaznemu) partner projektu zaptacit wykonawcy kwote z faktury pomniejszong o kare
umowng. Woéweczas refundacji podlega wytacznie kwota zaptaty faktycznie poniesiona przez
partnera projektu w mysl zasady ogdlnej kwalifikowania wydatkdw, modwiacej, iz do
wspotfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktéry zostat faktycznie poniesiony przez partnera
projektu.

2) Partner projektu dokonat ptatnosci zgodnie z fakturg VAT (lub innym dokumentem jej
rownowaznym) wystawiong przez wykonawce tj. bez pomniejszenia o kare umowng. Natomiast po
catosciowym uregulowaniu zobowigzania wynikajgcego z faktury VAT, partner projektu otrzymat
ptatnos¢ od wykonawcy zgdanej kwoty (kary umownej). Wéwczas moze przedstawi¢ do rozliczenia
kwote réwng z fakturg VAT, na ktdrg ma potwierdzenie ptatnosci w 100%.
Rekomenduje sie stosowanie drugiego sposobu rozliczania kar umownych.

4.3.8 Katalog pozostatych wydatkow niekwalifikowanych

1) grzywny, kary pieniezne oraz wydatki zwigzane ze sporami sgdowymi (w tym wydatki zwigzane
z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sadowych),

2) koszty darowizn, z wyjatkiem:

- materiatéw i gadzetdw o wartosci nieprzekraczajgcej 50 EUR/szt., ktére majg zwigzek z promocja,
komunikacjg, reklama lub informacja,

- nagréod (m.in. nagrody i wyrdznienia dla laureatow zawodow sportowych, konkurséow z nagrodami
zorganizowanych w ramach projektu do wartosci 250 euro- kwalifikowalne sg wytgcznie nagrody rzeczowe),

3) koszty zwigzane z wahaniami kurséw wymiany walut obcych,

4) koszty lub wydatki wynikajgce z obowigzkow statutowych jednostki i biezgcych zadan (inaczej méwigc
zadania te musiatyby zosta¢ wykonane, nawet gdyby projekt nie byt realizowany),

5) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut>3,

6) koszty pozyczki lub kredytu,

7) podatek VAT, ktdry moze zostac¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych,

8) inne niz cze$¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu,

9) wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu,

10) success fee (premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie, naliczana jako procent uzyskanej kwoty
dofinansowania i wyptacana przez partnera projektu po podpisaniu umowy o dofinansowanie niezaleznie od
wynagrodzenia za przygotowanie dokumentacji niezbednej do ztozenia wniosku),

11) oraz dla partnerdow projektow:

a) zlokalizowanych w Polsce - transakcje przekraczajgce réwnowarto$s¢ 15 000 euro ptacone gotdwka

(bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z tej transakcji ptatnosci),

53Nie dotyczy prowizji pobieranych przez banki z tytutu przelewéw transnarodowych w zwigzku z realizacjg projektu— takie prowizje s
kwalifikowalne.
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b) zlokalizowanych na Stowacji - transakcje przekraczajgce réwnowartos¢ 1 500 euro/na miesigc ptacone
gotéwka (w uzasadnionych przypadkach do 5000EUR).

4.4 Dochoéd w projektach

Rozrézniamy:>*

1) dochdéd wygenerowany po ukonczeniu realizacji projektu - przychody tzn. wptywy srodkéw
pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikéw za towary lub ustugi
zapewnione przez dany projekt™> pomniejszone o koszty tzn. wszelkie koszty operacyjne
(np. koszty pracownikéw, utrzymania, napraw itp.) i koszty odtworzenia wyposazenia
krétkotrwatego poniesione w danym okresie odniesienia.”®W tym przypadku moze zmniejszy¢ sie
procent dofinansowania w wyniku wyliczenia luki finansowej.

2) dochdéd wygenerowany w trakcie realizacji projektu - przychody pomniejszone o koszty zwigzane
z ich uzyskaniem, pod warunkiem, ze koszty nie stanowig kosztow kwalifikowalnych projektu.
W takim przypadku wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych zostaje zmniejszona o wartoscé
osiggnietego dochodu procent dofinansowania pozostaje bez zmian.

Wszelkie ptatnosci otrzymane przez partnera projektu z tytutu kar umownych na skutek naruszenia umowy
zawartej miedzy nim a stronami trzecimi, lub ktére miaty miejsce w wyniku wycofania przez strone trzecig oferty
wybieranej w ramach przepiséw o zamodwieniach publicznych (,wadium”) oraz ulg z tytutu terminowego
odprowadzania sktadek do ZUS/US nie sg uznawane za przychdéd i nie s odejmowane od wydatkéow
kwalifikowalnych projektu. Dochody pochodzace z innych Zrédet, nie uwzglednione na etapie przyznania
okreslonej kwoty dofinansowania dla projektu, s3 odejmowane od wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.

W przypadku gdy nie wszystkie wydatki projektu sg kwalifikowalne, dochéd powinien zostaé przyporzadkowany
proporcjonalnie do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych czesci wydatkéw projektu.

Dochéd moze by¢ osiggniety w wyniku realizacji catego projektu, bgdZ jego wyraznie wyodrebnionej czesci
(np. czesci realizowanej przez danego partnera) - wéwczas zasady nizej wymienione nalezy zastosowac
w odniesieniu do wyodrebnionej czesci projektu generujgcej dochdd.

4.4.1 Projekty generujgce dochdd po ukonczeniu realizacji

Nizej opisane zasady dotycza projektdw generujacych dochdd po ukorczeniu realizacji w rozumieniu art. 61
rozporzadzenia ogdlnego, tzn. projektéw, ktérych catkowite wydatki kwalifikowalne wynosza co najmniej
1 000 000,00 euro, a jednoczesnie wsparcie w ramach programu dla danego projektu lub jego wyodrebnionej
czesci generujgcej dochdd nie stanowi jednej z form pomocy publicznej okreslonej w art. 61 ust. 8
rozporzadzenia ogdlnego. Niniejsze zasady nie majg zatem zastosowania w szczegdlnosci do:

54 Definicja dochodu w rozumieniu tytutu VIl rozporzadzenia ogdlnego moze by¢ inna niz definicja dochodu w rozumieniu krajowych
przepisdéw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.

SSW przypadku watpliwosci, czy dane wptaty dokonywane przez uzytkownikdéw za towary lub ustugi zapewniane przez projekt, stanowia
przychdd projektu, nalezy w pierwszej kolejnosci zbada¢ wystepowanie przestanki bezposredniosci i zwigzku przedmiotowych wptat
z realizowanymi w ramach projektu dziataniami/ $wiadczonymi ustugami. Podmiotem ptacgcym za ustugi/towary moze byé¢ zaréwno ich
bezposredni odbiorca, jak i okreslona instytucja ,posredniczaca”.

Do dochodu zalicza sie takze oszczednosci kosztéw dziatalnosci (operacyjnych) osiggniete przez projekt, chyba, ze s3 skompensowane
réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalnosc.
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a) projektéw, ktérych catkowity kwalifikowalny koszt (bez uwzglednienia pomniejszenia z tytutu
generowanego dochodu) nie przekracza 1 000 000 euro;

b) projektéw, dla ktérych wsparcie w ramach programu stanowi:

- pomoc de minimis;

- zgodna z rynkiem wewnetrznym pomoc panstwa dla MSP, gdy stosuje sie limit w zakresie
dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy panstwa,

- zgodna z rynkiem wewnetrznym pomoc panstwa, gdy przeprowadzono indywidualng
weryfikacje potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z majgcymi zastosowanie przepisami
dotyczacymi pomocy parnistwa.

Wysokos¢ dochoddw, generowanych przez projekt, powinna zosta¢ ustalona w jeden z nizej opisanych
sposobdw, w zaleznosci od rodzaju projektu.

4.4.1.1 Projekty, dla ktorych jest mozliwos$¢ obiektywnego okreslenia przychodu z wyprzedzeniem

Do tej grupy zaliczajg sie projekty, dla ktdrych istniejg wystarczajgce dane oraz doswiadczenie wynikajace
z realizacji podobnych projektéw lub inwestycji. Powyzsze umozliwia bowiem oszacowanie dwdch gtéwnych
czynnikdw majgcych wptyw na wysokos¢ przychodu generowanego przez te projekty, tzn. wielkosci popytu na
dobra lub ustugi dostarczane przez projekt oraz stosowanych za ich udostepnienie optat.

Wydatki kwalifikowalne takiego projektu lub jego wyraznie wyodrebnionej czesci generujgcej dochdd, ktéra ma
by¢ dofinansowana z programu, powinny by¢ ,,z géry” pomniejszone z uwzglednieniem potencjatu generowania
dochoddw przez ten projekt w okreslonym okresie odniesienia, obejmujgcym zaréwno realizacje tego projektu,
jak i okres po jego ukonczeniu.

W celu ustalenia wysokosci dochodéw projektu, dla ktdrego jest mozliwos¢ obiektywnego okreslenia przychodu
z wyprzedzeniem, wnioskodawca oblicza zdyskontowany dochdd danego projektu (tzw. metoda luki finansowej).

W celu obliczenia wskaznika luki w finansowaniu niezbedne jest przeprowadzenie analizy finansowej inwestycji
w ramach projektu, z uwzglednieniem zapiséw Wytycznych do analizy ekonomiczno-finansowej projektu,
stanowigcych zatgcznik nr 4.

Analiza finansowa powinna uwzglednia¢ okresy odniesienia, obejmujgce zarowno realizacje projektu, jak i okres
po jego ukonczeniu. Okresy odniesienia dla sektoréw, w ramach ktérych mogg by¢ realizowane projekty
w ramach programu sg wymienione www. zatgczniku nr 4.

Monitorowanie dochodu

Partner projektu jest zobowigzany do informowania we wniosku o ptatnos¢ o pojawieniu sie w projekcie
dochoddw, pochodzgcych z nowych Zrédet, nie uwzglednionych na etapie przyznania okreslonej kwoty
dofinansowania dla projektu. Wygenerowany dochdd pomniejsza wydatki kwalifikowalne projektu oraz wartosé
dofinansowania przekazywanego na rzecz beneficjenta projektu.

Monitoring nie bedzie obejmowat dochodu generowanego po zakonczeniu realizacji projektu. Wytaczenie to
odnosi sie zaréwno do sytuacji, gdy faktycznie generowane dochody beda odbiegac od przyjetych zatozen, jak
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rowniez do przypadku pojawienia sie nowych zrédet dochoddéw nie uwzglednionych w analizie finansowej lub
istotnych zmian w wysokosci optfat stosowanych w projekcie.

Jezeli zostanie wykazane (np. w wyniku przeprowadzenia kontroli trwatosci projektu), iz partner projektu na
etapie analizy finansowej, w celu otrzymania wyzszej kwoty dofinansowania, celowo nie doszacowat dochodu
generowanego przez projekt lub celowo przeszacowat koszty inwestycyjne projektu, wéwczas moze to zostaé
uznane jako nieprawidtowos¢. Analogicznie za nieprawidtowos$¢ moze zostaé uznane nieodjecie od wydatkéw
kwalifikowalnych dochodu wygenerowanego w trakcie realizacji projektu, jesli wykrycie nastapi po ztozeniu
whniosku o ptatnos¢ koncowa.

4.4.1.2 Projekty, dla ktérych nie ma mozliwosci obiektywnego okreslenia przychodu z wyprzedzeniem

Do tej grupy zaliczajg sie projekty, dla ktdrych nie istniejg wystarczajgce dane oraz doswiadczenie wynikajgce
z realizacji podobnych projektéw lub inwestycji, umozliwiajgce oszacowanie dwdch gtdwnych czynnikow,
majacych wptyw na wysokos¢ przychodu generowanego przez te projekty, tzn. wielkosci popytu na dobra lub
ustugi dostarczane przez projekt oraz stosowanych za ich udostepnienie optat.>”

Partnerzy projektow, dla ktorych nie ma mozliwosci obiektywnego okreslenia przychodu z wyprzedzeniem, s3
zobowigzani do informowania we wniosku o ptatnos¢ o dochodzie wygenerowanym w trakcie realizacji projektu.
Wygenerowany dochéd pomniejsza wydatki kwalifikowalne projektu oraz wartos¢ dofinansowania
przekazywanego na rzecz partnera projektu. Partnerzy takich projektéw powinni réwniez informowac 1Z/WST o
dochodzie wygenerowanym w okresie trzech lat od zakornczenia realizacji projektu (lub do terminu na ztozenie
dokumentdéw dotyczgcych zamkniecia programu, w zaleznosci od tego, ktory termin nastgpi wczesniej). Dochéd
wygenerowany po zakonczeniu realizacji projektu powinien by¢ zwrdcony przez partnera projektu.

4.4.2 Projekty generujgce dochdod wytacznie w czasie ich wdrazania i do ktorych nie ma
zastosowania art. 61 ust. 1-6 Rozporzadzenia ogélnego->2

Nizej opisane zasady dotyczg projektéw generujgcych dochdd w rozumieniu art. 65 ust 8 rozporzadzenia
ogolnego, tzn.:

- projektow, ktérych catkowite wydatki kwalifikowalne wynoszg mniej niz 1 000 000,00 euro,

- lub projektow generujgcych dochdd wytacznie podczas ich wdrazania (bez wzgledu na wysokosé
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu),

a jednoczesnie (w obu ww. przypadkach) wsparcie w ramach programu dla danego projektu lub jego
wyodrebnionej czesci generujacej dochdd, nie stanowi jednej z form pomocy publicznej okreslonej w art. 65 ust.
8 rozporzadzenia ogdlnego.

Do momentu zfozenia wniosku o ptatnos¢ koricowa beneficjent takiego projektu jest zobowigzany do
informowania we wnioskach o ptatno$¢ o pojawieniu sie dochodéw generowanych przez projekt.
Wygenerowany dochéd pomniejsza wydatki kwalifikowalne projektu oraz wartos¢ dofinansowania
przekazywanego na rzecz beneficjenta projektu.

5’Najczesciej beda to projekty innowacyjne.

*8Niniejsze zasady nie maja zastosowania w szczegdlnosci do: a) projektow objetych zasadami pomocy panistwa; b) projektow, w przypadku
ktérych wsparcie publiczne przybiera posta¢ kwot ryczattowych lub standardowych stawek jednostkowych, jezeli dochdd zostat z géry
uwzgledniony; c) projektow, dla ktérych taczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg 50 000 euro.:
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W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale 4.4 zastosowanie majg przepisy prawa unijnego oraz
zasady programowe ujete w niniejszym podreczniku i zatgcznikach.

4.5 Pomoc publiczna

Partnerzy projektu deklarujg we wniosku o dofinansowanie, czy aplikujac o srodki EFRR w ramach programu
ubiegajg sie o udzielenie pomocy publicznej oraz wskazujg kategorie pomocy, o ktdrej przyznanie wnioskujg.

W przypadku projektédw, w ktérych stwierdzono mozliwos¢ wystgpienia pomocy publicznej i jednoczesnie
istnieje obowigzek lub mozliwo$¢ wyboru zastosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkdow, beneficjent
powinien skontaktowac sie ze Wspdlnym Sekretariatem Technicznym, w celu ustalenia sposobu zastosowania
tych metod w projekcie.

Pomoca publiczng jest kazda forma przewagi, ktéra w sposdb selektywny zostanie przyznana przedsiebiorstwu
przez panstwo. W przypadku wsparcia ze sSrodkow publicznych kazdorazowo zastosowanie majg unijne
zasady dotyczace pomocy publicznej. Mimo generalnego zakazu udzielania pomocy publicznej, Traktat
o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej w niektérych przypadkach dopuszcza jej stosowanie.

W programie pomoc udzielana jest na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju

Rzeczypospolitej Polskiej w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach

programow Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej na lata 2014-2020, opracowanego ha podstawie:

1) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

2) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za

zgodne z rynkiem wewnetrznym (rozporzqdzenie dotyczqce tzw. wigczen blokowych).

Pomoc publiczna przyznana niezgodnie z przepisami jest niedozwolona. Jezeli Komisja Europejska lub inna
instytucja upowazniona do weryfikacji wysokosci udzielonej pomocy stwierdzi udzielenie niedozwolonej pomocy
publicznej, partner projektu ma obowigzek zwrdcenia tej pomocy wraz z odsetkami.

W programie obszary zwigzane z wystepowaniem pomocy publicznej zostaty zidentyfikowane w ramach
nastepujacych celéw szczegdtowych:

1) zwiekszenie poziomu zrdwnowazonego wykorzystania dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego,

2) zwiekszanie dostepnosci transgranicznej obszaru pogranicza poprzez rozwdj transportu
multimodalnego,

3) poprawa jakosci transgranicznej edukacji specjalistycznej i zawodowe;.
Wsrdd gtdéwnych kategorii pomocy, ktére mogg by¢ udzielane w ramach programu znajduja sie:

- pomoc de minimis, (rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013),

- regionalna pomoc inwestycyjna (art. 14 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014),

- pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego (art. 53 rozporzadzenia Komisji (UE)
nr651/2014),

- pomoc na infrastrukture sportowg i wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjna (art. 55 rozporzgdzenia
Komisji (UE) nr 651/2014),

- pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng (art. 56 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014).

Petny katalog dopuszczalnych w ramach programu kategorii pomocy dostepny jest w rozporzgdzeniu Komisji

(UE) nr651/2014.
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W zatgczniku nr 5 opisane zostaty warunki udzielenia pomocy publicznej i de minimis w programie, a takze
obowigzki partneréw udzielajgcych pomocy oraz ostatecznych jej obiorcow, w szczegélnosci dotyczace
informowania, sprawozdawczosci i monitorowania w przypadku wystgpienia w projekcie pomocy publiczne;j.

Wiecej informacji na temat zasad i ograniczet w zakresie pomocy publicznej mozna uzyskaé na stronie Dyrekcji

Generalnej ds. Konkurencji (http://ec.europa.eu/competition), na stronie polskiego Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow (www.uokik.gov.pl) oraz stowackiego Urzedu Antymonopolowego
http://www.antimon.gov.sk/statna-pomoc/).

5. NABOR, OCENA, WYBOR I KONTRAKTOWANIE

5.1 Nabor

Nabor projektéw standardowych przeprowadzany jest przez WST. W ramach programu prowadzone s3
tzw. nabory zamkniete, tj.:

1) ograniczone czasowo — sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektu mozliwe jest wytgcznie w okresie
trwania naboru, i

2) ograniczone finansowo — dla kazdego naboru okreslana bedzie kwota srodkéw dostepnych w danym
naborze, i

3) ograniczone tematycznie — przewiduje sie ogtoszenie odrebnych nabordw dla poszczegdlnych obszaréw
tematycznych: infrastruktura drogowa, transport multimodalny, dziedzictwo kulturowo-przyrodnicze, edukacja.

Komitet Monitorujgcy moze wprowadzac inne, dodatkowe warunki naboru projektdw, w zaleznosSci od potrzeb
programu.

Informacje o naborach wraz z dokumentami oraz indykatywnym harmonogramem naboréw na kolejny rok s3
dostepne na stronie internetowej programu (http://www.plsk.eu).
5.1.1 Ogtoszenie naboru

Decyzje o ogtoszeniu naboru podejmuje Komitet Monitorujgcy. Informacja o ogtoszeniu naboru publikowana jest
w prasie lokalnej i regionalnej oraz na nastepujacych stronach internetowych:

Strona prowadzona przez Adres jezyk

WST http://www.plsk.eu polski i stowacki
1z http://www.ewt.gov.pl polski

IK http://www.mpsr.sk stowacki

Regionalne Punkty Kontaktowe (RPK):

Zylinski Kraj Samorzadowy http://www.regionzilina.sk stowacki
Preszowski Kraj Samorzadowy http://www.po-kraj.sk stowacki
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa http://www.ewt.malopolska.pl polski
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Matopolskiego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa http://www.ewt.podkarpackie.pl polski
Podkarpackiego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa http://www.ewt.slaskie.pl polski
Slaskiego

Ogtoszenie o naborze zawiera co najmniej nastepujgce informacje:

1)  termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wniosek o dofinansowanie,

2) zakres tematyczny naboru,

3) informacje o dokumentach obowigzujgcych dla naboru (dot. tylko ogtoszenia internetowego):

a. wzor wniosku o dofinansowanie projektu (generator wnioskéw on-line),

b. program, podrecznik beneficjenta, obowigzujgce wytyczne programowe, obowigzujgce regulacje prawne,
4) kwota mozliwa do rozdysponowania w ramach naboru,

5)  forma ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,

6) minimalny i maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania dla projektu,

7) ewentualne warunki specjalne ustalone przez KM i inne istotne informacje z punktu widzenia
whnioskodawcéw.

5.2 Formy wsparcia wnioskodawcow
Podczas trwania naboréw wnioskodawcom umozliwia sie nieodpfatne korzystanie z nastepujacych form
wsparcia m.in.:

1)  szkolenia dla oséb zainteresowanych uzyskaniem dofinansowania dla projektu w ramach programu
(informacja o terminach szkolen publikowana jest na stronie internetowej programu oraz na stronach RPK),

2) konsultacje indywidualne z WST lub RPK przygotowywanych projektéw: zaréwno w odniesieniu do
konsultacji pomystu projektowego — celem potwierdzenia czy wpisuje sie w logike programu,
jak i przygotowywanego wniosku — w odniesieniu do konkretnych problemdéw napotkanych w trakcie
wypetniania wniosku lub sporzadzania zatgcznikow?®,

3) udostepnianie dokumentdw i informacji na stronie internetowej programu.
5.3 Wniosek o dofinansowanie i jego zlozenie

Whiosek o dofinansowanie zawiera przede wszystkim: podstawowe informacje o projekcie i zaangazowanych
partnerach, opis projektu z wyszczegdlnieniem uzasadnienia transgranicznosci, celdw, zadan, inwestycji,

9 Pozytywna lub negatywna opinia WST lub RPK w trakcie konsultacji pomystu na projekt nie przesadza o jego wyborze lub odrzuceniu
przez KM, ma bowiem ona charakter pomocniczy, za$ decyzja o wyborze projektu do dofinansowania stanowi kompetencje KM.
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wskaznikdw, Zrddet finansowania, informacji o dochodach, miejscu realizacji projektu, kwestie dotyczace
trwatosci, a takze informacje dotyczace wpisywania sie projektu w logike programu, spetniania wymogow
horyzontalnych, w tym informacje o oddziatywaniu projektu na srodowisko. Obowigzkowe czes$ci wniosku to
rowniez harmonogram rzeczowy i budzet w ujeciu zadaniowym.

Whiosek o dofinansowanie sktada sie i przekazuje do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego wytacznie w wersji
elektronicznej. Oznacza to, ze wniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ i przesta¢ on-line, za pomocg
specjalnej aplikacji, tzw. generatora wnioskéw. System ten dostepny jest pod adresem: www.eplsk.eu.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie przebiega w sposéb opisany w ponizszej tabeli.

Krok Opis Dodatkowe informacje
1. Na stronie internetowej http://www.eplsk.eu
partnerzy samodzielnie tworza konto

uzytkownika wchodzac w zaktadke ,Nowy
uzytkownik”.

2. Partnerzy wypetniajg w generatorze wniosek o | Opracowujgc  wniosek  zaleca sie
dofinansowanie w dwadch jezykach, tj. w jezyku | korzystanie z dokumentéw
polskim i stowackim. Wniosek o dofinansowanie | programowych dostepnych na stronie
ma Scisle okreslong strukture, ktéra wymaga | www.plsk.eu. W  trakcie pracy z
udzielenia  konkretnych i  wyczerpujacych | generatorem szczegdlnie wazna jest
odpowiedzi w ramach poszczegdlnych czesci oraz | Instrukcja przygotowania i sktadania

dostepnego limitu znakéw. wnioskow o dofinansowanie za pomocg

generatora wnhioskow.

Obie wersje jezykowe wniosku muszg by¢ ze
sobg toisame. Zaleca sig, aby ttumaczenie
zostato zweryfikowane przed jego wystaniem.

3. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie w Ad.1.i2.

generatorze wnioskdw obejmuje takze

. . - Kazdy partner sktada osobno
obowiazek zatgczenia, w miejscu wskazanym w

.. . . Swiadczenie nr 1i2 w swoim jezyk
generatorze, wersji elektronicznej oswiadczenie swoim Jezyku

nastepujacych odwiadczen oraz zatgcznikdw®: narodowym.

1. Oswiadczenie nr 1, ktére zawiera: Wzory owiadczen s3  dostepne  w

a. oéwiadczenie o niezaleganiu ze generatorze wnioskéw. Wzory nalezy
zobowigzaniami publiczno- pobraé¢ bezposrednio z generatora,
prawnymi, wydrukowaé, wypetnié¢, podpisa¢ i skan

b. oswiadczenie dotyczace dokumentu zapisa¢ w generatorze przed

kwalifikowalnosci VAT,
c. oSwiadczenie o zgodzie na
przetwarzanie danych

wystaniem wniosku.

0 Whnioskodawcy, ktérych projekty zostang rekomendowane do dofinansowania bedg zobowigzani dostarczy¢ takze inne dokumenty przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w rozdziale 5.5 Zawarcie umowy o dofinansowanie.
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o

d.

osobowych.
oswiadczenie dotyczgce
instrumentow finansowych.

Oswiadczenie nr 2 dotyczgce pomocy

publicznej.
Dokumenty potwierdzajgce powotanie
instytucji:

a. W przypadku polskich

partnerdow projektu np.: statut,
wycigg z Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS) lub wycigg z
Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej (PKD) lub wyciag z
Rejestru Stowarzyszen i
Fundacji.
Dokumenty te sg sktadane
jedynie na zagdanie WST.

w przypadku stowackich
partnerdow projektu: statut oraz
dokument/y potwierdzajace
powotanie instytucji (np.: wyciag
z rejestru stowarzyszen,
potwierdzenie nadania numeru
DIC, 1CO). Dokumenty te nie s3
wymagane od jednostek
samorzadowych ani  innych
jednostek z sektora publicznego,
o ile nie prowadzg dziatalnosci

gospodarcze;j.

Metodologia kosztow personelu.

Analiza ekonomiczno-finansowa.

Mapa, szkic lokalizujgcy caty projekt
(mogg by¢ wykonane samodzielnie przez
partnera),

W przypadku projektéw inwestycyjnych:

a.

ocena oddziatywania lub analiza
wptywu na srodowisko i obszary
Natura 2000 lub informacja
potwierdzona decyzjg wtasciwej
instytucji o braku takiego
obowigzku®,

Ad 3.

Kazdy partner sktada dokumenty osobno i

skany dokumentéw zapisuje w
generatorze przed wystaniem wniosku. W
przypadku dokumentéw skfadanych na
zadanie WST sposdéb ich przekazania

okresla WST na etapie oceny formalne;j.

Ad 4.

Metodologie kosztéw personelu sktada
kazdy partner osobno w dwéch jezykach,
tj. w jezyku polskim i stowackim. Wzér
dokumentu dostepny jest w generatorze
Wzér
bezposrednio z generatora, wydrukowac,

whioskow. nalezy pobrad

wypetni¢, podpisa¢ i skan dokumentu
zapisa¢ w generatorze przed wystaniem
whniosku.

Ad 5.

Kazdy partner sktada osobno Analize
ekonomiczno-finansowg w swoim jezyku

narodowym.

Ad. 6.

Mapa, szkic lokalizujgcy caty projekt
powinien to by¢ jeden dokument
przedstawiajacy wszystkie miejsca
realizacji projektu po obu stronach

granicy. W przypadku szlakdw powinien
by¢ na mapie zaznaczony jego przebieg
wraz z zaznaczeniem istotnych punktow

61 W odniesieniu do polskich partneréw projektu zastosowanie majg zapisy ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji

o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie sSrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2013 r.

poz. 1235 z pdin. zm.) oraz rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco

oddziatywa¢ na srodowisko (Dz. U. 2010 nr 213, poz. 1397 z pdzn. zm). W odniesieniu do stowackich partneréw projektu zastosowanie

majg przepisy ustawy nr 24/2006 o ocenie wptywu na srodowisko.
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b. dokumentacja techniczna, infrastruktury towarzyszacej lub
kosztorysy, posiadane obiektéw, ktére s3 z nim zwigzane i
pozwolenia na budowe,

uwzglednione w zadaniach projektu.
posiadane uzgodnieniaiinne

dokumenty, Ad 7.

c. oswiadczenie nr 3
potwierdzajgce zgodnos¢ z Kazdy partner sktada dokumenty od pkt a.
oryginatem dokumentow do pkt. c. w swoim jezyku narodowym, o

zwigzanych z oceng techniczna.

U oo , ile go dotycza.
8. Dla projektéw zawierajgcych e-narzedzia:

wymagania lub zatozenia funkcjonalno- | Dokumenty od pkt a. do c. nalezy ztozyé w
techniczne pozwalajace na ocene formacie PDF (bez podpiséw czy
funkcjonalnosci inwestycji IT* oraz poswiadczen zgodnosci z oryginatem).
zdefiniowanie stopnia dojrzatosci e-

ustugi (analogicznie do stopnia e- Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt c.

dojrzatoéci®®ustug publicznych) tj. czy nalezy ztozy¢ w formie skanu dokumentu

ustuga umozliwia : podpisanego przez kazdego partnera,

ktory zatagcza dokumentacje.
uzyskanie informacji®,

interakcje jednokierunkowa®,
interakcje dwukierunkowa®,
dokonanie transakcji®’oraz
personalizacje ustugi®;

4, Whnioskodawca przesyta za posrednictwem | Generator uniemozliwia  przestanie
generatora wersje elektroniczng wniosku do | wniosku, w ktérym wszystkie wymagane
rejestracji. pola nie zostang uzupetnione.

62 Np.: czy projektowanie ustug jest realizowane w oparciu o metody projektowania zorientowanego na uzytkownika, w szczegdlnosci
w zakresie interakcji z uzytkownikami, opis kanatéow dostepu.

83 E-dojrzatosé oznacza zakres, w jakim dana sprawa moze zostal zatatwiona przez internet. Jest mierzona wg pieciostopniowej skali
opracowanej przez firme Capgemini na zlecenie KE.

64 Publikuje sie informacje na stronach WWW, a uzytkownicy, przegladajac witryny na komputerach lub w specjalnych kioskach
informacyjnych, uzyskuja potrzebne informacje.

85Uzytkownik moze komunikowaé sie drogg elektroniczng z operatorem e-ustugi, ale operator nie zawsze komunikuje sie droga
internetowa z uzytkownikiem.

56Uzytkownik moze komunikowac sie drogg elektroniczng z operatorem e-ustugi, a operator, za posrednictwem aplikacji elektronicznej
dostarcza wymaganych odpowiedzi.

57Poziom integracji stwarza mozliwo$¢ dokonania wszystkich czynnosci niezbednych do zatatwienia danej sprawy drogg elektroniczna- od
uzyskania informacji, poprzez pobranie odpowiednich formularzy i po ich wypetnieniu odestanie ich droga internetowa (czasami
wypetnienie formularzy on-line na stronie internetowej), az po uiszczenie wymaganych optat i otrzymanie oficjalnego zezwolenia,
zaswiadczenia, decyzji lub innego dokumentu, o ktéry stara sie dana osoba.

58Zapewnia zatatwienie sprawy drogg elektroniczng i jednoczesnie wprowadza personalizacje obstugi poprzez mozliwos¢ jej powtdrzenia po
ponownym zalogowaniu sie do systemu.
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5. System generuje dokument ,Potwierdzenie | Dokument musi by¢ wystany w czasie
przestania wniosku o dofinansowanie do | trwania naboru. Dokument wystany po
rejestracji”, ktéry zawiera tytut projektu, nazwe | terminie naboru zostanie odrzucony, a
partnera wiodgcego oraz sume kontrolng | wniosek o dofinansowanie nie zostanie
whniosku o dofinansowanie. Dokument nalezy | zarejestrowany.
wydrukowacd, podpisaé przez partnera
wiodgcego (osoba wskazana we wniosku) i skan
wystaé¢ pocztg elektroniczng na adres mailowy
podany w dokumentacji naboru.

6. Na podstawie przestanego dokumentu ,Potwierdzenie przestania wniosku o dofinansowanie
do rejestracji” WST rejestruje wniosek o dofinansowanie. Potwierdzenie rejestracji wraz z
nadanym numerem WST wysyta niezwtocznie mailem do partnera wiodgcego (na adres
wskazany we wniosku).

‘Ii Ocenie podlega¢ bedg wylacznie wnioski o dofinansowanie, ktére zostaty
J zarejestrowane przez WST. Dlatego nalezy bezwzglednie pamietaé o koniecznosci
wystania skanu dokumentu, o ktérym jest mowa w kroku 5.

‘ I i Zaleca sie nieczekanie ze ztozeniem wniosku do ostatniego dnia naboru, ze wzgledu na
J mozliwe przecigzenia systemu informatycznego oraz obowigzujgce godziny pracy WST
(8:15-16:15).

‘ I i W siedzibie WST nie ma mozliwosci skorzystania z generatora i wydruku dokumentu
J ,Potwierdzenie ztozenia wniosku o dofinansowanie”, a nastepnie jego przestania na adres
mailowy podany w dokumentacji naboru.

5.4 Proces oceny i wyboru projektow

5.4.1 Zasady oceny i wyboru projektow do dofinansowania

Wybor projektu do dofinansowania uzalezniony jest od spetnienia kryteriow zatwierdzonych przez KM. Kryteria

sg jednakowe dla wszystkich potencjalnych beneficjentéw w ramach danej kategorii projektéw w trzech osiach

priorytetowych programu, tj. w osi pierwszej, drugiej i trzeciej. Szczegdtowe kryteria oceny projektéw stanowia

zatgcznik nr 9. Kryteria oceny projektow moga byc¢ modyfikowane

w kolejnych naborach w zaleznosci od potrzeb programu na podstawie decyzji KM, o czym informuje sie

w ogfoszeniu o naborze.

W oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM przeprowadzana jest ocena projektow, ktéra skiada sie z

nastepujgcych etapdéw: oceny formalnej, oceny strategicznej, oceny technicznej i oceny jakosciowej. Ocenie

formalnej podlegajg wszystkie zarejestrowane w danym naborze projekty. Ocenie strategicznej podlegajg
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projekty, ktére zostaty ocenione pozytywnie na etapie oceny formalnej. Ocenie technicznej i jakosciowej
podlegajg tylko te projekty, ktdre otrzymajg minimum26 punktéw na etapie oceny strategicznej.

Oceny spetniania kryteriéw przez dany projekt dokonuje sie na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu
wraz z zatgcznikami. W trakcie oceny technicznej mogg by¢ wykorzystane takze informacje udzielone przez
whnioskodawce.

Ocene formalng oraz ocene strategiczng projektdw przeprowadza WST, ocene techniczng oraz ocene jakosciowa
przeprowadzajg niezalezni polscy i stowaccy eksperci w danych dziedzinach. Wszelkie odstepstwa w tym zakresie
zatwierdza Komitet Monitorujacy. Decydujacy wptyw na ocene projektu majg kwestie jego zgodnosci z celami
programu, wykazany charakter transgraniczny projektu, partnerstwo projektowe, gotowos¢ do realizacji oraz
stopien, w jakim projekt przyczynia sie do osiggniecia docelowego poziomu wskaznikéw produktu i rezultatu
programu.

5.4.2 Czas trwania oceny projektu i informowanie wnioskodawcéw

Ocena projektéw jest dokonywana w mozliwie najkrotszym terminie od momentu zakonczenia naboru
whnioskéw o dofinansowanie.

W ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania wnioskéw o dofinansowanie, WST podaje na
stronie internetowej programu szacowany czas oceny projektow i publikuje zaktadany harmonogram jej
przebiegu, z uwzglednieniem poszczegdlnych etapdw oceny. W ten sam sposdb WST informuje wnioskodawcéw
o wszelkich zmianach tego harmonogramu. Planowane terminy mogg ulec skréceniu lub wydtuzeniu.

5.4.3 Ocena projektow

Ocena projektow sktada sie z czterech powigzanych ze sobg etapow:

Zgodnos¢ wniosku z trescig ogtoszenia

Kryterium wspétpracy

Lokalizacja zadan w projekcie

Kwalifikowalnos¢

Zasada braku podwdjnego WST
finansowania

Montaz finansowy

Test pomocy publicznej

Spdjnosc i poprawnosé

Gl g 0 =

Ocena formalna

Co = @

Wptyw transgraniczny

Partnerstwo WSt

N =

Ocena strategiczna

Ocena techniczna

Ocena finansowa

Ocena dokumentacji technicznej

Ocena wptywu na Srodowisko Eksperci zewnetrzni
E-narzedzia

Ocena pomocy publicznej

Gl > @ =

=

Logika projektu ) )
Whktad projektu w realizacje celéw Eksperci zewnetrzni
szczegdtowych oraz zaktadanych

Ocena jakosciowa

i
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rezultatéw Programu

3. Trwatosc efektow projektu oraz
partnerstwa

4. Budzet projektu

5. Szerszy kontekst projektu

Celem OCENY FORMALNEJ jest wybranie projektdw, ktére zostaty ztozone we wtasciwy sposdb i sg
zgodne z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu. Pozytywny wynik oceny formalnej otrzymujg
projekty, ktdre spetnig wszystkie kryteria oceny formalnej. Spetnienie kryterium oznacza pozytywng
odpowiedZ we wszystkich elementach danego kryterium lub odpowiedZ negatywng z warunkami.
Przy czym nie ma mozliwosci formutowania warunkdw w nastepujgcych elementach kryterium
kwalifikowalnosci:

a. Wszyscy partnerzy sq beneficijentami kwalifikowalnymi zgodnie z zatgcznikiem nr 1

Podrecznika beneficjenta,
b. Projekt wpisuje sie w odpowiedni priorytet inwestycyjny Programu.

Projekty podlegajg réwniez rozpatrzeniu pod katem wystgpienia ryzyka pomocy publicznej. Wynik
testu pomocy publicznej nie ma jednak wptywu na pozytywny lub negatywny wynik oceny formalnej.
Jego celem jest jedynie okreslenie, ktore projekty bedg podlegaé ocenie wtasciwego w tym zakresie
eksperta podczas oceny techniczne;j.

Na tym etapie oceny wnioskodawca ma prawo do jednokrotnego uzupetnienia wniosku
i zatgcznikdw, o ktdre zwrdci sie do niego WST drogg pisemng, przy czym:

1. WST niezwtocznie dostarcza wnioskodawcy swoje uwagi rowniez w formie elektronicznej
(skan pisma).

2. WST w dniu wysfania uwag z oceny formalnej udostepnia wnioskodawcy wniosek w
generatorze w celu umozliwienia naniesienia uzupetnien.

3. Whnioskodawca ma 10 dni kalendarzowych na odniesienie sie do wszystkich uwag do
wniosku oraz wystanie potwierdzenia, wprowadzenie zmian w generatorze, wystanie
uzupetnionego wniosku(postepowanie analogiczne jak w przypadku sktadania pierwszego
whiosku krok 4-5 opisany w rozdziale Wniosek o dofinansowanie i jego ztoZenie).

Jezeli uzupetnienie wniosku lub zatgcznikdw nie nastapi we wskazanym przez WST terminie lub nie doprowadzi
ono do pozytywnego wyniku oceny formalnej, projekt zostanie odrzucony. Do odrzucenia z przyczyn formalnych
dojdzie réwniez w przypadku, kiedy wnioskodawca wprowadzi zmiany, ktére nie byty ujete w uwagach
sformutowanych przez WST.

Projekty ocenione pozytywnie w etapie oceny formalnej podlegajg OCENIE STRATEGICZNEJ. Celem tego etapu
oceny jest stwierdzenie, ktére projekty spetniajg dwa niezbedne warunki projektéw transgranicznych, tj.: efekt
transgraniczny projektu i jakos$é partnerstwa. Aby zapewnié wybdr projektéw o jak najwyzszej jakosci, zostata
ustanowiona minimalna liczba punktéw, jakg musi uzyskac projekt z oceny strategicznej by przejs¢ do kolejnego
etapu, tj. oceny technicznej. Minimalna liczba punktéw ktére projekt musi uzyskac na etapie oceny strategicznej

procesu oceny i nie uzyskujg rekomendacji do dofinansowania.

OCENA TECHNICZNA ma zapewni¢, ze wszystkie prawidtowe pod wzgledem formalnym i istotne pod

wzgledem strategicznym projekty sg przygotowane do realizacji réwniez od strony technicznej. W jej
83
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ramach przeprowadzana jest ocena finansowa oraz ocena wptywu projektu na $rodowisko i tym
ocenom podlegajg wszystkie projekty bez wyjatku. Ponadto, w zaleznosci od typu projektu i jego
zakresu rzeczowego (inwestycyjny/nieinwestycyjny, z planowanym e-narzedziem, z pozytywnym
testem pomocy publicznej itp.) oceniane s3: dokumentacja techniczna projektu, e-narzedzia,
intensywnosé pomocy publicznej.

Ocena techniczna oparta jest na nastepujgcych zasadach:

> w ramach oceny finansowej ocenie podlegajg: analiza ekonomiczno-finansowa projektu, dokumenty
potwierdzajgce kondycje finansowg wnioskodawcéw, wykonalno$é i trwato$¢ finansowa projektu, realnosé
zatozen finansowych wykonania projektu, wskazniki finansowe i ekonomiczne,

> ocena dokumentacji technicznej projektéw infrastrukturalnych polega na ocenie aktualnosci dokumentacji
projektowej, kosztorysdw, wymaganych prawem pozwolend, spdjnosci merytorycznej tych dokumentow,
poprawnosci ich sporzadzenia, a takze realnosci wykonania projektu przy zatozonym budzecie oraz terminie,

> ocena dokumentacji technicznej projektow zwierajgcych e-narzedzia polega na ocenie w jakim stopniu sg
jasno i zrozumiale opisane w projekcie rozwigzania techniczne, czy i jak wyjasniono zaréwno parametry
techniczne urzadzen i oprogramowania niezbednego do realizacji projektu, jak tez czy przedstawiono zbiér
informacji i dokumentéw na temat wszystkich komponentéw realizacji i funkcjonowania projektu oraz
produktéw, ktére powstang w wyniku jego realizacji, w tym m.in. oceniana jest architektura sprzetowa,
architektura informacji oraz uzyteczno$é¢ i dostepnos¢ w przypadku portalu lub serwisu internetowego,
zawartos¢ systemu, specyfikacja funkcjonowania projektu lub projektéw produktéw,

> ocena wptywu projektu na srodowisko polega na weryfikacji i ocenie, czy i w jakim zakresie projekt
oddziatuje na Srodowisko naturalne, jaki jest wktad projektu na rzecz poprawy srodowiska, wzglednie jego
poszczegdlnych elementdw i aspektéw zawartych w Prognozie oddziatywania na sSrodowisko dla programu.
W przypadku, gdy projekt bedzie miat negatywny wptyw na srodowisko i nie bedzie zaktadat zadnych dziatan
zmierzajgcych do jego minimalizowania zostanie odrzucony.

> Ocena pomocy publicznej polega na weryfikacji i ocenie czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna, czy
prawidtowo okreslono rodzaj pomocy oraz jej intensywnosc

W trakcie oceny technicznej projekty oceniane s3 w systemie opisowym lub punktowym na podstawie
kryteridw, ktérym przypisano minimalng i maksymalng wartosé, wyznaczajgca stopien spetniania poszczegoélnych
kryteriéw.

Ocena koncowa (catosciowa) na etapie oceny technicznej zawiera jej wynik oraz opatrzona jest uzasadnieniem
i zawiera ewentualne wnioski oraz rekomendacje, ktére stuzg takze ekspertom na etapie oceny jakosciowej
projektu.

Na etapie oceny technicznej nie przewiduje sie mozliwosci korekty wniosku o dofinansowanie oraz jego
zatgcznikéw. Jedynie w przypadku pytan lub watpliwosci ze strony oceniajgcych partner wiodacy zostanie
poproszony o ztozenie stosownych informacji czy wyjasnien.

Projekty ktdre zostaty ocenione negatywnie na etapie oceny technicznej (na skutek niespetnienia kryterium
oceny wptywu projektu na Srodowisko) nie podlegajg dalszej ocenie, tj. ocenie jakoSciowej
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Schemat nr 8 Ocena techniczna

Obowigzkowe dla
wszystkich

partnerow

Ocena || Dokumentacja
finansowa techniczna

—

Wptyw na
srodowisko

— E-narzedzie

Pomoc
publiczna

Ostatnim etapem oceny jest OCENA JAKOSCIOWA. Jej celem jest ocena projektu pod wzgledem adekwatnosci
budzetu, planowanych zadan, celéw i trwatosci jego rezultatéw. Ocena jakosciowa ma charakter punktowy. Aby
projekt zostat rekomendowany do zatwierdzenia musi uzyska¢ na tym etapie oceny minimum kwalifikujace, tj.
co najmniej 49 punktow.

Whnioskodawcy projektéow odrzuconych sg informowani o tym fakcie w formie pisemnej w ciggu 7 dni
kalendarzowych po zakonczeniu kazdego z trzech pierwszych etapéw oceny, tj. po ocenie formalnej,
strategicznej i technicznej. O wyniku oceny jakosciowej wnioskodawcy sg powiadamiani wraz z informacjg o
decyzji KM o zatwierdzeniu lub odrzuceniu projektu do dofinansowania. WST w informacji o odrzuceniu projektu
podaje uzasadnienie oraz poucza partnera wiodgcego o mozliwosci ztozenia skargi, terminie oraz sposobie jej
whnoszenia.
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1. Komunikacja podczas procesu oceny przebiega wytgcznie pomiedzy WST i partnerami

wiodgcymi ztozonych projektéw.

2. Korespondencja i dokumenty przestane faksem lub skan przestany pocztg elektroniczng
bedg traktowane jako dostarczone poprawnie.

3. Lista projektéw, ktdre przeszty pomysinie ocene formalng i ocene strategiczng jest
publikowana na stronie internetowej programu. Wnioskodawcy tych projektéw nie sg
powiadamiani o tym fakcie w odrebny sposéb, tzn. nie sg przesytane im pisma z

K wynikami oceny. J

Po zakoriczeniu oceny jakosciowej, WST sporzgdza podsumowanie oceny kazdego projektu oraz sporzadza liste

rankingowg projektow, ktére w ramach naboru pozytywnie przeszty wszystkie etapy oceny. Lista rankingowa
sporzadzana jest na podstawie przyznanej liczby punktow (uszeregowanych w kolejnosci malejacej) i z
uwzglednieniem uzyskanych przez projekt koncowych ocen opisowych zawierajacych uzasadnienie i warunki. W
przypadku zatwierdzenia projektu do dofinansowania warunki okreslone w ramach oceny danego projektu
muszg zosta¢ wdrozone. W przypadku réwnej liczby punktédw, na wyzszej pozycji w liscie rankingowej bedzie
plasowany projekt, ktéry uzyska wiekszg liczbe punktdédw z oceny strategicznej. Jesli nadal projekty bedg miaty te
samg punktacje, pod uwage zostang wziete punkty uzyskane na etapie oceny jakosciowej, z uwzglednieniem
kolejnosci wag okreslonych dla danego kryterium.

Dla zapewnienia wysokiej jakosci wybieranych projektéw minimalna liczba punktéw (prdg), uzyskanie ktorej
kwalifikuje projekt do rekomendowania do zatwierdzenia nie moze by¢ nizszy niz 75 punktéw, przy czym
minimalna liczba punktéw jaka projekt musi uzyska¢ na etapie oceny strategicznej wynosi 26, natomiast na
etapie oceny jakosciowej 49 punktéw. Projekty, ktore nie osiggnety progdw punktowych, oznacza sie jako
ocenione negatywnie i sg odrzucane.

Maksymalna, faczna liczba punktéw jaka projekt moze otrzymacd na ocenie strategicznej i jakosciowej wynosi
101.

Decyzje ostateczng o zatwierdzeniu oraz odrzuceniu projektéw podejmuje Komitet Monitorujacy, ktory przed
podjeciem decyzji otrzymuje:

e whnioski o dofinansowanie wszystkich projektéw,

e wyniki oceny wszystkich projektow,

o liste projektédw rekomendowanych do zatwierdzenia,
e liste projektow rekomendowanych do odrzucenia.

5.4.4 Decyzja Komitetu Monitorujacego

Decyzje w sprawie wyboru lub odrzucenia projektu do dofinansowania podejmuje KM, na podstawie wynikéw
oceny zawartych w liscie rankingowej i kartach oceny projektéw, zgodnie z okreslonymi uprzednio warunkami
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danego naboru. Wytgcznie w wyjatkowych i w petni uzasadnionych przypadkach KM bedzie mégt zmieni¢ ocene
ekspertédw i tym samym pozycje projektdw na liscie rankingowej.

KM moze podjg¢ decyzje o dofinansowaniu tylko niektérych projektéw rekomendowanych do zatwierdzenia lub
moze nie zatwierdzi¢ zadnego z nich. W przypadku decyzji pozytywnej moze okresli¢ dodatkowe warunki do
spetnienia przez wnioskodawcéw (przed lub po podpisaniu umowy o dofinansowanie). Beneficjent jest
zobowigzany do przedstawienia krétkiej informacji WST, w jaki sposéb zrealizuje warunki KM.

W przypadku, gdy warto$¢ projektdw rekomendowanych do zatwierdzenia przewyzsza kwote przeznaczong na
dofinansowanie projektéw w danym naborze, KM moze podjgé¢ decyzje o umieszczeniu projektu na liscie
rezerwowej. Projekt z listy rezerwowej otrzymuje dofinansowanie w zaleznosci od dostepnosci oszczednosci
powstatych w procesie wdrazania programu.

W ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia decyzji KM w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania, WST
pisemnie (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) informuje wszystkich partneréw wiodacych o wynikach oceny
ich projektow i decyzji KM (w tym o warunkach) oraz proponowanym terminie podpisania umowy
o dofinansowanie. W przypadku projektu niewybranego do dofinansowania przez KM, informacja zawiera
co najmniej wynik oceny wraz z uzasadnieniem oraz podaniem liczby punktéw otrzymanych przez projekt.
Obejmuje ona takze pouczenie o mozliwosci ztozenia przez partnera wiodgcego skargi dot. procedury wyboru
projektéw, termin i sposéb jej wniesienia.

Lista projektow, ktére zostaty zatwierdzone do dofinansowania jest publikowana na stronie internetowe;j
programu niezwtocznie po podjeciu decyzji przez KM. Lista zawiera podstawowe informacje na temat projektéw
tj. nazwe partnera wiodgcego, nazwy pozostatych partneréw projektu, tytut projektu, skréocony opis projektu,
czas trwania projektu, oraz wysokos¢ dofinansowania z EFRR.

5.4.5 Procedura sktadania skarg

Skarga moze by¢ wniesiona jezeli w opinii wnioskodawcy ocena projektu nie przebiegata zgodnie z procedurami
oceny i wyboru projektéw.

Prawo ztozenia skargi przystuguje wytgcznie partnerowi wiodgcemu projektu, ktéry zostat odrzucony na
etapie oceny formalnej, strategicznej, technicznej oraz decyzjg KM po zakonczeniu oceny jakosSciowe;j.
Skarga odnoszaca sie do wynikdéw oceny mozliwa jest tylko w zakresie proceduralnym, tj. w sytuacji
wystgpienia btedéw w procesie oceny. Skarga moze by¢ ztozona jednokrotnie na kazdg negatywna
informacje o wyniku oceny. Nie jest mozliwa skarga na rezultat oceny poszczegdlnych kryteriéw (liczba
przydzielonych punktéw oraz warunki).

Sktadanie i rozpatrywanie skargi odbywa sie zgodnie z procedurg opisang w Zataczniku nr 2 do Regulaminu
Komitetu Monitorujgcego , Procedura skargowa”.

5.5 Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu

Niezwtocznie po uzyskaniu od WST informacji o zatwierdzeniu projektu partner wiodgcy informuje o tym
pozostatych partnerdéw projektu.

Podmioty stowackie, ktére zgodnie z ustawg nr 315/2016 o rejestrze partneréw sektora publicznego
oraz o zmianie i uzupetnieniu niektdrych przepisow, w przypadku mozliwosci przekroczenia
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jednorazowo przyznanych $rodkéw finansowych ponad kwote 100 000 euro® lub przekraczajgcych
tacznie w danym roku kalendarzowym kwote 250 000 euro majg obowigzek zarejestrowaé sie w
rejestrze partneréw sektora publicznego (https://rpvs.gov.sk/rpvs/).

Obowigzek ten nie dotyczy podmiotdw administracji publicznej (np. panstwowych jednostek
budzetowych i panstwowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych, Stowackiego
Funduszu Ziemi, publicznych uczelni wyzszych oraz wyzszych jednostek terytorialnych i ich jednostek
budzetowych oraz zaktadéw budzetowych)”®, podmiotéw, ktdre przewaznie dziatajg w sektorze
non-profit’t oraz organizacji miedzynarodowych zatozonych na mocy prawa miedzynarodowego
publicznego i ich organéw (np. Unia Europejska i jej organy, NATO, ONZ itp.).

WST przed podpisaniem umowy sprawdza, czy stowaccy partnerzy projektu, ktdrych dotyczy
obowigzek okreslony w ustawie nr 315/2016 o rejestrze partneréw sektora publicznego oraz
o0 zmianie i uzupetnieniu niektérych przepiséw, zostali wpisani do rejestru partneréw sektora
publicznego.

5.5.1 Dokumenty i warunki

W pismie informujgcym o decyzji KM, partnerzy wiodacy projektéw, ktére zostaty zatwierdzone przez KM do
dofinansowania sg zobowigzywani do dostarczenia do WST nastepujgcych dokumentéw:

1) podpisany przez PW wniosek o dofinansowanie w wersji papierowej w 1 egzemplarzu;

2) poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia umowy partnerskiej. Wzdor umowy partnerskiej

stanowi zatgcznik nr 2 do Podrecznika beneficjenta;

69 Przez podang kwote nalezy rozumiec¢ wytgcznie bezzwrotne dotacje finansowe, tj. Srodki UE, budzetu panstwa i pro rata
(jesli ma zastosowanie); nie dotyczy to srodkdw wtasnych wnioskodawcy/beneficjenta.

70 § 3 ust. 1 ustawy nr 523/2004 Dz. U. o zasadach budzetowych obowigzujacych w administracji publicznej oraz o zmianie
i uzupetnieniu niektdérych przepisdw. Peten wykaz podmiotéw administracji publicznej zostat opublikowany na stronie
internetowej Urzedu Statystycznego Republiki Stowackiej.

71 Kto jest takim podmiotem, nalezy zawsze ocenia¢ uwzgledniajac ,charakter non-profit“ danego podmiotu, przez co
rozumie sie dziatalnos¢ pozytku publicznego lub $Swiadczenie ustug na rzecz ogétu spoteczenstwa, badz tez realizacje
potrzeb cztonkdw danej organizacji, przy czym cel zatozenia tych podmiotéw byt inny niz ,osigganie zysku“. Porzadek
prawny Republiki Stowackiej nie okresla doktadnie, ktére podmioty mozna zaliczy¢ do podmiotéw dziatajgcych przewaznie
w sektorze non-profit, ale najczesciej s3 do nich zaliczane organizacje non-profit sSwiadczace ustugi na rzecz ogdtu
spoteczenstwa, stowarzyszenia, fundacje i fundusze nieinwestycyjne, a takze organizacje koscielne, szkoty i placowki
edukacyjne. Istnieja pewne wyjatki dotyczace podmiotow dziatajgcych w sektorze non-profit. Obowigzek wpisu do Rejestru
partneréw sektora publicznego dotyczy tych podmiotéw w przypadku dostarczania towardw lub ustug w ramach umowy,
umowy ramowej lub umowy koncesji zgodnie z prawem zamowien publicznych w celu osiggniecia zysku lub nabycia
majatku, prawa do majatku lub innych praw majatkowych, ktérych ogdélna wartosé przewyzsza tacznie kwote 100 000 euro -
w takim wypadku nawet podmiot nalezacy do sektora non-profit jest partnerem sektora publicznego.
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

osSwiadczenie o wspotfinansowaniu projektu (w postaci oryginatu, zawierajgce wszystkie elementy
znajdujace sie we wzorze; kwoty okreslone w oswiadczeniach o wspdtfinansowaniu muszg
odpowiada¢ kwotom wspodtfinansowania krajowego poszczegdlnych budzetéw kazdego
z partnerédw podanych we wniosku, w tym wspoéffinansowania wtasnego, z budzetu panstwa
i innych Zrddet); oswiadczenie sktadane jest przez kazdego partnera w jego jezyku narodowym.
Wzory os$wiadczen dostepne sg na stronie internetowej programu.

W przypadku partnera, ktéry do skutecznego zaciggniecia zobowigzania do realizacji projektu
potrzebuje uzyskania zgody wtasciwego organu wewnetrznego, jest on zobowigzany zatgczy¢ taka
zgode do oswiadczenia o wspotfinansowaniu projektu.

dokumenty odnoszgce sie do o0sob reprezentujgcych partnera (dotyczy kazidego partnera
projektu).Jesli prawo reprezentowania partnera nie wynika z dokumentéw potwierdzajgcych
powofanie instytucji, nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajgcy umocowanie przedstawiciela
partnera projektu do dziatania w jego imieniu i na jego rzecz (np. petnomocnictwo, zaswiadczenie
Komisji Wyborczej o wyborze wdjta lub burmistrza na stanowisko);

potwierdzenie posiadania wyodrebnionego na potrzeby projektu konta bankowego, wraz z
podaniem nazwy i adresu banku oraz numeru konta;

w przypadku projektéw, ktdérych realizacje rozpoczeto na wtasng odpowiedzialno$¢ przed
podpisaniem umowy, oswiadczenie, ze projekt byt dotychczas realizowany zgodnie z prawem
krajowym, europejskim i zasadami obowigzujgcymi w programie;

zgtoszenia 0sdb uprawnionych do obstugi aplikacji SL2014

stowaccy partnerzy projektu, ktérzy zgodnie z ustawg nr 315/2016 o rejestrze partnerow
sektora publicznego oraz o zmianie i uzupetnieniu niektérych przepiséw sg podmiotami
przewaznie dziatajgcym w sektorze non-profit majg obowigzek przedtozy¢ dokumenty
poswiadczajace ich dziatanie w sektorze non-profit. Wzér oswiadczenia udostepnia WST
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie’?,

Dodatkowo, na podstawie decyzji KM, WST w ww. piSmie moze wezwac partneréw wiodacych projektéw do

podjecia nastepujacych dziatan:

9)

aktualizacji zawartych we wniosku o dofinansowanie informacji niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie (takich jak np.: daty rozpoczecia i zakonczenia projektu, dane
teleadresowe, dane 0sdb odpowiedzialnych za projekt i oséb kontaktowych itp.);

10) wprowadzenia zmian Ilub uzupetnien w generatorze wniosku wynikajagcych z warunkéw

5.5.2

zatwierdzonych dla poszczegdlnych projektow przez KM;

Terminy

72 Jedli partner jest podmiotem gtéwnie dziatajgcym w sektorze non — profit/organizacjg miedzynarodowa ustanowiona na podstawie

miedzynarodowego prawa publicznego, na ktérej nie spoczywa obowigzek rejestracji w rejestrze partneréw sektora publicznego

wynikajgcego z ustawy nr 315/2016 Dz.u. o rejestrze partneréw sektora publicznego i o zmianie i uzupetnieniu niektérych przepiséw,,

sktada oswiadczenie.
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Podpisywanie umowy o dofinansowanie odbywa sie w sci$le okreslonych ramach czasowych. WST w pismie
wysytanym do partnera wiodgcego okresla doktadne terminy, ktére wnioskodaweca jest zobowigzany dotrzymac.
Terminy te, s okreslane w nastepujacy sposéb:

1) Dostarczenie dokumentéw potrzebnych do podpisania umowy - do 2 tygodni od decyzji KM.

2) Zastosowanie sie do warunkéw okreslonych decyzjg KM i dostarczenie petnej dokumentacji
niezbednej do zawarcia umowy — do czterech miesiecy od przestania przez WST pocztg
elektroniczng skanu pisma do PW o decyzji KM.

3) Dostarczenie petnej dokumentacji i pozwolen w przypadku projektdw realizowanych w formule
»zaprojektuj i wybuduj” — do szesciu miesiecy od przestania przez WST pocztg elektroniczng skanu
pisma do PW o decyzji KM.

4) Dla projektéw z listy rezerwowej obowigzujg zasady okreslone w powyzszych punktach od 1 do 3.

\ Jesli terminy wskazane w pismie WST nie zostang dotrzymane z winy partnera wiodgcego

@ oraz pozostatych partneréw projektu, projekt taki uznaje sie za odrzucony przez KM. W

przypadkach niedotrzymania terminu z powodu wystgpienia sity wyzszej (np. powddz,

huragan, trzesienie ziemi, itp.)”®> lub zdarzed niezaleznych od partnera

wiodgcego/partneréw projektu i jezeli zdarzenia te zostang udokumentowane przez

partnera wiodgcego/partneréw projektu lub potwierdzone przez odpowiedzialne
instytucje, wowczas terminy mogg zosta¢ wydtuzone przez WST za zgoda IZ.

WST przygotowuje projekt umowy o dofinansowanie projektu w jezyku polskim i stowackim
w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach. Jest on przygotowywany zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 10
(zatgcznik nr 10.1 w przypadku umowy z pomocg de minimis/pomocg publiczng)do niniejszego Podrecznika
beneficjenta.

Projekt umowy jest podpisywany w pierwszej kolejnosci przez 1Z, a nastepnie jest przekazywany do podpisu
partnerowi wiodgcemu. Zawarcie umowy nastepuje z dniem ztozenia podpisu przez partnera wiodgcego. Partner
wiodacy otrzymuje jeden egzemplarz umowy. Zawarcie umowy jest odnotowywane przez WST w systemie
teleinformatycznym SL2014.

W przypadku uméw z pomoca publiczng partner wiodgcy niezwtocznie informuje 1Z o terminie podpisania
umowy. IZ w ciggu 7 dni od dnia udzielenia pomocy, tj. podpisania umowy przez ostatnig ze stron ma obowigzek
zgtoszenia udzielonej pomocy publicznej do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (UOKiK) poprzez
elektroniczny system SHRIMP. W dniu podpisania umowy przez partnera wiodgcego skan zawartej umowy
przesytany jest do WST, a nastepnie WST przesyta go niezwtocznie do 1Z. W przypadku pomocy de minimis na
podstawie skanu zawartej umowy IZ wystawia zaswiadczenie o udzielonej pomocy i wprowadza odpowiednie

73 Sita wyzsza nie jest np. dtuga zima, ktdra jest normalnym zjawiskiem na obszarze wsparcia lub sytuacja, ktérej mozna byto zapobiec
wiedzac o naturze jakiego$ zjawiska.
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informacje do systemu SHRIMP?*, Jeden egzemplarz wystawionego zaéwiadczenia o udzielonej pomocy
przekazywany jest do partnera wiodgcego, a dwa pozostate pozostajg w aktach sprawy w IZ.

5.5.3 Umowa o wspétfinansowaniu krajowym dla stowackich partnerow projektu

Umowe o dofinansowanie z budzetu panstwa Republiki Stowackiej (RS) zawiera Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi RS jako Instytucja Krajowa (IK) ze stowackim partnerem wiodacym (PW), ewentualnie stowackim
gtéwnym partnerem transgranicznym (GPT), ktéry w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie funkcjonuje jako
pierwszy partner projektu.
Warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie z budzetu panstwa RS przez Instytucje Krajowg z partnerem
wiodgcym, badz ewentualnie z GPT (jesli PW jest z Polski), jest podpisanie umowy o dofinansowanie pomiedzy 1Z
a partnerem wiodgcym. Instytucja Krajowa otrzyma kopie umowy zawartej pomiedzy I1Z a partnerem wiodgcym
za posrednictwem 1Z/WST.
Dokumenty niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie z budzetu panstwa RS z Instytucjg Krajowa:
1. poswiadczony wzor podpisu statutowego przedstawiciela organizacji i potwierdzenie o wyborze (na
prezesa, prezydenta miasta, burmistrza, wéjta,..)
2. potwierdzenie kazdej ubezpieczalni zdrowotnej, ze wnioskodawca nie jest diuznikiem w zakresie
ubezpieczen zdrowotnych,
3. potwierdzenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, ze wnioskodawca nie jest dtuznikiem w zakresie
ubezpieczenia spotecznego,
potwierdzenie wtasciwego urzedu skarbowego, ze wnioskodawca nie jest dtuznikiem w podatkach,
5. wypis z rejestru karnego, ze:

o Whnioskodawca lub jego przedstawiciel statutowy lub cztonek organu statutowego, prokurista, lub
osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu w sprawie ztozenia wniosku o dofinansowanie
nie zostata skazana za ktorekolwiek z nastepujgcych wykroczen:

a) przestepstwo uszkodzenia interesdw finansowych UE (§ 261 kodeksu karnego §263 RS),

b) przestepstwa korupcji (§328 - § 336 Kodeksu Karnego RS),

c) przestepstwo legalizacji dochodéw pochodzacych z przestepstwa (§ 233 - § 234 Kodeksu
Karnego RS),

d) przestepstwo ustanowienia, wymyslenia i wspierania grupy przestepczej (§296 Kodeksu
karnego RS),

e) przestepstwo machinacji w zamdwieniach publicznych i aukcji publicznej (§ 266 do § 268
Kodeksu Karnego RS),

o wnioskodawca jest osobg prawng, nie ma ostatecznego wyroku kary zakazu otrzymywania
subwencji lub dotacji, zakazu otrzymac wsparcie i pomocz Funduszy Unii Europejskiej lub zakazu
uczestniczenia w zamdéwieniach publicznych pod specjalnym rozporzgdzeniem’,

7“Podmioty udzielajgce pomocy zgodnie z ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404, ze zm.) sg zobowigzane do przedstawiania Prezesowi UOKiK sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej
lub informacji o nieudzielonej pomocy publicznej. Zgodnie z § 2. ust. 1. rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRiIMP
(Dz. U. z 2014 r., poz. 59) sprawozdania albo informacje o nieudzieleniu pomocy przekazujg z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP.”> Nie
dotyczy podmiotéw wskazanych w § 5 ustawy nr 91/2016 Z .z o odpowiedzialnosci karnej oséb prawnych

75 Nie dotyczy podmiotéw wskazanych w § 5 ustawy nr 91/2016 Z .z o odpowiedzialnosci karnej oséb prawnych
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6. Potwierdzenie wtasciwego inspektoratu pracy, ze wnioskodawca przez okres pieciu lat nie naruszyt
zakaz nielegalnej pracy i nielegalnego zatrudnienia na podstawie ustawy nr 82/2005 Z.z. w sprawie
nielegalnej pracy i nielegalnego zatrudnienia oraz o zmianie i uzupetnieniu niektérych ustaw

7. kopie dokumentu potwierdzajgcego zatozenie konta bankowego, stuzgcego do przyjecia
dofinansowania z budzetu panistwa RS,

8. Uchwata (wyciagg z uchwaty) zatwierdzajgca program rozwoju gospodarczego i spotecznego
oraz odpowiednig dokumentacje planowania przestrzennego (dla WJT, miast, gmin),

9. osSwiadczenie, ze
o od podmiotu, ktéry wnioskodawca reprezentuje, nie utrzymuje sie egzekwowania orzeczen

sgdowych,

o od podmiotu, ktéry wnioskodawca reprezentuje, nie zgda sie zwrotu pomocy na mocy decyzji
Komisji Europejskiej, ktéra orzekta pomoc nielegalng i niezgodng ze wspdlnym rynkiem,

o podmiot nie nalezy do grupy przedsiebiorstw, ktdre zgodnie z artykutem 2 ustep 2 Komisji
Rozporzadzenia (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis uznaje sie za jedno
przedsiebiorstwo (tylko w przypadku udzielania pomocy de minimis. Jesli podmiot nalezy do grupy
przedsiebiorstw, wnioskodawca musi dostarczy¢ informacje o otrzymanej pomocy dla wszystkich
cztonkdw grupy przedsiebiorstw ktére z nim stanowig jedno przedsiebiorstwo),

o wnioskodawca wyraza zgode na zarzadzanie, przetwarzanie i przechowywanie danych osobowych
zgodnie z ustawg No 122/2013 Sh. o ochronie danych osobowych oraz o zmianie niektérych ustaw
w celu wdrazania programu wspoétpracy (wzoér oswiadczenia opublikowany na stronie internetowej

programu www.plsk.eu).

Wyzej wymienione dokumenty (potwierdzenia poszczegdlnych instytucji, nie starsze niz trzy miesigce
od dnia otrzymania pisma) nalezy przesta¢ od wszystkich stowackich partneréw projektu (oryginat,
lub poswiadczona kopia): Wydziat Zarzadzania i realizacji programéw wspdtpracy transgranicznej,
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Racianska 153 / A, 831 56 Bratystawa, Stowacja.

Umowa o dofinansowanie z budzetu panistwa Republiki Stowackiej jest sporzgdzana w czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje stowacki gtéwny partner transgraniczny, ewentualnie partner
wiodacy, trzy egzemplarze sg przeznaczone dla Instytucji Krajowej.

Umowa o wspoétfinansowaniu krajowym z budzetu panstwa RS zostaje zawarta w dniu pdZniejszego podpisu
przez obie strony umowy

Umowa o wspoétfinansowaniu krajowym z budzetu panstwa RS wchodzi w zycie w dniu nastepnym po dniu jej
upublicznienia,

a to w przypadku, jezeli strony umowy nie uzgodnity wczesniejszego terminu wejscia umowy w zycie. Instytucja
Krajowa w mysl w/w umowy ma obowigzek upubliczniaé umowy w Centralnym Rejestrze Umow
(www.crz.gov.sk) prowadzonym przez Biuro Rzadu RS. O datach wejscia w zycie oraz skutecznosci umowy,
Instytucja Krajowa elektronicznie informuje stowackiego partnera wiodacego, ewentualnie GPT, z ktérym
zawarta umowe.

Jezeli w terminie trzech miesiecy od momentu zawarcia umowy o wspoditfinansowaniu krajowym umowa nie
zostata upubliczniona przez Instytucje Krajowg, woéwczas zaktada sie, ze do zawarcia umowy nie doszto.
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W takim przypadku Instytucja Krajowa ponownie wysle stowackiemu partnerowi wiodgcemu/GPT wniosek
0 zawarcie umowy.
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6. REALIZACJA UMOWY O DOFINANSOWANIE

6.1 Centralny System Teleinformatyczny

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia funkcjonowanie systemu informatycznego, w ktédrym gromadzone sg dane
dotyczace realizacji poszczegdlnych projektéw, niezbednego do celéw monitorowania, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytu. W szczegdlnosci system ten zapewnia:

1) obstuge projektéw od momentu podpisania umowy o dofinansowanie,

2) ewidencjonowanie danych dotyczgcych realizacji programu poprzez powigzanie poszczegdlnych projektéw
z poziomami wdrazania, przypisanymi celami szczegétowymi, wskaznikami, kategoriami regionéw, wymiarami
i kodami kategorii interwencji funduszy polityki spéjnosci,

3) obstuge proceséw zwigzanych z certyfikacja wydatkéw, a takie kontroli systemowych. Zakres
przechowywanych danych umozliwia zachowanie $ciezki audytu, zgodnie z zakresem wskazanym w art. 24
rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i w zatgczniku Il do tego rozporzadzenia.

Centralny system teleinformatyczny nie jest jedynie systemem rejestracyjnym. Stanowi on kompleksowe
narzedzie wspomagajgce rozliczanie projektéw w ramach programu, co stanowi realizacje przepisow art. 122
ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego. W sktad tego narzedzia wchodza:

A aplikacja SL2014,

B. system zarzgdzania tozsamoscig (SZT).

Ad A. Aplikacja SL2014 gwarantuje:

1) wsparcie biezgcego procesu zarzadzania, monitorowania i oceny programu,

2)  gromadzenie i przechowywanie danych na temat umoéw o dofinansowanie, czesciowych wnioskow
o ptatnos¢ partneréw projektéw oraz wnioskdw o ptatnosc¢ dla projektu partneréw wiodgcych, jak réwniez
danych dotyczacych obstugi procesu certyfikacji,

3) umozliwienie partnerom projektéw oraz partnerom wiodgcym rozliczania realizowanych przez nich
projektéw z wykorzystaniem dedykowanej funkcjonalnosci — Aplikacji obstugi wnioskdéw o ptatnos¢ w ramach
SL2014,

4)  SL2014 zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge proceséw i komunikacje
pomiedzy partnerami projektédw a kontrolerami oraz partnerami wiodgcymi a WST, w szczegdlnosci w zakresie:

a. gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych wnioskéw o ptatnosé (czesSciowych oraz
catosciowych),
ich weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,

b. gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych harmonogramoéw finansowych, ich weryfikacji
w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,

c. gromadzenia i przesytania danych dotyczacych zamdéwien publicznych oraz zamdéwien udzielonych
zgodnie z programowa zasadg ofertowania.
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Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja:

1) pracownicy wszystkich instytucji uczestniczagcych w realizacji programu, tj. miedzy innymi 1Z, WST,
kontroleréw, IK, IA, RPK, w zakresie niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich zadan,

2)  wszyscy partnerzy projektéw w zakresie danych dotyczgcych realizowanych przez nich projektéw oraz
osoby przez nich upowaznione do rozliczania projektédw w ich imieniu.

Ad. B. System zarzgdzania tozsamoscig (SZT)

System zarzadzania tozsamoscig zapewnia spdjne i bezpieczne zarzadzanie tozsamoscig uzytkownikéw
centralnego systemu teleinformatycznego, bedacych pracownikami instytucji w ramach systemu wdrazania
programu. Umozliwia on zalogowanie sie do SL2014, jak réwniez przetaczanie sie pomiedzy systemami,
do ktérych pracownik instytucji ma nadany dostep.

Korzystanie z centralnego systemu teleinformatycznego nie wymaga instalowania przez partneréw projektéw
oraz uzytkownikdw instytucji systemu wdrazania specjalistycznego oprogramowania. Wymagany jest jednak
dostep do sieci Internet. Aplikacja gtéwna SL2014 dostepna jest za posrednictwem przeglagdarek internetowych
Mozilla Firefox, Internet Explorer oraz Google Chrome.

6.1.1 Obowiazki partnerow projektow i partnera wiodacego w zakresie pracy w SL2014

6.1.1.1 Woyznaczenie oséb uprawnionych

Wszyscy partnerzy projektu wyznaczajg do pracy w systemie SL2014 osoby uprawnione do wykonywania w ich
imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu. Zgtaszanie oséb uprawnionych oraz dokonywanie zmian
w ich gronie przeprowadzane jest zgodnie z Procedurg zgtaszania osob uprawnionych w_ramach projektu

(zatgcznik nr 11). Zgtoszenie osob uprawnionych przez kazdego partnera uczestniczgcego w realizacji projektu
odbywa sie na etapie zawierania umowy o dofinansowanie.

Wszelkie dziatania w SL2014 osdb uprawnionych bedg traktowane w sensie prawnym jako dziatania partneréw
projektéw oraz partnera wiodgcego. W zwigzku z tym rekomenduje sie, by kazdy partner projektu zgtosit
co najmniej dwie osoby, w tym jedng z nich powinna by¢ osoba, ktéra podpisata umowe partnerska. Dzieki temu
osoba ta bedzie miata staty dostep do informacji przesytanych za posrednictwem systemu SL2014 oraz bedzie na
biezgco informowana o wszelkich przesytanych i otrzymywanych dokumentach.

6.1.1.2 Obowiazek pracy w systemie

Wszyscy partnerzy projektu sg zobligowani do korzystania z systemu SL2014 w procesie rozliczenia
realizowanych przez nich projektéw.

W przypadku potwierdzonej przez administratora awarii systemu, kiedy czas przywracania prawidiowego
dziatania systemu SL2014 nie pozwoli na ztozenie wniosku o ptatnos¢ w terminie, partnerzy projektu sktadajg
whnioski w wersji papierowej zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie internetowej programu.

Za posrednictwem systemu SL2014:
1)  Partnerzy projektu:
a. wypetniajg i przesytajg cze$ciowe wnioski o ptatnosé do wiasciwego kontrolera,
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b. rejestrujg informacje o harmonogramie ptatnosci w projekcie,

C. rejestrujg informacje o planowanych postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego,
zamoéwieniach przeprowadzonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz informacje o zawartych
kontraktach

i wytonionych wykonawcach,

d. prowadzg wszelka korespondencje z wtasciwym kontrolerem w zakresie realizowanego projektu
i przekazuja na zadanie kontrolera niezbedne informacje, wyjasnienia oraz elektroniczne wersje
dokumentow (dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji elektronicznej jak rowniez skany dokumentow
papierowych, opisane przez partneréw projektu zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
podreczniku i Instrukcji uzytkownika w zakresie obstugi systemu SL2014 opublikowanej na stronie
internetowej programu.

2) Partner wiodacy realizuje zadania opisane w pkt. 1) oraz
a. Przygotowuje i przesyta wniosek o ptatno$¢ do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego,

b. prowadzi wszelkg korespondencje ze Wspdlnym Sekretariatem Technicznym w zakresie
realizowanego projektu i przekazuje na zadanie WST niezbedne informacje oraz elektroniczne wersje
dokumentow.

Szczegbtowy opis sposobu realizacji powyzej wymienionych czynnosci jest okreslony w Instrukcji uzytkownika
w zakresie obstugi systemu SL2014dostepnej na stronie internetowej programu.

6.1.1.3 Logowanie do SL2014

Osoby uprawnione przez polskich partneréow projektu, w celu uwierzytelniania czynnosci dokonywanych
w ramach systemu SL2014, korzystajg z profilu zaufanego ePUAP lub bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowalnego certyfikatu w ramach systemu SL2014. W przypadku, gdy
z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje
przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej.

Osoby uprawnione przez stowackich partneréw projektu, w celu uwierzytelniania czynnosci dokonywanych
w ramach systemu SL2014, korzystajg z loginu i hasta. Loginem jest adres e-mail wskazany we wniosku o nadanie
uprawnien.

Osoby uprawnione przez partnerdw projektu zobowigzane sg do przestrzegania regulaminu bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej centralnego systemu informatycznego oraz do pracy w systemie
SL2014 zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji uzytkownika w zakresie obstugi systemu SL2014.\NST
przekazuje partnerom projektu regulamin bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej
centralnego systemu informatycznego na etapie zawierania umowy o dofinansowanie. Aktualna wersja ww.
regulaminu jest zawsze dostepna dla oséb uprawnionych przez partneréw projektu po zalogowaniu do SL2014.
Natomiast Instrukcja uzytkownika w zakresie obstugi systemu SL2014 dostepna jest na stronie internetowej
programu.
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6.1.1.4 Obstuga btedow i zgtoszen

Partnerzy projektu zobligowani sg do niezwlocznego zgtaszania do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego
informacji na temat awarii systemu SL2014 uniemozliwiajgcych badz utrudniajgcych prace w systemie SL2014,
skutkujgcych w szczegdlnosci niemoznosciag przestania za posrednictwem systemu SL2014 wniosku o pfatnos¢ do
kontrolera lub do WST.

Partnerzy projektu zobowigzani sg do kazdorazowego zgtaszania do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego
informacji o nieautoryzowanym dostepie do danych w systemie SL2014.

Partner projektu jest informowany przez WST o naprawie zgtoszonej awarii systemu SL2014 oraz
o wyniku analizy informacji o nieautoryzowanym dostepie do danych.

6.2 Monitorowanie i sprawozdawczos¢

Partner wiodacy jest zobowigzany do zapewnienia poprawnej realizacji projektu m.in. poprzez monitorowanie
i raportowanie postepu realizacji projektu. Oznacza to zardwno ocene jakosciowg osiggnie¢ poszczegdlnych
partnerdw, jak i przeglad realizacji projektu jako catosci.

Monitoring projektu obejmuje:

1) postep rzeczowo-finansowy projektu — czy projekt jest realizowany zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
i harmonogramem rzeczowym? Czy zadania projektu sg realizowane a budzet projektu wydatkowany zgodnie
z planem? Czy projekt osigga ustalone cele? Czy projekt osigga zaplanowane produkty w czasie przewidzianym
w harmonogramie? Czy i w jakim stopniu osiggane sg zadeklarowane wartosci docelowe wskaznikow?

2)  jakos¢ zarzadzania — czy struktura zarzadzania projektem jest efektywna i czy zapewnia tym samym
wtasciwg jakosé realizacji projektu?

3) problemy i ryzyka — czy w trakcie realizacji projektu nie pojawity sie wczesniej niezidentyfikowane ryzyka?
Jakie jest prawdopodobienstwo zrealizowania sie zidentyfikowanych ryzyk? Jakie dziatania nalezy podja¢ by
zminimalizowaé prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyk lub zminimalizowa¢ skutki ryzyk, ktére juz wystgpity?
Jakie problemy pojawiajg sie w trakcie realizacji projektu i jak je rozwigzac¢?

Raportowanie z postepu, a takie wszelka wymiana informacji pomiedzy partnerem wiodgcym a WST oraz
miedzy partnerami projektu a kontrolerem jest prowadzona za posrednictwem Centralnego Systemu
Teleinformatycznego SL 2014.

Podstawowym instrumentem monitorowania jest wniosek o ptatnos¢. Dla partnera wiodgcego wniosek jest tez
narzedziem do przegladu realizowanych zadan i wydatkéw ponoszonych przez partneréw projektu, a takze do
monitorowania stanu realizacji wskaznikow.

Stowaccy partnerzy projektu muszg rowniez dostarczy¢ podpisany przez statutowego przedstawiciela formularz
czgstkowego wniosku o ptatnosé do rejestru (punktu przyjmowania wnioskow) Instytucji Krajowej (Racianska
153/A, 830 03 Bratislava 33, Stowacja). To obowigzuje i w przypadku kiedy partnerzy nie przedstawiajg zadnych
wydatkéw za dany okres.

Terminy dla Kontrolera liczg sie od momentu przestania wniosku w systemie SL. Dodatkowymi narzedziami
monitorowania projektéw sg harmonogram ptatnosci oraz Srédokresowy przeglad realizacji projektu.
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6.2.1 Harmonogram ptatnosci

Harmonogram ptatnosci jest narzedziem dostarczajgcym Instytucji Zarzadzajgcej oraz partnerowi wiodgcemu
informacji o przewidywanych wartosciach wydatkéw (ogdétem i kwalifikowalnych), jakie partnerzy planuja
ponies¢ w kolejnych kwartatach realizacji projektu.

Harmonogram pfatnosci jest uzupetniany w Centralnym Systemie Teleinformatycznym SL 2014 przez kazdego
z partneréw niezwtocznie po podpisaniu umowy o dofinansowanie i otrzymaniu dostepu do Centralnego
Systemu Teleinformatycznego SL 2014 oraz aktualizowany przy sktadaniu czesciowych wnioskéw o ptatnosé do
kontroleréw. Zbiorczy harmonogram ptatnosci jest generowany przez partnera wiodgcego na podstawie
zatwierdzonych czesciowych harmonograméw pfatnosci a nastepnie niezwtocznie przesytany do WST
za posrednictwem SL 2014.

6.2.2 Srodokresowy przeglad realizacji projektu

Kazdy projekt w okresie wdrazania jest objety obowigzkowym przeglagdem srédokresowym. Narzedzie to stuzy
zaréwno partnerowi wiodgcemu, partnerom projektu jak i IZ do optymalizacji proceséw zwigzanych z realizacjg
projektu oraz do wczesnej identyfikacji ewentualnych ryzyk i probleméw we wdrazaniu przedsiewziecia celem
ich eliminacji. Przeglad powinien mieé forme spotkania przedstawicieli wszystkich partneréw projektu (np. jako
cze$¢ spotkania zespotu zarzadzajgcego projektem) i zostaé przeprowadzony w potowie okresu realizacji
projektu.

W przegladzie powinni wzig¢ udziat przedstawiciele WST oraz kontroleréw. Informacja o organizowanym
spotkaniu jest przekazywana do WST oraz kontroleréw na co najmniej miesigc przed spotkaniem. Brak
mozliwosci uczestniczenia przedstawicieli WST oraz kontroleréw nie zwalnia partnerow projektu z obowigzku
przeprowadzenia przegladu. Partner wiodacy przekazuje do WST protokét ze spotkania zawierajgcy gtdwne
ustalenia.

Srédokresowy przeglad realizacji projektu powinien koncentrowac sie na nastepujacych aspektach:
1) analiza postepu rzeczowego i finansowego realizacji projektu,

2) ocena jakosci zarzadzania w projekcie (np. realizacja postanowien umowy partnerskiej, komunikacja
w ramach dziatan realizowanych przez danego partnera oraz miedzy partnerami, przeptywy finansowe,
koordynacja procesu raportowania, wymiana doswiadczen w koordynacji proceséw zwigzanych z zamdwieniami
publicznymi, we wspotpracy z wykonawcami oraz kontroli terminowosci i realizacji projektu zgodnie
z harmonogramem),

3) realistyczna prognoza i rekomendacje dotyczace pozostatego do zakoriczenia okresu realizacji projektu,

4)  jesli dotyczy, identyfikacja probleméw i ryzyk, w tym odchylen i opdinien oraz niezbednych
do wprowadzenia zmian w projekcie.
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6.2.3 Wnioski o ptatnos¢

Sprawozdawczo$¢ projektu odbywa sie na dwdch poziomach (poziom partnera projektu i poziom catego
projektu):

1) czesciowy wniosek o ptatnos¢ — obejmujacy dany okres raportowania, sktadany przez kazdego
z partnerow projektu do witasciwego kontrolera w formie elektronicznej z wykorzystaniem
Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014, stanowigcy podsumowanie realizacji tej czesci
projektu (zadan i wydatkéw), za ktérg odpowiada dany partner, wraz z zestawieniem wydatkow
oraz informacja o postepie w realizacji wskaznikéw produktu,

2) wniosek o ptatnosc¢ dla projektu — obejmujgcy dany okres raportowania, sktadany przez partnera
wiodgcego do WST w formie elektronicznej z wykorzystaniem Centralnego Systemu
Teleinformatycznego SL 2014, stanowigcy podsumowanie realizacji projektu jako catosci (zadan
i wydatkow) wraz z zestawieniem wydatkow oraz informacjg o postepie w realizacji wskaznikow
produktu, stworzony na podstawie zatwierdzonych czesciowych wnioskdéw o ptatnosc.

Proces weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ przedstawia ponizszy schemat.
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1. Weryfikacia Czescioweqo wniosku o ptatnosc

512014 — systemn informatyczmym

umozliwiajgcy rozliczanie projektu

IZ — Instytucja Zarzgdrajaca

CWHNF — Czesciowy wniosek o platnosc

@ - ognacza .alba” - mozliwa jest tylko
jedna z dwoch opci

- oznacza .i" - dwie opcje s3
realizowane

Brak
mozliwosc wiaczenia
wydathow
mieprawidhowych w
kolejnych CWNP
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2. Weryfikacia Wniosku o platnosc dla projektu

Partner Wiodacy

SL2014 — system informatyczmym
umodiwiajgcy rozliczanie projektu

IZ — Instytucja Zarzgdzajgca

WNP — wrniosek o platnossé

WST - Wspdlny Sekretariat Techniczny
CWHNP - Czesciowy Wniosek o Platnosc

- oznacza ,albo” - mozliwa jest tylke
jedna z dwoch opeji
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Zaréwno w czesciowym wniosku o pfatnosé, jak i we wniosku o ptatnosé dla projektu, co do zasady nalezy
zawrze¢ wydatki poniesione podczas okresu sprawozdawczego, za ktéry sktadany jest dany wniosek.
Dopuszczalne sg nastepujgce wyjatki od tej zasady:

1) pierwszy wniosek o ptatno$¢ moze obejmowac takze koszty przygotowawcze (nie ma jednak mozliwosci
uwzglednienia kosztéw przygotowawczych w innym poza pierwszym wnioskiem o ptatnosc),

2) wniosek o ptatno$¢ za ostatni okres sprawozdawczy moze obejmowaé takze wydatki poniesione po
zakonczeniu projektu, jednak nie pdzniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty zakornczenia dziatan
rzeczcowych w projekcie okreslonej w umowie o dofinansowanie, w przypadku partneréw stowackich,
w zwigzku z ustawodawstwem stowackim (ustawa 513/1991), w wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych
przypadkach, finansowe zakoniczenie projektu moze nastgpié¢ pdzniej, jednakze nie pdzniej niz w momencie
zakonczenia weryfikacji wydatkow przez kontrolera,

3) jezeli wydatki poniesione przez partnera w danym okresie sprawozdawczym nie przekraczajg tacznie
kwoty 1000 EUR, partner przenosi je do cze$ciowego wniosku o ptatnos¢ za kolejny okres sprawozdawczy, a
ztozony do Kontrolera wniosek o ptatnos$¢ za ten okres sprawozdawczy nie zawiera wydatkéw,

4) wydatki poniesione w poprzednim okresie sprawozdawczym, jesli byty one przedmiotem procedury
rozpatrywania zastrzezen do wynikéw kontroli i w jej wyniku uznane zostaty za kwalifikowalne, moga zostac
wtgczone do wniosku za okres, w ktérym zostaty ostatecznie uznane za kwalifikowalne przez kontrolera lub za
okres po nim nastepujacy,

5) dodatkowo, w wyjatkowych sytuacjach nieprzewidzianych powyzej, wiaczenie do czesciowego wniosku
o ptatnos¢ wydatkow spoza danego okresu sprawozdawczego bedzie mozliwe po uzyskaniu zgody kontrolera.

Whniosek o ptatnos¢ jest wypetniany zgodnie ze szczegdtowa instrukcjg wypetniania wnioskéw o ptatnosc
stanowigcg element Instrukcji uzytkownika systemu SL 2014 dostepnej na stronie internetowej programu.

W przypadku polskich partnerow dla celéw raportowania wydatkéw poniesionych w walucie innej niz euro,
partnerzy dokonujg przeliczenia na euro wykorzystujgc miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany
przez KE w miesigcu, w ktorym wydatki zostaty przedtozone do weryfikacji przez kontrolera zgodnie z art. 23
rozporzadzenia EWT (art. 28 ppkt b rozporzadzenia EWT).

6.2.3.1 Okresy sprawozdawcze i terminy sktadania wnioskéw o ptatnos¢

Partner wiodacy wnioskuje o refundacje poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych na podstawie wniosku
o ptatnos¢ dla projektu sktadanego do WST za okres kolejnych 3 miesiecy. Poczatek pierwszego okresu
sprawozdawczego rozpoczyna sie w_dniu rozpoczecia dziatan rzeczowych w projekcie okreslonym
w umowie o dofinansowanie. Natomiast koniec pierwszego okresu sprawozdawczego nastepuje po uptywie
3 miesiecy od daty podpisania umowy o dofinansowanie. Przyktadowo, dla projektu rozpoczynajgcego sie
1 stycznia, dla ktérego umowa o dofinansowanie zostata podpisana 15 stycznia, pierwszy i drugi okres
sprawozdawczy wygladatby nastepujaco:

| okres sprawozdawczy 1 stycznia — 14 kwietnia

Il okres sprawozdawczy 15 kwietnia — 14 lipca
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Ostatni okres sprawozdawczy konczy sie wraz z dniem zakoriczenia dziatan rzeczowych w projekcie okreslonym
w umowie o dofinansowanie.

W uzasadnionych przypadkach 1Z moze podja¢ decyzje o skrdoceniu okreséw sprawozdawczych projektu badz
wyrazié¢ zgode na ztozenie wniosku obejmujacego inny niz standardowo przyjety okres.
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Obowigzujace terminy:

1) przekazanie czesciowego wniosku o ptatno$¢ przez partnera do kontrolera — do 10 dni
kalendarzowych od zakonczenia danego okresu sprawozdawczego; w przypadku korcowego
whniosku o pfatnos¢ — do 30 dni kalendarzowych od daty zakoniczenia dziatan rzeczowych
w projekcie okreslonej w umowie o dofinansowanie,

2) zatwierdzenie przez kontrolera czeSciowego wniosku o ptatnos¢ i wydanie informacji
potwierdzajgcej prawidtowos¢ oraz kwalifikowalnos¢ poniesionych i zadeklarowanych we wniosku
wydatkéw — do 60 dni kalendarzowych od daty otrzymania pierwszej wersji wniosku, w przypadku
koncowego czesciowego wniosku o pfatnosé — do 90 dni od dnia otrzymania pierwszej wersji
whiosku, z uwzglednieniem procedury zgtaszania zastrzezen do wynikéw kontroli,

3) przekazanie wniosku o ptatnos¢ dla projektu przez PW do WST — do 10 dni kalendarzowych od
zatwierdzenia przez kontroleréw wszystkich czesciowych wnioskéw o ptatnosé lecz nie pdzniej niz
w terminie do 80 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu sprawozdawczego; do 20 dni
kalendarzowych w przypadku koricowego wniosku o ptatnosc lecz nie pdzniej niz w terminie do
140 dni kalendarzowych od daty zakonczenia dziatan rzeczowych w projekcie okreslonej
w umowie o dofinansowanie,’®

4) zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ dla projektu przez WST — do 25 dni kalendarzowych
od otrzymania pierwszej wersji wniosku od partnera wiodgcego.

Wyzej wymienione terminy sg terminami maksymalnymi. Wszyscy uczestnicy procesu powinni dotozyc
wszelkich staran by realizowaé swoje obowigzki w najkrétszym mozliwym terminie.

W momencie przekazania czesciowego wniosku o ptatnos¢ do kontrolera, partnerzy sy zobowigzani do
posiadania kompletnej dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowos¢ i kwalifikowalno$¢ wydatkéw
przedstawionych do zatwierdzenia przez kontrolera (m.in. faktur lub rachunkéw i innych dowoddéw
ksiegowych, dokumentéw potwierdzajgcych zaptate np. wyciggdw bankowych, uméw z wykonawcami dostaw
lub ustug, protokotéw odbioru lub przyjecia dostarczonych towaréw lub ustug itd.).

Partnerzy zobligowani sg do Scistej wspotpracy z kontrolerem oraz przekazywania wymaganych dokumentow
na potwierdzenie prawidtowosci i kwalifikowalnosci wydatkéw. W przypadku koniecznosci uzupetnienia
dokumentacji lub ztozenia wyjasnien kontrolerowi w trakcie weryfikacji administracyjnej cze$ciowych
whnioskow o ptatnosé, partnerzy projektu sg zobowigzani udzieli¢ stosownych odpowiedzi nie pdzniej niz
w terminie wskazanym przez kontrolera. Nie dotrzymanie powyzszych termindéw przez partnera projektu moze
skutkowac uznaniem przez kontrolera wydatkéw za nieprawidtowe, z uwagi na brak wiasciwej dokumentacji
potwierdzajgcej prawidtowos¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkow. W przypadku wykrycia btedéw w czesciowych
whnioskach o ptatnosé gdy ich charakter jest oczywisty kontrolerzy moga uzupetnic braki lub poprawi¢ omyfki,
informujac o tym odpowiedniego partnera.

76 Jezeli w terminie odpowiednio 80 lub 140 dni (w przypadku koricowego wniosku o ptatno$¢) od zakoriczenia danego okresu
sprawozdawczego partner wiodacy nie otrzyma informacji potwierdzajacej prawidtowos¢ poniesionych i zadeklarowanych wydatkéw od
wszystkich partneréw projektu, wniosek o ptatnosé¢ dla projektu ztozony do WST nie bedzie obejmowat wszystkich czesciowych wnioskéw o
ptatnosé. Nieuwzglednione czesciowe wnioski o ptatnos¢ bedg mogty zostac ztozone do WST przez partnera wiodgcego w ramach wniosku
o ptatnos¢ dla projektu za kolejny okres sprawozdawczy. W przypadku koricowego wniosku o ptatnos¢, ztozenie nieuwzglednionego
czesciowego wniosku o ptatnos¢ w kolejnym wniosku o ptatnos¢ dla projektu wymaga zmiany terminu ztozenia koricowego wniosku o
ptatnosé, na ktéra zgode wyraza WST.
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Partner wiodacy jest zobowigzany do Scistej wspdtpracy z WST w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosc dla
projektu. W przypadku gdy WST wezwie partnera wiodgcego do wniesienia poprawek, uzupetnienia wniosku
lub dostarczenia dodatkowych wyjasnien przekazywane sg one przez partnera wiodacego nie pdziniej niz
w terminie wyznaczonym przez WST. Czas, w ktdrym partner wiodgcy przygotowuje wyjasnienia, dokonuje
korekt dokumentéw wstrzymuje bieg terminu na zatwierdzenie wniosku do momentu wptyniecia do WST
stosownych dokumentow. W przypadku wykrycia btedéw we wnioskach optatnos¢ dla projektu WST dziatajac
na podstawie uzgodnienia z 1Z, moze odpowiednio uzupetni¢ braki lub poprawié¢ btedy, w przypadku gdy ich
charakter jest oczywisty, informujac o tym partnera wiodgcego.

W przypadku, jesli na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé dla projektu, WST zidentyfikuje nieprawidtowos¢
badz wydatek niekwalifikowalny, IZ kieruje czesciowy wniosek o ptatnosé¢, w ktérym zidentyfikowany zostat
bfad do ponownej weryfikacji przez wtasciwego kontrolera lub naktada korekte na wniosek o ptatnos¢ dla
projektus-

6.2.4 Monitorowanie poziomu realizacji zaplanowanych wskaznikow

Poziom realizacji wskaznikéw produktu zaréwno programu, jak i wtasnych jest monitorowany na biezgco
na podstawie sktadanych kwartalnych wnioskéw o ptatnos¢ dla projektu, oraz na etapie sktadania koricowego
whiosku o ptatno$é dla projektu (na podstawie wniosku oraz kontroli/wizyt monitorujgcych na miejscu).
Jest on réwniez przedmiotem analizy w ramach obligatoryjnego srédokresowego przegladu realizacji projektu.

6.2.4.1 Osiagniecie wskaznikdw na poziomie innym niz zatozony we wniosku o dofinansowanie
(dotyczy wskaznikéw produktu)

Poziom nizszy niz zaplanowany

Nieosiggniecie zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie programowych wskaznikéw produktu do
momentu ztozenia koncowego wniosku o ptatnos¢ dla projektu skutkowac bedzie natozeniem przez 1Z sankcji
w postaci obnizenia kwoty dofinansowania lub zwrotu czesci lub petnej wypfaconej partnerowi wiodacemu
kwoty dofinansowania projektu lub rozwigzania umowy o dofinansowanie.

Jesli nieosiggniecie wskaznikow sprawia, ze cel projektu nie zostat osiggniety, wowczas, zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie projektu, Instytucji Zarzadzajacej przystuguje prawo rozwigzania umowy.

Jesli mimo nieosiggniecia zaktadanych wskaznikéw, cel projektu zostat zrealizowany, obnizenie lub zwrot
dofinansowania nastepuje z dofinansowania zadania, ktérego efektem miato by¢ osiggniecie zaktadanej wartosci
docelowej powigzanego z zadaniem wskaznika. Wartos¢ przyznanego dofinansowania ulega proporcjonalnemu
zmniejszeniu. Wartos$¢ zmniejszenia dofinansowania ustalana jest w odniesieniu do wartosci danego zadania
zgodnej z umowag o dofinansowanie oraz w oparciu o stosunek zrealizowanej wartosci wskaznika do wartosci
docelowej zadeklarowanej we wniosku o dofinansowanie. W przypadku jesli do danego zadania
przyporzadkowany jest wiecej niz jeden wskaznik, szczegdtowy sposdb kalkulacji sankcji w przypadku
niezrealizowania czesci z nich IZ ustala kazdorazowo indywidualnie opierajgc sie na analizie danego przypadku.
Jezeli niezrealizowanie wskaznika wygenerowato oszczednos$ci w projekcie, sankcje naliczane sg od wartosci
danego zadania pomniejszonej o wygenerowane na skutek niezrealizowania wskaznika oszczednosci.

Jezeli w wyniku niezrealizowania wskaznika na zadeklarowanym poziomie 1Z natozy na partnera wiodgcego
sankcje, kwota dofinansowania obnizana jest na poziomie catego projektu. Rekomenduje sie zatem
wprowadzenie do umowy partnerskiej stosownych zapiséw regulujgcych wzajemne zobowigzania, na wypadek
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zaistnienia takiej sytuacji i pojawienia sie potrzeby podziatu natozonych sankcji miedzy poszczegdlnych
partnerow projektu.

Podkreslenia wymaga, ze w przypadku projektdw korzystajgcych z metod uproszczonych kazde obnizenie
dofinansowania wskutek natozenia sankcji za nieosiggniecie wskaznikdw, skutkuje korektg wartosci catego
ryczattu ustalonej dla danego projektu.

Jezeli partner wiodacy nalezycie uzasadni i udokumentuje w korncowym wniosku o ptatnos¢ dla projektu
przyczyny nieosiggniecia deklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikéw oraz
wykaze starania swoje i pozostatych partneréw zmierzajace do osiaggniecia wskaznikdw, Instytucja Zarzadzajaca
moze odstgpi¢ od wymierzenia sankgcji.

Przekroczenie wskaznikow

Akceptowalne jest przekroczenie wartosci docelowe] wskaznika, jesli nie wigze sie ono z poniesieniem przez
partnera projektu naktaddéw finansowych’’w ramach projektu oraz jezeli wtasciwe uzasadnienie przekroczenia
wartosci docelowej wskaznika zostato ujete we wniosku o ptatnosc.

Jezeli przekroczenie wartosci docelowej wskaznika wigze sie z poniesieniem przez partnera projektu naktadéw
finansowych, koszt dziatania odpowiadajgcy realizacji wskaznika powyzej zaktadanego poziomu jest kosztem
niekwalifikowalnym i pokrywany jest ze srodkdw wtasnych partnera projektu.

6.2.5 Refundacja wydatkow

Niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ przez WST oraz przekazaniu zlecenia ptatnosci do polskiego
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju (MIiR), dofinansowanie zostaje przekazane z konta programu przez MIiR
na rachunek bankowy partnera wiodgcego wskazany w umowie o dofinansowanie, w formie pfatnosci
posrednich i ptatnosci koricowej w euro, pod warunkiem, ze na rachunku programu znajdujg sie wystarczajgce
srodki finansowe. Partner wiodacy przekazuje niezwtocznie srodki pozostatym partnerom w wysokosci
odpowiadajgcej wydatkom zatwierdzonym w ich wnioskach czgstkowych.

W przypadku partneréw stowackich wspoétfinansowanie ze srodkéw budzetu panstwa RS przekazywane jest
przez IK na konto stowackiego partnera wiodgcego lub gtéwnego partnera transgranicznego po dokonaniu
ptatnosci z EFRR na rachunek bankowy partnera wiodgcego oraz po otrzymaniu przez IK pisemnej informacji od
IZ o zrealizowanych ptatnosciach z EFRR.

77 Poniesienie naktadéw finansowych na zwiekszenie wartosci wskaznika w stosunku do zadeklarowanej wartosci docelowej ma miejsce
jezeli w efekcie przekroczony zostanie budzet danego zadania, jak réwniez w sytuacji, w ktorej koszt zwiekszenia wartosci danego
wskaznika zostat pokryty z oszczednosci wygenerowanych w zadaniu. Przyktad: wskaznik ,liczba uczestnikow konferencji” z zaktadang
wartoscia docelowg réowng 100 oséb. Jezeli warto$¢ wskaznika na zakoriczenie wyniosta 120 oséb a pfatnosé za catering podczas
konferencji objeta wyzywienie dla 120 osdb, zwiekszenie wartosci wskaznika wigzato sie z poniesieniem naktadéw finansowych (niezaleznie
czy dany wydatek przekroczyt budzet zadania czy zostat sfinansowany z wygenerowanych oszczednosci). Jezeli jednak ptatnos¢ za catering
objeta wyzywienie dla 100 os6b mimo osiggniecia wartosci wskaznika na poziomie 120 osdb, zwiekszenie wartosci wskaznika nie wigze sie z
poniesieniem naktadéw finansowych.
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6.3 Zmiany w projekcie
6.3.1 Postanowienia ogdlne

Partnerzy projektu zobowigzani sg do realizacji projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu
oraz z zatozeniami projektu opisanymi w zatwierdzonym przez Komitet Monitorujgcy wniosku o dofinansowanie
(i zatacznikach) stanowigcym integralng czes¢ umowy. W przypadkach wskazujgcych na brak mozliwosci
zrealizowania projektu zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie oraz wniosku o dofinansowanie, partner
moze ztozy¢ wniosek o wprowadzenie zmian merytorycznych do projektu wraz z uzasadnieniem i zaktualizowang
dokumentacjg projektu (wniosek). Wprowadzane zmiany nie mogg powodowaé znaczacych zmian celéw
projektu.

Dokonanie zmian w projekcie wymaga postepowania w oparciu o zapisy niniejszego rozdziatu pod rygorem
niewaznosci. Nieprzestrzeganie tych zapiséw przez partnera projektu moze spowodowac uznanie wydatkow
zgtoszonych do weryfikacji za niekwalifikowalne do refundacji.

Niezaleznie od procedury zmian opisanej ponizej, w programie przewiduje sie zmiany polegajgce na
aneksowaniu umowy o dofinansowanie projektu w celu obnizenia kwoty dofinansowania i uwolnienia z
projektu znaczgcych oszczednosci uzyskanych w wyniku zrealizowania postepowania o udzielenie zaméwienia w
drodze przetargu (tzw. oszczednosci poprzetargowych).

Przy czym oszczednosci uznane sg za znaczace, jesli ich taczna kwota dla jednego partnera projektu przekroczy
30 000 EUR. W przypadku partneréw polskich, kwota ta przeliczana bedzie po kursie srednim NBP z dnia
ogtoszenia postepowania o udzieleniu zamdwienia.

Beneficjent powinien wyliczy¢ ww. oszczednosci poréwnujac kwoty wskazane w module ,,zamdwienia publiczne”
w systemie teleinformatycznym SL2014 (kwota na jakg podpisano umowe w wyniku przeprowadzonego
postepowania o zaméwienie) z kwotg wskazang we wniosku o dofinansowanie (kwota przeznaczona na ten cel
w budzecie projektu).

Po zidentyfikowaniu znaczacych oszczednosci poprzetargowych, WST wystgpi do partnera wiodacego z
whnioskiem zmierzajgca do przygotowania aneksu do umowy.

Jesli znaczace oszczednosci w projekcie zidentyfikowane zostang w okresie krotszym niz 6 miesiecy do
planowanego zakonczenia rzeczowej realizacji projektu, WST moze odstgpi¢ od aneksowania umowy. W takim
przypadku jednak wygenerowane oszczednosci powinny zosta¢ wykazane przez samego partnera projektu przy
rozliczeniu kocowym projektu.

Wykorzystanie oszczednosci, ktére nie sg znaczace (tj. do 30 tys. EUR dla jednego partnera projektu), ktérych
beneficjent nie ma obowigzku zwracaé, mozliwe bedzie na realizacje dziatan zaplanowanych w ramach projektu,
po uzyskaniu zgody WST, zgodnie z obowigzujgcg procedurg zmian..

W  przypadku wydatkéw rozliczanych przy zastosowaniu stawki ryczattowej, okreslony w umowie
o dofinansowanie procent stosowanej stawki nie podlega zmianom na etapie realizacji projektu. Jednoczesnie
zmiany kwotowe i przesuniecia w poszczegdlnych kategoriach wydatkéw nie mogg spowodowaé zmiany
ustalonego w umowie o dofinansowanie procentu uzgodnionego dla danej stawki ryczattowe;j.

6.3.2 Skfadanie wniosku o wprowadzenie zmian
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W celu dokonania zmian w projekcie partner sktada wfasciwy wniosek w zaleznosci od rodzaju i zakresu
wprowadzanej zmiany, tj. wniosek o wprowadzenie zmian w projekcie (zatgcznik nr 13).

Przy sktadaniu wniosku o wprowadzenie zmian w projekcie obowigzuje zasada pisemnosci,
tj. wniosek nalezy sformutowaé na pismie i skierowac¢ odpowiednio wedtug kompetencji do partnera wiodgcego
lub WST. Dodatkowo, wniosek powinien by¢ przestany takie w formie elektronicznej (skan) do instytucji go
rozpatrujacej. Wszelka dodatkowa korespondencja zwigzana ze ztozonym wnioskiem moze odbywac sie
w formie elektronicznej jesli zostanie ona wskazana przez instytucje, ktdra decyduje o danej zmianie.

Whniosek o wprowadzenie zmian musi byé kompletny i poprawny pod wzgledem formalnym oraz
merytorycznym. Powinien zawieraé wyczerpujgce uzasadnienie wprowadzenia proponowanej zmiany oraz
dokumenty potwierdzajgce zasadnos$¢ jej wprowadzania, wraz z wyjasnieniem, dlaczego zmiana ta nie mogta
zosta¢ przewidziana na etapie przygotowywania dokumentéw projektowych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie.

Whiosek musi by¢ ztozony:
a/ nie pdzniej niz 40 dni kalendarzowych przed datg, od ktérej wnioskuje sie zmiane,
a jednoczesnie

b/ nie pdiniej niz trzy miesigce przed datg zakornczenia dziatan rzeczowych w projekcie, okreslong w umowie o
dofinansowanie.

. Whnioski ztozone w okresie pdzniejszym niz ww. 40 dni, mogq pozostac bez rozpatrzenia, a wszelkie koszty z tym
zwigzane partnerzy projektu ponosza na wiasng odpowiedzialnosé. Nie stanowig uzasadnienia dla nieztozenia
whiosku w terminie opdznienia z winy kuriera, poczty lub innych przyczyn losowych.

W przypadku zmian, ktdre wymagajg decyzji WST partnerzy projektu powinni odpowiednio wczes$nie
przygotowac wszelkie niezbedne w tej sprawie dokumenty, wraz z wymaganymi aktualizacjami oraz wystgpic
o przeprowadzenie danego rodzaju zmiany do partnera wiodgcego, ktéry nastepnie przesyta stosowny wniosek
do WST. Jesli zmiany wskazane we wniosku wymagajg zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie projektu,
jego podpisanie musi nastgpi¢ w okresie realizacji projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie.

6.3.3 Czestotliwos¢ zgtaszania zmian

Zmiany wymagajace decyzji partnera wiodgcego mogg byc¢ zgtoszone przez kazdego z partneréw projektu tylko
jeden raz w ciggu roku kalendarzowego.

Zmiany do projektu wymagajace decyzji WST mogg byé zgloszone nie wiecej niz dwa razy w ciggu roku
kalendarzowego (facznie dla kazdego rodzaju zmian bez wzgledu na zakres). Zastrzega sie jednak,
ze w przypadku zmian w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan, zmiany zwigzane z opdznieniami lub
przyspieszeniami przekraczajacymi 3 miesigce kalendarzowe oraz majgce wptyw na termin zakoriczenia realizacji
projektu nie mogg by¢ zgtaszane czesciej niz jeden raz w catym okresie realizacji projektu.

6.3.4 Termin obowigzywania zmian

Zmiany stajg sie obowigzujgce od daty ich wprowadzenia do systemu SL2014, a w przypadku koniecznosci
zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie od daty jego podpisania przez drugg ze stron.
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Zatwierdzone zmiany muszg by¢ uwzglednione i przedstawione przez partneréw we wniosku o ptatnos¢ za okres
sprawozdaweczy, w ktérym staty sie obowigzujace.

6.3.5 Rejestr zmian i aneksowanie umowy

Do wszystkich wprowadzanych zmian w projekcie, w tym wymagajgcych zmian w umowie o dofinansowanie
WST sporzadza ich rejestr oraz wprowadza zmiany do systemu teleinformatycznego SL2014 w ciggu 7 dni
kalendarzowych od dnia zatwierdzenia wniosku lub otrzymania informacji od partnera wiodgcego. Dokumenty
istotne dla witasciwej weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢, ktére nie bedg mogly zostaé zatgczone do systemu
teleinformatycznego SL2014 zostang przekazane pocztg elektroniczng do odpowiednich kontroleréw przez WST
niezwtocznie po odnotowaniu zmian w systemie. WST wysyta rejestr zmian do IZ oraz do wiasciwych dla danego
projektu kontroleréw.

Aneks do umowy o dofinansowanie projektu przygotowywany jest wytgcznie w przypadku, gdy zatwierdzone
zmiany w projekcie wymagajg aktualizacji tresci umowy. Projekt aneksu przygotowuje WST na wniosek jednej ze
stron umowy. Partner wiodacy jest zobowigzany do dostarczenia do WST wszystkich niezbednych dokumentéw
w celu jego przygotowania.
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6.3.6 Zasady wprowadzania zmian merytorycznych w projekcie

Zmiany merytoryczne w projekcie sg to zmiany dotyczace tresci zawartych w zatwierdzonym przez Komitet
Monitorujgcy wniosku o dofinansowanie (i zatgcznikach) oraz moggce wptywac na tres¢ postanowienn umowy
o dofinansowanie projektu (np. zmiana terminu zakonczenia rzeczowego projektu).W zaleznosci od ich kategorii
sg zatwierdzane decyzjg partnera wiodacego lub WST. Ich wprowadzenie moze wymagaé¢ aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu.

Zmiany merytoryczne mogg by¢ dokonane w nastepujgcym zakresie:

1) zmiany wydatkoéw projektu w ramach zadan merytorycznych,

2) zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan i terminie zakoriczenia projektu,
3) inne zmiany.

Zmiany w projekcie nie mogg byc¢ sprzeczne z warunkami okreslonymi w decyzji KM o dofinansowaniu projektu.
Co do zasady, zmiany w projekcie nie mogg prowadzi¢ do obnizenia jakosci projektu. Nie ma mozliwosci
whnioskowania o zmiany wartosci wskaznika, jezeli nie wigze sie to z realizacjg nowych dziatan.

Potrzeba
podpisania
Kategorie zmian merytorycznych Kompetencja aneksu do

umowy o
dofinansowanie

Zmiany wydatkéw projektu w ramach zadan merytorycznych

Przesuniecie srodkéw finansowych pomiedzy kategoriami
wydatkéw jednego partnera projektu w ramach tego samego
zadania merytorycznego.

Przy tego typu zmianie dopuszcza si¢ modyfikacje opisu Partnera

danego wydatku oraz zmiane jego kosztu jednostkowego. ;
gOo wy €Jeg J g wiodgcego Nie jest

Beneficjent moze takze przesungé kwoty miedzy wymagany
poszczegblnymi pozycjami wydatkéw do poziomu
nieprzekraczajgcego kwoty okreslonej dla danej kategorii
kosztow pod warunkiem, ze zapewni dobrg jakos¢ wykonania
zadania i zgodng z wnioskiem o dofinansowanie.

Jesli tego rodzaju zmiana wymaga zmiany liczby jednostek WST
danej kategorii wymagana jest zgoda WST.

Przesuniecie srodkéw finansowych pomiedzy zadaniami WST Nie jest
merytorycznymi jednego partnera. wymagany

Zmiana ta dotyczy wytacznie zadan i zwigzanych z nimi
wydatkéw wczesniej zaplanowanych we wniosku o
dofinansowanie.
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Wszelkie przesuniecia sSrodkéw finansowych pomiedzy
zadaniami mogg by¢ dokonywane wytgcznie w ramach tych
samych kategorii wydatkéw i przy zachowaniu ich opiséw
zgodnie z zatwierdzonym przez Komitet Monitorujacy
whnioskiem o dofinansowanie.

Tego typu zmiana nie moze powodowad zmiany produktéw i
wartosci wskaznikdw okreslonych w projekcie.

Uwaga! Nie ma mozliwosci przenoszenia srodkéw finansowych z zadan merytorycznych do wydatkéw
zwigzanych z zarzadzaniem projektem.

Zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan i terminu zakoniczenia projektu

Zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan
zwigzane z opdznieniami lub przyspieszeniami nie Partnera L
. . . . L . Nie jest wymagany

przekraczajacymi 3 miesigce kalendarzowe i jednoczesnie nie | wiodacego

majgcymi wptywu na termin zakonczenia realizacji projektu.

Zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan Moze by¢ wymagany

zwigzane z opdznieniami lub przyspieszeniami aneks do umowy

przekraczajgcymi 3 miesigce kalendarzowe. o dofinansowanie
jesli zmiany mo

WST J ’V g3

skutkowac np.
przedtuzeniem
okresu realizacji
projektu.

Skrdécenie lub wydtuzenie okresu realizacji projektu

W uzasadnionych przypadkach termin zakonczenia

rzeczowego projektu moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o

6 miesiecy (bez wzgledu na maksymalny okres realizacji

okreslony w zasadach ogélnych w danej osi priorytetowej) w Wymagany jest aneks

stosunku do pierwotne]j daty zakonczenia projektu okreslonej | WST do umowy

w umowie o dofinansowanie. o dofinansowanie

UWAGA: W przypadku jesli maksymalny termin zakoniczenia

projektu byt okreslony w specyficznych warunkach naboru,

okres realizacji projektu nie moze by¢ wydtuzony poza ten

termin.

Inne zmiany

Wszelkie inne zmiany nieujete w powyzszych Partner wiodgcy kontaktuje | W zaleznosci od
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kategoriach sie bezposrednio z WST w ustalen z WST
celu uzgodnienia sposobu
ewentualnego
wprowadzenia zmian

6.3.7 Sposdb postepowania w przypadku wprowadzania zmian merytorycznych

6.3.7.1 Decyzje Partnera Wiodgcego - sposdb postepowania

Partner sktada stosowny wniosek do partnera wiodgcego. Partner wiodacy analizuje proponowane zmiany oraz
ich zasadnos¢ i podejmuje decyzje o zatwierdzeniu lub odrzuceniu proponowanych zmian. W przypadku
zatwierdzenia partner wiodacy ponosi odpowiedzialno$¢ za wprowadzenie zmian do projektu przez wtasciwego
partnera oraz niezwtocznie informuje i przekazuje zaktualizowang dokumentacje projektu do wszystkich
partnerow (jesli jest wiecej niz dwdéch partneréw), WST oraz kontrolera. Zmiany stajg sie obowigzujgce od daty
ich wprowadzenia do systemu SL2014. Zmiana, o ktérej decyduje partner wiodacy, nie moze zostaé
zatwierdzona pdzniej niz na 14 dni kalendarzowych przed zakonczeniem okresu sprawozdawczego, w ktorym
bedzie obowigzywaé. W przypadku niezachowania tego terminu wydatki sg niekwalifikowalne w ramach
biezgcego okresu sprawozdawczego i nalezy je przenies¢ do nastepnego okresu sprawozdawczego. Partner
Wiodacy wprowadza takze zmiany w generatorze wnioskow, a nastepnie WST wprowadza je w systemie SL2014.

6.3.7.2 Decyzje Wspdlnego Sekretariatu Technicznego - sposéb postepowania

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie do WST kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
wraz z zaktualizowang dokumentacjg projektowa. WST dokonuje analizy proponowanych zmian w ciggu 14 dni
kalendarzowych, w trakcie ktdrych moze zwréci¢ sie do partnera wiodgcego o uzupetnienie lub poprawe
whniosku, zatgczonych do niego dokumentdw lub dodatkowe wyjasnienia. Na tej podstawie partner wiodacy
moze dokonac¢ poprawy wniosku, jednak nie wiecej niz jeden raz. Partner wiodacy przesyta poprawiony wniosek
w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania uwag od WST. WST ponownie weryfikuje poprawiony wniosek
w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania. Jezeli wniosek po korekcie nadal nie bedzie
poprawny lub zostanie ztozony po terminie (decyduje data wptywu do WST), zostanie odrzucony.

W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia wniosku przez WST moze ulec wydtuzeniu
(np. w razie koniecznosci zasiegniecia opinii 1Z).

Zmiany stajg sie obowigzujgce od daty ich wprowadzenia do systemu SL2014. WST informuje partnera
wiodgcego o swojej decyzji w sprawie rozpatrzenia wniosku niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w ciggu 7 dni
kalendarzowych od jej podjecia. Partner wiodacy jest odpowiedzialny za powiadomienie pozostatych partneréw
o decyzji WST. WST przekazuje rejestr zmian oraz zaktualizowang dokumentacje projektu do 1Z oraz wtasciwych
dla projektu kontroleréw.

6.3.7.3 Zmiany w dokumentacji technicznej projektow, kosztorysach czy zmian technologii wykonania
inwestycji
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W przypadku zmian w dokumentacji technicznej projektéw, kosztorysach czy zmian technologii
wykonania inwestycji WST zweryfikuje i potwierdzi, ze proponowane zmiany nie majg negatywnego
wptywu na realizacje projektu, w tym: celu, budzetu, dostepnosci, trwatosci oraz wskaznikow.

Wraz z wnioskiem o zmiane dokumentacji technicznej, kosztoryséw lub technologii wykonania
inwestycji, Beneficjent przedstawi oswiadczenie inspektora nadzoru budowlanego, projektanta i -
jesli to konieczne, instytucji trzecich (urzedéw odpowiedzialnych za wydanie pozwolenia na budowe,
Konserwatora zabytkéw, czy instytucji odpowiedzialnych za wydawanie pozwolen z zakresu ochrony
przyrody, itp.) o tym, ze zmiana zostata zaakceptowana.

Przy ocenie ztozonego wniosku o zmiane dokumentacji technicznej, kosztoryséow lub technologii
wykonania inwestycji WST moze konsultowac sie z Kontrolerami Krajowymi. Jesli Kontrolerzy Krajowi
jednoznacznie nie zaopiniujg ztozonego wniosku, WST moze korzysta¢ ze wsparcia ekspertow
zewnetrznych.

Przy zatwierdzaniu ww. zmian obowigzuje procedura zmian w projektach wskazana w Podreczniku
beneficjenta. Po przeprowadzeniu weryfikacji wprowadzanych zmian, WST informuje beneficjenta
oraz witasciwego kontrolera o zatwierdzeniu lub nie proponowanych zmian.

6.3.7.4 Aktualizacja danych zawartych we wniosku o dofinansowanie

Zmiany, ktdre sg aktualizacjg danych formalnych dotyczacych partnera zawartych we wniosku o dofinansowanie
nie wymagajg decyzji partnera wiodgcego czy WST. Dotyczy to przede wszystkim aktualizacji typu: dane
teleadresowe partnera, dane kontaktowe o0séb upowaznionych do kontaktéw roboczych, nr rachunku
bankowego projektu, dane oséb uprawnionych do dostepu do systemu teleinformatycznego SL2014, zmiana
nazwy partnera itp.

Gtéwnym obowigzkiem partnera projektu w przypadku koniecznosci aktualizacji danych jest niezwtoczne
poinformowanie o niej drogg elektroniczng odpowiednio partnera wiodgcego i wprowadzenie ich do systemu
teleinformatycznego SL2014. Nastepnie partner wiodacy informuje WST oraz zatwierdza stosowne zmiany
wprowadzone przez partnera w systemie teleinformatycznym SL2014 (jesli jest to wymagane). Informacja
o aktualizacji danych musi by¢ przekazana i wprowadzona do systemu informatycznego najpdzniej na 14 dni
kalendarzowych przed zakoriczeniem okresu sprawozdawczego, w ktdrym te zmiany bedy obowigzywac.
Zaktualizowane dane przedstawiane sg takze w aktualnym wniosku o ptatnosé.
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6.4 Zasady udzielania zamodéwien

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, a takze udzielenie zamdéwienia w ramach projektu odbywa sie
w sposbéb zapewniajgcy zachowanie zasady transparentnosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcéw’®, w tym wykonawcéw potencjalnych.

W celu realizacji zasad, o ktérych mowa powyzej, zamdwienia w ramach projektu sg udzielane zgodnie
z unijnymi lub krajowymi przepisami dotyczgcymi udzielania zamoéwien publicznych — w przypadku obowigzku
zastosowania tych przepisdw przy udzielaniu danego zamdwienia. Wykaz wtasciwych aktéw prawnych oraz
dokumentédw obowigzujagcych w danym panstwie cztonkowskim opublikowany jest na stronie internetowej
programu.

W przypadku projektdw obejmujgcych dziatania inwestycyjne po obu stronach granicy, na realizacje ktérych,
ze wzgledu na ich charakter i sposdb wykonania (np. most, ktadka itp.), partnerzy projektu nie mogg udzieli¢
osobnych zamdéwien publicznych, partnerzy uzgadniajg miedzy sobg ktéry z nich udzieli zamdwienia na catos$¢
inwestycji. Zamowienie jest wtedy udzielane zgodnie z prawem panstwa cztonkowskiego uzgodnionego przez
partnerow lub zgodnie z procedura unijng (w zaleznosci od wartosci tego zamowienia). W przypadku wspdlnego
udzielania zamdwienia publicznego partnerzy juz na etapie planowania postepowania powinni okresli¢ zasady
oraz podziat ptatnosci za zaméwienie. W celu prawidtowego rozliczenia projektu kazdy partner uczestniczacy w
udzielaniu wspdlnego zamoéwienia powinien otrzymaé odrebng fakture (faktury) za cze$¢ zamowienia
odpowiadajgca jego finansowemu udziatowi w zamdwieniu. Kwestia ta musi by¢ uregulowana w dokumentacji
zamodwienia publicznego (istotnych dla stron postanowieniach umowy, ogdlnych warunkach umowy, wzorze
umowy), tak aby warunki byty jasne dla potencjalnych wykonawcéw. Odpowiedzialnos$¢ za kontrole zamdwienia
spoczywa na panstwie cztonkowskim, w ktérym zlokalizowany jest partner realizujgcy postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego. W przypadku wspélnych inwestycji, dla ktérych kontrola przeprowadzana jest po
stronie Panstwa Cztonkowskiego, ktérego prawo zamdwien publicznych zostato zastosowane, obowigzuje
nastepujgca zasada. Kontroler sgsiedniego Panstwa Cztonkowskiego uzna wyniki kontroli przeprowadzonej przez
to Panstwo Cztonkowskie, ktorego prawo zamdwien publicznych zostato zastosowane i ktéry byt odpowiedzialny
za kontrole.

Dodatkowo w odniesieniu do wszystkich zamoéwien udzielanych w ramach projektu, niezaleznie od ich wartosci,
trybu wytonienia wykonawcy jak i podmiotu udzielajgcego zamdéwienie, wymagane jest przestrzeganie zasady
nalezytego zarzadzania finansami, a mianowicie przestrzeganie zasady gospodarnosci, efektywnosci
i skutecznosci a takze racjonalnosci wydatkowania srodkéw publicznych oraz pozostatych warunkéw
kwalifikowalnosci wydatkéw ustanowionych w programie.

Partnerzy projektu zobowigzani sg stosowaé zasady dotyczgce zamdwien w projekcie witasciwe dla Polski
i Stowacji, zgodnie z zatgcznikiem nr 8 Zalecenia dotyczgce realizacji zamdwien publicznych.

W przypadku naruszenia przepiséw lub zasad dotyczacych udzielania zaméwien publicznych albo zasad
specyficznych, o ktérych mowa w zatgczniku pt. ,Zalecenia dotyczgce realizacji zamdwiern publicznych”,
odpowiednie wydatki zwigzane z zamodwieniem sg uznawane w catosci lub w czesci za niekwalifikowalne.
Ustalenie wysokosci wydatkéw niekwalifikowalnych nastepuje zgodnie z przepisami lub procedurami przyjetymi

78 Wiecej informacji w Komunikacie wyjasniajgcym Komisji dotyczqcym prawa wspdélnotowego obowiqzujgcego w dziedzinie udzielania
zamowieri, ktdre nie sq lub sq jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowieri publicznych (2006/C 179/02).
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w danym kraju’®. Jezeli dane panstwo cztonkowskie nie przyjeto krajowych przepiséw lub procedur, do
okreslenia wysokosci wydatkéw niekwalifikowalnych zastosowanie ma dokument wydany przez Komisje
Europejska dotyczacy okreslania korekt finansowych dla wydatkéw finansowanych przez Unie w przypadku
nieprzestrzegania przepisdw dotyczgcych zamoéwieri®®, w wersji aktualnej na dzien stwierdzenia
nieprawidtowosci.

Stowacka Kontrola stosuje korekty w zaméwieniach publicznych w ramach Systemu zarzgdzania Europejskimi
funduszami strukturalnymi i inwestycyjnymi.

W celu unikniecia wielokrotnie powtarzajacych sie nieprawidtowosci, Komisja Europejska opublikowata
podrecznik Zamodwienia publiczne, porady dla o0séb odpowiedzialnych za udzielanie zamdwien publicznych
dotyczqce unikania najczestszych btedow popetnianych w projektach finansowanych z europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych. Dokument jest dostepny na stronie internetowej pod adresem:
http://ec.europa.eu/regional policy/en/policy/how/improving-investment/public-procurement/guide/.

6.5 Zasady przechowywania dokumentow

Beneficjent zobowigzany jest przechowywac wszystkie dokumenty dotyczace realizowanego projektu w terminie
okreslonym w umowie o dofinansowanie. Przechowywaniu podlegajg zaréwno oryginaty dokumentéow
i ich uwierzytelnione odpisy®® jak réwniez elektroniczne wersje dokumentéw zapisanych na powszechnie
uznanych informatycznych nosnikach danych.

Kazdy projekt moze podlegac¢ audytowi lub kontroli w czasie jego realizacji, a takze po zakonczeniu realizacji
(zwtaszcza w kontekscie zachowania trwatosci produktow projektu). Z tego wzgledu dokumentacja projektowa
musi by¢ nalezycie przechowywana.

Pod pojeciem elektronicznych wersji dokumentéw nalezy rozumie¢:
. dokumenty istniejgce wytgcznie w postaci elektronicznej lub kopie tych dokumentdw,

. oryginalne dokumenty elektroniczne posiadajgce takie wersje papierowg (tzn. dokument o identycznej
tresci istnieje takze w formie papierowej),

. skany lub fotokopie oryginalnych dokumentéw papierowych.

Elektroniczne wersje dokumentéw przechowywane sg przez beneficjenta na informatycznych nosnikach danych
tj. materiatach lub urzadzeniach stuzacych do zapisywania, przechowywania i odczytywania danych w postaci
cyfrowej, np. ptyta CD/DVD, pamie¢ USB, dysk przenosny. Kazdy nosnik powinien by¢ opisany w miare
mozliwosci unikalnie.

72 W przypadku polskich beneficjentéw stosuje sie Rozporzgdzenie w sprawie warunkdw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamdwien z dnia 29 stycznia 2016r.

8 Decyzja KE z 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczqcych okreslania korekt finansowych
dokonywanych przez Komisje w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Unie w ramach zarzqdzania dzielonego, w przypadku
nieprzestrzegania przepisow dotyczqcych zaméwien publicznych, nr C(2013)9527.

81przez uwierzytelniony odpis dokumentu w formie papierowej nalezy rozumieé¢ odwzorowanie tresci dokumentu
oryginalnego np. w formie kserokopii lub fotokopii i potwierdzenie wykonanej papierowej kopii ,za zgodnos¢ z oryginatem”
przez statutowego przedstawiciela danej instytucji.
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Beneficjent dla kazdego czesciowego wniosku o ptatnosc lub wniosku o ptatnosc dla projektu prowadzi wykaz
zawierajacy informacje o formie przechowywania elektronicznych wersji dokumentéw. Wykaz prowadzony jest
w odniesieniu do elektronicznych wersji dokumentéw przekazanych do kontroli w systemie SL2014, jak réwniez
elektronicznych wersji dokumentéw, ktdre nie byty przekazywane do kontroli w systemie SL2014. Wykaz zawiera
co najmniej nastepujace informacje:

° nazwa/numer elektronicznej wersji dokumentu,

° miejsce przechowywania oryginalnych dokumentéw papierowych, na podstawie ktérych tworzono
elektroniczne wersje dokumentow (nie dotyczy dokumentdw istniejgcych wytgcznie w postaci elektronicznej),

° rodzaj i oznaczenie informatycznego nosnika danych na ktdrym przechowywany jest elektroniczna wersja
dokumentu — w miare mozliwosci unikalne,

° lokalizacja informatycznego nosnika danych na ktédrym przechowywany jest elektroniczna wersja
dokumentu,
° oswiadczenie beneficjenta, w ktdorym potwierdza on, iz zapewniona zostata zgodnos$¢ dokumentdéw

przechowywanych na informatycznych nosnikach danych z dokumentami oryginalnymi.

Wykaz powinien by¢ wydrukowany i podpisany przez beneficjenta oraz dofgczony do akt danego wniosku
o ptatnoscé.

Przechowywanie oryginalnych dokumentéw papierowych odbywa sie z zachowaniem terminu,
o ktéorym mowa w umowie o dofinansowanie. Partner wiodacy zapewnia odpowiednio przechowywanie
dokumentdéw przez pozostatych partneréw projektu.

6.6 Kontrola, audyt i nieprawidtowosci

Przed wystaniem wniosku o ptatnos¢ dla projektu przez partnera wiodacego do WST, wydatki poniesione
w projekcie przez poszczegolnych partneréow (w tym partnera wiodacego) sg weryfikowane oraz potwierdzane
przez niezaleznych krajowych kontrolerow wyznaczonych przez panstwa cztonkowskie zgodnie z art. 23 ust. 4
rozporzadzenia EWT. Zadaniem kontroleréw jest potwierdzanie dostarczenia produktéow i ustug,
kwalifikowalno$ci zadeklarowanych wydatkéw oraz ich zgodnosci z zasadami programu, prawa unijnego i prawa
krajowego, a takze potwierdzanie prawidtowej, zgodnej z zatozeniami z wniosku o dofinansowanie, realizacji
projektu.

Zaréwno w Polsce, jak i na Stowacji funkcjonuje scentralizowany system kontroli, tj. zostaty wyznaczone
publiczne organy lub instytucje szczebla centralnego, ktérym powierzono wykonywanie zadan kontrolnych.

W Polsce funkcje kontroleréw petnig: Wojewoda Matopolski, Wojewoda Podkarpacki oraz Wojewoda Slgski.
Kontroler co do zasady przeprowadza kontrole tych partnerow, ktdorzy majg swojg siedzibe na terenie
wojewddztwa wiasciwego dla Wojewody petnigcego funkcje kontrolera.

Na Stowacji funkcje kontrolera petni Departament Programow Wspdtpracy Transgranicznej Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi Republiki Stowackiej.
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Weryfikacja przeprowadzana przez kontroleréw obejmuje zaréwno weryfikacje administracyjng, jak i kontrole
na miejscu realizacji projektu lub w siedzibie partnera projektu. Tylko wydatki zweryfikowane i zatwierdzone
przez kontrolera wtasciwego dla danego partnera projektu sg uznane za kwalifikowalne w ramach programu.
Minimalne wymogi dotyczace przeprowadzania weryfikacji wydatkéw przez kontroleréow w ramach programu
zostaty okreslone na szczeblu krajowym.

6.6.1 Zakres kontroli

Weryfikacja administracyjna czgstkowego wniosku o ptatnosé:

Kontroler przeprowadza weryfikacje administracyjng czesciowego wniosku o ptatnosé na podstawie informacji
zawartych, m.in., w:

1) zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie wraz ze wszystkimi zatgcznikami,
2) umowie o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami i wszystkimi aneksami lub zmianami,

3) umowie partnerskiej zawartej pomiedzy partnerem wiodgcym a partnerem/ami projektu wraz ze wszystkimi
zatgcznikami i wszystkimi aneksami lub zmianami,

4) czesciowym wniosku o ptatnos¢ wraz ze wszystkimi zatgcznikami,

5) w przypadku wydatkow rozliczanych na podstawie kosztéw rzeczywistych — dokumentach potwierdzajgcych
prawidtowosc i kwalifikowalnos$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢, w tym:

a. dowodach ksiegowych dotyczacych poniesionych wydatkow (fakturach, rachunkach itp.) oraz
dokumentach potwierdzajgcych zaptate (np.: wyciggach bankowych),

b. umowach z wykonawcami dostaw, ustug lub robét,

c. protokofach odbioru lub przyjecia dostarczonych towardw, ustug lub robdt oraz innych
dokumentach potwierdzajgcych odbidr lub wykonanie prac (pozwoleniu na uzytkowanie itd.),

d. innych dokumentach koniecznych do potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci
wydatkéw.

6) w przypadku wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkéw — dokumentach
sktadajacych sie na sciezke audytu, okreslong w art. 25 ust. 1 lit. d-e Rozporzgdzenia delegowanego Komisji
nr480/2014,

7) oswiadczeniu partnera o kwalifikowalnosci VAT.

W trakcie weryfikacji administracyjnej kontroler sprawdza, czy:

1) czesciowy wniosek o ptatnosc¢ zostat prawidtowo wypetniony pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
2) zatgczone zostaty wszystkie wymagane zatgczniki do czesciowego wniosku o ptatnosc,

3) czesciowy wniosek o ptatnosé rzetelnie przedstawia postep realizacji projektu, w tym realizacje wskaznikow
(pod wzgledem ilosciowym i jakoSciowym),

4) wydatki ujete w czesciowym wniosku o ptatnosc sg prawidtowe oraz sg zgodne z zasadami kwalifikowalnosci,
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5) zadeklarowane wydatki sg zgodne z wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie, umowg
partnerska, tzn. czy zostaty zaplanowane w projekcie i czy sg rozliczane w ramach prawidtowe] kategorii
wydatkdéw, czy osiggniete zostaty wskazniki zaplanowane we wniosku,

6) nie nastgpito przekroczenie limitu wydatkéw w ramach poszczegdlnych zadan oraz w ramach poszczegdlnych
kategorii wydatkdw,

7) w przypadku wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkéw, czy spetnione
zostaty warunki niezbedne do dokonania ptatnosci na rzecz partneréw w petnej wysokosci, w tym m.in. czy
wartos¢ wydatkow rozliczonych stawka ryczattowg nie przekracza wartosci wynikajgcej z przyjetej we wniosku o
dofinansowanie stawki ryczattowej,

8) wydatki przedstawione w czesciowym wniosku o ptatnosc zostaty poniesione zgodnie z zasadami:
a. zamowien publicznych lub zasadg konkurencyjnosci,
b. pomocy publicznej,
c. ochrony $rodowiska,
d. réwnosci szans oraz rownosci pfci i niedyskryminacji,
e. informacji i promocji,

9) wydatki przedstawione w czesSciowym wniosku o ptatnos¢ zostaty poniesione w sposdb gospodarny,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

10) partner wiodgcy wypetnia prawidtowo obowigzki o ktédrych mowa w art. 13 ust. 2 i 3 rozporzadzenia EWT
(dotyczy tylko sytuacji, w ktorej partner kontrolowany przez kontrolera jest partnerem wiodgcym).

W celu usprawnienia procesu kontroli, partnerzy powinni z wyprzedzeniem przekazywac¢ do kontrolera za
pomocg systemu SL2014 informacje dotyczace planowanych przez siebie postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz postepowan przeprowadzanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Ponadto, przed rozpoczeciem procedury dotyczacej zamdowienia publicznego, partner moze zwrdci¢ sie do
kontrolera z wnioskiem o przeprowadzenie oceny ex-ante projektéw dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, m.in. projektu ogtoszenia o zamdwieniu,
projektu SIWZ, projektu zaproszenia do negocjacji lub projektu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Ocena ex-ante co do zasady, petni funkcje prewencyjng i doradczg oraz ma poméc partnerowi ustrzec sie przed
negatywnymi skutkami ewentualnych naruszen przepiséw krajowych dotyczacych udzielania zamodwien
publicznych, szczegétowych wymagan okreslonych w dokumentach programowych lub zasad unijnych
i krajowych.

Wskazane jest aby dokumentacja dotyczaca zaméwien publicznych dotyczacych realizowanego projektu byta
przekazywana kontrolerowi za posrednictwem systemu SL2014 do kontroli ex-post niezwtocznie po podpisaniu
przez partnera umowy w ramach danego zamdwienia, nie pdzniej jednak niz wraz z czeSciowym wnioskiem
o ptatnosé, w ktdrym ujety zostanie pierwszy wydatek dotyczgcy danego zamdwienia. Kontrola ex post moze by¢
przeprowadzona przez kontrolera w siedzibie partnera, jesli taka forma kontroli jest efektywniejsza i nie wydtuzy
terminu zatwierdzania wydatkdéw.
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Kontrola na miejscu:
Podczas kontroli na miejscu kontroler sprawdza, w szczegdlnosci czy:
1. wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

2. faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym w dotychczas dostarczonych przez
partnera czastkowych wnioskach o pfatnosé,

3. wydatki zadeklarowane przez partnera w zwigzku z realizowanym projektem zostaly rzeczywiscie
poniesione i s3 zgodne z wymaganiami programu oraz z zasadami unijnymi i krajowymi,

4. realizacja wskaznikdw przedstawionych w czastkowych wnioskach o ptatnos¢ przebiega prawidiowo,
w przypadku gdy partner jest odpowiedzialny za realizacje czesci lub catego okreslonego wskaznika,

5. ewidencja ksiegowa jest prowadzona przez partnera wtasciwie,
6. partner realizuje dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z wymaganiami programu,

7. partner wiodgcy wypetniania obowigzki o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 i 3 rozporzadzenia EWT (dotyczy
sytuacji, w ktérej kontrolowany partner jest partnerem wiodgcym),

8. partner wypetnia warunki w zakresie przechowywania dokumentacji.

6.6.2 Procedura dotyczaca zgtaszania zastrzezen do wynikéw kontroli

Zastrzezenia dotyczace wynikéw kontroli, o ile zostaty przewidziane, sg rozpatrywane w oparciu o rozwigzania
krajowe panstwa cztonkowskiego, w ktérym partner ma siedzibe.

Polski partner moze sktada¢ zastrzezenia dotyczace wynikdw kontroli z art. 23 rozporzgdzenia EWT zgodnie
z art. 25 ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020. (Dz. U. 2014 poz. 1146 z pdzniejszymi zmianami).

Stowacki partner moze skfadac zastrzezenia dotyczace wynikow kontroli zgodnie
z §21ust. 1(b) ustawy nr357/2015dotyczacej kontroli finansowej i audytu oraz o zmianie i uzupetnieniu
niektdrych ustaw, z pézniejszymi zmianami).

Instytucja Zarzadzajaca nie rozpatruje zastrzezen dotyczacych wynikdw kontroli z art. 23 rozporzadzenia EWT.

6.6.3 Audyt

Rzeczpospolita Polska i Republika Stowacka wspdlnie wyznaczyly Instytucje Audytowg. Zgodnie z art. 127
rozporzadzenia ogdlnego, |A jest odpowiedzialna za przeprowadzanie audytow prawidtowego funkcjonowania
systemow zarzadzania i kontroli w programie oraz przeprowadzanie audytéw na probie projektow
zweryfikowanych przez kontroleréw. Zgodnie z art. 25 rozporzadzenia EWT, w wypetnianiu zadan IA jest
wspierana przez Grupe Audytorow.

Celem ww. audytow jest potwierdzenie prawidtowosci kontroli przeprowadzonych przez kontroleréw, tzn. czy
w probie wydatkéw poswiadczonych do Komisji Europejskiej objetych audytem nie znajdujg sie wydatki
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poniesione nieprawidtowo. Czynnosci audytowe mogg by¢ prowadzone zaréwno w siedzibie kontroleréw, jak
iw siedzibie partneréw projektu oraz na miejscu realizacji projektu.

Obowigzkiem partneréw projektu (w tym partnera wiodacego) jest poddanie sie audytom oraz dostarczanie
niezbednej do audytu dokumentacji, a takze zapewnienie warunkdéw lokalowych do przeprowadzenia czynnosci
audytowych.

Procedury przeprowadzania audytu sg rézne po stronie polskiej i stowackiej. Po stronie polskiej audyt i kontrole
$rodkéw pochodzacych z UE przeprowadza Departament Audytu Srodkéw Publicznych w Ministerstwie
Finanséw. W wyniku przeprowadzonych czynnosci audytorzy sporzadzaja:

- protokét (zgodnie z art. 172 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U z 2012, poz.
749 ze zm.), ktéry otrzymuje do podpisu beneficjent projektu. Protokét zawiera informacje o tym kto, kiedy,
gdzie i jakich czynnosci dokonat, kto i w jakim charakterze byt przy nich obecny, co i w jaki sposéb w wyniku tych
czynnosci ustalono i jakie uwagi zgtosity obecne osoby. Protokdt nie zawiera informacji o stwierdzonych
wydatkach nieprawidtowych. Partner ma mozliwos¢ odmoéwié podpisania ww. protokotu.

- podsumowanie ustalenn dokonanych u kontrolera. Dokument ten zawiera informacje o stwierdzonych
w projekcie nieprawidtowosciach oraz wysokos¢ ewentualnych wydatkéw nieprawidtowych. Zastrzezenia
do tego dokumentu moze wnies¢ kontroler, a nie beneficjent.

Po stronie stowackiej, w imieniu IA, audyt przeprowadza Najwyzszy Urzad Kontroli RS, witasciwy Organ
Administracji Podatkowej, organ certyfikujgcy i upowaznione przez nie osoby, ktdéry po przeprowadzeniu
czynnosci audytowych sporzadza:

- wstepny czgstkowy protokdt z przeprowadzonego przez najwyzisze wtadze kontrolne audytu, ktory
nastepnie zostaje przekazany partnerowi projektu w celu zapoznania sie z nim i podpisania. W mysl
postanowien § 35d ust. 6 lit. a) ustawy nr 502/2001 Z. z. o kontroli finansowej i audycie wewnetrznym
oraz zmianie i uzupetnieniu niektérych ustaw zgodnie z pdzniejszymi zmianami, przedstawiciele partnera
sg uprawnieni do ztozenia w terminie okreslonym przez ww. instytucje pisemnych zastrzezen co do
prawdziwosci i bezspornosci stwierdzonych podczas audytu nieprawidtowosci i zalecen;

- czastkowy protokét z przeprowadzonego przez ww. Instytucje Audytu, zostaje przekazany partnerowi
projektu po uwzglednieniu zastrzezen przedstawionych w formie pisemnej. Przekazanie czgstkowego
protokotu z przeprowadzonego przez najwyzsze wtadze kontrolne audytu odbywa sie w formie zapisu
dyskusji, w ramach ktoérej partner projektu zostaje zapoznany z wynikami przeprowadzonego audytu
i dalszym postepowaniem majgcym na celu wykazanie zrealizowanych i podjetych dziatan (usuniecie
i poprawienie uchybien/nieprawidtowosci oraz brakow, dokonanie korekt).

Przed sporzadzeniem koAcowego raportu z audytu, IA otrzymuje od IZ potwierdzenie wystgpienia wydatkdéw
nieprawidtowych. Jesli konieczne jest odzyskiwanie srodkdow, 1Z wszczyna odpowiednig procedure. O zamiarze
odzyskiwania s$rodkdw 1Z pisemnie informuje partnera wiodgcego. Jezeli partner wiodacy nie zgadza sie
z ustaleniami 1Z, moze wnie$¢ zastrzezenia, w trybie i na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowaniu.

Kontrole projektu moga réwniez zostaé przeprowadzone przez inne, zaréwno krajowe jak i europejskie organy
upowaznione do przeprowadzenia kontroli podmiotdw realizujgcych projekty np. organy Unii Europejskiej,
Trybunatu Europejskiego lub krajowe organy kontrolne.
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6.6.4 Postepowanie z nieprawidtowosciami lub wydatkami nieprawidtowo poniesionymi

Wykrywanie nieprawidtowosci lub wydatkéw nieprawidtowo poniesionych moze nastgpi¢ miedzy innymi:
podczas monitorowania realizacji projektu, weryfikacji finansowej wydatkow projektu lub w okresie trwatosci.
Nieprawidtowosci lub wydatki nieprawidtowo poniesione moga by¢ wykryte przez instytucje programu lub przez
inne uprawnione organy m.in. Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO), Europejski Urzad
ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF).

Wykrycie nieprawidtowosci lub wydatkdw nieprawidtowo poniesionych wymaga podjecia odpowiednich dziatan
korygujacych przez wtasciwe instytucje programu. Dziatania te — korekty finansowe - majg na celu
doprowadzenie do sytuacji, w ktérej 100% objetych poswiadczeniem i deklaracja wydatkéw do KE bedzie
kwalifikowalne. Zgodnie z art. 143 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego korekta finansowa polega m.in. na
anulowaniu catosci lub czesci wktadu publicznego w ramach projektu.

W odniesieniu do projektu, w ktérym wystgpi potrzeba skorygowania wydatkéw przed zatwierdzeniem wniosku
o ptatno$¢ przez WST/IZ, beneficjent w miejsce skorygowanego wydatku moze zadeklarowaé inne wydatki
kwalifikowalne.

W odniesieniu do projektu, w ktérym wystgpi potrzeba skorygowania wydatkéw po zatwierdzeniu wniosku
o ptatno$¢ przez WST/IZ, beneficjent w miejsce skorygowanego wydatku nie moze zadeklarowaé innych
wydatkéw kwalifikowalnych. Jesli Stowacki partner projektu zwraca srodki ze wspoétfinansowania krajowego do
Instytucji Krajowej, jest zobowigzany do wypetnienia Zawiadomienia o zwrocie srodkéw .

Stowacki Partner projektu ma réwniez prawo na podstawie ustawy 292/2014 Sb. o wktadzie z Europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych oraz zmianie i uzupetnieniu niektérych ustaw, do roztozenia na raty lub
o odroczeniu zwrotu. W tym przypadku nalezy skontaktowac sie z Instytucjg Krajowa w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wniosku o zwrot srodkow do Instytucji Krajowej.
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7.1

7.2

LISTA SKROTOW I POJEC

Lista skrotow

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
ETO — Europejski Trybunat Obrachunkowy

EWT — Europejska Wspotpraca Terytorialna

GPT —Gtéwny partner transgraniczny (stowacki)

IA — Instytucja Audytowa

IK — Instytucja Krajowa

IZ — Instytucja Zarzadzajgca

KE — Komisja Europejska

KM — Komitet Monitorujacy

OLAF — Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
PW —Partner wiodacy

RP — Rzeczpospolita Polska

RPK — Regionalny Punkt Kontaktowy

RS — Republika Stowacka

WIT — Wyzsze Jednostki Terytorialne

WST — Wspdlny Sekretariat Techniczny

Wykaz pojec

1) ,aktualny podrecznik beneficjenta” —dokument uchwalony przez Komitet Monitorujacy, ktérego

zmiany réwniez zatwierdza Komitet Monitorujgcy, zawierajacy zasady przygotowania, realizacji,
monitoringu i rozliczania projektu oraz jego trwatos$ci. Partner wiodacy ma dostep do aktualnego
podrecznika i jest niezwtocznie informowany za posrednictwem strony internetowej programu o jego
zmianach oraz o terminie, od ktérego nowa wersja podrecznika obowigzuje;

2) ,analiza ekonomiczno-finansowa” —wszystkie rodzaje analiz, ktére nalezy sporzadzi¢ zgodnie

z zapisami ,,Wytycznych do analizy ekonomiczno-finansowej projektu”, stanowigcych zatgcznik nr4 do
podrecznika;

3) ,centralny system teleinformatyczny” —system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programu, za

ktorego budowe i funkcjonowanie odpowiada minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego RP;

4) ,czesciowy wniosek o ptatnos¢” —wniosek przedktadany przez kazdego z partnerdéw projektu (w tym

partnera wiodgcego) do kontrolera na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie i aktualnym
podreczniku beneficjenta obrazujgcy postepy w realizacji czesci projektu realizowanej przez danego
partnera;

5) ,dofinansowanie” —Srodki finansowe pochodzgce z EFRR;
6) ,dokumenty programowe” —dokumenty zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajacg lub Komitet

Monitorujgcy, majgce zastosowanie do wdrazania programu;

7) ,elektroniczne wersje dokumentow” —dokumenty istniejagce wytgcznie w wersji elektronicznej, jak

rowniez skany dokumentdéw papierowych, opisane przez partneréw projektu zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w aktualnym podreczniku beneficjenta;

8) ,Komitet Monitorujacy” — Komitet Monitorujacy, o ktérym mowa w art. 47 rozporzadzenia ogdlnego.
9) ,kontroler” —kontroler, o ktérym mowa w art. 23 ust. 4 rozporzadzenia EWT;
10) ,korekta finansowa” — kwota, o jakag pomniejsza sie dofinansowanie dla projektu w zwigzku

z nieprawidtowoscig stwierdzong w zatwierdzonym czesciowym wniosku o ptatnos¢ lub wniosku
o ptatnosé dla projektu;
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11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)

18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

ykrajowe wspdtfinansowanie” —wkfad wtasny partnera projektu lub partnera wiodgcego w koszt
catkowity projektu, okreslony we wniosku o dofinansowanie, bedacy suma srodkéw krajowych —
publicznych i prywatnych;

yhieprawidtowos¢” —nieprawidtowosé, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia ogdlnego;
»partner wiodacy” — podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie podpisujacy umowe
o dofinansowanie projektu i odpowiadajgcy za finansowg i rzeczowa realizacje projektu;

»partner projektu” —kazdy podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie, ktéry uczestniczy
w projekcie i jest zwigzany z partnerem wiodgcym umowga partnerskg dotyczaca realizacji projektu;
»partnerzy projektu” — wszyscy partnerzy biorgcy udziat w realizacji projektu (wraz z partnerem
wiodacym);

»,program” —Program Interreg V-A Polska — Stowacja (2014-2020), zatwierdzony Decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r., nr C(2015) 889 zatwierdzajgca niektore elementy programu
wspotpracy ,Interreg V-A Polska-Stowacja” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach celu ,Europejska Wspétpraca Terytorialna” w Polsce i na Stowacji, tekst
programu jest dostepny na stronie internetowej programu (http://www.plsk.eu);

»projekt” —przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego za pomoca
wskaznikéow produktu wskazanych we wniosku o dofinansowanie, wdrazane w ramach programu na
podstawie umowy o dofinansowanie;

»,rachunek partnera wiodgcego” —rachunek bankowy, na ktéry przekazywane jest dofinansowanie,
wskazany w komparycji umowy o dofinansowanie;

»rachunek programu” —rachunek bankowy, na ktédrym sg gromadzone srodki finansowe EFRR
przekazane na potrzeby programu przez Komisje Europejskg;

,rozporzadzenie EWT” —Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie przepiséw szczegétowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu , Europejska wspodtpraca terytorialna” (Dz. U. L 347
2 20.12.2013 r. str. 259-280);

»rozporzadzenie ogélne” —Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. L 347 z 20.12.2013 r.,,
str.320-469);

»rozporzadzenie EFRR” —Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych
dotyczgcych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu izatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006;

»rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013” —Rozporzqdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. U. L 352 z 24.12.2013 r,, str. 1-8);

»rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014” —Rozporzqdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu 2006 (Dz. U. L 187 z 26.06.2014 r., str.1-78);

»rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014” — Rozporzqdzenie delegowane Komisji (UE) nr
480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)
35)

36)

Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego (Dz. U. L 138 2 13.05.2014 r., str.5-44);

,rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014” —Rozporzqdzenie delegowane Komisji (UE) nr

481/2014 z dnia 4 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 1299/2013 w odniesieniu do przepisow szczegdlnych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach programoéw EWT (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014 r.,str. 45-50);

»,S5L2014” — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, spetniajgca wymogi art. 122

ust. 3iart. 125 ust. 2 lit. d rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr

480/2014, wspierajgca biezgcy proces zarzgdzania, monitorowania i oceny programu, w ktérej sg

gromadzone i przechowywane dane na temat realizowanych projektdw oraz umozliwiajgcy

partnerom rozliczanie realizowanych projektow;

»stawka ryczattowa” —dofinansowanie w formie, o ktérej mowa w art. 67 pkt. 1 lit. d rozporzadzenia

ogdlnego;

»stopa dofinansowania” —iloraz wartosci dofinansowania przyznanego dla catego projektu i wartosci

catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu wyrazony w procentach z doktadnoscig do dwéch

miejsc po przecinku. Stopa dofinansowania nie moze przekroczy¢ 85,00% wydatkéw kwalifikowalnych

dla poszczegdlnych partneréw projektu;

Jtrwatos¢”— zakaz wprowadzania zasadniczych modyfikacji projektu, okreslonych w art. 71

rozporzgdzenia ogdlnego, w okresie 5 lat od ptatnosci koricowej na rzecz partnera;

Jumowa partnerska” — umowa okres$lajgca wzajemne prawa iobowigzki partnera wiodgcego

i partnerdw w zakresie wdrazania projektu;

»wniosek o dofinansowanie” —wniosek o dofinansowanie projektu w ramach programu, za pomoca

ktdrego partner wiodgcy zgtasza w ujednolicony sposdb zatozenia i opis projektu zgtoszonego do

konkursu o dofinansowanie ze s$rodkéw programu, ktérego wzor jest dostepny na stronie

internetowej programu;

»whniosek o ptatnosé dla projektu” —wniosek przedktadany przez partnera wiodgcego do Wspdlnego

Sekretariatu Technicznego na zasadach okreslonych w aktualnym podreczniku beneficjenta oraz

umowie o dofinansowanie projektu, obrazujgcy postepy w realizacji catego projektu;

»Wspodlny Sekretariat Techniczny” —podmiot, o ktérym mowa w art. 23 ust. 2 rozporzadzenia EWT;

»wydatki kwalifikowalne” —wydatki lub koszty prawidtowo poniesione przez partneréow projektu,

ktore kwalifikujg sie do wyptaty dofinansowania ze srodkdw przeznaczonych na realizacje programu,

w zwigzku z realizacjg projektu w ramach programu, zgodnie z umowg o dofinansowanie, przepisami

prawa unijnego i prawa krajowego partnera oraz aktualnym podrecznikiem beneficjenta;

»wydatek niekwalifikowalny” —kazdy wydatek lub koszt, ktéry nie moze by¢ uznany za wydatek

kwalifikowalny;

37) ,wydatek poniesiony nieprawidtowo” —nieprawidtowos¢ indywidualng, o ktérej mowa w art. 2 pkt
36 rozporzadzenia ogdlnego.

124



8. ZAtACZNIKI

1.
2.
3.

N o v oA

o

10.

11.
12.

13.

14.

15.
16.

Lista kwalifikowanych partneréw

Wzdr umowy partnerskiej

Wskazniki produktu i rezultatu w poszczegdlnych osiach priorytetowych i metryki
poszczegblnych wskaznikéw produktu

Wytyczne do analizy ekonomiczno-finansowej projektu

Zasady dotyczgce pomocy publicznej

Przyktadowe wezty sieci TEN-T w Programie Polska-Stowacja

Poradnik dla beneficjenta i beneficjenta mikroprojektéw w zakresie promoc;ji projektéw
finansowanych w ramach programéw EWT 2014-2020

Zalecenia dotyczgce realizacji zamodwien publicznych

Kryteria oceny wniosku o dofinansowanie

Wzdr umowy o dofinansowanie

10.1  Wzdér umowy o dofinansowanie- pomoc publiczna

Procedura zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu do pracy w SL2014
Zasady wspotfinansowania projektéw partneréw stowackich ze srodkéw budzetu panstwa
Republiki Stowackie]

Whiosek o zmiany w projekcie

Zasady specyficzne dla projektéw parasolowych

14.1  Wzd6r umowy o dofinansowanie dla projektéw parasolowych

14.2  Wzdr umowy partnerskiej na realizacje projektéw parasolowych

Zasady specyficzne dla projektow trojstronnych

Rejestr zmian podrecznika



