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1. INFORMACJE OGOLNE

Przed rozpoczeciem pracy z generatorem wnioskdéw i rozliczen, nalezy zapoznac sie z trescig niniejszej
instrukcji. Zawiera ona opis i zalecenia dotyczace przygotowania, wypetniania i sktadania wniosku
o dofinansowanie mikroprojektu w ramach Programu Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 (dalej
Program). W perspektywie finansowej UE na lata 2014-2020 wnioski o dofinansowanie
mikroprojektéw bedg sktadane w formie elektronicznej (on-line) za pomocg generatora wnioskéw
i rozliczen (dalej generator), a takze w wersji papierowe;.

Generator, dostepny pod adresem https://www.e-interreg.eu/ to system dostosowany do wymagan

Programu, ktéry wspiera wnioskodawcéw w prawidtowym wypetnianiu wnioskéw umozliwiajgc ich
edycje iprzygotowanie. Nie jest on natomiast narzedziem stuzagcym do przygotowywania
mikroprojektéw w ramach Programu. Mikroprojekt — jako spdjne logicznie iprzemyslane
przedsiewziecie, odpowiadajgce na konkretne potrzeby, z okreslonymi celami, wskaznikami ich
pomiaru oraz opisanymi zadaniami, ktére majg przyczynié sie do realizacji tych celéw, zrealizowane
w okreslonym budzecie — powinien by¢ przygotowany poza generatorem. Do generatora nalezy
przenosié juz wypracowane i przemyslane przedsiewziecie.

WAZNE:

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku niezbedna jest znajomos¢ zaréwno

dokumentu programowego, czyli Programu Wspodtpracy Transgranicznej Interreg

V-A Polska-Stowacja 2014-2020, aktualnego Podrecznika beneficjenta Programu
wraz z zatgcznikami, Podrecznika mikrobeneficjenta, aktualnych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020, Wytycznych dla
Krajowego Kontrolera w programach Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej 2014-2020,
rozporzadzen wspdlnotowych oraz niniejszej Instrukcji.

Whiosek powinien by¢ przygotowany m. in. zgodnie z nastepujacymi rozporzadzeniami:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013
w sprawie przepiséw szczegdétowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspétpraca terytorialna”.

e Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu
do przepiséw szczegdlnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programoéw
EWT.

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
roku ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006.
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e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1302/2013 z dnia 17 grudnia 2013
roku zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr 1082/2006 w sprawie europejskiego ugrupowania
wspotpracy terytorialnej (EUWT) w celu doprecyzowania, uproszczenia iusprawnienia
procesu tworzenia takich ugrupowan oraz ich funkcjonowania.

Wszystkie dokumenty znajdujg sie na stronach internetowych:

e Euroregionu Karpackiego: www.karpacki.pl

o Woyiszej Jednostki Terytorialnej Presov: www.po-kraj.sk

e MR RP: www.funduszeeuropejskie.gov.pl

e MRIRW RS: www.mpsr.sk

e Programu Wspdtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020:
www.plsk.eu

Finalny ksztatt mikroprojektu zalezy od jakosci pracy wykonanej w fazie koncepcyjnej. Sugestie
i podpowiedzi dotyczace opracowania mikroprojektu znajdujg sie w Podreczniku mikrobeneficjenta.
Wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie za pomocg generatora stanowi faze koricowg
opracowania mikroprojektu.

2. GENERATOR WNIOSKOW | ROZLICZEN

Generator wnioskéw i rozliczen dla Programu Interreg V-A Polska Stowacja 2014-2020 zostat
zaprojektowany w celu utatwienia poprawnego przygotowania przez Wnioskodawcédw wnioskéw
o dofinansowanie mikroprojektéw w ramach Programu Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020
dofinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

Kiedy koncepcja mikroprojektu zostata wstepnie opracowana, nalezy wprowadzi¢ informacje do
generatora. Wnioskodawca musi mie¢ swiadomosé koniecznosci wtasciwego wypetnienia wniosku
o dofinansowanie, co oznacza obowigzek wprowadzenia informacji do co najmniej wszystkich
obowigzkowych pél oraz podanie w nich precyzyjnych i wyczerpujgcych informacji.

Whiosek powinien by¢é wypetniony w sposdb logiczny i jednoznaczny, a dane zawarte
w poszczegdlnych czesciach — spdjne i tozsame. Generator bedzie dostosowywat formularz do cech
danego mikroprojektu, np. liczby partneréw mikroprojektu.

Odpowiedzialno$¢ za poprawne wypetnienie wniosku, za tres¢ merytoryczng, zgodnos$¢ ze stanem
faktycznym, ponosi podmiot wnioskujgcy o dofinansowanie.

Dzieki systemowi mozna, m.in. sktadaé¢ wnioski o ptatnos¢, prowadzi¢ korespondencje z instytucja
odpowiedzialng za ich weryfikacje oraz przekazywaé dane dotyczace planowanego harmonogramu
ptatnosci w mikroprojekcie jak rdwniez rozlicza¢ mikroprojekt.
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2.1 Wymagania techniczne

Korzystanie z generatora wnioskdéw i rozliczen mozliwe jest pod warunkiem dysponowania przez
uzytkownika systemem teleinformatycznym spetniajgcym minimalne wymagania techniczne. Przed
przystgpieniem do pracy z generatorem upewnij sie, ze sprzet z ktérego korzystasz:

e posiada dostep do Internetu,

e ma zainstalowang jedng z nastepujgcych przegladarek internetowych: Internet Explorer 10
(lub nowszg), Mozilla Firefox 34 (lub nowszg), Google Chrom 38 (lub nowszg), Opera 25 (lub
nowszg), Safari 7 (lub nowszg na system OS X),

Strona internetowa nie bedzie dostosowana do wyswietlania na smartfonach i tabletach.

2.2 Rejestracja, logowanie w systemie

Warunkiem korzystania z generatora jest posiadanie konta w systemie. Aby stworzyé nowe konto,
nalezy uruchomic jedng z przeglagdarek www (Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer,
Opera, Safari) i wprowadzi¢ adres aplikacji http://www.e-interreg.eu/, a nastepnie uzy¢ funkcji
,Zarejestruj”.

X iterreg H

AAA PL wm SK
~s  Polska-Stowacja R SR

lestes tutaj: A& Strona gowna Zaloguj Zarejestruj

Strona gtowna

Aiuainodci Witaj w serwisie Euroregionu

Intarreg V-A Zarejestruj

Mikroprojekty Serwis ten stuzy do wypetnienia wniosku o przyznanie dofinansowania ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Program Interreg V-A Polska - Stowacja 2014 - 2020

Promocja
Aby méc wypetni¢ powyzszy wniosek nalezy wczesniej zarejestrowac sie w serwisie tutaj,

Wymaganis systemowe " ‘ s " =

Dokumenty
Aktualnosci Zobacz wszystkie >
Projekty parasolo Il edycja konkursu "Fundusze

Beskidy z w obiektywie"

07-04-2016 14-01-2016

¢ 1| edveii konkurs
edycji konkursu

Pierwszy etap rejestracji polega na wypetnieniu nastepujgcych padl:

e Nazwa instytucji — nalezy wpisac petng nazwe wnioskodawcy (mikrobeneficjenta);
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e Adres e-mail — adres na ktéry zostanie wystany link z aktywacjg konta. Wskazany w procesie
rejestracji adres e-mail w dalszym etapie sktadania wniosku o dofinansowanie stuzy¢ bedzie
do komunikacji miedzy Euroregionem/WJT a wnioskodawcg (mikrobeneficjentem).
W zwigzku z tym zaleca sie, aby podany przy rejestracji adres e-mail nalezat do osoby, ktéra
bedzie odpowiadata za mikroprojekt (osoba do kontaktu).

e Hasto - w celach bezpieczenstwa zaleca sie, aby hasto zaczynato sie od litery i miato od 8 do
16 znakdéw oraz zawierato mate i duze litery jak réwniez cyfre lub znaki specjalne.

Obowigzkowo nalezy zaznaczyé pole: Wysytajgc formularz wyrazasz zgode na zarzqdzanie,
przetwarzanie i przechowywanie Twoich danych osobowych przez instytucje wdrazajgce fundusz
mikroprojektow INTERREG V-A Polska - Stowacja 2014-2020. Zarzqdzanie i przetwarzanie danych
osobowych bedzie prowadzone wytgcznie w celu rejestracji i obstugi uzytkownikow w aplikacji
Generator wnioskéw | rozliczen. Dane te nie bedq udostepniane osobom trzecim. Zgoda ta
obowigzywac bedzie na czas nieokreslony. Po wyrazeniu zgody wprowadzone dane uznaje sie za
kompletne i poprawne.

Po wypetnieniu wszystkich niezbednych pél, na podany podczas rejestracji adres poczty
elektronicznej wystana zostanie wiadomo$¢ Interreg Aktywacja konta z linkiem aktywacyjnym?, za
posrednictwem ktérego uzytkownik aktywuje konto poprzez ponowne wprowadzenie loginu i hasta.

Po uzupetnieniu wszystkich danych dot. partnera wiodgcego - Wnioskodawcy mozna zalogowac sie
w systemie informatycznym oraz rozpocza¢ prace nad Whnioskiem aplikacyjnym. Dane osobowe
nalezy wprowadza¢ zgodnie z danymi podanymi w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innych
wiasciwych dokumentach potwierdzajgcych autentycznosé wprowadzanych danych. Numer NIP oraz
REGON Whnioskodawcy nalezy wpisywac jako cigg znakdéw, nie stosujgc mysInikdw, spacji i innych
znakéw pomiedzy cyframi

Nalezy pamietad, iz zarejestrowaé mozna jedynie instytucje (Wnioskodawce), a nie pojedynczg osobe
przygotowujgca wniosek.

2.3 Budowa generatora

Po udanym zalogowaniu do systemu mozna rozpoczg¢ prace nad Whnioskiem aplikacyjnym. Ekran
poczatkowy skfada sie z nagtdwka, menu gtéwnego oraz widoku gtdwnego.

1'W sytuacji nie otrzymania wiadomosci e-mailowej w ciggu kilku minut, nalezy sprawdzi¢ folder SPAM.
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Nagtowek
Jestes tutaj: @ Strona gléwna pan_jan_kow
% Dane konta
Strona giéwna
iE Lista wnioskow
Lista wnioskow Witaj w serwisie Euroregionu
= Wiadomosci
Kontakt
B Wyloeui s
Serwis ten stuzy do wypetnienia wniosku o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw © Wylogui siz
Rozwoju Regionalnego Program Interreg V-A Polska - Stowacja 2014 - 2020
Aby méc wypelni¢ powyzszy wniosek nalezy weczesniej zarejestrowac sie w serwisie tutaj.
. Widok gtéwny
Menu gtéwne
Aktualnosci Zobacz wszystkie -
Projekty parasolowe Euroregionu Il edycja konkursu "Fundusze
Beskidy zatwierdzone w obiektywie"
07-04-2016 14-01-2016
W dniach 31 marca - 1 kwietnia 2016 r. w Zylinie Zachecamy do udziatu w |1 edycji konkursu
na Stowacji odbyto sie trzecie posiedzenie "Fundusze w obiektywie".

Komitetu Monitorujgcego programu Interreg

Polska-Stowacja, podczas ktorego, m.in.
zatwierdzone zostaly wraz z rekomendacjami

dwa projekty parasolowe Stowarzyszenia ..Region

Beskidy” realizowane w partnerstwie z Zylinskim

Krajem Samorzgdowyrm.

Zobacz wiecej »

e Nagtéwek — znajdujg sie tu informacje o uzytkowniku (w tej czesci moina zmienic
uzytkownika, do ktérego konto jest przypisane, podal szczegétowe dane dotyczace
zalogowanej osoby i zmieni¢ hasto dostepu). Mozna rdéwniez sprawdzi¢ wiadomosci
otrzymane od Euroregionu/WIJT. Dodatkowo powyzej istnieje mozliwo$¢ zmiany rozmiaru
czcionki i wersji jezykowej systemu (system nie dokonuje ttumaczen wprowadzonych
tekstdw). Z aplikacji mozna sie wylogowac za pomoca przycisku ,, Wyloguj sie”.

e Menu gtéwne — zawiera nastepujace zaktadki:
- strona gtéwna — umozliwia powrét do strony startowej generatora;

- lista wnioskéw — w tej czesci menu znajdujg sie podstawowe informacje o utworzonych
whnioskach i ich statusie, lista mikroprojektéw do ktdrych uzytkownik jest przypisany.
Znajdujg sie tam m.in. robocze wersje wnioskéw o dofinansowanie. Klikajgc w konkretny
Whiosek mozna uruchomi¢ jego edycje. Wnioski w wersji roboczej mozna réwniez
usunac, przy czym nalezy pamietaé, ze czynnos¢ ta jest nieodwracalna,

- kontakt — pozwala wyswietli¢c dane teleadresowe instytucji udzielajgcych konsultacji
(Euroregiony/WIT);
e Widok gtéwny — w centralnej czesci generatora znajduje sie widok, w ktérym wyswietlana
i wprowadzana jest tres¢ wybranej zaktadki.

W ekranie gtéwnym znajdujg sie informacje nt. wszystkich prowadzonych mikroprojektéw. Jezeli na
ekranie poczatkowym nie wyswietla sie lista przygotowywanych/realizowanych mikroprojektow,
nalezy ten fakt zgtosi¢ do wtasciwego Euroregionu/WIJT.
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2.4 Dtugosé i format wprowadzanych danych

Wszystkie pola z mozliwoscig wprowadzenia danych lub tekstu sg ograniczone pod wzgledem liczby
znakéw lub formatu (np. mozliwo$¢ wprowadzenia jedynie cyfr). W polach wymagajgcych
uzupetnienia nalezy zadbac o krétkie, mozliwe wyczerpujgce opisy.

W opisach poszczegdlnych czesci mikroprojektu nie zaleca sie uzywania duzej ilosci skrotow,
w szczegblnosci tych stworzonych sztucznie na potrzeby opisu i nieczytelnych (np. dt.km,
dodat.przebud.drogi, wytycz.now.Sciezki).

3. WYPELNIENIE WNIOSKU

Aby utworzy¢ wniosek, z menu gtdéwnego nalezy: (1) wybrac¢ zaktadke Lista wnioskow, (2) nastepnie
nalezy wybrac funkcje Nowy wnijosek.

X lnterreg H

«  Polska-Stowacja AAA == PL &8 5K

Jestes tutaj: A& Strona ghdwna f Beneficjent / Lista wnioskow pan_jan_kowalski@poczta.pl

Strona gtowna

Lista wnioskow L i Sta wn io S kéW

Pomoc

Lista Twoich mikroprojektow:

i Nie posiadasz jeszcze zadnych mikroprojektow

Lista mikroprojektéw, do ktérych jestes przypisany:

i Nie jestes przypisany do zadnego z mikroprojektow

g

System pokaze pustg karte wniosku o przyznanie dofinansowania ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020, ktdérg
nalezy prawidtowo wypetni¢ (instrukcja znajduje sie w pkt. 3.1.1 Zaktadka Mikroprojekt). Nastepnie
nalezy klikng¢ ,,Zapisz i przejdz dalej”.

3.1 Opis zaktadek

Po zarejestrowaniu wniosku, po lewej stronie ekranu wyswietli sie menu nawigacji po aplikacji,
sktadajace sie z: operacji do wniosku, wniosku oraz raportu.

Dostepne sg nastepujgce operacje dotyczace wniosku:

Zapisz — polecenie pozwala zapisa¢ wniosek. Utworzony w ten sposéb plik mozna dalej edytowac.
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Anuluj — pozwala wycofaé wprowadzone zmiany do wniosku.

Usun — pozwala na usuniecie wprowadzonego wniosku. Po wybraniu polecenia pojawi sie pytanie Czy
na pewno chcesz usungc¢ wniosek? Nalezy wybraé Tak lub Nie. Operacja usuniecia wniosku jest
nieodwracalna.

Sprawdz — pozwala sprawdzi¢ poprawnosé wprowadzonych danych. Btedy we wniosku wyswietlane
sg w oknie informacyjnym. Funkcja ,Sprawdz” nie informuje, czy wniosek jest poprawny lub
niepoprawny pod wzgledem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzane sg jedynie pola objete
walidacja.

Podglad — umozliwia podglad wniosku w wersji do wydruku.

Drukuj — pozwala wydrukowac caty wniosek o dofinansowanie mikroprojektu.

3.1.1 Zaktadka Mikroprojekt

Mikroprojekt

Wybor projektu parasolowego:
Wybor Partnera projektu parasolowego:
Mumer mikroprojektu:
Tytut mikroprojektu:
03 priorytetowa:
Cel szczegdtowy: Wybierz os priorytetows

Kod interwencji: Wybierz cel szc

Typ mikroprojektu:

Partner wiodgcy - wnioskodawca:

O

Do
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W przypadku opracowywania wniosku o dofinansowanie dla mikroprojektu wspdlnego we
wszystkich komadrkach nalezy wprowadzic tekst zaréwno w jezyku polskim jak i stowackim. Nalezy
zwracic szczegdlng uwage na jakos¢ ttumaczenia wniosku na jezyk partnera zagranicznego.

Wybdr projektu parasolowego — z rozwijalnej listy nalezy wybrac projekt parasolowy obejmujacy
obszar wsparcia, na ktérym planowana jest realizacja mikroprojektu.

Partner wiodacy/mikrobeneficjent i partnerzy mikroprojektu co do zasady powinni pochodzié
z obszaru danego Projektu Parasolowego. Udziat podmiotéw spoza obszaru Projektu Parasolowego
lub spoza obszaru wsparcia Programu (wnioskodawcéw i partneréw) moze wynies¢ maksymalnie
20% alokacji na realizacje mikroprojektow w danym PP. Udziat podmiotéw (wnioskodawcow
i partneréw) spoza obszaru wsparcia Programu jest mozliwy, o ile ma to uzasadnienie z punktu
widzenia celéw mikroprojektu, oraz o ile mikroprojekt realizowany bedzie na obszarze danego
projektu parasolowego lub przynosi¢ mu korzysc.

Wybdr Partnera projektu parasolowego — z rozwijalnej listy nalezy wybraé Partnera, do ktdérego
bedzie sktadany wniosek.

Numer mikroprojektu — nie podlega wypetnianiu - numer zostanie nadany automatycznie po
pierwszej weryfikacji.

Tytut mikroprojektu — nalezy podaé krétka, jednoznaczng nazwe, ktéra w jasny sposdb bedzie
identyfikowaé mikroprojekt. Nie powinien on powiela¢ tytutéw innych projektéow realizowanych
przez wnioskodawce, ani by¢ tozsamy z nazwg dziatania lub priorytetu Programu.

O$ priorytetowa — z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ o$ priorytetu, w ramach ktérej zostanie
zrealizowany mikroprojekt.

Mikroprojekty mogg by¢ realizowane w ramach dwéch osi priorytetowych:
1 - Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza;
3 - Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie?.

Cel szczegétowy — nalezy wybrac cel szczegétowy, ktéry bedzie realizowat mikroprojekt. Zgodnie
z Programem mozna wybra¢ tylko jeden cel, przypisany do konkretnej osi priorytetowej.

Kod interwencji - z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ kod interwencji, w ramach ktdrego zostang
zrealizowane gtdwne dziatania mikroprojektu. Mozna wybrac tylko jeden kod.

Typ mikroprojektu — z rozwijalnej listy nalezy wybrac¢ typ mikroprojektu. Do wyboru sg 2 typy
mikroprojektu:

e Indywidualny - mikroprojekt realizowany przez 2 partneréw pochodzacych z 2 krajéw obszaru
wsparcia (Polska i Stowacja)?, z zachowaniem co najmniej 2 kryteridw wspétpracy, w tym
obowigzkowo wspoélne przygotowanie mikroprojektu oraz wspélna realizacja mikroprojektu.
Mikroprojekt indywidualny realizowany jest z udziatem finansowym tylko Wnioskodawcy.
Whniosek sktadany jest w jezyku narodowym wraz ze streszczeniem w jezyku partnera
zagranicznego przez jednego z partnerow (wnioskodawce) po polskiej albo stowackiej
stronie, ale w ich przygotowaniu i realizacji uczestniczy partner zagraniczny. Partner

2 W obecnym naborze nie ma mozliwosci sktadania wniosku o dofinansowanie w ramach 3 osi priorytetowej.
3 Wyjatek stanowi Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej, ktére moze ubiegaé sie o dofinansowanie jako tzw.
jedyny beneficjent.
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zagraniczny uczestniczy w przygotowaniu i realizacji mikroprojektu, jednakze dofinansowanie
moze otrzymac jedynie wnioskodawca.

W mikroprojektach indywidualnych nie obowigzuje zasada partnera wiodgcego. Wartos¢
dofinansowania z EFRR mikroprojektu indywidualnego wynosi od 2 tys. do 50 tys. EUR,
natomiast maksymalna catkowita warto$¢ budzetu moze wynosi¢ 70 tys. EUR.
Mikrobeneficjent sktada raporty okresowe/koncowy (obejmujgce co do zasady max.
3 kolejne miesigce realizacji mikroprojektu.

o  Wspdlny - mikroprojekt realizowany przez co najmniej 2 partneréw z 2 krajéw obszaru

wsparcia (Polska i Stowacja)*, z zachowaniem 4 kryteridow wspdtpracy tj. wspdlne
przygotowanie mikroprojektu, wspdlna realizacja mikroprojektu, wspdlne finansowanie
mikroprojektu oraz wspdlny personel mikroprojektu. Mikroprojekty wspdlne powinny
uzupetniac sie przedmiotowo (zakres rzeczowy) lub przestrzennie (lokalizacja w przestrzeni)
i dotyczy¢ dziatan o podobnym charakterze i tematyce realizowanych po obu stronach
granicy. Mikroprojekt wspdlny realizowany jest z udziatem finansowym wszystkich partneréw
(polskich i stowackich). Udziat finansowy kazdego z partneréw mikroprojektu wynosi
minimum 10% budzetu mikroprojektu. Wnioski o dofinansowanie mikroprojektéw wspdlnych
sg sktadane w 2 wersjach jezykowych przez PW mikroprojektu do witasciwego sobie PPP
(Euroregionu lub WIT).
W mikroprojektach  wspdlnych obowigzuje zasada partnera wiodgcego. Wartosc
dofinansowania z EFRR mikroprojektu wspélnego wynosi od 2 tys. do 100 tys. EUR, natomiast
maksymalna catkowita wartos¢ budzetu moze wynosi¢ 140 tys. EUR. Partnerzy sktadajg
raport za caty okres po zakonczeniu rzeczowej realizacji mikroprojektu.

Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale
1.2.2/Typy mikroprojektow.

Partner wiodacy — Whnioskodawca — wypetnia sie automatycznie po wczesniejszym wypetnieniu
zaktadki Dane konta.

Lista podmiotdw uprawnionych do sktadania wnioskéw znajduje sie w Podreczniku
mikrobeneficjenta w rozdziale 2.1/Podmioty uprawnione do sktadania wnioskéw.

Okres realizacji mikroprojektu — nalezy wybra¢ planowany termin rozpoczecia i zakonczenia
mikroprojektu, podajac rok i miesigc, przy czym nalezy pamietac iz czas trwania mikroprojektu nie
powinien przekracza¢ 12 miesiecy.

Rozpoczecie realizacji mikroprojektu moze nastgpi¢ po ztozeniu wniosku o dofinansowanie do
wtasciwego Euroregionu/WIJT, na ryzyko wtasne wnioskodawcy. Najwczesniejsza mozliwg data
rozpoczecia realizacji mikroprojektu jest kolejny dziern po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Wiecej szczegotowych informacji znajduje sie w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale 2.6/Okres
realizacji mikroprojektu.

Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy uzyé przycisku: Zapisz | przejdz dalej >

4 Wyjatek stanowi Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej, ktére moze ubiegac sie o dofinansowanie jako tzw.
jedyny beneficjent.
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3.1.2 Zaktadka Partnerzy

Whioski o dofinansowanie mikroprojektéw mogg sktadaé:

e podmioty posiadajgce osobowos¢ prawng, zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym,

e podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérym jednostka nadrzedna (posiadajgca
osobowos¢ prawng) udzieli petnomocnictwa i ktéra przejmie odpowiedzialno$¢ finansowa
zarealizowany  mikroprojekt (PW  mikroprojektu/mikrobeneficientem jest podmiot
nieposiadajgcy osobowosci prawnej),

e podmioty posiadajgce osobowos¢ prawng ubiegajace sie o dofinansowanie w imieniu jednostki
podlegtej, ktéra bedzie realizowac¢ mikroprojekt. We wniosku o dofinansowanie mikroprojektu
wskazywana jest jednostka realizujgca (merytorycznie i/lub finansowo) mikroprojekt.

Partnerami_mikroprojektu dofinansowanego w ramach Programu moga byé wytgcznie instytucije,

ktorych podstawows dziatalnoscig nie jest dziatalno$é o charakterze komercyjnym.

Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale
2.1/Podmioty uprawnione do sktadania wnioskow.

Nazwa wnioskodawcy - wypetnia sie automatycznie po wczesniejszym wypetnieniu zaktadki Dane
konta.

Kategoria wnioskodawcy - wypetnia sie automatycznie po wczesniejszym wypetnieniu zaktadki Dane
konta.

Poziom dofinansowania z budietu panstwa — nalezy wybra¢ wartos¢ dofinansowania z rezerwy
celowej budzetu panstwa. Podmioty po stronie polskiej nie bedgce panstwowymi jednostkami

budzetowymi moga uzupetni¢ wktad wtasny w mikroprojekcie za pomoca Srodkéw z rezerwy celowej

budzetu panstwa w wysokosci max. 5% catkowitych kosztow kwalifikowanych. W przypadku gdy

mikrobeneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, wspétfinansowanie z budzetu panstwa

pozyskuje sie na podstawie odrebnych przepiséw prawnych. Poziomy wspétfinansowania wydatkow

kwalifikowanych z budzetu panstwa dla stowackich partneréw okreslone sg szczegdtowo

w Podreczniku mikrobeneficijenta w rozdziale 1.3/Finansowanie mikroprojektéw i dostepna kwota
wsparcia.

Reprezentacja prawna Wnioskodawcy — partnera wiodgcego — nalezy wskaza¢ osoby upowaznione
do podpisywania wnioskéw/umoéw/porozumienia partnerskiego (zgodnie z ustawg, statutem lub
regulaminem).

Osoba 1

Imie i nazwisko — nalezy podaé¢ imie i nazwisko osoby upowazinionej do podpisywania
wnioskéw/umow/porozumienia partnerskiego

Stanowisko - nalezy podaé¢ stanowisko osoby upowaznionej do  podpisywania
whioskéw/umdw/porozumienia partnerskiego.

Telefon - nalezy poda¢ telefon do osoby upowaznionej do  podpisywania
whioskéw/umdw/porozumienia partnerskiego.

Adres e-mail - nalezy podaé¢ adres e-mail do osoby upowaznionej do podpisywania
wnioskéw/umow/porozumienia partnerskiego.
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Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach punktu muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym
i aktualnymi danymi dokumentéw rejestrowych.

Dodaj kolejng osobe — mozna dodac¢ kolejng osobe, jezeli jest to wymagane ustawg, statutem lub
regulaminem.

Przyktad: W przypadku gminy bedzie to dwdch przedstawicieli: wojt i skarbnik.

Dane Whnioskodawcy — pola wypetniajg sie automatycznie po wczesniejszym wypetnieniu zaktadki
Dane konta.

Nalezy uzupetni¢ pole opisowe w zakresie opisu dotychczasowego doswiadczenia wnioskodawcy -
partnera wiodacego w realizacji projektow, w tym finansowanych ze s$rodkéw UE (jesli dotyczy)
podajac przy tym nazwe programu, tytut projektu, czas trwania oraz wartos¢ projektu.

Podatek VAT — nalezy odpowiednio zaznaczy¢ suwakiem czy wnioskodawca jest ptatnikiem podatku
VAT iczy w ramach realizowanego mikroprojektu moze odzyska¢ poniesiony koszt podatku VAT
(w czesci lub catosci).

Osoby kontaktowe — nalezy podac¢ imie nazwisko oraz dane teleadresowe osoby, z ktérg bedzie
mozna sie kontaktowac w sprawie mikroprojektu. Numer fax nie jest polem obowigzkowym. Zaleca
sie dodac wiecej niz jedng osobe.

Dodaj partnera projektu — w tej czesci wniosku nalezy wskazaé¢ dane partnera odpowiedzialnego za
wspadlng realizacje czesci dziatan mikroprojektu. Zaangazowanie partnera w realizacje mikroprojektu
(finansowe, merytoryczne, rzeczowe) powinno zosta¢ opisane w porozumieniu partnerskim
stanowigcym zatgcznik do wniosku. Wszystkie pola wypetnia sie analogicznie jak dla partnera
wiodgacego.

Jezeli w realizacje mikroprojektu zaangazowanych jest wieksza liczba partneréw, nalezy dodad
kolejne podmioty wybierajac pole Dodaj partnera projektu i wypetniajgc wszystkie dane wedtug
zasad jak dla partnera wiodgacego.

Dodaj partnera projektu @

Zapisz Zapisz | przejdz dalej = Anuluj

3.1.3 Zaktadka Jakos¢ partnerstwa transgranicznego

Powyzsza zaktadka zostata podzielona na cztery czesci. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola, ktére
dotyczg realizowanego mikroprojektu i krotko opisa¢, jak zostang spetnione wybrane kryteria:

Wspolne przygotowanie mikroprojektu — nalezy opisa¢ zaangazowanie wnioskodawcy i partneréow
w przygotowanie mikroprojektu: tworzenie jego koncepcji, wspdlne planowanie dziatad i zasad
realizacji, zidentyfikowanie zasobdow jakie bedg wniesione do mikroprojektu, opracowanie
porozumienia pomiedzy partnerami w sprawie realizacji mikroprojektu, itp.
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Wspdlna realizacja mikroprojektu — nalezy opisa¢ wspdlnie realizowane dziatania, udziat partneréw
w realizowanych przedsiewzieciach oraz podziat poszczegélnych zadan pomiedzy partnerami, zgodnie
z zapisami zawartymi w porozumieniu pomiedzy partnerami w sprawie realizacji mikroprojektu.

Wspolny personel mikroprojektu — dla kazdego partnera mikroprojektu nalezy okresli¢ ilo$¢ osdb
oraz zadania personelu zatrudnionego przy realizacji mikroprojektu (nie ma potrzeby powielania tych
samych funkcji u poszczegélnych partneréw).

Wspolne finansowanie mikroprojektu - nalezy okresli¢ wktad finansowy partneréw (w tym partnera
zagranicznego) wniesiony do mikroprojektu sktadanego przez wnioskodawce. Partnerzy zobowigzujg
sie do zapewnienia odpowiedniej czesci Srodkdw na realizacje swoich zadan. Zaangazowanie
finansowe partneréw ma odzwierciedlenie we wspdlnym budzecie mikroprojektu.

Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale
2.5/Partnerstwo i transgranicznos¢ w mikroprojektach.

3.1.4 Zaktadka Opis mikroprojektu

Uzasadnienie mikroprojektu — powinno stanowi¢ krotkg analize istniejgcego problemu i jego
negatywnych skutkéw. Nastepnie nalezy wykazaé, w jaki sposdb realizacja mikroprojektu
w partnerstwie transgranicznym przyczyni sie do pozytywnej zmiany obecnej sytuacji na pograniczu
polsko-stowackim. Na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie mikroprojektu w analizie
sytuacji problemowej, ktéra ma zosta¢ rozwigzana lub ztagodzona dzieki realizacji mikroprojektu,
nalezy uwzglednié potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami, ktore wejdg w sktad grupy docelowej (lub
mogacych sie w niej znalez¢).

Przy formutowaniu uzasadnienia nalezy odpowiedzie¢ na pytania:

e Czemu mikroprojekt ma stuzyc?

e Z jakim problemem pogranicza polsko-stowackiego jest on zwigzany? W jaki sposdb, dzieki
wspotpracy z partnerem zagranicznym, zostanie on rozwigzany?

e Jakich dtugoterminowych zmian mozna spodziewac sie po osiggnieciu transgranicznych
rezultatow mikroprojektu?

Cel ogdlny mikroprojektu oraz sposéb, w jaki przyczynia sie do realizacji celu szczegétowego
programu: (zgodnie z wybrang osiq priorytetowgq zaczyta sie automatycznie nazwa celu, ktéry ma
zostac osiqgniety dzieki realizacji mikroprojektu) - Wnioskodawca powinien okresli¢ jeden cel
gtéwny (nadrzedny) mikroprojektu, ktéry powinien by¢ zgodny z celami operacyjnymi osi
priorytetowych O$ priorytetowa 1 Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego
obszaru pogranicza lub O$ priorytetowa 3 Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenie sie przez cate
zycie”.

Nalezy wskazac cel jaki planuje sie osiggnac¢ dzieki realizacji mikroprojektu oraz wskazac jak realizacja
tego celu przyczyni sie do realizacji celu szczegétowego danej osi priorytetowej, w ramach ktérej
realizowany jest mikroprojekt.

5 W obecnym naborze nie ma mozliwosci sktadania wniosku o dofinansowanie w ramach 3 osi priorytetowej.
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Cel mikroprojektu, to odpowiedz na pytania: Co chcemy osiggna¢ poprzez realizacje mikroprojektu?
Czemu ma stuzy¢ mikroprojekt? Cel powinien by¢ okreslony w kategoriach ogélnych oraz powinien
by¢ realistyczny. Miarg osiggniecia celu beda wskazniki mikroprojektu.

Cele szczegétowe mikroprojektu (max.3) oraz sposob, w jaki przyczyniaja sie do realizacji celu
ogolnego mikroprojektu - Celéw szczegdtowych w mikroprojekcie nie powinno by¢ wiecej niz 2-3.
Wskazane cele szczegdétowe wyznaczajg zamierzone rezultaty i opisujg zmiany w sytuacji grup
docelowych w poréwnaniu z sytuacjg wyjsciowa, okreslajg takze jaki wptyw na obecng sytuacje
bedzie miat mikroprojekt zaraz po zakorniczeniu jego realizacji. Cele szczegétowe beda realizowane
przez zadania merytoryczne mikroprojektu.

Nalezy zwrdci¢ uwage, aby w celach mikroprojektu nie podawaé dziatan, ktére sg srodkami do
osiggniecia tych celéw.

Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale
1.2.1/Cele projektéw parasolowych i mikroprojektéw.

Giowne grupy docelowe wybranej osi — s3 to adresaci dziatan realizowanych w ramach
mikroprojektu. Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ podmioty lub grupy podmiotéw z obszaru
pogranicza, do ktérych adresowany jest mikroprojekt.

Szczegotowy opis grup docelowych. Wptyw mikroprojektu na grupy docelowe - nalezy opisa¢ wptyw
mikroprojektu na sytuacje wskazanych grup docelowych oraz wskaza¢ zaréwno kto bedzie
bezposrednim beneficjentem mikroprojektu, jak i kto bedzie objety szerszym oddziatywaniem
mikroprojektu.

Korzysci oddziatywania mikroprojektu powinny odnosi¢ sie do mieszkarncéw obu krajéw, co wzmocni
efekt transgraniczny mikroprojektu.

Grupy marginalizowane — jezeli uczestnikami mikroprojektu, bezposrednimi lub posrednimi
odbiorcami jego efektéw beda przedstawiciele grup marginalizowanych nalezy odpowiednio
zaznaczyc. Zaznaczenie suwakiem opcji TAK spowoduje pojawienie sie listy rozwijalnej, z ktdrej nalezy
wybraé typ grup marginalizowanych, do ktdérych kierowany jest mikroprojekt. Ponadto pojawi sie
pole Opis innych grup marginalizowanych, w ktérym nalezy uszczegétowic opis wybranych grup oraz
opisac grupy niewymienione w liscie rozwijalnej (zaznaczone jako ,Inne”).

3.1.5 Zaktadka Zadania mikroprojektu

Zaktadka stuzy do przedstawienia budzetu planowanego do realizacji mikroprojektu.

WAZNE:

Wszystkie zadania w mikroprojekcie musza posiadaé transgraniczny charakter.

Zadania powinny by¢ odpowiednio umotywowane oraz powigzane ze sobg logicznie

w ramach mikroprojektu. Szczegdlnie pozadane sg zadania wynikajace ze wspdlnych,

dtugofalowych koncepcji, umoéw wspdtpracy. Szczegdlnego uzasadnienia wymagaja
zaplanowane w mikroprojekcie zadania inwestycyjne — powinny one stanowic¢ spdjng catos¢ zaréwno
w zakresie oddzielnych czesci inwestycyjnych realizowanych przez partneréw mikroprojektu jak
i w logiczny sposdb taczy€ sie z pozostatymi zadaniami merytorycznymi.
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INWESTYCJA NIE MOZE BYC JEDYNYM LUB GLOWNYM CELEM REALIZACJI MIKROPROJEKTU.
W RAMACH MIKROPROJEKTOW MOZLIWA JEST REALIZACJA INWESTYCII W POWIAZANIU
Z PRZEDSIEWZIECIAMI O CHARAKTERZE ,,MIEKKIM”.

Dziatania z elementami inwestycyjnymi powinny prowadzi¢é do stworzenia wspdinych,
transgranicznych produktdw promujgcych dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze.

Inwestycja w mikroprojekcie moze by¢ realizowana po spetnieniu facznie nastepujacych
warunkow:

1. inwestycja musi by¢ wyodrebnionym zadaniem lub zadaniami, wpisujgcym sie w cel lub cele
szczegdtowe projektu,

2. zadanie lub zadania inwestycyjne muszg w logiczny sposéb faczy¢ sie z pozostatymi zadaniami
merytorycznymi,
3. zadanie lub zadania inwestycyjne muszg by¢ powigzane z zadaniem lub zadaniami miekkimi
projektu,
4. zadanie lub zadania inwestycyjne muszg miec¢ okreslony i zdefiniowany co najmniej jeden
z ponizszej listy wskaznikéw produktu programu:
e 1.1 Liczba nowych transgranicznych produktéw turystycznych
e 1.2 Dtugo$¢ nowych, zmodernizowanych lub udoskonalonych transgranicznych
szlakéw rekreacyjnych
e 1.3 Liczba nowych, zmodernizowanych Ilub rozbudowanych elementéw
infrastruktury bedacych czescig transgranicznego produktu/szlaku turystycznego
e 1.6 Liczba zmodernizowanych elementéw obiektédw dziedzictwa kulturowego
po zakonczeniu prac restauracyjnych i konserwatorskich
e 1.12 Liczba nowych/zmodernizowanych transgranicznych e-produktéw i e-ustug
5. realizowane w ramach mikroprojektéw inwestycje powinny by¢ przeznaczone na cele
publiczne
Planujac w ramach mikroprojektu realizacje inwestycji, nalezy pamietac, aby produkty mikroprojektu
byty zgodne z koncepcja uniwersalnego projektowania, przez co zapewniona zostanie dostepnos¢ dla
wszystkich uzytkownikéw (kwestie zwigzane z dostepnoscia zostaty szerzej opisane ponizej).

Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w Podreczniku mikrobeneficjenta w rozdziale
2.2/ Dziatania kwalifikowane w ramach mikroprojektéw.

Zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej, kazdy projekt oparty o tzw. ,czynnik ludzki” musi
wywiera¢ pozytywny wptyw na realizacje zasad rdwnouprawnia ptci, rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. W zwigzku z powyzszym
Whioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie mikroprojektu zobowigzany jest przedstawi¢ we
whiosku o dofinansowanie sposdb realizacji tych zasad w ramach mikroprojektu. Zasada ta
obowigzuje we wszystkich rodzajach mikroprojektéw i dotyczy zaréwno uczestnikéw
mikroprojektéw, odbiorcow dziatan projektowych, jak tez osdéb pracujgcych jako personel
mikroprojektu.

Na etapie opracowania mikroprojektu partnerzy powinni:

1. projektowaé dziatania tak, aby zostata zapewniona dostepnos¢ wszystkich produktow
mikroprojektu. W praktyce oznacza to, ze powinny by¢ one zgodne z koncepcjg uniwersalnego
projektowania, rozumianego, jako sposéb podejscia do planowania i tworzenia produktéw, urzadzen

16| Strona



oraz przestrzeni publicznej, ktdry zapewnia ich dostepnos¢ dla wszystkich uzytkownikéw. Dostepnosc
produktéw dotyczy przede wszystkim:

e zasobow cyfrowych (strony internetowe, materialy multimedialne, publikacje w wersji
elektronicznej, szkolenia e-learningowe itp.) — w tym przypadku kluczowe jest stosowanie
wytycznych WCAG 2.0 oraz jezyka tatwego do czytania i zrozumienia;

e materiatéw drukowanych (publikacje, artykuty, plakaty, ulotki, formularze zgtoszeniowe itp.)
m.in. poprzez stosowanie jezyka tatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie czytelnych,
bezszeryfowych czcionek itp.;

e budowy lub modernizacji infrastruktury (m.in. zapewnienie podjazdéw, dostepnych toalet,
wind/platform, wypuktych i kontrastowych oznaczen);

e dziatan miekkich tj. konferencje, szkolenia, wystawy, wydarzenia w plenerze, koncerty,
zawody sportowe itp. poprzez np.: organizacje spotkan w budynkach dostepnych
architektonicznie dla osdéb niepetnosprawnych, zapewnienie transportu, ktéry uwzglednia
osoby niepetnosprawne, asystenta osoby z niepetnosprawnoscia oraz ttumacza jezyka
migowego lub ttumacza-przewodnika, wynajecie lub zakup i montaz systeméw
wspomagajacych styszenie, np. petli indukcyjnych, dostosowanie positkdw, uwzgledniajgcych
specyficzne potrzeby zywieniowe itp.

2. uwzgledni¢ potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami na etapie konstruowania budzetu,
tj. w mikroprojektach zaktadajgcych udziat oséb z niepetnosprawnosciami — jako uczestnikéw badz
personelu — tzw. wrazliwy budzet powinien odzwierciedlaé przyjete zatozenia co do grupy docelowe;j
oraz form wsparcia. Oznacza to, ze powinien zawiera¢ koszty, ktore umozliwig udziat w
mikroprojekcie osobom z niepetnosprawnosciami. W mikroprojektach, gdzie nie zaktada sie udziatu
0s06b z niepetnosprawnosciami wrazliwy budzet powinien zawiera¢ pomimo to koszty dostosowania
produktéw ogdlnodostepnych, np. ttumaczenia filméw promocyjnych / edukacyjnych na jezyk
migowy.

Wiece] szczegétowych informacji znajduje sie w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale
2.9/Dostepnos¢ w mikroprojektach oraz w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014.

W Programie ma zastosowanie budzet w uktadzie zadaniowym. Oznacza to, ze podstawowy podziat
wydatkéw w mikroprojekcie nalezy oprze¢ na przypisaniu kwot do poszczegdlnych zadan
(realizowanych za pomocg dziatan rzeczowych), a nastepnie wyodrebnié¢ w kazdym zadaniu kategorie,
w ramach ktérych beda wydatkowane $rodki i przypisa¢ im poszczegdlne pozycje wydatkéw®, jakie
planowane sg do poniesienia. Dopuszczalne kategorie, w ramach ktorych planowane jest
wydatkowanie Srodkéw w projekcie, wymienione sg w rozdziale 4/Kwalifikowalnosé¢ wydatkéw
w mikroprojektach Podrecznika mikrobeneficjenta.

Mikroprojekt moze zawiera¢ maksymalnie 5 zadan merytorycznych (bezposrednio zwigzanych
z realizacjg celu mikroprojektu) oraz zadanie tzw. dodatkowe: zarzgdzanie i promocja mikroprojektu
(zwigzane z zarzadzaniem oraz promocjg mikroprojektu, obowigzkami archiwizacyjnymi
i informacyjno-promocyjnymi spoczywajgcymi na partnerach mikroprojektu).

6 przypisanie poszczegdlnych pozycji wydatkéw w ramach kategorii dotyczy tych kategorii wydatkéw, ktére rozliczane sa bez
zastosowania metod uproszczonych.
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WAZNE:

Dla kaidego mikroprojektu musi by¢ okreslony co najmniej jeden wskaznik
produktu Programu z listy wskaznikow produktu dla Projektu Parasolowego

W ramach osi priorytetowej 1 Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru
pogranicza dostepnych jest siedem wskaznikdéw produktu Programu. Z kolei w ramach 3 osi
priorytetowej Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie, do wyboru jest jeden
wskaznik produktu Programu’.

Wybér kategorii i pozycji wydatkdw, ktére znajda sie w budzecie danego mikroprojektu zalezy Scisle
od jego charakteru (inne bedg w projekcie z dziedziny edukacji, a inne w osi dotyczacej dziedzictwa
naturalnego — rdéznice wystgpig miedzy mikroprojektami z elementami inwestycyjnymi polegajgcym
na stworzeniu produktu turystycznego, a mikroprojektami dotyczacymi ochrony zagrozonych
gatunkéw).

Podatek VAT od towardw i ustug moze zosta¢ uwzgledniony w zaplanowanych kwotach wydatkéw
kwalifikowalnych pod warunkiem, ze wnioskodawca/partner krajowy nie ma prawnej mozliwosci
odzyskania tego podatku. W przeciwnym przypadku wydatki planowane w budzecie powinny by¢
podawane w kwotach netto, tzn. w wysokosci nieuwzgledniajacej podatku VAT.

W odniesieniu do wszystkich zadan merytorycznych w budzecie mikroprojektu nalezy uwzglednic
nastepujace informacje szczegétowe:

Nazwa zadania - nalezy poda¢ krétka nazwe realizowanego zadania.

Partnerzy mikroprojektu zaangazowani w realizacje zadania - nalezy wybra¢ z rozwijalnej listy
obejmujacej partneréw wskazanych w zaktadce PARTNERZY, ktéry z nich przyjmuje na siebie
finansowanie danego zadania (tzw. partner finansujacy). W ramach Programu nie przewiduje sie
ponoszenia kosztéw dzielonych - mozliwe jest wyfgcznie finansowanie jednego zadania przez jednego
partnera. Dodatkowo nalezy wskaza¢ (odznaczyé wtasciwe pole) partnera/partnerdw uczestniczacych
w realizacji zadania. Nalezy pamietaé o koniecznosci wspdlnej realizacji zadan projektowych.

Termin realizacji - nalezy wskazaé czas realizacji danego zadania przez wybranie wtasciwych dat
z rozwijalnego kalendarza. Okreslenie czasu realizacji zadania obejmuje petne miesigce.

Przyktad: W sytuacji, gdy w ramach zadania np. cykl warsztatow zaplanowane zostato
przeprowadzenie serii 5 spotkan warsztatowych w uktadzie:

Miesigc 1 — 2 spotkania warsztatowe
Miesigc 2 — brak spotkan warsztatowych
Miesigc 3 — 2 spotkanie warsztatowe
Miesigc 4 — 1 spotkanie warsztatowe

Woéwczas termin realizacji zadania pn. cykl warsztatow nalezy okreslic od 1 do 4 miesigca (czyli
zadanie trwac bedzie 4 miesigce), przy czym w polu Opis zadania ze wskazaniem niezbednych
parametrow jakosciowych i ilosciowych (w tym promocja mikroprojektu) obowigzkowo nalezy to
rozpisac.

7 W obecnym naborze nie ma mozliwosci sktadania wniosku o dofinansowanie w ramach 3 osi priorytetowej.
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Obszar realizacji - nalezy wybra¢ z rozwijalnej listy obszar, na ktérym bedzie realizowane zadnie
(mozna zaznaczy¢ kilka pozycji), a nastepnie doprecyzowa¢ w polu Miejsce realizacji wskazujac
nazwe miejscowosci (nie nalezy wpisywa¢ konkretnego obiektu tj. hotelu, pensjonatu itp.).
W przypadku mikroprojektéw realizowanych na terenie kilku gmin, powiatéw lub wojewddztw nalezy
wskazac wszystkie.

Mozliwa jest realizacja dziatan przewidzianych w mikroprojekcie na terytorium panstwa trzeciego
lub poza obszarem wsparcia — w takim przypadku sg to wydatki z tzw. 20% realizowanych poza
obszarem wsparcia. Mikroprojekt taki lub dziatania muszg miec korzystny wptyw na obszar wsparcia,
co nalezy opisa¢ w punkcie Opis zadania ze wskazaniem niezbednych parametrow jakosciowych
i ilosciowych.

W przypadku realizacji zadan poza obszarem wsparcia nalezy w polu Obszar realizacji wybrac opcje
poza obszarem wsparcia nastepnie w polu miejsce realizacji wskaza¢ miejscowosci, w ktdorych
planowane sg dziatania.

Opis zadania ze wskazaniem niezbednych parametréw jakosciowych i ilosciowych (w tym promocja
mikroprojektu i zarzadzanie) - nalezy opisa¢ szczegdétowo, na czym bedzie polegata realizacja danego
zadania, jego promocja, oraz jakie dziatania realizowane w ramach zadania doprowadzg do
osiggniecia zatozonych celéw. Nalezy réwniez opisaé¢ w jaki sposdb zostang uwzglednione potrzeby
0s0b z niepetnosprawnosciami. W zadaniu inwestycyjnym nalezy opisa¢, w jaki sposdb planowana do
realizacji inwestycja jest zgodna z koncepcjg uniwersalnego projektowania.

Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale
2.2/Dziatania kwalifikowane w ramach mikroprojektéw, 2.7/Informacja i promocja mikroprojektu
oraz 2.9/Dostepnosc¢ w mikroprojektach.

Nastepnie nalezy wypetni¢ szczegétowy budzet zadania.

Planowanie budzetu w uktadzie zadaniowym: cel mikroprojektu, w tym cele szczegétowe mozina

0siggnac poprzez realizacje konkretnych zadan. Kazde zadanie ujete w budzecie i realizowane za
pomocg konkretnych dziatan rzeczowych powinno by¢ scharakteryzowane nastepujgcymi zmiennymi:

e ma okreslony poczgtek i koniec w harmonogramie rzeczowym realizacji mikroprojektu - pole
TERMIN REALIZACII,

e ma wyznaczonego partnera mikroprojektu odpowiedzialnego za realizacje zadania
i partneréw mikroprojektu, ktérzy beda niezbedni do jego realizacji — pole PARTNERZY
MIKROPROJEKTU ZAANGAZOWANI W REALIZACJE ZADANIA,

e ma ograniczong kwote $rodkéw w podziale na kategorie i pozycje wydatkéw — pole BUDZET
ZADANIA,

e ma okredlony cel wyrazony w postaci produktu, ktéry przyniesie jego realizacja oraz
zdefiniowany miernik — czyli wskaznik, ktéry odpowie na pytanie w jakim stopniu udato sie
zrealizowa¢ zaktadane zadanie — pole WSKAZNIK PRODUKTU PROGRAMU oraz WSKAZNIKI
WHEASNE.

W ramach kazdego zadania nalezy ujg¢ wszystkie wydatki z nim zwigzane, w rozbiciu na poszczegdlne
kategorie budzetowe. Suma wszystkich wprowadzonych kategorii kosztéw stanowi¢ bedzie petny
koszt zadania.
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Kategorie wydatkow wybiera sie z dostepnej listy rozwijalnej. Jest to pole jednokrotnego wyboru
z mozliwosciag multiplikowania dowolng ilos¢ razy. Opis poszczegdlnych kategorii oraz zasady
kwalifikowalnosci wydatkéw, znajduje sie w Podreczniku mikrobeneficjenta w rozdziale
4/Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w mikroprojektach.

Nazwa i opis wydatku — nalezy uzasadnié¢ dany wydatek (uzasadnienie wydatkéw powinno zawierac
na tyle szczegétowe informacje by nie byto watpliwosci zaréwno podczas oceny wniosku i kontroli
wydatkdw, ze dany wydatek jest niezbedny do osiggniecia celu mikroprojektu, a jednoczesnie na tyle
ogolnie, by partner miat wystarczajgcg elastycznos¢ w realizacji mikroprojektu) oraz opisac jego
powigzanie z realizowanym zadaniem. Nalezy rdwniez wskazaé czy wydatek jest poniesiony w ramach
obszaru nienalezgcego do obszaru wsparcia Programu (tzn. podlegajgcy zasadzie 20%).

Przyktadowe opisy dla poszczegdlnych kategorii wydatkow:

e koszty podrdzZy i zakwaterowania - nalezy wskazac charakter podrézy (krajowa, zagraniczna),
cel podrdzy, liczbe planowanych podrézy, liczbe osdéb biorgcych udziat w delegacji, i koszt
jednostkowy (np. delegacje krajowe — 3 wizyty w siedzibie Euroregionu, 1 osoba, koszt
jednostkowy 10 euro);

e koszty ekspertow zewnetrznych i ustug zewnetrznych - nalezy wskaza¢ m.in. rodzaj ustug,
liczbe jednostek danej ustugi, koszt jednostkowy, (np.: ttumaczenie ustne, 30 h, 30 euro/h);

e wydatki na wyposazienie — nalezy wskaza¢ konkretnie planowane elementy wyposazenia
oraz opisac ich niezbednos$¢ dla celéw mikroprojektu i sposdb wykorzystania (np.: Laptop
z oprogramowaniem - zakup niezbedny w celu zabezpieczenia obstugi administracyjnej
mikroprojektu, przygotowania dokumentow do raportowania);

e infrastruktura i roboty budowlane - wymagany jest szerszy opis planowanych dziatan,
zawarty we wniosku o dofinansowanie mikroprojektu i zatgcznikach. W budzecie nalezy
skrotowo wskaza¢ uzasadnienie inwestycji, jednakze w taki sposdéb by mozliwa byla jej
identyfikacja w pozostatych czesciach wniosku i zatgcznikach (np. Prace konserwatorskie
niezbedne w celu modernizacji dwdch obiektéw dziedzictwa kulturowego znajdujgcych sie na
transgranicznym szlaku turystycznym XYZ);

e koszt personelu — w zwigzku z ryczattowym naliczeniem kwoty, w opisie wydatku nalezy ujg¢
personel, ktéry odpowiedzialny bedzie za prawidtowa realizacje mikroprojektu, m.in. liczbe
0s0b, ze wskazaniem roli w mikroprojekcie (np. Koordynator mikroprojektu — umowa o prace
w petnym wymiarze czasu pracy, Specjalista ds. rozliczen — umowa zlecenie). Koszt personelu
obejmuje osoby zatrudnione na podstawie uméw o prace lub cywilno-prawnych;

o wydatki biurowe i administracyjne — w zwigzku z ryczattowym naliczeniem kwoty, w opisie
nalezy uzasadni¢ oraz okresli¢ rodzaj wydatku (np. Czynsz za biuro, materiaty biurowe,
rachunki za elektrycznosc niezbedne do prawidtowej realizacji mikroprojektu).

Liczba/Jednostka - nalezy wpisac ilo$¢ wybranych jednostek oraz wybraé z rozwijalnej listy rodzaj
jednostki kosztu.

Warto$¢ jednostki - nalezy wpisaé cene jednostkowa danej kategorii kosztu (np. stawke godzinows,
cene 1 szt. kupowanego materiatu, itp.).
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Ogétem — pozycja wyliczy sie automatycznie, jako iloczyn wielkosci wskazanych w polu
Liczba/Jednostka i Wartos$¢ jednostki.

Czynnosci nalezy powtdrzy¢, az do wyczerpania wszystkich zaplanowanych do poniesienia dla danego
zadania kosztéw — poprzez wybér pola Dodaj kolejng kategorie.

Pod kazdym zadaniem wyswietla sie Warto$é catkowita zadania (w EUR), jako suma wszystkich
wyszczegoélnionych w zadaniu kategorii wydatkéw.

Szacunkowa warto$¢ mikroprojektu, okreslana na etapie aplikowania o srodki wyrazona jest w euro.
Ryzyko kursowe spoczywa na partnerach mikroprojektu, ktdrzy muszg dokonaé przeliczenia kwot
planowanych do poniesienia w zwigzku z realizacjg zadan na euro.

Kolejno nalezy uzupetnic¢ informacje dotyczgce wskaznikéw mikroprojektu.

WAZNE:

Cele, jakie majg zosta¢ osiggniete w wyniku realizacji mikroprojektu s3

kwantyfikowalne przy pomocy wskaznikdw produktu. Wskazniki produktu obrazuja

bezposredni, materialny efekt realizacji mikroprojektu, ktéry jest mierzony
konkretnymi ilosciami. Wskazniki powinny by¢ logicznie powigzane z okreslonymi zadaniami
realizowanymi w mikroprojekcie oraz jego celami. Stanowig one narzedzia pomiaru efektywnosci
i skutecznosci realizacji mikroprojektu.

Projekty, ktdre nie przyczyniajg sie do realizacji wskaznikéw programu nie mogg otrzymac
dofinansowania.

Wskazniki powinny by¢ przedstawiane w sposdb realistyczny. Wartosci wskaznikéw jako element
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie, ktéry jest zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie
projektu, s3 wigzace.

Dla kazdego mikroprojektu wymagane jest zdefiniowanie nastepujgcych wskaznikow:

o wskaznikow produktu, ktore obrazujg bezposredni, materialny efekt realizacji projektu, ktéry
jest mierzony konkretnymi wielkosciami np.: liczba kilometrow szlakéw, liczba
przeprowadzonych kampanii promocyjnych, liczba uczestnikow inicjatyw lokalnych;

o wskainikow rezultatu, ktére obrazuja wplyw zrealizowanego projektu na otoczenie,
uzyskany bezposrednio po zakonczeniu jego realizacji.
Zaréwno wskazniki rezultatu, jak i wskazniki produktu podlegajg monitorowaniu na kazdym etapie

realizacji mikroprojektu a takze po jego zakoriczeniu.

Dla kazdego mikroprojektu musi by¢ okreslony co najmniej jeden wskaznik produktu Programu

z listy wskaznikow produktu dla Projektu Parasolowego. Mikroprojekty mogg realizowaé takze
wskazniki wiasne produktu. Wskazniki programowe i wtasne nie mogg sie powielac.

Nieosiggniecie zaplanowanych w mikroprojekcie wskaznikow produktu programu skutkowac bedzie
natozeniem przez Euroregion/WIT sankcji w postaci obnizenia kwoty dofinansowania lub zwrotu
czesci lub petnej wyptaconej Partnerowi Wiodacemu/partnerowi mikroprojektu kwoty
dofinansowania mikroprojektu lub rozwigzania umowy o dofinansowanie!
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Wybierz wskaznik - po kliknieciu w niniejsze pole Generator przekieruje do listy wyboru, w zaleznosci
od tego z ktdrej osi programowe] wskaznik jest realizowany. Nalezy wybra¢ wskaznik, najlepiej
charakteryzujacy realizowane zadanie. W polu ponizej nalezy go uszczegétowic (np. jesli wybrano
wskaznik: Liczba ,,miekkich” dziatan transgranicznych promujgcych dziedzictwo kulturowe
i przyrodnicze pogranicza okreslajgc jego wartos¢ na poziomie 5, wéwczas nalezy wypisac jakie to
bedq dziatania: 2 konferencje, 2 szkolenia, wycieczka, itp.). Wiecej szczegdétowych informacji znajduje
sie  w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale 2.2/Dziatania kwalifikowane w ramach
mikroprojektow.

Podaj wartos¢ planowana dla zadania - nalezy wskaza¢ jednostke (wybra¢ z rozwijalnej listy)
i planowang do osiggniecia wartos¢ wskaznika.

Zrédio informacji o osiggnieciu wskaznika — w polu tym nalezy wskaza¢ w jaki sposéb zostanie
potwierdzone osiggniecie wskaznika, np. listy obecnosci, dokumentacja fotograficzna, dokumentacja
techniczna, protokoty odbioru, zawarte porozumienia, itp. W tym miejscu nalezy réwniez ujgc
w jakiej czesci dane zadanie wypetnia wskaznik jesli osiggniecie danego wskaznika uzaleznione jest od
kilku zadan.

Oprécz wskaznikdédw Programu dla kazdego zadania Wnioskodawca moze okresli¢ wskazniki wtasne
najlepiej charakteryzujgce zadanie. Zdefiniowanie wskaznikdw indywidualnych nie jest obligatoryjne,
zaleca sie jednak definiowanie ich dla zadarh o duzym stopniu ztozonosci celem doprecyzowania ich
zakresu. Poszczegdlne pola wypetnia sie analogicznie jak dla wskaznikéw produktu, z tym, ze mozliwe
jest zaplanowanie kilku wskaznikéw. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby wskazniki programowe i wtasne nie
powielaty sie.

Kolejne zaplanowane w ramach mikroprojektu zadania nalezy wypetni¢ analogicznie (z wyjatkiem
zadania Zarzadzanie i promocja mikroprojektu), dodajac je w zaleznosci od potrzeb poprzez klikniecie
pola Dodaj kolejne zadanie. Przy czym naleiy pamietaé, ze mikroprojekt moie zawieraé
maksymalnie 5 zadan merytorycznych (bezposrednio zwigzanych z realizacjg celu mikroprojektu)
oraz zadanie tzw. dodatkowe: zarzadzanie i promocja mikroprojektu.

Zadanie zarzqdzanie i promocja mikroprojektu stanowi odrebng kategorie, tzw. zadanie dodatkowe.

WAZNE:

W kazdym mikroprojekcie nalezy prowadzi¢ odpowiednie dziatania promocyjne

i informacyjne. Partnerzy mikroprojektu, od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie, zobligowani s3 do informowania ogétu spoteczenstwa o tym, ze realizowany
przez nich mikroprojekt otrzymat dofinansowanie z Unii Europejskiej. Obowigzek ten ma stuzy¢
uwidocznieniu, na co wydawane sg wspdlne srodki panistw cztonkowskich.

Informacja i promocja sg niezbednymi elementami realizacji kazdego mikroprojektu. Ich zakres
powinien by¢ planowany i realizowany racjonalnie i efektywnie, majac na uwadze zatozone cele,
mozliwosci finansowe oraz wymogi zwigzane z oznaczaniem mikroprojektéw. Nie istnieje jeden
obowigzkowy, z géry okreslony zestaw dziatan informacyjno-promocyjnych, ktére nalezy zrealizowac
— nalezy wybrac takie dziatania, ktore beda zgodne z celem mikroprojektu oraz jego charakterem.
Wybdr konkretnych narzedzi promocji nalezy do mikrobeneficjenta, powinien by¢ jednak
poprzedzony analizg, jaka forma promocji sprawdzi sie w konkretnym przypadku. Wiasciwe
zaplanowanie dziatan pozwoli wybrac¢ te, ktére sg najbardziej skuteczne. W duzej mierze dziatania
informacyjno-promocyjne w wielu przypadkach decydujg o powodzeniu badzZ porazce mikroprojektu.
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Nalezy tutaj odnies¢ sie do dziatan informacyjno-promocyjnych mikroprojektu oraz Programu
Interreg® ze wskazaniem w jaki sposdb zostanie zapewnione upowszechnienie efektéw
zrealizowanego mikroprojektu. Wiecej szczegétowych informacji znajduje sie w zafgczniku nr 7
Poradnik/wytyczne dla beneficjenta i beneficjenta mikroprojektéw w zakresie promocji projektow
finansowanych w ramach programdéw EWT 2014-2020 do Podrecznika Beneficjenta Programu.

W ramach zadania zarzgdzanie i promocja mikroprojektu warto$¢ kosztéw personelu oraz wydatkéw
administracyjnych i biurowych zostanie wyliczona automatycznie po uzupetnieniu wszystkich innych
kwot dla zadan merytorycznych oraz kwot wydatkéw rzeczywistych przypisanych do zadania
zarzadzanie i promocja mikroprojektu. Kategorie Koszt personelu oraz Wydatki biurowe
i administracyjne nalezy wybra¢ tylko jeden raz.

WAZNE:

W mikroprojektach stosuje sie uproszczone metody rozliczania wydatkow, czyli tzw.
stawke ryczattowg, ktéra okreslana jest w drodze zastosowania udziatu
procentowego w kategorii koszty personelu oraz wydatki biurowe i administracyjne.

Zastosowanie stawek ryczattowych jest obligatoryjne w kazdym mikroprojekcie. Stawka ryczattowa
ustalana jest w nastepujacy sposdb:

e koszty personelu: w wysokosci 20% kosztéw bezposrednich® mikroprojektu innych niz koszty
personelu;

o koszty biurowe i administracyjne: w wysokosci 15% bezposrednich kwalifikowanych kosztow
personelu.

Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach mikroprojektu
na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktore zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong
metodg rozliczenia. To jednak nie zwalnia mikrobeneficjenta z obowigzku prawidtowego
prowadzenia ksigg rachunkowych lub uproszczonej ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami
krajowymi (np. mozliwos¢ kontroli przez wtasciwy urzad skarbowy, ZUS).

Weryfikacja wydatkéw zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana jest w oparciu
o faktyczny postep realizacji mikroprojektu i osiggniete wskazniki, przy czym w przypadku stawek
ryczattowych — weryfikacja polega na sprawdzeniu, czy mikrobeneficjent prawidtowo zastosowat
okreslong wysokos¢ stawki ryczattowej wynikajgcg z umowy o dofinansowanie oraz czy prawidtowo
wykazat kwote wydatkéw bedgcych podstawg wyliczenia stawek ryczattowych.

Na wysokos$¢ wydatkéw rozliczanych stawkay ryczattowg majg wptyw nie tylko koszty wykazane
w raportach z realizacji, ale rGwniez pomniejszenia, ktére sy dokonywane w ramach mikroprojektu.

Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziatach:
4.1.10/Uproszczone metody rozliczania wydatkéw, 4.2.1/Koszty personelu oraz 4.2.2/Wydatki
biurowe i administracyjne.

8 Koszty zwigzane z promocjg poszczegdlnych zadan nalezy przyporzadkowaé do odpowiedniego zadania merytorycznego,
natomiast koszty zwigzane z promocjg mikroprojektu jako catosci lub Programu nalezy przyporzadkowaé¢ do zadania
Zarzgdzanie i promocja mikroprojektu.

9 Do kosztéw bezposrednich ponoszonych w ramach realizacji zadan mikroprojektow naleza: koszty personelu, koszty
podrozy i zakwaterowania, koszty ekspertdw zewnetrznych koszty ustug zewnetrznych, wydatki na wyposazenie oraz
wydatki na infrastrukture i roboty budowlane.
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Uzupetniajgc informacje o zadaniu zarzadzanie projektem nalezy obowigzkowo jeden raz wybrac
z listy rozwijalnej kategorie Koszt personelu oraz Wydatki biurowe i administracyjne, dla ktérych
jedynym opisem bedzie pole Nazwa i opis wydatku. Wartos¢ kategorii naliczy sie automatycznie po
uzupetnieniu wartosci wszystkich pozostatych kategorii kosztéw.

Zadanie zarzqdzanie i promocja mikroprojektu nie realizuje wskaznikdw produktu Programu, ani
wskaznikdw indywidualnych.

3.1.6 Zaktadka Wptyw transgraniczny
W punkcie tym nalezy ustosunkowac sie do tego, czy mikroprojekt:

e Przynosi korzysci odczuwane po obu stronach granicy,

e Przyczynia sie do znoszenia barier w kontaktach spotecznosci przygranicznych i wptywa na
integracje spotecznosci regiondw objetych programem,

e Stwarza podstawy dalszego rozwoju wspétpracy transgranicznej poprzez utatwienia spoteczno-
ekonomiczne (np. przetamywanie barier jezykowych, mentalnych, informowanie o sgsiadach),

e Tworzy trwate struktury wspotpracy (pdzniejsza wspdlna organizacja przedsiewzieé na podstawie
zawartej umowy).

Wszystkie mikroprojekty w ramach Programu muszg mieé charakter transgraniczny.
Transgranicznos$¢ jest kluczowa cecha mikroprojektu w Programie. Mikroprojekt musi réwniez
generowac warto$¢ dodang, ktérej nie mozna bytoby osiggnac poprzez realizacje poszczegdlnych
czesci sktadowych mikroprojektu przez partneréw osobno.

3.1.7 Zaktadka Trwatos¢ mikroprojektu

Nalezy przedstawié¢ informacje na temat wykorzystania i utrzymania efektéw mikroprojektu po
zakonczeniu jego rzeczowej realizacji. Nalezy opisaé, w jaki sposdb efekty mikroprojektu beda
wykorzystywane przez grupe docelowg, kto i w jaki sposéb bedzie odpowiedzialny za zarzadzanie
tymi efektami (réwniez w wymiarze finansowania). Wiecej szczegétowych informacji znajduje sie
w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale 2.8/Trwatosé mikroprojektu.

3.1.8 Zaktadka Zasady horyzontalne

Réwnouprawnienie ptci, réwnos¢ szans i niedyskryminacja oraz zréwnowazony rozwdj stanowig trzy
podstawowe zasady horyzontalne, ktérymi kieruje sie Program. Obowigzek realizacji ww. zasad
(w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami) wynika z zapiséw rozporzadzenia ogdlnego.
Zasad tych nalezy przestrzega¢ podczas przygotowania i realizacji mikroprojektu. W zwigzku z tym
whioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie mikroprojektu zobowigzany jest przedstawié¢ we
whniosku o dofinansowanie sposdb realizacji tych zasad w ramach mikroprojektu.

Mikroprojekt majgcy neutralny wptyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji nie bedzie moégt
otrzymac dofinansowania w ramach Programu.
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Réwnouprawnienie pfici — z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ typ wsparcia oraz kréotko uzasadnié wybor
w polu opisowym.

RAwnos¢ szans i niedyskryminacja — z listy rozwijalnej nalezy wybrac¢ typ wsparcia oraz krétko
uzasadni¢ wybér w polu opisowym.

Zréwnowazony rozwdj — z listy rozwijalnej nalezy wybrac¢ typ wsparcia oraz krétko uzasadnié¢ wybor
w polu opisowym.

Zastosowanie samych deklaratywnych zapisdw o zagwarantowaniu petnej dostepnosci, czy tez
niedyskryminowaniu nikogo tj.: W ramach realizacji mikroprojektu na Zadnym jego etapie nie nastqpi
dyskryminacja uczestnikdw {(...), Zadne z zadan nie wptynie negatywnie na réwnos¢ szans (...) itp. nie
sg realizacja tychze zasad i nie bedg wystarczajgce — nalezy wskaza¢ konkretne dziatania pozytywnie
wptywajace na realizacje zasad horyzontalnych. Jezeli w ramach mikroprojektu zaplanowano zadania
inwestycyjne nalezy opisa¢ w jakis sposdb planowana do realizacji inwestycja jest zgodna z koncepcjg
uniwersalnego projektowania. Wiece] szczegétowych informacji znajduje sie w Podreczniku
Mikrobeneficjenta w rozdziale 2.9/Dostepnosc¢ w mikroprojektach.

3.1.9 Zaktadka Oswiadczenia

Aby wniosek mogt zosta¢ przestany do rejestracji, wnioskodawca musi potwierdzi¢ oswiadczenia
znajdujace sie w systemie. W ten sposdb potwierdza, ze jest z nimi zaznajomiony i rozumie ich
prawne konsekwencje. Potwierdzenie wszystkich oswiadczen jest obowigzkowe, poniewaz pozwalajg
one m.in. na kontynuacje przetwarzania, weryfikacji i oceniania informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie. Nalezy zaznaczy¢ suwakiem TAK.

3.1.10 Zaktadka Zatgczniki

W zaktadce ,Zatgczniki” Wnioskodawca zaznacza, jakie dokumenty zostang dofgczone do wersji
papierowej. Obowigzkowo wraz z wnioskiem o dofinansowanie sktada sie nastepujace zatgczniki:

e Porozumienie partnerskie pomiedzy partnerami w sprawie realizacji mikroprojektu (wg
wzoru),

e Bilans za ubiegly rok (nie dotyczy wnioskodawcy/partnera/éw z sektora finansow
publicznych),

e Rachunek zyskow i strat za ubiegty rok (nie dotyczy wnioskodawcy/partnera/éw z sektora
finanséw publicznych),

e Wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego i innych rejestréw (zgodnie ze statusem prawnym),
e Statut (nie dotyczy wnioskodawcy/partnera/éw z sektora finanséw publicznych),

e Oswiadczenia VAT i o niezaleganiu ze zobowigzaniami publiczno-prawnymi,

e Oswiadczenie dotyczgce wystgpienia pomocy publicznej w mikroprojekcie,

e Oswiadczenie o powierzeniu realizacji mikroprojektu innej jednostce

e Oswiadczenie o realizacji wskaznika rezultatu,

e Opis wptywu mikroprojektu na srodowisko,
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e Skrocony opis przygotowany w jezyku partnera zagranicznego (dotyczy mikroprojektéw
indywidualnych) - nalezy zwrdéci¢ szczegdlng uwage na jako$¢ ttumaczenia streszczenia na
jezyk partnera zagranicznego.

Szczegdtowe informacje nt. obowigzku zatgczania poszczegdlnych oswiadczen znajduja sie réwniez
w okienku pomocy: a

Nalezy odpowiednio zaznaczy¢ suwakiem, ktére zatgczniki zostang dostarczone wraz z wnioskiem.

Inne niezbedne zatgczone dokumenty wymagane prawem polskim/stowackim lub specyfika
mikroprojektu — nalezy wymieni¢, jakie dokumenty zostang zataczone do wniosku. W przypadku
mikroprojektéw inwestycyjnych nalezy dodatkowo ztozy¢:

e ocene oddziatywania lub analize wptywu na $rodowisko i obszary Natura 2000 lub
informacje potwierdzong decyzjg wtasciwej instytuciji o braku takiego obowigzku?®,

e dokumentacje techniczng, kosztorysy, posiadane pozwolenia na budowe, posiadane
uzgodnienia i inne dokumenty,

e mape zawierajacg czytelnie zaznaczony przebieg catego szlaku - jesli w mikroprojekcie
powstaje lub jest modernizowany transgraniczny szlak turystyczny.

Dla projektéow zawierajgcych e-narzedzia: wymagania lub zatozenia funkcjonalno-techniczne
pozwalajgce na ocene funkcjonalnoéci inwestycji IT.

3.1.11 Finalizacja mikroprojektu

Wprowadzenie / edycja wniosku — przed ostateczng finalizacjg mozna zweryfikowac swdj wniosek
oraz sprawdzi¢ czy wszystkie poszczegdlne pola zostaty wypetnione prawidtowo. Zeby sprawdzié swoj
wniosek nalezy nacisng¢ przycisk Sprawdz. Ponadto mozina zobaczyé swoéj wniosek poprzez
nacisniecie przycisku Podglad wniosku.

Wystanie wniosku poprzez aplikacje — po sprawdzeniu wniosek nalezy wystaé przez aplikacje do
Euroregionu/WIT poprzez nacis$niecie przycisku Zatwierdz i wyslij wniosek.

Wydruk wniosku — po wystaniu wniosku poprzez aplikacje nalezy wydrukowaé wniosek w celach
ztozenia go do odpowiedniego Euroregionu/WIT.

Weryfikacja | (ocena formalna) — po wystaniu wniosku poprzez aplikacje i dostarczeniu wersji
papierowej wniosek bedzie oceniony formalnie przez Euroregion/WIT, do ktérego ztozono dany
whiosek o dofinansowanie. Ocena formalna i kwalifikowalnosci mikroprojektu sktada sie z oceny
wstepnej oraz oceny pogtebionej. Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w Podreczniku
Mikrobeneficjenta w rozdziale 3.3.1/Ocena formalna i kwalifikowalnosci.

10 W odniesieniu do polskich mikrobeneficjentéw zastosowanie majg zapisy ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na sSrodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz. 1235 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada
2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko (Dz. U. 2010 nr 213, poz. 1397 z pdzn. zm).
W odniesieniu do stowackich partnerow projektu zastosowanie majg przepisy ustawy nr 24/2006 o ocenie wptywu na
Srodowisko.

11 Np.: czy projektowanie ustug jest realizowane w oparciu o metody projektowania zorientowanego na uzytkownika,
w szczegolnosci w zakresie interakcji z uzytkownikami, opis kanatéw dostepu.
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Weryfikacja Il (ocena jakosciowa) — po pozytywnym przejsciu oceny formalnej wniosek bedzie
skierowany do oceny jakosciowej. Ocena jakosciowa obejmuje: ocene techniczng!? oraz
merytoryczng. Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w Podreczniku Mikrobeneficjenta
w rozdziale 3.3.2/Ocena jakosciowa .

Komitet ds. mikroprojektow — po pozytywnym przejsciu oceny jakosciowej wniosek skierowany jest
na posiedzenie Komitetu ds. mikroprojektdw, na ktérym ostatecznie zostaje zatwierdzony lub
odrzucony. W przypadku decyzji pozytywnej Komitet ds. mikroprojektéw moze okresli¢ dodatkowe
warunki do spetnienia przez wnioskodawce. Wiecej szczegétowych informacji znajduje sie
w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale 3.6/Decyzja Komitetu ds. mikroprojektéw.

Procedura skargowa — skarga moze by¢ wniesiona, jezeli w opinii Wnioskodawcy ocena badz wybér
mikroprojektu nie byta zgodna z procedurami oceny/wyboru zawartymi w dokumentach dotyczacych
naboru mikroprojektéw. Wiecej szczegétowych informacji znajduje sie w Podreczniku
Mikrobeneficjenta w rozdziale 3.7/Skargi dotyczqce procedury oceny/wyboru mikroprojektu.

Podpisanie umowy - po zatwierdzeniu przez Komitet ds. mikroprojektéow mikroprojektu
indywidualnego do realizacji, Euroregion/WIT zawiera umowe z mikrobeneficjentem. W przypadku
mikroprojektéw wspdlnych jest to umowa wielostronna, ktérej stronami sg partner wiodacy
mikroprojektu, partner/partnerzy mikroprojektu, Euroregion oraz Wyzsza Jednostka Terytorialna.
Umowy powinny byé zawarte niezwtocznie po decyzji Komitetu ds. mikroprojektéw, co do zasady
w terminie 90 dni kalendarzowych.

Na kazdym kroku wnioskodawca/mikrobeneficjent jest informowany drogg e-mailowg o zmianie
statusu  wniosku. Korespondencja odbywa sie dwukierunkowo pomiedzy wifasciwym
Euroregionem/WIT a wnioskodawcg/mikrobeneficjentem poprzez adres mailowy wskazany przy
rejestracji podmiotu/ instytucji do generatora wnioskéw i rozliczen.

4. SPOSOB ZtOZENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Whioskodawcy (w tym PW mikroprojektdw wspdlnych) sktadajg wnioski o dofinansowanie do
wtasciwego obszarowo PW PP lub PPP (Euroregionu lub WIT) w postaci elektronicznej za pomoca
systemu informatycznego Generator wnioskdw i rozliczen oraz w wersji papierowej, ktorg nalezy
dostarczy¢ listem poleconym, kurierem lub osobiscie do siedziby odpowiedniego Euroregionu/WJT
w terminie i zgodnie z zasadami okreslonym w ogtoszeniu o naborze mikroprojektéw.

Mikroprojekt indywidualny sktadany jest przez wnioskodawce po polskiej albo stowackiej stronie,
w zaleznosci od miejsca jego siedziby - do Euroregionu lub WIT.

Mikroprojekt wspdlny sktadany jest przez Partnera Wiodgcego (z Polski lub Stowacji) do wtasciwego
obszarowo Euroregionu/WJT. W mikroprojektach wspdlnych obowigzuje zasada Partnera
Wiodacego, co oznacza, iz Partnerzy sposrdd siebie wybierajg podmiot, ktéry bedzie petnit role PW.
Partner Wiodacy sporzadza, podpisuje i sktada wniosek o dofinansowanie w imieniu swoim
i partneréw. W przypadku otrzymania dofinansowania podpisywana jest umowa wielostronna na
realizacje mikroprojektu pomiedzy Euroregionem/WIT/PW mikroprojektu/partnerem lub partnerami
mikroprojektu.

12 Ocena techniczna dotyczy mikroprojektow z elementami infrastruktury oraz mikroprojektéw z zakresu technologii
informacyjnych (IT).
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PW mikroprojektu wspdlnego sktada dwujezyczny wniosek o dofinansowanie (w jezyku polskim
i stowackim), natomiast w odniesieniu do mikroprojektu indywidualnego dopuszcza sie
przygotowanie wniosku w jezyku narodowym ze skréoconym opisem mikroprojektu przygotowanym
w jezyku partnera zagranicznego.

Partner wiodgcy/mikrobeneficjent i partnerzy mikroprojektu co do zasady powinni pochodzi¢
z obszaru danego Projektu Parasolowego. Istnieje jednak mozliwos¢ realizacji mikroprojektow przez
podmioty spoza obszaru Projektu Parasolowego lub spoza obszaru wsparcia Programu, ale
w wysokosci maksymalnie do 20% alokacji na realizacje mikroprojektéw w danym PP o ile ma to
uzasadnienie z punktu widzenia celéw mikroprojektu, oraz o ile mikroprojekt realizowany bedzie na
obszarze danego projektu parasolowego lub przynosi¢ mu korzysé.

Ztozenie wersji elektronicznej — wniosek nalezy ztozyé przy uzyciu specjalnej aplikacji, tzw.
generatora wnioskdw i rozliczeA.

Ztozenie wersji papierowej — wersje papierowag w postaci wydrukowanego, parafowanego na kazdej
stronie, opatrzonego pieczeciami i podpisanego przez upowaznione osoby wniosku, ktory zostat
wystany za pomoca generatora wnioskéw i rozliczen wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy ztozy¢
wdwdch oryginatach w oddzielnych kompletach (w osobnych segregatorach) do biura
Euroregionu/WIJT.

Wiazace sg data i godzina wptywu dokumentéw zaréwno w wers;ji elektronicznej jak i papierowej do
odpowiedniego Euroregionu/WIJT.

Przed ztozeniem wniosku do Euroregionu/WIT nalezy poréwnaé zgodno$é sumy kontrolnej wersji
papierowej oraz wersji elektronicznej zapisanej w systemie Generator wnioskdéw i rozliczen. Znak
sumy kontrolnej znajduje sie w lewym dolnym rogu dokumentu po nacisnieciu opcji ,podglad
whiosku”.

Wszelkie zmiany i edycja wniosku o dofinansowanie mikroprojektu powodujg zmiane sumy
kontrolnej. Po wydrukowaniu wniosku, a nastepnie zmianie dowolnego znaku w generatorze nalezy
ponownie wydrukowa¢ catos¢ wniosku (niemozliwa jest ,wymiana” jednej lub kilku stron w catym
wydruku), w przeciwnym razie sumy kontrolne na poszczegdlnych stronach nie bedg ze sobg zgodne.

Znak sumy kontrolnej znajduje sie na dole dokumentu po nacisnieciu opcji drukuj.

System informatyczny rejestruje ztozone w terminie wnioski poprzez nadanie im odpowiedniego
numeru. Wnioskodawca po ztozeniu wersji papierowej do Euroregionu/WIJT otrzymuje potwierdzenie
ztozenia dokumentéw z okresleniem daty i godziny wptyniecia.

Jezeli wniosek o dofinansowanie (wraz ze wszystkim wymaganymi zalgcznikami) zostanie
dostarczony do Euroregionu/WJT po terminie wskazanym dla sktadania wnioskéw
o dofinansowanie, wniosek ten zostanie automatycznie wycofany z dalszego etapu oceny.
Whnioskodawca zostanie o tym poinformowany pisemnie.

Ocenie podlega¢ bedg wytacznie wnioski o dofinansowanie, ktdére zostaly dostarczone do
Euroregionu/WIJT w wersji papierowej w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze.

W siedzibie Euroregionu/WIJT nie ma mozliwosci skorzystania z generatora i wystania/wydruku
dokumentu. Zaleca sie nieczekanie ze ztozeniem wniosku do ostatniego dnia naboru, ze wzgledu na
mozliwe przecigzenia systemu informatycznego oraz obowigzujgce godziny pracy Euroregionu/WIJT.
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http://www.eplsk.eu/
https://pl.plsk.eu/generator-wnioskow

Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w Podreczniku Mikrobeneficjenta w rozdziale
3/Procedura sktadania wniosku i wyboru mikroprojektu .

Wszelkich informacji dotyczacych: zasad poprawnego wypetniania formularzy wnioskéw
o dofinansowanie, prawidtowego przygotowania, realizacji i rozliczenia mikroprojektéw udzielajg
telefonicznie badz osobiscie (po wczesniejszym umdwieniu) pracownicy Euroregionu Karpackiego
oraz WIT w Preszowie:

Biuro Stowarzyszenia Biuro Wyiszej Jednostki Terytorialnej
Euroregion Karpacki Polska Preszow
Rynek 16, Ill pietro Preszowski Kraj Samorzadowy
35-064 Rzeszdw, tel./fax. 17 852 52 05 Namestie mieru 2

080 01 Presov, tel. 051/7081 524, 7081 526
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