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1 Uvod

Prirucku k procesu verejného obstaravania (dalej aj ako ,prirucka™) vydava Ministerstvo
podohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky (dalej aj ako ,poskytovatel*) ako
RO/NO. Prirucka predstavuje metodicky dokument pre realizaciu verejného obstaravania (dalej
aj ,VO"“) a poskytuje doplfujuce a vysvetlujluce informacie k procesu VO.

Prirucka definuje povinnosti ziadatela o nenavratny financny prispevok (dalej aj ,NFP“) a
prijimatela, s ktorym poskytovatel uzatvoril zmluvu o poskytnuti NFP. Dalej v texte je Ziadatel a
prijimatel uvedeny pod spolo¢nym pojmom , prijimatel".

Priru¢ka sa vztahuje na zadavanie zdkaziek od 18.04.2016, kedy nadobudol G&innost zékon &.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej ,ZVO"). Pre zadavanie zakaziek pred nadobudnutim ucinnosti
Prirucky k procesu VO postupuje prijimatel podla Prirucky pre prijimatela a podla
predchadzajuceho zakona o VO.

Priru¢ka sa nevztahuje na projekty technickej pomoci.

Ustanovenia tejto prirucky su pre prijimatela zavazné, okrem ustanoveni, z ktorych znenia je
zrejmé, ze maju odporucaci charakter.

PriruCka nenahradza ziadne zavazné dokumenty suvisiace s pripravou a realizaciou projektov
(napr. Prirucka pre ziadatela, Prirucka pre prijimatela), ale je metodickym nastrojom uréenym
na zlepsenie kvality realizacie zadavania zakaziek v ramci projektov.

Okrem postupov uvedenych v tejto prirucke je pre prijimatela poCas zadavania zakazky zavazné
reSpektovat podmienky, postupy a pravidla, ktoré sG uvedené najma v nasledovnych
dokumentoch:

- vyzva na predkladanie Ziadosti 0 nendvratny financny prispevok (dalej aj ,ZoNFP");

- zmluva o poskytnuti NFP uzavreta medzi prijimatelom a RO/NO;

- schvalena Ziadost o nendvratny finanény prispevok;

- usmernenia a metodické pokyny RO/NO;

- Systém riadenia eurdpskych strukturalnych a investi¢nych fondov na programové obdobie
2014 - 2020 (dalej aj ,Systém riadenia ESIF");

- Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho
namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 - 2020

- metodické pokyny Centralneho koordinacného organu - najméa metodické pokyny CKO ¢. 5,
12, 13, 14 a 18 uvedené v podkapitole 1.3 tejto prirucky;

- rozhodnutia, metodické usmernenia a vykladové stanoviska Uradu pre verejné obstaravanie
(zverejnené na webovom sidle Uradu www.uvo.gov.sk).

Upozornenie:

Pravidlami uvedenymi v tejto priruéke nie je dotknutd vyluénd a koneénd zodpovednost
prijimatela za spravnost procesu verejného obstaravania, a to ani v pripade, ak nie je pri
verejnom obstardvani povinny postupovat podla ZVO.

1.1 Ciel a urcenie prirucky

Priru¢ka je primarne urcend Ziadatefom o NFP (v rdmci vyziev na predkladanie ZoNFP) a
prijimatefom (subjektom, ktoré maju uzatvorenu zmluvu o poskytnuti NFP). Prirucka je taktiez
uréend aj pre potencidlnych budlcich Ziadatelov, a to najma v pripade, Ze budl realizovat VO
este pred predlozenim ZoNFP, resp. pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP.


http://www.uvo.gov.sk/

Cielom prirucky je:

- poskytnat ndvod na plnenie povinnosti pri zadavani zékaziek na dodanie tovaru, poskytnutie
sluzieb, uskutoc¢nenie stavebnych prac;

- usmernit prijimatela pri predkladani dokumentéacie z VO na finanén( kontrolu VO na RO/NO;

- upozornit na problémové oblasti pri verejnom obstardvani a poskytnit odportcéania a tym
zefektivnit proces VO a znizit pocet chyb pri realizacii verejného obstaravania;

- zlepsit vzajomnd komunikaciu RO/NO s prijimatelom.

1.2 Platnost prirué¢ky

Prirucka a kazdad jej aktualizdcia nadoblda UGcinnost driom jej zverejnenia na prislusnom
webovom sidle, resp. ddtumom uvedenym na Uvodnej strane prirucky podla toho, ¢o nastane
neskor.!

RO/NO si vyhradzuje pravo v pripade potreby informécie v tejto priruc¢ke upravit, doplnit alebo
aktualizovat, a to najméa na zaklade sklsenosti z procesu realizacie verejného obstaravania. O
aktualizacii priru¢ky bude RO/NO informovat prijimatelov prostrednictvom zverejnenia znenia
aktualizovanej prirucky na svojom webovom sidle. Z uvedeného dbvodu sa prijimatelovi
odporuca pravidelne sledovat webové sidlo RO/NO, na ktorom bud( uverejnené aktualizované
verzie prirucky, pripadne aj iné usmernenia a odporucania suvisiace s procesom VO.

Za Ucelom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii prirucky (napr. nespravne
uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy a
pod.), ktoré nemenia pracovné postupy uvedené v prirucke, si RO/NO vyhradzuje pravo na ich
opravu, bez potreby informovat prijimatelov o vykonanych opravéach.

V pripade, Ze sa zmeni niektora z priloh tejto priru¢ky a zmenou prilohy neddjde k zmene textu
prirucky, RO/NO uverejni znenie aktualizovanej prilohy a Uplné znenie aktualne platnej prirucky
s dadtumom ucinnosti na svojom webovom sidle.

V pripade, ak pocas realizacie VO déjde k situaciam, ktoré nie s upravené v prirucke, prijimatel
je povinny postupovat podla platnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR (najméa ZV0)
a inych zavéznych dokumentov.

1.3 Legislativhy a metodicky ramec

Pravne predpisy EU

Zmluva o Eurdpskej Unii a Zmluva o fungovani Eurépskej Unie;

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013, ktorym sa stanovujl spolo¢né
ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom
fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a
rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho
rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eurdpskom namornom a rybarskom
fonde, a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006;

Nariadenie Rady (ES) ¢. 2185/1996 o kontrolach a inSpekciach na mieste vykonavanych
Eurépskou komisiou s cielom ochrany finanénych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev pred
spreneverou a inymi podvodmi;

Nariadenie ¢. 1336/2013, ktorym sa menia a dopifiaji smernice Eurépskeho parlamentu a Rady
2004/17/ES, 2004/18/ES a 2009/81/ES, pokial ide o uplatfiovanie prahovych hodndt v oblasti
postupov zadavania zakaziek;

! Nové postupy vztahujlce sa na zakazky do 15 000 € podla § 117 ZVO budu akceptované od 13.10.2017 po
zdokladovani, Ze Ziadatel/prijimatel postupoval v zmysle platnych postupov v jednotlivych programov do
nadobudnutia uc¢innosti tejto prirucky.



Nariadenie Komisie (EU) ¢&. 842/2011, ktorym sa ustanovuji $tandardné formuldre na
uverejiiovanie oznameni v oblasti verejného obstardvania a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES)
¢. 1564/2005;

Nariadenie Rady ¢. 1316/2013 o zriadeni Nastroja na prepajanie Eurdpy, ktorym sa meni
nariadenie (EU) ¢&. 913/2010 a zru$uju sa nariadenia (ES) ¢. 680/2007 a (ES) ¢. 67/2010.

Smernice a usmernenia EU

Smernica 2014/25/EU2011 o obstardvani vykondvanom subjektmi pdsobiacimi v odvetviach
vodného hospodarstva, energetiky, dopravy a postovych sluzieb a o zruSeni smernice
2004/17/ES;

Smernica 2014/24/EU2011 o verejnom obstardvani a o zruseni smernice 2004/18/ES;
Smernica 2014/23/E02011 o udelovani koncesii;

Smernica (ES) ¢. 81/2009 o koordinacii postupov pre zadavanie urcitych zakaziek na prace,
zakaziek na dodavku tovaru a zakaziek na sluzby verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatelmi
v oblastiach obrany a bezpecnosti a 0 zmene a doplneni smernic 2004/17/ES a 2004/18/ES;

Smernica (ES) ¢. 66/2007, ktorou sa menia a dopifiaji smernice Rady 89/665/EHS o koordindcii
zakonov, inych pravnych predpisov a spravnych opatreni tykajlucich sa uplatfiovania postupov
preskimavania v ramci verejného obstaravania tovarov a prac;

Smernica Rady 89/665/EHS o koordinacii zdkonov, inych pravnych predpisov a spravnych
opatreni tykajlcich sa uplatfiovania postupov preskimavania v ramci verejného obstaravania
tovarov a prac;

Rozhodnutie Komisie o vykonavacich pravidlach postupu stanoveného v c¢lanku 30 smernice
Eurdpskeho parlamentu a Rady ¢. 17/2004/17 o koordinacii postupov pri obstaravani subjektmi
pbsobiacimi v odvetviach vodného hospodérstva, energetiky, dopravy a postovych sluZieb.

Pravne predpisy SR

Zakon C. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (dalej ako “ZVO“)?;

Zakon &. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych strukturalnych a investi¢nych
fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov;

Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov;
Zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v plathom zneni;
Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v platnom zneni;

v

Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ako ,,zakon o slobode informacii).

Usmernenia a smernice SR

Nariadenie vlady SR ¢. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti o zverejfiovani zmlav
v Centralnom registri zmllv a nalezitosti informécie o uzatvoreni zmluvy;

Uznesenie vlady SR ¢&. 586/2014, ktorym bol schvdleny Systém riadenia eurdpskych
strukturalnych a investi¢nych fondov na programové obdobie 2014 - 2020;

Metodicky pokyn CKO &. 5 k uréovaniu finanénych oprdv, ktoré ma riadiaci organ uplatfiovat pri
nedodrzani pravidiel a postupov verejného obstaravania (dalej ako ,Metodicky pokyn CKO &. 5%);

2 Ak je v texte uvedeny zdkon o verejnom obstardvani vo vieobecnej rovine, mysli sa nim aj zakon &. 25/2006 Z.
z. 0 verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov. V pripade ak je v texte uvedeny paragraf
ZVO, mysli sa tym vidy zakon €. 343/2015. Z. z.
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Metodicky pokyn CKO ¢. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zakon o verejnom
obstaravani (dalej ako ,,Metodicky pokyn CKO ¢. 12%);

Metodicky pokyn CKO €. 13 k posudzovaniu konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania;

Metodicky pokyn CKO ¢. 14 k zadavaniu zadkaziek v hodnote nad 5 000 EUR (dalej ako ,Metodicky
pokyn CKO ¢. 14%);

Metodicky pokyn CKO ¢. 18 k overovaniu hospodarnosti vydavkov;

Metodika zadavanie zdkaziek: Urad pre verejné obstaravanie.

1.4 Zakladné pojmy

Inovativne partnerstvo sa vyhlasuje pre neobmedzeny pocet hospodarskych subjektov, ktoré
mozu predlozit doklady vyZzadované na preukazanie splnenia podmienok Gcasti. Prijimatel moze
obmedzit podet zaujemcov, ktorych vyzve na Géast, a to najmenej na troch, v zmysle § 78 ZVO.
V oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania uvedie najméa potrebu inovacného vyrobku,
stavebnych prac alebo sluzieb, ktordi nemozno uspokojit dodanim tovarov, stavebnych prac alebo
sluzieb uz dostupnych na trhu.

Jednotny europsky dokument (JED) - je definovany v § 39 ZVO ako dokument, ktorym
hospodarsky subjekt mdZe predbezne nahradit doklady na preukdzanie splnenia podmienok
Ucasti urcené verejnym obstaravatelom alebo obstaravatelom. Obsahuje aktualizované
vyhlasenie zaujemcu alebo uchadzaca, resp. osoby, ktorou zaujemca alebo uchadzac preukazuje
finanéné a ekonomické postavenie alebo technickd/odbornl spdsobilost, Ze neexistuje dévod na
jeho vylUcenie, spifia objektivne a nediskriminaéné pravidld a kritérid vyberu obmedzeného
poCtu zaujemcov (ak verejny obstaravatel alebo obstaravatel obmedzil pocet zaujemcov)
a poskytne verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi na poziadanie doklady, ktoré
nahradil JED.

Konflikt zaujmov - je vo véeobecnosti vymedzeny v § 46 zakona o prispevku ESIF ako
skutocnost, ked' z finanénych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dévodov je naruseny
alebo ohrozeny nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny, hospodarny a objektivny
vykon funkcii pri poskytovani prispevku. Uvedené ustanovenie sa vztahuje aj na pripady konfliktu
zaujmov medzi obstaravatelom a zainteresovanou osobu alebo medzi uchadzacom/zaujemcom
a zainteresovanou osobou. (§ 23 ZVO)

Miestna ak¢éna skupina (dalej aj ,MAS"“) - obcianske zdruzenie vybrané RO/NO na
implementaciu integrovanej stratégie rozvoja GUzemia.

Obstaravatel’ je urceny v zmysle § 9 ZVO.

Ak verejny obstaravatel’ poskytne verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi financné
prostriedky na dodanie tovaru, na uskutocriovanie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb, je
verejny obstaravatel alebo obstardvatel povinny postupovat ako tento verejny obstaravatel.

Postupy vo verejnom obstaravani su:
verejna sutaz,

uzsia sutaz,

rokovacie konanie so zverejnenim,
sutazny dialdg,

inovativne partnerstvo,

priame rokovacie konanie

o Iné postupy: zadkazka s nizkou hodnotou, podlimitné zakazky, koncesia, sutaz navrhov,
dynamické nakupné systémy

m Qoo oo

-

Priame rokovacie konanie je mozné pouZit iba v pripade, ak je splnend aspor jedna
z podmienok na jej pouzitie podla § 81 alebo § 98 ZVO a ak nie je mozné uzavriet ramcovd
dohodu.

Prijimatel’ je osoba/subjekt, ktord ma podpisant zmluvu o poskytnuti NFP.



e Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi
alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uchadzacmi na strane druhej. Ra&mcova dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej
platnosti, najma Co sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

e Riadiacim organom/Narodnym organom (dalej ako ,RO/NO") je Ministerstvo
podohospodarstva a rozvoja vidieka SR, sekcia programov regionalneho rozvoja.

e Rokovacie konania - postupy v ramci, ktorych verejny obstaravatel/obstaravatel' rokuje
s vybratym uchadzacom alebo vybratymi uchadza¢mi o podmienkach zakazky. Rokovacie
konanie mdze byt so zverejnenim alebo priame rokovacie konanie.

e Rokovacie konanie so zverejnenim sa vyhlasuje pre neobmedzeny poclet zaujemcov.
Prijimatel’ mdZe obmedzit podet zdujemcov, ktorych vyzve na predloZenie ponuky a na rokovani
je mozné pouzit iba v pripade, ak je splnend aspori jedna z podmienok na jej pouzitie podla § 70
ZVO.

e Satazny dialég - postup vyberu zmluvného partnera, ktory sa vyhlasuje pre neobmedzeny
pocet zdujemcov. Verejny obstaravatel moéze obmedzit polet zaujemcov, s ktorymi vedie dialdg,
s ciefom vypracovat jedno alebo viac vhodnych rie$eni spifiajicich poZiadavky verejného
obstaravatela, na ktorych zaklade su vybrati zaujemcovia vyzvani na predloZenie ponuky.

e Uchadzac - fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osdb, ktora na trhu dodava
tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

« Urad pre verejné obstaravanie (dalej aj ,UVO") - Ustredny organ $tatnej spravy pre VO, ktory
okrem iného vykondva sStatnu spravu v oblasti VO a dohlad nad VO, vydava v elektronickej
podobe Vestnik VO, metodicky usmeriiuje Gcastnikov procesu VO, vedie a spristupnuje na
svojom webovom sidle vzory elektronickych dokumentov a iné potrebné nalezitosti potrebné na
zabezpecenie elektronickej komunikacie, zverejnuje rozhodujice dokumenty z oblasti VO (ako
napriklad rozhodnutia Uradu, metodické usmernenia Uradu a pod.).

o Uzsia saGtaz - postup vyberu zmluvného partnera, ktory sa vyhlasuje pre neobmedzeny podet
zaujemcov. Prijimatel mdze obmedzit poéet zaujemcov, ktorych vyzve na predlozenie ponuky.

e Verejné obstaravanie (dalej aj ,VO") - pravidla a postupy, ktorymi sa zaddvaju zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskutocCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluZieb,
koncesie a sUtaze navrhov. Pre (ely tejto prirucky sa verejny obstardvanim bude oznacovat aj
obstaravanie v zmysle ZVO, ako aj postupy zadavania zakazky, pre ktoré sa ustanovenia ZVO
neuplatnuju.

e Verejny obstaravatel’ je uréeny v zmysle § 7 resp. § 8 ZVO.

e Verejna sGtaz - postup vyberu zmluvného partnera, ktory sa vyhlasuje pre neobmedzeny podet
zaujemcov.

e Zakazka je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi
alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspesnymi uchadzacmi na
strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby.

e Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac je zdkazka, ktorej predmetom je uskutocnenie

stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutocnenie stavebnych prac

sUvisiacich s niektorou z cCinnosti uvedenych v oddiele 45 Spoloc¢ného slovnika obstaravania®

(dalej len "slovnik obstardvania"), alebo uskutocnenie stavby akymkolvek spdsobom podla
poziadaviek, ktoré urcil verejny obstaravatel alebo obstaravatel Stavba na ucely tohto zakona je
vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spitia ekonomick( funkciu alebo technickl funkciu, a
uskutocnenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného obstaravatela alebo obstaravatela.

* Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 z 5. novembra 2002 o spolo¢nom slovniku
obstaravania (CPV) - mimoriadne vydanie U. v. EU, kap. 6/zv. 5 v platnom zneni.


https://www.uvo.gov.sk/

Zakazka na poskytnutie sluzby je zdkazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzieb, okrem
zakazky uvedenej v § 3 ods. 2 a 3 ZVO. Zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby a
ktord zahffia ako vedlajsiu ¢innost stavebné prace uvedené v oddiele 45 slovnika obstaradvania,
sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej predmetom je dodanie tovaru aj
poskytnutie sluzby, sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby, ak predpokladana hodnota
sluzby prevysuje predpokladant hodnotu tovaru.

Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa tovaru na
splatky alebo prendjom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkupenia, pricom moze zahfriat
aj c¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

Zaujemca - fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto os6b, ktora na trhu dodava
tovar, uskutolfiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o Géast vo verejnom
obstaravani.

Ziadatel' - subjekt, ktory Ziada o poskytnutie NFP az do momentu uzavretia zmluvy o poskytnuti
nenavratného financného prispevku s RO/NO, resp. do momentu vydania rozhodnutia riadiaceho
organu o schvaleni Ziadosti o nenavratny finanény prispevok, kedy sa z Ziadatela stava
prijimatel.



2 Realizacia verejného obstaravania

2.1 Vseobecné povinnosti a odporicania

1. Prijimatel pri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, uskutoCnenie stavebnych prac a poskytnutie
sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektu postupuje v stlade so zakonom ¢. 343/2015
Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich
predpisov (ZVO).

2. Zaroven je prijimatel povinny pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou postupovat podla pravidiel
uvedenych v prislusnej Casti tejto prirucky. V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, prac alebo
sluzieb nepodlieha postupom podla ZVO, je prijimatel povinny postupovat v stlade s prislusnymi
ustanoveniami uvedenymi v prirucke a v inych zadvaznych dokumentoch, na ktoré prirucka
odkazuje (napr. Metodické pokyny CKO ¢. 12 a 14).

3. Zacatim VO nastane vo vztahu ku konkrétnemu Verejnému obstaravaniu uskutoénenim prvého
z nasledovnych Ukonov:
a. predlozenie dokumentacie k VO na vykon 1. ex-ante kontroly, ak je takato kontrola
vzhladom na charakter zdkazky povinna, alebo
b. pri Verejnych obstaravaniach, kde nie je povinne vykonavana 1. ex-ante kontrola sa za
zacatie Verejného obstaravania povazuje:
e odoslanie oznamenia o vyhlaseni Verejného obstaravania, alebo
e odoslanie ozndmenia pouZitého ako vyzva na sutaz alebo vyzva na predkladanie
ponuk na zverejnenie, alebo
e spustenie procesu zadavania zadkazky v ramci elektronického trhoviska; resp. ich
ekvivalent),
e odoslanie vyzvy na sitaZ/oslovenie potencidlnych zaujemcov v ramci zékaziek s

nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO,
c. odoslanie vyzvy na sufaZ, resp. jej ekvivalentu pri zaddvani zdkaziek, na ktoré sa ZVO

nevztahuje.

4. Prijimatel poCas obstaravania zabezpedi:

a. dodrziavanie ZVO a principov vo verejnom obstardvani - princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminacie  hospodarskych  subjektov, princip
transparentnosti, princip proporcionality, princip hospodarnosti, princip efektivnosti
a taktiez principov UcCelnosti a Ucinnosti,

b. sUlad obstardvania vydavkov s predpismi EU a véeobecne zavaznymi pravnymi predpismi
SR,

c. dodrziavanie zakazu konfliktu zaujmov, zakazu protipravneho konania pri vybere
dodavatela a re$pektovanie pravidiel ¢estnej hospodarskej sutaze,

d. vecny sulad predmetu obstaravania, navrhu zmluvnych podmienok a inych Udajov so
schvalenym zédmerom projektu, pripravovanou/schvalovanou ZoNFP a/alebo Gcinnou
zmluvou o poskytnuti NFP.

5. RO/NO odporGca pri realizicii VO zohladnit aj postupy a odporGc¢ania Uradu pre verejné
obstaravanie uvedené v:

- Metodike zadavania zakaziek,

- VSeobecnych metodickych usmerneniach - zakon ¢. 343/2015 Z. z.;

- Vykladovych stanoviskach;

- Prehladoch rozhodnuti o namietkach;

- NajcasteijsSich poruseniach podla vplyvov na vysledok verejného obstaravania.

a v Usmerneni k VO pre odbornikov z praxe, ktoré vydala Eurdpska komisia a ciefom upozornit na
najcastejsie chyby vo verejnom obstaravani.
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https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodika-zadavania-zakaziek-5ae.html
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/vykladove-stanoviska-uradu-57b.html
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/namietky/prehlad-rozhodnuti-o-namietkach-582.html
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/najcastejsie-porusenia-/najcastejsie-porusenia-s-vplyvmi-51d.html
http://ec.europa.eu/regional_policy/sk/information/publications/guidelines/2015/public-procurement-guidance-for-practitioners

6. S cieflom umoznit Sirsiu hospodarsku sitaz pre malé a stredné podniky je v zmysle § 28 ods. 1
ZVO mozné zdkazku rozdelit na samostatné casti, pricom v ozndmeni o vyhldseni VO alebo vo
vyzve na Ulast sa urdi velkost a predmet takychto ¢asti a uvedie sa, ¢i je ponuku mozné predlozit
na jednu dast, niekolko &asti alebo vsetky casti4. Ak prijimatel’ zdkazku nerozdeli na dasti
z dovodu, Ze to neumoznuje predmet alebo povaha zakazky, alebo iné okolnosti plnenia zakazky,
uvedie zdovodnenie do oznamenia o vyhlaseni VO alebo do spravy k zakazke (ktora sa zverejnuje
do profilu verejného obstaravatela).

7. Zaroveni vak plati, Ze podla § 6 ods. 16 ZVO nemdze prijimatel zdkazku rozdelit ani zvolit spdsob
uréenia PHZ s cielom znizit PHZ pod finan¢né limity podla ZVO, a to v snahe uplatnit menej prisny
postup zadavania zakazky. K nedovolenému rozdeleniu zadkazky dochadza rozdelenim rovnakého
alebo obdobného predmetu zdkazky do viacerych zdkaziek, pre ktoré wvyhlasi prijimatel
samostatné VO. Pritom zaroven plati, Ze ide o predmety zakaziek, ktoré spolu stvisia z funkéného,
ekonomického, ¢asového, miestneho hladiska alebo z hladiska technickych Specifikacii a pod.

8. Od 18. 10. 2018 bude v ramci vsetkych postupov VO povinna elektronickd komunikacia. V
prechodnom obdobi do tohto datumu sa umoziuju aj iné formy komunikacie podla pravidiel ZVO
(okrem obstaravania Centralnej obstaravacej organizacie, ktora je povinna plne elektronicky
komunikovat uz od 18.4.2016)

9. RO/NO v ramci usmerfnovania neposudzuje sulad urcitej jednostranne popisanej situacie, Ci
jednostranného tvrdenia so zdkonom o verejnom obstaravani. V danej suvislosti sa RO/NO
vyjadruje vyluc¢ne k aplikacii ustanoveni obsiahnutych v zakone o verejnom obstaravani, RO/NO
nemé& kompetencie ,odobrovat®, & uréovat Géastnikom verejného obstardvania konkrétny postup
zaddvania zakazky, resp. hodnotit, & ide o postup v stlade so zdkonom. Uvedend ¢innost by
jednoznacne kolidovala s kontrolnou pravomocou RO/NO, ktory by v pripade nahradzania
rozhodnuti verejnych obstaravatelov v podstate kontroloval sam seba.

10. K samotnému zaveru, ¢i uréity postup zaddvania zdkazky kore$ponduje s povinnostami
zakotvenymi v zakone o verejnom obstaravani, resp. ¢i verejny obstaravatel/obstaravatel svojim
postupom nevyboduje z intencii zdkona o verejnom obstardvani, je mozné dospiet len po
doslednom preskimani a zhodnoteni skutkového stavu a konkrétnych okolnosti predmetného
pripadu, vychadzajuc z kompletného spisového materidlu tykajuceho sa postupu zadavania
konkrétnej zakazky. Posudit relevantnost krokov verejného obstardvatela/obstaravatela v
zakonom ohrani¢enom ramci, mozno teda az na zdklade vykonanej kontroly, spocivajucej v
Uplnom zisteni skutkového stavu a nasledného porovnania suladu konania kontrolovaného s
ustanoveniami zakona.

11, Ak si Ziadatel nevie na otazky odpovedat sédm, mdze sa obratit na kvalifikovaného advokata,
resp. advokatsku kancelariu v zmysle zakona ¢. 586/2003 Z.z. o advokacii a o zmene a doplneni

zékona ¢. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zékon) v zneni neskorsich
predpisov, ktoré mu prislusny pravny rozbor vypracuju.

2.2 Priprava verejného obstaravania

2.2.1 Vyber postupu vo verejnom obstaravani

1. Prijimatel stanovi postup vo verejnom obstaravani podla vySky PHZ a podla skutocnosti, i je
predmetom zdkazky tovar a sluzba, ktord je v zmysle § 2 ods. 5 pism. 0) a § 2 ods. 6 a 7 ZVO
definovand ako bezne dostupna na trhu. Na vyber postupu maju vplyv aj Specifika predmetu
zakazky a okolnosti, za ktorych sa zdkazka zadava.

2. V zavislosti od financnych limitov je zakazka nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou
hodnotou a to v zavislosti od vysky predpokladanej hodnoty zakazky. Financ¢né limity su

4 Rozdelenie zédkazky na Casti v tomto pripade nie je nedovolenym rozdelenim zdkazky, nakolko takto
rozdelené zakazky su zadavané v ramci jedného VO a nie samostatnymi postupmi.
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vymedzené v § 5 ZVO, vo vyhlagke UVO, ktorou sa stanovuje limit pre nadlimitné zékazky a v
prislusnom metodickom usmerneni UVO.

3. Vyber postupu u subjektov, ktoré nie suU verejnymi obstaravatelmi podla § 7 ZVO ani
obstaravatelmi podla § 9 a ktorym poskytne verejny obstaravatel (napr. RO) financné
prostriedky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo realizaciu stavebnych prac, zavisi od
percentudlneho podielu poskytnutého prispevku a predpokladanej vysky PHZ.

(prijimatel, resp. Ziadatel, ktory Ziada prispevok vacsi ako 50 %) podla § 8 ods. 1 ZVO.

5. Ak verejny obstaravatel (MPRV SR) poskytne prispevok rovnaky alebo nizsi ako 50 %,
postupuje subjekt (prijimatel, resp. Ziadatel, ktory Ziada prispevok rovnaky alebo nizsi ako 50
%) podla § 8 ods. 2 ZVO>.

Jednotlivé postupy vo verejnom obstaravani su blizSie uvedené v podkapitole 4 Zadavanie
zakaziek spadajucich pod ZVO.

Upozornenie:

Nespravny vyber postupu vo verejnom obstardvani méze viest k zniZeniu opravnenych
vydavkov projektu.

2.2.2 Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

1. Predpokladana hodnota zadkazky (PHZ) sa stanovuje v sulade s § 6 ZVO, a to za kazdy
samostatny predmet obstaravania v EUR bez DPH za obdobie trvania zmluvy. V pripade zakaziek,
na obstaravanie ktorych sa nevztahuje povinnost postupovat v zmysle ZVO, sa PHZ stanovuje
v stlade s principom hospodarnosti v nadvéznosti na povinnost hospodarnosti vyplyvajlcej zo
zakona o financnej kontrole a zo zakona o rozpoctovych pravidlach.

2. Do PHZ sa zahffia aj hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpedit; vietky formy opcii
a véetky pripadné predizenia zmluvy, ceny a odmeny, ktoré sa poskytnl uchddzadom alebo
Géastnikom sutaze navrhov ako aj predpokladana hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny
obstaravatel a obstaravatel poskytne v suvislosti so zdkazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac.

3. Ak je stavebna praca alebo sluzba rozdelena na niekolko Casti v rdmci zadavania jednej zakazky,
z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, PHZ sa urdi ako sucet predpokladanych
hodno6t vSetkych Casti zakazky.

4. Zakazku nie je mozné rozdelit ani zvolit spbsob urcenia jej predpokladanej hodnoty, bez
zrejmého dbvodu, s cielom znizit vySku PHZ pod finanéné limity podla ZVO (a tak sa vyhnut
pouzitiu postupu zadavania nadlimitnej zakazky alebo podlimitnej zakazky).

5. Spoésob uréenia PHZ nie je v ZVO presne definovany. NajastejSie sa v praxi vyuziva prieskum
trhu realizovany prostrednictvom:

- priameho oslovenia potencidlnych dodavatelov, ktori dodavaju rovnaky alebo
porovnatelny predmet zdkazky (napr. e-mailom, listom),

- prieskumu vykonaného na zaklade informacii o cenach zverejnenych na webovych
sidlach potenciadlnych dodavatelov alebo na zaklade informacii o cenach uvedenych na
elektronickom trhovisku®,

- na zaklade Udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky

- prieskumu informacii o cenach uvedenych v cennikoch a katalégoch potencidlnych
dodavatelov,

5 Povinnosti podla § 8 ods. 2 sa nevztahuji na osobu, ktord nie je verejny obstardvatel ani obstardvatel a ktora
ziskala finan¢né prostriedky na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb
podla zékona ¢. 561/2007 Z. z. o investi¢nej pomoci.

6 https://www.eks.sk/
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- v pripade stavebnych prac je mozné na preukdzanie vysky PHZ pouzit rozpocet stavby,
ktory je vypracovany a opeciatkovany autorizovanou osobou.

Upozornenie:

Ak je do zdkazky zahrnutd rezerva na nepredvidatelné vydavky, tdto rezerva musi byt zapocitand do vypoctu
PHZ. Zdroveri viak v zmysle usmernenia UVO nesmie byt vyska rezervy na nepredvidatelné vydavky vzatd do
uvahy ani pri urcovani vysky zabezpeky a rovnako nesmie byt vzatd do dvahy pri urceni podmienok ucasti
tykajucich sa finanéného a ekonomického postavenia a technickej alebo odbornej spdsobilosti.

6. V ramci prieskumu trhu je potrebné ziskat alebo identifikovat ¢o najvacsi pocet cenovych pontk,
zmllv alebo plneni (minimalne v8ak musia byt osloveni 3 potencialni dodavatelia), a to s cielom
uréit ¢o najredlnejSiu hodnotu cien na trhu. Prieskum trhu pre stanovenie PHZ nemdZe byt
uskutocneny telefonicky.

7. PHZ musi byt platna v ¢ase zadatia VO, preto sa odportca pri jej uréeni brat do Gvahy informacie
o cenach rovnakych alebo porovnatelnych predmetov zakazky nie starsich ako 3 mesiace. Ak
nie je mozné z objektivnych dévodov zabezpedit aktudlne cenové ponuky, prijimatel mdzZe zobrat
do Uvahy aj starsie cenové ponuky, priCcom tento postup zdévodni v dokumente preukazujicom
spOsob urcenia PHZ.

Upozornenie:

Sumy uvedené v ZoNFP, resp. v zmluve o poskytnuti NFP nie je mozné povazovat za Udaj
preukazujuci urcenie PHZ.

Odportucanie:

V pripadoch obstaravania tovaru odpori¢ame uz v ramci stanovenia PHZ (napr. formou
prieskumu trhu) oslovit alebo identifikovat takych potencidlnych dodavatelov, ktori na trhu
predavaju napr. rozne znacky a typy obstaravanych tovarov, od réznych vyrobcov a pod., ¢o
mbze v budlcnosti napomoct prijimatelovi pri preukazovani nediskriminaéného opisu predmetu
zakazky.

8. Prijimatel je povinny pisomne zdokumentovat spdsob uréenia PHZ. Pre tieto U¢ely mdze pouZit
vzorovy formuldr Uréenie PHZ, ktory je sulastou prilohy €. 27, Prijimatel’ mdZe pouzit aj vlastny
dokument, ktory vSak musi obsahovat minimdlne néaleZitosti uvedené vo vzorovom formulari
Urcenie PHZ.

9. K dokumentu preukazujicemu spdsob urcenia PHZ prijimatel prilozi slvisiace dokumenty a
dokazy, na zaklade ktorych PHZ urcil, napriklad Zdznam z prieskumu trhu pre Ucely uréenia PHZ
(vzorovy formular je uvedeny v prilohe €. 38), cenové ponuky, cenniky, kataldgy a pod. Prijimatel
je v zmysle § 6 ods. 18 povinny v dokumentdacii k verejnému obstardvaniu uchovat aj informacie
a podklady, na zaklade ktorych urcil PHZ.

2.2.3 Priprava ozndmeni vo verejnom obstaravani a sutaznych podkladov

1. Prijimatel méze v zmysle § 25 ZVO pred zacatim postupu verejného obstaravania uskutocnit
tzv. trhové konzultacie na ucely pripravy VO a informovania hospodarskych subjektov o
planovanom verejnom obstaravani. V tomto pripade je potrebné postupovat tak, aby sa
nenarusila sutaz, ani nebol porudeny princip nediskriminacie a transparentnosti. Informacie
ziskané z takychto konzultacii je potrebné oznamit ostatnym zdujemcom a uchadzaéom a
zverejnit ich na dostupnom mieste (napr. v profile verejného obstardvatela)?.

7 Potrebné vyplnit pri zakazkach do 5 000€ . Tento mdze byt pouZity aj pre vyber najvyhodnejsej ponuky. V
takomto pripade musi pri prieskume trhu urcit, Ze ak PHZ nepresiahne 5 000€ ponuky budu zaroven
posudzované ako sutazné.
8 Nie je potrebné vyplnit ak nie je potrebné vyplnit ani prilohu &. 2 (predchadzajica pozndmka).
9 Prieskum trhu za u&elom uréit PHZ sa nepovaZzuje za pripravnu trhovd konzultaciu.
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2. Prijimatel je povinny pri priprave oznamenia o vyhlaseni VO alebo iného obdobného dokumentu
pouzivaného na vyhlasenie VO (napr. vyzva na predkladanie ponuk) a pri jeho zverejnovani
postupovat podla prislusnych ustanoveni ZVO. Pokial sa na konkrétne VO vztahuje povinnost
ex-ante kontroly VO pred vyhlasenim VO (prva ex-ante kontrola VO), prijimatel predklada navrh
oznamenia o vyhlaseni VO a dalSiu suvisiacu dokumentaciu na kontrolu poskytovatelovi este
pred jeho zaslanim na zverejnenie a zverejnenim.

3. Oznadmenie pouzivané vo VO je mozné uverejnit vo vestniku UVO pred jeho uverejnenim v
eurdopskom vestniku, a to najskér po uplynuti 48 hodin po potvrdeni prijatia oznamenia
pouzivaného vo VO publikacnym Uradom, ak publikacny urad v tejto lehote neoznami jeho
uverejnenie.

4. Prijimatel vypracovava sutazné podklady v sulade s § 42 ZVO. Je potrebné dbat na to, aby opis
predmetu zakazky bol opisany jednoznacne, Uplne a nestranne a takym spésobom, aby nedoslo
k diskriminacii potencidlnych dodavatelov spbsobilych dodat predmet zdkazky a aby zaroven
boli vytvorené predpoklady na ucast v sttazi dostatoénému poctu zadujemcov alebo uchadzacov.

5. Technické poZiadavky sa nesmu odvoldvat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné
oznadenie, patent, typ, oblast alebo miesto pévodu alebo vyroby, ak by tym dochadzalo k
znevyhodneniu alebo k vyliceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, ak si to nevyZaduje
predmet zdkazky. Takyto odkaz mozZno pouzit len vtedy, ak nie je mozné opisat predmet
zdkazky dostatoéne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,alebo
ekvivalentny®. V tomto pripade je ale potrebné, aby prijimatel v sGtaznych podkladoch
definoval, ¢o povazuje za ekvivalent, napr. aky vyrobok povazuje za ekvivalentny, alebo pri
ktorych parametroch umozriuje predloZenie inej hodnoty (a stanovit aj rozmedzie hodnét ,,od -
do"“).

6. Sudastou sutaznych podkladov je aj ndvrh zmluvy (podlia § 42 ods. 12 ZVO). V rdmci sutaznych
podkladov by mala byt definovand zmluva, ktord bude obsahovat vSetky ndlezitosti podstatné
pre vypracovanie ponuky a pre neskorsie riadne plnenie zmluvy a dodanie predmetu zakazky,
a tieto podmienky boli v stlade s projektom. Navrh zmluvy nesmie obsahovat neprimerané
obchodné podmienky, ktoré sp6sobuju nerovnovahu prav a povinnosti zmluvnych stran a mozu
odradit potencidlnych zaujemcov alebo uchadzacov od Glasti v sitazi (napr. neprimerana
zmluvna pokuta)?i0,

Upozornenie:

Vsetky navrhy zmliv s dodavatelmi musia v stlade so VSeobecnymi zmluvnymi podmienkami
zmluvy o poskytnuti NFP obsahovat zmluvné ustanovenie tykajlce sa povinnosti dodavatela
strpiet vykon kontroly alebo auditu.

Odporucanie:

V zmluvdch s UspeSnymi uchddzaémi odporiéame uviest odkladaciu podmienkou
nadobudnutia uc¢innosti zmluvy, ktorou bude schvélenie zékazky zo strany poskytovatela, t.j.
dorucenie spravy z kontroly VO prijimatelovi, resp. aby v zmluve s UspeSnym uchadzacom
vyslovne zakotvili pravo odstlpit od zmluvy bez udania iného dévodu v nadvéznosti na
dorucenie spravy z kontroly VO, ktorou poskytovatel neschvali predmetné VO.

V pripade ak sa poskytuji dodavatelom zalohové platby (napr. pri obstarani tovarov
vyradbanych na objedndvku) je potrebné, aby prijimatel uviedol tdto skutoénost aj v navrhu
obchodnych podmienok. Zaroveri odporicame tato skutocnost uviest aj v oznameni o
vyhlaseni verejného obstaravania /oznameni pouzitom ako vyzva na sutaz / oznameni
o koncesii / ozndmeni o vyhlaseni sutaze navrhov / vyzve na predkladanie pontk.

7. 0Od prijimatela mdze poskytovatel alebo iny kontrolny alebo auditny subjekt vyzadovat
zdévodnenie Specifikacii predmetu zakazky, t.j. kazdad poziadavka prijimatela na predmet
zakazky by mala byt odévodnend, primerana a preukazatelna.

10 Zmluvy s dodavatelmi uzatvorené v slvislosti so zadavanim zakaziek cez elektronické trhovisko su
$tandardné a prijimatel nie je oprédvneny tieto zmluvné podmienky menit a ani nijako inak doplfat.
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Prijimatel' musi pri definovani predmetu zékazky vychadzat z projektu, resp. ZoNFP. Predmetom
obstarania by mali byt také tovary, sluzby a prace, ktoré sl potrebné na realizaciu projektu a
ktorych obstaranie bolo v ZoNFP pldnované. Zarover by nemalo ddjst k rozporu medzi opisom
predmetu zakazky uvedenym v dokumentacii z VO a vydavkovymi polozkami, ktoré su
planované v rozpocte projektu.

Poznamka: Aj v pripade, Ze schvaleny projekt obsahuje isté technické Specifikacie (napr.
konkrétne parametre zariadenia), prijimatel je pri VO stéle povinny zabezpedit silad s § 42 ZVO
a dodrzZanie principu nediskriminacie.

Lehotu na predkladanie ponulk/Ziadosti o Ucast ako aj daldie slvisiace lehoty je potrebné
stanovit v stlade so ZVO. Tieto lehoty by mali byt primerané predmetu zakazky, stanovenym
podmienkam ucasti a zohladnena by mala byt aj zloZitost zdkazky (napr. v pripade stavebnych
prac). Pri stanoveni lehoty na predkladanie ponuUk/ziadosti o Géast by mala byt taktiez
zohladnend obhliadka miesta dodania predmetu zdkazky (aj je pozadovand), alebo skutoénost,
ak do lehoty spadaju aj viano¢né alebo velkonocné sviatky.

Prijimatel uverejni stitazné podklady v svojom profile v defi uverejnenia ozndmenia o vyhlaseni
verejného obstardvania. Je preto potrebné, aby boli sitazné podklady v ¢ase zverejnenia
ozndmenia o VO kompletné a mohli byt bez obmedzeni pristupné pre vSetkych potencialnych
zaujemcov.

. Ak pristup k dokumentom potrebnym na vypracovanie ponuky a na preukdazanie splnenia

podmienok Ucasti alebo k ich dasti nie je mozné poskytnut elektronickymi prostriedkami,
prijimatel uvedie v oznameni o vyhlaseni verejného obstardvania, ze prislusny dokument
poskytn( inak ako elektronickymi prostriedkami a adresu, na ktorej mozno poziadat o tento
dokument. Prijimatel' v tomto pripade odo$le stitazné podklady alebo ich ¢ast najblizsi pracovny
deri po dorudeni pisomnej Ziadosti subjektu o ich poskytnutie; o tychto subjektoch bude viest
pisomnu evidenciu.

Pri vysvetlovani informécii uvedenych v ozndmeni o vyhldseni VO, sutaznych podkladov alebo
inej sprievodnej dokumentacie postupuje prijimatel podla prislusnych ustanoveni ZVO, najma §
48 ZVO alebo § 114 ods. 8 ZVO. Prijimatel bezodkladne poskytne vysvetlenie informacii
potrebnych na vypracovanie ponuky a na preukazanie splnenia podmienok Ucasti vSetkym
zaujemcom, ktori st im znami, najneskor vsak 6 dni (pri podlimitnych zédkazkach najneskér 3
pracovné dni) pred uplynutim lehoty na predkladanie ponik alebo lehoty na predlozenie
dokladov preukazujlcich splnenie podmienok Ucasti za predpokladu, Ze o vysvetlenie zaujemca
poziada dostatocne vopred (v pripade zrychleného postupu je tato lehota 4 dni).

. Vysvetlovanie informécii uvedenych v ozndmeni a/alebo sutaznych podkladov méze mat vplyv

na lehotu na predkladanie ponuk, lehotu na predloZenie Ziadosti o G¢ast alebo lehotu na
predkladanie navrhov, ktorl je potrebné primerane predizit v nasledovnych pripadoch:

a. vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na
preukazanie splnenia podmienok ucasti nie je poskytnuté v lehotach podla § 48 a § 114
ods. 8 ZVO aj napriek tomu, Ze bolo vyZiadané dostatocne vopred, alebo

b. v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok Gcasti vykonaju podstatnu zmenu.

Ak si vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok Ucasti hospodarsky subjekt, zdujemca alebo uchadzal nevyziadal
dostatoCne vopred alebo jeho vyznam je z hladiska pripravy ponuky nepodstatny, nie je
povinnost predizit lehotu na predkladanie pontk, lehotu na predlozenie Ziadosti o Ucasti alebo
lehotu na predkladanie navrhov.

Upozornenie:

Castym nedostatkom pri priprave ozndmeni a sutaznych podkladov su situdcie, kedy informécie
uvedené v oznameni o vyhlaseni VO nie su v sulade s informdciami uvedenymi v sutaznych
podkladoch. Z uvedeného dovodu odporicame zverejinované a zasielané dokumenty vzdy
vzajomne preskimat z pohladu sdladu v nich uvedenych informacii.
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NesUlad méZe vzniknUt rovnako aj v pripadoch, kedy je meneny, dopifiany alebo upravovany
text v jednom dokumente (napr. pri zverejneni korigenda k oznameniu o vyhlaseni VO), pricom
tieto zmeny nasledne nie st premietnuté do sutaznych podkladov.

2.2.4 Stanovenie zabezpeky

Ak sa prijimatel’ rozhodne zabezpedit viazanost ponuky zabezpekou (t.j. bankovou zarukou alebo
zloZzenim financnych prostriedkov uchadzacdom na uUcet verejného obstaravatela), potom je
povinny postupovat podla § 46 ZVO. Zdbezpeka nesmie presiahnut

a. 5% z PHZ a nesmie byt vy$sia ako 500 000 eur, ak ide o nadlimitn( zakazku,
b. 3% z PHZ a nesmie byt vy$Sia ako 100 000 eur, ak ide o podlimitnl zakazku.

. Prijimatel’ uvedie vy$ku zdbezpeky v ozndmeni o vyhldseni verejného obstardvania, v sutaznych
podkladoch urci podmienky jej zloZzenia a podmienky jej uvolnenia alebo vratenia. Podmienky
zloZenia zabezpeky treba urdit tak, aby si spdsob zloZenia zabezpeky mohol vybrat uchadzad.

2.2.5 Stanovenie podmienok Ucasti

. Prijimatel stanovi podmienky osobného postavenia v stlade s § 32 ZVO, pricom vyzaduje od
zaujemcu alebo uchadzaca preukazanie splnenia podmienok UGcasti tykajucich sa osobného
postavenia uvedenych v § 32 ods. 1 ZVO, dokladmi a sp6sobom uvedenymi v § 32 ods. 2 ZVO.
Poziadavky na preukazanie osobného postavenia a doklady preukazujlice uvedené skutocnosti su
v ZVO uréené taxativne, t.j. nie je mozné ich Ziadnym spdsobom zuZovat, rozsirovat alebo menit.!!

. V pripade, Ze zaujemca alebo uchadzac preukazuje splnenie podmienok Ucasti tykajlcich sa
osobného postavenia dokladom preukazujlicim zapis do zoznamu hospodarskych subjektov (§
152 ZVO0), prijimatel uz nepozaduje predloZenie dokladu o opravneni dodavat tovar, poskytovat
sluzbu a uskutolhovat stavebné prace. V pripade, Ze potvrdenie o zapisani do zoznamu
hospodarskych subjektov neobsahuje vsetky potrebné informacie, poZzadované v zmysle § 32 ods.
1 pism. ZVO, je potrebné vyZiadat si od zaujemcu alebo uchddzada vysvetlenie alebo doplnenie
predloZzenych dokladov.

. Aby sa prijimatel uistil, Ze dodavatel ma opravnenie dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo
uskutolriovat stavebné prace, odporiéame vyuZit verejne dostupné informécie z obchodného
registra alebo zivnostenského registra.

. V rdmci zdkaziek zaddvanych cez elektronické trhovisko prijimatel nie je povinny kontrolovat
splnenie podmienok uvedenych v § 32 ZVO, nakolko podmienkou registracie dodavatelov do tohto
systému je zapisanie do zoznamu hospodarskych subjektov podla § 152 ZVO (okrem vynimky pri
nadlimitnom trhovisku pozri § 66 ods. 8 pism. m) ZVO).

. Pri stanoveni podmienok Ucasti tykajucich sa financného a ekonomického postavenia
uchadzacda alebo zaujemcu prijimatel’ postupuje podla § 33 ZVO. Podmienky Ucasti nie su
stanovené taxativne a prijimatel moéze na preukdazanie finan¢ného a ekonomického postavenia
pozadovat aj iné relevantné doklady. Prijimatel mdzZe taktieZ vyzadovat od uchadzacov alebo od
zaujemcov minimalnu Uroven finanéného a ekonomického postavenia.

Stanovené podmienky Ucasti vratane ich minimalnej Urovne musia byt v stlade s principmi vo
verejnom obstardvani a musia byt primerané a musia sUvisiet s predmetom zékazky (§ 38 ods.
5). Zarovef musi prijimatel v oznameni o vyhlaseni VO zd6vodnit primeranost kazdej urcenej
podmienky Gc&asti tykajlicej sa finanéného a ekonomického postavenia vo vztahu k predmetu
zakazky.

Poziadavka na vysku obratu za hospodarsky rok (ak je pozadovana) nesmie presiahnut
dvojnasobok predpokladanej hodnoty vypocitanej na obdobie 12 mesiacov, ak je trvanie zmluvy,
ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy dlhsie ako 12 mesiacov alebo dvojnasobok
predpokladanej hodnoty, ak je trvanie zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
rovnaké alebo kratSie ako 12 mesiacov. Tuto poziadavku zdujemca alebo uchadzac preukazuje

11 yykladové stanovisko UVO ¢&. 8-2016 K rozsahu preukazovania osobného postavenia os6b, ktorych kapacity
uchadzac vyuziva na preukazanie splnenia podmienok Ucasti.
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len ako suhrnny obrat za posledné 3 roky (tzn. nie je mozné poZadovat, aby tento obrat musel
byt preukazany za kazdy rok zvlast).

Prijimatel nem6ze ako podmienku Ucasti tykajucu sa finanéného a ekonomického postavenia
pozadovat preukdazanie poistenia zodpovednosti za $kodu, ked takéto poistenie nevyZaduje
osobitny zakon.

Technicka alebo odborna spdsobilost sa preukazuje v stlade s § 34 ZVO, a to podla druhu,
mnozstva, doleZitosti alebo vyuzitia dodavky tovaru, stavebnych prac alebo sluzieb. Prijimatel
mdbze pozadovat doloZenie jedného alebo niekolkych dokladov uvedenych v § 34 ods. 1 pism. a)
az m). Pozadované doklady si vymedzené taxativne, tzn. nie je ich mozné zuzovat, rozsirovat
alebo textaciu menit.

Podmienky U&asti tykajlice sa technickej a odbornej spbsobilosti je potrebné stanovit primerane
k predmetu zakazky, a to najmé poziadavky na hodnotu referencii, alebo poziadavky na pocet a
odbornu kvalifikaciu expertov (Uroven vzdelania, odbornda prax, pozadované skusenosti).
Zaroven musi prijimatel v ozndmeni o vyhldseni VO zdbvodnit primeranost kazdej uréenej
podmienky Udasti tykajucej sa technickej alebo odbornej spésobilosti vo vztahu k predmetu
zakazky.

Upozornenie:

Castym nedostatkom je stanovenie neprimeranych podmienok Ucasti tykajucich sa technickej
alebo odbornej spdsobilosti, ktoré obmedzuju potencidlnych dodavatelov vo volnej
hospodarskej sutazi, ako napriklad: vyZadovanie referencie preukazujlcej realizaciu zakazky
iba v SR; vyzadovanie neprimerane velkych hodnot referencii vzhladom na PHZ; vyzadovanie
referencii, ktoré nesuvisia s predmetom zakazky; poziadavka na referencie za dodanie urcitého
mnozstva a hodnoty tovarov, sluzieb, prac v kazdom z poZadovanych rokov zvlast (nie
kumulativhe za stanovené obdobie); poZiadavka na odborné skusenosti experta, ktoré
nesuvisia s predmetom zakazky a pod.

Skupina dodavatelov

Verejného obstardvania sa mdze v zmysle § 37 ZVO zud&astnit skupina dodavatelov. Prijimatel
nemdze vyzadovat od skupiny doddvatelov, aby vytvorila prdvnu formu na Géely Udasti vo
verejnom obstaravani. Urcitd pravnu formu mdzZe vyzadovat, ak ponuka skupiny dodavatelov
bola prijata a vytvorenie urcitej pravnej formy je potrebné z dovodu riadneho plnenia zmluvy.

Skupina dodavatelov preukazuje splnenie podmienok Ucasti vo verejnom obstaravani tykajlcich
sa osobného postavenia za kazdého clena skupiny osobitne a splnenie podmienok Ucasti vo
verejnom obstaravani tykajucich sa financného a ekonomického postavenia a technickej
spOsobilosti alebo odbornej spdsobilosti preukazuje spolo¢ne. Opravnenie dodavat tovar,
uskutoérovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu preukazuje ¢len skupiny len vo vztahu k
tej Casti predmetu zdkazky alebo koncesie, ktori ma zabezpedit.

Vyuzitie subdodavatelov
Prijimatel mbze v stlade s § 41 ZVO v sutaznych podkladoch vyzadovat, aby:

a. uchadzaé v ponuke uviedol podiel zdkazky, ktory ma v Umysle zadat subdodévatelom,
navrhovanych subdodavatelov a predmety subdodavok,

b. navrhovany subdodavatel spifial podmienky Gcasti tykajlice sa osobného postavenia a
neexistovali u neho dévody na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. a) az h) a ods. 7 ZVO;
opravnenie dodavat tovar, uskutolfiovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu sa
preukazuje vo vzfahu k tej d&asti predmetu zdkazky alebo koncesie, ktory méa
subdodavatel plnit.

Prijimatel’ by mal v sdtaznych podkladoch vyZzadovat, aby Usped$ny uchadzad v zmluve alebo
ramcovej dohode najneskoér v case jej uzavretia uviedol Udaje o vsSetkych znamych
subdodavateloch, Udaje o osobe opravnenej konat za subdodavatela v rozsahu meno a
priezvisko, adresa pobytu, datum narodenia.
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15. Verejny obstardvatel’ a obstaravatel si povinni v navrhu zmluvy, rdmcovej dohody urdit:

a. povinnost dodavatela oznamit akldkolvek zmenu Gdajov o subdodavatelovi,

b. pravidld zmeny subdodavatela a povinnost dodavatela ozndmit zmenu subdoddvatela a
udaje o novom subdodavatelovi.

2.2.6 Stanovenie kritérii na vyhodnotenie ponuk

Prijimatel’ stanovi kritérid, na zaklade ktorych bude vyhodnocovat ponuky, v sllade s
ustanoveniami § 44 ZVO, pricom je dolezité, aby ponuky boli vyhodnotené na zaklade
objektivnych kritérii, ktoré slvisia s predmetom zakazky, s ciefom urcit ekonomicky
najvyhodnejsiu ponuku.

Kritérium na vyhodnotenie ponlk sa povazuje za suUvisiace s predmetom zakazky, ak sa z
akéhokolvek hladiska a v ktorejkolvek faze zivotného cyklu vyrobku, stavby alebo sluzby
vztahuje k poZadovanému tovaru, stavebnym pracam alebo sluzbe, a to vratane faktorov, ktoré
sa tykaju konkrétneho procesu vyroby, dodania tovaru, uskutoCnenia stavebnych prac alebo
poskytnutia sluzby alebo obchodovania s nimi alebo konkrétneho procesu inej fazy Zivotného
cyklu vyrobku, stavby alebo sluzby.

Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade:

a. najlepsieho pomeru ceny a kvality,
b. nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas zivotného cyklu,
alebo
c. najnizsej ceny.
Kritériom na vyhodnotenie pontk nesmie byt najmé dizka zaruky, podiel subdodé&vok a institdty
zabezpecujuce zmluvné plnenie.

Prijimatel’ zaroven stanovi aj pravidld uplatnenia kritérii, ktorymi sa zabezpeci kvalitativne
rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii. Pravidld uplatnenia kritérii musia byt nediskriminaéné a
musia podporovat ¢estn( hospodarsku sutaz.

V pripade urcenia viacerych kritérii na vyhodnotenie ponuk je potrebné v oznameni o vyhlaseni
VO a v sutaznych podkladoch uviest vahu jednotlivych kritérii, resp. pravidla pridelfovania bodov
a pravidld vyhodnocovania ponuk. Zaroven odporucame v sutaznych podkladoch jasne a
zrozumitelne zadefinovat, ktoré kritérid budl predmetom elektronickej aukcie a ktoré kritéria
budd neaukcné.

Upozornenie:

Pocas doby platnosti zmluvy s Uspesnym uchadza¢om/dodavatelom nemoéze dojst k ziadnej
zmene tych casti zmluvy, ktoré boli predmetom hodnotenia v zmysle kritérii na
vyhodnotenie ponuk. Uzavretie dodatku k zmluve s dodavatelom, ktorym by doslo k zmene
tych c¢asti zmluvy, ktoré boli kritériami na vyhodnotenie ponuk, mbze byt posudzované ako
postup v rozpore so zakladnymi principmi VO, ktory moéZe mat za néasledok vznik
neopravnenych vydavkov.

2.3 Vyhodnotenie ponik a podpis zmluvy

2.3.1 Zriadenie komisie

1.

Prijimatel je povinny evidovat a predloZit v rdmci dokumentacie na RO/NO aj Zivotopisy alebo
iné dékazy o vzdelani ¢lenov komisie ako aj estné vyhlasenia ¢lenov komisie v zmysle § 51 ods.
6 ZVO.

Clenovia komisie nesml poskytovat informéacie o obsahu ponutk pocas vyhodnocovania pontk
a zachovavat doévernost informacii v zmysle § 22 ZVO.

RO/NO ma pravo zUdastnit sa otvarania ponuk a vyhodnotenia ponuk ako ¢len komisie bez prava
vyhodnocovat ponuky. Prijimatel je v tejto slvislosti povinny RO/NO oznamit pisomne alebo e-
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mailom predpokladany termin a miesto otvarania ponuk a vyhodnocovania ponuk, a to najneskor
7 dni pred tymto terminom. Ak RO/NO bude mat zdujem z(lastnit sa na procese vyhodnotenia
ponuk predloZzenych v procese ako ¢len komisie bez prava vyhodnocovat, upozorni na tto
skutoénost prijimatelov v zaveroch prvej ex-ante kontroly. Prijimatel je povinny v dostato¢nom
predstihu zabezpedit stvisiace administrativne tlohy (tzn. nominovat vybraného zdstupcu RO/NO
ako ¢lena komisie bez prava vyhodnocovat ponuky).

2.3.2 Vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti

1.

Pre vyhodnocovanie splnenia podmienok tcasti odportic¢ame zriadit komisiu v zmysle § 51 ZVO
(vid. &ast 2.3.2 Zriadenie komisie vyssie).

Komisia vykonad vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti v silade s § 40 ZVO a posudzuje
splnenie podmienok Uclasti v stlade s oznamenim o vyhlaseni VO. Ak si podmienky Ucasti
uvedené aj v sutaznych podkladoch, nesmu byt v rozpore s ozndmenim o vyhldseni VO.

Predpokladom spravneho vyhodnotenia splnenia podmienok Ucasti je ich spravne, jednoznacné
a uplné definovanie uz v Case vyhlasenia VO. Velké mnoZstvo nedostatkov pri vyhodnocovani
podmienok Ucasti spociva prave v nejednozna¢nom alebo nelplnom formulovani jednotlivych
poZiadaviek, minimalnych standardov a dokladov na ich preukazanie.

Ak uchadzad/zaujemca nahradil doklady na preukazanie splnenia podmienok Gcasti Jednotnym
europskym dokumentom (JED), komisia vykona vyhodnotenie s ohladom na informacie
uvedené v JED.

Po vyhodnoteni splnenia podmienok Ulasti komisia vyhotovi zapisnicu, ktord musi obsahovat
nalezitosti uvedené v § 40 ods. 12 ZVO. Zo zapisnice z vyhodnocovania podmienok Ucasti, musi
byt zrejmé, ako bola kazda zo stanovenych podmienok G&asti vyhodnotend, aké doklady pre
tento Gcel boli vzaté do Gvahy, ako aj priebeh pripadného vysvetlovania alebo dopifiania
predloZzenych dokladov. Odporacany vzor zapisnice z vyhodnotenia splnenia podmienok Ucasti
je uvedeny v prilohe ¢. 4.

Prijimatel vylici kazdého uchadzaca, ak nesplnil podmienky Ucasti, alebo ak nastali skutoCnosti
podla § 40 ods. 6 a 7 ZVO. Uchadzad je oprdvneny v zmysle § 40, ods. 8 a 9 ZVO prijat opatrenia
na napravu, ktorych dostato¢nost musi prijimatelovi preukazat.

Ak prijimatel preukazuje finanéné a ekonomické postavenie alebo technickd spdsobilost alebo
odbornt spdsobilost prostrednictvom inej osoby, a ak existuji dévody na vyliéenie inej osoby,
prijimatel’ musi pisomne vyzvat uchadzada alebo zdujemcu na nahradu inej osoby. Bez tohto
pisomného vyzvania by nemal prijimatel uchddzaca vyludit z dévodu nesplnenia podmienok
Ucasti inou osobou.

Upozornenie:

Nedostatky pri vyhodnoteni splnenia podmienok Ucasti byvaju casto predmetom kontrolnych
zisteni, preto odportic¢ame vyhodnoteniu podmienok venovat dostatoénd pozornost a vietky
kroky (vratane vysvetlenia) riadne zdokumentovat.

Castym nedostatkom byva napriklad vyli¢enie zdujemcu alebo uchddzada za Udajné
nesplnenie podmienky Ucasti, avSak predtym verejny obstardvatel nepoZiadal tohto zdujemcu
alebo uchadzaca o vysvetlenie alebo doplnenie predloZzenych dokladov; verejny obstaravatel
vylUcil uchadzaca, pricom tento uchadzac predlozil doklad preukazujlci splnenie podmienky
Ucasti a nejasnost, ktora viedla k vyliceniu, mala len formalny charakter a nemala vplyv na
platnost predloZeného dokladu; verejny obstardvatel uznal hodnotu referencie zaujemcu alebo
uchadzaca v plnom rozsahu, aj ked z predlozeného dokladu bolo zrejmé, ze predmetnu
zakazku realizoval v réamci skupiny dodavatelov; akceptovanie dokladu preukazujliceho
splnenie podmienky Géasti poskytnutého tretou osobou v zmysle § 33 ods. 2 alebo § 34 ods.
3 ZVO, bez preukazania realnej moznosti disponovat so zdrojmi tretej osoby.
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2.3.3 Vyhodnocovanie ponuk

1. Komisia vyhotovi zapisnicu z vyhodnocovania ponuk. Pre tieto Uéely mdzZe prijimatel pouZit vzor
zapisnice z vyhodnocovania ponuk uvedeny v prilohe ¢. 5.

2. V pripade vyuzitia elektronickej aukcie postupuje prijimatel podla § 54 ZVO.

3. Ak je uskutocCnenie druhej ex-ante kontroly povinné, Prijimatel v tejto faze predklada dokumenty
RO/NO (vid Druha ex-ante kontrola).

2.3.4 Uzavretie zmluvy

1. V pripade, Ze VO podlieha ex-ante kontrole VO (druha ex-ante kontrola VO), je prijimatel povinny
predlozit dokumentaciu z procesu VO na kontrolu este pred samotnym uzavretim zmluvy a poc¢kat
s uzavretim zmluvy na zavery predmetnej kontroly VO.

Upozornenie:

Podla § 11 ZVO nesmie verejny obstaravatel’ a obstardvatel’ uzavriet zmluvu, koncesnt zmluvu
alebo rdmcovul dohodu s uchaddzaéom alebo uchddzaémi, ktori maji povinnost zapisovat sa do
registra partnerov verejného sektor a nie sU zapisani v registri partnerov verejného sektora
alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia ktori maji povinnost zapisovat sa do
registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora
(Zakon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni
niektorych zakonov).

2. Upozorfiujeme prijimatela, Ze ak je orgdnom verejnej spravy, vztahuje sa na neho v rdmci
realizdcie VO povinnost vykonavat zakladnd finanén( kontrolu podla § 7 zdkona o financnej
kontrole a audite, pricom vykonanie tejto kontroly je potrebné podla prisluSnych ustanoveni
uvedeného zakona naleZite zdokumentovat.

3. Upozorfujeme prijimatela, Zze v uzavretej zmluve nemdze menit podmienky realizécie diela
(napr. lehotu dodania) alebo iné obchodné podmienky, zaroveri nembze uzavriet zmluvu len
s jednym ¢lenom skupiny dodavatelov.

4. Kazda zmluva alebo dodatok uzavrety povinnou osobou, ktory podlieha povinnosti zverejnenia
podla § 5a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zadkon o slobode informécii) v zneni neskor$ich predpisov, musi byt
zverejnend v Centralnom registri zmllv, alebo na webovom sidle prijimatela (s ohfadom na
kategériu povinnej osoby). V nadvaznosti na zakon ¢. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopifia zakon

¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov, ak prijimatel’ nezverejnil

uzavretd zmluvu, resp. dodatok k zmluve v lehote do 3 mesiacov od jej podpisania, ma sa za to,

Ze takato zmluva alebo dodatok vobec nevznikla. Rovnako nie je dovolené plnenie zmluvy este

pred datumom jej ucinnosti.

Upozornenie:

Upriamujeme pozornost na povinnosti prijimatela vo&i Eurépskej komisii (§ 62 ZVO), vodi
kontrolnym orgdnom a Uradu pre verejné obstardvania (§ 63 ZVO) a povinnosti uverejnit
informacie a dokumenty v profile (§ 64 ZVO). RO/NO bude v rdmci kontroly VO overovat aj
splnenie tychto povinnosti.

2.3.5 Podpis dodatku k zmluve, odstupenie od zmluvy

1. Prijimatel je opravneny zmenit zmluvu (a rdmcovl dohodu) pocas jej trvania bez nového
verejného obstaravania iba v pripade splnenia podmienok uvedenych v § 18 ZVO.

2. Prijimatel je povinny predlozit RO/NO navrh dodatku k zmluve uzatvorenej na zaklade verejného
obstaravania na kontrolu pred jeho podpisom. RO/NO v ramci kontroly navrhu dodatku skiuma
jeho sulad s § 18 ZVO.
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3.

Prijimatel’ mbéze odstupit od zmluvy s Uspesnym uchddzadom, ak nastali okolnosti uvedené v § 19
ZVO. RO/NO mdze v ramci kontroly VO overit stlad postupu prijimatela s § 19 ZVO.

2.3.6 Zrusenie verejného obstaravania

1.

Prijimatel’ m6ze zrusit VO len v pripadoch uvedenych v § 57 ZVO. Upozorfiujeme prijimatela, Ze
RO/NO overuje aj opravnenost postupu zrusenia VO.

. Ak bola predlozena len 1 alebo 2 ponuky a prijimatel’ sa rozhodne, Ze nezrusi pouzity postup

zadavania zakazky v zmysle § 57 ods. 2 druhej vety ZVO, je potrebné na zaklade analyzy stavu
doékladne zdbvodnit nezrusenie postupu. Prijimatel pri predloZeni 1 ponuky predkladd RO/NO
spolu s dokumentaciou na kontrolu VO aj zdévodnenie nezrusenia postupu VO. Uvedena povinnost
predloZenia zddvodnenia sa vztahuje na vSetky zdkazky v hodnote nadlimitnych zakaziek, ale aj
na podlimitné zakazky realizované bez vyuzitia elektronického trhoviska. V ramci postupov
zadavania podlimitnych zakaziek realizovanych cez elektronické trhovisko prijimatel este v ramci
pripravy slUtaze (objednavkového formuldra) zvoli moznost nedokonania procesu zadavania
zakaziek s 1 dodavatelom.

2.3.7 Archivacia dokumentacie z verejného obstaravania

1.

3.

Prijimatel je povinny v zmysle § 24 ods. 1 ZVO evidovat vSetky doklady a dokumenty z pouZitého
postupu VO a uchovavat ich pat rokov odo dfia odoslania ozndmenia o vysledku VO.

Upozorfiujeme prijimatela, Ze povinnost archivdcie dokumentdcie vyplyvajlcej zo zmluvy o
poskytnuti NFP (v zmysle ¢l. 19 vseobecnych zmluvnych podmienok je prijimatel’ povinny
uchovavat a archivovat dokumentéaciu z VO do uplynutia lehdt podla €l. 7 ods. 7.2 zmluvy o
poskytnuti NFP), mdze byt dlhsia ako lehota uvedena v predchadzajlicom odseku a prijimatel tak
musi dodrzat lehotu, ktora je dlhsia.

V pripadoch dokumentacie zverejfiovanej na internete, kde je doba zverejnenia a archivacie
tychto dokumentov kratSia ako doba stanovena v zmluve o poskytnuti NFP (napr. v ramci
elektronického trhoviska), je prijimatel rovnako povinny zabezpelit zalohovanie a archivaciu
dokumentacie do uplynutia leh6t uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP.
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3 Predkladanie dokumentacie na kontrolu VO

3.1. Predkladanie dokumentacie na RO/NO

1. Dokumentaciu z procesu verejného obstaravania (dalej aj ,dokumentacia®) je prijimatel povinny
predloZit na RO/NO spdsobom a v rozsahu uvedenom v odsekoch 2 aZ 7 nizdie a v kapitole 4
Zadavanie zdkaziek spadajucich pod ZVO a kapitole 5 Zadavanie zakaziek, na ktoré sa ZVO
nevztahuje, a to v zavislosti od typu postupu/VO a fazy, v akej sa VO nachadza. Dokumentdcia
z procesu verejného obstardvania sa vztahuje na predkladane dokumentécie z VO spadajiceho
pod ZVO aj z VO, na ktoré sa ZVO nevztahuje.

2. Dokumentéciu z VO prijimatel predkladd pisomne, pricom ¢ast dokumentéacie predklada aj cez
ITMS2014+/SL/IMIS. Minimalny rozsah dokumentacie, ktord prijimatel’ povinne predklada cez
ITMS2014+/SL/IMIS je definovany rozsahom dokumentacie zverejfiovanej v profile podla §
64ZVO v zavislosti od hodnoty a typu zakazky, pricom uvedend povinnost plati pre vetkych
prijimatelov.

3. Vo svojom podani je prijimatel povinny uviest, ktort dokumentéaciu predklada v pisomnej podobe,
ktoru v elektronickej podobe (napr. na CD/DVD) a ktoru predkladd cez ITMS2014+/SL/IMIS.
Lehoty uvedené v tejto podkapitole zadinaju plynat od doruéenia pisomnej dokumentécie.

4. Pre potreby kontroly VO prijimatel predkladd RO/NO koépiu origindlnej dokumentacie. Aj
dokumentacia predlozena elektronicky (CD/DVD a cez ITMS2014+/SL/IMIS) sa pre potreby
kontroly VO povazuje za kdpiu originalnej dokumentéacie. Prijimatel je povinny umoznit RO/NO na
poZiadanie nahliadnut do originalu dokumentécie z VO. RO/NO ma pravo si vyziadat listinn képiu
dokumentdcie. Dokumentécia v listinnej podobe by mala byt zviazana, neméZe byt vo forme
volnych listov.

5. Prijimatel predkladd dokumentdciu na kontrolu spolu so Ziadostou o vykonanie kontroly VO. Vzor
Ziadosti o vykonanie kontroly VO je uvedeny v prilohe €. 6.

6. Prijimatel sicasne s dokumentaciou (ako aj kazdou doplnenou dokumentaciou) predklada na
RO/NO aj Cestné vyhlasenie, v ramci ktorého jasne identifikuje projekt, predkladané VO, supis
vSetkej predkladanej dokumentacie (vratane dokumentacie predkladanej v elektronickej podobe
a cez ITMS2014+/SL/IMIS) a vyhlasenie, ze predlozend dokumentacia je Uplnd, kompletna a je
totozna s originalom dokumentaciel? z VO. Zaroven prijimatel prehlasi!3, Ze si je vedomy, ze na
zaklade predlozenej dokumentdcie RO/NO rozhodne o pripusteni, nepripusteni vydavkov
suvisiacich s predmetnym VO do financovania predmetného VO, o ex-ante finan¢nej oprave, resp.
o dalSich krokoch, ktoré budu potrebné na zaklade zisteni RO/NO v ramci kontroly tejto
dokumentacie. Vzor ¢estného vyhldsenia je stéastou prilohy €. 6 tejto prirucky.

7. Prijimatel predklada dokumentaciu z daného postupu vo verejnom obstaravani v plnom
rozsahu. Zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO podl'a ZVO je uvedeny na
stranke  http://www.uvo.gov.sk/vdoc/1372/zoznam-kompletnej-dokumentacie-vo-
vztahu-k-zakonu-c-3432015-z-z-46.html.

8. RO/NO mobze v odbvodnenych pripadoch lehoty na vykon kontroly VO alebo vykon kontroly
obstardvania predizit; takéto predizenie lehoty oznamuje prijimatelovi spésobom uvedenym
v zmluve o NFP, resp. v inom zavaznom dokumente, na ktory zmluva o NFP odkazuje. V pripade
spoluprace RO s UVO, PMU, resp. s inymi orgédnmi, alebo v pripade vyziadania si znaleckého
posudku alebo odborného stanoviska, oznami RO/NO prijimatelovi prerusenie vykonu kontroly a
plynutia lehoty bez nutnosti konkretizacie dévodu.

9. Prijimatel’ predkladéd dokumentaciu na kontrolu RO/NO v nasledovnych fazach v zavislosti od
ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP a v zavislosti od toho, v akej stave sa VO nachadza a aky
postup VO realizuje.

12 Ak relevantné
13 Cestné vyhlasenie sa rovnako vztahuje na dokumentéciu predloZenu elektronicky v rdmci ITMS2014+/SL/IMIS.
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Tabulka 1 Prehlad predkladania dokumentacie na RO/NO podla faz VO a druhu kontroly

pred vyhlasenim VO Pred zverejnenim predbezného oznamenia, | prva ex-ante
oznamenia o vyhlaseni VO/vyzvy na predkladanie | kontrola
ponuk a zverejnenim sttaznych podkladov.

pred podpisom Prijimatel predkladd dokumentaciu na kontrolu vo | druha ex-ante
zmluvy s Uspesnym faze po vyhodnoteni ponuk a po ukonceni vSetkych | kontrola
uchadzacom reviznych postupov, najneskér do 10 pracovnych

dni po dni, v rdmci ktorého by uz bol opravneny
podpisat zmluvu s Uspe$nym uchadzadom.

Zaroven je povinny v pripade nadlimitnych
zékaziek zaslat origindl dokumentécie na UVO,
pricom postupuje podla cCasti 3.2 Predkladanie
dokumentécie na Urad pre verejné obstaravanie.

po podpise zmluvy Prijimatel predklada podpisant zmluvu vo faze po | nasledna ex-post
s Uspesnym podpise zmluvy s Uspesnym uchadzacom kontrola
uchadzadom najneskor do 10 pracovnych dni po zverejneni

zmluvy s UspesSnym uchadzacom v zmysle § 5a
zakona o slobode informacii, resp. do 10 dni od
zaslania oznamenia o vysledku VO do vestnika
UVO podla toho, ktory z tychto ukonov nastal
neskor, pricom postupuje podla prislusnych
ustanoveni Casti Nasledna ex-post kontrola

po podpise zmluvy Prijimatel' predkladd dokumentaciu vo faze po | Standardna ex-
s Uspesnym podpise zmluvy s Uspesnym uchadzacCom, pricom | post kontrola
uchadzacom tato zmluva je uz platna a ucinnats, ato do 10

pracovnych dni po zverejneni zmluvy s Uspesnym
uchadzacom podla § 5a zadkona o slobode
informacii, alebo do 10 pracovnych dni od zaslania
ozndmenia o vysledku VO do vestnika UVO alebo
do 10 pracovnych dni po uzavreti zmluvy o NFP
podla toho, ktory z tychto Ukonov je neskorsi,
pricom postupuje podla prislusnych ustanoveni
asti Standardnd ex-post kontrola

pred podpisom Prijimatel’ zasiela na RO/NO navrh dodatku pred | kontrola dodatkov
dodatku k zmluve jeho podpisom oboma zmluvnymi stranami a
s dodavatelom zaroven este pred tym, ako sa skuto¢nost menena

dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizacie
diela, zmeny v sUpise poloziek alebo v rozpocte
diela); tato povinnost sa vztahuje aj na pripady,
ked sa dodatok vztahuje na ¢ast vydavkov, ktoré
nie st opravnenymi vydavkami, ale si sucéastou
zakazky, ktord je spolufinancované z fondov ESIF;
uvedena povinnost sa véak nevztahuje na pripady,
kedy dochadza k zmene identifikacnych a
kontaktnych uUdajov zmluvnych strédn alebo z
dovodu mimoriadnych udalosti.

po podpise dodatku Prijimatel’ predklada dokumentaciu na kontrolu | kontrola dodatkov

k zmluve najneskoér do 10 pracovnych dni po zverejneni

s dodavatelom dodatku k zmluve s Uspesnym uchadzacom (plati
aj v pripade ak prijimatel neodoslal navrh dodatku
na RO/NO pred podpisom, ale dodatok k zmluve s

4 Druhy finan¢nych kontrol st blizSie popisané v Casti Kontrola dokumentacie na RO/NO.
15 okrem pripadov kedy je Géinnost zmluvy viazand na odkladaciu podmienku (napr. podpis zmluvy o NFP).
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10.

uspesnym uchadzacom predkladd na RO/NO az po
jeho zverejneni).

RO je opravneny si od prijimatela vyziadat dokumentaciu z procesu VO aj mimo vyssie
uvedenych faz kontroly.

V pripade, ak RO/NO uvedie v rdmci vyzvy na predkladanie ZoNFP ako podmienku poskytnutia
prispevku vykonanie VO v sllade s postupmi a principmi VO este pred predlozenim ZoNFP, je
Ziadatel' povinny predlozit dokumentaciu k predmetnému VO ako suéast povinnych
priloh ZoNFP. Ziadatel' predkladd dokumentaciu vo faze po podpise zmluvy s Uspe$nym
uchadzadom po nadobudnuti platnosti a G¢innosti tejto zmluvy, vratane rozhodnutia UVO
z kontroly vykonanej na zédklade § 169 ods. 2 ZVO a vSetkych dodatkov k tejto zmluve. RO/NO
nasledne overuje predmetné VO v rdmci schvalovacieho procesu ZoNFP, pri¢om pre splnenie
podmienky poskytnutia prispevku a schvélenie predmetnej ZONFP musi byt zaver z kontroly
RO/NO s kladnym vysledkom.

11. V pripade, ak RO/NO uvedie v rdmci vyzvy na predkladanie ZoNFP ako podmienku poskytnutia

12.

prispevku zacatie procesu VO v sllade s postupmi a principmi VO este pred predlozenim ZoNFP,
je Ziadatel povinny predloZit dokumentaciu k predmetnému VO v rozsahu poZzadovanom vyzvou
na predkladanie ZoNFP ako stcast povinnych priloh ZoNFP (napr. doklad o odoslani oznédmenia
o vyhlaseni VO na zverejnenie alebo doklad o zverejneni tohto ozndmenia). Zacatim VO sa
v tomto pripade povazuje moment uvedeny v Casti 2.1 VSeobecné povinnosti a odporucania,
bode 3.

Ak z objektivnych pri¢in nie je mozné dokumentaciu k procesu VO predloZit na RO/NO este
v stave pred podpisom a/alebo pred zverejnenim predmetnej dokumentacie, je prijimatel
povinny tato dokumentéaciu na RO/NO predlozit najneskér do 10 pracovnych dni po zverejneni.

Upozornenie:

Povinnost predkladat dokumentdciu na kontrolu RO/NO pred vyhldsenim VO (tzn. na prvu
ex-ante kontrolu) sa vztahuje na vSetky nadlimitné zdkazky a na nadlimitné verejné sitaze
s vyuzitim elektronického trhoviska podla § 66 ods. 8 ZVO a na podlimitné zakazky
realizované cez elektronické trhovisko podla 108 ods. 1 pism. a) ZVO.

Prijimatel predklada dokumentaciu na kontrolu na RO/NO pred podpisom zmluvy s UspesSnym
uchadzacom (tzn. na druha ex-ante kontrolu) v pripade zakaziek, ktoré si s ohfadom na
svoju PHZ nadlimitné a podlimitné zakazky realizované postupom podl'a § 113 az
116 ZVO (vsetky podlimitné zakazky bez vyuzitia EKS)

3.1.1 Lehoty na predkladanie dokumentacie na RO/NO na kontrolu

1.

Prijimatel’ predklada dokumentaciu na RO/NO v lehotédch urc¢enych zmluvou o poskytnuti NFP,
touto priruckou, resp. vyzvou na predkladanie ponuk (ak je dokumentacia pozadovana vo faze
predkladania ZoNFP).

Prijimatel’ predlozi dokumentéciu z VO vzhladom na stav, v akom sa VO nachadza v

s s va

momente po nadobudnuti Gcinnosti zmluvy o poskytnuti NFP (napr. ak je v prirucke
zadefinovana povinnost prijimatela predlozit VO na prvi ex-ante kontrolu VO, avsak VO je v ¢ase
nadobudnutia Ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP uz vo faze pred podpisom zmluvy s UspeSnym
uchadzacom, predlozi prijimatel' dokumentaciu z VO na druhl ex-ante kontrolu VO).

. Prijimatel' je povinny predloZit dokumentéaciu na kontrolu VO pred predloZenim prvej Ziadosti
o platbu, ktord obsahuje deklarované vydavky suvisiace s predmetnym VO alebo obstaravanim.
Uvedené sa nevztahuje na zakazky s nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO, ktoré moze prijimatel
predlozit na kontrolu aj sUcasne s ziadostou o platbu, ktord obsahuje deklarované vydavky
sUvisiace s predmetnym VO alebo obstaravanim.
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4. Prijimatel mbéze predlozit na ex-ante postdenie dokumentaciu z verejného obstardvania aj pred
podpisom zmluvy o poskytnuti NFP. RO/NO vykona posudenie dokumentacie v pripade
dostatocnych kapacit.

3.2. Predkladanie dokumentacie na Urad pre verejné obstaravanie,
kontrola UVO

1. Ak ide o nadlimitn( zdkazku, prijemca je povinny postupovat podla § 169 ods. 2 zakona o VO
a pred uzavretim zmluvy alebo rdmcovej dohody, pred ukonéenim sutaze navrhov, pred zadanim
zakazky na zaklade ramcovej dohody alebo pred ukoncenim postupu inovativneho partnerstva
podava podnet na vykon kontroly na UVO podla § 169 ods. 1 pism. b) ZVO. Podnet na vykon
kontroly podava prijimatel’ na zaklade vyzvania RO/NO. Prijimatel v rdmci podnetu
uvedenie nazov RO/NO, nazov a Cislo projektu, ktorého sa VO tyka.

2. Spolu s podnetom na vykon kontroly predklada prijimatel aj kompletni dokumentaciu k
nadlimitnej zakazke alebo koncesii v originali, a to najneskor do 5 pracovnych dni po dni, kedy
mu bolo zo strany RO/NO dorucené vyzvanie na podanie podnetu na vykon kontroly podla § 169
ods. 2 ZVO. Prijimatel je zarover povinny informovat RO/NO o podani podnetu na UVO.

3. Po dorudeni podnetu prijimatela na vykon kontroly si UVO vyziada od RO/NO predbezné zavery
z financnej kontroly VO, v ktorych RO/NO uvedie aj pripadné identifikované nedostatky a ¢i tieto
nedostatky mohli mat vplyv na vysledok VO.

4. UVO rozhodne do 30 dni odo dfia dorucenia kompletnej dokumentécie v originli. Proti
rozhodnutiu UVO moze prijimatel podat odvolanie, ktoré musi byt doru¢ené UVO do 10 dni odo
dna dorucenia rozhodnutia. Podanie odvolania ma odkladny ucdinok do dna pravoplatnosti
rozhodnutia rady UVO o odvolani. Rozhodnutie UVO je pravoplatné marnym uplynutim lehoty na
podanie odvolania alebo diiom doruéenia rozhodnutia rady UVO o odvolani.

5. Prijimatel je povinny dorucit RO/NO kdpiu pravoplatného rozhodnutia UVO bezodkladne po jeho
doruceni. V pripade, Ze prijimatel’ podal proti rozhodnutiu UVO odvolanie, zasiela na vedomie
RO/NO spolu s képiou pravoplatného rozhodnutia UVO aj pisomné vyhotovenie odvolania.

6. Rozhodnutie, ktoré vydad UVO predstavuje podklad pre RO/NO na vypracovanie ndvrhu spravy
z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravy z kontroly (v pripade, ak neboli zistené
nedostatky). Navrh spravy z kontroly alebo spravu z kontroly RO/NO vyda do 15 pracovnych dni
odo diia dorucenia pravoplatného rozhodnutia UVO a zaéle prijimatelovi.

3.3. Komunikacia prijimatel'a s RO/NO

1. Na komunikaciu prijimatela s RO/NO sa vztahujd pravidld uvedené v zmluve o poskytnuti NFP
a v inych zavéznych dokumentoch RO/NO (napr. Priruc¢ka pre prijimatela).

2. Komunikacia medzi prijimatefom a RO/NO prebieha pisomnou formou prostrednictvom listovej
zasielky, elektronickou formou a prostrednictvom systému ITMS2014+/SL/IMIS, ak Zmluva
o poskytnuti NFP neustanovi inak.

3. Postova adresa RO/NO:

Ministerstvo pédohospodarstva a rozvoja vidieka SR
Sekcia programov cezhrani¢nej spoluprace
Racianska 153/A

830 03 Bratislava 33

Dorucovanie osobne alebo prostrednictvom kuriéra je mozné v Uradnych hodinach do podatelne
MPRV SR na pracovisku ul. Racianska 153/A.

4. Pre komunikaciu prostrednictvom e-mailu alebo telefonickd komunikaciu pouziva prijimatel
kontaktné udaje uvedené v zmluve o poskytnuti NFP, v PriruCke pre prijimatela alebo inych
dokumentoch RO/STS/NO.

25



3.4. Kontrola dokumentacie na RO/NO

3.4.1 Predmet kontroly a druhy kontrol

1.

RO/NO vykonava financna kontrolu (dalej aj ,kontrola") obstaravania tovarov, sluZzieb,
stavebnych prac, ktorej predmetom je kontrola dodrzania pravidiel SR a EU pri obstardvani
tovarov, sluZieb, stavebnych prac a suvisiacich postupov na zaklade zakona ¢. 357/2015 Z. z.
o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov. Jej stcastou je kontrola
principov a postupov stanovenych ZVO ako aj postupov pri obstarani zdkazky, na ktord sa ZVO
nevztahuje.

. RO/NO kontroluje aj dodrziavanie zakladnych principov VO: rovnaké zaobchadzanie,

nediskrimindciu hospodarskych subjektov, transparentnost, vratane vyliéenia konfliktu zdujmov,
hospodarnost a efektivnost a proporcionalitu.

. Predmetom kontroly vykonavanej RO/NO je aj kontrola vecného suladu predmetu obstaravania,

névrhu zmluvnych podmienok a inych Gdajov so schvélenou ZoNFP a Gcinnou zmluvou o NFP
(napr. posudenie suladu s vysSkou schvaleného prispevku, suladu lehoty realizidcie a lehoty
ukoncenia aktivit projektu, posudenie vecného zadania zékazky v rdmci jeho opravnenosti na
spolufinancovanie, posudenie suladu technického riesenia/zadania so schvalenym technickym
zadanim/rieSenim a pod.).

Finan¢na kontrola VO sa podla ¢asu vykonavania, rozsahu a predmetu tejto kontroly deli na
nasledovné druhy:

a. ex-ante kontrola pred vyhlasenim VO (dalej len ,prva ex-ante kontrola“),

b. ex-ante kontrola pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchadzacom (dalej len ,druha ex-
ante kontrola"“),

c. ex-post kontrola (Standardna alebo nasledna),

d. kontrola dodatkov.

RO/NO vykona prislusnd kontrolu vzhladom na stav, v akom sa VO nachadza v momente po
podpise zmluvy o NFP.

Tabulka 2 Druhy kontroly v zavislosti od finan¢énych limitov a postupov zadavania zakazky

Prva ex-ante kontrola

Tovar, . S, Druhéa ex-ante kontrola
sluzba Podla 2V0O Nadlimitny Nésledna ex-post kontrola
Standardna ex-post kontrola
S, Prva ex-ante kontrola
Nadlimitny cez .
Tovar, Podla ZVO elektronické Druha ex-ante kontrola
sluzba trhovisko Nasledna ex-post kontrola
Standardna ex-post kontrola
Finan¢ny limit ods. 3 §5
Tovar, ZVO_do_ Ilrpltu pre P°d"m't'?y cez Prva ex-ante kontrola
sluzba nac1I|m|tne postupy a pre elektronicke Standardné ex-post kontrola
sluzby uvedené v prilohe | trhovisko
¢. 1 ZVO od 200 000
> Financny limit ods. 3 .
§5 ZVO17 do limitu pre | Podlimitny Prva ex-ante kontrola
Tovar, nadlimitné postupy a pre | podla § 113 az Druha ex-ante kontrola
sluzba P Py ap P Néslednd ex-post kontrola

sluzby uvedené v prilohe | § 116 ZVO

& 1 7VO0 od 200 000 Standardna ex-post kontrola

16 RO/NO moéze rozhodnut o vykone kontroly aj v inych fazach VO, resp. vykonat na zaklade ziadosti prijimatela
aj iny druh kontroly
7 Finanény limit pre podlimitné zékazky
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Tovar, od 0 do finan¢ného limitu
sluzba ods. 3 §5 ZVO18
Prace Podla ZVO
= Financny limit ods. 3
Prace §5 ZVO do limitu pre
nadlimitné postupy
> Financ¢ny limit ods. 3
Prace §5 ZVO!° do limitu pre
nadlimitné postupy
, d 0 EUR = Fi ény
Prace o inancny

limit ods. 3 §5 ZV02°

5. Ex-post kontrola sa vykonava ako:

Zakazka
S nizkou
hodnotou

Nadlimitny

Podlimitny cez
elektronické
trhovisko
Podlimitny
podla § 113 az
§ 116 ZVO -
bez vyuzitia
elektr. trhoviska

Zakazka
s nizkou
hodnotou

Kontrola zakaziek s nizkou hodnotou-

tzv. standardna ex-post kontrola

Prva ex-ante kontrola

Druha ex-ante kontrola

Nasledna ex-post kontrola

Standardna ex-post kontrola

Prva ex-ante kontrola
Standardnd ex-post kontrola

Prva ex-ante kontrola
Druhéa ex-ante kontrola
Nésledna ex-post kontrola

Standardné ex-post kontrola

Kontrola zakaziek s nizkou hodnotou
- tzv. standardna ex-post kontrola

a. financna kontrola VO, ktoré nespadd pod pism. b) az g) tohto odseku (dalej len
»Standardna ex-post kontrola"),

b. finan¢na kontrola VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (dalej len ,nasledna
ex-post kontrola"“),

c. finan¢na kontrola zakaziek s nizkou hodnotou,

d. finan¢na kontrola VO, v rdmci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, sluzby alebo
prace prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie,

e. finan¢na kontrola VO v rémci schvalovacieho procesu ZoNFP,

f. financnd kontrola zakaziek realizovanych cez elektronické trhovisko.

U¢elom finanénej kontroly VO a kontroly obstaravania je zabezpecit hospodarne a efektivne,
Géinné a ucelné vyuZitie prostriedkov, overit primeranost narokovanych vydavkov pri dodrzani
podmienok zmluvy o poskytnuti NFP a prislusnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR
a EU.

Vydavky deklarované prijimatelom v ziadosti o platbu, ktoré vznikli v suvislosti s realizaciou
vysledku VO alebo obstaravania, nemozu byt zo strany RO/NO schvalené skér, ako RO/NO riadne
ukonci kontrolu VO.

Upozornenie:

Cinnostou RO/NO nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost prijimatela ako verejného
obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla § 8 ZVO za vykonanie VO pri dodrzani
véeobecne zavaznych pravnych predpisov SR a EU, zmluvy o poskytnuti NFP, pravnych
dokumentov a zakladnych principov verejného obstaravania.

Rovnako nie je vykonom kontroly dotknutd vyluénd a koneéna zodpovednost prijimatela za
obstaravanie a vyber dodavatela/zhotovitela v pripadoch, ak prijimatel nie je povinny
postupovat podla ZVO.

18 Finanény limit pre podlimitné zakazky
1% Finanény limit pre podlimitné zakazky
20 Finanény limit pre podlimitné zakazky
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3.4.2 Prva ex-ante kontrola

1.

PrvU ex-ante kontrolu vykonava RO/NO na zaklade dokumentacie predlozenej prijimatefom este
vo faze pred zverejnenim tejto dokumentdacie. Uvedeny typ kontroly ma za Ulohu preventivne
eliminovat chyby a nedostatky v ndvrhoch dokumentécie k VO a tym zniZit riziko porusenia ZVO.

Povinnost prijimatela predkladat dokumentaciu na prvil ex-ante kontrolu sa vztahuje na:

A. vSetky nadlimitné zakazky (aj nadlimitné zakazky realizované podlimitnym
postupom zadavania zakazky, na nadlimitné verejné sutaze s vyuZitim elektronického trhoviska
podla § 66 ods. 8 ZVO na bezne dostupné tovary alebo bezne dostupné sluzby, ktoré nie su
intelektualnej povahy),

B. na podlimitné zakazky na stavebné prace a

C. podlimitné zakazky na sluzby podl'a prilohy & 1 ZVO (socialne sluzby a iné
osobitné sluzby) bez vyuzitia elektronického trhoviska.

Prva ex-ante kontrola sa povinne nevykonava pri:

zékazkach s nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO,

kontrole VO v ramci schvalovania ZoNFP,

podlimitnych zakazkach, okrem podlimitnych zakaziek podla ods. 2.,

zakazkach, v ramci ktorych viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, prace alebo sluzby
prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie.

00 oo

Prijimatel' zasiela na prvl ex-ante kontrolu podla relevantnosti k prislusnému postupu VO
nasledovné dokumenty:

a. dokument preukazujuci urcenie predpokladanej hodnoty zakazky, vratane dokladov
rozhodujlcich pre jej kalkulaciu,

b. navrh oznamenia o vyhlaseni VO,

c. navrh ozndmenia o vyhlaseni sutaze navrhov (pri sutazi ndvrhov),

d. navrh vyzvy na predkladanie ponuk (pri podlimitnej zakazke bez vyuzitia elektronického
trhoviska),

e. navrh ozndmenia o zdmere uzavriet zmluvu (pri priamom rokovacom konani),

f. oddvodnenie pouzitia priameho rokovacieho konania,

g. navrh sutaznych podkladov,

h. navrh stitaznych podmienok (pri sutaZi navrhov),

i. odbvodnenie pouzitia sutazného dialdgu,

j.  ndvrh vyzvy na Udast v sttaznom dialégu,

k. navrh informativneho dokumentu (pri sitaznom dialdgu),

l.

navrh zmluvného formuldru obsahujlceho Standardné zmluvné podmienky, opis
predmetu zakazky, pripadné objednavkové atribdty (najma konkrétne zmluvné
$pecifikacie a podmienky sltaze v ramci sitaze realizovanej cez elektronické trhovisko),
a zaroven automaticky vytvorené oznamenie o vyhldseni verejného obstaravania a
sutazné podklady, ktoré boli automatizovanym spdsobom vytvorené z U(dajov zo
zverejnenej ponuky na elektronickom trhovisku a informacii od prijimatela (Specidlne v
ramci nadlimitnej verejnej sitaze realizovanej cez elektronické trhovisko).

m. ostatna relevantna dokumentacia suvisiaca s vyhlasenim verejného obstaravania pripadne

dodatocne vyzadovana RO/NO.

RO/NO vykona prvu ex-ante kontrolu v lehote do 15 pracovnych dni.

RO/NO méze zaslat prijimatelovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentécie, v ktorej
urci lehotu minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie tohto
vysvetlenia, doplnenia alebo Upravy. Dfiom odoslania ziadosti sa prerusuje lehota na vykon
kontroly. Dfiom nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie na
RO/NO zacina plynat nova lehota na vykon finanénej kontroly VO.

Pokial RO/NO urci prijimatelovi v navrhu spravy z kontroly opatrenia na odstranenie zistenych

nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, prijimatel’ je povinny ich v stanovenej lehote

(minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni) odstranit a zaslat na RO/NO takto
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10.

upravenl dokumentdciu. RO/NO moéze v oddévodnenych pripadoch uréit aj dlhsiu lehotu na
Upravu nedostatkov.

V pripade, Ze ani po druhej vyzve RO/NO prijimatel nezabezpeci uspokojivl Upravu kontrolovanej
dokumentacie, RO/NO je opravneny prvi ex-ante kontrolu pisomne ukondit zaslanim spravy z
kontroly, v ktorej konstatuje nezapracovanie pripomienok. V tomto pripade bude sice prijimatel
opravneny zadat postup VO, avsak pokial RO/NO identifikuje pri ex-post kontrole VO nedostatky,
ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, RO/NO uréi zodpovedajlicu vysku ex-ante
finanénej opravy alebo nepripusti vydavky do financovania v plnom rozsahu. Zarovern bude méct
RO/NO uvedent skutoénost vyhodnotit ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

Ak RO/NO bude mat zaujem zucastnit sa na procese vyhodnotenia ponuk predloZzenych v procese
ako ¢len komisie bez prava vyhodnocovat, upozorni na tuto skutoénost prijimatelov v zaveroch
kontroly. Prijimatel je povinny v dostatoénom predstihu dohodnut s RO/NO tieto nomindcie
a suvisiace administrativne ukony.

Upozornenie:

Vyhlasenie alebo zacatie realizacie VO prijimatelom pred riadnym ukoncenim prvej ex-ante
kontroly zo strany RO/NO (resp. nepredloZzenie dokumentacie na tuto kontrolu moze RO/NO
vyhodnotit ako podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP.

V takychto pripadoch ako aj v pripadoch, pokial prijimatel’ vyhlasi VO v rozpore
s poziadavkami RO/NO vyplyvajucimi z vysledkov prvej ex-ante kontroly, a RO/NO zisti
takéto pochybenie v ramci ex-post kontroly, vydavky spojené s verejnym obstaravanim mozu
byt zo strany RO/NO oznadené ako neoprdavnené a nebudl pripustené do financovania v
plnom rozsahu.

3.4.3 Druha ex-ante kontrola

1.

Druhd ex-ante kontrola je vykondvana v ramci zdkaziek, ktoré su s ohladom na predpokladanu
hodnotu zakazky nadlimitné ( a to aj v pripade, Ze je nadlimitnd zdkazka realizovanda podlimitnym
postupom). RO/NO vykonava druh( ex-ante kontrolu aj pri podlimitnych zakazkach realizovanym
postupom podla § 113 az 116 ZVO (vSetky podlimitné zdkazky bez vyuzitia EKS). Vykonava sa
aj ak hodnota Ciastkovej zakazky k uzatvorenej ramcovej zmluve sa rovna alebo presahuje
finanény limit pre nadlimitnd zakazku verejného obstardvania v zdvislosti od typu
obstaravajlceho subjektu a predmetu zakazky.

Prijimatel’ je povinny zaslat dokumentdciu na kontrolu pred podpisom zmluvy s Uspesnym
uchddzatom vo féze po vyhodnoteni ponuk a po ukonceni vSetkych reviznych postupov.
Prijimatel predklada dokumentaciu z VO v plnom rozsahu.

RO/NO vykond druh( ex-ante kontrolu v lehote do 20 pracovnych dni. RO/NO mdzZe zaslat
prijimatelovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie, v ktorej urci lehotu minimalne
5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetlenia alebo doplnenia
zo strany prijimatela. Uvedené lehoty sa netykaju pripadov, ked lehota na vykon kontroly
neplynie z titulu vykonu kontroly UVO. Driom odoslania Ziadosti sa prerusuje lehota na vykon
kontroly. Dfiom nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentéacie na
RO/NO pokracuje plynutie lehoty na vykon finan¢nej kontroly VO. Doplnenim dokumentacie
nemdze ddjst k zmene pdvodne predloZenych dokladov, resp. Gdajov v nich uvedenych.

Ak napriek cestnému vyhlaseniu prijimatela RO/NO identifikuje, Ze dokumentacia nie je
kompletnd a pre riadne ukoncéenie kontroly je nevyhnutné vyzvat prijimatela na doplnenie
chybajlcich dokladov, uveden( skutoénost bude méct RO/NO vyhodnotit ako podstatné
porusenie zmluvy o NFP.

Ak RO/NO nezisti kontrolou VO nadlimitnej zakazky porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na
vysledok VO alebo RO/NO zisti nedostatky, ktoré je mozné postupmi v zmysle ZVO odstranit
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10.

(napr. opatovné vyhodnotenie podmienok Uclasti alebo ponuk), vyzve prijimatela na podanie
podnetu na vykon kontroly podla § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO (relevantné
v pripade nadlimitnych zdkaziek). Prijimatel je povinny na zaklade tejto vyzvy bezodkladne podat
podnet na UVO (tyka sa aj Ciastkovych zédkaziek k rdmcovym zmluvdm uvedenych v bode 1.),
pricom postupuje podla ¢asti 3.2 Predkladanie dokumentdcie na Urad pre vereiné obstaravanie,
kontrola UVO. Dfiom odoslania vyzvy na podanie podnetu na UVO prestéva plynut lehota RO/NO
na vykon kontroly (vyzvanie prijimatela na podanie podnetu na UVO tak pini funkciu vyzvy na
doplnenie chybajiiceho dokladu, ktorym je pravoplatné rozhodnutie UVO predstavujice podklad
pre ukoncenie financ¢nej kontroly VO). Navrh spravy z kontroly alebo spravu z kontroly RO/NO
vyda do 15 pracovnych dni odo diia dorucenia pravoplatného rozhodnutia UVO.

Ak RO/NO zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok
VO a, nie je mozné odstranit protipravny stav a RO/NO na zaklade zistenych nedostatkov urdi
zodpovedajlicu ex-ante finan¢nU opravu, vyzve prijimatela na zaslanie podnetu na UVO
(nadlimitné zakazky) podla § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO (3.2 Predkladanie
dokumentdcie na Urad pre verejné obstardvanie, kontrola UVO), ak RO/NO zaroveri vyhodnoti,
Ze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatoéné naklady, a teda bolo by pripustné uplatnit
ex-ante financnu opravu pred podpisom zmluvy s UspeSnym uchadzaCom. V pripade, Ze nie je
mozné preukazat, Ze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodato¢né naklady, RO/NO
konsStatuje neslhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchadzacom a vyzve prijimatela, aby zrusil
pouzity postup zadavania zakazky a odporudi vyhlasit nové verejné obstardvanie. V pripade
nesuhlasu RO/NO s podpisanim zmluvy a vyzvy adresovanej prijimatelovi na opakovanie procesu
VO, nadlimitna zékazka prestava spifiat podmienku uvedent v § 169 ods. 2 ZVO, podla ktorého
povinnost prijimatela na podanie podnetu na vykon kontroly pred uzavretim zmluvy sa tyka
zékaziek, ¢o aj z ¢asti financovanych z prostriedkov EU.

Zaverom kontroly RO/NO moéze byt sihlas alebo nestihlas s podpisom zmluvy s Uspesnym
uchadzacom.

V pripade, e UVO/RO/NO identifikoval nedostatky a RO/NO v navrhu spravy z kontroly vyzval
uchadzaca na odstrdnenie protipravneho stavu, zasle prijimatel na RO/NO suvisiacu
aktualizovanl dokumentaciu (napr. zapisnicu z opatovného vyhodnotenia ponuk) a RO/NO
skontroluje, Ci prijimatel’ odstranil protipravny stav v sulade s navrhom spravy z kontroly
(obsahuje zistenia z rozhodnutia UVO a/alebo zistenia RO/NO). V pripade, Ze prijimatel odstranil
protipravny stav, RO/NO vypracuje v lehote 15 pracovnych dni od dorucenia aktualizovanej
dokumentdcie spravu z kontroly, obsahuje suhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym
uchadzacom. V pripade, Ze prijimatel neodstranil protipravny stav, vypracuje RO/NO navrh
spravy z kontroly, ktora obsahuje nesuhlas s podpisanim zmluvy s Uspesnym uchadzacom.

Ak RO/NO zisti porudenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok
VO a nie je mozné odstranit protipravny stav, resp. zisti porusenie pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, RO/NO vypracuje a zasle prijimatelovi ndvrh spravy z kontroly, obsahujci
tieto zistenia. RO/NO v tomto pripade poskytne prijimatelovi lehotu minimalne 5 pracovnych dni
na podanie namietok. V pripade, Ze prijimatel’ zasle v urCenej lehote namietky, RO/NO ich
vyhodnoti a v pripade ich Uplnej alebo Ciasto¢nej opodstatnenosti zohladni v sprave z kontroly.
V pripade, ze namietky prijimatela si neopodstatnené, neboli podané alebo boli podané po
lehote, vypracuje RO/NO spravu z kontroly, ktorej zaverom je nesuhlas RO/NO s podpisanim
zmluvy prijimatela s UspeSnym uchadzacom a RO/NO vyzve prijimatela na opakovanie procesu
VO, ak nevyzve prijimatela na zaslanie podnetu na UVO podla ods. 6. Tento nesthlas predstavuje
zaroven deklaraciu RO/NO tykajucu sa nepripustenia suavisiacich budlcich vydavkov do
financovania v plnom rozsahu, t.j. pokial by bola zmluva s UspeSnym uchadzacom aj napriek
nesuhlasu RO/NO podpisana, RO/NO v ramci naslednej ex-post kontroly nepripusti vydavky
vyplyvajlce z predmetnej zmluvy do financovania v plnom rozsahu. V pripade nesthlasu RO/NO
s podpisanim zmluvy a vyzvy adresovanej prijimatelovi na opakovanie procesu VO, nadlimitna
zékazka tak prestava spiriat podmienku uvedent v § 169 ods. 2 ZVO, podla ktorého povinnost
prijimatela na podanie podnetu na vykon kontroly pred uzavretim zmluvy sa tyka zédkaziek, ¢o
aj z ¢asti financovanych z prostriedkov EU.

Ak RO/NO ani UVO nezisti porusenie pravidiel a principov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO, resp. RO/NO pri vecnej kontrole VO nezisti nesulad predmetu obstaravania,
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11.

12.

13.

14.

navrhu zmluvnych podmienok a inych Udajov so schvélenou ZoNFP a G¢innou zmluvou o NFP,
zaverom druhej ex-ante kontroly je vyjadrenie slUhlasu s podpisanim zmluvy s UspeSnym
uchadzadom. Suhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchadzacom je mozné udelit aj v pripade
zisteni poruseni pravidiel a postupov verejného obstaravania, ktoré nie je mozné odstranit alebo
v pripadoch, ak prijimatel neodstranil protipravny stav, ak RO/NO urcil zodpovedajucu vysku ex-
ante financ¢nej opravy za dodrzania podmienok podla ods. 11, 12. V pripade, ze RO/NO v sprave
z kontroly uvedie skutoCnosti, napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO, ovplyviiujlice
posudzovanie opravnenosti moznych vydavkov predlozenych dalej prijimatelom v rémci ZoP (nie
skutocnosti, ktoré maju vplyv na postupy vo verejnom obstaravani), v zaveroch kontroly méze
vydat sthlas s podpisanim zmluvy s Uspe$Snym uchadzacom, pricom v zisteniach uvedenych v
navrhu spravy z kontroly uvedie vSetky skutocnosti tykajlce sa takychto zisteni.

V pripade, Ze pravoplatné rozhodnutie UVO nepotvrdi predbezné zdvery RO/NO tykajlce sa
porusenia pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO a nie je
mozné odstranit protipravny stav, je RO/NO opravneny uplatnit ex-ante finanénl opravu pred
podpisom zmluvy s UspeSnym uchadzacom iba v pripade, ak by opakovanim procesu VO vznikli
vysoké dodatoéné naklady. V pripade, Ze nie je mozné preukazat, ze opakovanim procesu VO by
vznikli vysoké dodatocné naklady, RO/NO konstatuje nesuhlas s podpisanim zmluvy s UspesSnym
uchadzadom a vyzve prijimatela, aby zrusil pouzity postup zaddvania zdkazky a odporuéi vyhlasit
nové verejné obstaravanie.

V pripade, Ze je potrebné odstranit v rdmci overovanej zdkazky protipravny stav, prijimatel na
zaklade navrhu spravy z kontroly zasle na RO/NO suvisiacu aktualizovani dokumentaciu (napr.
zapisnicu z opatovného vyhodnotenia ponuik). RO/NO skontroluje, ¢i prijimatel’ odstranil
protiprdvny stav v sllade s ndvrhom spravy z kontroly (ktory méZe obsahovat zistenia
z rozhodnutia UVO a/alebo zistenia RO/NO). V pripade, Ze prijimatel’ odstrénil protipravny stav,
RO/NO v lehote 15 pracovnych dni od dorucenia aktualizovanej dokumentacie vypracuje spravu
z kontroly, ktora obsahuje suhlas s podpisanim zmluvy s Uspesnym uchadzacom. V pripade, Ze
prijimatel neodstranil protipravny stav, RO/NO je opravneny uplatnit ex-ante finanéni opravu
pred podpisom zmluvy s UspeSnym uchadzacom iba v pripade, ak by opakovanim procesu VO
vznikli vysoké dodatoc¢né naklady a zaroven nebol odstraneny protipravny stav konstatovany v
predbeznych zaveroch RO/NO a nasledne v ndvrhu spravy z kontroly, pricom UVO vydal v rdmci
kontroly zakazky rozhodnutie o zastaveni konania. V pripade, Ze nie je mozné preukdzat, Ze
opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatoc¢né naklady, RO/NO vyjadri nesuhlas s
podpisanim zmluvy s Uspesnym uchadzalom a vyzve prijimatela, aby zrusil pouzity postup
zadavania zdkazky a odporudi vyhlasit nové verejné obstaravanie.

V pripade, ze prijimatel nezrusi pouzity postup zadavania zakazky alebo neodstrani protipravny
stav, ktory nariadi UVO v pravoplatnom rozhodnuti, RO/NO konstatuje nesthlas s podpisanim
zmluvy s Uspesnym uchadzacom a vydavky z VO nebudu schvalené na financovanie v plnom
rozsahu.

Nesuhlas s podpisanim zmluvy s Uspesnym uchadzacom predstavuje deklaraciu RO/NO tykajucu
sa nepripustenia suvisiacich buducich vydavkov do financovania v plnom rozsahu, t. j. pokial by
bola zmluva s Uspesnym uchadzacom aj napriek nesuhlasu RO/NO podpisana, RO/NO v ramci
naslednej ex post kontroly nepripusti vydavky vyplyvajlce z predmetnej zmluvy do financovania
v plnom rozsahu. Pri nestihlase RO/NO s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchadzacom, RO/NO
vyzve prijimatela, aby zrusil pouZity postup zadavania zékazky a odporudi vyhlasit nové verejné
obstaravanie. RO/NO rozhodne o suhlase alebo nesuhlase s podpisanim zmluvy s UspeSnym
uchddzalom s ohladom na zdvaznost zisteni, pri¢om niektoré nedostatky su v zmysle
metodického pokynu €. 5 spojené s finan¢nou opravou 100 %, resp. nepripustenim vydavkov do
financovania.

15. Ak prijimatel’ podpiSe zmluvu s UspeSnym uchadzacom pred riadnym ukoncenim tejto kontroly,

resp. vobec nepredlozi dokumentaciu k VO na tuto kontrolu na RO/NO identifikuje pri ex post
kontrole VO nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, slvisiace vydavky
nebudu schvédlené na financovanie v plnom rozsahu. Zarover bude mdct RO uvedent skutoénost
vyhodnotit ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.
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3.4.4 Standardna ex-post kontrola

1.

Standardna ex-post kontrola VO sa nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej
ex-ante kontroly, kedy ide o nasledni ex-post kontrolu. RO/NO kontroluje postupy VO na
zéklade dokumentacie predloZzenej prijimatelom vo faze po podpise zmluvy s UspeSnym
uchadzacom, pri¢om tato zmluva je uz platna Géinnd, okrem pripadov kedy je Géinnost zmluvy
viazana na odkladaciu podmienku (napr. podpis zmluvy o NFP). V tychto osobitnych pripadoch
RO/NO kontroluje verejné obstaravanie vo faze po podpise zmluvy s Uspesnym
uchadzacom, ktora je platna. V pripade zadavania zakazky s vyuZitim elektronického
trhoviska sa dokumentacia predklada vo faze po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym
elektronickym informacnym systémom, po jej zverejneni v zmysle zakona o slobode informacii
(pokial sa jedna o povinnu osobu podla zakona o slobode informacii), pricom zmluva je uz platna
a—pred—nadobudnutim—téinnestizmiuvy—s—dodadvateform (U¢innost odporicame naviazat na
odkladaciu podmienku schvalenia zakazky zo strany RO), ¢o sa povazuje za stupen Standardnej
ex-post kontroly. RO/NO v pripade elektronického trhoviska postupuje podla kapitoly Kontrola
zakaziek zadavanych cez centralne trhovisko. Prijimatel’ predklada dokumentaciu z VO v
plnom rozsahu podla zoznamu dokumentacie uvedeného na web stranke UVO
(https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel /vseobecne-
informacie/zoznam-kompletnej-dokumentacie-55c.html). Tento druh kontroly sa
nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (na tento pripad sa vztahuje
postup uvedeny v Casti ,Nasledna ex post kontrola").

Lehota na vykon standardnej ex-post kontroly je 20 pracovnych dni?!. RO/NO médze
zaslat prijimatelovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie, v ktorej uréi lehotu
minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetlenia alebo
doplnenia. Dfiom odoslania Ziadosti sa prerusuje lehota na vykon kontroly. Driom nasledujlcim
po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie na RO/NO pokracuje plynutie lehoty
na vykon finanénej kontroly VO. Doplnenim dokumentacie nemdze dbjst k zmene pdvodne
predloZzenych dokladov, resp. Udajov v nich uvedenych.

Ak prijimatel nie je podla zédkona o slobode informacii povinnou osobou, je povinny predlozit
dokumentdciu z VO na ex-post kontrolu VO najnesk6ér do 10 pracovnych dni od zaslania
oznamenia o vysledku VO do Vestnika VO vedeného UVO (podla § 26 ods. 3 ZVO) alebo zaslania
informacie o vysledku verejného obstaravania (podla 113 ods. 3 ZVO).

Ak RO/NO nezasle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu
z kontroly (v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) vo vyssie uvedenych lehotach,
pricom RO/NO kontrolu neprediZil, prijimatel je opravneny, ak je to relevantné, pozastavit
realizaciu hlavnych aktivit projektu do ¢asu zaslania spravy z kontroly.

Ak RO/NO pri Standardnej ex-post kontrole VO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porudenie ovplyviiujlce
opravnenost prislusnych vydavkov (napr. na zadklade zisteni vecnej kontroly VO), vypracuje
spravu z kontroly a zadverom ex-post kontroly VO je pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do
financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokladov
ovplyvnujucich posudzovanie opravnenosti vydavkov narokovanych prijimatelom v ramci ziadosti
o platbu.

Ak RO/NO pri standardnej ex-post kontrole VO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, avsak bude zistené iné porudenie, ktoré
mbze mat vplyv na opravnenost prislusnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly
VO), v navrhu spravy z kontroly uvedie zistené nedostatky, urci pripadné opatrenia, ktoré je
prijimatel povinny vykonat na napravu zistenych nedostatkov a lehotu na splnenie tychto
opatreni. V sprave z kontroly RO/NO nasledne uvedie nedostatky, ktoré neboli alebo nemohli byt
odstranené do ukoncenia ex-post kontroly VO. Buduce pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do

21 Ak sa dokumentdcia, vztahujlca sa na zékazky s nizkou hodnotou (§117 ZVO), predkladd na kontrolu spolu s
prislusnou MSP/C7oP, tak je lehota na vykon $tandardnej ex-post kontroly totoZna so stanovenou lehotou na
kontrolu MSP/CZoP v danom programe INTERREG V-A.
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financovania bude zavislé od odstranenia alebo dalsieho vyhodnotenia zistenych nedostatkov, a
to najneskér pri kontrole opravnenosti prislusnych vydavkov v ramci kontroly ziadosti o platbu.

7. Ak RO/NO v ramci vykonu Standardnej ex-post kontroly VO zisti porusenie pravidiel a postupov
VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zévaZnost tychto
zisteni méa taky charakter, Ze mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v takom pripade
RO/NO:

a. v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom
rozsahu, alebo

b. postupuje podla metodického pokynu??, ktory upravuje postup pri urceni finanénych
oprav za VO.

Nepripustenie do financovania znamena, ze vsetky vydavky vychadzajlce z realizacie vysledku
daného VO budu zo strany RO/NO v pripade, Ze budu zahrnuté v Ziadosti o platbu, oznacené ako
neopravnené.

8. Rozhodnutie RO/NO, ¢i bude postupovat podla bodu 7 a) alebo b) zdvisi od skutoénosti, ¢i je
RO/NO v zavislosti od zadvaznosti zistenych nedostatkov oprdvneny aplikovat ex-ante finanénu
opravu. Ak nastala niektord zo situdcii, ktorej nasledkom je neopravnenost RO/NO postupovat
vo veci urCenia ex-ante finan¢nej opravy (napr. vyhnutie sa ex-ante kontrole), RO/NO v zaveroch
kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, bez ohladu na
ustanovenie predoslého odseku. Nepripustenie do financovania znamena, ze vSetky vydavky
vyplyvajlce z realizécie VO budu oznacené ako neopravnené.

9. Ak pri Standardnej ex post kontrole RO/NO zisti poruSenie pravidiel a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah, zavaznost a moment zistenia
tychto nedostatkov su v zmysle metodického pokynu, ktory upravuje postup pri urceni
finanénych oprav za VO takého charakteru, Ze je pri nich nutné aplikovat ex post finanént opravu,
RO dalej postupuje podla tohto metodického pokynu a sucasne postupuje podla § 41 alebo § 41a
zdkona o prispevku z ESIF. V osobitych pripadoch, ked objem poZadovanych finan¢nych
prostriedkov vyplyvajuci z ex post financnej opravy presahuje objem vyplatenych prostriedkov v
réamci predoslych ZoP, RO uréi sti¢asne aj ex ante finanénu opravu, o ktort budd kratené véetky
daldie slvisiace ZoP. Percentudlna vyska tejto ex ante finan¢nej opravy musi byt zhodna s
urcenou ex post finan¢nou opravou. Podrobnosti o uplatneni uréenej % sadzby financnej opravy
na jednotlivé vydavky NFP na predmet zakazky je upraveny v usmerneni MF SR €. 2/2015 - U k
nezrovnalostiam a finanénym opravam v ramci financného riadenia strukturdinych fondov,
Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 -
2020.10. Pokial bola v ramci daného VO vykonana kontrola VO podla § 169 ods. 3 ZVO,
prijimatel informuje RO/NO aj o tejto skutocnosti a sicasne s dokumentdaciou predlozi aj képiu
pravoplatného rozhodnutia UVO. Rovnakym spdsobom je prijimatel povinny informovat RO/NO
aj o véetkych vysledkoch konania UVO vydanych pri vykone dohladu podla § 167 ods. 2 ZVO.

3.4.5 Nasledna ex-post kontrola

1. Nasledna ex-post kontrola VO sa vykonava pri vSetkych VO, v ramci ktorych bola riadne
ukoncena druha ex-ante kontrola VO.

2. Pre potreby vykonu naslednej ex-post kontroly VO prijimatel predklada RO/NO original zmluvy s
Uspesnym uchadzacom vratane vsetkych jej priloh (ak prijimatel disponuje viacerymi originalmi),
resp. jej uradne overenu kopiu (akceptuje sa aj kopia zmluvy overena statutarnym zastupcom
prijimatela). Na zaklade Ziadosti prijimatela méze RO/NO v oddvodnenych pripadoch urcit
prijimatelovi vynimku z predkladania niektorych priloh (napr. z dévodu rozsiahlosti technickej
dokumentacie a pod.), avSak prijimatel je povinny v takomto pripade umoznit RO/NO nahliadnut
kedykolvek na poziadanie do prislusnej dokumentacie.

22 MP CKO ¢. 5 k uréovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci orgdn uplatfiovat pri nedodrzani pravidiel a
postupov verejného obstaravania
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3. Lehota na vykon naslednej ex-post kontroly je 7 pracovnych dni. RO/NO méze zaslat
prijimatelovi ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie, v ktorej uri lehotu minimalne
5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetlenia alebo doplnenia.
Driom odoslania Ziadosti sa prerusuje lehota na vykon kontroly. Driom nasledujdcim po dni
dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie na RO/NO pokracuje plynutie lehoty na
vykon finan¢nej kontroly VO. Doplnenim dokumentacie neméze déjst k zmene pdvodne
predlozenych dokladov, resp. Udajov v nich uvedenych.

4. Prijimatel zasiela na naslednu ex-ante kontrolu podla relevantnosti k prislusnému postupu VO
nasledovné dokumenty:

Nadlimitné zakazky bez EKS

- Sprava o zakazke podla § 24 ZVO ods. 2 a 3 (odkaz, link uvedeny elektronicky)

- Zmluva/ramcova dohoda uzavretd medzi Uspesnym uchadzacom a prijimatelom, vratane
vSetkych priloh (najméa uvedenia podrobnej Specifikacie predmetu zmluvy),

- Informécie o predizeni lehoty viazanosti pontk a doklady preukazujlce jej doruéenie
uchadzacom (ak relevantné),

- Doklad preukazujici zverejnenie informacie o uzavreti zmluvy zverejnenej vo Vestniku
verejného obstaravania vedeného UVO ako aj v Uradnom vestniku EU.

- Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych povinnosti (ak relevantné)

- Ostatna suvisiaca dokumentacia s verejnym obstaravanim, zverejnenie zmluvy (odkaz, link
poslany elektronicky)

Nadlimitné zakazky s vyuzitim EKS

- Sprava o zakazke podla § 24 ZVO ods. 2 a 3 (odkaz, link uvedeny elektronicky)
- Zmluva uzavretd medzi Uspesnym uchadzacom a prijimatelom,

- Oznamenie o vysledku verejného obstaravania,

- Potvrdenie o zverejneni zmluvy,

- Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych povinnosti (ak relevantné)
- Ostatna suvisiaca dokumentacia s verejnym obstaravanim.

Podlimitné zakazky bez EKS

- Sprava o zakazke podla § 24 ZVO ods. 2 a 3 (odkaz, link uvedeny elektronicky)

- Zmluva dohoda uzavretd medzi UspeSnym uchadzacom a prijimatelom, vratane vsetkych
priloh (najm& uvedenia podrobnej Specifikacie predmetu zmluvy),

- Informécie o predizeni lehoty viazanosti pontk a doklady preukazujtice jej dorucenie
uchadzacom (ak relevantné),

- Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych povinnosti (ak relevantné)

- Ostatna suvisiaca dokumentacia s verejnym obstaravanim ako napr. zaslanie oznamenia o
vysledku na UVO a pod., zverejnenie zmluvy (odkaz, link uvedeny elektronicky)

5. Predmetom naslednej ex-post kontroly je najma:

a. kontrola suladu podpisanej zmluvy s UspeSnym uchddzacom sjej ndavrhom
kontrolovanym v ramci druhej ex-ante kontroly,
kontrola opravnenosti 0s6b podpisat predmetnd zmluvu,

c. kontrola zapracovania pripadnych navrhov na Upravu formulovanych RO/NO vo faze
druhej ex-ante kontroly,

d. kontrola zverejnenia tejto zmluvy v zmysle zédkona o slobode informacii,

e. kontrola oznémenia o vysledku VO do vestnika UVO,

f.  kontrola novych skutoc¢nosti, ktoré neboli v ¢ase vykonu druhej ex-ante kontroly zname,
alebo z inych dévodov neboli jej predmetom,

6. Ak RO/NO pri kontrole nezisti nedostatky, zaverom kontroly je pripustenie vydavkov suvisiacich
s VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z
predpokladov ovplyviujlcich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych dalej
prijimatefom v réamci ziadosti o platbu.
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Pokial’ kontrola identifikuje nedostatky, ktoré je mozné odstranit (napr. nezverejnenie zmluvy,
nezverejnenie Casti zmluvy alebo prilohy k zmluve, nezaslanie oznamenia o vysledku a pod.),
vyzve RO/NO prijimatela po zaslani ndvrhu spravy z kontroly na ich odstranenie. Pokial' je mozné
tieto nedostatky odstranit len Gpravou zmluvy s Uspesnym uchadzaéom (formou dodatku), vyzve
prijimatela na vypracovanie a predlozenie navrhu takéhoto dodatku na kontrolu RO/NO. Navrh
RO/NO na vypracovanie dodatku nemdZe byt v rozpore s obmedzeniami ustanovenymi v § 18
ZVO, ktory upravuje zmenu zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy. RO/NO naslednu
ex-post kontrolu ukondi az po schvaleni platného a uc¢inného dodatku.

Ak pri kontrole RO/NO zisti porusenie principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah a zavaznost tychto zisteni mé taky charakter, ze
mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v takom pripade RO/NO:

a. Vv zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu,
alebo

b. postupuje podla metodického pokynu?3, ktory upravuje postup pri urceni financnych
oprav za VO.

Nepripustenie do financovania znamena, ze vsetky vydavky vychadzajlce z realizacie vysledku
daného VO budu zo strany RO v pripade, Ze budld zahrnuté v Ziadosti o platbu, oznacené ako
neopravnené.

Rozhodnutie RO/NO, ¢& bude postupovat podla ods. 7 pism. a) alebo ods. 7 pism. b) zavisi od
skutocnosti, ¢i je RO/NO v zavislosti od rozsahu, zavaznosti a momentu zistenia nedostatkov
opravneny aplikovat ex-ante finanénl opravu. Pokial' RO/NO vyjadril nesthlas s podpisanim
zmluvy s Uspesnym uchadzadom, nie je mozné urdit ex-ante finanénl opravu. RO/NO v zaveroch
kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, bez ohladu na
ustanovenie predosliého odseku.

3.4.6 Kontrola zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 - vSeobecné ustanovenia

1.

Pri vykone kontroly tohto typu zakaziek a definovania jej zaverov postupuje RO/NO obdobne ako
pri Standardnej ex-post kontrole a stcasne dodrzuje postupy uvedené dalej v tejto kapitole.

Prijimatel’ postupuje pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 podla ustanoveni
uvedenych v Casti 4.3 Zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO.

Dokumentaciu na kontrolu VO predklada prijimatel po podpise zmluvy s Uspesnym uchadzacom
zvyclajne sucasne s prislusnou ziadostou o platbu, ktora obsahuje narokované vydavky slvisiace
s predmetnym VO. Prijimatel predklada dokumentaciu v plnom rozsahu, Prehlad dokumentacie
predkladanej na kontrolu je uvedeny v prislusnych castiach podkapitoly 4.3 Zakazky s nizkou
hodnotou podla § 117 ZVO.

Prijimatel je oprédvneny predlozit dokumentaciu na kontrolu VO aj pred predlozenim Ziadosti o
platbu a poziadat RO/NO o vykonanie kontroly postupu zadadvania zdkazky po podpise zmluvy
s Uspednym uchadzadom este pred realizaciou aktivit.2* RO/NO je opravneny Ziadost o kontrolu
VO pred predlozenim Ziadosti o platbu odmietnut.

Ak plnenie nie je zaloZené na pisomnom zmluvnom vztahu, predkladd prijimatel’ objednévku,
ktora v tomto pripade pre potreby kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah. Ak vysledok
VO nie je formalne zachyteny ani pisomnym zmluvnym vztahom, ani objedndvkou, ale inym
spdsobom, ktorym je mozné jednoznaéne preukdzat plnenie predmetu zdkazky (napr.
pokladnicnym blokom, prijmovym dokladom a pod. Ak je zadavanie zakazky realizované cez
objednavky na zaklade plnenia v rdmci slvisiacej ramcovej dohody, predoslé obmedzenie sa
neaplikuje.

Minimélne povinné nalezitosti objednavky (rovnaké ako minimdlne nalezitosti pisomného
zmluvného vztahu v zavislosti od konkrétneho zmluvného typu) sU najméa: datum jej
vyhotovenia, kompletné a spravne identifikacné Udaje objednavatela a dodavatela (t. j.

23 MP CKO ¢. 5 k uréovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci orgdn uplatfiovat pri nedodrzani pravidiel a
postupov verejného obstaravania
24 5 vynimkou kontroly zdkazky do 35 000 €.
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obchodné meno/ nazov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné miesta), jednozna¢nl $pecifikaciu
predmetu zakazky, dohodnutd cenu (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH), lehotu a miesto
plnenia, dalSie nalezitosti podla poziadaviek objednavatela. Na objednavke je potrebné
zaznamenanie potvrdenia o jej prijati dodavatelom, resp. musi byt predloZena ina relevantna
dokumentdcia preukazujlca prevzatie zdvazku doddavatela dodat tovar, uskutocnit stavebné
prace alebo poskytnut sluzbu za podmienok uréenych v objednavke.

Ak plnenie nie je zaloZené na pisomnom zmluvnom vztahu, predkladd prijimatel’ objednavku,
ktord v tomto pripade pre potreby finanénej kontroly VO nahrddza pisomny zmluvny vztah.
Minimalne naleZitosti objednavky su uvedené v Casti Predkladanie dokumentdcie zakaziek s
nizkou hodnotou na kontrolu VO.

RO/NO overuje pri kontrole zakaziek s nizkymi hodnotami, ¢i vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané kvalite a cene. Zaroven overuje, Ci pri obstaravani neboli
porusené zakladné principy VO a postupy uvedené v kapitole 4.3 Zakazky s nizkou hodnotou
podla § 117 ZVO. Pravidla a povinnosti uvadzané v kapitole 4.3 Zakazky s nizkou hodnotou podla
§ 117 ZVO sa vztahuju na vsetky zdkazky s nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO, ktoré budu
financované z fondov EU, bez ohladu na skutocnost, & ich realizoval prijimatel e$te pred
schvélenim ZoNFP, alebo aZ po schvaleni ZoNFP. Pokial teda prijimatel predloZi na RO/NO
dokumentaciu z procesu verejného obstaravania realizovaného ako zadkazka s nizkou hodnotou
podla § 117 ZVO, pri ktorej obstaravani nepostupoval podla pravidiel uvedenych v kapitole 4.3
Zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO a porus$enie tychto pravidiel malo alebo mohlo mat
vplyv na vysledok verejného obstardvania, RO/NO je povinny vyliéit vydavky vyplyvajlce
z takéhoto VO z financovania v plnom rozsahu.

3.4.7 Kontrola zadkaziek zadavanych cez elektronické trhovisko

1.

Pri realizacii zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko postupuje prijimatel’ v sulade s
kapitolou 4.2 Zakazky zaddvané cez elektronické trhovisko.

S ohladom na PHZ sa kontrola tohto typu zdkaziek vykonava ako prva ex-ante kontrola VO a
nasledne Standardna ex-post kontrola VO alebo ako Standardna ex-post kontrola VO (bez
predchadzajucej ex-ante kontroly).

V pripade, ze VO podlieha prvej ex-ante kontrole VO, prijimatel postupuje v sulade s kapitolou
Prva ex-ante kontrola VO. Predmetom kontroly RO/NO je okrem dokumentacie preukazujlcej
urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky navrh zmluvného formularu obsahujiceho standardné
zmluvné podmienky, opis predmetu zakazky, pripadné objednavkové atribaty (najma konkrétne
zmluvné 3pecifikacie a podmienky sutaze). Po vykonani prvej ex-ante kontroly VO a naslednej
realizacii VO prostrednictvom elektronického trhoviska, prijimatel postupuje podla pravidiel
uvedenych v kapitole Ndslednda ex-post kontrola, ak nie je v tejto Casti uvedené inak, a
dokumentdciu predkladd na kontrolu do 10 pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy
prislusSnym elektronickym informacnym systémom a jej zverejneni v Centralnom registri zmldv.

Pri nadlimitnych zékazkach je povinne vykonavana Druha ex-ante kontrola.

V pripade, ze VO nepodlieha prvej ex-ante kontrole VO, prijimatel’ postupuje, ak nie je v tejto
¢asti uvedené inak, v sulade s kapitolou Standardnd ex-post kontrola VO a dokumentdciu
predkladd na kontrolu do 10 pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy prisluSnym
elektronickym informacnym systémom a jej zverejneni v Centralnom registri zmldv v zmysle
zékona o slobodnom pristupe k informaciam.

Pri vykone ex-post kontroly postupuje RO/NO podla prislusnych ustanoveni kapitoly.
Dokumentdciu na kontrolu je prijimatel povinny predloZif na RO vo faze po vygenerovani
vyslednej zmluvy prisluSnym elektronickym informacnym systémom , po jej zverejneni v zmysle
zadkona o slobode informacii a pred nadobudnutim Gcinnosti zmluvy s dodavatelom (pokial’ sa
jedna o povinnu osobu podla zdkona o slobode informacii). Sprievodnu dokumentaciu tvori okrem
dokumentdcie uvedenej v ods. 3 (za podmienky, Ze nebola predmetom prvej ex ante kontroly),
automaticky vygenerovana zmluva, ktora je vysledkom VO a tiez protokol, ktory zachytavajuci
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cely priebeh procesu zadavania zdkazy prostrednictvom elektronického trhoviska. Ak vysledok
predmetnej finan¢nej kontroly nebude kladny, nie je splnend podmienka k nadobudnutiu
ucéinnosti Zmluvy v sulade so vSeobecnymi zmluvnymi podmienkami elektronického
kontraktacného systému.

V pripade, Ze pri ex post kontrole zo strany RO/NO, ktorej si¢astou je vecna kontrola verejného
obstaravania, bude zistené porusenie, ktoré mdze mat vplyv na opravnenost vydavkov, RO/NO
v zaveroch kontroly uvedie tieto zistenia. V pripade zisteni v ramci vecnej kontroly verejného
obstardvania, ktoré mézu mat vplyv na opravnenost vydavkov a nie je mozné ich odstranit,
RO/NO v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu.
V pripade zisteni porusenia pravidiel a postupov VO, resp. porusenia pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok verejného obstardvania a
zakazka bola zaddvand s vyuzitim elektronického trhoviska, je RO povinny postupovat podla
metodického pokynu , ktory upravuje postup pri urceni finanénych oprav za porusenie pravidiel
a postupov VO.

3.4.8 Kontrola dodatkov

1.

Prijimatel’ je povinny predlozit na kontrolu RO/NO navrhy vsetkych dodatkov suvisiacich
s vysledkom VO, a to pred jeho podpisom oboma zmluvnymi stranami. Uvedend povinnost sa
vztahuje aj na pripady, ked sa dodatok vztahuje na &ast vydavkov, ktoré nie st opravnenymi
vydavkami, av$ak su stc¢astou zakazky, ktord je spolufinancovana ESIF.

Prijimatel je zarover povinny predlozit takyto dodatok eSte pred tym, ako sa skutoénost menend
dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizacie diela, zmeny v sUpise poloZiek alebo
v rozpocéte diela). Uvedend povinnost sa nevztahuje na pripady, ked sa dodatkom menia
identifikacné a kontaktné uUdaje zmluvnych stran (napr. adresa sidla, kontaktné osoby, dislo
bankového Uc¢tu a pod.). V tomto pripade (zmene identifikacnych a kontaktnych Udajov) je
prijimatel opravneny predloZit takyto dodatok az po jeho podpise oboma zmluvnymi stranami,
teda nie je povinny ho predloZit na schvalenie pred jeho podpisom.

Ak nie je mozné - v dbésledku mimoriadnej udalosti (zivelnd pohroma, havéria alebo situacia
bezprostredne ohrozujlca zivot, alebo zdravie ludi alebo Zivotné prostredie) - postupovat podla
bodu 1 a 2, resp. nie je udrzatelné dakat na vysledok kontroly RO/NO, prijimatel’ zadle ndvrh
dodatku, alebo uz samotny podpisany dodatok az po pominuti tejto mimoriadnej udalosti si¢asne
so zdévodnenim.

Predmetom kontroly dodatkov je posudenie ich suladu s prislusSnymi ustanoveniami ZVO, a to
najma ustanovenim § 18 ZVO. Zaroven RO/NO posudzuje zmeny z neho vyplyvajlce po stranke
ich stladu so schvélenou ZoNFP a G¢innou zmluvou o NFP.

Lehota na vykon kontroly navrhu dodatku je 15 pracovnych dni. RO/NO mdze zaslat prijimatelovi
Ziadost o vysvetlenie, Upravu alebo doplnenie dodatku, v ktorej uréi lehotu minimdlne 5
pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetlenia, Upravy alebo
doplnenia. Dfiom odoslania ziadosti prestdava plynat lehota na vykon kontroly. Drom
nasledujlcim po dni dorucenia vysvetlenia, Upravy alebo doplnenia dokumentacie na RO/NO
zadina plyndt nova lehota na vykon finanénej kontroly VO.

Ak RO/NO nezasle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu z
kontroly (ak kontrolou neboli zistené nedostatky) vo vysSsSie uvedenej lehote, pricom RO/NO
kontrolu nepredizil a ani ju neprerusil, prijimatel je opravneny, ak je to relevantné, pozastavit
realizaciu hlavnych aktivit projektu do ¢asu zaslania spravy z kontroly.

Ak RO/NO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, zaverom kontroly je sthlas RO/NO s podpisanim dodatku prijimatela
s dodavatelom. Tento suhlas predstavuje predpoklad k vydaniu zadveru v rédmci naslednej
kontroly dodatku po jeho podpise.

Ak RO/NO zisti skutocnosti ovplyvriujuce posudzovanie opravnenosti moznych vydavkov
predlozenych dalej prijimatelom v rdmci Ziadosti o platbu (napr. na zaklade zisteni vecnej
kontroly VO), avsak nezisti porusenie podla prvej vety tohto odseku, v zaveroch kontroly vyda
suhlas s podpisanim dodatku, pricom v zisteniach uvedenych v sprave z kontroly uvedie vSetky
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10.

11.

12.

skutocnosti tykajuce sa takychto zisteni. Buduce pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do
financovania bude zavislé od odstranenia alebo dalSieho vyhodnotenia nedostatkov zistenych v
ramci vecnej kontroly VO, a to najneskor pri kontrole opravnenosti prislusnych vydavkov v ramci
kontroly Ziadosti o platbu.

Ak RO/NO v ramci kontroly navrhu dodatku zisti nedostatky, ktoré predstavuju porusenie
pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, uvedie ich v
navrhu spravy z kontroly a zaroven urdi pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel povinny vykonat
na napravu zistenych nedostatkov a lehotu na splinenie tychto opatreni. RO/NO v navrhu spravy
z kontroly stanovi lehotu na podanie namietok. V pripade, Ze prijimatel neodstrani identifikované
nedostatky, RO/NO v sprave z kontroly uvedie nedostatky, ktoré neboli odstranené, pricom
zohladni opodstatnené namietky ku skutocnostiam uvedenym v navrhu spravy, pripadne uvedie
zd6vodnenie neopodstatnenosti predlozenych nadmietok. Zaverom kontroly je v takomto pripade
nesthlas RO/NO s podpisanim dodatku medzi prijimatelom a dodavatelom.

Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajicich z dodatku preukazatelne spdsobilo nemoZznost
splnenia pdvodnej zmluvy, alebo by tadto skutocnost znamenala pre prijimatela neprimerané
tazkosti, a ak aj napriek nesthlasu RO/NO prijimatel takyto dodatok podpiSe, je RO/NO
opravneny nasledne postupovat v zmysle Metodického pokynu CKO €. 5 uréenim navrhu ex-ante
korekcie vztahujlcej sa na konkrétne porusenie uvedené v tomto pokyne.

Po podpise dodatku medzi prijimatelom a dodavatelom zasiela prijimatel dodatok na naslednu
kontrolu. Na predkladanie dodatku a na jeho kontrolu sa primerane vztahuju pravidlad uvedené v
Casti Ndslednd ex-post kontrola VO. Schvalenie dodatku zo strany RO/NO v ramci ex-post
kontroly dodatku znamena, Ze vydavky zo zmluvy s dodavatelom v zneni dodatku s povazované
za opravnené na financovanie.

Pokial' prijimatel predloZi na kontrolu dodatok, ktory nebol predmetom kontroly pred jeho
podpisom zo strany RO, mdZe byt toto povazované za podstatné porusenie zmluvy o NFP. Pri
jeho kontrole postupuje RO primerane podla pravidiel uvedenych v &asti Standardné ex-post
kontrola.

3.4.9 Kontrola VO, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, prace

1.

2.

alebo sluzby prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie podla §
15 ods. 2 a ods. 4 ZVO.

Uvedené pravidla sa vztahuju na situaciu, ked viacero prijimatefov (t.j. viac ako jeden)
nadoblda, resp. obstarava tovary, sluzby alebo stavebné prace prostrednictvom centralnej
obstardvacej organizacie podla § 15 ods. 2 pism. a) ZVO, pricom toto nadobldanie, resp.
obstaravanie sa tyka toho istého VO.

V pripade, Ze prijimatel bude obstardvat alebo nadobldat tovary, sluzby alebo prace
prostrednictvom centrdlnej obstaravacej organizacie, je povinny postupovat podla kapitoly
3.3.7.2.6. Systému riadenia ESIF.

3.4.10 Kontrola VO v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP alebo hodnotenia

narodného projektu

RO/NO vykonéva kontrolu VO podla § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v rdmci schvalovacieho procesu ZoNFP alebo v ramci
hodnotenia narodného projektu v pripade, ak RO/NO uvedie v rdmci vyzvy alebo zavaznych
podmienok ako podmienku poskytnutia prispevku vykonanie VO v sllade s postupmi a principmi
VO a nasledné overenie tohto VO zo strany RO/NO s kladnym vysledkom. V pripade, ak bolo VO
predmetom kontroly v rdmci schvalovacieho procesu ZoNFP, prijimatel uz takéto VO po podpise
zmluvy o poskytnuti NFP nepredklada RO/NO na kontrolu VO, ak RO/NO nerozhodne inak.

Ziadatel predkladé v rdmci konania o ZoNFP dokumentéciu z verejného obstardvania po podpise
zmluvy s Uspesnym uchadzatom po nadobudnuti platnosti a uc¢innosti tejto zmluvy, vratane
véetkych dodatkov k tejto zmluve a to ako stcast povinnych priloh ZoNFP.
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Overenie podmienky poskytnutia prispevku tykajlucej sa VO je vykonané v lehote na ukondenie
schvalovacieho procesu ZoNFP. V pripade, e RO/NO pozaduje od Ziadatela doplnenie alebo
vysvetlenie k dokumentacii VO, lehotu na toto doplnenie alebo vysvetlenie uré¢i RO/NO v sulade
s lehotami ur¢enymi na doplnenie ostatnych naleZitosti ZoNFP.

Zavery kontroly zaznamena RO/NO do kontrolného zoznamu. Sucasne zavery kontroly prenesie
do vysledku postdenia ZoNFP, resp. narodného projektu. Vystupom kontroly VO nie je v tomto
pripade sprava z kontroly, ale rozhodnutie o schvéleni alebo neschvéleni ZoNFP, resp. narodného
projektu.

RO/NO nie je povinny opatovne vykonavat kontrolu VO po podpise zmluvy o NFP. Kontrolu
opravnenosti vydavku z pohladu jeho suladu s pravidlami, pravidlami a postupmi VO vykona
RO/NO vo fadze kontroly prislusnej Ziadosti o platbu, kde RO/NO overi skutoénost vykonania
uvedenej kontroly a spravnost aplikovania jej zaverov. Uvedené vs$ak nevyluduje moznost
opéatovného vykonania kontroly VO, napr. na zaklade podnetu kontrolnych organov alebo z
vlastného podnetu RO/NO.

Ak RO/NO pri kontrole VO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat
vplyv na vysledok VO a ani iné porudenie ovplyviiujlce opravnenost prislusnych vydavkov (napr.
na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), zadverom je konsStatovanie splnenia podmienky
poskytnutia prispevku tykajucej sa VO ako jednej z podmienok poskytnutia prispevku
stanovenych vo vyzve.

Ak RO/NO zisti porusenie pravidiel a postupov VO, pri¢om rozsah a zdvaznost tychto zisteni je
taky, Ze mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, RO/NO danu skuto¢nost identifikuje ako
nesplnenie podmienky poskytnutia prispevku a rozhodne o neschvéaleni ZoNFP. O neschvaleni
ZoNFP rozhodne RO aj v pripade, Ze nedostatky vo verejnom obstardvani, ktoré mali alebo mohli
mat vplyv na vysledok verejného obstaravania identifikoval UVO v svojom rozhodnuti podlia §
175 ods. 4 ZVO (alebo boli identifikované v rozhodnuti Rady UVO). Rovnaky z&ver RO konétatuje
v pripade, Ze zistenia nedostatkov v ramci kontroly vecného suladu predmetu obstaravania su
takého zdvazného charakteru, Zze pre riadnu realizaciu posudzovaného projektu nebude méct
Ziadatel vyuZit vysledok kontrolovaného VO.

3.4.11 Kontrola postupov pri obstaravani zéakazky, na ktor( sa ZVO nevztahuje

1.

Prijimatel’ postupuje pri zadavani zakaziek, na ktoré sa ZVO nevztahuje podla podkapitoly
Zadavanie zdkaziek, na ktoré sa ZVO nevztahuije.

RO/NO pri kontrole postupov zadavani zakaziek aplikuje primerane postupy uvedené v tejto Casti
prirucky.

3.5. Zavery z kontroly a lehoty na vykon kontroly (vSeobecné)

3.5.1 Lehoty na vykon kontroly

1.

Lehoty na vykon kontroly VO zadinaju pre RO/NO plynut dfiom nasledujldcim po dni doruéenia
dokumentacie, resp. odo dna doplnenia dokumentécie, ktora je predmetom kontroly. V
pripadoch, kedy je dokumentacia predkladana scasti cez ITMS2014+/SL/IMIS a scasti v pisomnej
podobe, lehoty zadinaju plyndt od dorucenia pisomnej dokumentacie.

RO/NO moze v odévodnenych pripadoch lehoty na vykon kontroly VO predizit. Takéto predizenie
lehoty oznami RO/NO prijimatelovi emailom.

V pripade, ze RO/NO zasle prijimatelovi ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie, urci
v tejto ziadosti lehotu minimalne 5 a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie vysvetlenia alebo
doplnenia zo strany prijimatela. Dfiom odoslania zZiadosti prestava plynut lehota na vykon
kontroly VO. Diiom nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie SO
zacdina plynut nova lehota na vykon kontroly VO.

Ak RO/NO nezasle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu z

kontroly (v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) v nizsie uvedenych lehotach, pricom

RO/NO lehotu na vykon kontroly VO neprediZil, prijimatel je opravneny, ak je to relevantné,
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pozastavit realizdciu hlavnych aktivit projektu do &asu zaslania spravy z kontroly. Tymto
ustanovenim nie je dotknutd povinnost RO/NO vykonat kontrolu VO. Takéto pozastavenie je
prijimatel povinny RO/NO vzdy vopred oznamit.

3.5.2 Zavery z kontroly

1.

RO/NO v zavislosti od typu vykonavanej kontroly moZe v ramci zaverov:

a. udelit prijimatelovi suhlas s vyhldsenim VO, s podpisom zmluvy s dodavatelom,
s podpisom dodatku k zmluve uzavretej s dodavatelom,

b. odmietnut vykon ex-ante kontroly pred vyhldsenim VO,

c. pripustit vydavky vzniknuté z obstaradvania sluzieb, tovarov a stavebnych prac do
financovania v plnej vyske,

d. vyzvat prijimatela na odstranenie identifikovanych nedostatkov,

e. nepripustit vydavky vzniknuté z obstardvania sluzieb, tovarov a stavebnych prac do
financovania v plnej vyske, resp. vyzvat prijimatela na opakovanie procesu obstardvania
sluZieb, tovarov a stavebnych prac,

f. udelit finan¢nl opravu (korekciu) na vydavky vzniknuté z obstaravania sluZieb, tovarov
a stavebnych prac pred pripustenim cCasti vydavkov do financovania, resp. po tom, ako
boli tieto vydavky uhradené zo strany RO/NO - plati iba v pripade, Ze RO vykonava
kontrolu zadavania zakazky po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP. Vysku financnej opravy
(korekcie) na vydavky vzniknuté z obstaravania RO uplatriuje podla Metodického pokynu
CKO ¢. 5,

g. kontrola VO je vykonavana po ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP.

. Ak je kontrola dokumentacie VO vykonavana ako finan¢na kontrola po nadobudnuti Ucinnosti

zmluvy o poskytnuti NFP, RO/NO vypracuje navrh spravy z kontroly (ak boli v ramci kontroly
identifikované nedostatky) alebo spravu z kontrolu, v ktorej uvedie zavery kontroly RO/NO.

. Ak je predmetom kontroly nadlimitna zakazka, RO/NO v ndvrhu spravy z kontroly alebo v sprave

z kontroly uvedie zavery kontroly UVO vykonanej na zaklade § 169 ods. 2 ZVO, ktoré st uvedené
v rozhodnuti UVO.

V pripade, ze RO/NO v zaveroch z kontroly VO identifikuje nedostatky, dorucenie neupinej
dokumentacie, nejasnosti alebo zisti iné pochybenia v procese VO, zasiela prijimatelovi listom
alebo elektronicky e-mailom navrh spravy z kontroly25, ktorym RO/NO informuje prijimatela
o predbeznych zaveroch =z kontroly a ktorym ho ziada o zapracovanie identifikovanych
nedostatkov alebo o zd6vodnenie nezapracovania pripomienok do predlozenej a kontrolovanej
dokumentécie. Prijimatel sa najnesk6r v stanovenej lehote (minimalne 5 a maximalne 10
pracovnych dni od dorucenia navrhu spravy z kontroly) pisomne vyjadri k identifikovanym
skuto¢nostiam a alebo za$le zddvodnenie o ich nezapracovani, pripadne mdzZe podat k navrhu
spravy z kontroly namietku.?® Ak sa prijimatel’ vo vysSie stanovenej lehote nevyjadri k navrhu
spravy z kontroly a ani nepodd namietku, bude toto zo strany RO/NO povazované za suhlas
prijimatela s predbeZnymi zdvermi kontroly a ndsledny postup RO/NO bude zavisiet od
skuto¢nosti uvedenych v navrhu tejto spravy.

. Ak kontrolou neboli zistené nedostatky (porusenia principov a postupov VO, resp. porusenia

pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU aani iné porusenia ovplyviiujuce opravnenost
prislusnych vydavkov), prijimatel’ akceptoval vSetky zistené nedostatky, RO/NO neakceptoval
namietky podané prijimatelom, prijimatel’ v stanovenej lehote nedorucdil nédmietky, alebo
prijimatel dorucil oznamenie, Ze nema namietky k vyzve alebo navrhu spravy z kontroly, RO/NO
vypracuje spravu z kontroly a zasle ju listom prijimatelovi.

. Zaslanie spravy z kontroly prijimatelovi sa povazuje za moment ukoncenia kontroly.

. Ustanovenia uvedené v bodoch 1 - 7 sa primerane aplikuju aj na kontrolu zakaziek s nizkou

hodnotou.

25V zmysle § 22 zdkona o finanénej kontrole
26 | ehota RO/NO na postdenie dokumentacie prestdva plynut difiom odoslanim ndvrhu spravy z kontroly. Po
dorudeni odpovede prijimatela zaéne RO/NO plynut nova lehota na postdenie dokumentécie.
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8. Vykonanim kontroly RO/NO nie je dotknuté pravo RO/NO alebo iného opravneného organu (napr.
NKU, Eurdpskeho dvora auditorov, UVO, Certifikatného organu) na vykonanie novej
kontroly/vladneho auditu, a to pocas celej doby uUcinnosti zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade, Ze
zavery a zistenia novej kontroly (napriklad v dosledku aplikacie postupov vychadzajucich
z metodickych usmerneni, rozhodnuti a vykladovych stanovisk UVO komunikacie s EK alebo inymi
organmi SR a EU) su odligné od zaverov predchadzajlcej kontroly, RO/NO je opravneny uplatnit
v plnej vyske voci prijimatelovi pripadné sankcie za nedodrzanie principov a postupov
stanovenych ZVO, resp. postupov pri obstarani zdkazky, na ktort sa ZVO nevztahuje.

9. Pod pojmom navrh spravy z kontroly/Sprava z kontroly sa pre Ucely tohto dokumentu rozumie aj
navrh Ciastkovej spravy z kontroly/Ciastkova sprava z kontroly, ak je to relevantné.

4 Zadavanie zakaziek spadajucich pod ZVO

4.1 Nadlimitné zakazky a podlimitné zakazky, sataz navrhov

1. Podla § 29 ZVO nadlimitnymi postupmi zadavania zdkaziek sU verejnad sutaz, uzSia sutaz,
rokovacie konanie so zverejnenim, stUtazny dialdg, inovativne partnerstvo a priame rokovacie
konanie. Prijimatel postupuje pri zadavani nadlimitnych zakaziek podla druhej Casti ZVO.

2. Pri zadavani podlimitnych zakaziek postupuje prijimatel podla § 108 ZVO:

a. podla § 109 az § 112 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu (zdkazky zadavané cez elektronické
trhovisko - viac informécii je uvedenych v Casti 4.2 Zakazky zadavané cez elektronické
trhovisko),

b. postup podla § 113 az 116 ZVO (zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska),

3. V pripade podlimitnych zékaziek prijimatel’ vypracuje dokument, ktory bude obsahovat vsetky
relevantné skutocCnosti, ktoré zohladnoval a posudzoval v suvislosti s rozhodnutim o urceni
pouzitého postupu VO (najma okolnosti, na zaklade ktorych prijimatel’ usudil, ze tovar, sluzba
alebo praca, ktoré si predmetom zakazky, su alebo nie su bezne dostupné na trhu). Dokument s
uréenim a zddvodnenim postupu je prijimatel povinny uchovévat a archivovat spolu s ostatnou
dokumentaciou z VO (napr. test beznej dostupnosti)?”

4. Prijimatel’ pri zaddvani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek zohladni pravidld a odporucania
uvedené v kapitole Realizacia verejného obstaravania.

5. Prijimatel predkladd dokumentéaciu na kontrolu VO na RO/NO spbésobom, v lehotédch a v rozsahu
uvedenom v Casti 3.1 Predkladanie dokumentacie na RO/NO.

6. V pripade nadlimitnych zakaziek prijimatel zasiela podnet na vykon kontroly na UVO a postupuje
podla ¢asti 3.2 Predkladanie dokumentécie na Urad pre verejné obstardvanie, kontrola UVO.

Prehlfad rozsahu dokumentéicie z VO je uvedeny na web stranke UVO v sekcii Verejny
obstaravatel/Obstaravatel (https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-
obstaravatel/vseobecne-informacie/zoznam-kompletnej-dokumentacie-55c.html). Na uvedenej
strdnke si uvedené zoznamy dokumentov vo vztahu k aktudlne platnému zakona ¢. 343/2015
Z. z. ako aj k zakonu ¢. 25/2006 Z. z.

7. V pripade zrusenia pouzitého postupu zadavania zakazky prijimatel' na RO predlozi aj:

a. zdbvodnenie zruSenia pouZzitého postupu zadavania zakazky a navrh oznamenia
o zrudeni pouzitého postupu zadavania zakazky pred zaslanim do Uradného
vestnika EU a Vestnika UVO na uverejnenie,

b. navrh ozndmenia o zruseni sitaze zasielany uchadzacom/zaujemcov.

27 http://www.uvo.gov.sk/test-beznej-dostupnosti-424.html
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8.

10.

11.

12.

13.

RO/NO postupuje pri kontrole VO podla prislusnych ustanoveni uvedenych v Casti Kontrola
dokumentacie na RO/NO.

Prijimatel predkladd dokumentaciu uvedenu v Casti A tabulky vyssie na prva ex-ante kontrolu
RO/NO (pred vyhldsenim VO) v primeranej lehote pred vyhldsenim VO, najneskor vSak 15
pracovnych dni pred terminom planovaného zverejnenia oznamenia/vyzvy na predkladanie
ponuk.

Prijimatel predkladd dokumentaciu podla Casti B tabulky vyssie na druhu ex-ante kontrolu na
kontrolu RO/NO (pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchadzacom) bezodkladne po ukonceni
vyhodnotenia ponuk predlozenych uchadzacmi, oboznameni uchadzacov s vysledkom
vyhodnotenia a po uplynuti lehoty na uplatnenie reviznych postupov najneskor 10 pracovnych
dni po dni, v rédmci ktorého by uZ bol opravneny podpisat zmluvu s UspeSnym uchadzadom.

Prijimatel' predkladd dokumentaciu podla bodu C tabulky vysSie (po podpise zmluvy
s Uspesnym uchadzacom) do 10 pracovnych dni po zverejneni zmluvy s UspeSnym uchadzacom
v zmysle § 5a zakona o slobodnom pristupe k informacidam, resp. do 10 dni od zaslania
ozndmenia o vysledku VO do Vestnika VO vedeného UVO podla toho, ktory z tychto Gkonov
nastal neskor.

Upozornenie:

Prijimatel je povinny zaslat po uzatvoreni zmluvy Oznédmenie o vysledku VO/Oznamenie o
zadavani zékazky je na zverejnenie do Uradného vestniku EU (nadlimitna zékazka) a Vestniku
UVO v lehotach stanovych ZVO.

Prijimatel’ zverejni v profile verejného obstaravatela zmluvu, koncesnu zmluvu, ramcovu
dohodu a kazdy ich dodatok, a to do 7 pracovnych dni odo dna ich uzavretia (okrem zmlav
alebo ich casti, ktoré obsahuju informacie, chranené podla osobitnych zakonov, alebo
informacie, ktoré sa podla osobitnych zakonov nezverejnuju).

Prijimatel zverejni po podpise zmluvy dalSie informacie a dokumenty v sulade s § 49a ods. 1
Z\VO:

- dokument, ktory potvrdzuje, ze doslo k dodaniu a prebratiu tovaru alebo poskytnutiu
sluzby alebo uskutocneniu stavebnej prace,

- sumu skutoc¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy alebo ramcovej dohody, vratane ich
dodatkov, a to do 90 kalendarnych dni odo dria skoncenia alebo zaniku zmluvy alebo
ramcovej dohody (ak ide o zmluvu alebo ramcovl dohodu, uzatvorenl na obdobie
dlhsie, nez jeden rok, vzdy aj k 31. marcu kalendarneho roka za obdobie
predchadzajluceho kalendarneho roka),

- zoznam subdodavatelov, ak ich uvedenie bolo podmienkou Ucasti vo verejnom
obstaravani, a to do 30 kalendarnych dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy alebo
ramcovej dohody (ak ide o zmluvu alebo ramcovld dohodu, uzatvoreni na obdobie
dlhsie, nez jeden rok, vzdy aj k 31. januaru kalenddrneho roka, za obdobie
predchadzajlceho kalendarneho roka),

- dalsie informacie a dokumenty podla ZVO.

Prijimatel’ predkladd dokumentaciu podla bodu D (pred podpisom dodatku) tabulky vyssie
v primeranej lehote pred jeho podpisom oboma zmluvnymi stranami, najneskér vsak 15
pracovnych dni pred terminom planovaného podpisu dodatku k zmluve oboma zmluvnymi
stranami.

Prijimatel predklada dokumentaciu podla bodu E (po podpise dodatku) tabulky vyssSie v lehote
najneskdr do 10 pracovnych dni po zverejneni dodatku k zmluve tento zaslat na kontrolu RO a
zéroven zaslat aj odkaz na internetovl adresu zverejnenia tohto dodatku.

4.2 Zakazky zadavané cez elektronické trhovisko

Na postupy zadavania zdkazky cez elektronické trhovisko sa vztahuji § 109 az § 112 ZVO. Za
VO vyhladsené a zrealizované cez elektronické trhovisko nesie prijimatel pIni zodpovednost.
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Odporuc¢ame sa sustredit na stlad s § 42 ZVO a principmi VO uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO pri
definovani opisu predmetu zakazky, ako aj dalSich Specifikacii a osobitnych poziadaviek na
plnenie tak. Skutoénost, Ze opisny formular prejde cez karanténu opisnych formularov
bez navrhov na jeho Gpravu nie je dokazom, Ze predmetny opis je v sulade so ZVO.

Odporuc¢ame prijimatelovi oboznadmit sa s Obchodnymi podmienkami elektronického trhoviska,
ktoré v ¢l. XV. VSeobecnych zmluvnych podmienok obsahuju Osobitné ustanovenia o zakazkach
financovanych z fondov EU. S ohladom na uvedené je potrebné, aby prijimatel vzdy oznacoval
pri definovani zmluvnych $pecifikdcii skuto¢nost, ¢i bude zdkazka spolufinancovana z fondov
EU28,

U¢innost zmllv uzavretych cez elektronické trhovisko a spolufinancovanych z fondov EU je
naviazana na vysledky kontroly predmetného VO zo strany RO/NO. Ak vysledok predmetnej
kontroly VO nebude kladny, nie je splnend podmienka nadobudnutia Ucinnosti zmluvy v sulade
so VSeobecnymi zmluvnymi podmienkami elektronického trhoviska. To znamena, Ze k plneniu
zmluvy nemdZe dobjst skér, ako sa zmluva s Uspe$nym uchddzadom stane Ucinnou. Pre
bezproblémové plnenie zmluvy je nevyhnutné, aby prijimatel po doruceni spravy z kontroly VO,
bezodkladne upozornil na tdto skutoénost dodavatela. Zaroven je potrebné, aby prijimatel pri
stanovovani lehoty plnenia zmluvy (napr. lehoty na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby,
uskutocnenie stavebnych prac) zohladnoval lehotu potrebnu na ex-post kontrolu VO vykonavanu
RO/NO (t.j. stanovil lehotu plnenia s dostatoCnou rezervou pre vykon kontroly VO).

Vzhladom na principy vo verejnom obstardvani odporG¢ame pri vypifiani objedndvkového
formuldru oznacit moznost ,Nedokonanie zdkazky s jednym dodavatefom®.

Prijimatel predkladd dokumentaciu na kontrolu VO na RO/NO sp6sobom, v lehotach a v rozsahu
uvedenom v Casti 3.1 Predkladanie dokumentacie na RO/NO.

Prehlad rozsahu dokumentdacie zasielanej na RO/NO pred vyhlasenim VO realizovaného cez
elektronické trhovisko je uvedeny v nasledujlcej tabulke. Tento zoznam nemusi obsahovat Gplny
zoznam véetkych dokumentov a dokladov, prijimatel’ je povinny predloZit aj pripadné dalSie
dokumenty a doklady, ktoré vypracoval v ramci VO.

Tabulka 3 Dokumentacia z VO realizovaného cez elektronické trhovisko zasielana na kontrolu VO pred
jeho vyhlasenim

- dokumentacia preukazujlicu urcenie predpokladanej hodnoty zakazky vratane podpornej
dokumentécie, na zéklade ktorej bola stanovena (napr. identifikované ponuky,
predchadzajuce zmluvy, kataldgy, cenniky a pod.)

- zd6vodnenie uréenia postupu VO (napr. test beznej dostupnosti)

- vyplneny objednavkovy formular zakazky a udaj o identifikdtore opisného formularu

- vyplneny anonymny zmluvny formular zakazky

- navrh zmluvného formularu obsahujluceho Standardné zmluvné podmienky

- pripadné objednavkové atribldty (najma konkrétne zmluvné Specifikacie a podmienky
sutaze s odévodnenim poziadaviek na technicku a funkénl Specifikaciu a poziadaviek na
osobitné poziadavky na plnenie z pohladu ich primeranosti, zachovania Cestnej
hospodarskej sttaze a nediskriminéacie)

- automaticky vytvorené ozndmenie o vyhldseni verejného obstardvania a sutazné
podklady, ktoré boli automatizovanym spésobom vytvorené z Gdajov zo zverejnenej
ponuky na elektronickom trhovisku a informacii od prijimatela (relevantné v pripade
nadlimitnej sutaze )

RO/NO postupuje pri kontrole VO podla prisluSnych ustanoveni uvedenych v casti Kontrola
dokumentdcie na RO/NO.

28 \ pripade, Ze na trhovisko obstarava subJekt ktory este nie je prijimatel’ NFP (t] nema uzavretd platnd
zmluvu o NFP), avéak ma vedomost o tom, Ze vydavky z daného VO budl alebo mozu byt spolufinancované z
fondov ESIF, neoznadi v objednavkovom formularl ~spolufinancovanie z fondov EU alebo inych finanénych
nastrojov" avdak na tlto skutoénost upozorni v osobitnych poZiadavkach na plnenie.
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10.

1.

Prijimatel’ je v lehote najneskor do 10 pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy v
prislusnom elektronickom systéme a jej zverejneni povinny predlozit na RO/NO dokumentaciu
uvedenu v nasledujucej tabulke.

Tabul'ka 4 Dokumentacia z VO realizovaného cez elektronické trhovisko zasielana na kontrolu VO po
vygenerovani zmluvy

udaj o identifikatore zakazky

automaticky vygenerovana zmluva s Uspesnym uchadzac¢om (zmluvny formular zakazky)
protokol zachytavajaci cely priebeh procesu =zadavania zakazy prostrednictvom
elektronického trhoviska

vysledné poradie dodavatelov

vyslednu zmluvu zverejnent v Centralnom registri zmldv

zdznam o systémovych udalostiach zakazky

zdznam o systémovych udalostiach elektronickej aukcie (ak relevantné)

ak relevantné, tak aj dokumentacia uvedena v tabulke 3, ak nebola predmetom kontroly
pred vyhlasenim VO

RO/NO je za Ulelom kontroly opravneny vyzZiadat si od prijimatela prihlasovacie Udaje do
prislusného systému, v ramci ktorého bolo vykonané obstaravanie cez elektronické trhovisko.

RO/NO méZe v radmci kontroly VO poZadovat od prijimatela preukdzanie slladu $pecifikacie
tovaru, ktory bude predmetom dodania s technickou Specifikaciou uvadzanou v objednavkovom
formuldri, ako aj preukazanie vecného suladu predmetu obstarania so schvalenou ZoNFP. Preto
odporiéame uréit v osobitnych poZiadavkach na plnenie zmluvy podmienku, Ze dodavatel je
povinny v uréenej lehote odo dfia uzavretia zmluvy predloZit podrobny aktualizovany rozpodcet
(napr. v pripade zakaziek s viacpolozkovymi predmetmi obstarania) spolu so Specifikaciou -
uvedenie konkrétnej znacky, vyrobcu a typového oznacenia tovaru, ktory bude predmetom
dodania (napr. katalégovy list, technicky opis a pod.). Na zaklade toho sa preukaze splnenie
pozadovanych technickych a inych poziadaviek na predmet zakazky.

4.3 Zakazky s nizkou hodnotou podl'a § 117 ZVO

Prijimatel je povinny zabezpedit stlad VO s § 10 ods. 2 ZVO a taktiez, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zadkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Upozornenie:

Prijimatel’ je povinny dodrZiavat zdkladné principy VO uvedené v §10 ZVO. RO/NO si
vyhradzuje pravo uskutocnit prieskum trhu k vybranej zdkazke za Ucelom preukazania
dodrzania principov a zasad.

. Zakazky s nizkou hodnotou sa pre Ucely volby spravneho postupu zadavania zdkazky v zavislosti

od ich predpokladanej hodnoty rozdeluju na:

a. zakazky, ktorych predpokladand hodnota bez DPH sa rovn3, alebo presahuje 15 000 EUR
(dalej len ,,zakazky nad 15000 EUR"),

b. zdkazky, ktorych predpokladand hodnota bez DPH nepresahuje 15000 EUR (dalej len
,Zakazky do 15000 EUR").

. Prijimatel postupuje pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou v sulade s Metodickym pokynom

CKO ¢. 14 k zadavaniu zékaziek v hodnote nad 15 000 EUR (v platnom zneni), ktory je zverejneny
na webovom sidle CKO Metodické pokyny CKO | Partnerska dohoda a v sulade s ustanoveniami
uvedenymi v tejto Casti prirucky.
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4.3.1 Zakazky nad 15 000 EUR

1. Zakazky nad 15 000 eur na Ucely tejto kapitoly st zédkazky s nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO
na tovary, stavebné prace alebo sluzby, V pripade zakaziek nad 15 000 EUR postupuje podla
ustanoveni tejto ¢asti priruc¢ky, ktoré maju zabezpedit ziskanie ¢o najvyssieho pocétu pisomnych
ponuk na obstaranie tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb. Za pisomnu ponuku sa v pripade
zakaziek s nizkou hodnotou pokladd aj ponuka podand elektronicky. Suéastou dokumentacie
musia byt doklady potvrdzujice kroky uchéddzadov v suUlade s ¢asovym harmonogramom
uvedenym vo vyzve na sutaz.

2. Prijimatel”

a) zverejiiuje na svojom webovom sidle vyzvu na sUfaz. Vo vyzve stanovi lehotu na
predkladanie ponuk, ktord musi byt primerana predmetu zdkazky, avSak nesmie byt kratsia
ako 5 pracovnych dni (do lehoty sa nezapocitava den zverejnenia).

b) je povinny zdokumentovat zverejnenie vyzvy na sutaz hodnovernym spbsobom (napr.
printscreen, z ktorého je zrejmy datum zverejnenia vyzvy na sitaZ). Ak prijimatel
preukazatelne nedisponuje vlastnym webovym sidlom, vyzvu na sUtaz zverejni na inom
vhodnom webovom sidle alebo v printovych médiach.

c) je povinny v ten isty deri ako zverejneni vyzvu na sutaz na svojom webovom sidle, zaslat
informaciu o tomto zverejneni aj na osobitny mailovy kontakt zakazkycko@vlada.gov.sk.
Tato informacia bude nasledne zverejnena na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk.
Pravidla a podrobnosti tykajlcej sa tejto povinnosti si predmetom metodického pokynu
vydaného CKO. Pokial’ prijimatel’ nesplini tito oznamovaciu povinnost, RO/NO bude
uvedené posudzovat ako porusSenie principu transparentnosti a vydavky z
predmetného VO budl zo strany RO/NO pripustené do financovania s uplatnenim
financnej opravy vo vyske 25 % podla typu porusenia ¢. 1 zprilohy ¢ 2
k metodickému pokynu CKO ¢. 5 (metodicky pokyn CKO &. 14 verzia 4).

d) Prijimatel je sGiéasne so zverejnenim vyzvy na sutaZ a jej zaslanim na zverejnenie na osobitny
mailovy kontakt zakazkycko@vlada.gov.sk, zaroveri povinny zaslat tato vyzvu minimalne
trom vybranym zaujemcom. Oslovovani zdujemcovia musia byt subjekty, ktoré si
opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zdkazky (identifikacia
prebieha najma cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri alebo zivnostenskom
registri).

Vyber Uspesného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie

predloZenej zdujemcami, pri¢om prijimatel je povinny vyhodnotit ponuky v stlade s podmienkami

a kritériami, ktoré si pre tento Géel uréil. Vo vynimoénych pripadoch, kedy méze ist o jedine¢ny

predmet zdkazky, mdze prijimatel oslovit aj menej ako troch zdujemcov, pri¢om tato vynimka

musi byt zo strany prijimatela riadne zd6vodnena a podlozena.

3. Minimalne poziadavky na obsahové nalezitosti vyzvy na sutaz si uvedené v Prilohe &. 7.

4. Postup pre stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky je podla casti 2.2.2 UrcCenie
predpokladanej hodnoty zékazky. Prijimatel’ vdak nemusi realizovat prieskum trhu za Géelom
uréenia PHZ, ale PHZ stanovi v sulade s §6 ZVO a zdokumentuje.

5. Forma, rozsah a $truktira informacii, ktoré je prijimatel povinny dodrzat a zaslat v prilohe e-
mailu na e-mailovy kontakt CKO uvedeny v odseku 4 tejto Casti prirucky, su uvedené v prilohe
¢. 8 Tabulka zasieland CKO v ramci postupu zadavania zakaziek nad 15 000 EUR.

6. CKO informaciu od prijimatela po jej dorudeni povinne a bezodkladne zverejni na svojom
webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk. CKO nenesie zodpovednost za spravnost
a presnost takto predloZenych Gdajov a ani nevykondva overenie tychto Gdajov. V pripade, Ze
prijimatel poskytne nepresné, chybné alebo zavadzajice informacie, ktoré nevedlu k
spolahlivému identifikovaniu predmetnej zakazky, je toto povazované za nesplnenie
oznamovacej povinnosti v zmysle bodu 2 &asti 3.3.7.2.5.1 Systému riadenia ESIF.

7. Prijimatel nenesie zodpovednost za oneskorené zverejnenie alebo nezverejnenie pozadovanych
informacii (napr. technické problémy na strane zverejfiovala informacii) v pripade, ze si spinil
povinnost riadne zverejnit vyzvu na sutaz na svojom webovom sidle a informacie o jej zverejneni
zaslal v stlade s uréenymi podmienkami CKO. Prijimatel je pre tento pripad povinny archivovat
dokumenty preukazujlce zaslanie informacii o zverejneni vyzvy na sutaz CKO.

8. V pripade, Ze prijimatel nedodrzi povinnost zaslat informacie o zverejneni vyzvy na stutaz CKO v
ten isty den, ako zverejni vyzvu na sutaz a tito informaciu zasle neskor avsak edte v lehote na
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10.

11.

12.

13.

14.

predkladanie pontik, je povinny predizit lehotu na predkladanie pontk o dobu omeskania zaslania
informéacie na e-mailovy kontakt CKO (informdacia zasland CKO uZ bude obsahovat (daj so
zohladnenim predizenia lehoty na predkladanie ponlk). O predizeni lehoty na predkladanie
poniuk musi prijimatel informovat potencidlnych zaujemcov alebo uchddzadov rovnakym
spbsobom, akym oznamil zamer zadat zédkazku (napr. viditelné zverejnenie zmeny vykonanej vo
vyzve na sutaZ na svojom alebo inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych médiach) a
zéroven je prijimatel povinny prediZenie lehoty na predkladanie pontk preukazatelne oznamit
vSetkym oslovenym potencidlnym dodavatelom alebo znamym zaujemcom.

Prijimatel je povinny archivovat dokumenty, ktoré preukazujl zaslanie vyzvy na sutaz minimalne
3 potencidlnym dodavatelom (napr. formou e-mailovej notifikdcie — potvrdenie o odoslani, o
prijati, resp. o precitani e-mailu). Upozorfiujeme na potrebu zabezpeclenia anonymity
oslovovanych subjektov, napr. pri zasielani vyzvy na sutaz (pozn.: e-mailové adresy je potrebné
uvadzat takym spOsobom, ktory zabezpedi vzdjomné utajenie identifikdcie oslovenych
subjektov).

Ak prijimatel nedodrZi povinnost zaslat vyzvu na sataz trom potencidlnym dodavatefom v ten
isty defi ako o nej informuje CKO, je povinny predizit lehotu na predkladanie ponuk, pri¢om
postupuje obdobne, ako je uvedené v bode 8 tejto kapitoly prirucky.

Vyber Uspesného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predloZenej zdujemcami, pri¢om prijimatel je povinny hodnotit ponuky v stlade s podmienkami
a kritériami, ktoré si pre tento Gcel vopred urcil.

Ak prijimatel dodrzal vyssie uvedeny postup pri zadavani zakazky nad 15 000 EUR a napriek
tomu mu nebola predloZend Ziadna ponuka, je opradvneny vyzvat na rokovanie jedného alebo
viacerych potencidlnych dodavatelov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto
rokovani nemdze byt zmena predmetu zdkazky (vratane z(Zenia alebo rozsirenia predmetu
zakazky), Uprava podmienok Ucasti, podmienok realizacie zmluvy ani kritérii na hodnotenie
ponuk uvedenych vo vyzve na sutaZ. Z rokovania je prijimatel povinny vyhotovit zapis, suéastou
ktorého bude aj zdévodnenie vyberu potencialnych dodavatelov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

Prijimatel’ vyhotovi zdznamu z prieskumu trhu. Vzorovy formuldr zaznamu z prieskumu trhu je
prilohou ¢. 9a prirucky.

Rozsah dokumentacie predkladanej na kontrolu VO na RO/NO, lehoty na jej predlozenie a spésob
kontroly je uvedeny casti Predkladanie dokumentacie zdkaziek s nizkou hodnotou na kontrolu
VO nizsie.

4.3.2 Zakazky do 15 000 EUR2

1.

V pripade zakaziek do 15 000 EUR:

a) nie je potrebné predloZenie pisomnych ponlk, avSak prijimatel’ musi zdévodnit vyber
uspesného uchadzada na zaklade prieskumu trhu. Prieskum trhu mézZe byt vykonany
roznymi formami, napr. priamym oslovenim potencidlnych dodavatelov, ktori predlozia
ponuku pisomne, e-mailom alebo faxom, alebo identifikovanim ponuk prostrednictvom
internetu, kataldgov, cennikov a pod. (okrem telefonického prieskumu). Prieskum trhu musi
byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu
dodavatela.

b) je prijimatel povinny oslovit (pri osloveni pouzije vzor podla Prilohy &. 7) alebo identifikovat
minimalne 3 potencialnych dodavatel'ov (napr. prostrednictvom webovych stranok).
Osloveni alebo identifikovani potencidlni dodavatelia musia byt subjekty, ktoré st opréavnené
dodavat tovar, poskytovat sluzbu, alebo uskutoénit pracu v rozsahu predmetu zakazky
(identifikacia prebieha najma cez verejne dostupné informacie uvedené v obchodnom registri
alebo zivnostenskom registri).

2% Nové postupy vztahujlce sa na zékazky do 15 000 € podla § 117 ZVO budu akceptované od 13.10.2017 po
zdokladovani, Ze Ziadatel/prijimatel postupoval v zmysle platnych postupov v jednotlivych programoch do
nadobudnutia uc¢innosti tejto prirucky.
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c) Prijimatel vyhotovi zdznam z prieskumu trhu. Vzorovy formular zaznamu z prieskumu trhu
vratane jeho minimalnych nalezitosti je prilohou €. 9 prirucky. Vyber dodavatela prebieha na
zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predlozenej zaujemcami, alebo informacii
zistenymi inymi spO6sobmi ako predlozenim ponuky (napr. Udajmi na webovych sidlach
potencidlnych dodavatelov, informaciami uvedenymi v katalégoch a cennikoch a pod.),
pricom prijimatel je povinny hodnotit ponuky v stlade s podmienkami a kritériami, ktoré si
pre tento Ucel urdil.

Vo vynimoénych pripadoch méze prijimatel oslovit alebo identifikovat aj menej ako troch
potencidlnych dodavatelov, pricom postup prijimatela musi byt v tomto pripade riadne
zdévodneny a podlozeny (napr. jedineCny predmet zakazky, obmedzeny pocet dodavatelov a
pod.). Ak prijimatel' oslovil na zaklade vyzvy na predkladanie ponik minimalne troch
potenciadlnych dodavatelov a v stanovenej lehote na predkladanie ponuk nebola predlozena
Ziadna ponuka, je opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych zdujemcov, s ktorymi
rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani nemoéze byt z(zenie predmetu zakazky
alebo ind Uprava podmienok realizacie zmluvy ani Uprava kritérii na vyhodnotenie ponuk. Z
rokovania je prijimatel povinny vyhotovit zdpis, ako aj zddvodnit vyber zaujemcu alebo
zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

Pri zdkazkach do 15 000 EUR nie je prijimatel povinny zverejfiovat zadavanie takejto zakazky na
svojej webovej stranke, ani zasielat informaciu o zadavani takejto zdkazky CKO a ani zasielat
vyzvu na sutaz vybranym potencidlnym doddvatelom. Zarover nie je prijimatel povinny uzatvorit
s dodavatelom pisomnd zmluvu. Tymto nie je dotknutd povinnost prijimatela dodrzat pri
obstaravani takejto zakazky zakladné principy VO.

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou, ktorych predpokladana hodnota je do 5 000 eur bez DPH,
je mozné uréit Uspe$ného uchadzada na zdklade uréenia predpokladanej hodnoty zdkazky.
Predpokladand hodnota zakazky musi byt uréend oslovenim minimélne troch potencidlnych
zaujemcov alebo ich identifikovanim napr. cez webové rozhranie, pricom oslovovani alebo
identifikovani dodavatelia musia byt subjekty, ktoré s opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo
pracu v rozsahu predmetu zakazky.

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou, ktorych hodnota je do 1 000 EUR bez DPH, prijimatel
nepredklada dokumentaciu o urceni Uspesného uchadzaca na zaklade urcenia predpokladanej
hodnoty zdkazky (tzv. Zaznam o PHZ a vybere Uspesného uchadzaca, dokumentacia k VO).
Predklada iba dokumentaciu k samotnému vydavku (Uc¢tovné doklady, podporna dokumentacia).
Upozoriiujeme prijimatelov, ze aj v pripade nepredlozenia dokumentacie k VO, kontrolér overuje
hospodarnost daného vydavku3?, Kontrolor je opravneny si doklady suvisiace s obstardvanim
kedykolvek vyziadat, preto je prijimatel’ povinny dokumentaciu o uréeni Uspe$ného uchadzada
uchovavat. V pripade, ak prijimatel na zdklade vyzvy kontroléra predmetné dokumenty
nepredlozi, vydavky z daného VO budu povazované v plnej vySke za neopravnené.

Rozsah dokumentacie predkladanej na kontrolu VO na RO/NO, lehoty na jej predlozenie a sp6sob
kontroly je uvedeny Casti Predkladanie dokumentacie zékaziek s nizkou hodnotou na kontrolu
VO nizsie.

4.3.3 Predkladanie dokumentacie zakaziek s nizkou hodnotou na kontrolu VO

1.

Prijimatel predkladd dokumentéciu na kontrolu VO na RO/NO spdsobom, v lehotach a rozsahu
uvedenom v Casti 3.1 Predkladanie dokumentacie na RO/NO a v tejto Casti prirucky.

Prehfad rozsahu dokumentacie zo =zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou je uvedeny
v nasledujlcej tabulke. Tento zoznam nemusi obsahovat Uplny zoznam vSetkych dokumentov
a dokladov, prijimatel' je povinny predloZit aj pripadné daldie dokumenty a doklady, ktoré
vypracoval v ramci VO, resp. ktoré od neho vyzaduje RO/NO

Tabulka 5 Dokumentacia zo zadavania zakaziek s nizkou hodnotou

30 MP CKO ¢. 18 k overovaniu hospodarnosti vydavkov
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- vyzva na sutaz (zékazky do 15 000 EUR iba ak boli uchadzadi oslovovani)

- dOkaz o zverejneni vyzvy na sutaz na webovom sidle (napr. printscreen)3!

- doklad o odoslani vyzvy na sutaz min. 3 potencialnym dodavatelom32

- zaznam z prieskumu trhu

- ponuky predlozené od vsSetkych uchadzacCov o zakazku (pisomne alebo elektronicky
v zavislosti od vysky zakazky)33

- podpisana a zverejnena zmluva3* s UspesSnym uchadzacom vratane vsetkych jej priloh3®
alebo

- objednavka, ktord nahradza pisomny zmluvny vztah (ak nie je plnenie zaloZené na
pisomnom zmluvnom vztahu) alebo

- pri zakazkach do 15 000 EUR iny doklad3® (napr. pokladni¢ny blok, prijmovy doklad a pod.),
ktory pre potreby kontroly VO nahrddza pisomny zmluvny vztah (v pripade, ze vysledok VO
nie je formalne zachyteny pisomnym zmluvnym vztahom, resp. objednavkou)

- v pripade zakaziek nad 15 000 EUR aj doklady potvrdzujlce kroky uchadzacov v sulade s
¢asovym harmonogramom uvedenym vo vyzve na sutaz

- v pripade zakaziek nad 15 000 EUR dbkaz o splneni povinnosti tykajucej sa zaslania
informacie o zverejneni vyzvy na sUtaZz na osobitny e-mailovy kontakt CKO (e-mail)

Medzi minimalne povinné nalezitosti objednavky patri najma:

a. datum jej vyhotovenia,

. kompletné a spravne identifika¢né Gdaje objednavatela a dodavatela (t.j. obchodné meno
/ nazov, ICO, adresa sidla, prip. kontaktné miesta),

kod prislusného projektu,

. jednoznacna Specifikacia predmetu zakazky,

. dohodnuta cena (bez DPH, vyska DPH, cena s DPH),

lehota a miesto plnenia,

g. dalSie naleZitosti podla poziadaviek objednavatela.

o

o aon

Na objednadvke musi byt zrejmé potvrdenie o jej prijati dodavatelom, resp. musi byt predlozend
ina relevantna dokumentdacia preukazujlca prevzatie zavézku dodavatela dodat tovar, uskutoénit
stavebné prace alebo poskytnut sluzbu za podmienok uréenych v objednavke.

RO/NO postupuje pri kontrole VO podla prislusnych ustanoveni uvedenych v Casti Kontrola
dokumentacie na RO/NO.

Prijimatel' predkladd dokumentaciu zo zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou po zverejneni
zmluvy s Uspesnym uchadzacCom/objednavky, resp. inej relevantnej dokumentacie spolu s
prisluénou dokumentéciu k CZoP/MSP kde si narokuje refundaciu predmetnych vydavkov.

Pokial je zadavanie zakazky realizované prostrednictvom objednavok na zaklade plnenia v ramci
sUvisiacej ramcovej dohody, podmienky predkladania dokumentacie v zmysle tohto odseku sa
neaplikuju a prijimatel pre Ucely kontroly VO predkladd na RO/NO iba predmetnd objednavku.

31 pri zakazkach nad 15 000 €.
32 prj zakazkach do 15 000 € iba ak boli oslovovani uchadzadi).

33 pri zakazkach do 15 000 € mdZe byt nahradené cennikmi, katalégmi, fotodokumentéciou a p

34 Pri zékazkach, ktorych PHZ bez DPH je rovna alebo vacsia ako 15 000 EUR sa povinne vyzaduje pisomny
zmluvny vztah.

35 RO/NO méze prijimatelovi udelit vynimku z predkladania vybranych priloh (napr. rozsiahla technicka
dokumentacia)

36 Jednoznacdne a hodnoverne preukazujuci formalne, pripadne aj vecné naplnenie vysledku VO
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5 Zadavanie zakaziek, na ktoré sa ZVO
nevztahuje

. V pripade zdkaziek, na obstardvanie ktorych sa nevztahuje povinnost postupovat v zmysle ZVO,
sa aplikuju zakladné principy ustanovené v Zmluve o fungovani EU.

. Prijimatel' je povinny pri obstardvani tychto zdkaziek postupovat podla Metodického pokynu CKO
k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod ZVO, na webovom sidle CKO Metodické pokyny CKO |
Partnerska dohoda.

. Pri zaddvani zakaziek z vynimky je prijimatel povinny taktiez postupovat podla pravidiel
relevantnych pre tento typ zdkaziek, ktoré si uvedené v prirucke.

. Prijimatel' nesmie zadat zdkazku v zmysle predo$lého odseku s cielom vyhnut sa pouZitiu pravidiel
a postupov zadavania zakaziek podla ZVO. V pripade, ze RO/NO identifikuje takéto neopravnené
pouzitie zadavania zakaziek, vyluci z financovania vydavky vyplyvajlice z takéhoto obstaravania
v plnom rozsahu.

. Prijimatel’ predklada kazdu zakazku, na ktoru bude uplatnena vynimka podla § 1 ods. 2 az 12
ZVO, na RO/NO na ex-ante kontrolu pred podpisom zmluvy s dodavatel'om. AZ na zaklade
vysledku tejto kontroly bude prijimatel’ opravneny uzavriet tito zmluvu.

. Pravidld uvedené v tejto &asti priru¢ky sa nevztahuju na uzatvéranie pracovnych zmliv, dohdd o
pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu v zmysle
§ 1 ods. 2 pism. e) ZVO.

. Zakazky nespadajuce pod ZVO sa delia nasledovne:

a. zakazky, ktoré podliehaju vynimke v zmysle § 1 ZVO okrem zakaziek podla § 1 ods. 4,
7, 8 a 10, (dalej len ,zdkazky z vynimky"),

b. zakazky, ktoré podliehaju vynimke zadavané vnatornym obstaravanim podla § 1 ods. 4,
7 a 8 (tzv. ,in-house zakazky"),

c. zdakazky podla § 1 ods. 10 ZVO (zédkazky tzv. ,horizontdlnej spoluprace").

5.1 Zadavanie zakaziek z vynimky

. Pri zadavani zakaziek spadajucich pod vynimky podla § 1 ods. 2 az 5 ZVO je prijimatel povinny
postupovat podla pravidiel uvedenych v kapitole &. 3 Metodického pokynu CKO ¢&. 12.

. Prijimatel' je povinny kazdé pouzitie vynimky riadne zdbvodnit a podlozit relevantnou
dokumentéciou.

. V pripade vyuZitia vynimky podla § 1 ods. 2 pism. ¢) ZVO, vynimky podla § 1 ods. 12 pism. q)
ZVO je prijimatel povinny za Uc¢elom preukazania dodrzania principu hospodarnosti, vykonat
prieskum trhu. V tomto pripade prijimatel’ méZe postupovat podla ¢asti Zdkazky nad 15 000 EUR
(okrem bodov 4 az 8), pricom na RO/NO predkladd okrem zdOGvodnenia pouzitia vynimky aj
dokumentdciu uvedenu v Casti Predkladanie dokumentdcie zdkaziek s nizkou hodnotou na
kontrolu VO, tabulke ¢&. 5.

. V ostatnym pripadoch prijimatelovi odpori¢ame za Ucelom preukézania hospodarnosti vydavkov
realizovat prieskum trhu, pri ktorom méze primerane aplikovat postupy Zdkazky nad 15 000 EUR
(okrem bodov 4 azZ 8).

. S ohladom na zadavanie zdkaziek na prenajom nehnutelnosti upozorfiujeme, ze predmetna
vynimka zo ZVO sa nevztahuje na zabezpelenie sluZieb spojenych s realizdciou seminarov,
konferencii, Skoleni a pod. V tomto pripade postupuje prijimatel podla ZVO, a teda napr.
zabezpecenie konferencie vratane prenajmu priestorov, ich ozvucenie a poskytnutie obcCerstvenia
sa povazuje za poskytnutie sluzby, ktorej obstaranie spada plne pod rezim ZVO.

Prijimatel je povinny zaslat dokumentaciu z obstardvania zédkazky z vynimky na ex-ante kontrolu
pred podpisom zmluvy s dodavatelom. Zmluvu s dodavatelom bude prijimatel opravneny uzavriet
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az po ukonceni kontroly vykonanej RO/NO. Predmetom ex-ante kontroly VO vykonavanej RO/NO
je aj overenie hospodarnosti takto zaddvanych zakaziek. Za tymto Gé¢elom mdze RO/NO pozadovat
od prijimatela doklady preukazujice hospodarnost obstardvanych tovarov, sluzieb alebo
stavebnych prac (napr. prostrednictvom prieskumu trhu). Suéastou dokumentécie musi byt aj
zd6vodnenie pouzitia vynimky.

Prijimatel do 30 pracovnych dni odo difia podpisu zmluvy s Uspesnym uchadzacom predklada na
RO/NO dokumentaciu z obstaravania zakaziek z vynimky uvedenu v nasledujlcej tabulke.

Prehlad rozsahu dokumentacie zo zadavania zakazky z vynimky je uvedeny v nasledujlicej
tabulke. Tento zoznam nemusi obsahovat Uplny zoznam vSetkych dokumentov a dokladov,
prijimatel je povinny predlozZit aj pripadné dalSie dokumenty a doklady, ktoré vypracoval v ramci
VO.

Tabulka 6 Dokumentacia zo zadavania zakaziek z vynimky predkladana po podpise zmluvy

1.

- podpisana a zverejnena zmluva s Uspesnym uchadzacom (podpisani oboma zmluvnymi
stranami) vratane vsetkych jej priloh3”

- ponuky predlozené od vsetkych uchadzacov o zékazku (v pripade pouzitia prieskumu trhu);

- pisomny zaznam z prieskumu trhu, ktory obsahuje aj zoznam oslovenych subjektov,
zoznam uchadzacov, ktori predloZili ponuku.

- doklad o odoslani vyzvy na sutaZz (napr. osobné prevzatie - podpis zodpovednej osoby za
uchadzaca vratane datumu/potvrdenie o odoslani/prevzati z elektronickej posty)

RO/NO postupuje pri kontrole VO podla prislusnych ustanoveni uvedenych v Casti Kontrola
dokumentdcie na RO/NO.

Upozornenie:

Pravidla zadavania zdkaziek z vynimky sa nevztahuju na:

- uzatvaranie pracovnych zmldv, doh6d o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru alebo obdobného pracovného vztahu v zmysle § 1, ods. 2, pism. e) ZVO,

- zabezpecenie sluzieb spojenych s realizaciou seminarov, konferencii, sSkoleni a pod.
V tomto pripade postupuje prijimatel podla ZVO a teda, napr. zabezpecenie konferencie
vratane prenajmu priestorov, ich ozvucenie a poskytnutie obCerstvenia, sa povazuje za
poskytnutie sluzby ktorej obstaranie spada plne pod rezim ZVO,

- pripady, ak vysledok prieskumu trhu nepreukaZe hospodarnost zaddvanej zédkazky podla
§ 1, ods. 3, pism. d) ZVO a prijimatel je v tomto pripade povinny postupovat pri zadavani
zakazky v zmysle pravidiel a postupov ZVO.

5.2 Zadavanie zakaziek vnatornym obstaravanim (in-house)

Pri zaddvani in-house zdkaziek je prijimatel povinny postupovat podla pravidiel uvedenych v
kapitole ¢. 4 a 6 Metodického pokynu CKO ¢. 12
(http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/).

ZVO uz Upravu tzv. in-house zadkaziek obsahuje, a to v ustanoveni § 1 ods. 4 az 9 ZVO.

Ustanovenie § 1 ods. 4 ZVO upravuje nasledujlice poziadavky, ktoré je nevyhnutné splnit na
zadanie civilnej in-house zakazky alebo koncesie, ktora je zaddvana verejnym obstardavatelom
pravnickej osobe:

a) verejny obstaravatel vykondva nad pravnickou osobou kontrolu obdobnd kontrole, aku
vykondva nad vlastnymi organiza¢nymi zlozkami,

b) viac ako 80% cinnosti kontrolovanej pravnickej osoby sa vykonava pri plneni Uloh, ktorymi
ju poveril kontrolujuci verejny obstaravatel alebo iné pravnické osoby kontrolované tymto
verejnym obstaravatelom a

37 RO/NO moze prijimatelovi udelit vynimku z predkladania vybranych priloh (napr. rozsiahla technicka
dokumentacia)
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c) v kontrolovanej pravnickej osobe nie je Ziadna priama Gcéast sikromného kapitdlu.

Délezitym pravidlom je, Ze podmienky podla § 1 ods. 4 alebo 8 pism. a) az c) musia byt
splnené kumulativne, aby mohol verejny obstardvatel zadat zdkazku kontrolovanej pravnickej
osobe a zaroven musia byt splnené pocas celého trvania realizacie predmetnej zakazky.

VSeobecné pravidlo zadavania in-house zakaziek, ktoré v jeho zdkladnom ramci chapeme ako
postup, ked' verejny obstaravatel zadava zakazku svojej kontrolovanej pravnickej osobe vsak
plati aj v opac¢nom prevedeni, nakolko v zmysle ustanovenia § 1 ods. 7 ZVO kontrolovana
pravnicka osoba, ktora je verejnym obstaravatelom, moze rezimom vnutorného obstaravania
(in-house) zadat zdkazku svojmu kontrolujicemu verejnému obstardvatelovi alebo inej
pravnickej osobe kontrolovanej tym istym verejnym obstaravatelom. Obdobne vsak plati
pravidlo, Ze v pravnickej osobe, ktorej sa zaddva zakazka, nesmie byt Géast sikromného
kapitalu.

Verejny obstaradvatel mdze zadat in-house zakazku pravnickej osobe len na vykonavanie tych
cinnosti tykajucich sa dodania tovaru, uskuto¢nenia stavebnych prac alebo poskytnutia sluzieb,
ktoré je pravnickad osoba opravnend vykonavat (napr. na zdklade vypisu z Obchodného registra).

Pod rezim vnutorného obstaravania patri aj situacia, ked' je kontrola nad pravnickou osobou,
ktorej mé byt zadand zakazka vykondvana spoloéne viacerymi verejnymi obstardvatelmi. Tdto
vynimku zaklada ustanovenie § 1 ods. 8 ZVO. Spolocna kontrola, ktorl verejny obstaravatel
vykonava spolocné s inymi verejnymi obstaravatelmi nad kontrolovanou pravnickou osobou je
definovana v ustanoveni § 1 ods. 9 ZVO. Pri podmienke podla § 1 ods. 9 pism. a) ZVO je potrebné
upozornit, ze pokial urdity verejny obstaravatel nema svojho priameho nominanta v organe
kontrolovanej pravnickej osoby, musi mat pre Géely splnenia podmienky na zadania in-house
zakazky aspon takého zastupcu, ktory ho zastupuje ako nominant reprezentujlci niekolkych
verejnych obstaravatelov.

V zmysle judikatury SD EU je verejny obstaravatel pri vynimkach povinny riadit sa zakladnymi
pravidlami a véeobecnymi zasadami vyplyvajlcimi zo Zmluvy o fungovani EU, najma zasadou
rovnosti zaobchadzania, zdkazu diskrimindcie na zdklade $tatnej prisludnosti, ako aj povinnostou
transparentnosti.38

Zakladnym pravidlom suvisiacim s vynakladanim verejnych prostriedkov, ktoré okrem ZVO reflektuju
aj iné pravne predpisy na narodnej aj nadnarodnej uUrovni, je aj dodrziavanie zasady riadneho
financéného hospodarenia.

Povinnost subjektov verejnej spravy riadit sa zdsadou riadneho finanéného hospodarenia je
zakotvena v Nariadeni o rozpoctovych pravidlach.

Podla ¢l. 30 Nariadenia o rozpoctovych pravidlach:

//1-

Rozpoctové prostriedky sa vynakladaju v sulade so zasadou riadneho finanéného
hospodarenia, a to v stlade so zasadami hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti.

Zasada hospodarnosti vyZaduje, aby prostriedky, ktoré pouZiva institicia na vykon svojich
¢innosti, boli dané k dispozicii v spravnom cCase, vo vhodnom mnoZstve a kvalite a za
najlepsSiu cenu.

Zasada efektivnosti sa tyka najlepSieho vzajomného pomeru medzi pouZitymi
prostriedkami a dosiahnutymi vysledkami.

Zasada ucinnosti sa tyka plnenia stanovenych specifickych cielov a dosahovania
planovanych vysledkov."

Z vysSie citovanych ustanoveni Nariadenia o rozpoctovych pravidlach teda vyplyva, Ze sQiéastou
zasady riadneho finanéného hospodarenia je tridda principov, ktorymi si hospodarnost,
efektivnost a Géinnost.

38 Rozsudok SD EU z 15.05.2008 v spojenych veciach C-147/06 a C-148/06 SECAP SpA a Santorso Soc. coop. arl
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Zasada riadneho finanéného hospodérenia vyplyvajica z prava EU bola prevzatd aj do vieobecne
zavaznych pravnych predpisov na narodnej Urovni. Z tejto zasady vychadza aj Zakon o rozpoctovych
pravidlach.

V § 19 Zakona o rozpoctovych pravidlach normotvorca uvadza: ,3. Pravnické osoby a fyzické osoby,
ktorym sa poskytuju verejné prostriedky, zodpovedaju za hospodarenie s nimi a su povinné pri ich
pouZivani zachovavat hospodarnost, efektivnost a uéinnost ich pouZitia...", a zaroven: ,6. ...Subjekt
verejnej spravy je povinny pri pouZivani verejnych prostriedkov zachovavat hospodarnost,
efektivnost’ a ucinnost ich pouZzitia."

Podla bodu 3.3.6.1.1 Systému riadenia ESIF:

»1. RO je povinny overit, & prijimatelia vynakladaju finanéné prostriedky v stlade so zdsadami
hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti (zasada riadneho financéného hospodarenia).

a) Hospodarnostou sa rozumie vynaloZenie verejnych financii na vykonanie &innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluZieb v spravnom case, vo vhodnom mnoZstve a kvalite za
najlep$iu cenu, Na Urovni projektu sa hospoddrnostou rozumie minimalizécia vydavkov
nevyhnutnych na realizaciu projektu pri respektovani cielov projektu pri zachovani vyssie
uvedenych podmienok.

b) Efektivnostou sa rozumie najvyhodnej$i vzajomny pomer medzi pouZitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami. Na drovni projektu sa efektivnostou rozumie
maximdalne dosahovanie cielov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom.

c) Ucinnostou sa rozumie pinenie uréenych cielov a dosahovanie plénovanych vysledkov
vzhladom na pouZité verejné financie. Na drovni projektu sa Géinnostou rozumie vztah medzi
planovanymi vystupmi projektu a skutocnymi vystupmi projektu.

d) Ué&elnostou sa rozumie vztah medzi uréenym Gcelom pouZitia verejnych financii a skutoénym
uéelom ich pouZitia. Na drovni projektu sa Ucéelnostou rozumie priamo védzba na projekt
a nevyhnutnost pre realizéciu projektu."

Hoci ZVO zohladriuje pravo verejného obstaravatela zadat in-house zakazku, in-house vynimka
z pravidiel verejného obstaravania neprelamuje zasadu riadneho finanéného
hospodarenia.

Z uvedeného dbévodu musi prijimatel pri zadavani akéhokolvek druhu zdkazky prihliadat na
hospodarnost, efektivnost, G¢innost a ucelnost vynaloZenych verejnych prostriedkov.

Vzhladom na uvedené zadaniu akejkolvek zakazky (bez ohladu na to Ci ide o verejnu zakazku alebo
in-house zdkazku) musi predchadzat uréenie jej predpokladanej hodnoty v kontexte § 6 ZVO, ktory
urcuje pravidla jej vypocCtu. Ak nejde o stavebné prace, ktorych predpokladana hodnota je zvacsa
stanovovana ocenenym vykazom a vymerom zo strany projektanta, predpokladana hodnota zakazky
sa stanovi prieskumom trhu, tzv. deklaratérnym prieskumom .

Prieskum trhu ako metdda stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky vychadza z principu
oslovenia viacerych dodavatelov rovnakého alebo obdobného predmetu plnenia, ktori nasledne
zadavajucemu verejnému obstardvatelovi poskytnU ocenenie predmetu plnenia na zaklade
poskytnutého opisu predmetu zdkazky. S ohladom na zabezpeclenie véacSej objektivity
predpokladanej hodnoty zdkazky je potrebné oslovenie vacsieho okruhu hospodarskych subjektov
(minimalne piatich).

S cielom identifikovat ¢o najpresnejSiu predpokladani hodnotu zakazky a pre zabezpelenie
transparentnosti celého procesu prieskumu trhu, ako aj pre minimalizovanie vzniku moznych
konfliktov zaujmov ma verejny obstaravatel toto oslovenie zverejnit prostrednictvom svojej webovej
strédnky informaciu o zverejneni zaslat na emailovl adresu inhouse@land.gov.sk Toto zverejnenie
vSak nenahrddza povinnost verejného obstardvatela dodrzat podmienku priameho oslovenia
dodéavatelov v minimalnom rozsahu.
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KedZe preukazanie opravnenych vydavkov, a teda preukazanie suladu postupu prijimatela
nendvratného financného prispevku so zésadou riadneho financného hospodarenia je conditio sine
gua non na preplatenie vydavkov na zaklade Ziadosti o platbu, je nutné, aby pri zadavani zakazky
zadavajuci verejny obstaravatel, zvazil, ¢i zadanie zakazky osobe podla §1 ods. 4 alebo 8 ZVO (dalej
aj ako ,podriadend organizécia), ktord spifia podmienky na aplikaciu in-house zakazky, nie je
nehospodarne v porovnani so zadanim rovnakej zakazky inym hospodarskym subjektom, a to
niektorym z postupov podla ZVO. Suéastou zadavacej dokumentacie in-house zdkazky tak musi byt
ako v pripade kazdej vynimky aj zdovodnenie jej pouzitia, v ramci ktorého sa ma verejny
obstaravatel vysporiadat aj s uplatfiovanim zdsady riadneho finanéného hospodarenia, v ramci
ktorého porovna ¢i zadanie in-house zakazky je hospodarnejSie ako zadanie rovnakého predmetu
zédkazky s uplatnenim postupov podla ZVO.

Na tento Glel bude potrebné, aby verejny obstardvatel v zdujme zadat in-house zdkazku v sllade
so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a riadiacou dokumentaciou, oslovil hospodarske
subjekty, ktoré st opravnené dodat obstaravany predmet plnenia so Ziadostou o ocenenie predmetu
plnenia v rdmci urCovania predpokladanej hodnoty zakazky. Pri vypoclte predpokladanej hodnoty

avvae

v V.

Prieskum trhu je mozné vykonat aj posudenim informécii o cenadch uverejnenych na web strdnkach
hospodarskych subjektov, alebo elektronického trhoviska, alebo na zaklade preskimania zmliv
uzavretych inymi verejnymi obstaravatelmi, ktoré méZu byt zverejnené v Centrdlnom registri zmltv
a zodpovedaju ¢asovému intervalu, v ktorom sa verejny obstardvatel rozhodol zadat zdkazku. Na
tento Ucel bude nutné, aby cenové Udaje, z ktorych sa vychadza pri uréovani predpokladanej hodnoty
zakazky neboli starsie ako tri mesiace pred zadanim zakazky.

Koneéna hodnota zakazky nesmie presiahnut predpokladanG hodnotu zakazky, ktor(
vygeneroval prieskum trhu v zmysle vyssie uvedeného odporicania, ak nebola stanovena inym
legitimnym spdsobom.

Vysledok prieskumu trhu, ktorym je predpokladand hodnota zdkazky, je nutné porovnat
s oCakavanou hodnotou in-house zadkazky zadavanej podriadenej organizacii. Tato hodnotu je mozné
docielit vypodtom oclakdvanych ndakladov podriadeného subjektu (persondlnych nékladov,
materidlovych nakladov, rezijnych nakladov a dalSich skutocnosti, akymi st napr. naklady na sluzby
zabezpecované externymi subjektmi a pod.).

V pripade, ze vysledkom porovnania bude zaver, ze oCakavana hodnota in-house zdkazky je nizsia
ako predpokladana hodnota zakazky generovana v ramci prieskumu trhu, bude verejny obstaravatel
opravnené pouzit in-house vynimku, nakolko tymto spdsobom sa napifia zasada riadneho
finanéného hospodarenia, ktorej cielom je vynaloZit ¢o najmenej verejnych zdrojov na uspokojovanie
verejnoprospesnych cinnosti, a teda, Ze zakazka bude zadana podriadenému subjektu, ktory je
schopny ju zrealizovat za niZ$iu odplatu ako je predpokladand hodnota zdkazky (najniZdia cena
v ramci prieskumu trhu).
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Pre Uplnost - nizdie uvadzame zjednodusenl schému preukdzania hospodarnosti zadania in-house

zakazky:

Tabulka 7 Zjednodusena schéma preukazania hospodarnosti

Hodnota zakazky verejnym obstaravanim: Hodnota in-house zakazky:

Prieskum trhu:

Ponuka 1 ........cvvvneee 100,- EUR
Ponuka 2 .......ccvvvnnne, 150,- EUR
Ponuka 3 ..........c.eeee. 200,- EUR
Ponuka 4 ...............e. 110,- EUR
Ponuka 5 ........cceeeie. 180,- EUR

Predpokladana hodnota zakazky:

-100,- EUR

Kalkulacia ocakavanych nakladov:

Mzdové naklady .................. 50,- EUR
Materialové naklady ............ 10,- EUR
Rezijné naklady .................. 10,- EUR

Naklady na externé sluzby ... 5,- EUR

Predpokladana hodnota in-house zakazky:

- 75,- EUR

Porovnanie:
100,- EUR > 75,- EUR

Vysledok porovnania:

v V.

pricom mozno o¢akavat, ze v pripade verejného obstardvania by cena nedosiahla predpokladant

hodnotu in-house zakazky.

Predkladanie dokumentacie

1. Prijimatel’ predklada dokumentaciu zo zadavania zakazky vnatornym obstaravanim na
finanénd kontrolu na RO pred podpisom zmluvy s GspeSnym uchadzacom.

2. Prijimatel' pred zadanim zakazky formou vnutorného obstaravania predlozi na druhl ex-ante
kontrolu RO/NO dokumentaciu uvedenu v nasledujlcej tabulke.

Tabulka 8 Dokumentacia zo zadavania in-house zakazky predkladana pred zadanim zakazky (druha ex — ante

kontrola)

- zdbvodnenie zadavania formou in-house zékazky

- urcenie predpokladanej hodnoty zakazky z pohladu hospodarnosti v nadvaznosti na
povinnost hospodarnosti vyplyvajicej zo zakona o finanénej kontrole a zo zdkona o
rozpoétovych pravidladch, vratane dokladov pre jej kalkuldciu (prieskum trhu ma byt
aktualny v Case zacatia postupu zadavania zakazky). V slvislosti s prieskumom trhu:
zverejnenie vyzvy na svojom webovom sidle a aj zaslanie informacie o ozndmenie na adresu
inhouse@land.gov.sk a sucasne oslovenie min. 5 potencidlnych dodavatelov)

- navrh zmluvy so subjektom

- doklady preukazujlice neexistenciu priamej Ucasti sikromného kapitalu vlastnictvo
subjektu - doklad potvrdzujlci pravnu subjektivitu subjektu (napr. doklad o prideleni ICO,
vypis z OR SR nie starsi ako 3 mesiace ku diu predlozenia dokumentacie), zriadovacia
listina vratane vSetkych relevantnych dodatkov, zakladatel'ska listina, spolo¢enska zmluva,
vypis z centrdlneho depozitara cennych papierov
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- doklady preukazujuce vykonavanie kontroly nad subjektom - napr. zriadovacia listina
vratane vsetkych relevantnych dodatkov, vypis z OR SR nie starsi ako 3 mesiace ku dnu
predloZzenia dokumentacie, vypis z centralneho depozitara cennych papierov

- doklady preukazujuce splnenia podmienky vykonavania zakladnej Cinnosti pre verejného
obstaravatela - napr. vyro¢né spravy, auditné spravy, Uctovna zavierka, analyticka
evidencia v Uuctovnictve a pod. za posledné tri ukonclené ctovné obdobia, alebo
podnikatelsky plan v pripade, zZe tieto doklady nie sU z dévodu momentu vzniku subjektu
dostupné

- Cestné vyhlasenie prijimatela o splneni vSetkych podmienok uvedenych v §1 ods. 4 alebo 8
pism. a) az c) zZVO.

Prijimatel’ je povinny preukazat aj opravnenost vynaloZzenych vydavkov. Opravnenost vydavkov
pritom definuje rdmcovo samotny Systém riadenia ESIF, ktory odkazuje na metodicky pokyn CKO ¢&.
6 k pravidlam opravnenosti pre najCastejSie sa vyskytujuce skupiny vydavkov. Na preukazanie
opravnenosti vydavkov bude musiet byt na RO/NO predloZzeny okrem vys$Sie uvedenych dokladov a
oddvodnenia pouzitia vynimky z pravidiel verejného obstaravania doplneného o dokazy preukazujiuce
aplikaciu principu hospodarnosti aj prislusny danovy doklad a d'alsia sGvisiaca dokumentacia,
preukazujuca realne dodanie plnenia a vynaloZené vydavky.

Opravnené vydavky budi RO/NO posiadené na zaklade predloZzenych dokladov
preukazujucich realne vynalozené vydavky stuvisiace s danym projektom. To znamena3, Ze
opravnené vydavky nebudl posudzované na zadklade vydavkov prijimatela, ale na zaklade
skuto¢nych vydavkov vynaloZzenych na projekt podriadenou organizaciou. Z tohto dévodu by malo
byt v zmluve medzi prijimatelom a podriadenou organizaciou uvedené, Ze celkovd cena zdkazky
predstavuje celkovl alokovanld sumu a skuto¢na odplata za poskytnuté plnenie bude uhradzana na
zaklade predloZenych dokladov.

V nasledujlcej casti uvadzame dokladovanie niektorych vydavkov, takisto spésob, ktorym je mozné
tieto vydavky preukazat (Chyba! Nenasiel sa Ziaden zdroj odkazov.).

V pripade, ze niektory z vydavkov vynalozenych podriadenou organizaciou nesuvisi vylucne
s realizaciou in-house zakazky je potrebné, aby v ramci posudenia opravnenosti tohto vydavku bol
predlozeny spdsob vypoltu a suUvisu pomernej Casti tohto vydavku (napr. prostrednictvom
kalkulacného vzorca, resp. inym relevantnym sp6sobom) s realizaciou in-house zakazky.

Rovnako je nutné uviest, Ze v pripade, Ze podriadena organizacia ¢ast poskytovanej sluzby, tovaru
alebo stavebnych prac zabezpecuje prostrednictvom subdodavatela z externého prostredia, je nutné,
aby sUcéastou dokumentacie na Géely poslUdenia opravnenosti konkrétneho vydavku bola aj celd
zadavacia dokumentacia k verejnému obstaravaniu, ktoré podriadend organizacia na tento Ucel
realizovala, kedZe jej povinnostou je postupovat podla ZVO.

Na zabezpecenie sudinnosti subdodavatela podriadenej organizacie v suvislosti s kontrolou
opravnenych vydavkov je vhodné odporudéat, aby sucastou zmluvného vztahu medzi podriadenou
organizaciou a subdoddvatelom bol zdvazok strpiet vykon kontroly zo strany opravnenych
subjektov, a zaroveri zavazok subdodavatel poskytovat tymto opravnenym subjektom vsSetku
potrebnd sucinnost.. Na tento Ucel uvadzame aj priklad formulacie zavazku subdodavatela:

,Zhotovitel/Poskytovatel/Doddvatel sa zavédzuje strpiet vykon kontroly/auditu suvisiaceho s
dodavanymi pracami/sluzbami/tovarmi kedykolvek pocas platnosti a ucinnosti zmluvy, a to
oprdvnenymi osobami a poskytnit im véetku potrebni stéinnost.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu su najma:

a) Ministerstvo pédohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky a nim poverené osoby,
b) Ministerstvo financii Slovenskej republiky a nim poverené osoby,
¢) Urad viddneho auditu,
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d) Protimonopolny trad Slovenskej republiky,
e) Kontrolné organy Eurépskej unie,
f)  Vybor pre vnutorny audit a vladny audit;

g) Najvyssi kontrolny urad Slovenskej republiky;
h) Splnomocneni zastupcovia Eurdpskej Komisie a Eurépskeho dvora auditorov."

Prijimatel do 30 pracovnych dni odo dna podpisu zmluvy so subjektom povinne predklada na
finan¢nu kontrolu na RO/NO, najma dokumentaciu z procesu vnutorného obstaravania uvedenu
v nasledujlcej tabulke

Tabulka 10 Dokumentacia zo zadavania in-house zdkazky predkladana po zadani zakazky

- vysledna zmluva so subjektom, vratane vSetkych jej priloh a pripadnych dodatkov

- dokumentacia uvedena v tabulke 8) ak prijimatel' nezaslal dokumentaciu pred podpisom
zmluvy

- kalkulacné vzorce pre vypocet rezijnych vydavkov

RO/NO postupuje pri kontrole VO podla prislusnych ustanoveni uvedenych v Casti Kontrola
dokumentdcie na RO/NO.

5.3 Zadavanie zakaziek na zaklade horizontalnej spoluprace

1. Prijimatel je povinny pri zadavani zdkaziek na zdklade horizontalnej spoluprace postupovat podla
kapitol 5 a 6 Metodického pokynu CKO ¢. 12.

. V zmysle rozhodnuti Eurdpskeho sudneho dvora pravo EU tiez nevyzaduje, aby verejni
obstaravatelia na spolo¢né vykonavanie svojich Uloh verejnych sluzieb pouzivali urcitd pravnu
formu3°.

Prijimatel’ v rdmci tohto typu spoluprace je opravneny neaplikovat postupy a pravidld ZVO pri
uzavreti vzajomnej zmluvy, ak kumulativne spliiuje tieto podmienky:

a. zmluvou sa ustanovuje alebo vykonava spolupraca medzi zlUcastnenymi verejnymi
obstaravatelmi s cielom zabezpedit, aby sa sluzby vo verejnom zdujme, ktoré musia
poskytovat, poskytovali v zdujme dosahovania ich spoloénych cielov,

b. vykonavanie takejto spolupriace sa riadi vylu¢ne aspektmi tykajucimi sa verejného
zaujmu,

C. zUcastneni verejni obstaravatelia vykonavaju na otvorenom trhu menej ako 20 % cCinnosti,
ktorych sa spolupraca tyka.

. Pre odlisenie skutocnej spoluprace od beznej verejnej zakazky je podstatné, ze sa spolupraca
zameriava na spolo¢né zaistenie vykonu verejnej tlohy, ktori maju vykonat vSetci spolupracujtci
partneri. Takyto spoloény vykon je charakteristicky (¢astou a vzajomnymi zavazkami zmluvnych
partnerov, ktoré vedu k vzajomnym synergiam?° a zdkazka musi mat spolo¢ny ciel, t.j. spolo¢ny
vykon tej istej uUlohy. Vykon verejnej ulohy je mozné veobecne definovat ako spolupracu
nekomerc¢nej povahy, ktora je vylicena z pravidiel VO, pri¢om tato spolupraca zahffa len subjekty
- verejnych obstaravatelov, ktori v zdsade nepoOsobia na trhu s komerénym cielom.

V zneni Eurdpskeho sudneho dvora vsak dohoda musi mat na rozdiel od beznej verejnej zakazky
charakter realnej spoluprace, v ktorej jedna strana za odplatu vykondva urcitd ulohu.:
Jednostranné pridelovanie Ulohy jednym verejnym obstaravatelom druhému sa nemodze
povazovat za spolupracu.

39 Vec C-480/06, Komisia/Nemecko, Zb. 2009, s. I-04747, ods. 47
40 Z toho nevyhnutne nevyplyva, Ze kazdy zo spolupracujlcich partnerov sa rovnako podiela na plneni tlohy,
teda spolupraca mdze byt zaloZena na rozdeleni Gloh alebo na urditej $pecializacii
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4. Spolupraca sa riadi aspektmi tykajucimi sa dosahovania cielov vo verejnom zaujme. Preto aj ked'
mbze zahfiiat vzdjomné prdva a povinnosti, nemdze zahffiat iné finanéné prevody medzi
verejnymi spolupracujucimi partnermi nez tie, ktoré zodpovedaju Uhrade skuto¢nych nakladov za
prace/sluzby/tovary, nakolko poskytovanie sluzby za odplatu je charakteristickym znakom
zékaziek spadajucich pod pravidla a postupy podla ZVO.

5. Na urcenie percentudlneho podielu ¢innosti sa berie do Uvahy priemerny celkovy obrat alebo iny
ukazovatel' (napr. naklady vzniknuté prislusnej pravnickej osobe alebo verejnému
obstaravatelovi, pokial ide o sluzby, tovary a prace za tri roky predchadzajlice zadaniu zakazky).

Ak z dovodu datumu, ku ktorému prislusna pravnicka osoba alebo verejny obstaravatel boli
zalozeni alebo zadali ¢innost alebo v dbsledku reorganizacie ich &innosti takyto obrat alebo
alternativny ukazovatel zaloZeny na cinnosti (napr. naklady), nie je za predchadzajtce tri roky k
dispozicii alebo uZ nie je relevantny, je postadujice preukazat, najma prostrednictvom
podnikatelskych planov, Ze meranie ¢innosti je déveryhodné.

6. Pravidld uvedené v tejto podkapitole sa vztahuju len na vzajomn( horizontdlnu spolupracu
viacerych subjektov, pricom jednotlivé subjekty samostatne zostavaju verejnymi obstaravatelmi,
ktori sU povinni pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb potrebnych na vykon svojich cinnosti
nadalej postupovat v zmysle ZVO.

7. Prijimatel predkladd dokumentaciu zo zadavania zakazky na zaklade horizontalnej spoluprace na
kontrolu na RO do 30 pracovnych dni odo dna podpisu zmluvy s UspeSnym uchadzacom.

8. Prijimatel’ mbéze pred zadanim zdkazky formou horizontdlnej spoluprace predloZit na RO/NO
predloZit na ex-ante kontrolu pred podpisom zmluvy aj dokumentdciu uveden( v nasledujlcej
tabulke.

Tabulka 11 Dokumentacia zo zadavania zakazky formou horizontalnej spoluprdace zasielana na kontrolu
pred podpisom zmluvy (ak uplatiiované)

- zdovodnenie zadavania zakazky formou horizontalnej spoluprace

- urcenie predpokladanej hodnoty zakazky z pohladu hospodarnosti v nadvaznosti na
povinnost hospodarnosti vyplyvajicej zo zakona o finanénej kontrole a zo zdkona o
rozpoctovych pravidlach, vratane dokladov pre jej kalkulaciu

- navrh zmluvy s verejnym obstaravatelom, pripadne aj navrhy vSetkych dodatkov

- doklady preukazujlce splnenie podmienky uvedenej v ods. 1 tejto podkapitoly - najméa
preukdazanie realnej spoluprace a spolo¢ného ciela (napr. na zaklade schvélenej ZoNFP,
dohody/memoranda o spolupraci, a pod.), preukazanie verejného zaujmu (napr.
preukazanim nekomerénej povahy spolupréace, legislativne uréenymi ¢innostami subjektov
a pod.), preukazanie nizSieho ako 20 % podielu ¢innosti na otvorenom trhu (napr.
prostrednictvom vyroCnej spravy, auditnej spravy, actovnej zavierky, analytickej
evidencie v UCtovnictve a pod. za posledné tri ukoncené Uctovné obdobia, alebo
podnikatelskym pldnom v pripade, zZe tieto doklady nie si z dévodu momentu vzniku
subjektu dostupné), preukazanie vysky nakladov v zmysle ods. 3 tejto podkapitoly

9. Prijimatel do 30 pracovnych dni odo dna podpisu zmluvy s Uspesnym uchadzacom predklada
dokumentdaciu z procesu zadavania zakazky formou horizontélnej spoluprace uvedenu
v nasledujucej tabulke.

Tabulka 12 Dokumentacie zo zadavania zakazky formou horizontalnej spoluprace zasielana na kontrolu
po podpise zmluvy

- vysledna zmluva so subjektom, vratane vSetkych jej priloh a pripadnych dodatkov

- dokumentécia uvedend v Tabulka 11 Dokumentacia zo zadavania zdkazky formou
horizontalnej spoluprace zasielana na kontrolu pred podpisom zmluvy (ak uplatiované),
ak prijimatel’ nevyuZil moZnost zaslat dokumentaciu na kontrolu pred zadanim zakazky
formou horizontalnej spoluprace (okrem navrhu zmluvy)
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10. RO/NO postupuje pri kontrole VO podla prislusnych ustanoveni uvedenych v casti Kontrola
dokumentacie na RO/NO.
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6 Konflikt zaujmov

Prijimatel je povinny v zmysle § 23 ZVO zabezpedit, aby vo verejnom obstardvani nedoSlo ku
konfliktu zdujmov, ktory by mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit
princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.*!

Konflikt zaujmov zahffia najma situdciu, ak zainteresovana osoba, ktord méze ovplyvnit vysledok
alebo priebeh verejného obstaravania, ma priamy alebo nepriamy finan¢ny zaujem, ekonomicky
zaujem alebo iny osobny zdujem, ktory moZno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a
nezavislosti v slvislosti s verejnym obstaravanim.

Zainteresovanou osobou je najma:

a. zamestnanec verejného obstaravatela alebo obstaravatela, ktory sa podiela na priprave
alebo realizacii verejného obstaravania alebo ind osoba, ktord poskytuje verejnému
obstaravatelovi alebo obstaravatelovi podpornt ¢innost vo verejnom obstaravani a ktora
sa podiela na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo

b. osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela alebo obstaravatela, ktora
moze ovplyvnit vysledok verejného obstardvania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala
na jeho priprave alebo realizacii.

Pojem konflikt zdujmov je vymedzeny aj v § 46 zakona o prispevku z ESIF ako skuto¢nost, ked’
z finanénych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dovodov je naruseny alebo ohrozeny
nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny, hospodarny a objektivny vykon funkcii pri
poskytovani prispevku. Uvedené ustanovenie sa vztahuje aj na pripady konfliktu zaujmov medzi
obstaravatelom a zainteresovanou osobu alebo medzi uchadzacom a zainteresovanou osobou.

RO/NO pri posudzovani potencidlneho konfliktu zaujmov postupuje podla Metodického pokynu
CKO ¢. 13 k posudzovaniu konfliktu zadujmov v procese verejného obstardvania.

Ak RO/NO identifikuje konflikt zaujmov, je vzhladom na povahu, zdvaznost a vplyv tohto zistenia
na vysledok VO, opravneny vyludit vydavky z predmetného VO z financovania v plnom rozsahu.
Uvedena moznost uplatnenia korekcie sa vztahuje aj na situdcie, Zze dany nedostatok bude
identifikovany dalsimi kontrolnymi a auditnymi organmi.

Prijimatel’ je povinny v rédmci dokumentdcie VO predkladanej na RO/NO dolozit aj éestné
vyhlasenie prijimatela o vylucéeni konfliktu zaujmov v procese VO. Za prijimatela vydava Cestné
vyhlasenie Statutdrny zastupca®?. Vzor tohto prehldsenia je uvedeny v prilohe ¢. 10 Cestné
vyhlasenie prijimatela o vyluceni konfliktu zaujmov v procese VO prirucky.

Prehlad prikladov situdcii, ktoré mézu indikovat konflikt zdujmov, je uvedeny v nasledujicej
tabulke. V pripade identifikacie tychto situdcii odpori¢ame zvazit a preskimat mozny vplyv na
samotny proces VO a jeho vysledok.

Tabulka 13 Priklady potencidlneho konfliktu zaujmov

Clen $tatutdrneho orgdnu Uspedného uchadzada je zaroven ¢lenom Statutdrneho orgédnu
obstaravatela

Clen $tatutdrneho orgénu Uspe$ného uchddzaca je rodinny prisluénik alebo pribuzny*3 ¢lena
Statutarneho organu obstaravatela

Clen Statutdrneho organu Uspe$ného uchadzac¢a je obchodny partner ¢lena $tatutdrneho
organu obstaravatela (napr. konatelia/Clenovia Statutdrneho organu majd majetkové
prepojenie v tretej firme, spolumajitelia tretej firmy - sucasni alebo byvali)

41 Metodické usmernenie UVO ¢&.13- - Identifikacia konfliktu zaujmov
42 ak je Statutdrny organ zlozeny z viacerych ¢lenov, je potrebné predlozit ¢estné vyhlasenie za vSetky tieto
osoby

43 Na Ucely definovania rodinného prislusnika alebo pribuzného sa pouzije § 117 zdkona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky
zakonnik v zneni neskorsich predpisov, t.j. je nim pribuzny v priamom rade, ako aj pribuzny v pobo¢nom rade.
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Clen $tatutdrneho orgdnu Uspesného uchadzac¢a je zaroveri zamestnancom obstaravatela
alebo pre neho pracuje na zaklade zivnostenského opravnenia

Clen $tatutdrneho orgdnu Uspe$ného uchadzada je zarover ¢lenom osoby podla § 8 zZVO
(napr. obcianskeho zdruzenia)

Clen S$tatutdrneho orgénu Uspedného uchadzada je blizkou osobou#* alebo znémy dclena
Statutarneho organu obstaravatela

Spolupraca clena statutarneho organu/zamestnanca Uspesného uchadzada s predstavitelmi
obstaravatela na inych projektoch

Spolupraca dlena Statutdrneho organu/zamestnanca obstaravatela s budicim UspeSnym
uchadzacom v etape pripravy VO

Akakolvek indicia o konflikte zaujmov c¢lena hodnotiacej komisie alebo Clena Statutarneho
organu obstaravatela (napr. z dovodu, Ze takato osoba ma obchodny podiel v spolo¢nostiach,
ktoré davaju ponuku). Spolocenské alebo osobné kontakty (blizka osoba) medzi osobami
Uspesného uchadzaca a obstaravatela a pod.

448§ 116 a 117 zadkona C€. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
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7 Rizikové indikatory vo verejnom obstaravani

1. Predmetom kontroly verejného obstardvania zo strany RO/NO, resp. UVO je aj overenie, (i
v procese verejného obstaravania nedoslo k moznému poruseniu zakona o ochrane hospodarskej
sutaze a principov vo verejnom obstaravani.

2. RO/NO v ramci kontroly podla bodu 1 okrem iného vyhodnocuje rizikové indikatory a ich mozny
vplyv na vysledok verejného obstaravania. Identifikacia rizikovych indikatorov v ramci procesu
verejného obstardvania neznamena ddkaz o poruseni hospodarskej sutaZe, alebo porusenia ZVO.
Su v$ak situaciami, ktoré zvy$uju pravdepodobnost, Ze v rdmci daného zadavania zédkazky mohlo
dojst k protipravnemu konaniu.

3. Priklady rizikovych indikatorov v procese VO su uvedené v nasledujucej tabulke. Tento prehlad
nie je vycerpavajucim suhrnom vsetkych rizikovych situacii.

Tabulka 14 Priklady rizikovych indikatorov v procese VO

Rotacia Uspesnych
uchadzacov podla regiénu,
typu sluzby, tovaru alebo
prace

Nelspesny uchadzac je
zazmluvneny UspesSnym
uchadzacom ako
subdodavatel

Uchadzaci vyuzivaju

v preukazovani podmienok
Ucasti financné zdroje

a odborné kapacity tych
istych tretich oso6b, resp.
ako subdodavatelia su
identifikované tie isté
subjekty

Medzi uchadzacmi je
majetkové alebo osobné
prepojenie

Niektori uchadzaci
predkladaju opatovne
svoju ponuku, avSak nikdy
nie su Uspesni

Dvaja alebo viaceri
uchadzaci predkladaju
spolo¢nu ponuku (ako
skupina dodavatelov),
avsak aspon jeden z nich
je dostatocne
kvalifikovany aby mohol
podat ponuku sdm

Predlozenie tiefiovej
(,krycej®) ponuky

Nizky pocet ponuk/Ziadosti
o Ucast

Zo skupiny uchadzacov podavajucich ponuky, ktorej zlozenie je pri
viacerych sutaZiach takmer rovnaké, je ako Uspedny vyhodnoteny
vzdy iny uchadzaé, pri¢om Uspe$nost je mozné odvodit od zdujmu
realizovat zékazku v uréitom regione, alebo v ramci urcitého typu

sluzby, tovaru alebo prace a pod.

Pri kontrole RO zisti skuto¢nost, Ze s uchddza¢om, ktory bol

v sutazi vyhodnoteny ako nelspedny, uzavrel Uspes$ny uchadzad

v ramci plnenia predmetnej zdkazky dodavatelskd zmluvu

Pre preukazovanie splnenia podmienok Ucasti podla § 33 a § 34
ZVO vyuzivaju uchadzaci kapacity inych osob (,tretich stran®“)
pricom tieto iné osoby su rovnaké pri viacerych uchadzacov.
Viaceri uchadzaci maju v rdmci svojich ponuk identifikovanych
rovnakych subdodavatelov

Medzi UspesSnym uchadzacom a inym uchadzac¢om je majetkové
alebo osobné prepojenie (napr. Statutar ispesného uchadzaca

a Statutar nedspesného uchadzada su spoloc¢ne Statutarmi aj

v inom subjekte (ktory mohol alebo aj nemusel predlozit ponuku)
Vo viacerych sttaziach je mozné identifikovat rovnakého
uchadzaca, ktory sa sutazi vzdy zuclastriuje, ale nikdy nie je
uspesny

V sutazi je identifikovany dodavatel, o ktorom je véeobecne
zname, ze je kvalifikovany podat ponuku aj bez vytvorenia
skupiny dodavatelov, napriek tomu sa sutaze z(G¢astnuje v ramci
spolo¢nej ponuky dvoch alebo viacerych dodavatelov

Ponuky predlozili aj uchadzaci, ktori nie su zjavne kvalifikovani,
resp. ich ponuka nespifia zékladné poziadavky uréené verejnym
obstaravatelom

V rémci sutaze bol predlozeny nizky pocet ponuk alebo Ziadosti o
Gcast (1 az 2)
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Podozrivé schémy
v stanovovani cien

Podozrivé indicie v
dokumentacii z verejného
obstaravania

ceny predlozené uchadzacmi sa oproti Uspesnej ponuke zvysuju
o pravidelny % prirastok ,
na stanovenie ceny suU pri viacerych uchadzacoch pouzité
rovnaké kalkulacie,
hodnoty vsSetkych predlozenych ponuk sU v porovnani
s predpokladanou hodnotou zakazky bud nad touto hodnotou,
alebo tesne pod nou,
vysledna suma vitaznej ponuky je neprimerane vysoka vzhladom
na sumy, ktoré vie RO porovnat z verejne dostupnych zdrojov
alebo z vlastnych databaz a zdrojov informacii o hodnotach
podobnych tovarov, prac a sluzieb,
v sutazi je mozné pozorovat ndhly pokles ponukovych cien pri
vstupe uchadzada do suUtaze, ktory v predoslych podobnych
sutaziach nepredkladal ponuku.
v pripade, ze uchadzaci vedia o ponukach (napr. predchadzajlce
verejné obstaravanie bolo zrusené po otvoreni ponuk) nelspesni
uchadzadi zvysia ceny, alebo cena u vacsiny uchadzacov zostane
rovnaka
dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh pisma, rovnaku
formu alebo boli pouzité rovnaké kanceldrske potreby (napr.
ponuky suU podpisané rovnhakym atramentom, su na rovnakom
kancelarskom papieri),
rovnaké chyby v jednotlivych dokumentoch, napr. pravopisné
chyby, tlaciarenské chyby (rovnaké sSmuhy od tlaciarne),
matematické chyby (rovnaké zlé vypocty),
zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie dokumentov do ponuky
s prehodenymi stranami, chybné cislovanie stran,
dokumenty v elektronickej forme ukazuju, ze ich vytvorila alebo
upravovala jedna osoba,
obalky od réznych uchadzacov maju podobné postové peciatky,
su zasielané z jednej posty, maju rovnaké frankovacie znacky a
znamky, na podacich listkoch je rovnaky rukopis, Cisla kolkov
v roznych ponukach na seba nadvazujq,
niekolko ponuk (alebo akychkolvek inych dokumentov, napr.
Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov) je posielanych z
rovnakej emailovej adresy, z rovnakého faxového cisla alebo
naraz prostrednictvom jedného kuriéra,
dokumenty o cenovych ponukach obsahuju velky pocet oprav na
poslednt chvilu ako gumovanie, Skrtanie alebo iné fyzické
zmeny,
ponuky jedného uchadzaca obsahuju jednoznacény odkaz na
ponuky ostatnych konkurentov, v hlavicke sa vyskytuje faxové
Cislo iného uchadzaca alebo vyuzivaju hlavickovy papier
konkurenta,
ponuky viacerych uchadzacov obsahuju podstatny pocet
rovnakych odhadov nakladov na jednotlivé polozky.
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Konflikt zaujmov

Rozdelenie zakaziek alebo
nedovolené spajanie
zakaziek

Ponuky vylucené pre
chyby

Vykonané zmeny ihned po
uzavreti zmluvy, alebo pri
podpisani zmluvy

Akykolvek dokaz o konflikte zaujmov clena hodnotiacej komisie
alebo Statutarneho zastupcu verejného obstaravatela*> (napr.
z dovodu, Ze takato osoba ma obchodny podiel v spolocnostiach,
ktoré davaju ponuku). Spolocenské alebo osobné kontakty medzi
osobami Uspesného uchadzaca a verejného obstaravatela:

- zivotopis jedného z Clenov hodnotiacej komisie indikuje
predchadzajuce zamestnanie v jednej zo spoloc¢nosti, ktoré sa
zucastnuju VO

- spoloc¢nost, ktord sa uchadza o G¢ast vo VO bola vytvorena
tesne pred vyhlasenim VO, resp. bol upraveny predmet jej
podnikania

- rovnaka adresa sidla prijimatela a uchadzaca

Ide o rozdelenie predmetu zakazky na viacero mensich
samostatnych zakaziek alebo spojenie neslvisiacich predmetov
zakaziek, bez zrejmého dobvodu, pricom toto rozdelenie alebo
spojenie malo za ciel vyhnif sa pouzitiu postupu zadavania
nadlimitnej zadkazky alebo postupu zadavania podlimitnej zakazky
alebo zahrnutie takej dodavky tovaru alebo poskytnutia sluzieb,
ktoré nie si nevyhnutné pri plneni zakazky na stavebné prace do
predpokladanej hodnoty zakazky, ak by to malo za nasledok vynatie
tohto tovaru alebo sluzieb z poOsobnosti zdkona, alebo by to
spbsobilo neodévodnené obmedzenie hospodarskej sttaze.
Verejny obstaravatel' vylucil zjavne kvalifikované ponuky pre
formalne nedostatky, resp. pre otdzne dévody

Samotna podpisana ponuka obsahuje napr. naviac polozky, ktoré
ale neboli predmetom zakazky, resp. ponuky uchadzacda. Su
vykonané podstatné zmeny meniace zmluvnld rovnovahu alebo
predmet zékazky.

45 Oznadenie ,Verejny obstaravatel® sa vztahuje aj na osobu podla § 8 a obstardvatela podla § 9 ZVO
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8 Zoznam pouzitych skratiek

CKO
CZoP
DPH
EHP
EP
ES
ESIF
EU
FK
1¢o
IMIS

ITMS2014+
MPRV SR

MP
MSP
NFP
NKU
PHZ
RO/NO

SL

SR
vo
uvo
Zb.
Z. z.
ZVo

ZoNFP

Centralny koordinacny organ

Ciastkova Ziadost o platbu/Zoznam deklarovanych vydavkov
Dan z pridanej hodnoty

Eurdpsky hospodarsky priestor

Eurdpsky parlament

Eurdpske spolocenstvo

Eurdpske Strukturalne a investi¢né fondy

Eurdpska unia

Finan¢na kontrola

Identifikacné Cislo organizacie

Informacny monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 - 2020 pre

programy Interreg V-A SK-HU a ENI

Informacny monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 - 2020 pre

programy Interreg V-A SK-CZ a Interreg V-A SK-AT

Ministerstvo pddohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky —
riadiaci/narodny organ

Metodicky pokyn

Monitorovacia sprava partnera

Nenavratny financny prispevok

Narodny kontrolny urad

Predpokladana hodnota zdkazky

Riadiaci organ/Narodny organ pre programy Interreg V-A a ENI

Informacny monitorovaci systém SL2014 pre programové obdobie 2014 - 2020

pre program Interreg V-A PL-SK

Slovenska republika

Verejné obstaravanie

Urad pre verejné obstaravanie

Zbierky

Zbierka zakonov

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Ziadost 0 nenavratny financny prispevok
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9 Zoznam priloh

Cislo N&zov prilohy

10.

Plan verejného obstaravania (vzorovy formular)

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (vzorovy formular)

Zaznam z prieskumu trhu za Ucelom urcenia PHZ (vzorovy formular)

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok Ucasti (vzor)

Zapisnica z vyhodnocovania ponuk (vzor)

Ziadost o vykonanie kontroly VO (vzor)

Cestné vyhlasenie tykajlce sa dokumentécie z VO (vzorovy formular)

Vyzva na predlozenie ponuky (ZsNH)

Tabulka zasielana CKO v ramci postupu zadavania zakaziek nad 15 000 EUR

Zaznam z prieskumu trhu (pre zédkazky nad 15 000 EUR -9a do 15 000 EUR -
9b)

Cestné vyhlasenie prijimatela o vyliéeni konfliktu zdujmov v procese VO (vzor)
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