Generator ziadosti a vyuctovani
— uzivatel'ska prirucka

N&avod na vyplnenie Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku pre mikroprojekt v
ramci Programu Interreg V-A Polsko-Slovensko 2014-2020
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Generator Ziadosti a vyuctovani je financovany z prostriedkov Eurépskeho fondu
regionalneho rozvoja v ramci Programu cezhrani¢nej spoluprace Polsko — Slovenska
republika 2007-2013 a Statneho rozpoctu
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Fond mikroprojektov (FM)

Fond mikroprojektov predstavuje financné prostriedky uréené v ramci programu
cezhrani¢nej spoluprace Interreg V-A Polsko-Slovensko 2014-2020 na realizaciu
mikroprojektov v ramci 2 prioritnych osi:

Os 1 — Ochrana a rozvoj prirodného a kultdrneho dedi¢stva cezhrani¢ného Uzemia

Os 3 — Rozvoj cezhrani¢ného a celozivotného vzdelavania.

Generator Ziadosti a vyuctovani (Generator)

Informacno-technologicky nastroj vytvoreny pre potreby predkladania Ziadosti o poskytnutie
finan¢ného prispevku a vyuctovania mikroprojektov v rdmci programu Interreg V-A Polsko-
Slovensko.



Mikroprijimatel

Subjekt, ktory sa podiela na realizacii mikroprojektu (ako partner projektu alebo veduci
partner).

Mikroprojekt

Je samostatny projekt realizovany v ramci streSného projektu prostrednictvom minimalne
dvoch subjektov — minimalne po jednom z kazdej strany hranice, s vynimkou Eurépskeho
zoskupenia Uzemnej spoluprace, ktoré sa mbze uchadzat o financovanie ako tzv. jediny
prijimatel.

V programe Interreg V-A Polsko-Slovensko moézZu byt realizované individudlne mikroprojekty
alebo spolo¢né mikroprojekty (vratane vlastnych mikroprojektov).

Individualny mikroprojekt

Mikroprojekt pripraveny a realizovany s Ucastou partnerov z obidvoch stran hranice, avsak s
finanénou Gcastou iba jedného z nich. V individudlnych mikroprojektoch sa neuplatriuje
zasada veduceho partnera. Hodnota financ¢ného prispevku z EFRR — od 2 tisic do 50 tisic EUR.

Pozadovana suma finan¢ného prispevku z EFRR predstavuje celkové opravnené vydavky
mikroprojektu znizené o vlastny vklad Ziadatela a prostriedky zo S$tatneho rozpoctu. Vyska
finanéného prispevku nesmie predstavovat viac ako 85 % celkovych opravnenych nakladov
mikroprojektu.

V pripade, Ze sa Ziadatel uchadza o prostriedky zo Statneho rozpoctu — tato suma nemoze
prekrocit 5% celkovych opravnenych nakladov mikroprojektu.

Percentualne hodnoty a hodnoty Ciastok budu vypocitané automaticky generatorom.
Spolo¢ny mikroprojekt

Mikroprojekt je charakterizovany: spolo¢nou pripravou, spolo¢nym personalom, spoloc¢nou
realizaciou (Uc¢ast partnerov z oboch stran hranice) a spoloé¢nym financovanim. V spolo¢nych
mikroprojektoch sa uplatiiuje zasada veduceho partnera alebo zasada jediného prijimatela.
Hodnota finanéného prispevku z EFRR — od 2 tisic do 100 tisic EUR.

Vlastny mikroprojekt

Osobitny druh spolo¢ného mikroprojektu, na ktorom sa podiela veduci partner a/alebo
partner streSného projektu v Ulohe veduceho partnera.



Partner stresného projektu (PSP)

Subjekt realizujuci stresny projekt, ktory uzavrel s veducim partnerom projektu Partnersku
zmluvu. V programe Interreg V-A Polsko-Slovensko sa realizuju stresné projekty v ramci 3
partnerstiev. Partnerstva tvoria:

= ZdruZenie Karpatsky Euroregidn Pol'sko a PreSovsky samospravny kraj,

» ZdruZenie Euroregion ,Tatry“ a Pre$ovsky samospravny kraj a Zilinsky samospravny
kraj,

= ZdruZenie ,Regién Beskydy“ a Zilinsky samospravny kraj.

Veduci partner stresného projektu (VP SP)

Partner, ktory vo svojom mene a v mene partnera/partnerov stresného projektu so sidlom
po druhej strane hranice predkladd Ziadost o poskytnutie financ¢ného prispevku na stresny
projekt z EFRR, podpisuje zmluvu o poskytnuti financného prispevku na stresny projekt
s riadiacim organom a zodpoveda za realizaciu streSného projektu.

Veducimi partnermi streSného projektu su:

ZdruZenie Karpatsky Euroregion Polsko, Zvazok Euroregidon ,Tatry”, ZdruZenie ,Regidn
Beskydy“.

Vybor pre mikroprojekty

Vybor pre mikroprojekty je organ menovany veducim partnerom streSného projektu na
ucely vyberu a monitorovania realizacie mikroprojektov a schvalovania dokumentov
tykajucich sa mikroprojektov v danom streSnom projekte.

Stresny projekt

Projekt, ktory realizujd VP SP a PSP v rdmci programu Interreg V-A Polsko-Slovensko,
spocivajuci osobitne na implementdcii mikroprojektov podla zasad ustanovenych v zmluve o
poskytnuti finanéného prispevku v ramci I. alebo Ill. prioritnej osi Programu.

Skupina expertov

Skupina osdb s odbornymi znalostami v danej oblasti, ktori vykondavaju hodnotenie kvality
mikroprojektov, ktoré Uspesne presli fazou formalneho hodnotenia v ramci danej vyzvy.
ZloZenie skupiny expertov schvaluje Vybor pre mikroprojekty.



Uvod

Generator zZiadosti a vyuctovani pre Program Interreg V-A Polsko Slovensko 2014-2020 bol
navrhnuty za Géelom ulahéenia naleZitej pripravy pre Ziadatelov/Prijimatelov Ziadosti o
poskytnutie finanéného prispevku, poddvanych vramci Programu Interreg V-A Polsko-
Slovensko 2014-2020 financovanych z prostriedkov Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja
(EFRR), ako aj nasledného monitorovania a vyuctovania mikroprojektov.

Ziadost musi byt pripravena o.i. v stlade s nasledujdcimi nariadeniami:

= Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) € 1299/2013 zo 17. decembra 2013
o osobitnych ustanoveniach na podporu ciela ,Eurdpska uUzemna spolupraca” z
Eurdpskeho fondu regiondlneho rozvoija,

» Delegované nariadenie Komisie (EU) ¢. 481/2014 zo 4. marca 2014, ktorym sa doplifia
nariadenie Eurépskeho parlamentu aRady (EU) & 1299/2013, pokial ide o osobitné
pravidla tykajuce sa opravnenosti vydavkov na programy spoluprace,

» Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €& 1303/2013 zo 17. decembra 2013,
ktorym sa stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurdpskom fonde regiondlneho rozvoja,
Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde
pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju
vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom
fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom ndamornom a rybarskom fonde, a ktorym sa rusi
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006,

» Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 1302/2013 zo 17. decembra 2013,
ktorym sa meni nariadenie (ES) ¢. 1082/2006 o Eurdpskom zoskupeni Uzemnej
spoluprace (EzUS), pokial ide o vyjasnenie, zjednodusenie a zlep3enie zakladania a
fungovania takychto zoskupeni.

Pre spravne vyplnenie Ziadosti o poskytnutie financného prispevku pre mikroprojekt je
nevyhnutna znalost aktualnej Priruéky Programu Interreg V-A Pol'sko — Slovensko 2014-
2020, Prirucky pre mikroprijimatela, aktualnych ustanoveni o opravnenosti vydavkov pre
pol'skych a slovenskych prijimatelov, ako aj znalost tejto prirucky.

Generator neslUzi na pripravu projektov vramci Programu. Ulohou aplikicie je vyluéne
podpora pri vyplneni Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku pre

mikroprojekt. Mikroprojekt — ako logicky a premysleny zamer, zodpovedajuci konkrétnym
potrebam, so Specifikovanymi cielmi, ukazovatelmi a opisanymi tlohami, ktoré maju prispiet
k dosiahnutiu tychto cielov, realizovanych v uvedenom rozpocéte — ma byt pripraveny mimo
generatora. Do generatora je potrebné zadavat uZ vypracované a premyslené zamery.

Zodpovednost za spravne vyplnenie Ziadosti, za vecny obsah, zhodu so skutoénym stavom,
nesie subjekt, ktory Ziada o poskytnutie financného prispevku.
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Pri vyuZiti generatora je mozné nielen podavat Ziadosti o platbu, ale taktiez komunikovat
s instituciou zodpovednou za ich overenie, ¢i poskytovat Gdaje tykajice sa planovaného
harmonogramu aktivit v mikroprojekte, ako aj vyuctovat mikroprojekt.

Generator je k dispozicii na tejto adrese: www.e-interreg.eu

Pred zadatim prace sgenerdatorom Ziadosti avyuctovani je potrebné sa presvedlit, Ze
pocitacova technika, ktord bude pri praci s nim vyuzivana:

®* ma pripojenie k internetu;
* ma nainstalovany jeden z tychto internetovych prehliadacov:
- Mozilla Firefox 34 (alebo novsiu verziu),
-Internet Explorer 10 (alebo novsiu verziu),
-Google Chrome 38 (alebo novsiu verziu),
-Opera 25 (alebo novsiu verziu),
-Safari 7 (alebo novsiu verziu na systéme OS X)



1. Registracia a prihlasenie do systému

Na zaregistrovanie/prihlasenie do systému je potrebné spustit jeden z internetovych
prehliadacov www: Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer, Opera, Safari a zadat
adresu aplikacie www.e-interreg.eu

Na plné wvyuzZitie sluZieb ana moZnost vyplnenia aplikatnej Ziadosti je potrebné sa
zaregistrovat.

HiLEIrey -

= Polsko-Slovensko

Al A = PL = SK

Ste tu: - M Hlavna siranka Prihlésenie

Hlavna stranka

Aktualty Vitajte v servise Euroregionu

PoZiadavky Na Systém

Informacie a pravidla Tento servis slUZi na vyplfiovanie Ziadosti o poskytnutie finangného prispevku z prostriedkov Eurépskeho fondu
regionalneho rozvoja Programu Interreg V-A Polsko - Slovensko 2014 - 2020

Aby ste mohli vyplnit vySsie uvedent Ziadost najsk&r sa musite zaregistrovat v servise.

Aktuality Pozrite vietky -

Udaje Ziadatela (mikroprijimatela), ktoré si zadané polas registracie sa automaticky
prendsaju do casti PARTNERI kazdej Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku, ktoru
vypracovava dany Ziadatel.

1.1 Registracia

Prva faza registracie spociva vo vyplneni poli:
» Nazov Ziadatela — je potrebné vpisat plny nazov Ziadatela (mikroprijimatela)
= E-mailova adresa — na ktoru bude zaslany odkaz na aktivaciu konta

Upozornenie

E-mailova adresa zadana pocas registracie bude v dalSej faze podania Ziadosti o poskytnutie
finanéného prispevku sluzit na komunikdciu medzi Euroregiénom/VUC a Ziadatelom
(mikroprijimatefom). V tejto suvislosti sa odporuca, aby e-mailovd adresa zadana pocas
registracie patrila osobe, ktora bude zodpovedna za mikroprojekt (kontaktna osoba).

* Heslo — sa ma zacinat pismenom ama mat od 8 do 16 znakov, obsahovat malé
i velké pismena a Cislice alebo Specidlne znaky.



Povinne je potrebné zaznalit suhlas na spracovanie azachovdvanie osobnych udajov
inStiticiami implementujicimi Program INTERREG V-A Polsko - Slovensko 2014-2020.
Spravovanie a spracovanie osobnych udajov bude vykondvané vylu¢ne za Ucelom registracie
a obsluhy uzivatelov v aplikacii Generator Zziadosti avyuctovani. Tieto Udaje nebudu
dostupné tretim osobam. Tento suhlas bude platit na dobu neurcitd. Po vyjadreni suhlasu
budu vpisané Udaje povazované za kompletné a spravne.

Odporuca sa, aby si Ziadatel zaloZil nové e-mailové konto, ktoré bude priradené ku
mikroprojektu. Po niekolkych minutach bude na e-mailovi adresu elektronickej posty,
zadanu pri registracii, vyslana sprava sndzvom: Interreg Aktivacia Uctu s aktivacnym
odkazom?!. Po kliknuti na hypertextovy odkaz, ktory obsahuje poslana sprava (aktivaény
odkaz), je potrebné v otvorenej prihlasovacej stranke opatovne vpisat vybrané prihlasovacie
meno a heslo.

1.2 Termin podania Ziadosti o poskytnutie financného prispevku

Po vyplneni vSetkych Udajov sa mdZete prihlasit do systému a zacat pracovat na Ziadosti.
Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku je potrebné vyplnit a poslat prostrednictvom
aplikacie Generator Ziadosti a vyuctovani. Nasledne musi byt z aplikacie vytlaéena Ziadost
predlozena prislusnému PSP. O termine predloZenia Ziadosti rozhoduje datum a hodina
prijatia papierovej verzie Ziadosti v sidle prislu$ného Euroregiéonu/VUC.

1.3 Kontrolny kéd

Znacka kontrolného koédu sa nachadza vIlavom dolnom rohu dokumentu po kliknuti na
tlagidlo TLACIT (prikazy Ziadosti -> tlagit).

Verzia zo dia 29-04-2016 - kontrolné éislo 1893889848 1713

Pred predloZenim Ziadosti do Euroregionu/VUC je potrebné porovnat, ¢&i je kontrolny kéd
papierovej vezie zhodny s kontrolnym kdédom elektronickej verzie, ktord je zapisana v
Generéatore Ziadosti a vyUctovani. Vetky zmeny, ktoré su urobené v Ziadosti o poskytnutie
financného prispevku pre mikroprojekt po jeho vytlaceni maju za ndsledok zmenu
kontrolného kddu, preto je potrebné po kazdej oprave Ziadosti vytladit novu Ziadost (nie je
mozna ,vymena“ jednej alebo niekolkych stran vcelom wvytlacku, pretoze sa nebudu
zhodovat kontrolné kddy na jednotlivych stranach).

LV pripade, Ze e-mail nedostanete v priebehu niekolkych minut, skontrolujte zalozku SPAM.
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Osobné udaje je potrebné zaddvat v sulade s aktudlnymi registracnymi Udajmi uvedenymi
v prislusnych dokumentoch, ktoré potvrdzuju spravnost zadavanych udajov.

Cislo DIC a ICO Ziadatela je potrebné vpisovat ako retazec znakov, bez pouZitia poml¢iek,
medzier a inych znakov medzi ¢islicami.

2. Navigdcia a grafické usporiadanie systému

Po Uspesnom prihlaseni sa do systému mozno zacat pracovat s vypisovanim jednotlivych poli
tykajucich sa mikroprojektu. Uvodna obrazovka obsahuje informacie o vietkych vlozenych
mikroprojektoch?. Z bezpeénostného hladiska systém eviduje ¢as prace kazdého uZivatela v
generatore. V pripade, Ze uzivatel' nevykondva Ziadne cinnosti v generatore, systém ho
automaticky po 20 minatach odhlasi. Udaje, ktoré neboli v tom &ase uloZené, sa stratia.

Uvodnd obrazovka umoZiuje zvolit:

1. Velkost pisma — zmenit velkost pisma pouZivaného v systéme je mozné v [ubovolnom
okamihu prace.

2. Jazykova verzia Ziadosti — zmena jazykovej verzie systému PL/SK je moZna v kaZdej chvili
(systém nevykondva preklady vloZenych textov).

3. Rychle menu — v kazdej chvili mézZe uZivatel zmenit Kontaktné Udaje, pozriet Zoznam
Ziadosti a skontrolovat doruc¢ené Spravy od VP SP alebo PSP s pomocou rolovacieho menu
v pravom hornom rohu (je potrebné nastavit kurzor a kliknut na e-mailovld adresu, ktora
bola zadana pocas registracie do Generatora Ziadosti a vyuctovani).

Odhlasit sa z aplikacie mozZno taktiez z menu po kliknuti na ,,Odhlasit sa“.

¥ nteireg m
sk Pol

lovensko AAA = PL i SK

Stew: # Hic anka / Prijimatel / Zoznam Ziadosti vnioskedawca@euroregion-beskidy.pl
& Udaje konta
Hlavna stranka
iE Zoznam Fiadost
v p
I AR Zoznam Ziadosti =
Sprawy
&j i H Y Odhlaste sa
Zoznam VaSich mikroprojektov: W o :

Hradajte

N Datum uloZenia
Nazov mikroprojektu Cislo mikroprojektu Ziadosti v systéme Stav

2 Ak sa na Uvodnej obrazovke neobjavi zoznam pripravovanych/realizovanych mikroprojektov, je potrebné tato
skuto¢nost nahlasit prislusnému Euroregiénu/VUC.



Menu navigdcie v aplikacii
Hlavna strana — obsahuje najnovsie aktuality spojené s programom a mikroprojektami.
Zoznam Ziadosti — zobrazuje vsetky zaregistrované Ziadosti.

Kontakt — obsahuje kontaktné udaje VP SP a PSP.

3. Vytvorenie novej Ziadosti
3.1. Nova Ziadost

Na vytvorenie novej Ziadosti je potrebné vstupit do zalozky Zoznam Ziadosti (rolovacie menu
vlavo) a vybrat moZznost Nova Ziadost.

a
]
o
T

chadzajuci - dals

Nova ziadost =

QOREc, N

“_(_,'.D & 2
- & % Y e, Zilinsky
€UROR, Dy \ | 7V = [ SAMOSPraviy
=T Wy s ot 8
[ e B i ' *

KA

V generatore sa otvori novy formuldr Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku
z prostriedkov Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja v ramci Programu Interreg V-A Pol'sko
- Slovensko 2014-2020, ktory je potrebné spravne vyplnit.

Ziadost bude zaregistrovanad v momente, ked budu spravne vyplnené vietky polia Ziadosti.

3.2 Prikazy ziadosti

UloZit — prikaz umoZfiuje zapisat Ziadost. Takto vytvoreny sibor je mozné dalej upravovat.
Takto zapisanu ziadost je mozné eSte skontrolovat a opravit.

Zrusit — prikaz umoznuje navrat do Zoznamu Ziadosti.

Odstranit — prikaz umoznuje vymazanie Ziadosti z generdatora. Po kliknuti na prikaz sa objavi
otazka: ,Ci skuto¢ne chce$ odstranit Ziadost?“ Moznosti vyberu su ,Ano“ alebo ,Nie“.
V pripade volby , Ano” sa Ziadost z generatora odstrani natrvalo a nie je moZné poufzit prikaz
,Spat”.
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Overit — prikaz umozriuje skontrolovat spravnost vloZenych udajov. Chyby v Ziadosti su
zobrazené vinformac¢nom okne. Funkcia , Kontrolovat” neinformuje otom, ¢i je Ziadost
z formalneho alebo obsahového hladiska spravna alebo nespravna. Predmetom kontroly su
polia Ziadosti, ¢i boli vSetky vyplnené alebo nie.

Nahlad - prikaz umozZiiuje nahlad na Ziadost vo verzii uréenej na tlac.

Tlaéit — prikaz umozriuje vytlacit celd Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku.

3.3 Mikroprojekt

Pole Vyber stresného projektu — z rolovacieho zoznamu je potrebné vybrat stresny projekt
obsahujuci oblast podpory, v ktorej bude planovany mikroprojekt realizovany.

Pole Vyber partnera streSsného projektu — zrolovacieho zoznamu je potrebné vybrat
partnera (instituciu), kde bude Ziadost fyzicky predlozena.

Pole Cislo mikroprojektu — sa nevypliiuje, systém ho automaticky pridel .

Pole Nazov mikroprojektu — je potrebné zadat kratky, jednoznaény nazov, ktory bude jasne
identifikovat mikroprojekt. Nemal by opakovat nazvy inych projektov realizovanych
Ziadatelom, ani byt totoZzny s nazvom aktivity alebo priority Programu.

Pole Prioritna os — z rolovacieho zoznamu je potrebné vybrat prioritnd os, v ramci ktorej
bude mikroprojekt realizovany.

Mikroprojekty mozu byt realizované v ramci dvoch prioritnych osi:
Os 1 — Ochrana a rozvoj prirodného a kulturneho dedicstva pohranicnej oblasti

Aktivity realizované vramci tejto osi su zamerané na zabezpeclenie spolocnej ochrany,
posilnenia arozvoja prirodného a kultirneho dedi¢stva (rovnako hmotného ako aj
nehmotného), efektivneho a udrzatelného vyuzivania dedicstva za ucelom zvysSenia Urovne
atraktivnosti pohranicia. NajvyznamnejSim prvkom mikroprojektov a aktivit (vratane
investi¢nych) realizovanych v ramci tejto osi bude vytvorenie spolo¢nych, trvalych produktov
na baze kultdrno-prirodného dedicstva regionu, ktoré prispeju k jeho ochrane, prezentacii
alebo rozvoju.

Os 3 - Rozvoj cezhrani¢ného vzdeldvania a celoZivotného vzdeldvania

Vysledky mikroprojektov realizovanych vramci tejto osi maju zabranit vyludriovaniu
pohranicnej oblasti, najmad odlivu mladych ludi a 0os6b v produktivnom veku. Vytvorena
vzdeldvacia ponuka musi zodpovedat redalnym potrebam zamestnavatelov v oblasti polsko-
slovenského pohranicia alebo prispiet k vytvaraniu pracovnych miest v oblasti spojenej
s efektivnym vyuzivanim pohrani¢nych zdrojov.

11



Spolo¢né aktivity realizované v ramci mikroprojektov s poskytnutim financného prispevku
musia mat realne Sance na pokracovanie v podobe novych iniciativ po ukoncéeni kazdého
mikroprojektu.

Pole Specificky ciel — je potrebné vybrat $pecificky ciel, ktory bude dosiahnuty vdaka
mikroprojektu. V sulade s Programom je na vyber iba jeden ciel, prislichajuci jednotlivym
prioritnym osiam.

Pole Intervenény kéd — z rolovacieho zoznamu je potrebné vybrat intervenény kéd, v ramci
ktorého budu realizované hlavné aktivity mikroprojektu.

Pole Typ mikroprojektu — z rolovacieho zoznamu je potrebné vybrat typ mikroprojektu. Na
vyber su 3 typy mikroprojektov:

Individudlny - mikroprojekt pripraveny a realizovany v spoluprdaci partnerov z oboch stran
hranice, ale sfinanénym podielom iba jedného z nich. Vindividudlnych mikroprojektoch
neplati princip veduceho partnera. Hodnota financnych prostriedkov z EFRR — od 2 tisic do
50 tisic EUR. K individualnym mikroprojektom sa pripdja priloha ,,Zhrnutie mikroprojektu v
jazyku partnera“. Do jazyka partnera je potrebné preloZit ciele mikroprojektu, ulohy,
ukazovatele, cielové skupiny a cezhrani¢ny dopad.

Spolo¢ny - mikroprojekt pripraveny a realizovany v spolupraci partnerov z oboch stran
hranice, na rozdiel od individudlneho projektu musi spifiat vietky 4 podmienky: spolo¢na
priprava, spoloCny personal, spoloCna realizacia a spolo¢né financovanie. V spolo¢nych
mikroprojektoch plati princip veduceho partnera. Hodnota financnych prostriedkov z EFRR —
od 2 tisic do 100 tisic EUR. Spolo¢né mikroprojekty je potrebné vypliiovat v Generatore v 2
jazykoch: polskom a slovenskom (kazdé pole ma dvojnasobny pocet znakov).

Vlastny — osobitny druh spolo¢ného mikroprojektu, na ktorom sa podiela veduci partner SP
a/alebo partner stresného projektu v tlohe veduceho partnera mikroprojektu.

V spoloénych avlastnych mikroprojektoch je potrebné wvyplnit kazdé pole v polskom
a slovenskom jazyku (kazdé pole ma dvojnasobny pocet znakov).

Pole Obdobie realizacie mikroprojektu — je potrebné vybrat planovany termin zaciatku
a ukonéenia realizacie mikroprojektu, zadat rok a mesiac, za podmienky, Ze dizka realizacie
mikroprojektu nesmie prekrocit 12 mesiacov.

Upozornenie

Mikroprojekt sa mobze zacat realizovat najskér denn po podani Ziadosti o poskytnuti
finanéného prispevku pre mikroprojekt na Euroregién/VUC na vlastné riziko Ziadatela.
ZacCiatkom mikroprojektu sa rozumie zadiatok realizdcie prvej ulohy ktorymkolvek
z partnerov podla schvdleného harmonogramu mikroprojektu.

Datum zacatia mikroprojektu nemusi byt totozny s ddtumom podpisania zmluvy. V pripade
zacCatia realizacie mikroprojektu pred podpisanim Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku
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pre mikroprojekt, najskorsim ddtumom zacatia mikroprojektu je den nasledujici po dni
predloZenia Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku pre mikroprojekt. Realizacia uloh do
doby podpisania Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku pre mikroprojekt prebieha na
vlastni zodpovednost partnera a musi prebiehat podla tych istych zasad ako po podpisani
zmluvy tzn. s dodrzanim vsetkych platnych predpisov a nariadeni v Programe.

Po spravnom vyplneni vietkych poli je potrebné kliknut na tlacidlo UloZ a pokracuj =

Pole Vedtci partner — vyplfia sa automaticky po predchadzajucom vyplneni zalozky
Kontaktné udaje.

Pole Uroven poskytnutia finanénych prostriedkov zo $tatneho rozpoétu — je potrebné
vybrat zodpovedajucu Uroven poskytnutia finanénych prostriedkov: 0%, 5%, 10% alebo 15%,
v stlade s Priruckou pre prijimatela.

Po spravnom vyplneni vietkych poli je potrebné kliknut na tlacidlo UloZ a pokraduj =

3.4 Partneri

Polia Nazov Ziadatela, Typ Ziadatela, Udaje Ziadatela - sa vypliiaju automaticky po
predchddzajucom vyplneni zdlozky Kontaktné udaje.

Pole Statutarny zastlpca Ziadatela — vedilceho partnera — je potrebné uviest opravnené
osoby na podpisovanie Ziadosti /zmluvy/ dohdd o partnerstve (v sulade so zdkonom,
Statutom alebo inym pravnym dokumentom daného subjektu).

Osoba 1

Pole Meno a priezvisko, Funkcia, Telefonne cislo, e-mailova adresa — (daje uvedené
v Ziadosti musia byt totozné so skutoénym stavom a aktualnymi registracnymi Gdajmi.

VlozZit/odstranit dalSiu osobu — v [ubovolnom poéte mozno vkladat (alebo odstrariovat)
dalsie osoby, ak to vyzaduje zakon, Statut alebo iny pravny dokument, napriklad v pripade
obce (gminy) na polskej strane to budu dvaja predstavitelia, napriklad starosta (vojt)
a uctovnik.
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Telefon:

E-mailova
adresa:

Pridajte dalSiu osobu &

Udaje ziadatela

Krajina:  Slovenske

4 osoba 2

Meno a
priezvisko:

Funkcia:
Telefan:

E-mailova
adresa:

Pridajte dalgiu osobu &

Pole Udaje Ziadatela — polia tykajlice sa vedtceho partnera sa vyplfiaji automaticky po
predchddzajucom vyplneni zdlozky Kontaktné adaje.

Rovnako je vsak potrebné vyplnit popisné pole tykajlce sa doterajsich skisenosti Ziadatela —
veduceho partnera s realizaciou projektov, vratane projektov financovanych z prostriedkov
EU.

Je potrebné uviest informacie o skidsenostiach Ziadatela a partnerov mikroprojektu (zvlast
kazdého z nich) o realizacii projektov, ktoré boli financované z predvstupovych fondov
Eurépskej Unie alebo z prostriedkov Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu, uvedenim
nazvu programu, nazvu projektu, doby trvania a hodnoty projektu/projektov.

V pripade, Ze Ziadatel a partneri nemaju skusenosti s realizaciou projektov financovanych
z prostriedkov EU, je potrebné v tomto bode vpisat , netyka sa“.
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Pole DPH — je potrebné oznacit, ¢i je partner platcom DPH a¢i mdZe Ziadat v ramci
mikroprojektu o vratenie dane DPH (je potrebné zakliknit moinost ,ANO“ ak moze
mikroprijimatel ziskat celt alebo ¢ast dane DPH).

Pole Kontaktné osoby — je potrebné uviest meno, priezvisko a kontaktné Udaje osoby, ktora
bude komunikovat vo veciach ohladom mikroprojektu. V pripade potreby je mozné dodat
dalSie kontaktné osoby (Cislo faxu nie je povinnym polom).

Vlozit partnera mikroprojektu — v tejto casti mikroprojektu je potrebné uviest Udaje
partnera, ktory zodpovedd za spolo¢nu realizaciu Casti aktivit mikroprojektu. Zapojenie sa
partnera do realizacie mikroprojektu (financné, vecné) je uvedené v Partnerskej dohode,
ktord tvori prilohu Ziadosti.

E-mailova
adresa:

Pridajte dalSiu osobu &

Pridajte partnera projektu €

UloZit UloZ a pokraiuj = Zrusit

Po kliknuti sa rozvinie pole Partner mikroprojektu 1, ktoré sa vypliia rovnakym spdsobom
ako u veduceho partnera. Jedinym dodatoénym prvkom, ktory je potrebné vyplnit, je pole
Nazov partnera 1, kde je potrebné uviest cely nazov partnera mikroprojektu
(mikroprijimatela) a pole Typ partnera 1, kde je potrebné zrolovacieho zoznamu vybrat
pravnu formu partnera 1 (mikroprijimatela).

Pole Uroven poskytnutia finanénych prostriedkov zo $tatneho rozpoétu — je potrebné
vybrat zodpovedajucu Uroven poskytnutia finanénych prostriedkov: 0%, 5%, 10% alebo 15%,
v stlade s Priruc¢kou pre prijimatela.



= Partner mikroprojektu 1 il Odstranit

Nazov partnera: 1

Typ partnera 1:

Statutarny zastupca partnera 1 (2]

Ak je do realizacie mikroprojektu zapojenych viac partnerov, je potrebné pridat dalsie
subjekty vybranim pola VloZit partnera projektu avyplnenim vsetkych udajov podla
pravidiel ako u veduceho partnera.

Po spravnom vyplneni vietkych poli je potrebné kliknut na tladidlo Uloz a pokracuj

3.5 Kvalita cezhranicného partnerstva

Mikroprojekty su realizované formou spoluprace najmenej dvoch institucii, z ktorych jedna
pochadza zPolska adruhd zo Slovenska. Spolupraca partnerov, ktord je planovana
v mikroprojekte, sa hodnoti z hfadiska nasledujucich kritérii: spolocnd priprava, spolocna
realizacia, spolocny personal, spolo¢né financovanie. V kazdom spolo¢nom mikroprojekte je
pozadované splnenie vSetkych vysSie uvedenych kritérii, zatial ¢o pre individudlne
mikroprojekty je pozadované splnenie najmenej 2 kritérii, v nich povinne kritérii: spolo¢na
priprava a spolocna realizacia mikroprojektu, v pripade stresnych projektov s Euroregiénom
Beskydy musi byt splnené aj dalSie kritérium ato spolo¢ny personal (nie je potrebné
zamestnavat pracovnikov na zaklade pracovnej zmluvy, dohody o vykonani prace alebo
zmluvy o dielo).

Vyssie uvedené pole je rozdelené na Styri Casti. Je potrebné vyznadit zodpovedajlice polia,
ktoré sa tykaju realizovaného mikroprojektu av kratkosti opisat, akym spdsobom budu
splnené vybrané kritéria:

- spolo¢na priprava mikroprojektu — je potrebné opisat zapojenie Ziadatela a partnera na
priprave mikroprojektu: tvorba koncepcie, spolo¢né planovanie uloh a principov realizacie,
identifikacia zdrojov, ktoré budu pouzité v mikroprojekte, vypracovanie partnerskej dohody
o realizacii mikroprojektu a podobne,

- spoloéna realizacia mikroprojektu — je potrebné opisat ulohy partnerov, podiel partnerov
na realizovanych zdmeroch adelbu jednotlivych Uloh medzi partnermi, v sulade
s ustanoveniami zapisanymi v Partnerskej dohode o realizacii mikroprojektu,
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- spoloény persondal mikroprojektu — kazdy partner mikroprojektu urci pocet oséb, funkcie
a ulohy zamestnancov zapojenych do realizacie mikroprojektu,

- spolocné financovanie mikroprojektu — je potrebné opisat financny prispevok partnerov
(vratane cezhrani¢ného partnera), ktorym sa budu podielat na realizacii mikroprojektu
podaného Ziadatelom. Partneri sa zavdzuju, Ze zabezpecia zodpovedajucu cast prostriedkov
na realizaciu svojich uloh. Finan¢né zapojenie partnerov ma svoje odzrkadlenie v spolo¢nom
rozpoCte mikroprojektu.

Po spravnom vyplneni vietkych poli je potrebné kliknut na tla¢idlo Uloz a pokracuj

3.6 Popis mikroprojektu

Pole Odovodnenie mikroprojektu — kazdy mikroprojekt je odpovedou na existujucu
problémovu situaciu. Zdovodnenie mikroprojektu by malo poskytnut kratku analyzu
existujuceho problému a jeho negativnych désledkov. Nasledne je potrebné ukazat, akym
spOosobom realizacia mikroprojektu prispeje k pozitivnej zmene momentalnej situacie na
polsko-slovenskom pohranici. Popisna ¢ast by nemala mat viac 3000 znakov.

Pri formulacii zdévodnenia je potrebné odpovedat na otazky:

e Preco je mikroprojekt potrebny?

e Sakym problémom polsko-slovenského pohranicia je spojeny? Akym sp6sobom bude
vdaka spolupraci s cezhrani¢nym partnerom vyrieSeny?

e Aké dlhodobé zmeny moino ocakdvat po dosiahnuti cezhraniénych vysledkov
mikroprojektu?

Pole Hlavny ciel mikroprojektu a sp6sob, akym prispieva k realizacii Specifického ciela
Programu: (v sulade so zvolenou prioritnou osou sa automaticky nacita nazov ciela, ktory
ma byt dosiahnuty realizaciou mikroprojektu)

Ziadatel je povinny ur¢it jeden hlavny ciel' (nadradeny) mikroprojektu, ktory ma byt totoiny
s cielmi prioritnych osi Prioritnd os 1 Ochrana a rozvoj prirodného a kultirneho dedicstva
pohranicnej oblasti a Prioritnd os 3 Rozvoj cezhrani¢ného vzdelavania a celoZivotného
vzdeldvania.

Je potrebné uviest ciel, ktory bude dosiahnuty realizaciou mikroprojektu a uviest ako
realizacia tohto ciela prispeje k uskutocneniu Specifického ciela danej prioritnej osi, v ramci
ktorej je mikroprojekt realizovany.
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Ciel mikroprojektu, to je odpoved na otazky: Co chceme dosiahnut realizaciou
mikroprojektu? Preco je mikroprojekt potrebny?

Ciel md byt definovany vo vSeobecnych kategéridch a musi byt realisticky. Mierou
dosiahnutia ciela budu ukazovatele mikroprojektu.

Pole Specifické ciele mikroprojektu (max. 3) a spdsob, akym prispeju k realizacii celkového
ciela mikroprojektu.

V mikroprojekte by nemalo byt viac ako 2-3 3pecifické ciele. Specifické ciele uréuju
planované vysledky a popisuji zmeny v situacii cielovych skupin v porovnani s vychodiskovou
situaciou, definuju tiez, aky vplyv bude mat mikroprojekt na stic¢asnu situaciu hned’ po jeho
skonceni.

Specifické ciele patria ktym typom cielov, ktoré budu realizované vramci konkrétnej
prioritnej osi.

Pre prioritnd os 1 —prispeju k zatraktivneniu kultirneho a prirodného dedicstva
pohrani¢ného regionu zvysenim jeho kvality, ako aj nepriamo zveladenim jeho turistickych
hodnét. (UmozZnuje vytvdranie novych aktivit v obciach, ktoré majui doteraz nerozvinuty
alebo nedostatoCne rozvinuty potencial. Pozitivne tieZz vplyva na ochranu biodiverzity
a prirodného prostredia regiénu).

Pre prioritnu os 3 — prispOsobenie systému odborného vzdelavania potrebam cezhrani¢ného
pracovného trhu a ocakavaniam zamestnavatelov v opravnenom uUzemi a taktiez v zvySeni
kvality a formalnej i neformalnej efektivity odborného vzdeldvania, ¢o ma v kone¢nom
ddsledku zlepsit situdciu na pracovnom trhu v pohrani¢nej oblasti.

Je potrebné venovat pozornost tomu, aby v cieloch mikroprojektu neboli aktivity, ktoré su
prostriedkami na dosiahnutie tychto cielov.

Pole Cielové skupiny — je potrebné vybrat z rolovacieho zoznamu subjekty alebo skupiny
z pohrani¢nej oblasti, pre ktoré je mikroprojekt urceny.

Kazda prioritna os ma prideleny zoznam cielovych skupin:

- pre Prioritnu os 1 su hlavnymi cielovymi skupinami: obyvatelia opravneného Uzemia, osoby
navstevujuce opravnené Uzemie, vratane turistov ainych osbb, ktoré Cerpaju z kulturno-
rekreaCnych ponuk oblasti zahrnutej v Programe,

- pre Prioritnd os 3 su hlavnymi cielovymi skupinami: obyvatelia opravneného Uzemia,
vzdelavacie institlucie, ktoré ponukaju odborné a dalsie vzdeldvanie aich Ziaci/Studenti a
zamestnavatelia.

V zavislosti od toho, v akej prioritnej osi bude dany mikroprojekt realizovany, bude moznost
vyberu cielovych skupin z rolovacieho zoznamu. V tomto poli mozno zaznadit viac ako jednu
cielovu skupinu.

Pole Detailny popis cielovych skupin. Vplyv mikroprojektu na cielové skupiny
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Je potrebné opisat vplyv mikroprojektu na cielové skupiny. Je tiez potrebné uviest, kto bude
priamym uZivatefom vystupov mikroprojektu a na koho bude mat mikroprojekt vplyv
v §irsom meradle. Vysledky mikroprojektu musia mat pozitivny vplyv na obyvatelov obidvoch
Statov, €o posilni cezhrani¢ny efekt mikroprojektu. Pole Marginalizované skupiny — je
potrebné vyplnit v pripade, ak vysledky mikroprojektu budd mat priamy alebo nepriamy
dopad na tieto skupiny.

V pripade volby ,ANO“ sa objavi rolovaci zoznam, vktorom je potrebné vybrat typ
marginalizovanej skupiny, ktorej je mikroprojekt uréeny.

Pole Popis inych marginalizovanych skupin — je potrebné vyplnit v pripade, Ze sa
v rolovacom zozname nenachadzala Ziadna z preddefinovanych marginalizovanych skupin
(oznacené ako ,Iné“).

Po spravnom vyplneni vietkych poli je potrebné kliknut na tlacidlo Uloz a pokracuj

3.7 Ulohy mikroprojektu

MNazowv dlokhy: Prva uloha

Partneri mikroprojektu zapojeni do realizacie dlohy:

Financujici partner:

Zalozka sluzi na zadefinovanie planovaného rozpoctu mikroprojektu. V Programe Interreg V-
A musi byt rozpocet zostaveny na zaklade Uloh. To znamen3, Ze zédkladné ¢lenenie vydavkov
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v mikroprojekte vychadza zo sum priradenych k jednotlivym uloham. Pripustné kategorie,
vramci ktorych je moZné vynakladat financné prostriedky v mikroprojekte, si uvedené
v Casti Podrobné pravidla vyuctovania vydavkov. Kategdrie opravnenych vydavkov su
uvedené na konci kapitoly.

Predpokladand hodnota mikroprojektu, stanovena v etape predkladania Ziadosti
o poskytnutie finanénych prostriedkov, je v EURO. Kurzové riziko zndsaju partneri
mikroprojektu, ktori musia vykonat prepocet vydavkov, ktoré planuju vynaloZit v slvislosti
s realizaciou uloh, na Euro. V Ziadosti o poskytnutie financného prispevku pre mikroprojekt
je potrebné pouzit vymenny kurz ztoty/Euro, ktory bol uvedeny vo vyzve na predkladanie
Ziadosti.

Mikroprojekt méze obsahovat maximalne 5 vecnych Gloh (priamo prepojenych s realizaciou
ciela mikroprojektu) a povinné ulohy, spojené sriadenim mikroprojektu, ainformacno-
propagacnymi povinnostami spocivajicimi na partneroch mikroprojektu.

Planovanie rozpoctu podla uloh

Ciel mikroprojektu, vratane Specifickych cielov, je moZné dosiahnut prostrednictvom
realizacie konkrétnych Uloh. Kazda uUloha zahrnutd do rozpoctu a realizovana
prostrednictvom konkrétnych vecnych aktivit musi byt charakterizovana nasledovne:

1) ma definovany zaciatok a koniec vo vecnom harmonograme realizacie mikroprojektu —
pole TERMIN REALIZACIE,

2) ma urcéeného partnera mikroprojektu, ktory je zodpovedny za realizaciu uloh a partnerov
mikroprojektu, ktori budu potrebni na jeho realizaciu — pole PARTNERI MIKROPROJEKTU
ZAPOJENI DO REALIZACIE ULOHY,

3) ma obmedzené mnoiZstvo prostriedkov, ktoré su podelené na kategérie a vydavkové
polozky — pole ROZPOCET ULOHY,

4) ma definovany ciel, ktory prinesie jeho realizacia a definovanu mieru — teda ukazovatel,
ktory odpovie na otazku do akej miery sa podarilo splnit ocakdvanu ulohu — pole
PROGRAMOVE UKAZOVATELE VYSTUPU a VLASTNE UKAZOVATELE.

Vyber kategorie a vydavkov, ktoré sa nachadzajzpaite daného mikroprojektu zavisi do
znanej miery od jeho charakteru. Iné kategérie a viggadwudu v mikroprojektoch z oblasti
vzdelavania a iné v osi tykajucej sa prirodnéhalaikneho dedistva — rozdiely budu tiez

medzi mikroprojektami s investiym charakterom, ktoré sgiwaju vo vytvoreni produktu

cestovného ruchu a mikroprojektami v oblasti oclirahrozenych druhov zvierat, rastlin,
atd’.

Upozornenie

V ramci Programu sa neumoziiuje rozdelenie vzniknutych vydavkov (jedna tloha musi byt
financovana jednym partnerom.
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DPH za tovary a sluzby méze byt zahrnuta v planovanych polozkach opravnenych vydavkov
pod podmienkou, Ze Ziadatel/ partner mikroprojektu nema pravnu moznost vratenia tejto
dane. V opaénom pripade musia byt planované vydavky uvadzané v rozpoéte v suméch
netto, to znamena vo vyske bez DPH.

Pokial' ide o vSetky vecné ulohy vrozpodte mikroprojektu, je potrebné brat do Uvahy

nasledujuce informacie:

1. Nazov ulohy: je potrebné zadat kratky nazov realizovanej ulohy.

2. Partneri mikroprojektu zapojeni do realizacie ulohy: zrolovacieho zoznamu, ktory
obsahuje partnerov zadanych v zédlozke PARTNERI, je potrebné vybrat toho, ktory bude
financovat danu ulohu (tzv. financujuci partner). Jedna uUloha mdZe byt financovana
vyluéne jednym partnerom. Okrem toho je potrebné urcit (oznacit prislusné pole)
partnera/partnerov, podielajicich sa na realizacii mikroprojektu. Je potrebné mat na
paméati, Ze projektové ulohy maju byt realizované spolo¢ne. V individudlnych
mikroprojektoch je ako financny partner automaticky uvedeny mikroprijimatel.

3. Termin realizacie: z rolovacieho kalendara je potrebné vybrat prislusné datumy urcujlce
obdobie, pocéas ktorého bude uloha realizovand. Uréenie terminu realizdcie Ulohy sa
zadava v plnych mesiacoch.

V situdcii, ked v ramci ulohy, napriklad Cyklus tvorivych dielni, bola naplanovana séria 5
tvorivych stretnuti nasledovne:

Mesiac 1 — 2 tvorivé stretnutia

Mesiac 2 neuskutocCnia sa tvorivé stretnutia

Mesiac 3 — 2 tvorivé stretnutia

Mesiac 4 — 1 tvorivé stretnutia

je potrebné obdobie realizicie ulohy pod nazvom Cyklus tvorivych dielni definovat od 1
do 4 mesiaca (teda uloha bude trvat 4 mesiace), pricom v poli Popis ulohy s uvedenim
nevyhnutnych kvalitativnych a kvantitativnych parametrov (vratane propagacie
mikroprojektu ajeho riadenia) je potrebné rozpisat, ako budu tvorivé dielne
naplanované.

4. Uzemie realizacie: z rolovacieho zoznamu je potrebné vybrat oblast, v ktorej bude uloha
realizovana (je mozné vybrat viac poloZiek, pozri obrazok nizsie) a nasledne informaciu
spresnit v poli Miesto realizacie uvedenim konkrétneho ndzvu obce, oblasti atd.
V pripade mikroprojektov, ktoré su realizované na uzemi niekolkych obci, okresov alebo
krajov je potrebné uviest vsetky.
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Uzemie realizacie
Hladajte:

Miesto
realizacie

PL = Sliezske = Bielsky > mesto Bielsko-Biata

PL = Sliezske > Bielsky > Cieszyrisky

PL = Sliezske = Bielsky = Zywiecky

PL = Sliezske > Tysky = Pszczynsky

SK = Kosicky samospravny kraj > Spisska Mova Ves

SK = Prefovsky samospravny kraj = Bardejov

Od0O00~NOH

5K = Predovsky samospravny kraj = Humenné

Ulohy mimo opravneného tizemia (pravidlo 20%)

V pripade realizacie uloh mimo opravneného Uzemia (pravidlo 20%) je potrebné vybrat
v poli Uzemie realizacie moznost ,mimo opravneného Gzemia“ a nasledne v poli Miesto
realizacie uviest konkrétne obce, vktorych suU napldnované aktivity spojené
s mikroprojektom.

Nazvy obci je potrebné rozpisat v samostatnych riadkoch za slovnym spojenim ,,mimo
opravneného Uzemia“ (pozri priklad uvedeny nizsie)

Uzemie realizacie: PL > Sliezske > Bielsky > Bielsky, mimo opravnenél =

Miesto realizacie: Kaozy, Wilamowice, Szczyrk

mimo opravnens Uzemie - Gdansk
mimo opravnens uzemie - Berlin
mimo opravnené Uzemie - Variava (2]
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5. Popis ulohy s uvedenim nevyhnutnych kvalitativnych a kvantitativnych parametrov
(vratane propagacie mikroprojektu a jeho riadenia): v poli je potrebné podrobne opisat,
v Com spociva realizacia danej ulohy, aké aktivity budd vykonavané, aby mikroprojekt
splnil vytyéené ciele. Okrem toho, je potrebné opisat propagaciu jednotlivych uloh,
napriklad, ak v Ulohe pod nazvom Organizacia Sportovych pretekov bolo naplanované:
vytlaCenie bannera aroll-opu propagujucich preteky areklama vradiu propagujuca
preteky, je potrebné zohladnit tieto aktivity v popise ulohy.
Viac informdcii ohfadom propagdcie sa nachadza v prilohe ¢. 7 Prirucka/pokyny pre
prijimatelov a prijimatelov mikroprojektov ohfadom propagacie projektov podporovanych
v rdmci Programov EUS 2014-2020 v Priruc¢ke pre prijimatela z 31. 03.2016.

6. Rozpocet ulohy:

vramci kazdej ulohy je potrebné zahrnut vsetky vydavky sfiou spojené, rozdelené na
jednotlivé rozpoctové kategdrie. Sucet vSetkych uvedenych kategdrii vydavkov bude
predstavovat celkové vydavky na ulohu.

Kategoérie vydavkov — vyberaju sa zdostupného rolovacieho zoznamu. Ide o pole
jednorazového vyberu s mozZnostou [ubovolného pocétu zndsobenia pola. Opravnené
vydavky, ktoré mozu byt obsiahnuté vramci jednotlivych kategérii si uvedené v Casti
Podrobné pravidla vyuctovania vydavkov a Kategdrie oprdvnenych vydavkov na konci
kapitoly.

Nazov a popis vydavku — v tomto poli je potrebné odévodnit dany vydavok. Odévodnenie
vydavkov musi obsahovat natolko podrobné informacie, aby neboli pochybnosti (pocdas
hodnotenia Ziadosti a kontroly vydavkov), Ze dany vydavok je nevyhnutny na dosiahnutie
cielov a ukazovatelov mikroprojektu. Na druhej strane opis vydavku musi byt tak vseobecny,
aby mal partner dostacujucu flexibilitu pri realizacii mikroprojektu. Pri kazdom vydavku musi
byt uvedené, ako je spojeny s realizovanou ulohou.

Vzorové opisy jednotlivych kategorii vydavkov:
- ,Cestovné vydavky avydavky na ubytovanie” — je potrebné opisat charakter cesty
(tuzemskd, zahrani¢nd), ciel cesty, pocet planovanych ciest, pocet delegovanych osob
a jednotkovd cena, napriklad: vobdobi realizacie mikroprojektu sa planuje: 10
zahrani¢nych ciest (v tom 8 k partnerovi mikroprojektu, 2 za i¢elom ndvstevy konferencie
a veltrhov venujucim sa problematike prirodného dedic¢stva); na kazdej z 8 zahrani¢nych
ciest k partnerovi mikroprojektu sa zucastnia 3 osoby, stretnutia budd venované: 1)
zacCatiu aktivit a harmonogramu, 2) ulohe 1, 3) ulohe 2, 4) strednodobému prehladu, 5)
Ulohe 3, 6) propagdcii, 7) aktudlnym otdzkam, 8) zhodnoteniu spoluprace; jednotkova
cena na kazdu zahraniénu cestu je okolo 550 eur/2 dni; ucast na konferencii—odhadované
cestovné naklady na jednu konferenciu si350 eur/odhadované cestovné naklady na ucast
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na veltrhu pre 5 os6b sui 800 eur); tuzemské cesty — pocet 5 — navstevy v sidle VUC,
jednotkovy ndaklad 20 eur;

UPOZORNENIE: v Programe je zakaz podvojného financovania, preto nie je mozZnost
uhradenia dennej diéty v plnej vyske v pripade, ak organizator zabezpedi celkové alebo
CiastoCné stravovanie (napriklad: catering uhradeny inym partnerom mikroprojektu
v suvislosti s organizovanou konferenciou);

- ,Vydavky na externych expertov i externé sluzby” — je potrebné opisat o.i. druh sluzby,
pocet jednotiek danej sluzby, jednotkovd cenu (napriklad timocenie 30 hod., 30 eur/hod.)
- ,Vydavky na vybavenie” (napriklad: polozka , kancelarske potreby”) — je potrebné opisat
nevyhnutnost vydavku na dosiahnutie cielov mikroprojektu a spésob vyuZitia (napriklad:
nakup je potrebny na administrativne zabezpecenie mikroprojektu, pripravu dokumentov
k sprave o postupe realizacie mikroprojektu, , zhotovenia ich képii za u¢elom archivacie
a dokumentdcie vysledkov mikroprojektu, atd’) a taktiez vymenovat konkrétne planované
nakupy Casti zariadenia,

- ,Investi¢né vydavky ” — v rozpocte je potrebné stru¢né zdévodnenie investicie, jednak
takym sposobom, aby bola moznd jej identifikacia v ostatnych castiach a prilohach
Ziadosti (je potrebné zdévodnenie/spojenie investicie s aktivitami ,makkého” charakteru,
bez ktorych nie je moZna realizacia celého mikroprojektu). V Ziadosti o poskytnutie
finanéného prispevku pre mikroprojekt a prislusnych priloh je vyZzadovany SirSi opis
planovanych aktivit.

Je taktieZ potrebné uviest, ¢i bude vydavok vynaloZeny v oblasti mimo oprdvneného Uzemia

(podliehajuci principu 20%). Spravidla musia byt vydavky vynaloZené v oblasti opravneného

Uzemia. Z prostriedkov EFRR pridelenych na Program nesmie byt viac ako 20% vydavkov

vynaloZzenych mimo opravneného Uzemia. Jednotlivé mikroprojekty moézu mat v rozpocte

vacsi podiel tychto vydavkov, az do celkového vycerpania limitu 20% na Urovni Programu.

Nasledujlce vydavky je potrebné zapocitat do vydavkov vynaloZzenych mimo opravneného

uzemia, ktoré podliehaju vyssie uvedenému obmedzeniu:

= spojené s aktivitami, ktoré vykonavaju partneri mikroprojektu mimo opravneného
Uzemia (napriklad: seminar, konferencia organizovana mimo Uzemia programu),

= spojené sriadenim mikroprojektu, teda administrativne ¢i kancelarske naklady
a ndklady na zamestnancov partnera mikroprojektu, ktory ma sidlo mimo
opravneného Uzemia,

= vynaloZzené partnerom, ktory ma sidlo mimo opravneného uUzemia, spojené
s presunom, nezavisle od smeru cesty: denné diéty, listky (napriklad: na lietadlo,
vlak) a ubytovanie (podobné ndklady, nezdvisle od smeru cesty, ktoré ma partner
mikroprojektu so sidlom na opravnenom uUzemi, sa povazuju za vydavky na
opravnenom Uzemi).
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Pole Poéet/Jednotka
V tomto poli je potrebné vpisat pocet vybranych jednotiek a vybrat z rolovacieho zoznamu
druh jednotky vydavku.

Pole Jednotkova cena
V tomto poli je potrebné vpisat jednotkovl cenu danej kategérie vydavku (napriklad:
hodinovu sadzbu, cenu za 1 ks nakupovaného materialu, atd.).

Pole Celkom
Automaticky sa vypocita ako sucin Polet/Jednotka a Jednotkova cena.

Akciu je potrebné zopakovat, az do vycerpania vSetkych planovanych vydavkov pre danu
Ulohu — prostrednictvom volby Pridat dalSiu kategériu.

Pod kazdou ulohou sa objavi Celkova hodnota ulohy (v EUR) ako suma vsetkych uvedenych
kategorii vydavkov v ulohe.

7. Programové ukazovatele vystupu

Upozornenie
V pripade stresnych projektov so Zdruzenim ,Regidon Beskydy” musi aspon jedna uloha
v mikroprojekte povinne naplfiat ukazovatel vystupu Programu.

V pripade streSnych projektov so Zvazkom Euroregion ,Tatry” musi kazida z udloh
v mikroprojekte povinne naplfiat ukazovatel vystupu Programu.

Po kliknuti na pole Vybrat ukazovatel sa rozvinie zoznam dostupnych ukazovatelov,
z ktorych je potrebné vybrat jeden, najlepsie vystihujuci realizovanu ulohu. V poli nizsie je
potrebné tento ukazovatel podrobnejsie opisat.

Priklad:

Ak ste vybrali ukazovatel ,,poc¢et makkych aktivit ...“ = 5 — potom je potrebné vypisat, o aké
aktivity sa jednd: 2 konferencie, 2 Skolenia, vylet, atd.

Zadat hodnotu planovanu pre ulohu — vtomto poli je potrebné uviest jednotku (vybrat
z rolovacieho zoznamu) a hodnotu ukazovatela, ktoru planujete dosiahnut.

Zdroj informacii o dosiahnuti ukazovatela — vtomto poli je potrebné uviest, akym

spésobom bude naplnenie ukazovatela dosiahnuté, napriklad: prezencné listiny,
fotodokumentacia, technickd dokumentacia, preberaci protokol, uzatvorené dohody, atd. Je
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nevyhnutné dokumentovat stretnutia aarchivovat vsetky informacie spojené s ulohami
realizovanymi v ramci mikroprojektu.

8. Pole Vlastné ukazovatele
Okrem ukazovatelov vystupu Programu Ziadatel pre kazdu ulohu urcuje vlastné ukazovatele,
ktoré najlepsie vystihuju ulohu. Jednotlivé polia sa vypliiaju analogicky ako u ukazovatelov

vystupov Programu, s tym, Ze je mozné naplanovat niekolko ukazovatelov.

Daldie naplanované ulohy v ramci mikroprojektu je potrebné vyplnit analogicky. Dalsie Glohy
sa v zavislosti od potreby pridavaju kliknutim na pole Pridat dalSiu alohu.

ricajte daliiu dohw €

= Riadenie a propagdcia mikroprojekiu (Z5K)

Uloha riadenie a propagacia mikroprojektu je samostatnou kategdriou. Je to Uloha, ktora
v sebe spaja dve ulohy:

- Ulohu riadenie mikroprojektu

- Ulohu propagacia mikroprojektu — ktoru je potrebné chapat ako propagaciu Programu
Interreg V-A Polsko — Slovensko. V tejto Ulohe je potrebné opisat propagaciu mikroprojektu
a Programu, ako aj vydavky s fou spojené, napriklad banner, roll-up, pamatna tabula.

Viac informacii ohladom propagacie sa nachadza v prilohe ¢. 7 Prirucka/pokyny pre
prijimatelov a prijimatelov mikroprojektov ohladom propagacie projektov podporovanych
v ramci Programov EUS 2014-2020 v Priruc¢ke pre prijimatela z 31. 03.2016.

Uloha Riadenie a propagacia mikroprojektu je povinna v kazdom mikroprojekte. Tato uloha
nenaplfia ukazovatel vysledku Programu, ale vyluéne vlastné ukazovatele, ktoré maju byt
zahrnuté v tejto Ulohe v sulade s touto priruckou, bod 8 pre vecné ulohy.

Upozornenie

Hodnota persondlnych vydavkov, kancelarskych a administrativnych vydavkov bude
vypocitana automaticky po vyplneni vsetkych hodnot pre vecné ulohy a sim vydavkov
zapisanych v ulohe riadenie a propagacia mikroprojektu.
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Dopliujuc informacie o ulohe riadenie a propagacia mikroprojektu je potrebné povinne
vybrat z rolovacieho menu kategdriu Persondlne vydavky a Kanceldrske a administrativne
vydavky, pre ktoré bude jedinym opisom pole Nazov a popis vydavku. Hodnota kategorie sa
vypocita automaticky po vyplneni hodnoty vSetkych ostatnych kategérii vydavkov.

Podrobné pravidla vyuctovania nakladov a kategérie opravnenych vydavkov

Opravnenym vydavkom je vydavok, ktory spifia si¢asne nasledujice poziadavky:

1) bol vynaloZeny v sulade spodmienkami zmluvy o poskytnutie finan¢ného prispevku
a schvalenej Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku pre mikroprojekt spolu s prilohami
vyssie uvedenych dokumentov,

2) je v sulade s principmi uvedenymi v Programe a prirucke,

3) je v sulade s platnymi pravnymi predpismi eurépskeho a vnutrostatneho prava,

4) bol skutocne vynaloZieny v obdobi stanovenom v zmluve o poskytnutie finanéného
prispevku,

5) bol vynaloZeny v suvislosti s realizaciou mikroprojektu a je potrebny na jeho realizaciu,

6) bol vynaloZeny racionalne a efektivne, pri zachovani principu dosiahnutia najlepsich
vysledkov pri pouziti danych nakladov,

8) bol riadne doloZeny,

9) bol prislusne zauctovany,

10) bol uvedeny v sprave o postupe realizacie mikroprojektu,

11) nie je neoprdvnenym vydavkom3.

NizSie su uvedené podrobné principy opravnenosti vydavkov v ramci jednotlivych kategorii
rozpoCtu mikroprojektu ataktiez prehlad vzorovych prikladov oprédvnenych a
neopravnenych vydavkov. Pamatajte, Ze uznanie oprdvnenosti daného vydavku, uvedeného
partnerom mikroprojektu vsprave, je zavislé predovsetkym od ciela mikroprojektu
a charakteru aktivit vykonavanych vjeho ramci aod splnenia vSeobecnych principov
opravnenosti, ktoré su opisané v Prirucke pre prijimatela.

Personalne vydavky

Ide o kategdriu vydavkov na zamestnancov partnera mikroprojektu?, ktori s bezprostredne
zapojeni do realizacie mikroprojektu — napriklad koordinator projektu, financny koordinator.
V ramci mikroprojektov mézu byt persondlne vydavky vypocitavané iba zjednodusenym
spOsobom, t.j. ako pausalna sadza vo vyske 20% ostatnych opravnenych priamych vydavkov,
ako su personadlne vydavky mikroprojektu. Kazdy partner mikroprojektu, vo faze pripravy

3 Zoznam neopravnenych vydavkov, ktoré vyplyvaji z predpisov EU a zoznam vzorovych prikladov ostatnych
neopravnenych vydavkov, ktoré boli dohodnuté na Urovni Programu, su uvedené v Prirucke pre prijimatela.

4 Persondlne naklady zamestnancov zapojenych do mikroprojektu, ktori nie si zamesthancami partnera
mikroprojektu, by mali byt hlasené v kategérii ,, Vydavky na externych expertov i externé sluzby*”.
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Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku, uvddza v popise rozpocétovej polozky, ktora sa
tyka personalnych vydavkov, zoznam o0s6b s uvedenim ich funkcie v mikroprojekte®. Pri
pouziti zjednoduSenej metddy (pausalna sadza) sa konecnd hodnota nakladov na
zamestnancov vyuctovanych v mikroprojekte vztahuje na sumu inych skutoéne vynaloZzenych
priamych opravnenych vydavkov mikroprojektu, ako su personalne vydavky, a nie
naplanované vo faze podania Ziadosti o poskytnutie finan¢ného prispevku.

V pripade zjednoduSeného vykazovania vydavkov ich partner mikroprojektu nemusi
dokladat. Vydavky nebudi predmetom naslednych kontrol, ktoré vykonavaju kontroléri
alebo audit. To vsSak partnera mikroprojektu nezbavuje povinnosti riadneho vedenia
podvojného alebo jednoduchého Uétovnictva v stlade s vnutrostatnymi predpismi (moznost
kontroly prostrednictvom prislusného danového uradu).

V ramci personalnych vydavkov méze byt neperiaznym vkladom dobrovolnicka praca.
Dobrovolnicka praca moézZe byt vykonavana len na realizaciu uloh, ktoré nie su vykonavané
zamestnancami na mikroprojekte.

Kancelarske a administrativne vydavky

Vydavky uvadzané v tejto kategdrii maju charakter nepriamych vydavkov mikroprojektu.
Vyuctovanie tychto vydavkov sa vykondva zjednodusenym sposobom — ako pausalna sadza
vo vyske 15% priamych opravnenych personalnych vydavkov.

Opravnené kancelarske a administrativne vydavky su obmedzené na nasledujice polozky:

= prenajom kanceldrie,

» poistné adane spojené snehnutelnostami svybavenim kanceldrie (napriklad
poistenie majetku proti poziaru, kradezi),

= (cCty (napriklad za elektrinu, plyn, vodné a stocné),

= kanceldrske potreby,

= vSeobecné Uuctovnictvo vedené vramci inStitucie, ktora bude partnerom
mikroprojektu,

= archivy,

= (drzba, upratovanie (vratane Cistiacich prostriedkov) a opravy,

= ochrana,

= informacné systémys,

= komunikacia (napriklad telefén, fax, internet, postové sluzby, vizitky),

= bankové poplatky za otvorenie a vedenie projektového uctu,

> Vo faze predkladania Spravy o postupe realizdcie mikroprojektu bude potrebné zavizne doloZit menny
zoznam 0s0b zapojenych do realizacie mikroprojektu.

6 Systémy, ktoré neboli nadobudnuté v priamej suvislosti srealiziciou mikroprojektu, ale sldZia na
administrativno-kanceldrsku obsluhu mikroprojektu, aktoré partner vyuZiva bez ohladu na realizaciu
mikroprojektu. Informacné systémy, ktoré slizia priamo na realizaciu mikroprojektu si uvedené v ramci
kategérie ,Vydavky na externych expertov i externé sluzby ”.
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= poplatky za medzinarodné finan¢né transakcie,
» reprezentacné naklady (kdva, c¢aj apod.) na projektové stretnutia partnerov
mikroprojektu’.

V suvislosti s vyuctovanim nepriamych nakladov zjednodusenym sp6sobom pamatajte na to,
Ze Ziaden z vyssie uvedenych vydavkov nemdéZe byt predloZeny na vyuctovanie vecnym
spOsobom.

Cestovné vydavky a vydavky na ubytovanie

Opravnené vydavky na sluzobné cesty (tuzemské azahrani¢né), ktoré si nevyhnutné na
dosiahnutie ciefa mikroprojektu, vykonané osobami priamo zapojenymi do jeho realizacie®.
V odévodnenych pripadoch je moziné uznat za opravnené vydavky sluzobnu cestu
nevyhnutnu na realizaciu mikroprojektu, vykonanu zamestnancom partnera mikroprojektu,
ktorého mzda nie je wvyuctovavana v mikroprojekte. Vtakomto pripade je potrebné
k vyuctovaniu sluZobnej cesty takejto osoby pripojit odévodnenie uskutocnenia cesty vyssie
uvedenej osoby v ramci mikroprojektu.
Cestovné vydavky avydavky na ubytovanie externych expertov a dodavatelov sluZieb sa
zapocitavaju do kategorie ,Vydavky na externych expertov a externé sluzby“. Principy
zndSania tychto vydavkov musia byt zohladnené vzmluve s externym expertom
(prostrednictvom zapisu, ¢i odmena experta obsahuje moZné cestovné vydavky v ramci
poskytovanych sluzieb, ¢i mu budu vratené dodatocne a na akom zdklade a pod.).
Oprévnené vydavky na cestovné vydavky® a vydavky na ubytovanie si obmedzené na
nasledujuce polozky°:
= cestovné vydavky (napriklad letenky vekonomickej triede, letiskové poplatky,
poplatky za prostriedky verejnej dopravy, vratane miestnej hromadnej dopravy,
poplatky spojené s pouzivanim sukromného alebo sluzobného vozidla — palivo,
dialnicné poplatky a parkovné, diéty avreckové, cestovné poistenie, listky na
Zelezni¢nu dopravu, autobusovu dopravu, atd'.),
V pripade vyuZitia sluzobnych a sikromnych aut na sluzobné Géely mdézu byt uznané
za opravnené vydavky na pouZivanie vozidiel také, ktoré su vyuctované v sulade so

7 Netyka sa cateringovych sluZieb, ktoré je potrebné uviest v rdmci kategérie ,Vydavky na externych expertov
i externé sluzby ”.

8 Do Spravy o postupe realizdcie mikroprojektu je potrebné doloZit zoznam o0sdb zapojenych do realizicie
mikroprojektu, ktoré vykonali sluZzobné cesty. Zoznamy je potrebné aktualizovat vidy, ked nastanu akékolvek
zmeny.

% Pre polskych partnerov: napriklad denné diéty vo vyske nie vy33ej ako sadzby uvedené v Nariadeni ohladom
pohladdvok, ktoré prisluchaju pracovnikovi zamestnanému v rozpoctovej sfére z titulu sluZobnej cesty (v ramci
projektov realizovanych vrdmci programu platia limity pre pracovnikov rozpoctovych, ako aj
mimorozpoctovych organizacii).

O Uplatiuje sa véi pol'skym a slovenskym partnerom pri falineni prislusnych narodnych pravnych predpisov
— prislusne piskych a slovenskych.
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sadzbami a postupmi zdvaznymi v inStitucii partnera mikroprojektu pre vsetky
sluzobné cesty;

= diéty — vo vyske nepresahujucej sadzbu urend vnarodnych predpisoch
mikroprijimatela vydavky na ubytovanie — vo vyske nepresahujicej sadzbu urcenu
v narodnych predpisoch mikroprijimatela.’* V pripade, ak organizator stretnutia,
seminara, konferencie aatd. hradi cast vydavkov na pobyt (napriklad
prostrednictvom zabezpecenia stravy, dopravy ¢i preplatenia ubytovania) je
potrebné diéty prislichajice pracovnikovi adekvatne znizit,

" viza.

Casovy ramec vykonanej sluzobnej cesty musi zodpovedat terminom a ciefom sluzobnej
cesty(den pred alebo po stretnuti, seminari, konferencii atd.). Vynimku tvoria tie pripady, v
ktorych je zddvodnené, ze dodato¢né vydavky spojené s predizenim trvania sluzobnej cesty
(napriklad naklady na dodatocné ubytovanie) neprekracuju s nim spojenu Usporu (napriklad
znizené naklady na letenku).

Vydavky spojené s cestovanim sukromnym a sluzobnym autom alebo taxikom a naklady na
letecku dopravu mozu byt uznané ako opravnené vydavky so sihlasom delegujlcej instittcie
pod podmienkou, Ze vyuzitie takéhoto dopravného prostriedku je najefektivnejsie
a ekonomicky opodstatnené. Opravnenost vydavku zavisi najméd od zhodnotenia efektivity
vynalozeného vydavku (t.j. napriklad mozZnosti spojenia, skratenia casu cesty, kalkulacie
vydavkov). Odévodnenie na vynaloZenie vyssie uvedeného vydavku musi byt vidy pripojené
k dokumentacii k vyuctovaniu sluZzobnej cesty.

SluZzobné cesty do oblasti mimo opravneného tizemia
Sluzobné cesty do oblasti mimo opravneného Uzemia su opravnené, nakolko su
opodstatnené a nakolko prinasaju uzitok oblasti opravneného Uzemia Programu.

Neuskutocnené sluzobné cesty
Za opravnené mozu byt uznané vydavky partnera mikroprojektu spojené s pripravou
sluzobnej cesty, ktord sa neuskutocnila, pod podmienkou, Ze:
= partner mikroprojektu nezavinil skutoénost, Ze sa sluzobna cesta neuskutocnila
(napriklad bola odvoland konferencia, ktorej sa mal pracovnik partnera
mikroprojektu zucastnit, pracovnik ochorel) a sucasne
= partner mikroprojektu odoévodni, Ze nemal mozZnost ziskat spat vynaloZené
prostriedky (napriklad za letenku, v suvislosti s tym, Ze termin zrusenia alebo vratenia
listku uplynul pred oficidlnym odvolanim vyssie uvedenej konferencie atd).

Priklady neopravnenych vydavkov:
= letenky a listky na vlak v prvej triede alebo biznis triede bez odévodnenia,

1 Iba v odévodnenych pripadoch je pripustné uznanie vydavku za opravneny vo vyske vy3sej ako je uvedené vo
vnutrostatnych predpisoch.
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= stravné v plnej vySke v pripadoch, ked hotel alebo organizator zabezpecil uéastnikom
plnu alebo polpenziu (stravné vtakomto pripade prislicha v prisluSne zniZenej
vyske), vydavky za noclah v pripade, ak organizator stretnutia zaistil Ucastnikom
ubytovanie,

= pravidelné revizie a prehliadky sluZzobnych aut institucii partnera mikroprojektu,

= (cet za taxi bez relevantného od6vodnenia.

Priklady poZzadovanej dokumentacie potrebnej na predloZenie vydavkov:

= yyuctovanie sluZzobnej cesty,

= doklady o zaplateni poplatkov spojenych so sluzobnou cestou (faktur, danovych
dokladov, uctovnych dokladov, diét, pausalov), a ak boli vyplacané zdlohy, taktieZ
doklady o zaplateni a vyuctovani zdloh,

= cestovné listky s dokladmi o zaplateni,

= faktury - danové doklady alebo vyuctovanie za ubytovanie,

= cestovné poistenie spolu s potvrdenim o jeho zaplateni.

Vydavky na externych expertov a externé sluzby
V tejto kategérii je potrebné uviest vydavky partnerov mikroprojektov na zaklade
uzatvorenych zmldv v pisomnej forme!? alebo dohéd a faktur vystavenych externymi
subjektmi ktori su zapojeni do realizacie aktivit, a partneri mikroprojektu nemajid moznost
vykonat tieto aktivity vo vlastnej rézii.
Opravnené vydavky na externych expertova externé sluzby su obmedzené na nasledujuce
sluzby a expertizy:
= Studie a vyskumy (napriklad posudky, stratégie, konceptné dokumenty, projekty,
prirucky) 3
= Skolenia,
= vydavky na preklady a tlmocenie, vratane vydavkov na prendjom konferenéného
technického vybavenia,
= informacné systémy, vypracovavanie, modifikdcia a aktualizacia internetovych
stranok,
= propagacné akomunikacné aktivity, reklama ainformacie spojené sdanym
mikroprojektom (bezplatne distribuované informacno-propagacné materialy, ktoré
sa tykaju realizovaného mikroprojektu, mozu byt opravnené do vysky 50 eur/kus?®),

12 Eventudlna neexistencia pisomnej dohody s expertom/vykondvateflom méZe vyplyvat vyluéne z predpisov
vnutrostatneho prava (napriklad nizka suma objednavky, pre ktord nie je nevyhnutné uzatvorenie pisomnej
zmluvy).

13 Napriklad ekonomicko-finanénd analyza, $tidia uskutoénitelnosti.

14V tejto kategorii vydavkov st to informaéné systémy, ktoré su vyuZivané priamo na realizaciu mikroprojektu
(na rozdiel od informacnych systémov patriacich do kategdrie kancelarskych a administrativnych vydavkov).
Zaroven sa to tyka systémov na realizaciu mikroprojektu, ktoré s vytvarané/rozvijané/menené/ aktualizované,
teda sa nejednd o nakup hotového vyrobku (na rozdiel od softvéru v kategorii vydavkov na vybavenie).

15 Finanéné obmedzenie sa vztahuje len na informaéno-propagaéné materidly. Finanéné obmedzenie sa
nevztahuje na vydavky na ceny do sutazi.
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= financ¢né riadenie (t.j. G¢tovnictvo vykondvané externymi subjektmi),

» sluzby spojené s organizaciou a realizaciou podujati alebo stretnuti (v tom prenajom,
catering alebo preklad, dopravné sluzby),

= (ast na podujatiach (napriklad registracné poplatky),

= poplatky za pravne poradenstvo v oblasti aktivit vykonavanych v mikroprojekte,
notarske poplatky, vydavky na technickych a financnych expertov, ostatné poplatky
za poradenské a uctovné sluzby,

= prdva duSevného vlastnictva?®,
takéto zaruky podla prava Eurdpskej unie, narodnej legislativy alebo programového
dokumentu,

= cestovné vydavky aubytovanie externych expertov, predndsajucich, a
poskytovatelov sluzieb v pripade, Ze vzmluve, ktora je snimi uzatvorena, je
ustanovenie, Ze odmena nezahfna cestovné naklady expertov a pod.),iné Specifické
expertizy a sluzby nevyhnutné na realizaciu mikroprojektu.

Vyber experta/doddavatela externej sluzby musi byt vykonany spésobom, ktory zarucuje
zachovanie principov transparentnosti, cCestnej konkurencie arovného pristupu
k dodavatelom v sulade s eurépskymi a vnutrostatnymi predpismi, ktoré sa tykaju verejného
obstaravania — v pripade povinnosti uplatriovat tieto predpisy pri zadani zakazky?'’.

Priklady neopravnenych vydavkov:

= Studie, analyzy, ktoré priamo nesuvisia s témou mikroprojektu,
= expertizy a poradenstvo v rozsahu odvolania mikroprijimatela
voci rozhodnutiu kontroléra, rozhodnutia RO a pod.

= uzatvdaranie zmldv na vykonanie Uloh medzi partnermi mikroprojektu aich
zamestnancami za Uc¢elom vykonania uloh mikroprojektu,

= vydavky na organizaciu stretnuti, ktoré nesuvisia s realizaciou cielov mikroprojektu,

= vydavky na stretnutia/cesty, ktoré nesuvisia priamo s témou mikroprojektu a ktoré su
organizované pre Ucastnikov stretnuti v ramci mikroprojektu, ak to nie je nevyhnutné
na splnenie ciela mikroprojektu,

= vydavky na prendjom priestorov, ktoré si majetkom partner mikroprojektu,

= vydavky na ziskanie autorskych prav, v pripade mikroprojektov, pre ktoré postacuje
spristupnenie materialov na jednorazové vyuzitie,

= vydavky, ktoré maju charakter odmien alebo honorarov pre umelcov
a profesionalnych tvorcov, svynimkou miestnych umelcov a umelcov, tvoriacich
umenie zamerané na zveladovanie kultiurneho dediéstva spojeného s pohrani¢im

16 v sulade s bodom ,Postupy pri financovani investiéného majetku a nemateridlnych a pravnych hodnét”
Prirucky pre Prijimatela.
17V sulade s ustanoveniami bodu 6.4 Priru¢ky pre Prijimatela.
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a jeho histdériou (napriklad: hudobnici, fudovi umelci, miestne hudobné a tanecné
subory), tradi¢nych remesiel a ru¢nej vyroby (napriklad: sochari, maliari),

vydavky na tvorbu filmov, reklam, audiovizudlnych materidlov, reklamnych spotov,
ktorych vydavok je vyrazne nad ramec vseobecne platnych trhovych cien (napriklad:
z dévodu vyuZitia zvukovej stopy chranenej autorskym pravom, obrazu umelca alebo
Ucasti znamej osobnosti),

vydavky na informacno-propagacné materialy, ktoré nesplifiaju poziadavky tykajuce
sa povinnosti partnerov mikroprojektu v oblasti informacno-propagacnych aktivit,
riadenie a koordinacia mikroprojektu externym expertom.

Priklady poZzadovanej dokumentacie potrebnej na predloZenie vydavkov:

faktury alebo uctovné doklady za sluzby spolu s potvrdeniami o Uhrade,
dokumentdcia z uskuto¢neného verejného obstaravania alebo procesu prieskumu
trhu — ak je relevantna,

dohody, zmluvy (vratane dohéd o vykonani prace, zmluvy o dielo, iné) spolu
s potvrdenim o prevzati prace alebo sluzby, potvrdenim o Uhrade zavazkov
vyplyvajucich z tychto zmluv ako aj vysledky vykonanej prace (expertiza, zdznam
atd’),

prezencna listina zo stretnutia, konferencie, semindra s podpismi Ucastnikov a agenda
organizovaného stretnutia, konferencie, seminara,

certifikat alebo osvedcenie z uskuto¢neného kurzu alebo skolenia,

exemplar propagacného materialu (napriklad: letdku, plagatu, broziry, prospektu,
prilohy do novin, tlaCovej spravy propagujucej mikroprojekt) a v pripade objemnych
propagacno-informacnych materialov, fotografie tychto materidlov, z ktorych
minimalne jedna predstavuje spravne oznacenie materidlov v sulade so zasadami
publicity,

adresa internetovej stranky — v pripade vytvdrania internetovej stranky v ramci
mikroprojektu,

nahrdvka spotu v televizii alebo v rozhlase, ktory propaguje mikroprojekt s pisomnym
potvrdenim vysielajuceho subjektu s ddtumom, hodinou a miestom vysielania (s
potvrdenim vSetkych vysielani).

Vydavky na vybavenie

Tato rozpoctova kategdria je urcena na nakup vybavenia, ktoré je nevyhnutné na spravne

fungovanie mikroprojektu'®. Do tejto kategdrie patria taktieZ vydavky na amortizéciu,

18 V pripade, ak si vramci jednej zmluvy s dodavatefom zahrnuté investi¢né ndklady, ako aj naklady na
vybavenie, je potrebné urcit percentudlny podiel oboch druhov ndkladov na celkovej hodnote zmluvy
a nasledne vpisat celd hodnotu nakladov uvedenych v zmluve (rovnako vybavenia, ako aj investicii) do tej
kategorie vydavkov, ktora ma vacsiu hodnotu vramci celkovej hodnoty zmluvy (na zaklade percentualnej
prevahy nakladov do kategodrie ,vybavenie” alebo kategodrie ,infrastruktura a stavebné prace”).
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leasing, prenajom, prenajom potrebného vybavenia, ktoré je vyuzivané pocas implementacie
mikroprojektu.
Vydavky na obstaranie investicného majetku, ktory je potrebny na realizaciu mikroprojektu,
mozu byt uznané za opravnené, , ak bola pouzitd najefektivnejsia forma obstarania majetku
(ndkup, amortizacia, leasing atd’) s prihliadnutim na predmet a ciel daného mikroprojektu.
Opravnené vydavky na vybavenie si obmedzené na nasledujlce polozky:

= kanceldrske zariadenia,

= pocitaCe a programové vybavenie (a jeho pripadnd aktualizacia, ktora je potrebna na

riadne fungovanie mikroprojektu),

= nabytok a montaz nabytku,

= |aboratdrne vybavenie,

= elektrické stroje a zariadenia,

= nastroje alebo pristroje,

=  $pecializované vozidl3,

= iné zariadenia nevyhnutné pre mikroprojekt.
Vydavok na nakup investicného majetku, ktory bude pouzivany vylu¢ne na potreby realizacie
mikroprojektu, sa mozZe spolufinancovat z prostriedkov Programu. Opravnené su rovnako
vydavky na prevadzku audriby takéhoto investicného majetku (vykazované v ramci
kategdrie Vydavky na externych expertov i externé sluzby).
Vydavok na nakup investicného majetku, ktory bude vyuZivany aj mimo mikroprojektu,
asucasne je nevyhnutny na jeho realizidciu, sa mbze spolufinancovat z prostriedkov
Programu vo vyske, ktord zodpovedd amortizaénym odpisom v ¢ase, v ktorom sa bude
investicny majetok vyuZivat na realizaciu mikroprojektu, proporciondlne k wvyuZivaniu
investicného majetku v ramci mikroprojektu.

Amortizacia zariadenia musi byt vykonana v sulade s vnutrostatnymi predpismi a metdda
amortizacie sa musi uchovdvat pre ucely Uctovnictva, kontroly a auditov. Neoprdvnené su
amortizaéné odpisy na nakup investiéného majetku spolufinancovaného z prostriedkov EU
alebo verejnych prostriedkov z inych externych verejnych zdrojov.

Investicny majetok s nizkou hodnotou — ak jednotkova cena investicného majetku
neprekraCuje sumy uvedené vo vnutroStatnych predpisoch, pre ktoré sa predpoklada
jednorazova amortizacia — mala by byt uznand vplnej vyske — vcelku alebo Ccasti,
proporcionalne k vyuzivaniu investicného majetku za u¢elom realizacie mikroprojektu.

Zakupené zariadenie mdze byt bud Uplne nové alebo pouZivané. Pritom technické parametre
zariadenia musia zodpovedat cielom, na ktoré je v mikroprojekte pouzivané.

Vydavky na nakup pouZivaného zariadenia mézu byt opravnené za tychto podmienok:
= predajca investicného majetku vystavil potvrdenie o jeho p6vode,
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predajca investicného majetku potvrdil, Ze dany majetok nebolv priebehu
poslednych 7 rokov (10 rokov v pripade nehnutelnosti) spolufinancovany
z prostriedkov EU alebo zo $tatnych dotécii z verejnych prostriedkov,

cena nakupu nie je vysSia ako jeho aktudlna hodnota a ani bezna cena na trhu za
podobné nové zariadenia,

spotrebny tovar musi mat technické vlastnosti, ktoré su potrebné pre dany
mikroprojekt a v sulade s platnymi normami a Standardmi.

Pri ndkupe zariadenia, ktoré je uvedené v ramci kategdrie Vybavenie, je potrebné brat do

uvahy predpisy vyplyvajlce zo Zakona o verejnom obstaravani.

Priklady neopravnenych vydavkov:

nakup zariadenia, ktoré nebolo planované v schvdlenej Ziadosti o poskytnutie
finanéného prispevku,

nakup zariadenia v mnoistve, ktoré prekracuje mnoistvo planované v schvalenej
Ziadosti o poskytnutie financného prispevku,

nakup zariadenia, ktoré bolo vykonané bez pravidiel verejného obstaravania alebo
programového principu konkurencie (celkovd alebo Cciastoénd neopravnenost
v zavislosti od druhu porusenia pravidiel),

nakup pouzivaného investicného majetku, ktory bol v priebehu poslednych 7 rokov
spolufinancovany z prostriedkov EU alebo zo $tatnych dotiécii,

Ziadost o Uhradu zariadenia, ktorého hodnota je v celkovej amortizacii,

nakup vozidiel, s vynimkou Specializovanych vozidiel (napriklad sluzobnych aut).

Priklady pozadovanej dokumentacie potrebnej na predlozenie vydavkov:

preberacie protokoly,

faktury za zakupené tovary s dokladmi o zaplateni,

dokumentdcia z vykonaného verejného obstaravania alebo prieskumu trhu,

v pripade nakupu pouZivaného zariadenia — potvrdenie predajcu o tom, Ze dané
zariadenie nebolo zakdpené z prostriedkov EU alebo zo $tatnych dotacii v priebehu
poslednych 7 rokov,

fotografie zakupeného investicného majetku s viditelnym oznacenim, ktoré je
v sulade s programovymi zasadami,

popis metddy odpisovania investicného alebo neinvesticného majetku v ramci
mikroprojektu.

Investicné vydavky

Rozpoctova kategdria, ktora je uréend na stanovenie vydavkov spojenych s realizdciou

drobnej infrastruktiry’® cezhraniéného charakteru, ktord dopiia makké aktivity v

19 V pripade, ak su vramci jednej zmluvy s doddvatelom zahrnuté investiéné vydavky, ako aj vydavky na
vybavenie, je potrebné uréit percentualny podiel oboch druhov vydavkov vramci celkovej hodnoty zmluvy
a nasledne uviest celkovi hodnotu vydavkov uvedenych v zmluve (rovnako vybavenia, ako aj investicii) do tej
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mikroprojekte. V ramci tejto kategorie su uvedené vydavky na stavebné prdace, sluzby
a doddvky, pricom vsetky vydavky musia byt jasne 3$pecifikované uUlohami mikroprojektu
amusia byt potrebné pre jeho efektivnu implementaciu. Realizované prace musia byt
vykonavané v sulade s vnutrostatnym stavebnym zakonom. Vyber dodavatelov prac musi byt
vykonany v sulade so Zakonom o verejnom obstaravani.

Je potrebné tiez zabezpecit oznacenie realizovanej investicie podla principov uvedenych v
prirucke pre prijimatela.

Nie je moznost poskytnutia finanénych prostriedkov na aktivity vyluéne na vystavbu alebo
modernizaciu stavieb, vybavenia a pod.. Predmetné aktivity mézu byt len doplnkovym
prvkom, napriklad vybavenie 3pecializovanych pracovisk (neméze byt hlavnou ulohou
v mikroprojekte, tak z hladiska vecného, ako aj finan¢ného).

Podmienkou poskytnutia financnych prostriedkov na zakupenie investicného majetku bude
preukazanie jeho skutocnej potreby a poziadavky v danej oblasti pohranicia a pre potreby
rozvoja cezhrani¢nej spoluprace v oblasti, v ktorej bude zakupené zariadenie v ramci
mikroprojektu vyuZivané.

Priklady neopravnenych vydavkov:

= ndkup nezastavanych nehnutelnosti alebo nehnutelnosti, ak je neodmyslitelne
spojeny srealizaciou mikroprojektu (nie viac ako 10% hodnoty celkovych
opravnenych vydavkov mikroprojektu),

= priprava terénu pod stavbu, vratane geodetickych prac,

= zemné, demolacné, stavebno-montdzne, konstrukéné, dokoncovacie, instalacné
prace,

= stavebny dozor za uUcelom riadnej realizacie naklady na zazmluvnenie stavebného
inZiniera, veduceho vystavby alebo koordindtora vystavby v suvislosti s realizaciou
mikroprojektu,

= administrativne poplatky spojené priamo s ulohami a pracami realizovanymi v ramci
mikroprojektu,

= stavba, vystavba, prestavba alebo rekonsStrukcia miestnosti atechnickej
infrastruktury, ktoré su potrebné na realizaciu mikroprojektu (napriklad miestnosti
pre servery).

Prace naviac su v ramci Programu neopravnenym vydavkom.

Vymenné prdce, spocivajuce v tom, Ze zhotovitel vystavi objednavku inym spésobom ako je
uvedené vzmluve, pricom vSak nezvySuje alebo nemeni rozsah cinnosti dodavatela
obsiahnutych v ponuke, méziu byt uznané za opravnené. PouZitie vymennych prac

kategorie vydavkov, ktora ma vacsiu hodnotu vramci celkovej hodnoty zmluvy (na zaklade percentualnej
prevahy vydavkov do kategorie ,vybavenie” alebo kategdrie ,infrastruktira a stavebné prace”).
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v mikroprojekte nepodlieha procedure zmien opisanej v Casti 6.3. Prirucky pre prijimatela.

O uznani vymennych prdac za opravnené rozhoduje kontroldr.

Priklady neopravnenych vydavkov:

nakup nehnutelnosti, ktoré nie s priamo spojené s realizaciou mikroprojektu alebo
nebudu trvalo vyuZivané pri realizacii mikroprojektu,

vydavky na modernizaciu a opravy prilahlych ciest, ktoré samotné nie su predmetom
podpory, ak nevyplyvaju z prac uskutociovanych v ramci mikroprojektu,

vydavky neplanované v schvélenej Ziadosti o poskytnutie financného prispevku pre
mikroprojekt,

vydavky spojené s vypracovanim Studie uskutocnitelnosti alebo posudku vplyvu na
zZivotné prostredie (vydavky spojené s dokumentdciou suvisiacou s posudzovanim
vplyvu na Zivotné prostredie by mali byt zahrnuté do rozpocétovej kategorie tykajuce;j
sa nakladov na pripravu — v mikroprojektoch su vSak naklady na pripravu
neopravnenym vydavkom),

vydavky spojené so stavebnymi pracami, ktorych zhotovitel bol vybrany s porusenim
zakona o verejnom obstaravani (celkova alebo Ciasto¢na neopravnenost, v zavislosti
od zavaznosti porusenia,)

dodatocné vydavky na prace.

Priklady pozadovanej dokumentacie potrebnej na predlozenie vydavkov:

dokumentdcia z vykonaného verejného obstaravania
dokumentdcia z vykonaného prieskumu trhu,
uzatvorené zmluvy a kontrakty,

faktury za vykonané prace s dokladmi o Uhrade,
preberacie protokoly,

fotodokumenticia,

képia stavebného dennika,

kolaudaéné rozhodnutie.

3.8 Cezhranicny dopad

Cezhrani¢nym dopadom mikroprojektu sa rozumie vyznam mikroprojektu pre pohrani¢nu

oblast na polskej a slovenskej strane, vyjadreny v meratelnych vysledkoch a dopadov na

ciefové skupiny. V tomto bode je dblezité, ¢i mikroprojekt:

= je prospesny na oboch stranach hranice,

= prispieva k odstraneniu bariér v kontakte medzi fludmi v pohrani¢nej oblasti a vplyva na

integraciu prihrani¢nych komunit uvedenych v Programe,
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= vyytvdra zdklad dalSieho ulahéenia rozvoja cezhrani¢nej spoloéensko-ekonomickej
spoluprace , napriklad odstrafiovanie jazykovych a mentalnych bariér, informacie
o susedoch,

= vytvdra trvalé Struktury spoluprdce (nasledna spolo¢nd organizacia zamerov na zaklade
uzatvorenej zmluvy).

VSetky mikroprojekty, na ktoré su poskytnuté financné prostriedky vramci Programu
Interreg V-A , musia preukazat cezhrani¢ny dopad, tzn. musia prinasat UZitok pre pohranic¢nu
oblast po oboch stranach polsko-slovenskej hranice, t.j. pre obe partnerské krajiny Programu
aich obyvatelov. Cezhrani¢ny dopad je zakladna vlastnost mikroprojektu v Programe.
Mikroprojekt musi tieZz generovat pridanu hodnotu, ktord by nebolo mozné dosiahnut
realizaciou jednotlivych uloh mikroprojektu partnermi samostatne.

Do popisu je potrebné uviest UZitky, ktoré vyplynli z realizdcie mikroprojektu a budu
prospesné po oboch stranach hranice, vplyv mikroprojektu na integraciu prihrani¢nych
komunit, na ktoré sa vztahuje Program a moznost rozvoja dalsej cezhrani¢nej spoluprace.

3.9 Udriatelnost mikroprojektu

Je potrebné opisat, akym spésobom bude zabezpedena udrZatelnost vystupov a vysledkov
mikroprojektu po jeho skonéeni. Udrzatelnost mikroprojektu znamena, Ze mikroprojekt
a jeho vystupy budu dalej fungovat aj po ukonceni jeho realizacie a Ze bude zachované, ak to
bude potrebné, jeho dalsSie financovanie. DéleZité je tieZz uviest, kto bude disponovat
vystupmi mikroprojektu.

Zachovanie udrzatelnosti mikroprojektu, vzmysle ¢lanku 71 vSeobecného nariadenia, je
zdvazné pre oblast infrastruktiry a investicny majetok (netyka sa investicného majetku
s nizkou hodnotou), na ktoré boli poskytnuté financné prostriedky v ramci mikroprojektu.

Ak je obdobie odpisovania investicného majetku kratSie ako obdobie udrzatelnosti
mikroprojektu, obdobie udrzatelnosti pre takyto investi¢cny majetok je rovnaky ako obdobie
jeho odpisovania v sulade s narodnymi predpismi s vynimkou investicného majetku (alebo
investicného majetku s nizkou hodnotou), pre ktory sa datum odpisovania konci pred
ukoncenim realizacie mikroprojektu — vo vztahu k tymto prostriedkom sa doba udrzatelnosti
predlZzuje do terminu ukoncenia realizacie mikroprojektu.

UdrZatelnost mikroprojektov, na ktoré boli poskytnuté financné prostriedky v ramci
Programu, musi byt zachovana 5 rokov od datumu zaverecnej platby partnerovi. V pripade
investicie do infrastruktury, je presun vyrobnej c¢innosti, v obdobi 10 rokov od datumu
zavereénej platby partnerovi, mimo UGzemie EU, tieZ porusenim principu udriatelnosti.
V pripade, ak predpisy upravujuce poskytovanie pomoci vyZzaduju vtomto smere prisnejsie
poziadavky, tak sa uplatfiuje obdobie stanovené v sulade s tymito ustanoveniami.
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Za datum zaverecnej platby partnerovi mikroprojektu sa povazuje:

= vpripade, ked vramci vyuctovania zaverecnej Ziadosti o platbu partnerovi
mikroprojektu su prevedené financné prostriedky — datum prevodu na bankovy ucet
partnera mikroprojektu,

= v ostatnych pripadoch — datum potvrdenia zaverec¢nej Ziadosti o platbu pre
mikroprojekt.

Porusenie principu udrZatelnosti znamena pre partnera mikroprojektu povinnost vratit
ziskané financné prostriedkov za mikroprojekt, proporcionalne k dobe porusenia principu
udrzatelnosti.

Porusenie principu udrzatelnhosti nastdva v situdcii, ak nastane v obdobi udrzatelnosti aspon
jeden z nizSie uvedenych predpokladov:

= zastavenie vyroby alebo jej premiestnenie mimo opravneného Uzemia Programu,

= 7e dosSlo kzmene vlastnictva spolufinancovanej infrastruktdry, ktora prindsa
partnerovi mikroprojektu neopravnené vyhody,

= 7e doslo kvyznamnej zmene, ktord ovplyvnila charakter mikroprojektu, jeho ciele
alebo podmienky realizacie, o by mohlo spdsobit narusenie jeho prvotnych cielov.

Princip udrZatelnosti neplati v pripade, ak partner mikroprojektu zastavil ¢innost z dévodu
ohlasenia bankrotu, ktory nevyplyva z podvodného tpadku.?®

V pripade zastavenia ¢innosti partnerom mikroprojektu, riadiaci organ preveruje, i bol vo
vztahu ktomuto partnerovi vyhlaseny konkurz. Nevyhlasenie konkurzu vodi partnerovi
mikroprojektu, ktory zastavil ¢innost, znamenad porusenie principu udrzatelnosti.

Prislusné ustanovenia tykajuce sa zodpovednosti jednotlivych partnerov mikroprojektu v
pripade zachovania udrZatelnosti mikroprojektu, maji byt predmetom dohody/zmluvy
o partnerstve.

3.10. Horizontdlne principy

Pole Rovnost pohlavi — z rolovacieho zoznamu je potrebné vybrat druh podpory a kratko
odévodnit vyber v opisnom poli.

Pri realizacii mikroprojektu je potrebné venovat naleZiti pozornost principu rodovej
rovnosti. Aktivity mikroprojektu musia zodpovedat potrebam a preferenciam cielovych
skupin oboch pohlavi. Dodrziavanie principu rovnosti bude monitorované pocas
implementacie mikroprojektov (vratane predkladania sprdv, navstevy/kontrol na mieste

20 potvrdenim podvodného Upadku (v zmysle Trestného zadkona) je pravoplatny rozsudok sudu.
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atd.). Osobitnd pozornost bude venovand stanoveniu nastrojov prispdsobenych
individualnym potrebam, ktoré si odpovedou na konkrétne vyzvy a problémy spojené
s diskriminaciou na zaklade pohlavia alebo inak znevyhodnenej skupiny v cezhrani¢cnom
regione.

Pole Rovnost prileZitosti a nediskrimindacia — z rolovacieho zoznamu je potrebné vybrat druh
podpory a kratko odévodnit vyber v opisnom poli.

V realizovanom mikroprojekte musi byt zabezpecené uplatriovanie principov rovnakych
prilezitosti a eliminacie diskriminacie vo vsetkych fazach — pri planovani, implementacii
a pristupe k finanénym prostriedkom. Mikroprojekty musia predchadzat diskriminacii
vzhladom na pohlavie, rasovl alebo etnick( prislusnost, naboZenstvo alebo nazory,
zdravotné postihnutie, vek alebo sexudlnu orientaciu a zohladriovat poZiadavky tykajuce sa
dostupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim, zvlast v mikroprojektoch realizujucich
malu infrastruktaru.

Pole UdrZatelny rozvoj — z rolovacieho zoznamu je potrebné vybrat druh podpory a kratko
odévodnit vyber v opisnom poli.

ZaleZitosti suvisiace s udrzatelnym rozvojom je potrebné zvazit v niekolkych rovinach:
Poziadavky v oblasti ochrany Zivotného prostredia, zmierfiovani klimatickych zmien
a prispdsobenie sa im, ale tiez aspekt hospodarskej politiky: efektivnost a racionalny pristup
mikroprojektov k prostriedkom a zdrojom. Okrem toho v socidlnom aspekte udrzatelného
rozvoja budu musiet mikroprojekty uspokojit urcité socialne potreby pohrani¢ného regionu
opisané v socidlno-ekonomickej analyze oblasti Programu a zohladnovat ucast miestnej
komunity v aktivitach realizovanych v rdmci mikroprojektu.

3.11. Vyhlasenia

Vyhlasenie o zabraneni dvojitého financovania mikroprojektu z fondov EU
Mikroprijimatel vyhlasuje, Ze pocas realizacie nebude mikroprojekt ako celok, ani Ziadna z
jeho €asti financovana z inych $trukturalnych fondov EU.

Mikroprojekt bude realizovany v sulade s pravidlami verejného obstaravania
Mikroprijimatel vyhlasuje, Ze mikroprojekt bude realizovany v sulade s pravidlami verejného
obstaravania.

Vyhlasenie o pripravenosti mikroprojektu na jeho realizaciu v sulade s legislativou EU
a narodnou legislativou

Mikroprijimatel vyhlasuje, Ze mikroprojekt je pripraveny na realizaciu a vlastni vSetky
relevantné dokumenty a povolenia (ak st potrebné) v sulade s legislativou EU a narodnou
legislativou vSetkych zapojenych partnerov
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Vyhlasenie tykajuce sa suhlasu na spracovanie a zverejiovanie osobnych udajov
Mikroprijimatel suhlasi so spracovanim osobnych Udajov, ktoré su obsiahnuté
v predkladanej ziadosti a prilohach, na ucely spojené s realizaciou mikroprojektu.

Vyhlasenie tykajlice sa suhlasu na spristupnenie Ziadosti subjektom, ktoré vykonavaju
evaluaciu operacnych programov Mikroprijimatel suhlasi so spristupnenim uddajov
obsiahnutych v projektovej Ziadosti subjektom vykondvajucim evaluaciu operacnych
programov za podmienky, Ze tieto subjekty zaistia ochranu informacii a tajomstiev v nej
obsiahnutych.

Trestna zodpovednost za uvedenie nepravdivych informacii alebo predloZenie
nepravdivych vyhlaseni

Mikroprijimatel vyhlasuje, Ze je si vedomy trestnej zodpovednosti za uvedenie nepravdivych
informacii alebo predloZenie nepravdivych vyhlaseni. Tato cast Ziadosti obsahuje Sest
vyhlaseni Ziadatela mikroprojektu, ktoré je potrebné potvrdit kliknutim na tlagidlo ANO.

3.12 Prilohy

1. Partnerska dohoda uzatvorena medzi partnermi o realizacii mikroprojektu (podla
vzoru).

2. Suvaha za predchadzajuci rok

3. Vykaz ziskov a strat za predchadzajuci rok

4. Vypis zo Statneho sudneho registra/Obchodného registra v stlade so
Statutom/stanovami

5. Statut/stanovy

6. Vyhlasenie tykajuce sa DPH a o nedoplatkov na verejnopravnych zavazkoch

7. Vyhlasenie o povereni inej organizacnej jednotky realizaciou mikroprojektu

8. Vyhlasenie tykajuce sa vyskytu statnej pomoci v mikroprojekt

9. Vyhlasenie o realizacii ukazovatela vystupu

10. Opis vplyvu mikroprojektu na Zivotné prostredie
11. Strucny opis mikroprojektu v jazyku partnera
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Upozornenie
Je potrebné oznadit, ktoré prilohy budi dodané spolu so Ziadostou.

Daldie dokumenty, ktoré je potrebné pripojit v sulade s polskou/slovenskou legislativou
alebo Specifikaciou mikroprojektu je potrebné vymenovat.

Pre mikroprojekty obsahujuce investi¢ny prvok:
1. mapy, skice lokalizacie mikroprojektu (mo6zu byt vytvorené samostatne partnerom),

2. posudenie dopadu alebo hodnotenie vplyvu na Zivotné prostredie a oblast Natura 2000,

......

povinnost.??,

3. technickd dokumentacia, vykaz vymer s odhadom vydavkov, ziskané stavebné a iné
nevyhnutné povolenia, a iné dokumenty:

b. pre mikroprojekty z oblasti IT: poZiadavky alebo funkéné a technické parametre
umoziiujuce posudenie funkcionality IT investicie?® ako aj uvedenie Urovne vyspelosti, e-
sluzby (analogicky k urovni

e-vyspelosti?* verejnych sluZieb) t. j. ¢i vdaka sluzbe je mozné ziskat informacie?®, je mozna
jednosmerna interakcia®®, dvojsmerna interakcia?’, vykonanie transakcie?, ako aj
personalizacia sluzby??;

3.13 Finalizacia mikroprojektu

Pred konecnou finalizadciou je moZnost svoju Ziadost overit a skontrolovat, ¢&i vsetky
jednotlivé polia boli vyplnené spravne. Aby to bolo mozné urobit, je potrebné kliknut na
tlacidlo Overit. Okrem toho je moznost nahladu na Ziadost kliknutim na tladidlo Nahlad
Ziadosti (verzia pdf).

Odoslanie Ziadosti prostrednictvom aplikacie — po skontrolovani je potrebné Ziadost poslat
prostrednictvom aplikdcie do Euroregionu/VUC kliknutim na tlacidlo Potvrdit a poslat
Ziadost.

Vytlaéenie Ziadosti — po odoslani Ziadosti prostrednictvom aplikacie je potrebné Ziadost
vytladit za G¢elom jej podania v prislusnom Euroregiéne/VUC.

Verifikacia | (formalne hodnotenie) — po odoslani Ziadosti prostrednictvom aplikacie bude
Ziadost formdlne hodnotend partnerom stresného projektu, ktorému bola Ziadost
o poskytnutie finan¢ného prispevku zaslana.

Verifikacia Il (kvalitativnhe hodnotenie) — po Uspesnom formalnom hodnoteni bude Ziadost
odoslana na kvalitativne hodnotenie. Kvalitativne hodnotenie zahffa: technické hodnotenie
— overenie Ziadosti z hladiska pripravenosti investicie na realizaciu a opodstatnenost jej
uskuto&nenia, pricom spociva v overeni toho, ¢i mikroprojekt spifia/nespifia kritérium, vecné
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hodnotenie — overenie Ziadosti z hladiska primeranosti prijatych predpokladov, oblasti
a potencidlu partnerstva a jeho cezhrani¢ného dopadu.

Vybor pre mikroprojekty — po UspeSnom kvalitativnom hodnoteni bude Ziadost predlozena
na zasadnutie Vyboru pre mikroprojekty, na ktorom je definitivne schvalena alebo
neschvalena.

Odvolacie konanie — staznost méze byt podana, ak podla nazoru Ziadatela nebolo postdenie
mikroprojektu v sulade s procedirami posudzovania, ktoré su obsiahnuté v dokumentoch
tykajucich sa vyzvy mikroprojektov.

Podpisanie zmluvy — po schvaleni mikroprojektu Vyborom pre mikroprojekty na realizaciu,
uzavrie ZdruZenie ,Regidn Beskydy”/Zilinsky samospravny kraj zmluvu s mikroprijimatelom.
Zmluva je uzavretd bezodkladne po rozhodnuti Vyboru pre mikroprojekty, spravidla do 90
kalendarnych dni.

PocCas kazdého kroku je Ziadatel/mikroprijimatel informovany prostrednictvom e-mailu
ozmene stavu Ziadosti. KoreSpondencia prebieha obojstranne medzi prislusSnym
Euroregidonom/VUC a Ziadatelom/mikroprijimatelom prostrednictvom e-mailovej adresy,
ktord bola uvedena pri registracii subjektu/institicie do Generatora Ziadosti a vyuctovani.
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