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1. INFORMACJE OGOLNE

Mikrobeneficjent/Partner Wiodacy ma obowigzek przedstawiania Euroregionowi lub Wyzszej
Jednostce Terytorialnej raportdw z realizacji mikroprojektu w terminach okreslonych w umowie.
Raport sporzadzony jest za pomocg Generatora wnioskdw i rozliczen i sktada sie z dwdch czesci:

e rzeczowej — dotyczacej merytorycznego sprawozdania z postepu realizacji mikroprojektu
(zrealizowane dziatania, osiggniete wskazniki produktéw programu i wtasne);

e finansowej — dokumentujgcej poniesienie przez mikrobeneficjenta (w przypadku
mikroprojektéw wspdlnych — partnera mikroprojektu) wydatkéw w ramach mikroprojektu.

Raport z realizacji stanowi réwniez podstawe uzyskania poswiadczenia potwierdzajgcego
kwalifikowalno$¢ wydatkéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym, o ktérych refundacje
whnioskuje mikrobeneficjent.

Przed sporzadzeniem raportu z realizacji mikroprojektu nalezy zapoznac sie ze szczegétows instrukcja
jego wypetniania, ktéra dostepna bedzie na stronach internetowych wtasciwych Euroregiondw
i Wyzszych Jednostek Terytorialnych.

Odpowiedzialnos¢ za poprawne wypetnienie raportu, za tres¢ merytoryczng, zgodnos$é ze stanem
faktycznym, ponosi podmiot podpisujacy umowe o dofinansowanie.

W sktadanym raporcie z realizacji mikroprojektu, co do zasady, nalezy zawrze¢ wydatki poniesione
podczas okresu sprawozdawczego, za ktéry sktadany jest dany raport. Raport koncowy musi
obejmowaé wydatki poniesione do daty zakonczenia dziatan rzeczowych w projekcie okreslonej

w umowie o dofinansowanie.

Po zatwierdzeniu raportu i wystaniu go za pomoca Generatora wnioskéw i rozliczen do
Euroregionu/WJT, nalezy wydrukowywac raport, opatrzy¢ podpisem i pieczeciag osoby uprawnionej
do wystepowania zraportem w imieniu Beneficjenta. Ponadto tabela finansowa, ktdra sie

wygeneruje w systemie Generatora wnioskow i rozliczen (w formacie Excel) powinna by¢ opatrzona

pieczecig imienng i podpisem osoby lub oséb, ktdre podpisaty umowe z Euroregionem/WJT lub s3

upowaznione w imieniu Beneficjenta do podpisania raportu.

W przypadku nie wptyniecia raportu z realizacji w wymaganym terminie, Euroregion lub Wyzsza

Jednostka Terytorialna wystepujg do mikrobeneficijenta z ponagleniem. Nie ztozenie raportu mimo

wezwania do jego ztozenia moze stanowic podstawe do rozwigzania umowy o dofinansowanie.

Po zatwierdzeniu raportu przez Euroregion/WJT wydatki mikrobeneficjenta uznane za kwalifikowalne
uwzgledniane sg w czesciowym wniosku o ptatnosé. Czesciowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest
w formie elektronicznej z wykorzystaniem Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014 do
kontrolera krajowego. Po zatwierdzeniu czesciowego wniosku o ptatnos¢ przez kontrolera
(informacja przekazana przez system SL2014) Euroregion sporzgdza wniosek o ptatnos¢ z projektu
parasolowego, uwzgledniajgcy zatwierdzone wydatki mikrobeneficjentow polskich i stowackich.
Termin ztozenia cze$ciowego wniosku o ptatno$é oraz wniosku o ptatnosc okreslony jest w umowie
o dofinansowanie projektu parasolowego.

Mikrobeneficjenci otrzymujg refundacje z alokacji EFRR od wtasciwego sobie obszarowo Euroregionu
lub WIT (refundacja EFRR dla mikrobeneficjentéw stowackich pochodzi z alokacji znajdujacej sie
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w dyspozycji WIT, a refundacja EFRR dla mikrobeneficjentédw polskich pochodzi z alokacji
Euroregionu).

Mikroprojekt indywidualny

Raport z realizacji mikroprojektu indywidualnego sktadany jest przez mikrobeneficjenta do
Euroregionu/WJT', w terminie do 5 dni kalendarzowych po uptywie okresu sprawozdawczego
okreslonego w umowie o dofinansowanie mikroprojektu.

Raport koricowy mikroprojektu indywidualnego sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od zakonczenia realizacji rzeczowej mikroprojektu.

Mikroprojekt wspdlny

Z realizacji mikroprojektu wspodlnego, sporzadzany jest tylko jeden raport bedacy jednoczesnie
raportem kofncowym zawierajgcy zaréwno cze$¢ rzeczowg i finansowa. Raport koricowy sktadany jest
w terminie do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia rzeczowej realizacji mikroprojektu. Partner
Wiodacy z Partnerem Projektu przedktadajg wspdlnie przygotowany dwujezyczny raport z realizacji
zadan rzeczowych i wskaznikdw na poziomie catego mikroprojektu do Euroregionu i WJT. Ponadto
sktadajg odrebne czesci finansowe odpowiednio do Euroregionu/WIJT.

Euroregion/WIJT sprawdza i zatwierdza cze$¢ rzeczowgy, stopien osiggniecia wskaznikdw oraz
kwalifikowalnos¢ wydatkdw mikrobeneficjenta z wtasciwego sobie narodowo obszaru wsparcia. Po
zatwierdzeniu raportu Euroregion i WIT informujg sie wzajemnie o zatwierdzeniu raportu.
Ostatecznie Euroregion/WIT, w zaleznosci od siedziby PW mikroprojektu potwierdza prawidtowa
realizacje rzeczowa catego mikroprojektu wspdlnego, a takze wskaznikow okreslonych w umowie
o dofinansowanie. Potwierdzenie prawidtowe] realizacji rzeczowej mikroprojektu zatgczane jest do
raportu z realizacji partnera mikroprojektu.

2. WYPELNIENIE RAPORTU Z POSTEPU REALIZACJI MIKROPROJEKTU

Aby zalogowac sie do systemu nalezy uruchomié jedng z przegladarek www : Mozilla Firefox, Google
Chrome, Internet Explorer, Opera, Safarii wprowadzi¢ adres aplikacjiwww.e-interreg.eu.

X terreg H

»sx  Polska-Stowacja

Strona giowna

Artualnosai Witaj w serwisie Euroregionu

Interreg V-A

AAA i PL = SK

Mikroprojekty Serwis ten stuzy do wypelnienia wniosku o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego Program Interreg V-A Polska - Stowacja 2014 - 2020
Promocja

Aby méc wypetni¢ powyzszy wniosek naleiy wczesniej zarejestrowac sie w serwisie tutaj.

Dokumenty

Aktualnosci Zobacz wszystkie

Po zalogowaniu sie do systemu (wpisujgc adres e-mail oraz hasto uzyte do rejestracji), nalezy przejsé
do zaktadki LISTA MIKROPROJEKTOW i wybra¢ z tej listy mikroprojekt (poprzez klikniecie w tytut
mikroprojektu), dla ktérego bedzie wypetniany raport z realizacji.

1Partnerzy polscy sktadajg raport do Euroregionu, natomiast stowaccy do WIT.
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Lista mikroprojektow Lista Twoich mikroprojektow:

Kontakt

Szukaj:

A

Tytut mikroprojektu Numer mikroprojektu Data zapisu wniosku w systemie Status

RAPORT:

Po wybraniu mikroprojektu pojawig sie zaktadki Fostep realizac rkroprojeiad

dotyczace jego wypetnienia. ;
Zapro$ partnera
Harmonogram

Wskazniki

Koszty

Zatwierdzone kwoty

Wyplaty

Informadje uzupeiniajgce

2.1 Zaktadka Postep realizacji mikroprojektu

Zaktadka Postep realizacji mikroprojektu sktada sie z 8 pdl, ktore pokazujg stan sktadanego raportu.
2.1.1 Pole Zaproszenie partneréw finansujgcych

Dotyczy mikroprojektow wspdlnych i wskazuje czy wszyscy zagraniczni partnerzy uczestniczacy
finansowo w realizacji mikroprojektu zostali zaproszeni, tzn. czy potwierdzili dostep do Generatora,
ktory umozliwia wprowadzanie danych dotyczacych zrealizowanych dziatan.

Postep realizacji mikroprojektu

- 1. Zzaproszenie partneréw finansujacych «

Partnerzy zostali zaproszeni.

2.1.2 Pole Deklaracja harmonogramu zadan

Pole pozwala na $ledzenie stanu wypetniania i zatwierdzania Harmonogramu realizacji zadan
w mikroprojekcie.
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Klikniecie w przycisk ZtOZ DEKLARACJE spowoduje przekierowanie do zaktadki Harmonogram.

Postep realizacji mikroprojektu

_ 1. Zaproszenie partneréw finansujacych

Partnerzy zostali zaproszeni.

Styczen 2017 - Styczen 2017

01-01-2017 2. Deklaracja harmonogramu zadan

Zt6z deklaracje >

01-02-2017 3. uUzupetnij wskazniki i koszty

Po wystaniu danych, w polu tym bedzie widniata informacja o statusie harmonogramu - czy zostat
zatwierdzony, czy skierowany do poprawy.

Czerwiec 2016 - Sierpien 2016

01-06-2016 2. Deklaracja harmonogramu zadan V

Status: Harmonogram zostat
zatwierdzony.

2.1.3 Pole Uzupetnij Wskazniki i koszty

Pole pozwala na sledzenie stanu wypetniania i zatwierdzania wprowadzonych informacji dotyczacych
wskaznikdw i kosztéw poszczegdlnych zadan w mikroprojekcie.

Uzupetnij wskazniki i koszty
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Klikniecie w przycisk Uzupetnij wskazniki spowoduje przekierowanie do zaktadki Wskazniki,
natomiast w przycisk Uzupetnij koszty do zaktadki Koszty, opisanych w dalszej czesci instrukgji.

Po wprowadzeniu danych i wystaniu ich w systemie, w polu tym bedzie mozna sprawdzi¢ stan
weryfikacji wskaznikow i kosztow.

01-09-2016 3. Uzupenij wskazniki i koszty

Status: W

Status: Koszty zostaly wystane.

2.1.4 Pole Raporty

4, Raporty
Wersja Numer raportu Pobierz raport Pobierz zatacznik
INT/EB/BES/1/1/A/0124/1/1 @ Fundacja123 @
2 INT/EB/BES/1/1/A/0124/1/2 @ Fundacja123 @

W tym miejscu widoczne beda wszystkie raporty wygenerowane w systemie. Raport generowany jest
automatycznie po zapisaniu i wystaniu wszystkich danych odnos$nie harmonogramu, wskaznikéw
i kosztow.

Klikniecie w symbol niebieskiej strzatki w kolumnie ,Pobierz raport” pozwoli na wygenerowanie
Raportu w formacie PDF.

Klikniecie w symbol niebieskiej strzatki w kolumnie ,Pobierz zatacznik” pozwoli na wygenerowanie
zatgcznika finansowego w formacie EXCEL.

Obie czesci nalezy wydrukowad i podpisane ztozy¢ wraz z zatgcznikami do biura Euroregionu/WIT w
terminach wskazanych w Umowie o dofinansowanie mikroprojektu.

2.1.5 Pole Weryfikacja harmonogramu i wskaznikow

Pole informacyjne — pokazuje status wystanych informacji.
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2.1.6 Pole Weryfikacja kosztow

Pole informacyjne — pokazuje status wystanych informacji.

Status: Oczekuje @
Status: Oczekuje @

Pole informacyjne - umozliwia $ledzenie wszystkich wyptat, jakie mikrobeneficjent/Partner Wiodacy

15. Weryfikacja harmonogramu i wskaznikaw

16. Weryfikacja kosztow

2.1.7 Pole Wyptata

otrzyma z Euroregionu/WIT.
2.1.8 Pole Zakoniczenie

Pole informacyjne — pozwala na sprawdzenie daty uznania przez Euroregion/WIT mikroprojektu za
zakonczony pod wzgledem rzeczowym i finansowym.

2.2. Zaktadka Zapros$ Partnera

Zaproszenie partnerdw finansujgcych mikroprojekt dotyczy wytacznie mikroprojektéw wspdlnych
ima na celu umozliwienie wypetnienia raportu przez pozostatych partneréw realizujgcych
mikroprojekt. Dla mikroprojektéw indywidualnych pole to jest nieaktywne. W przypadku gdy
mikroprojekt wspdlny jest realizowany (finansowany) przez wiecej niz jednego partnera
mikroprojektu, nalezy wystac zaproszenie do wszystkich.

Szlakiem sw. Jana

OPERACJE DO WHIDSKL

Tylko w petni uzupetniony raport (tj. przez wszystkich Partneréw) bedzie mozliwy do sfinalizowania.
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Pola: PARTNER i PRZYDZIELONE ZADANIA s3 polami nieedytowalnymi, uzupetnianymi
automatycznie danymi podanymi we wniosku o dofinansowanie. Nalezy uzupetni¢ adres e-mail
Partnera. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby byt to adres e-mail osoby bezposrednio odpowiedzialnej za
realizacje mikroprojektu — np. koordynatora mikroprojektu po stronie stowackiej. Powiadomienia
zwigzane z uwagami do raportu beda wysytane jedynie na ten adres.

OPERACJE DO WNIOSKU:

Proces zapraszania przedstawicieli Partnerow do realizacji
poszczegolnych zadan

Proces zapraszania przedstawicieli Partneréw do realizacji poszczegélnych zadan
@ Podglad

B Druky

Partner Przydzielone zadania Adres e-mail Status

Zaproszenie

Partner Slawacki SK zadanie impreza podsumowujaca mikroprojekt
niewystane

Zapisz i wyslij zaproszenia =

Po prawidtowym uzupetnieniu pola adresu e-mail nalezy klikngé w przycisk .

Do momentu aktywacji linka z zaproszeniem istnieje mozliwos¢ korekty adresu mailowego, badz

wystania kolejnego zaproszenia.

Zaakceptowanie przez partnera otrzymanego zaproszenia (przez klikniecie tgcza w wiadomosci)
spowoduje zablokowanie edycji adresu mailowego w Generatorze.

Zaproszenie do projektu

Interreg | L) Pokaz historie do minie Odebrane

Obrazki nie s3 wys 1 Poka? obrazki Zawsze pokazuj obrazki od teqo nadawcy

www.e-interreg.eu

Witaj,

Zostated zaproszony do projektu. Kliknj w ponizszy link, aby zaskceptowac zaproszenie.

Uwagall!ll
Whpisanie i zaakceptowanie btednego adresu e-mail uniemozliwi ztozenie raportu.
2.3 Zaktadka Harmonogram

Mikrobeneficjent/Partner wiodgcy/Partnerzy mikroprojektu sg zobowigzani do sktadania co miesigc

»Z 8ory” aktualnego HARMONOGRAMU zaplanowanych do realizacji na dany miesigc zadan, tj. do 5
dnia miesigca, w ktérym nastepuje ich realizacja.
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Harmonogram poszczegdlnych zadan wypetniajg partnerzy wskazani we wniosku o dofinansowanie
jako finansujacy dane zadanie.

PW _mikroprojektu wspdlnego nie ma mozliwosci wystania harmonogramu do Euroregionu przed

wprowadzeniem danych przez partnera mikroprojektu.

Harmonagram

Dnl 904 £
ROK U106

(w]

+ Konferencja otwierajgca
+ Zarzadzanie i promocja mikroprojektu

= Zarzadzanie i promocja mikroprojektu (Obec

i Dane nie zostaly jeszcze wysltane priez partnera, do ktdrego praypisane jest zadanie.

-
Przyktad:

Mikroprojekt realizowany w terminie od lipca do grudnia - harmonogram prezentuje sie nastepujgco:

@ Anulyj Harmonogram

@ Podglad Rok 2016

& Drukyj

+ Lipiec
WNIOSEK:
+ Sierpieri

+ Wrzesieri

+ Paidziernik

+ Listopad

+ Grudzien

Po kliknieciu w nazwe danego miesigca pojawig sie wszystkie zadania zaplanowane w nim do
realizacji zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. Kazdy partner uzupetnia dziatania przypisane mu do
realizacji w danym miesigcu.

Nalezy rozwingé¢ kazdg zaktadke dotyczacg danego miesigca i uzupetni¢c wszystkie zadania
zaplanowane w nim do realizacji, wskazujgc doktadng date planowanego dziatania przez wybranie
odpowiednich pdl z kalendarza. Dodatkowo nalezy uzupetni¢ szczegétowy opis zaplanowanych
dziatan w okienku znajdujgcym sie obok kalendarza, podajgc szczegétowe informacje dotyczace
zaplanowanych wydarzen, takie jak: temat dziatania, miejsce realizacji, godzina itp. Informacje te sg
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niezbedne dla Euroregionu/VUC w celu prowadzenia ewentualnych monitoringdw/wizyt
sprawdzajgcych na miejscu realizacji mikroprojektu.

Przyktad opisu dziatan w harmonogramie:

Zadanie konferencja otwierajaca

B Drukuj

= Wrzesien

WNIOSEK: . o
= Konferencja otwierajgca

Mikroprojekt

Partnerzy

; opis zaplanowanych dziatar:
Jakos€ partnerstwa
transgranicznego

Wrzesien 2016

T T Konferenc]s otwierajacs pt. "Szlak pograniczs”
pn Wt & cz Pt Sb | Nd odbywajgca sie w Hotelu Magura, Bielsko-Biala ul.
Zadania mikroprojektu Howalskiege 12
12 3| 4 15 wrzetnie w godz. od 10:00 do 16:30;
Wplyw transgraniczny 16 wrzesnia w godz. 10:00 - 12:00, o godz. 13:00 wyjazd
s 67 8 9 10 11 na wizyte studying do Jawerza

Trwatos¢ mikroprojektu
12 13 14 n 17 | 18

Zasady horyzontalne
S 19 20 21 22 23 24 25

Oswiadczenia 26 27 28 29 30

Zalgczniki
Zaznacz / odznacz wszystkie

Finalizacja mikroprojektu

RAPORT:

Wyslij prosbe o przeniesienie na inny termin >

Postep realizacji mikroprojektu

W zadaniu zarzadzanie i promocja nalezy opisa¢ wszystkie dziatania prowadzone w danym miesigcu
zwigzane z wdrazaniem mikroprojektu. Informacje te muszg wskazywac na zrealizowanie zadan
ujetych we wniosku o dofinansowanie oraz potwierdzi¢ prace personelu zatrudnionego do
zarzadzania i obstugi mikroprojektu.

Przyktad opisu dziatan w harmonogramie:

Zadanie zarzadzanie i promocja mikroprojektu

= Zarzadzanie i promocja mikroprojektu

Terminy realizacji: Szczegblowy opis zaplanowanych dziatani:

Wrzesien 2016 Przygotowywanie kanferencii, rozeznanie rynku w

lewestii wynajmu sali na konferencje, ustalenie menu
(catering), opracowanie programu konferendji, wystanie
zaproszen do uczestnikdw,

P Zakup roll-up.

Biezgca obstuga ksiegowa mikroprojekou.
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Po zakoniczeniu procesu aktualizacji harmonogramu zadan dla _danego miesigca nalezy klikngé

Zapisz Zapisz i wyslij =
w przycisk lub .

Zapisz
W przypadku klikniecia wprowadzone informacje zostang tylko zapisane, natomiast nie

zostang przestane do Euroregionu/WJT.

W przypadku klikniecia wprowadzone dane zostang wystane do Euroregionu i nie
bedzie juz mozliwosci ich dalszej edycji.

UWAGAI!!!I
Nalezy uzupetni¢ harmonogram wszystkich zadan przypisanych do danego miesigca przed ich
wystaniem przez PW do Euroregionu.

Ostatecznie harmonogram dla catego mikroprojektu zatwierdza PW poprzez wystanie swojej czesci
w systemie.

Zapisz i wyslij =
Po nacisnieciu nie bedzie juz mozliwosci dalszego uzupetnienia harmonogramu

zadan przypisanych do danego miesigca.

Czynnos¢ nalezy powieli¢ dla wszystkich miesiecy w okresie sprawozdawczym kazdorazowo zapisujac
zmiany.

UWAGA!!!!

Wyl progbe o przeniesienie na inny tarmin =

Pod tabelka obrazujgcg uktad miesigca znajduje sie przycisk

W sytuacji, gdy nastgpi taka konieczno$é mikrobeneficjent/Partner wiodgcy wysyta do Euroregionu

taka prosbe poprzez klikniecie w ten link.

Euroregion/WIJT udzieli odpowiedzi rowniez poprzez system Generatora wnioskdw i rozliczen.

Partnerzy mikroprojektu takze uzupetniajg harmonogram zgodnie ze swoim zakresem obowigzkow

w mikroprojekcie.

Po uzyskaniu zgody Euroregionu/WIJT, dziatanie przeniesione na kolejny miesigc/miesigce nalezy
uja¢ w harmonogramie odpowiednio do zatwierdzonej zmiany.

2.4 Zaktadka Wskazniki

Wskazniki sg przedstawione w uktadzie kwartalnym (dla kazdego kwartatu realizacji mikroprojektu).
Mikrobeneficjent/Partner Wiodacy i Partner mikroprojektu wykazujg postep realizacji wskaznikdéw
produktu programu oraz wtasnych za okres rozliczeniowy zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.
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Przyktad:

Mikroprojekt realizowany w terminie od lipca do grudnia. Z menu bocznego nalezy wybra¢ zaktadke
Wskazniki. Nalezy rozwingé pasek lipiec 2016 — wrzesien 2016 r., aby uzupetni¢ informacje dotyczace
postepu osiggniecia wskaznikow.

Rok 2016

Lipiec 2016 - Wrzesien 2016

+ zadanie 1 wytyczenie szlaku
+ Zarzgdzanie i promocja mikroprojektu

+ Zarzadzanie i promocja mikroprojektu (Partner Stowacki SK)

Zapisz Zapisz i wyslij > Anuluj

Pazdziernik 2016 - Grudzieri 2017

Po rozwinieciu paska dotyczacego danego kwartatu realizacji pojawiajg sie zadania przypisane do
realizacji zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.
W kazdym zadaniu:
1. Nalezy zaznaczy¢ suwakiem, czy zdanie byto realizowane TAK/NIE.
2. Nalezy zamiesci¢ szczegdtowy opis:
e dziatan jakie zostaty zrealizowane w ramach zadania (np. wydarzenia, terminy, miejsce realizacji,
ilos¢ uczestnikéw itp.),
e prowadzonych dziatan promocyjnych i informacyjnych,
3. Nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wskaznika, osiggnietg w okresie sprawozdawczym, za jaki sktadany jest
raport.

= Grudzien 2016 - Luty 2017

= konferencja SK

Czy zadanie byko realizowane:

Opis zadania:
Wartosé
s Wskazniki: docelowa Warl'tosci jaka Po‘stgr{I
zdeklarowana osiggnigto: realizacji:

we wniosku:

1.5 Liczba ,migkkich” dziatar transgranicznych promujgcych

1. dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze pogranicza 1,00 liczba czba
konferencja w SK
2. Liczba uczestnikdw konferencji 150,00 os a5
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Po zakoniczeniu procesu uzupetniania wskaznikéw dla danego kwartatu nalezy klikngé
Zapisz i wyslij = Zapisz
przycisk lub

W przypadku klikniecia Zapisz i wyslij wprowadzone dane zostang wystane do Euroregionu i nie
bedzie juz mozliwosci ich dalszej edycji.

W przypadku klikniecia w pole Zapisz, wprowadzone informacje zostang tylko zapisane, natomiast
nie zostang przestane do Euroregionu/WIT.

W ten sam sposéb nalezy postgpi¢ w przypadku pozostatych kwartatéw, kazdorazowo zapisujgc
zmiany.

Dla zadania zarzadzanie i promocja mikroprojektu, ktore nie realizuje zadnych wskaznikow nalezy :

1. Nalezy zaznaczy¢ suwakiem, czy zadanie byto realizowane TAK/NIE.
2. Nalezy zamiesci¢ szczeg6towy opis procesu wdrazania mikroprojektu (realizacji zaplanowanych we
whniosku dziatan w ramach zarzadzania) z uwzglednieniem dziatan promocyjnych i informacyjnych.

2.5 Zaktadka Koszty

Koszty s przedstawione w uktadzie kwartalnym (dla kazdego kwartatu realizacji mikroprojektu).
Mikrobeneficjent/Partner Wiodacy i Partner mikroprojektu wypetniajg dane dotyczgce dokumentéw
finansowych potwierdzajgcych poniesienie kosztéw zwigzanych z realizacjg mikroprojektu za okres
rozliczeniowy zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

Po kliknieciu w odpowiedni kwartat wyswietlone zostang zadania przypisane zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie do realizacji w danym okresie.

Nalezy wykazaé¢ wszystkie dokumenty finansowe, ktére potwierdzajg wykonanie zaplanowanych
dziatan, przypisujac je do odpowiedniej kategorii budzetowe;.

Uwaga !l!
Nalezy wykazywac tylko i wytgcznie dokumenty zaptacone w okresie sprawozdawczym.

Kwoty w generatorze nalezy wprowadza¢ bez ,kropek” i ,spacji” uwzgledniajgc jedynie
»przecinek” jako oddzielenie petnych ztotych od groszy. Wprowadzanie kwot w innym formacie
powoduje btedy przeliczenia i sumowania.
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+ Konferencja otwierajaca
+ Zarzadzanie | promocja mikroprojektu

+ Zarzadzanie | promodja mikroprojektu (Obec I

Zapisz Ocrekuje na partnerdw (&
+ Grudzien 2016 - Luty 2017

Przed rozpoczeciem wprowadzania danych w zaktadce pojawi sie komunikat:

= Wrzesieri 2016 - Listopad 2016

Wyslij dokumenty finansowe z danego okresu, aby mie¢ mozliwos¢ podania kursu przeliczeniowego.

*+ Konferencja otwierajgca

zwigzany z procedurg rozliczania kosztdw mikroprojektu opisang ponize;.

Polscy mikrobeneficjenci zobowigzani s3 do wprowadzenia wszystkich wydatkéw do Generatora
whnioskow i rozliczert wytgcznie w walucie PLN!!!

Dopiero po weryfikacji i zatwierdzeniu raportu wraz ze wszystkimi dokumentami finansowymi,
Euroregion/WIJT przekaze Mikrobeneficjentowi/Partnerowi Wiodgcemu informacje o kursie
sprawozdawczym EUR, ktéry nalezy zastosowaé w generatorze.

Po wpisaniu podanego kursu i kliknieciu przycisku ,ZatwierdZz kurs”, wszystkie zatwierdzone
wczesniej wydatki zostang przeliczone na EUR.
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Rok 2017

= Styczen 2017 - Luty 2017

Kurs przeliczeniowy dla raportéw:  1€= PLN

Uwagal!!
W czasie trwania mikroprojektu nalezy gromadzic¢ wszelkie dokumenty zwigzane z jego realizacja.

Niezbedne sg wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg mikroprojektu np. potwierdzajgce nabycie
i montaz sSrodkéw trwatych, budowe obiektow czy tez skorzystanie z ustug przewidzianych
w mikroprojekcie. Wymagane sg przede wszystkim faktury i potwierdzenia zaptaty (przelewy, raporty
kasowe), ale rowniez protokoty przekazania towardw, odbioru zleconych prac czy wykonania ustug.
Jezeli w ramach mikroprojektu zatrudniono pracownikdw - niezaleznie od tego czy ich
wynagrodzenie podlegato dofinansowaniu — nalezy dysponowac petng dokumentacjg potwierdzajgca
zawarcie umow oraz wywigzywanie sie ze zobowigzan wobec zatrudnionych, ZUS i Skarbu Panistwa.
Kazdy dokument ksiegowy powinien by¢ opisany zgodnie z zasadami wskazanymi w Podreczniku
mikrobeneficjenta (podr.4.1.7). To zapobiegnie mozliwosci podwdjnego finansowania tego samego
dokumentu z réznych Zrédet.

Wszystkie dokumenty dotyczace realizowanego mikroprojektu powinny by¢ ksiegowane w sposdb
umozliwiajgcy ich szybka, tatwa i jednoznaczng identyfikacje. Tak zwana odrebna ewidencja ksiegowa
moze oznacza¢ wprowadzenie jednolitego oznakowania dofinansowanych pozycji lub ujmowanie ich
na specjalnie w tym celu utworzonych kontach.

Do generatora nalezy wprowadza¢ tylko zaptacone w catosci faktury lub inne dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktére potwierdzajg wydatki kwalifikowalne poniesione
w okresie objetym danym raportem.

Katalog przyktadowych dokumentéw potwierdzajgcych prawidtows realizacje mikroprojektu znajduje
sie w Podreczniku mikrobeneficjenta.

Wprowadzanie danych finansowych do raportu utatwia wyswietlenie dla kazdego zadania na
poczatku ,Zadeklarowanego budzetu we wniosku” — nieedytowalnego pola, zaczytanego z wniosku
o dofinansowanie oraz na koncu ,Podsumowania kategorii wydatkow” — zestawienia wydatkéw
zaplanowanych (w budzecie wniosku o dofinansowanie), zrealizowanych (wykazanych w biezgcym
raporcie) oraz rdznicy miedzy nimi, ktére pozwalajg na kontrole wykorzystania poszczegdlnych
kategorii budzetowych.
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= Lipiec 2016 - Wrzesien 2016

Kategorie wydatkéw: Nazwa i opis wydartku: JeLt;fllobs:I:a' j:’\:;r;:(s;i. Ogdtemn:
Infrastruktura i raboty budowlane budewa 12 km sciezki2 zakupem mae] 1,00 liczba 15000,00€ | 15000,00€
N infrastruktury (tawki)
Koszty ekspertéw zewngtrznych i koszty wytyczenie Sciezki piesze] typu cross-fit 1,00 liczba 500,00 € 500,00 €
ustug zewnetrznych i -

Wartosc catkowita zadania: 15 500,00 €
Wartos¢ kwalifikowana:

Dadaj kolejny dokument

Podsumowanie kategorii wydatkow:

Kategorie wydatkdw:

Budiet na kategorig Zrealizowano Réznica
Infrastruktura i roboty budowlane 15 000,00 € 0,00€ 15000 €
Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych 500,00 € 0,00€ 500€
Zadeklarowany budzet na zadanie: Warto$¢ kwalifikowalna za zadanie: Réznica:
15500,00 € 0,00€ 15 500,00 €

+ Zarzadzanie i promocja mikroprojektu

+ Zarzadzanie i promocja mikroprojektu (Partner Stowacki SK)

Zapisz Zapisz i wyslij Anulyj

Proces wprowadzania dokumentéw do aplikacji odbywa sie w polu ,Wartos¢é kwalifikowalna”.
Po kliknieciu na pasek ,Dodaj dokument” otwierajg sie pola, ktére nalezy uzupetni¢ zgodnie
z dokumentem finansowym potwierdzajgcym poniesiony wydatek.

Wartos¢ kwalifikowana:

= Dokument 1 i Usun

Nazwa zadania: Nr dokumentu: Nr k?qgow_y lub Nazwa towaru lub ustugi:
ewidencyjny:

Konferencja otwierajgca

NIP / PESEL
Data wystawienia dokumentu: Data dokonania ptatnosci: wydawcy Nr kontraktu:
dokumentu:
= =
D Mie dotycry D Nie dotycry
Kwota dokumentu Kwota dokumentu q Nazwa pliku Kategoria Wydatki w
Faktura korygujgca: = 1 —a P
netro: brutto: zalgcznika: podlegajgca limitom: ramach limitu:

D Nie dotyczy

Uwagi
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Pole: Nazwa zadania
Nazwy zadan zaczytujg sie automatycznie z wniosku o dofinansowanie.

Pole: Nr dokumentu
Nalezy wpisa¢é numer dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego poniesienie kosztu w ramach
mikroprojektu, tj. nr faktury, rachunku itp.

Pole: NR KSIEGOWY LUB EWIDENCYJNY

W polu tym nalezy wpisa¢ numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu potwierdzajgcego
przedstawiony koszt, jaki zostat nadany przez osobe prowadzacg ewidencje ksiegowg lub ksiegi
rachunkowe.

Pole: NAZWA TOWARU LUB UStUGI

W polu tym nalezy wpisa¢ nazwe towaru lub ustugi przypisang do odpowiedniej pozycji
w przedstawianym dokumencie ksiegowym w powigzaniu z kategorig budzetowa, ktérej dotyczy, np.
FV za nocleg dla 50 uczestnikow konferencji.

Pole: DATA WYSTAWIENIA DOKUMENTU
W polu tym nalezy wpisa¢ date wystawienia dokumentu. Mozna wybra¢ okreslong date
poprzez wybor z kalendarza lub wpisac jg recznie w formacie DD-MM-RRRR.

Pole: DATA dokonania ptatnosci

W polu tym nalezy wpisaé date uregulowania ptatnosci wynikajgcej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego. Mozna wprowadzi¢ okreslong date poprzez wybér z kalendarza lub wpisac jg recznie
w formacie DD-MM-RRRR.

W raportach moga zosta¢ ujete wytacznie w catosci zaptacone faktury i/lub rachunki itp.

Jezeli faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty dokonania zaptaty, poprzez
wprowadzenie jej jako odrebny dokument dla kazdej daty ptatnosci.

Dokument, ktdry nie zostat w catosci zaptacony nie moze zosta¢ umieszczony raporcie.

Pole: NIP/ PESEL WYSTAWCY DOKUMENTU
Nalezy wprowadzié NIP lub PESEL wystawcy dokumentu.

Pole: NUMER KONTRAKTU

W polu tym nalezy wpisa¢ nr kontraktu w ramach funkcjonalnosci Zamdwienia publiczne dla
mikroprojektu. W przypadku kiedy wykazany dokument nie dotyczy kontraktu z wykonawca
wytonionym w ramach zamowienia publicznego mozna wpisaé Nie dotyczy.

Pole: KWOTA DOKUMENTU NETTO

W tym polu nalezy wpisa¢ kwote netto, na jakg opiewa wykazany w zestawieniu dokument (réznica
pomiedzy wartosciami brutto i wartosciami netto wynika¢ moze wytgcznie z wysokosci podatku VAT).
Jesli wprowadzany dokument nie zawiera podatku VAT, kwota dokumentu netto powinna by¢ réwna
kwocie dokumentu brutto.

Pole: KWOTA DOKUMENTU BRUTTO
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W tym polu nalezy wpisa¢ kwote brutto, na jakg opiewa wykazany w zestawieniu dokument.

Pole: FAKTURA KORYGUJACA

W tym polu nalezy zaznaczy¢ suwakiem TAK/NIE.

Jesli wykazany w zestawieniu dokument jest korygujagcym dla innego dokumentu wykazanego
w zestawieniu nalezy wprowadzi¢ go bezposrednio po dokumencie korygowanym. Jesli faktura
korygujaca dotyczy dokumentu wykazanego w poprzednim raporcie, nalezy wykazac jg na poczatku
zestawienia, a w polu uwagi nalezy wskaza¢ numer dokumentu ktérego dotyczy korekta.

Fakture korygujaca nalezy wykazac w pierwszym raporcie nastepujagcym po otrzymaniu korekty.

Pole: Nazwa pliku zatgcznika

Nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

Dokumenty do weryfikacji bedg dostarczane fizycznie w postaci kserokopii, potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznione osoby.

Pole: Kategoria podlegajgca limitom
Z listy rozwijalnej tego pola nalezy wybra¢ jedng z opcji:
- Wydatki poniesione w obszarze 20% (na terytorium panstwa trzeciego lub poza obszarem
wsparcia)
- Wydatki poniesione na zakup niezabudowanych nieruchomosci lub nieruchomosci (nie wiecej niz
10% wartosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych mikroprojektu)
- brak

Pole: Wydatki w ramach limitu
Jezeli w polu wczesniejszym zaznaczono opcje inng niz , brak”, nalezy wskazac¢ kwote wydatkow jaka
objeta jest limitem.

Pole: UWAGI
W polu nalezy wprowadzi¢ dodatkowe informacje opisowe, wyjasnienia dotyczgce konkretnego
dokumentu wykazanego w zestawieniu, ktdre pozwolg pracownikom instytucji odpowiedzialnej za
weryfikacje raportu na sprawniejszg ocene i jego zatwierdzenie.
Przyktadowo, w polu mozna zamiesci¢ informacje takie jak:
— Woysokos¢ natozonej korekty finansowej, o ktére pomniejszono wydatki kwalifikowalne, jesli
dokonano takiego pomniejszenia,
— W przypadku faktury korygujacej informacje o numerze faktury, ktérej dana korekta dotyczy,
— Przypisanie kwot wydatkéw kwalifikowalnych i VAT w podziale na stawki podatku VAT,

Pole: KATEGORIA KOSZTU — NAZWA KOSZTU

Kategoria kosztéw - nazwa
kosztu:

Wydatki

U aias kwalifikowalne:

W tym vat: Dofinansowanie: Usun

Dodaj kolejng kategorie wydatkdw €3
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W tym polu znajduje sie rozwijalna lista kombinacji kategorii kosztdw zgodnie z tym jak okreslone
zostato to w budzecie dla danego zadania.

Raport bedzie sie generowat z pozycjami zerowymi w czesci finansowe] (A. Postep finansowy
realizacji mikroprojektu) oraz w zatgczniku do raportu w czesci EUR, co nie bedzie traktowane jako
btad.

W momencie wprowadzenia prawidtowego kursu sprawozdawczego zostanie wygenerowany
ostateczny petny raport, ktéry bedzie podlegat zatwierdzeniu i przekazaniu do dalszej weryfikacji
instytucjom programowym zaangazowanym w proces kontroli.

Kategoria kosztdw - nazwa
kosztu:

Whydatki
kwalifikowalne:

O OCH o

Dodaj kolejna kategorie wydatkow &

Wydatki ogdtem: W tym vat: Dofinansowanie: Usun

Pole: WYDATKI OGOLEM
W tym polu nalezy wpisa¢ petng kwote wydatkdw z dokumentu finansowego, obejmujaca zaréwno
wydatki kwalifikowalne, jak i niekwalifikowalne, jaka odpowiada wybranej wczesniej kategorii kosztu.

Pole: WYDATKI KWALIFIKOWALNE

W tym polu nalezy wpisa¢ tylko kwote wydatkéw kwalifikowalnych (razem z VAT, jesli on jest
kosztem kwalifikowalnym) rozliczanych danym raportem z realizacji mikroprojektu. Kwota nie moze
by¢ wieksza niz wykazana w polu ,, Wydatki ogétem”

Pole: W TYM VAT

W tym polu nalezy wpisa¢ kwote VAT odnoszaca sie tylko do wydatkow kwalifikowalnych, jakie
wykazano w polu wczesniejszym oraz jezeli VAT sam stanowi koszt kwalifikowalny.

W przypadku niekwalifikowalnosci VAT nalezy wpisa¢ ,,0,00”.

Pole: DOFINANSOWANIE

Kategoria kosztéw - nazwa
kosztu:

Wydatki

Wydatki ogélem: kwalifikowalne:

W tym vat: Dofinansowanie: Usun

Dodaj kolejng kategorie wydatkdw €9

Wartosé¢ w tym polu generator wyliczy automatycznie na podstawie wprowadzonych wydatkéow
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kwalifikowalnych dla danej pozycji oraz poziomu dofinansowania przyznanego w umowie
o dofinansowanie.

Klikniecie w pole ,,Dodaj kolejny dokument” pozwoli na dalsze wprowadzanie wydatkow dotyczacych
raportowanego zadania.

Dodaj kolejna kategorie wydatkéw

+ Dokument 2 i Usun

Dadaj kolejny dokument

Podsumowanie kategorii wydatkéw:

Kategorie wydatkow: Budzet na kategorig Irealizowano Réznica

Zadania: Zarzadzanie i promocja mikroprojektu oraz Zarzadzanie i promocja mikroprojektu
Partnera mikroprojektu’ zaczytujg sie automatycznie i obejmujg kwoty ryczattu wyliczane przez
Generator wnioskéw i rozliczen na podstawie wprowadzonych w danym raporcie kosztéw
rzeczywistych.

Podsumowanie kategorii wydatkdw:

Kategorie wydatkéw: Budzet na kategorig Zrealizowano Réznica

Koszty podrézy i zakwaterowania 2500,00 € 0,00 € 2500,00 €
Wydatki na wyposazenie 500,00 € 0,00 € 500,00 €
Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewngtrznych 7 200,00 € 0,00 € 7 200,00 €
Zadeklarowany budiet na zadanie: Wartos¢ kwalifikewalna za zadanie: Réznica:
10 200,00 € 0,00 € 10 200,00 €

+ Zarzgdzanie i promogja mikroprojektu

+ Zarzadzanie i promoda mikroprojektu (Ober ’_sienica)

Przychéd osiagniety w mikroprojekcie:

Przychéd w mikroprojekcie

Jesli w mikroprojekcie wystgpi przychdd, woéwczas nalezy to zaznaczyé w polu Zarzadzanie
i promocja mikroprojektu lub Zarzadzanie i promocja mikroprojektu Partnera mikroprojektu
poprzez przesuniecie suwakiem TAK/NIE.

’ Nie dotyczy mikroprojektéw indywidualnych
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+ Zarzadzanie i promocja mikroprojektu

Przychdéd osiagniety w mikroprojekcie: D

Zapisz Zapisz i wyslij = Anuluj

Po zakonczeniu procesu uzupetniania kosztéw dla danego kwartatu nalezy klikngc
Zapisz i wyslij = Zapisz
przycisk lub

W przypadku klikniecia Zapisz i wyslij wprowadzone dane zostang wystane do Euroregionu i nie
bedzie juz mozliwosci ich dalszej edycji.

W przypadku klikniecia w pole Zapisz, wprowadzone informacje zostang tylko zapisane, natomiast
nie zostang przestane do Euroregionu/WIT.

W ten sam sposob nalezy postgpi¢ w przypadku pozostatych kwartatéw, kazdorazowo zapisujgc
zmiany.

2.6 Zaktadka Zatwierdzone kwoty oraz Zaktadka Wyptaty

Zaktadki wypetnianie sg przez Euroregion/WJT. Dla Beneficjenta stanowig funkcje informujaca
o przebiegu rozliczania mikroprojektu i pozwalajg zorientowaé sie w wysokosci zatwierdzonych do
dofinansowania kwot oraz terminach wyptat zatwierdzonych srodkdw.

2.7 Zaktadka Informacje uzupetniajace

Dla mikroprojektéow indywidualnych nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej czy sktadany jest raport
czesciowy czy koncowy.

Dla mikroprojektéw wspdlnych istnieje tylko i wytacznie mozliwos¢ ztozenia raportu korncowego,
w zwigzku z czym edycja pola jest zablokowana.

Informacje uzupetniajgce

Rok 2016

= Marzec 2016 - Maj 2016
Rodzaj raportu: | Czesciowy \

Czesciowy
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Finalizacja raportu z postepu realizacji mikroprojektu

Po wprowadzeniu wszystkich dokumentéw oraz kliknieciu w przycisk ZAPISZ | WYSLI, nastepuje
finalizacja raportu, ktéry zostaje przestany poprzez Generator wnioskéw i rozliczen do
Euroregionu/WIJT.

W zaktadce Postep realizacji mikroprojektu w podzakfadce 4. Raporty wygeneruje sie raport w wersji
PDF oraz zatacznik finansowy w formacie EXCEL, ktére nalezy wydrukowaé, podpisaé i wraz z
kompletem dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dostarczyé do Euroregionu/WIT w
celu ich weryfikacji.

W przypadku wystgpienia btedéw w raporcie Euroregion/WJT poinformuje o tym na pi$mie oraz
odblokuje dostep do raportu w celu jego edycji.

Po wprowadzeniu wskazanych korekt nalezy je ponownie zaakceptowac i przesta¢ poprzez klikniecie

Zapisz i wyslij =
w przycisk .

W ten sposdb nastgpi finalizacja kolejnej wersji raportu widocznej w podzaktadce 4. Raporty,
z ktérym nalezy postgpic analogicznie jak z wersjg wczesniejsza.

15-03-2017 4. Raporty
Wersja Numer raportu Pobierz raport Pobierz zatacznik
NT/EB/BES/1/I/A/D112/1/1/K ® NTERREG3 (@)
2 NT/EB/BES/M/AFA/O112/1/2/K @ NTERREG3 @
Uwagal!ll

Partner Wiodacy nie bedzie mégt wystaé swoich kosztéw/harmonogramoéw/wskaznikéw do
Euroregionu/WIJT do czasu, az Partner mikroprojektu nie wysle swoich danych.

Partner Wiodacy moze wprowadza¢ poprawki w raporcie w czesci wypetnionej i przestanej przez
Partnera mikroprojektu w zaktadkach: koszty/harmonogramy/wskazniki.

3. ZAtACZNIKI
Zatacznik nr 1 - Problemy napotkane w czasie realizacji mikroprojektu

W tej czesci wniosku nalezy krdtko opisa¢ ewentualne problemy napotkane w trakcie realizacji
mikroprojektu w okresie objetym danym raportem?®.

3dotyczy wszystkich partneréw zaangazowanych w realizacje mikroprojektu.
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Nalezy opisa¢ zadania planowane do realizacji, a niezrealizowane w tym okresie, wraz z podaniem
powoddéw odstapienia od ich realizacji badz wskazaé przyczyny zewnetrzne®, uniemozliwiajace ich
wykonanie.

W przypadku nie osiggniecia lub przekroczenia wskazanych we wniosku o dofinansowanie wartosci
wskaznikdw, nalezy poddad i opisac przyczyny odchylen.

Ponadto nalezy opisa¢ problemy z wykonawcami (wszelkie problemy zwigzane z firmami
zewnetrznymi, ktére realizujg roboty budowlane, dostawy i ustugi - np. problemy
z przeprowadzeniem procedur przetargowych i wytonieniem wykonawcy, Zle wykonane prace,
zawieszenie robdt z winy wykonawcy, opdZznienia w realizacji zamdwien itp.

Podjete sposoby rozwigzania

W tej czesci nalezy opisaé jakie dziatania podjeto w celu rozwigzania opisanych powyzej sytuacji
wptywajgcych niekorzystnie na realizacje mikroprojektu.

Zatacznik nr 2 - Zgodno$¢ mikroprojektu z zasadami horyzontalnymi-wykonanie

W pkt 1 poprzez postawienie znaku X nalezy okresli¢ czy mikroprojekt jest realizowany zgodnie
z zasadami polityk wspdlnotowych: zrownowazony rozwdj, rdwnosé szans i niedyskryminacji oraz
rownouprawnienie pfci Ponadto nalezy opisa¢ w jaki sposéb mikroprojekt realizuje poszczegdlne
polityki wspdlnotowe. W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnotowych nalezy opisaé, na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac planowane i podjete dziatania naprawcze.

POLE ROWNOUPRAWNIENIE PtCl

Nalezy wskaza¢ jakie mechanizmy wdrozono w celu przeciwdziatania wszelkim formom
dyskryminacji, w tym dyskryminacji ze wzgledu na pteé. Szczegdlnie nalezy zwrdci¢ uwage na
diagnozowanie i opracowanie srodkéw dostosowanych do indywidualnych potrzeb, odpowiadajacych
okreslonym wyzwaniom i dyskryminacji danej ptci lub grupy oséb znajdujacych sie w szczegdlnie
trudnej sytuacji na terenie pogranicza.

Mikroprojekty powinny zapobiegaé¢ dyskryminacji ze wzgledu na pteé, przynaleznosé rasowg lub
pochodzenie etniczne, religie lub poglady, wiek lub orientacje seksualng np. poprzez dziatania takie
jak:
- promocja niestereotypowego przekazu w programach nauczania lub w mediach,
- ksztattowanie partnerskich relacji miedzy ptciami, opierajgcych sie na zasadzie wzajemnego
szacunku, réwnych praw i obowigzkow,

POLE ROWNOSC SZANS | NIEDYSKRYMINACJA

Nalezy skupic¢ sie na umozliwieniu udziatu oséb z niepetnosprawnosciami w zyciu spotecznym, a takze
wyeliminowaniu wszelkich podziatéw (np. w edukacji, zatrudnieniu).

4np. przedtuzajacy sie sezon zimowy, pozar, powddz, anomalie pogodowe majace znaczacy wplyw na
organizacje imprez plenerowych, zmiany w przepisach finanséw publicznych, rozwigzania legislacyjne
wptywajgce na sytuacje podmiotdw uczestniczgcych w realizacji mikroprojektu, zmiany procedur i regulacji
wewnetrznych, zmiany kadrowe w instytucjach, inne zdarzenia losowe
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Przyktady dziatan z zakresu dostepnosci:
- zapewnienie ttumacza jezyka migowego,
- formularz zgtoszeniowy zawierajacy zapytania o specjalne potrzeby uczestnikow,
- mozliwo$é skorzystania z przeszkolonego asystenta osoby z niepetnosprawnoscia,

- materiaty audiowizualne, audiodeskrypcja tekstu, wykonana publikacja w wersji PDF
zamieszczona na strone www,

- stronainternetowa zawierajgca mozliwo$¢ powiekszenia wielkosci czcionki, kontrastu

- alternatywne formy przygotowania materiatéw szkoleniowych lub informacyjnych, np. wersje
elektroniczne dokumentéw, wersje w druku powiekszonym, wersje pisane alfabetem
Braille’a, wersje w jezyku tatwym,

- nagranie ttumaczenia na jezyk migowy na nosniku elektronicznym, itp.

ZROWNOWAZONY ROZWOI

Unia Europejska stara sie dba¢ o to, by rozwdj gospodarczy Europy nie odbywat sie kosztem
Srodowiska naturalnego. Zgodnie z zatozeniami zréwnowazonego rozwoju, przy korzystaniu
z zasobow naturalnych nie nalezy kierowac sie jedynie zaspokajaniem wtasnych potrzeb, ale tez brac
pod uwage przyszte pokolenia i stan otaczajgcego srodowiska. Polityka zréwnowazonego rozwoju UE
skupia sie m.in. na nastepujgcych elementach:

- budowaniu bardziej konkurencyjnej gospodarki, ktéra bedzie korzysta¢ z zasobdéw w sposéb
racjonalny i oszczedny;

- ochronie srodowiska poprzez ograniczanie emisji gazow;

- tworzeniu i upowszechnianiu nowych, przyjaznych dla Srodowiska technologii;

- poprawianiu warunkow do rozwoju przedsiebiorczosci, szczegdlnie w odniesieniu do mikro,
matych i srednich przedsiebiorstw;

- pomaganiu konsumentom w podejmowaniu swiadomych wyboréw.

W pkt 2 nalezy szczegétowo opisa¢ w jaki sposdb w trakcie realizacji mikroprojektu zapewniono
dostepnos¢ osobom z niepetnosprawnosciami do udzialu w organizowanych wydarzeniach
(konferencje, szkolenia, imprezy itp.) oraz korzystania z produktéw mikroprojektu. Przyktady
zastosowanych usprawnied znajdujg sie w czeéci instrukcji opisujgcym pole ROWNOSC SZANS
| NIEDYSKRYMINACIA

UWAGA!!

Mikroprojekty powinny stosowac zasade projektowania uniwersalnego tj. projektowania produktow
i otoczenia, w taki sposdb by mogly by¢ one uzyte przez wszystkich ludzi, w mozliwie szerokim
zakresie, niezaleznie od tego czy méwimy o miodych i zdrowych, czy tez o niepetnosprawnych,
czasowo ograniczonych ruchowo, rodzicach z matymi dzieémi, kobietach ciezarnych.

Zatacznik nr 3 - Aktualizacja danych mikroprojektu.
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Do raportu z postepu realizacji mikroprojektu nalezy dotgczy¢ zaktualizowany zatgcznik, przy czym
dane dotyczace numerdw rachunkéw bankowych nalezy uzupetni¢ w sytuacji, gdy ulegty one zmianie
w stosunku do danych podanych w umowie o dofinansowanie.

4. SPOSOB ZLOZENIA RAPORTU Z POSTEPU REALIZACJI MIKROPROJEKTU

Mikrobeneficjent, Partner Wiodacy i Partner mikroprojektu sktadajg raport z postepu realizacji
mikroprojektu do wtasciwego Euroregionu/WIJT w postaci elektronicznej za pomocg systemu
informatycznego Generator wnioskdw i rozliczen oraz w wersji papierowej (podpisanej przez
upowaznione osoby), ktdrg nalezy dostarczy¢ listem poleconym, kurierem lub osobiscie do siedziby
odpowiedniego Euroregionu/WIJT w terminie i zgodnie z zasadami okreSlonymi w umowie
o dofinansowanie oraz Podreczniku mikrobeneficjenta.

mikroprojekt indywidualny

Sktadane s3 dwa rodzaje raportow: czesciowy i koncowy, w terminach wynikajacych z umowy
o dofinansowanie:

1. czesSciowy raport - do 5 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego okreslonego w umowie
o dofinansowanie,

2. koncowy raport — do 30 dni od zakonczenia rzeczowej realizacji mikroprojektu.

mikroprojekt wspdlny

Jeden, koncowy, dwujezyczny raport z realizacji mikroprojektu wspdlnego - do 30 dni od zakoriczenia
rzeczowej realizacji mikroprojektu.

Partnerzy sktadajg w wersji papierowej petny raport, tj. cze$¢ merytoryczna (PDF) dotyczaca realizacji
catego mikroprojektu (podpisany przez osobe upowazniong oryginat) + zatgcznik finansowy (EXCEL)
dotyczacy jedynie poniesionych przez niego wydatkéw (podpisany przez osobe upowazniong
oryginat).

Wszelkich informacji dotyczacych: zasad poprawnego wypetnienia raportu z postepu realizacji mikroprojektu
udzielajg telefonicznie lub osobiscie pracownicy Euroregionu Karpackiego.
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